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คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว  อำเภอคลองทอม  จังหวัดกระบี่  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

(ฉบับท่ี ๒)พ.ศ. 2560  ขอ ๗  ใหผูสูงอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไปลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงิน 

เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ดวยตนเองตอ  องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

หรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด ตั้งแตเดือนมกราคมจนถึง เดือนพฤศจิกายนของทุกป  โดยมีหลักฐาน

ดังตอไปนี้ 

(๑) บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา 

(๒) ทะเบียนบานพรอมสำเนา 

(๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนาสำหรับกรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยเลี้ยงผูสูงอายุประสงคขอรับเบี้ยยังชีพ 

ผูสูงอายุผานธนาคาร 

ในกรณีท่ีมีความจำเปนผูสูงอายุท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองไดตามวรรคหนึ่ง อาจมอบอำนาจเปนลาย

ลักษณอักษรใหผูอ่ืนยื่นคำรองขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุแทนได 

 

 หลักเกณฑ 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

3. มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไปซึ่งไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 4. ใหยกเลิกความในขอ๘ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๕๒ และใหใชความดังตอไปนี้ 

ขอ ๘ ผูสูงอายุผูใดที่มีสิทธิไดรับเบี้ยเลี้ยงยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาอยู ตอมา

ผูสูงอายุนั้นไดยายภูมิลำเนาไปอยูองคกรปกคลองทองถิ่นอื่นไหผูสูงอายุนั้นไปลงทะเบียนและยื่นคำรองขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นใหมนับตั้งแตวันที่ยายแตไมเกินเดือนพฤศจิกายนของปนั้นๆ ทั้งนี้ ไหไดรับ

เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมในปงบประมาณถัดไป โดยไหองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหง

ใหมแจงไหองคกรปกครองสวนทองถ่ินเดิมท่ีจายเบี้ยยังชีพไหแกผูสูงอายุนั้นทราบเพ่ือไม 

ไหเกิดความซ้ำซอนทั้งนี้ ในระหวางปงบประมาณใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นเดิมที่จายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอยู ไหองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินนั้นยังคงจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอจนกวาจะสิ้นปงบประมาณ 

ขอ ๕ ใหยกเลิกขอความในขอ ๙ วรรคหนึ่ง ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพ 

ผูสูงอายุของ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๒ และใหใชความดังตอไปนี้แทน 

 ขอ ๙ ภายในเดือนธันวาคมของทุกปใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละปบันทึกรายชื่อผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเงินเบี้ย 

ยังชีพผูสูงอายุในระบบสารสนเทศตมท่ีกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ินกำหนดพรอมท้ังรายงานจังหวัดเพ่ือสงไห 

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินใชเปนขอมูลในการขอตั้งงบประมาณและจัดสรรงบประมาณ 
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ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 

1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบ

อำนาจจากผูมีสิทธิ 

วิธีการ 

1. ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกำหนดดวยตนเองหรือมอบอำนาจ

ใหผูอ่ืนดำเนินการได 

2. กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมาใหถือวาเปนผู

ไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 

3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกร 

ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

เทศบาลตำบลหวยน้ำขาวเลขท่ี 99 หมูท่ี 7 

ตำบลหวยน้ำขาวอำเภอคลองทอมจังหวัดกระบี่ 

***ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

หมายเหตุ: ระยะเวลาเปดใหบริการ  มกราคม ถึง เดือน 

พฤศจิกายนของทุกป 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี

ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

(มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 20 นาที 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป

หรือผู ร ับมอบอำนาจยื ่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐานและ

เจ าหนาท ี ่ตรวจสอบคำร องขอลงทะเบ ียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

10 นาที กองสวัสดิการและสังคม 

เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

อำเภอคลองทอม 

จังหวัดกระบี่ 

 

2) การพิจารณา 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนใหผู ขอ

ลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 

10 นาที กองสวัสดิการและสังคม 

เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

อำเภอคลองทอม 

จังหวัดกระบี่ 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ

ท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา - ชุด 

หมายเหตุ:  

กรมการปกครอง 

2) 

 

ทะเบียนบานพรอมสำเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา - ชุด 

หมายเหตุ:  

กรมการปกครอง 

3) 

 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  (ทุกธนาคาร) (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยัง

ชีพผูประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยัง

ชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ: ผูยื่นคำขอรับรองสำเนาถูกตอง 

- 

4) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

- 

5) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ

ท่ีมีรูปถายพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให

ดำเนนิการแทน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา - ชุด 

หมายเหตุ:  

- 

6) 

 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณี

ผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงค

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบ 

อำนาจ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 1ชุด 

หมายเหตุ: ผูยื่นคำขอรับรองสำเนาถูกตอง 

- 
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คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชนสำนักสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ: เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ. 

1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

 แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

รับแบบฟอรมไดท่ีเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

 

ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สำนักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวมกรมสงเสริมการปกครอง

ทองถ่ินสำนักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวม 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2552 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ: เขตเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: - 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 

 

 
 

ขอมูลสำหรับเจาหนาท่ี 


