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คูมือสำหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว อำเภอคลองทอม จังหวัดกระบี่ กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ 

กำหนดใหผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ และมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหยื่นคำขอตอผูบริหาร 

ทองถ่ินท่ีตนมีผูลำเนาอยู กรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอำนาจใหผูอุปการะ 

มาดำเนินการก็ได 

 หลักเกณฑ 

ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 

1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทำการวินิจฉัยแลว 

2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยง 

ตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส ผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวา หรือผูท่ีมีปญหาซ้ำซอน หรือผูท่ีอยู 

อาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 

 

 วิธีการ 

1. ผูปวยเอดส ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ ท่ีทำการองคกรปกครอง 

สวนทองถ่ิน ดวยตนเองหรือ มอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการก็ได 

2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยู คุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไม โดยพิจารณาจาก 

ความเดือดรอน เปนผูท่ีมีปญหาซ้ำซอน หรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 

3. กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยู ถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบ ตองไปยื่นความประสงค 

ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว เลขท่ี 99 หมูท่ี 7 

ตำบลหวยน้ำขาว อำเภอคลองทอม จังหวัดกระบี่  

***ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

หมายเหตุ: ระยะเวลาเปดใหบริการ ตุลาคม - กันยายน ของ

ทุกป 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี

ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

(มีพักเท่ียง) 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 13 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับการสงเคราะหยื่นคำขอพรอมเอกสาร

หลักฐาน และเจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียน และ

เอกสารหลักฐานประกอบ 

20 นาที กองสวัสดิการและสังคม 

เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

 อำเภอคลองทอม 

 จังหวัดกระบี่ 

 

2) การพิจารณา 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยู และคุณสมบัติ 

 

10 นาที กองสวัสดิการและสังคม

เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

อำเภอคลองทอม 

จังหวัดกระบี่ 

 

3) การพิจารณา 

ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติของผูท่ีประสงครับการ

สงเคราะห  

3 วัน กองสวัสดิการละสังคม

เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

 อำเภอคลองทอม  

จังหวัดกระบี่ 

 

4) การพิจารณา 

จัดทำทะเบียนประวัติพรอมเอกสารหลักฐานประกอบความ 

เห็นเพ่ือเสนอผูบริหารพิจารณา 

 

2 วัน กองสวัสดิการและสังคม

เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

อำเภอคลองทอม 

จังหวัดกระบี่ 

 

5) การพิจารณา 

พิจารณาอนุมัติ 

หมายเหตุ: 1. ระยะเวลา : ไมเกิน 7 วัน นับแตวันท่ียื่นคำขอ 

2. ผูพิจารณา คือ นายกเทศมนตรีตำบลหวยน้ำขาว 

3. กรณีมีขอขัดของเก่ียวกับการพิจารณา ไดแก สภาพความ

เปนอยู คุณสมบัติ หรือขอจำกัดดานงบประมาณจะแจง

เหตุขัดของท่ีไมสามารถ 

ใหการสงเคราะหใหผูขอทราบไมเกินระยะเวลาท่ีกำหนด 

 

7 วัน กองสวัสดิการและสังคม

เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

อำเภอคลองทอม 

จังหวัดกระบี่ 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ

ท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา - ชุด 

หมายเหตุ:  

กรมการปกครอง 

2) 

 

ทะเบียนบานพรอมสำเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา - ชุด 

หมายเหตุ:  

กรมการปกครอง 

3) 

 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร 

พรอมสำเนา (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูประสงคขอรับเงิน

ประสงคขอรับเงิน ผานธนาคาร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ:ผูยื่นคำขอรับรองสำเนาถูกตอง 

- 

4) 

 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

- 

5) 

 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 

ท่ีมีรูปถายพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให

ดำเนนิการแทน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา - ชุด 

หมายเหตุ:  

- 

6) 

 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร 

พรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู

ประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพ

ผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอำนาจ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ: ผูยื่นคำขอรับรองสำเนาถูกตอง 

 

- 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

7) หนังสือรับรองแพทยทีไดดำเนินการวินิจฉัยแลว 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สำเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ:   

 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

                             ไมมีคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชนสำนักสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ: เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ. 

1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

รับแบบฟอรมไดท่ีเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

ช่ือกระบวนงาน: การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สำนักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีสวนรวม กรมสงเสริมการปกครอง

ทองถ่ิน  

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 
2548  

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ: เขตเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที ่


