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การให้บริการประชาชน ถือเป็นภารกิจส าคัญของหน่วยงานราชารที่ต้องบริการ และอ านวย 

ความสะดวกแก่ประชาชนผู้รับบริการให้ได้รับความพึงพอใจมากที่สุด  กองการศึกษา  สังกัดเทศบาลต าบลหนองหมู
เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรูปแบบหนึ่งซึ่งมีหน้าที่ ในการบริการประชาชนในเรื่องการรับนักเรียนเข้าเรียนระดับ
ก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  คู่มือประชาชนในการติดต่อราชการกับศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว และกองการศึกษา  สังกัดเทศบาล
ต าบลหนองหมูฉบับนี้  จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนในชุมชนเทศบาลต าบลหนอง
หมูและบุคคลที่เกี่ยวข้องในการติดต่อราชการกับกองการศึกษา ให้สามารถติดต่อประสานงานในเรื่องต่างๆ ได้อย่าง
รวดเร็ว  ราบรื่นไร้อุปสรรค  มีประสิทธิภาพสร้างความม่ันใจส าหรับผู้ติดต่อราชการ 

  กองการศึกษา  เทศบาลต าบลหนองหมู  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือประชาชนฉบับนี้   จะเป็น
ประโยชน์แก่ท่าน  และหากมีข้อสงสัยหรือต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม  สามารถติดต่อสอบถามได้ตาม
หมายเลขโทรศัพท์ในคู่มือฉบับนี้ 
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กองกำรศึกษำ 
  การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  เปรียบเสมือนการสร้างฐานรองรับสิ่งต่างๆ ที่ถูกต่อเติมไปอย่างไม่สิ้นสุดจึงกล่าวได้ว่า  
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานมีความส าคัญและเป็นก้าวแรกของการศึกษา  อันน ามาซึ่งก้าวต่อไปในอนาคต  กองการศึกษา  
จึงให้ความส าคัญกับการศึกษามาก  โดยพยายามเพ่ิมศักยภาพทางการศึกษา  พัฒนาสื่อการเรียนการสอน  และเพ่ิม
ศักยภาพของบุคลากรให้ดีมากขึ้น  เพราะการศึกษาถือเป็นสิ่งส าคัญที่สุดส าหรับเยาวชนที่จะเติบโตเป็นอนาคตที่ดี
ของประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงำนและควำมรับผดิชอบ 
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ระเบียบกำรรับสมัครนักเรียนชั้นระดับปฐมวัย  ของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กเกำะแก้ว 
 
คุณสมบัต ิ

1. เด็กท่ีสมัครต้องอยู่ในภูมิล าเนาอยู่ในเขตอ าเภอวิหารแดง 
2. เด็กท่ีสมัครต้องมีอายุครบ 2.6 – 4  และเด็กที่สมัครต้องเป็นเด็กที่มีสุขภาพแข็งแรง  ไม่มีโรคติดต่อ 

ร้ายแรง  หรือโรคอื่นๆ ที่จะท าให้เป็นอุปสรรคต่อการเรียน 

หลักฐำนกำรสมัคร 
1. ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว ที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน ฉบับจริง พร้อมส าเนา (บุตร ผู้ปกครอง) จ านวน 1 ชุด 
3. สูติบัตรฉบับจริง  พร้อมส าเนา (บุตร)    จ านวน 1 ชุด 
4. บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา)  (ผู้ปกครอง) จ านวน 1 ชุด   
5. ต้องน าเด็กมาแสดงตัวในวันยื่นใบสมัคร 
6. สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์    จ านวน 1 ชุด 
7. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว      จ านวน 1 รูป 

สถำนที่รับสมัคร 
- สามารถติดต่อรับใบสมัคร ได้ที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว  เทศบาลต าบลหนองหมู   
โทร. 06-2571-3447  ครูอรนุช  นิจศรีวงศ ์/ 092-060-6794  ครูจันทิมา  บัวขาว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองกำรศึกษำ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 

 

งำนที่ให้บริกำร กำรรับนักเรียนเข้ำเรียนระดับก่อนประถมศึกษำในสถำนศึกษำสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองกำรศึกษำ  เทศบำลต ำบลหนองหมู  อ ำเภอวิหำรแดง  จังหวัดสระบุรี 
 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. กองการศึกษา / ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 

เทศบาลต าบลหนองหมู  ต าบลหนองหมู          ตั้งแต่เวลา  08.30 - 16.00 น.                     
อ าเภอวิหารแดง  จังหวัดสระบุรี                                

สถานศึกษา : ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว 
สังกัดเทศบาลต าบลหนองหมู           
 

หลักเกณฑ์  วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 

 การจัดการศึกษาเป็นการให้บริการสาธารณะตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตาม 
พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 13)  พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการ
กระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2553 ประกอบกับพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 มาตรา 5 ที่
ก าหนดให้คณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้วแต่กรณีประกาศรายละเอียด
เกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา และการจัดสรรโอกาสเข้าศึกษาต่อระหว่างสถานศึกษาอยู่ในเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับ โดยให้ปิดประกาศไว้ ณ ส านักงานเขตพ้ืนที่ ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ
สถานศึกษา รวมทั้งต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ปกครองของเด็กทราบก่อนเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาเป็นเวลาไม่น้อย
กว่าหนึ่งปี ส าหรับการนับอายุเด็กเพ่ือเข้ารับการศึกษาภาคบังคับในสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ให้นับตามปีปฏิทิน หาก
เด็กอายุครบเจ็ดปีบริบูรณ์ในปีใด ให้นับเด็กมีอายุย่างเข้าปีที่เจ็ดในปีนั้น ตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และ
วิธีการนับอายุเพื่อเบ้ารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 นอกจากนี้ยังก าหนดให้พระทรวงศึกษาธิการ  
คณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และสถานศึกษาจัดการศึกษาเป็นพิเศษส าหรับเด็กท่ีมี
ความบกพร่องทางร่างกาย จิตใจ สติปัญญา อารมณ ์สังคม การสื่อสารและการเรียนรู้ หรือเด็กที่มีความสามารถพิเศษ 
ให้ได้รับการศึกษาภาคบังคับด้วยรูปแบบและวิธีการที่เหมาะสม รวมทั้งการได้รับสิ่งอ านวยความสะดวก สื่อ บริการ 
และความช่วยเหลืออ่ืนใดตามความจ าเป็นเพื่อประกันโอกาสและความเสมอภาคในการได้รับการศึกษาภาคบังคับ 
 
 
 



 
 

4 
กำรรับนักเรียนระดับก่อนประถมศึกษำ 

 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศรายละเดียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา  และการ
จัดสรรโอกาสเข้าศึกษาต่อระหว่างสถานศึกษาอยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ  โดยให้ปิดประกาศไว้ ณ ส านักงาน
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และสถานศึกษา รวมทั้งมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบก่อนเด็กเข้าเรียนใน
สถานศึกษาไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
 2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบข้อมูลจ านวนประชากรในวัยเรียนของเขตพ้ืนที่จากข้อมูลกรมการ
ปกครอง กระทรวงมหาดไทย และข้อมูลจากส ามะโนประชากรวัยเรียนของสถานศึกษาที่จะเข้าเรียนระดับก่อน
ประถมศึกษา 
 3. สถานศึกษาแต่งตั้งคณะกรรมการรับนักเรียน 
 4. สถานศึกษาจัดประชุมชี้แจงให้ผู้เกี่ยวข้องทราบเกี่ยวกับกฎหมายการจัดการศึกษาภาคบังคับ นโยบายและ
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน แผนการรับนักเรียน สัดส่วนการรับนักเรียนและวิธีการการรับนักเรียน 
 5. สถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์ประกาศการรับนักเรียน แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน และวิธีการรับ
นักเรียน ให้ผู้ปกครองและประชาชนในเขตพ้ืนที่ทราบ 
 6. คณะกรรมการรับนักเรียนด าเนินการรับสมัครนักเรียน คัดเลือกนักเรียนเข้าเรียน และก ากับดูแลให้การรับ
นักเรียนเป็นไปด้วยความโปร่งใส ยุติธรรม เสมอภาค 
      (1) ระดับชั้นก่อนประถมศึกษา เข้าเรียนโดยไม่มีการสอบวัดความสามารถด้านวิชาการ ถ้ายังไม่เต็ม
จ านวนให้รับเด็กนอกเขตพ้ืนที่ได้ กรณีท่ีมีผู้สมัครเกินจ านวนที่รับได้ ให้ใช้วิธีจับฉลาก 
      (2) กรณีรับสมัครนักเรียนรอบแรกแล้วยังไม่ครบจ านวนตามแผนการรับนักเรียน ให้สมารถรับนักเรียน
เพ่ิมเติมจนครบจ านวนได้ 
 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

 

ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. เทศบาลต าบลหนองหมู    กองการการฯศึกษา  เทศบาลต าบลหนองหมู 
รายละเอียดการส่งเด็กเข้าเรียนและมีหนังสือแจ้ง               
 ผู้ปกครองให้ทราบ      
(ระยะเวลาอยา่งน้อย 1 ป)ี 
 

2.  เทศบาลต าบลหนองหมู                กองการศึกษา    เทศบาลต าบลหนองหมู 
 ตรวจสอบข้อมูลประชากรในวัยเรียนในเขตพ้ืนที่     
ที่จะเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา 
(ระยะเวลา  1  วัน)            
                                                                                                                                

3. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กแต่งตั้งคณะกรรมการรับนักเรียน  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ในสังกัดเทศบาลต าบลหนองหมู  
และประชุมชี้แจงผู้เกี่ยวข้องให้ทราบถึงแนวทาง   
การรับนักเรียนและวิธีการรับ 
(ระยะเวลา  3  วัน)             
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4. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กแจ้งประกาศและประชาสัมพันธ์ให้  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ในสังกัด เทศบาลต าบลหนองหมู 
ผู้ปกครองทราบ แนวการรับนักเรียน และวิธีการ   
รับนักเรียน 
(ระยะเวลา  2  เดือน)             
                                                                 

5. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กด าเนินการรับสมัครนักเรียน    ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ในสังกัด เทศบาลต าบลหนองหมู 
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางการศึกษา    
องค์การบริหารส่วนต าบลโพนเมืองน้อย 
และด าเนินการคัดเลือกนักเรียน 
(ระยะเวลา  1  เดือน)             
                                                                              

6. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กประกาศรายชื่อนักเรียนที่ได้รับการ  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ในสังกัด เทศบาลต าบลหนองหมู 
คัดเลือก        
(ระยะเวลา  7  วัน)             

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
                                                    

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
 

1. สูติบัตรของนักเรียนผู้สมัคร และส าเนา จ านวน 1 ชุด โดยบิดา มารดา หรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

 (1) กรณีไม่มีหลักฐานตาม (1) ให้นักเรียกหนังสือรับรองการเกิด บัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียน
บ้านฉบับเจ้าบ้าน หรือหลักฐานที่ทางราชการจัดท าข้ึนในลักษณะเดียวกัน     

(2) ในกรณีที่ไม่มีหลักฐานตาม (1) หรือ (2) ให้เรียกหลักฐานที่ทางราชการออกให้ หรือเอกสารตามที่
กระทรวงศึกษาธิการก าหนดให้ใช้ได้ 
 (3) ในกรณีที่ไม่มีหลักฐานตาม (1) (2) และ (3) ให้บิดา มารดา ผู้ปกครองหรือองค์กรเอกชนท าบันทึกแจ้ง
ประวัติบุคคล ตามแนบท้ายระเบียบนี้ เป็นหลักฐานที่จะน ามาลงหลักฐานทางการศึกษา 
 (4) ในกรณีที่ไม่มีบุคคล หรือองค์กรเอกชนตาม (4) ให้ซักถามประวัติบุคคลผู้มาสมัครเรียนหรือผู้ที่เก่ียวข้อง 
เพ่ือน ามาลงรายการบันทึกแจ้งประวัติบุคคลตามแนบท้ายระเบียบนี้เป็นหลักฐานที่จะน ามาลงหลักฐานทางการศึกษา     
2. ทะเบียนบ้านตัวจริงของนักเรียนผู้สมัคร บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง และส าเนา  จ านวน  1  ชุด 
3. กรณีท่ีเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล ให้น าใบเปลี่ยนตัวจริงและส าเนา  จ านวน  1  ชุด 
4. รูปถ่ายของนักเรียนผู้สมัคร ขนาดและจ านวนตามที่สถานศึกษาก าหนด 
5. เอกสารอื่นๆ ตามที่สถานศึกษาก าหนด  
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  กองการศึกษา  
เทศบาลต าบลหนองหมู  หมายเลขโทรศัพท์  036-355-244 , โทรสาร  036-355-211 
หรือ www.nongmoo_pr@nongmoo.go.th 

http://www.nongmoo_pr@nongmoo.go.th
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บันทึกกำรรับค ำขอรับบริกำร   
ส่วนราชการ...................................................... 

............................................ 
       วันที่........................................................................ ........ 

  วันนี้....(ชื่อ – สกุล).................................................................................................อายุ....................ป ี 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ................................................................ ออกโดย.................................. 
ได้ยื่นค าขอ .............................................ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ..(ชื่อ – สกุล................................................................. 

ณ ................................................................โดยได้แนบเอกสารประกอบค าขอ  ดังนี้ 

1. ...........................................................................................................................  
2. ...........................................................................................................................  
3. ...........................................................................................................................  
4. ...........................................................................................................................  
นาย / นาง / นางสาว ........................................................................ในฐานะพนักงานเจ้าหน้าที่ได้ 

ตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอแล้ว  เห็นว่า 
    ถูกต้องครบถ้วน 
        เห็นควรน าเสนอต่อไป 
 
      ลงชื่อ.......................................................พนักงานเจา้หน้าที่ 
           (........................................................) 
   มีข้อบกพร่องคือ 
     เนื้อหาแลรูปแบบของค าขอ.................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
      เอกสารประกอบการพิจารณา ............................................................................ 
............................................................................................................................. ................................................. 
  จึงได้แจ้งให้..............................................................................ผู้ยื่นค าขอ  ด าเนินการ 
     แก้ไข/เพ่ิมเติมค าขอ  และแบบค าขอ..................................................................... 
    แก้ไข/เพ่ิมเติมเอกสารประกอบ........................................................ ........................ 
โดยให้มายื่นเพิ่มเติมภายในวันที่ ................................................................ มิฉะนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอไม่ประสงค์ 
จะให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตามค าขอต่อไป 
      ................................................. ลงชื่อ  พนักงานเจ้าหน้าที่ 
      (................................................) 
 

................................................. ลงชื่อ  ผู้ยื่นค าขอรับบริการ 
      (................................................) 
(ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอไม่มาติดต่อรับทราบการแก้ไขค าขอหรือให้เพิ่มเติมเอกสาร ให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีหนังสือแจ้งผู้ยื่นค าขอด้วย) 

 

1.บันทึกการรับค าขอรับบริการ  ตามมาตรา 8 
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ใบสมัครเข้าเรียน 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว 

เทศบาลต าบลหนองหมู อ าเภอวิหารแดง จังหวัดสระบุรี 

        เขียนที ่ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว  

วันที่           เดือน                      พ.ศ.                           

ข้อมูลเด็ก 
๑. เด็กชื่อ – นามสกุล                    เชื้อชาติ             สัญชาติ        
๒.     เกิดวันที่     เดือน                  พ.ศ.         อายุ        ป ี       เดือน (นับถึงวันที่ ๑๖ พฤษภาคม         )   

เลขประจ าตัวประชาชน เลขที ่  -  -  -  -                       
โรคประจ าตัว                                                                                         

๓. ที่อยู่ตามส าเนาทะเบียนบ้าน  บ้านเลขท่ี       หมู่ที ่        ถนน                   ต าบล                                                                                                         
       อ าเภอ                                จังหวัด          รหัสไปรษณีย์                
๔. ที่อยู่อาศัยจริงในปัจจุบัน   บ้านเลขท่ี       หมู่ที่      ถนน  ต าบล    
 อ าเภอ         จังหวัด              รหัสไปรษณีย์      เบอรโ์ทรศัพท์                
 บิดาชื่อ                                             อาชีพ        
       มารดาชื่อ                                อาชีพ       
 มีพ่ีน้องร่วมบิดา – มารดา เดียวกัน   จ านวน   คน      เป็นบุตรล าดับที่    
 
ข้อมูลบิดามารดาหรือผู้ดูแลอุปการะ 
๑. ปัจจุบันเด็กอยู่ในความดูแลอุปการะ/รับผิดชอบของ 
 ๑.๑. ชื่อ           อาชีพ           
 ๑.๒ มีรายได้ในครอบครับต่อเดือนประมาณ    บาท 
 ๑.๓ ผู้ที่จะรับส่งเด็ก (นาย/นาง/นางสาว)          นามสกุล    
 โดยเกี่ยวข้องเป็น    เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้     
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ค ารับรอง 
๑. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้อ่านประกาศรับสมัครของเทศบาลต าบลหนองหมูเข้าใจแล้ว  เด็กท่ีน ามาสมัคร               

มีคุณสมบัติครบถ้วน  ถูกต้องตามประกาศ  และหลักฐานที่ใช้สมัคร  เป็นหลักฐานที่ถูกต้องจริง 
 ๒. ข้าพเจ้ามีสิทธิถูกต้องในการจะให้เด็กสมัครเข้ารับการศึกษาเลี้ยงดูในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กของเทศบาลต าบล
หนองหม ู
 ๓. ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามระเบียบ  ข้อก าหนดของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้วและยินดีปฏิบัติตาม 
     ค าแนะน าเก่ียวกับการพัฒนาความพร้อมตามที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กก าหนด 
 

                                                            ลงชื่อผู้น าเด็กมาสมัคร                

                           (                                       ) 

                วันที่          เดือน            พ.ศ.                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

9 
ใบมอบตัว 

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว 
เทศบาลต าบลหนองหมู  อ าเภอวิหารแดง  จังหวัดสระบุรี 

 
ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)........................................................................อายุ..............ปี  อาชีพ............................  
รายได.้......................บาท/เดอืน   ที่อยู่ปัจจุบัน  เลขที.่............. หมู่ที.่......... บ้าน................... ต าบล......................... 
อ าเภอ......................... จังหวดั........................  โทรศัพท.์.................................. เป็นผู้ปกครองของเด็กชาย/เด็กหญิง
.........................................................เข้าเป็นนักเรียนของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว เทศบาลต าบลหนองหมู และ
พร้อมที่จะปฏิบัติตามระเบียบการของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว  เทศบาลต าบลหนองหมู ดังนี้ 

๑. จะปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว เทศบาลต าบลหนองหมู อย่างเคร่งครัด 
๒. จะร่วมมือกับศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว เทศบาลต าบลหนองหมู ในการจัดการเรียนการสอนและขจัด  

ปัญหาต่างๆ ที่อาจเกิดขึ้นแก่เด็กอย่างใกล้ชิด สถานที่ติดต่อผู้ปกครองได้สะดวกและรวดเร็วที่สุด............................... 
...................................  เบอร์โทรศัพท์......................................... อนึ่งถ้าเด็กชาย/เด็กหญิง........................................ 
เจ็บป่วยจ าต้องรีบส่งโรงพยาบาล หรือพบแพทย์ทันท ีข้าพเจ้าอนุญาตให้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว เทศบาลต าบล
หนองหม ูจัดการไปตามความเห็นชอบก่อนและแจ้งให้ข้าพเจ้าทราบ โดยข้าพเจ้าขอรับผิดชอบทุกประการ 
 

ผู้ส่งมอบเด็ก 
(นาย/นาง/นางสาว)....................................................นามสกุล................................... เกี่ยวข้องเป็น............................ 
โทรศัพท.์.............................. 

 

 
 ลงชื่อผู้ปกครอง.....................................................           ลงชื่อผู้รับมอบตัว.....................................................                                      
                  (...................................................)                               (........................................ ...........) 

                  วันที่...........เดอืน....................พ.ศ. ............                   วันที่...........เดอืน....................พ.ศ. ............ 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ หลักฐานที่จะต้องน ามาในวันสมัคร 
๑. ตัวเด็ก 
๒. ส าเนาสูติบัตร  
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน  
๔. รูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว จ านวน ๖ รูป (ถ่ายไม่เกิน ๖ เดือน) 

 ๕. ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กวัดสร้างบุญ ที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว 
  ๖. สมุดบันทึกสุขภาพ (เล่มสีชมพู)  
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ทะเบียนประวัตินักเรียน 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเกาะแก้ว 

เทศบาลต าบลหนองหมู  อ าเภอวิหารแดง  จังหวัดสระบุรี 
 

เด็กชาย/เด็กหญิง.......................................................นามสกุล...............................................ชื่อเล่น.............................  

เลขบัตรประจ าตัวประชาขน                                                                                          

เกิดวันที่..................... เดือน.............................. พ.ศ. .................... อายุ............... ปี................. เดือน........................... 
จังหวัดที่เกิด............................... เชื้อชาติ........................ สญัชาติ.......................... ศาสนา............................................ 
ที่อยู่ตามส าเนาทะเบียนบ้าน  บ้านเลขท่ี.......................  ถนน.....................................................  หมู่ที.่.......................              
บ้าน……….…….……. ต าบล...........................  อ าเภอ......................  จังหวัด.....................  รหัสไปรษณีย์.....................         
โทรศัพท.์......................................... 
สุขภาพโดยรวมของเด็ก     สมบูรณ์      ไม่สมบูรณ์คือ
.................................................................................................  
กรุ๊ปเลือด   เอ        บี        เอบี        โอ  
บิดาชื่อ.......................................นามสกุล.................................. อาชีพ......................... รายได.้................... บาท/เดือน 
สถานที่ท างาน..........................................................................................................โทรศัพท.์........................................ 
มารดาชื่อ.....................................นามสกุล................................ อาชีพ.......................... รายได.้.................. บาท/เดือน 
สถานที่ท างาน.................................................................................... ......................โทรศัพท.์........................................ 
ชื่อนามสกุลผู้ปกครอง............................................................... อายุ............ปี  เกี่ยวข้องเป็น............................ของเด็ก 
อาชีพ.......................................... รายได.้..........................บาท/เดือน  สถานที่ท างาน...................................................  
โทรศัพท.์........................................... 
ที่อยู่ปัจจุบันของนักเรียน  เลขที่................ ถนน/ตรอก/ซอย.....................หมู่ที.่................ ต าบล............................ 
อ าเภอ.......................................  จังหวัด........................................ 
มีพ่ีน้องทั้งหมด....................คน  เป็นชาย..................คน  เป็นหญิง.................คน  นักเรยีนเป็นบุตรคนที.่.................. 
น้ าหนัก....................กิโลกรัม  ส่วนสูง.....................เซนติเมตร   
นักเรียนมีโรคประจ าตัว
.................................................................................................................................. .................................................   
เมื่อมีอาการควรแก้ไขอย่างไร
...................................................................................................................................................... ............................... 
ประวัติแพ้ยา (บอกชนิดยา)...............................................................แพ้อาหาร (บอกชนิด)........................................ 
นิสัยการรับประทานอาหาร
............................................................................................................................. ........................................................ 
นักเรียนเคยเข้าโรงเรียนหรือสถานเลี้ยงเด็กมาก่อน
.................................................................................................................................................................................... 
ความสามารถในการช่วยเหลือตนเองของนักเรียน
.............................................................. .......................................................................................................................... 



 
 

11 
 
เด็กต้องได้รับการดูแลเป็นพิเศษในเรื่อง
.............................................................. .................................................................. ........................................................ 
ข้อมูลอ่ืนๆ ที่ควรแจ้งให้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กวัดสร้างบุญ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหมู ได้รับทราบ 
............................................................................................................................. ............................................................ 
 

                                                                            
 

        ลงชื่อผู้ให้ข้อมูล.......................................................... 
                                                                                               (...................................................) 

                                                                                วันที่.............เดือน......................... พ.ศ................  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 


