
 

             

             

             

             

             

             

      

องค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   

โทรศัพท์ : 0-565-1083-4    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
       ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30น 
 
 
 

1. ผู้ต้องการยื่นค าร้องขอใช้บริการ กรอกรายละเอียดลงแบบฟอร์มให้เรียบร้อย 

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับค าร้อง พิจารณาส่งมอบค าร้องให้กับกองงานที่เก่ียวข้อง 

3. เจ้าหน้าที่กองงานนั้น พิจารณาค าร้อง ดังนี้ 
3.1 ปฏิบัติงานได้ทันที โดยมอบหมายให้เจ้าหน้าที่กองงานออกปฏิบัติงาน และรายงานผลการด าเนินงานให้

ผู้บังคับบัญชาทราบหลังด าเนินการแล้วเสร็จ กรณีพิจารณาไม่สามารถด าเนินการได้ มอบหมายเจ้าหน้าที่
แจ้งต่อผู้ยื่นค าร้องให้ได้ทราบ 

3.2 เสนอต่อผู้บริหารพิจารณา ก่อนเข้าด าเนินการ โดยเจ้าหน้าที่กองงานท าบันทึกข้อความเสนอต่อหัวหน้า
งาน/ผู้บังคับบัญชา/ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาตัดสินใจ จากนั้นรายงานผลให้ผู้ยื่นค าขอใช้บริการได้ทราบ
ผลการตัดสิน 

 
             

     1 วันท าการ ไม่เกิน 5 วันท าการ         
              
              
                      
 ไม่มีค่าธรรมเนียม           

              
    

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ส านักงานปลัด อบต. 
องค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง โทรศัพท์ : 0-565-1083-4 

 
 
 
 
 

 

งานที่ให้บริการ ค าร้องขอใช้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักงานปลัด อบต. องค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

การยื่นค าขอใช้บริการ 
 

ระยะการให้บริการ 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
 



แบบยืมเครื่องพ่นหมอกควัน 

องค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง อ าเภอบ้านไร่ จังหวัดอุทัยธานี 
วันที่....1.....เดือน....มีนาคม......พ.ศ......2562...... 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง 

  ด้วยข้าพเจ้า .......นายดี........รกัชาติ............................อยู่บ้านเลขท่ี .......9.......หมู่ที่......9................. 

ต าบล......หูช้าง.......อ าเภอ........บ้านไร่........จังหวัด.......อุทัยธานี....... มีความประสงค์ขอยืมวัสดุ/อุปกรณ์จากองค์การ
บริหารส่วนต าบลหูช้าง  จ านวน .......1.......รายการ  เพ่ือ..........ใช้ในการพ่นหมอกควันบ้านผู้ป่วยเป็นไข้เลือดออกใน
พื้นที่ หมู่ 9.................................................................................................................... ...............ดังต่อไปนี้ 

ที ่ รายการ จ านวนที่ 

ขอยืม 

จ านวน 

ที่ให้ยืมจริง 

ก าหนดส่งคืน หมายเหตุ 

1 เครื่องพ่นหมอกควัน 1 เครื่อง 1 เครื่อง 2 มีนาคม 2562  

      

      

      

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

       ขอแสดงความนับถือ 

              (.....นายดี......รักชาติ.....) 

        ผู้ ยืม 

ความคิดเห็นของหน.สป. อบต.    ความคิดเห็นค าสั่งของนายก อบต. 
…………………………………...…………….…….      ………………………….……...…………..…………. 
…………………………………...………….………   ……………………….…………………..……………. 
ลงชื่อ       ลงชื่อ 
               (........................................)           (นายวิรัตน์   รัตนวิจารณ์) 
       (.............................................................. )          (นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง) 
        

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ อบต. 

  ด าเนินการแล้ว วันที่ ........................................   
  ยังไม่ได้ด าเนินการเนื่องจาก............................... 
............................................................................... 

 
(ลงชื่อ)............................................ 
       (..........................................) 

วันที่............../.................../.............. 

ส าหรับผู้ยื่นค าร้อง 

อบต.ได้ด าเนินการตามค าร้องฯดังกล่าว และข้าพเจ้ารับทราบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

 ด าเนินการแล้ว เมื่อวันที ่................................................................ 
 ยังไม่ได้ด าเนินการ เนื่องจาก........................................................... 

 

 (ลงชื่อ)..นายดี.......รักชาติ....... 
       (..........................................) 

วันที่............../.................../.............. 



  ค าร้องขอน้ าเพือ่การอปุโภค – บริโภค           
        เขียนที่  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง 
          วันที่...1...เดือน...มีนาคม...พ.ศ. ......2562....... 
เรื่อง ขอสนับสนุนน้ าเพ่ือการอุปโภค -  บริโภค 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง 
 
  ด้วยข้าพเจ้า......นายดี.......รักชาติ.......อยู่บ้านเลขท่ี .....9.....หมู่ที่.....9.....ต าบล.....หูช้าง......อ าเภอ…
บ้านไร่....จังหวัด.....อุทัยธานี.... มีความประสงค์ขอน้ าเพื่อการอุปโภค – บริโภค เนื่องจาก..................... .................
ประปาช ารุด.................... จ านวน ....2.......เที่ยว โดยมีภาชนะส าหรับใส่น้ า ดังนี้ 
                           โอ่งน้ า   จ านวน..3..ลูก 
                           ถังเก็บน้ า ค.ส.ล.  จ านวน........ลูก 
                           ถังเก็บน้ าไฟเบอร์กลาสหรือถังน้ าแสตนเลส   จ านวน.........ลูก 
บริเวณส่งน้ า คือ..................ขา้งศาลากลางหมู่บ้าน................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................................... ..................
................................................................................................................. ......................................... 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
       ขอแสดงความนับถือ 
                 (...นายดี.......รักชาต.ิ...)   
ความคิดเห็นของ หน.สป. อบต.    ความคิดเห็นค าสั่งของนายก อบต. 
…………………………………...…………….…….      ………………………….……...…………..…………. 
…………………………………...………….………   ……………………….…………………..……………. 
ลงชื่อ       ลงชื่อ 
               (........................................)           (นายวิรัตน์   รัตนวิจารณ์) 
       (.............................................................. )          (นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง) 
        

 

 

 

 

    

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ อบต. 

 ด าเนินการแล้ว วันที่ ........................................   

 ยังไม่ได้ด าเนินการเนื่องจาก............................... 
............................................................................... 

 
(ลงชื่อ)............................................ 
       (..........................................) 

วันที่............../.................../.............. 

 

 

ส าหรับผู้ยื่นค าร้อง 

อบต.ได้ด าเนินการตามค าร้องฯดังกล่าว และข้าพเจ้ารับทราบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

ด าเนินการแล้ว เมื่อวันที ่................................................................ 

ยังไม่ได้ด าเนินการ เนื่องจาก........................................................... 

 

 (ลงชื่อ)........นายดี.......รักชาติ........... 
       (..........................................) 

วันที่............../.................../.............. 

 

 



แบบค าขอร้องข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง อ าเภอบ้านไร่  จังหวัดอุทัยธานี 

 
              เขียนที่  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง 

           วันที่...1...เดือน.....มีนาคม...พ.ศ. ..2562... 
ข้าพเจ้า....นายดี.....รักชาติ................. อายุ.....40....ปี  อาชีพ....พนักงานจ้าง....บัตรประจ าตัว........-........... 
เลขที่ ..........-........... บ้านเลขที่/สถานที่ท างาน ....บริษัทเมืองไทยลิสซ่ิง.....ต าบล/แขวง.....หูช้าง......อ าเภอ......บ้านไร่
.........จังหวัด .......อุทัยธานี..........โทรศัพท์....................................... 
ประสงค์          ขอเอกสาร/ข้อมูล               ขอเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสาร เรื่อง ดังนี้ 
 1)....ขอส าเนาแผนที่ต าบลหูช้าง................ 2)……………………………………………………..……..…… 
 3)................................................................. 4)................................................................ 

เพ่ือน าไป.....ประชาสัมพันธ์เอกสารในหมู่บ้าน............................................................... 
ทั้งนี้ ข้าพเจ้ายินยอมจ่ายค่าธรรมเนียมตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 
             (ลงชื่อ).......นายดี..รักชาติ........ผู้ขอ 
               (.................................................) 
 
             
             
             
             
             
             
             
             

             

             

             

             

             

             

             

   

 

    1.       (ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่) 

ไดด้ ำเนินกำร        ให้ข้อมลู/เอกสำรที่ผู้ตอ้งกำรแล้ว 

              ให้เข้ำตรวจดูข้อมูล/เอกสำรแล้ว 

                 นัดมำรับเอกสำร วันที่............................ 

              เปิดเผยไดเ้ฉพำะบำงส่วน 

              ไม่สำมำรถเปิดเผยไดเ้พรำะ................... 

  (ลงชื่อ)........................................................เจ้ำหน้ำที่ 

           (......................................................) 

 

 

 

2. (ส ำหรับหัวหน้ำส่วน/หน่วยงำน) 

กรณีประสำนขอข้อมูลจำกส่วน/หน่วยงำนอื่น 

เรียน..................................................................................... 

        เพื่อโปรดอนุเครำะห์ข้อมูล/เอกสำรตำมข้อขำ้งต้นด้วย 
 

 (ลงชื่อ) ...................................................................... 

            (………………………………………….) 

                          หัวหน้ำส ำนักปลดั อบต. 

 

3. (ส ำหรับส่วน/หน่วยงำนอื่นส่งเรื่องกลับ)วันที่.................. 

เรียน  ปลัดองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลหูช้ำง 

          ไดพ้ิจำรณำจัดส่งข้อมูล/เอกสำรที่ขอแล้วตำมแบบ 

 

  (ลงชื่อ)................................................. 

                                           

(.................................................) 

4.(ส ำหรับผูข้อ) 

ข้ำพเจ้ำ  ไดรั้บบริจำคตำมที่ขอเรียบรอ้ยแล้ว 

    ไดช้ ำระเงินค่ำท ำส ำเนำเอกสำร...............บำท 

    ไดช้ ำระเงินค่ำท ำส ำเนำมีผู้รับรอง...........บำท 

ไม่ตอ้งช ำระเงิน เพรำะมีรำยไดน้้อย/เป็นบริกำร                                                  

ของ  อบต.หูชำ้ง 

         (ลงชื่อ).............นายดี...รักชาติ.............. 

      (............................................................) 

เรยีน 

-   เพื่อโปรดทรำบและพิจำรณำ 

-   ควำมเห็นชอบ นำยก  อบต.............................................................................................................................................................. 

    

(ลงชื่อ)............................................................นำยก อบต.หูช้ำง 

                  (นำยวรัิตน์   รัตนวิจำรณ์) 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 



ค าร้องทั่วไป 
 

               เขียนที่  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง 
                                                                  วันที่...1....เดือน.มีนาคม....พ.ศ. .2562... 
 

เรื่อง ....ซ่อมแซมท่อประปาช ารุด.................. 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง 
 

  ด้วยข้าพเจ้า.....นางสวย...จรงิใจ.....อยู่บ้านเลขท่ี...4....หมูท่ี่..4....ต าบล...หูช้าง.....อ าเภอ.บ้านไร่...
จังหวัด....อุทัยธานี.....เบอร์โทรศัพท์................................. 
ความประสงค์  
...............................ให้องค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง ซ่อมแซมท่อประปาช ารุด ในพื้นที่ หมู่ 4 บ้านหูช้าง................  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……….... 
………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………....…… 
    

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(………นางสวย…จริงใจ….) 
ผู้ยื่นค าร้อง 

 
ความคิดเห็นของ หน.สป.อบต.    ความคิดเห็นค าสั่งของนายก อบต. 
…………………………………...…………….…….      ………………………….……...…………..…………. 
…………………………………...………….………   ……………………….…………………..……………. 
 
ลงชื่อ       ลงชื่อ 
               (........................................)           (นายวิรัตน์   รัตนวิจารณ์) 
       (.............................................................. )          (นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง) 
        

 

 

 

 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ อบต. 
     ด าเนินการแล้ว วันที ่........................................ 
     ยังไม่ได้ด าเนินการเนื่องจาก............................... 
............................................................................... 

 
(ลงชื่อ)............................................ 

(..........................................) 
วันที่............../.................../.............. 

ส าหรับผู้ยื่นค าร้อง 
อบต.ได้ด าเนินการตามค าร้องฯดังกล่าว และข้าพเจ้ารับทราบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
    ด าเนินการแล้ว เมื่อวันที ่................................................................ 
    ยังไห่ได้ด าเนินการ เนื่องจาก........................................................... 
          .......................................................................................................... 

 

(ลงชื่อ)....นางสวย…จริงใจ........ 
(..........................................) 

วันที่............../.................../.............. 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 



ค าร้องขอใช้ก าลัง อปพร. อบต.หูช้าง 
 

              เขียนที่  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง 
          วันที่..1..เดือน..มีนาคม....พ.ศ. …2562…. 

เรื่อง ขอใช้ก าลัง สมาชิก อปพร. 
เรียน ผู้อ านวยการศูนย์ป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน อบต.หูช้าง 
 

  ด้วยข้าพเจ้า นาย,นาง,นางสาว......นางสวย.....จริงใจ............... อยู่บ้านเลขท่ี ...4...หมู่ที่..4...         
ชื่อหมู่บ้าน.......บ้านหูช้าง.............ต าบล..หูช้าง...อ าเภอ...บ้านไร่..จังหวัด..อุทัยธานี...ยื่นค าร้องต่อผู้อ านวยการศูนย์
ป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน อบต.หูช้าง ดังรายละเอียดต่อไปนี้  

ข้าพเจ้ามีความประสงค์ ขอก าลังอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน จ านวน ....4 ..... นาย             
เพ่ือ....อ านวยความสะสะดวกด้านการจราจรงานบวช............................ ในวันที่...15... เดือน.....มีนาคม.... พ.ศ..
2562.... ตั้งแต่เวลา....06.30...น. ถึง....12.00..น.                                 
เบอร์โทรศัพท์ ............................................................................................................... ........................... 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
            ลงชื่อ       

 (......นางสวย.....จริงใจ.......) 
   ผู้เขียนค าร้อง 

 - ข้อเสนอ             - ข้อพิจารณาอนุมัติ 
........................................................   □ อนุมัติ  □ ไม่อนุมัติ             

 

ลงชื่อ        ลงชื่อ 
     ( ....................................... )         (นายวิรัตน์   รัตนวิจารณ์) 
  .....................................................................             ผู้อ านวยการศูนยป์้องกันภัยฝ่ายพลเรือน อบต.หูช้าง 

และนายกองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง 
             
           

      
               
 
 

 

 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ อบต. 
     ด ำเนินกำรแล้ว วันที่ ....................................... 
      ยังไม่ได้ด ำเนินกำรเนื่องจำก.............................. 

............................................................................... 

(ลงชื่อ)............................................ 

(..........................................) 

วันที่............../.................../.............. 

ส ำหรับผูย้ื่นค ำร้อง 
อบต.ได้ด ำเนินกำรตำมค ำร้องดดงักลำ่ว และข้ำพเจำ้รับทรำบเป็นที่เรียบรอ้ยแล้ว 

              ด ำเนินกำรแล้ว เมื่อวันที่ .............................................................. 

              ยังไห่ได้ด ำเนินกำร เนื่องจำก......................................................... 
 

            (ลงชื่อ)............................................ 

(..........................................) 

วันที่............../.................../.............. 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 



ค าร้องเรื่องไฟฟ้า 
 

เขียนที่ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง 
        วันที่ ..1..เดือน..มีนาคม...พ.ศ.2562.. 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ด าเนินการเรื่อง  ซ่อมแซมไฟฟ้าแสงสว่าง   ติดตั้งไฟฟ้าแสงสว่าง 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง 
 

 ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........นางสวย.....จริงใจ............ บ้านเลขที่...4....หมู่ที่..4...ต าบลหูช้าง อ าเภอ
บ้านไร่ จังหวัดอุทัยธานี หมายเลขโทรศัพท์..................................................  

 

มีความประสงค์ขอความอนุเคราะห์ให้องค์การบริหารส่วนต าบลหูช้างด าเนินการ 
ซ่อมแซมไฟฟ้าแสงสว่าง จ านวน...1....จุด บริเวณ......บ้านข้างโรงเรียนหูช้าง................                                
ขอติดตั้งไฟฟ้าแสงสว่าง จ านวน.............จุด บริเวณ....................................................................   
      

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการ 
 
     ขอแสดงความนับถือ 
      

(.....นางสวย.....จริงใจ.......) 
ผู้ยื่นค าร้อง 

ความคิดเห็นของ หน.สป.อบต.    ความคิดเห็นค าสั่งของนายก อบต. 
…………………………………...…………….…….      ………………………….……...…………..…………. 
…………………………………...………….………   ……………………….…………………..……………. 
 
ลงชื่อ       ลงชื่อ 
               (........................................)           (นายวิรัตน์   รัตนวิจารณ์) 
       (.............................................................. )          (นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหูช้าง) 
        

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ อบต. 
     ด าเนินการแล้ว วันที ่........................................ 
     ยังไม่ได้ด าเนินการเนื่องจาก............................... 
............................................................................... 

 
(ลงชื่อ)............................................ 
     (..........................................) 

วันที่............../.................../.............. 

ส าหรับผู้ยื่นค าร้อง 
อบต.ได้ด าเนินการตามค าร้องฯดังกล่าว และข้าพเจ้ารับทราบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
    ด าเนินการแล้ว เมื่อวันที ่................................................................ 
    ยังไห่ได้ด าเนินการ เนื่องจาก........................................................... 
          .......................................................................................................... 

 

(ลงชื่อ)....นางสวย…จริงใจ........ 
       (..........................................) 

วันที่............../.................../.............. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


