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แผนพัฒนา  

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ  

ส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 4 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
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ค าน า 
 
  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ก าหนดให้หน่วยงานภาครัฐ 
ด าเนินการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารเพ่ือให้บริการประชาชนและให้ประชาชนได้รับทราบข้อมูลหรือข่าวสาร
สาธารณะของหน่วยงานราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือราชการส่วนท้องถิ่น และเปิดโอกาสให้
ประชาชนได้รับข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการต่างๆของรัฐ เพ่ือที่ประชาชนจะสามารถแสดงความ
คิดเห็นได้ตามสิทธิของตนเองได้อย่างเหมาะสม 

  ส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 4 จึงได้จัดท าแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ ส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 4 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 เพ่ือเป็นกรอบใน
การพัฒนาระบบการให้บริการ การให้องค์ความรู้แก่บุคลากรและประชาชน รวมถึงการส่งเสริมให้เกิดความ
โปร่งใส ตรวจสอบได้ โดยมุ่งเน้นให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 4 มีการ
ปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและเป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
และเป็นแหล่งข้อมูลข่าวสารที่ให้บริการแก่ประชาชนและผู้ที่สนใจได้ศึกษาข้อมูลต่อไป 
 
 
       คณะท างานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
                         ส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 4  
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สารบัญ 
 

หน้า 
บทน า            4 
วัตถุประสงค์ของแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ      4 
ขั้นตอนการจัดท าแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ      4 
ประโยชน์ของแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร       4 
แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 4   5 
ภาคผนวก 
1.เกณฑ์การประเมินศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่น ประจ าปีพ.ศ.2565   ก 
2.ค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ      ข 
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บทน า 
 ส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 4 ได้ด าเนินการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2564 จนถึงปัจจุบันและได้ด าเนินงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ.2540 ซึ่งมีเจตนารมย์เพ่ือให้ประชาชนมีสิทธิได้รับรู้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการต่างๆของรัฐ 
ประชาชนมีสิทธิได้รับทราบข้อมูลข่าวสารของราชการโดยไม่จ าเป็นต้องเป็นผู้มีส่วนได้เสีย โดยหน่วยงานของ
รัฐผู้ครอบครองข้อมูลข่าวสาร มีหน้าที่ต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารฯให้แก่ประชาชนตามวิธีที่ก าหนดและ
ก าหนดหลักเกณฑ์ที่ชัดเจนเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานของรัฐไม่ต้องเปิดเผยหรืออาจไม่เปิดเผยและ
ให้ความคุ้มครองข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐเพ่ือประชาชนจะ
สามารถแสดงความคิดเห็นและใช้สิทธิได้โดยถูกต้องกับความเป็นจริง รวมทั้งมีส่วนร่วมในกระบวนการ
บริหารและการตรวจสอบการใช้อ านาจรัฐอันจะเป็นการส่งเสริมให้มีรัฐบาลที่บริหารบ้านเมืองอย่างมี
ประสิทธิภาพ โปร่งใสและเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของประชาชนมากยิ่งขึ้น 
วัตถุประสงค์ของแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
 1.เพ่ือปรับปรุงศูนย์ข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ให้
เป็นปัจจุบันตามเกณฑ์การประเมินศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ขั้นตอนการจัดท าแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
 1.ปรับปรุงคณะท างานศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
 2.จัดท าและเสนอแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ให้ผู้บริหารให้
ความเห็นชอบ 
 3.ด าเนินการตามแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
 4.สรุปและจัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯเสนอผู้บริหารทราบ 
ประโยชน์ของแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
 1.เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯสามารถน าแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ
ไปปฏิบติได้อย่างเป็นระบบและมีประสิทธิภาพ 
 2.ประชาชนผู้มารับบริการที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้อย่างสะดวก 
รวดเร็วและประหยัดเวลา 
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แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที ่4 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
ที ่ กิจกรรม

ด าเนินการตาม
เกณฑ์มาตรฐาน
การตรวจประเมิน 

 
รายละเอียด 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 หมายเหตุ 
พ.ศ.2565 พ.ศ.2566 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๑ ท ว น ท ว น ก า ร
ด า เนิ น ง าน ต า ม 
พ . ร . บ . ข้ อ มู ล
ข่ า ว ส า ร  พ .ศ . 
๒๕๔๐ 

ทบทวนค าสั่งคณะท างานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
และเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ 

            คณะท างาน
ศูนยฯ์ 

ปรับปรุงห้องศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ             คณะท างาน
ศูนย์ฯ 

ประชุมบุคลากรเพ่ือซักซ้อมความเข้าใจในการปฎิบัติงาน
ตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 

            คณะท างาน
ศูนยฯ์ 

2 จั ด ร ะ บ บ ข้ อ มู ล
ข่าวสารตามพ.ร.บ.
ข้อมูลข่าวสารของ
ร า ช ก า ร  พ .ศ .
2540 มาตรา 7 
และมาตรา 9 

รวบรวมและจัดเก็บข้อมูลตามมาตรา 7  ให้ครบถ้วน
และเป็นปัจจุบัน ดังนี้ 

(1) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน 
(2) สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีด าเนินงาน 
(3) สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร

หรือค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงาน 
(4) หลักเกณฑ์ที่มีสภาพอย่างกฏมีผลเป็นการทั่วไป

ต่อเอกชน และอ่ืนๆ 
 

            คณะท างาน
ศูนย์ฯ 
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ที ่ กิจกรรม
ด าเนินการตาม
เกณฑ์มาตรฐาน
การตรวจประเมิน 

 
รายละเอียด 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 หมายเหตุ 
พ.ศ.2565 พ.ศ.2566 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

  รวบรวมและจัดเก็บข้อมูลตามมาตรา 9 ให้ครบถ้วนและ
เป็นปัจจุบัน ดังนี้ 

(1) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อ
เอกชน 

(2) นโยบายส าคัญหรือการตีความข้อกฏหมาย 
(3) แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจ่าย

ประจ าปีของปีที่ก าลังด าเนินงาน 
(4) คู่มือหรือค าสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของจนท.

รัฐซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน 
(5) สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างถึงตามมาตรา 7 วรรค

สอง 
(6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะในการ

ผูกขาดตัดตอน สัญญาร่วมทุนกับเอกชนใน
การจัท าบริการสาธารณะ 

(7) มติคณะรัฐมนตรีหรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้ง
โดยกฏหมาย 

(8) ช้อมูลข่าวสารตามที่คณะกรรมการก าหนด เช่น 

            คณะท างาน
ศูนยฯ 
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ที ่ กิจกรรม
ด าเนินการตาม
เกณฑ์มาตรฐาน
การตรวจประเมิน 

 
รายละเอียด 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 หมายเหตุ 
พ.ศ.2565 พ.ศ.2566 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

ประกาศประกวดราคา ประกาศสอบราคาที่
หัวหน้าส่วนลงนามแล้ว , สรุปผลการพิจารณา
จัดซื้อฤจัดจ้างประจ าเดือน,ข้อมูลเอกสาร
เกี่ยวกับสิ่งแวดล้อมและสุขภาพ เป็นต้น 

3 เว็บไซต์ เผยแพร่
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ฯต าม ม าต รา  7 
แ ล ะ  9  ข อ ง
ห น่ ว ย ง า น เป็ น
ปั จ จุ บั น แ ล ะ
เผยแพร่ข้อมูลไว้
อย่างน้อย 1 ปี 
 
 
 
 
 

ดูแลระบบข้อมูลและการประชาสัมพันธ์เว็บไซต์ของ
หน่วยงาน 

            คณะท างาน
ศูนยฯ 

น าข้อมูลข่าวสารฯตามมาตรา 7 (1)-(4) ขึ้นเว็บไซต์เป็น
ปัจจุบันและต่อเนื่อง 

            คณะท างาน
ศูนยฯ 

น าข้อมูลข่าวสารฯตามมารตรา 9 (1)-(8) ขึ้นเว็บไซต์
เป็นปัจจุบันและต่อเนื่อง 

            คณะท างาน
ศูนยฯ 
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ที ่ กิจกรรม
ด าเนินการตาม
เกณฑ์มาตรฐาน
การตรวจประเมิน 

 
รายละเอียด 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 หมายเหตุ 
พ.ศ.2565 พ.ศ.2566 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

4 จัดท าดัชนีข้อมูล
ข่าวสาร 

จัดท าดัชนีรวมข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7 และมาตรา 
9 ส าหรับให้บริการประชาชนที่เป็นปัจจุบัน สามารถ
สืบค้นได้สะดวก รวดเร็ว 

            คณะท างาน
ศูนยฯ 

จัดท าดัชนีรวมข้อมูลข่าวสารไว้ในศูนย์อิเล็กทรอนิกส์
อย่างชัดเจน ครบถ้วน สามารถสืบค้นได้สะดวก 

            คณะท างาน
ศูนยฯ 

จัดอบรมให้ความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับ พ.ร.บ.ข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ให้แก่บุคลากรและ
ประชาชนทั่วไป 

            คณะท างาน
ศูนยฯ 

5 แผนพัฒ นาศูนย์
ข้อมูลข่าวารของ
ราชการ 
 
 
 
 
 

ทบทวนแผนพัฒนาศนูย์ข้อมูลข่าวสารประจ าปี             คณะท างาน
ศูนยฯ 

เสนอแผนให้ผู้บริหารและคณะกรรมการศูนย์ให้ความ
เห็นชอบ 

            คณะท างาน
ศูนยฯ 

ด าเนินการตามแผนฯและรายงานผลการด าเนินงานให้
ผู้บริหารทราบ 

            คณะท างาน
ศูนยฯ 
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ที ่ กิจกรรม
ด าเนินการตาม
เกณฑ์มาตรฐาน
การตรวจประเมิน 

 
รายละเอียด 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 หมายเหตุ 
พ.ศ.2565 พ.ศ.2566 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

6 มี คู่ มื อ ใ น ก า ร
ป ฏิ บั ติ ง าน ข อ ง
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ฯ เพื่ อ เป็ น อ ง ค์
ค ว า ม รู้ ใ น ก า ร
ป ฏิ บั ติ ง าน ข อ ง
เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ 

ปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯของ
หน่ วยงาน โดยเผยแพร่ไว้ที่ ศูนย์และเว็บ ไซต์ของ
หน่วยงาน 

             

7 การแลก เป ลี่ ย น
ข้ อ มู ล ข่ า ว ส า ร 
การศึ กษ าดู งาน
ระหว่างหน่วยงาน 

จัดกิจกรรมการศึกษาดูงานการปฏิบัติตาม พ.ร.บ.ข้อมูล
ข่ าวสารฯกับหน่ วยงานต้นแบบเพ่ือน าความรู้มา
ขับ เคลื่ อนด าเนิ น งานศูนย์ ข้ อมูลข่ าวสารฯให้ กั บ
เจ้าหน้าที ่

             

8 ก า ร เ ผ ย แ พ ร่
ความรู้ความเข้าใจ
เกี่ยวกับสิทธิการ
รับรู้ข้อมูลข่าวสาร
ให้บุคลากรในส่วน
ราชการทราบ 

ประชาสัมพันธ์เผยแพร่สิทธิการรับรู้ข้อมูลข่าวสารให้
ป ระชาชนทราบผ่ านช่ องทางต่ างๆ ได้ แก่  บ อร์ด
ประชาสัมพันธ์ เว็บไซต์ การประชุมประจ าเดือน ฯลฯ 

             



 | ๙ 

 

ที ่ กิจกรรม
ด าเนินการตาม
เกณฑ์มาตรฐาน
การตรวจประเมิน 

 
รายละเอียด 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 หมายเหตุ 
พ.ศ.2565 พ.ศ.2566 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

9 ช่องทางการรับฟัง
ความคิดเห็นของ
ประชาชน ณ จุด
บ ริ ก า ร ที่ ศู น ย์
ข้ อ มูลข่ าวสารฯ
และทางเว็บไซต์
ของหน่วยงานฯ 

ปรับปรุงช่องทางการให้บริการข้อมูลข่าวสารและรับ
ฟั งความคิดเห็น ข้อเสนอแนะ ข้อร้องเรียนให้ มี
ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

             

10 การส ารวจความ
พึ ง พ อ ใ จ ข อ ง
ประชาชนต่อการ
ให้บริการ ณ  จุด
บ ริ ก า ร ข้ อ มู ล
ข่ า ว ส า ร ข อ ง
ราชการในระดับ
พอใจขึ้นไป 
 
 

จัดท าแบบส ารวจความพึงพอใจของผู้รับบริการ ณ 
จุดบริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

             

สรุปผลและรายงานให้ผู้บริหารทราบ              



 | ๑๐ 

 

ที ่ กิจกรรม
ด าเนินการตาม
เกณฑ์มาตรฐาน
การตรวจประเมิน 

 
รายละเอียด 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 หมายเหตุ 
พ.ศ.2565 พ.ศ.2566 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

11 จั ด เก็ บสถิ ติ และ
สรุปผลการมาใช้
บ ริ ก าร  ณ  ศู น ย์
ข้อมูลข่าวสารของ
หน่วยงาน 

รวบรวมสถิติการมาใช้บริการ              

12 การรายงานผลการ
ปฏิบัติตาม พ.ร.บ.
ข้อมูลข่าวสารผ่าน
เว็บไซต์ 

จัดท ารายงานผลการปฏิบัติตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสาร
ผ่านเว็บไซต์ให้เป็นปัจจุบัน 

             

13 การร้องเรียนกรณี
ไ ม่ ป ฏิ บั ติ ต า ม 
พ . ร .บ .ข้ อ มู ล
ข่ า ว ส า ร ข อ ง
หน่วยงาน 

หากมีให้ด าเนินการจัดท ารายละเอียดข้อร้องเรียนและ
รายงานผลการปรับปรุงแก้ไขให้ผู้บริหารทราบ 

             

 
 



  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 






