
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท ำโดย 

ส่วนแผนสิ่งแวดล้อม 
ส ำนักงำนสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 4 



 

 

ค ำน ำ 

 

คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนเล่มนี้เป็นส่วนหนึ่งของกำรด ำเนินกำรเพื่อเป็นกำรเพิ่มประสิทธิภำพใน
กำรปฏิบัติงำนขององค์กรในกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนสิ่งแวดลอ้มและควบคุมมลพิษที ่4 
เป็นกำรรวบรวมกระบวนกำรจัดท ำนโยบำย แผน มำตรกำรของส่วนแผนสิ่งแวดล้อมตำมกรอบภำรกิจของส่วน
งำน โดยน ำเสนอกระบวนกำรปฏิบัติงำนของกระบวนงำนหลัก ซึ่งได้แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในกำรปฏิบัติงำนตำม
รำยละเอียดของงำนว่ำมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนกำรเพื่อก ำหนดเป็นมำตรฐำนในกำรปฏิบัติงำนเพื่อให้
ได้งำนท่ีมีคุณภำพตำมที่ก ำหนด 

ดังนั้นส่วนแผนสิ่งแวดล้อม จึงจัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนกระบวนกำรจัดท ำแผนจัดกำรคุณภำพ
สิ่งแวดล้อมด้ำนกำรจัดกำรมลพิษในระดับพื้นที่ เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนมีควำมโปร่งใสและลดควำมเสี่ยงของกำร
ทุจริต ส่วนแผนสิ่งแวดล้อมจึงหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ นอกจำกประโยชน์ของผู้ปฏิบัติงำนโดยตรงแล้ว ยังจะเป็น
ประโยชน์ต่อผู้มำรับบริกำรเพื่อให้เกิดควำมรู้ควำมเข้ำใจถึงขั้นตอนและรำยละเอียดของกระบวนกำรต่ำงๆ 

 

       ส่วนแผนสิ่งแวดล้อม 

              ส ำนักงำนสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 4 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือกำรปฏิบัตงิำน 

กระบวนกำรจัดท ำแผนจัดกำรคุณภำพสิ่งแวดล้อมด้ำนกำรจัดกำรมลพิษในระดับพื้นที่ 

1.บทน ำ 

ส ำนักงำนสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 4 มีภำรกิจและหน้ำที่ตำมกฏกระทรวงในกำรจัดท ำแผนจัดกำร
คุณภำพสิ่งแวดล้อมด้ำนกำรจัดกำรมลพิษในระดับพื้นท่ี โดยยึดกรอบและแนวทำงภำยใต้แผนระดับท่ี 1 ได้แก่ ยุทธศำสตร์
ชำติ 20 ปี แผนระดับที่ 2 ได้แก่ แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ แผนแม่บทภำยใต้ยุทธศำสตร์ชำติ แผนกำร
ปฏิรูปประเทศและนโยบำยและแผนระดับชำติว่ำด้วยควำมมั่นคงแห่งชำติ แผนระดับที่  3 หมำยถึงแผนที่จัดท ำขึ้นเพื่อ
สนับสนุนกำรด ำเนินงำนของแผนระดับท่ี 1 และแผนระดับที่ 2 ให้บรรลุเป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้หรือจัดท ำขึ้นตำมที่กฏหมำย
ก ำหนด ดังนั้น แผนจัดกำรคุณภำพสิ่งแวดล้อมด้ำนกำรจัดกำรมลพิษในระดับพ้ืนที่ จึงเป็นแผนระดับที่ 3  ที่จัดท ำขึ้น
เพื่อเป็นกลไกในกำรแปลงยุทธศำสตร์และนโยบำยระดับชำติไปสู่กำรปฏิบัติ อีกทั้งยังใช้เป็นแนวทำงในกำรแก้ไขปัญหำ
มลพิษในระดับพื้นท่ีให้สำมำรถด ำเนนิงำนสู่กำรปฏบิัติเพื่อบรรลุวิสยัทัศน์ “น้ ำต้องสะอำด อำกำศต้องบริสุทธิ์ หยุดปัญหำ
มลพิษเพ่ือสิ่งแวดล้อมและคุณภำพชีวิตที่ดีของประชำชน” ตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนดเพื่อกำรมีคุณภำพชีวิตที่ดีของ
ประชำชนต่อไป 

2. วัตถุประสงค์ 

        2.1 เพื่อเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนท่ีดีให้กับบุคลำกรของส่วนแผนสิ่งแวดล้อมและผู้ที่สนใจ 
2.2 เพื่อเป็นกำรแสดงวิธีกำรท ำงำนที่สำมำรถถ่ำยทอดให้กับผู้เข้ำมำปฏิบัติงำนใหม่ พัฒนำให้กำรท ำงำน เป็นมือ

อำชีพ และให้บุคคลำกรสำมำรถท ำงำนแทนกันได้ 
 

3.ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 

 คู่มือการปฏิบตัิงานนีค้รอบคลมุขัน้ตอนการจดัท าแผนจดัการคณุภาพสิ่งแวดลอ้มดา้นการจดัการมลพิษใน

ระดับพืน้ที่ เริ่มตัง้แต่การรวบรวมและวิเคราะห์ขอ้มูลสถานการณ ์ตลอดจนแนวโนม้ดา้นทรพัยากรธรรมชาติและ

สิ่งแวดลอ้มประเด็นปัญหาในระดับพืน้ที่  การจัดท าร่างยุทธศาสตร/์กลยุทธ์และมาตรการในการบริหารจัดการ

ทรพัยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอ้มผ่านกระบวนการมีสว่นรว่มจากภาคีเครือข่ายที่เก่ียวขอ้ง ไดแ้ก่ หน่วยงานภาครฐั 

ภาคเอกชน องคก์รพฒันาเอกชน สถาบนัการศกึษาและภาคประชาชน เพื่อใหเ้กิดการยอมรบัตอ่มาตรการท่ีก าหนด จดั

ประชมุเพื่อระดมความคิดเห็นและจดัประชมุรบัฟังความคดิเห็น รวมทัง้ขอ้เสนอแนะจากทกุภาคสว่น โดยแตล่ะขัน้ตอน

ได้ระบุรายละเอียดของงาน ข้อมูลป้อนเข้า ผลผลิต รวมถึงก าหนดผู้ร ับผิดชอบ โดยมีรายละเอียดดังแผนภาพ

กระบวนการจดัท าแผน 

 

 

 

 



แผนภำพกระบวนกำรจัดท ำแผนจัดกำรคุณภำพสิ่งแวดล้อมด้ำนกำรจัดกำรมลพิษในระดับพื้นที่ 

ล ำดับ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียดงำน ข้อมูลป้อนเข้ำ ผลผลิต ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 
 
 
 
 

30 วัน ศึกษำรวบรวมและวิเครำะห์
ข้ อ มู ล ส ถ ำ น ก ำ ร ณ์ แ ล ะ
แนวโน้มด้ำนมลพิษในพ้ืนที่  
รวมถึงนโยบำยและแผนของ
หน่วยงำนต่ำงๆที่ เกี่ยวข้อง
และผลกำรด ำเนินงำนแก้ไขใน
ปัจจุบัน  

นโยบำยและแผนของ
ห น่ ว ย ง ำ น ต่ ำ ง ๆ ที่
เกี่ยวข้อง 

ข้ อ มู ล ผ ล ก ำ ร วิ เ ค ร ำ ะ ห์
สถำนกำรณ์ แนวโน้มและปัจจัย
ที่มีผลต่อกำรจัดกำรด้ำนมลพิษ
ในพ้ืนที ่

ผส. 

2  
 
 
 
 

15 วัน -จัดท ำวำระกำรประชุม 
-คัดเลือกกลุ่มเป้ำหมำย 
-จัดท ำหนังสือเชิญประชุม 
- จั ด ท ำ ส รุ ป ร ำ ย ง ำ น ก ำ ร
ประชุม 

สถำนกำรณ์/ประเด็น
ปัญหำด้ำนมลพิษ 

ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะของ
คณะท ำงำนและรำยงำนกำร
ประชุม 

คณะท ำงำน 

3  
 
 
 
 
 
 
 
 

15 วัน -จัดประชุมเชิงปฏิบัติกำรและ
กำรแบ่งกลุ่มระดมควำม
คิดเห็น 
-แบบสอบถำม 

-ผลจำกข้อ 1 -รำยงำนผลกำรประชุมและผล
กำรวิเครำะห์ SWOT 
-ประเด็นส ำคัญและทิศทำงที่จะ
น ำไปสู่กำรแก้ไขปัญหำ 

ผส. 

ศึ ก ษ ำ ร ว บ ร ว ม แ ล ะ วิ เ ค ร ำ ะ ห์ ข้ อ มู ล
สถำนกำรณ์ด้ำนมลพิษ 

แต่งตั้งคณะท ำงำนจำกทุกภำคส่วนและ
ประชุมคณะท ำงำนเพ่ือพิจำรณำยก 
ร่ำงแผนฯ 

จัดประ ชุม เ ชิ งปฏิบั ติ กำร (Workshop)เพื่ อ
วิเครำะห์ปัจจัยแวดล้อมภำยในและภำยนอก
ที่มีผลต่อกำรจัดกำรมลพิษ รวมทั้งประเด็น
ด้ำนมลพิษที่ส ำคัญในพื้นที่และทิศทำงในกำร
แก้ไขในอนำคต 

A 



ล ำดับ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียดงำน ข้อมูลป้อนเข้ำ ผลผลิต ผู้รับผิดชอบ 
4  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

45 วัน จั ด ก ำ ร ป ร ะ ชุ ม ก ลุ่ ม ย่ อ ย 
จังหวัดล่ะ 1 ครั้ง 

-ผลจำกข้อ 3 -รำยงำนผลกำรประชุมและ
ประเด็นเชิงลึกที่ เป็นสำเหตุ
ส ำคัญของปัญหำเพ่ือน ำไปสู่กำร
ก ำหนดแนวทำงและมำตรกำร
แก้ไข 

ผส. 

5  
 
 

30 วัน น ำผลจำกข้อ 1 ข้อ 3 ข้อ 4 
มำวิ เครำะห์และจัดท ำร่ำง
ประเด็นยุทธศำสตร์ แนวทำง/
มำตรกำร 

-ผลจำกข้อ 1 ข้อ 3 
และข้อ 4 

-ประเด็นยุทธศำสตร์ที่ใช้ เป็น
กรอบและทิศทำงในกำรจัดกำร
ป้องกันและแก้ไขปัญหำด้ำน
มลพิษในพ้ืนที่ 

ผส. 

6  
 
 
 
 
 
 
 

30 วัน -จัดประชุมคณะท ำงำนฯเพ่ือ
พิจำรณำให้ ค วำม เห็ น ต่ อ
ประเด็นยุทธศำสตร์และร่ำง
กรอบแนวคิดและทิศทำงของ
ร่ ำ ง แ ผ น จั ด ก ำ ร คุ ณ ภ ำ พ
สิ่งแวดล้อมด้ำนกำรจัดกำร
มลพิษในระดับพ้ืนที ่

-ผลจำกข้อ 5 -ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะของ
คณะท ำงำนฯและรำยงำนกำร
ประชุม 
-ร่ำงกรอบแนวคิดและทิศทำง
ของร่ำงแผนจัดกำรคุณภำพ
สิ่ งแวดล้อมด้ ำนกำรจัดกำร
มลพิษในระดับพ้ืนที่ 

คณะท ำงำน 

จัดประชุมกลุ่มย่อย(Focus Group)เพื่อระดม
ควำมคิดเห็นเชิงลึกต่อประเด็นที่เป็นปัญหำ
ส ำคัญเร่งด่วน 

A 

ยกร่ำงประเด็นยุทธศำสตร์กำรจดักำรมลพิษ 

น ำ ร่ ำ งป ร ะ เ ด็ นยุ ท ธศ ำสตร์ ฯ เ สน อต่ อ
คณะท ำงำนฯเพื่อพิจำรณำให้ควำมเห็น 

B
C 



ล ำดับ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียดงำน ข้อมูลป้อนเข้ำ ผลผลิต ผู้รับผิดชอบ 
7  

 
 
 
 
 
 
 

30 -จัดสัมมนำรับฟังควำมคิดเห็น
จำกผู้มีส่วนได้ส่วนเสียและ
ภำคีเครือข่ำยที่เก่ียวข้อง 
 

-ผลจำกข้อ 6 -ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
-รำยงำนผลกำรจัดสัมมนำรับฟัง
ควำมคิดเห็นจำกทุกภำคส่วน 

ผส. 

8  
 
 
 
 
 

15 -ปรับปรุงร่ำงกรอบแนวคิด
และทิศทำงของแผนจัดกำร
คุณภำพสิ่งแวดล้อมด้ำนกำร
จัดกำรมลพิษในระดับพ้ืนที ่

-ผลจำกข้อ 7 -แผนจัดกำรคุณภำพสิ่งแวดล้อม
ด้ำนกำรจัดกำรมลพิษในระดับ
พ้ืนที ่

ผส. 

8  
 
 
 
 
 
  

15 -จัดประชุมเพ่ือถ่ำยทอดแผน
จัดกำรคุณภำพสิ่งแวดล้อม
ด้ ำนกำรจั ดกำรมล พิษ ใน
ระดับพ้ืนที ่

  ผส. 

 

B
C 

รับฟั งควำมคิด เห็น
จำกผู้ มี ส่ วนได้ส่วน
เสีย 

ป รับ ป รุ ง ร่ า งแ ผ น จั ด ก ำ ร คุ ณ ภ ำ พ

สิ่งแวดล้อมด้ำนกำรจัดกำรมลพิษใน
ระดับพ้ืนที ่

เผยแพร่แผนจัดกำรคุณภำพสิ่งแวดล้อม
ด้ำนกำรจัดกำรมลพิษในระดับพ้ืนที ่


