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คำนำ 

 
  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐ
ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสาร อย่างน้อยตามที่กฎหมายกำหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และตามประกาศ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารไว้
ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ณ ท่ีทำการของหน่วยงานโดยเลือกสถานท่ีจัดเก็บรวบรวมข้อมูลข่าวสารเรียกว่า ศูนย์
ข้อมูลข่าวสาร 
  เทศบาลตำบลบ้านปิน  ได้ตระหนักถึงความสำคัญของพระราชบัญญัติดังกล่าว จึงได้จัดต้ัง
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลบ้านปิน ขึ้น 

 
 

                                                                            เทศบาลตำบลบ้านปิน 
                                                มิถุนายน 2563 
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1.ความเป็นมา 
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ.2540 บัญญัติขึ ้นเพื ่อรองรับสิทธิของ

ประชาชนในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการโดยที่หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ
ตามอำนาจหน้าท่ีและภารกิจของหน่วยงานฯนอกจากนี้ยังให้มีการเผยแพร่เพื่อให้ประชาชนสามารถใช้สิทธิใน
การเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานของรัฐและเพื่อความโปร่งใสมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการซึ่งการ
ให้บริการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลบ้านปิน  เป็นกระบวนการที่ช่วยสนับสนุนผู้รับบริการและผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสีย 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการจัดต้ังขึ้นเพื่อให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชนตามมาตรา 
9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ.2540 บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูล
ข่าวสารของราชการอย่างน้อยตามกฎหมายกำหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้กอปรกับได้มีประกาศ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของ
ราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ณ ที่ทำการของหน่วยงานของรัฐโดยเรียกสถานที่จัดเก็บรวบรวมข้อมูล
ข่าวสารและให้บริการว่า “ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางราชการ” มีภารกิจในการให้คำแนะนำให้คำปรึกษาที่เป็น
ประโยชน์โดยประชาชนท่ีมาขอรับบริการได้รับความสะดวกรวดเร็วและได้รับข้อมูลถูกต้องเป็นปัจจุบันอีกท่ังรับ
เรื่องราวร้องทุกข์เกี่ยวกับหน่วยงานและเผยแพร่ผลการปฏิบัติงานของหน่วยงานด้วย 

เทศบาลตำบลบ้านปิน เป็นหน่วยงานที่ต้องการตอบสนองความต้องการของประชาชนให้มี
สิทธิรับรู้ข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการดำเนินการของรัฐจึงได้มีประกาศให้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารขึ้น 
โดยให้บริการ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านปิน เลขท่ี 77 หมู่ท่ี 5 ตำบลบ้านปิน อำเภอลอง จังหวัดแพร่  
รหัสไปรษณีย์ 54150 และได้จัดทำคู่มือกระบวนการบริหารจัดการศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลบ้านปิน 
เพื่อเป็นส่วนหนึ ่งของการดำเนินการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐซึ ่งจะเป็นแนวทางในการ
เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจในวิธีการขั้นตอนในการปฏิบัติงานการให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการเพื่อให้
บุคลากรของสำนักงานฯ สามารถให้บริการข้อมูลข่าวสารได้อย่างมีประสิทธิภาพมีมาตรฐานมีความรวดเร็วใน
การปฏิบัติงานและสร้างความพึงพอใจในการรับบริการข้อมูลข่าวสารจากทางราชการ 

 
2.วัตถุประสงค์การจัดทำคู่มือ 
2.1 เพื่อจัดเก็บข่าวสารองค์ความรู้เกี่ยวกับกระบวนการบริหารจัดการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

เทศบาลตำบลบ้านปิน เกณฑ์ข้อกำหนด รายละเอียดมาตรฐานของงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบและเอกสารท่ี
เกี่ยวข้อง 

2.2 เพื่อสนับสนุนการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์การปฏิบัติงานเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร
ให้แก่เจ้าหน้าท่ีไว้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน 

2.3 เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 
  3.ขอบเขต 
  คู่มือฉบับนี้ใช้ประกอบการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลบ้านปิน  
  4. คำจำกัดความ 

“ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่าส่ือท่ีมีความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริงข้อมูลหรือส่ิงใด ๆ 
ไม่ว่าการส่ือความหมายนั้นจะทำได้โดยสภาพของส่ิงนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใด ๆ และไม่ว่าจะได้ทำไว้ในรูป 

ของเอกสารแฟ้มรายงานหนังสือแผนผังแผนท่ีภาพวาดภาพถ่ายฟิล์มการบันทึกภาพหรือเสียง
การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร์หรือวิธีอื่นใดท่ีทำให้ส่ิงท่ีบันทึกไว้ปรากฏได้ 
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“ข้อมูลข่าวสารของราชการ” หมายความว่าข้อมูลข่าวสารที่อยู ่ในความครอบครองหรือ

ควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการดำเนินงานของรัฐหรือข้อมูลข่าวสาร
เกี่ยวกับเอกชน 

“มาตรฐานความโปร่งใสของหน่วยงานภาครัฐ” คือมาตรฐานในการปฏิบัติหน้าที่ของ
หน่วยงานภาครัฐในด้านการบริหารจัดการที่แสดงให้เห็นถึงขั ้นตอนการดำเนินการที่สามารถเปิดเผยและ
ตรวจสอบได้ท้ังในเชิงข้อมูลและกระบวนการท่ีมีประสิทธิภาพ 

“ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล” หมายความว่าข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับส่ิงเฉพาะตัวของบุคคลเช่น
การศึกษาฐานะการเงินประวัติสุขภาพประวัติอาชญากรรมหรือประวัติการทำงานบรรดาท่ีมีช่ือของผู้นั้นหรือมี
เลขหมายรหัสหรือสิ่งบอกลักษณะอื่นท่ีทำให้รู้ตัวผู้นั้นได้เช่นลายพิมพ์นิ้วมือแผ่นบันทึกลักษณะเสียงของคน
หรือรูปถ่ายและให้ความรวมถึงข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของผู้ที่ถึงแก่กรรมแล้วด้วยข้อมูลข่าวสารท่ี
อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานรัฐย่อมจำกัดเฉพาะที่หน่วยงานของรัฐครอบครองหรือ
ควบคุมไว้ตามอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานนั้น ๆ เท่านั้นรวมไปถึงข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ของรัฐในฐานะผู้
ปฏิบัติหน้าท่ีให้แก่หน่วยงานของรัฐครอบครองอยู่ด้วย 

5. บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
5.1 ดำเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ.2540 ได้ดังนี้ 

5.1.1 จัดสถานที่/จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลบ้านิปน สำหรับ
ให้บริการข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 9 เพื่อประชาชนสามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลข่าวสารได้โดยสะดวก 

5.1.2 มีเจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือปฏิบัติหน้าท่ีเกี่ยวกับการ
ให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการเป็นการเฉพาะ 

5.1.3 มีป้ายบอกถึงที่ตั ้งของสถานที ่หรือศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือปฏิบัติหน้าท่ี
เกี่ยวกับการให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการเป็นการเฉพาะไว้ตั้งแต่บริเวณอาคารและศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ของเทศบาลตำบลบ้านปิน 

5.1.4 มีป้ายบอกถึงท่ีต้ังของสถานท่ีหรือศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วน
ตำบลสวนพริกไทย 

5.1.5 จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ.
2540 ตามมาตรา 7 พร้อมจัดทำดัชนีข้อมูลข่าวสารไว้บริการแก่ผู้มาติดต่อและขอรับบริการ 

5.1.6 บริหารจัดการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างเป็นระบบ
เช่นการแต่งต้ังคณะกรรมการ 

5.2 จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ.2540 ตาม
มาตรา 7 พร้อมจัดทำดัชนีข้อมูลข่าวสารไว้บริการแก่ผู้มาติดต่อและขอรับบริการ 

5.3 บริหารจัดการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างเป็นระบบเช่นแต่งต้ัง
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลบ้านปิน เก็บสถิติข้อมูลข่าวสารดำเนินการรักษามาตรฐาน
ระยะเวลาการให้บริการ 

5.4 เผยแพร่ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับสิทธิการรับรู้ข้อมูลข่าวสารให้แก่บุคลากรทราบเช่น
จัดอบรมสัมมนาส่งเจ้าหน้าท่ีเข้าร่วมในโครงการต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวเนื่องกับการให้และรับบริการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการเผยแพร่ความรู้ผ่านส่ือช่องทางต่าง ๆ บรรยายให้ความรู้ผู้เข้าเย่ียมชม สำรวจความต้องการและความ 

คาดหวังของผู้มีส่วนได้เสียสำรวจความพึงพอใจในการรับบริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์
เทศบาลตำบลบ้านปิน 

5.5 เผยแพร่ข้อมูลเกี ่ยวกับการประกวดราคาประกาศสอบราคาที่ผู ้บริหารลงนามแล้ว
เผยแพร่บนเว็บไซต์ 
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6.ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
6.1 ข้อมูลข่าวสารท่ีเทศบาลตำบลบ้านปิน รวบรวมขึ ้นเพื ่อให้บริการประชาชนตาม

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 และมีสิทธิตรวจสอบดูได้ตามมาตรา 9 
ประกอบด้วย 

มาตรา 7 หน่วยงานขอรัฐต้องส่งข้อมูลของราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ลงพิมพ์ในราช              
กิจจานุเบกษา 

(1) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดำเนินงาน 
(2) สรุปอำนาจหน้าท่ีท่ีสำคัญและวิธีการดำเนินงาน 
(3) สถานท่ีติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร หรือคำแนะนำในการติดต่อกับหน่วยงานของ

รัฐ 
(4) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ คำส่ัง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือ

การตีความ ท้ังนี้ เฉพาะท่ีจัดให้มีข้ึนโดยมีสภาพอย่างกฎ เพื่อให้มีผลเป็นการท่ัวไปต่อเอกชนท่ีเกี่ยวข้อง 
(5) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามท่ีคณะกรรมการกำหนด 
ข้อมูลข่าวสารใดที่ได้มีการจัดพิมพ์เพื่อให้แพร่หลายตามจำนวนพอสมควรแล้ว ถ้ามีการ

ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา โดยอ้างอิงถึงสิ่งพิมพ์นั้นก็ให้ถือว่าเป็นการปฏิบัติตามบทบัญญัติวรรคหนึ่งแล้ว
  ให้หน่วยงานของรัฐรวบรวมและจัดให้มีข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งไว้เผยแพร่เพื่อขายหรือ
จำหน่าย จ่ายแจก ณ ท่ีทำการของหน่วยงานของรัฐแห่งนั้นตามท่ีเห็นสมควร 

มาตรา 9 หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ไว้ให้
ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ท้ังนี้ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีคณะกรรมการกำหนด 

(1) ผลการพิจารณาหรือคำวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและ
คำส่ังท่ีเกี่ยวข้องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว 

(2) นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา 
7(4) 

(3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายของปีท่ีกำลังดำเนินการ 
(4) คู่มือหรือคำสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิ

หน้าท่ีของเอกชน 
(5) ส่ิงพิมพ์ท่ีได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง 
(6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับ

เอกชนในการจัดทำบริการสาธารณะ 
(7) มติคณะรัฐมนตรี หร ือมติคณะกรรมการที ่แต่งตั ้งโดยกฎหมาย หร ือโดยมติ

คณะรัฐมนตรี ทั้งนี้ให้ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่นำมาใช้ในการ
พิจารณาไว้ด้วย 

(8) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกำหนด ได้แก่ การประกวดราคา ประกาศ
สอบราคา และสรุปผลการพิจารณาการจัดจ้างเป็นรายเดือน ทุก ๆ เดือน 

6.2 นำระบบการจัดการข้อมูลข่าวสารดำเนินการ 2 ระบบคือ 
6.2.1 ระบบการจัดการข้อมูลข่าวสารด้วยระบบเอกสาร (แฟ้มข้อมูลข่าวสาร) ได้คัดแยก

ข้อมูลท่ีหน่วยงานต้องจัดเพื่อให้ประชาชนเข้าตรวจดูตามมาตรา 9 ไว้บริการโดยจัดทำดัชนีข้อมูลข่าวสารไว้ใน
รหัสแฟ้มข้อมูลข่าวสาร 
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6.2.2 ระบบการจัดการข้อมูลข่าวสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ได้นำระบบคอมพิวเตอรที์่มี

ระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกส์มาพัฒนาเพื่อรองรับข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลบ้านปิน ตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ.2540 ได้แก่ 

6.2.2.1 ระบบราชการกิจจานุเบกษา (กฎหมายเกี่ยวกับเทศบาลตำบลบ้านปิน และ
หน่วยงานในสังกัด) 

6.2.2.2 ระบบมติคณะรัฐมนตรี 
6.2.2.3 ระบบคาส่ังระเบียบประกาศ 
6.2.2.4 ระบบข่าวองค์การบริหารส่วนตำบลสวนพริกไทย 
6.2.2.5 ระบบข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ 
6.2.2.6 ระบบอินเตอร์เน็ตหรือระบบเว็บไซต์ของเทศบาลตำบลบ้านปิน (มีข้อมูล

ขึ้นระบบประกอบด้วยการประกวดราคาและสอบราคาสรุปการจัดซื้อจัดจ้างฯรายงานทางวิชาการระบบศูนย์
ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลบ้านปิน โครงการ/แผนงานของหน่วยงานสถานท่ีติดต่องานเว็บไซต์ฯเป็นต้น) 

6.2.2.7 ระบบศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลบ้านปิน 
7.ขั้นตอนและกำหนดระยะเวลาในการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
7.1 ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงช่ือในสมุดทะเบียน 
7.2 ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารสามารถตรวจดูค้นหาข้อมูลข่าวสารได้ด้วยตนเองหรือจะขอ

เจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ช่วยแนะนำค้นหาให้ก็ได้ 
7.3 หากผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประสงค์จะได้สำเนาหรือสำเนาข้อมูลข่าวสารที่มีคำ

รับรองความถูกต้องให้ยื่นคำร้องตามแบบฟอร์มท่ีเทศบาลตำบลบ้านปิน กำหนดหรือเขียนขึ้นเองโดยระบุข้อมูล
ข่าวสารท่ีต้องการในลักษณะท่ีอาจเข้าใจได้ตามสมควร 

7.4 หากข้อมูลข่าวสารท่ีประสงค์จะขอไม่ใช่ข้อมูลข่าวสารท่ีต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู
เจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์จะส่งคำขอไปให้หน่วยงานท่ีครอบครองดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นพิจารณาดำเนินการต่อไป 

7.5 กำหนดระยะเวลาในการให้ข้อมูลข่าวสาร 
7.5.1 การให้บริการสำเนาข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ

กำหนดระยะเวลาภายในวันทำการท่ีมีคำขอนั้น 
7.5.2 การให้บริการสำเนาข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ ที่พร้อมจะให้ได้กำหนดระยะเวลา

ภายในวันทำการท่ีขอหรือโดยเร็วทั้งนี้ไม่เกิน 15 วัน 
7.5.3 ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอมีจำนวนมากหรือไม่สามารถรวบรวมสำเนาให้

แล้วเสร็จภายใน 15 วัน เทศบาลตำบลบ้านปิน จะแจ้งให้ผู้ขอทราบภายใน 15 วันว่าจะให้มารับข้อมูลข่าวสาร
ได้ในวันท่ีเท่าใด 

8. หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงานและเง่ือนไข 
8.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน 

8.1.1 ความมุ่งหมายสำคัญของพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ.
2540 มุ่งโดยตรงต่อการพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานเพื่อรองรับสิทธิการรับรู้ของประชาชนหรือมุ่งต่อการจัดการ
ความรู้การพัฒนาเครือข่ายความรู้จากข้อมูลข่าวสารของราชการโดยกำหนดให้หน่วยงานของรัฐมีอำนาจหน้าท่ี
เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารโดยให้เก็บรักษาข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ ของหน่วยงานและต้องจัดพิมพ์เผยแพร่จัดไว้ให้
ประชาชนเข้าตรวจดูหรือเปิดเผยเมื่อประชาชนร้องขอตามลำดับความสำคัญของข้อมูลข่าวสารบางประเภทท่ี
การเปิดเผยอาจกระทบความมั่นคงของรัฐความปลอดภัยของประชาชนหรือส่วนได้เสียอันพึงได้รับความ
คุ้มครองของบุคคลอื่นได้และข้อมูลข่าวสารท้ังหลายเหล่านี้เมื่อมีอายุครบเวลาท่ีกฎหมายกำหนดหน่วยงานของ
รัฐมีหน้าท่ีส่งมอบให้หอจดหมายเหตุแห่งชาติเพื่อคัดเลือกไว้ให้ประชาชนได้ศึกษาค้นคว้า 
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8.1.2 มติคณะรัฐมนตรีเมื ่อวันท่ี 11 เมษายน 2549 ที่เห็นควรให้นำเรื ่องการ

จัดระบบและการดำเนินการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารและการสนับสนุนการมีส่วนร่วมของประชาชน
เป็นหนึ่งในตัวชี้วัด (KPI) ประสิทธิภาพของหน่วยงานของรัฐทุกแห่งเริ่มต้ังแต่ปีงบประมาณพ.ศ.2540 เพื่อเป็น
การสนับสนุนการบังคับใช้พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ.2540ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

8.1.3 หน้าท่ีเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
8.1.3.1 เตรียมข้อมูลเพื่อพร้อมในการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารวิเคราะห์ข้อมูลข่าวสาร

ท่ีจัดทำไว้จัดระบบข้อมูลข่าสารมาตรา 7 มาตรา 9 และมาตรา 11 จัดแยกประเภทข้อมูลข่าวสารเพื่อสะดวก
รวดเร็วในการค้นหา 
                               8.1.3.2เปิดเผยข้อมูลข่าวสารคือ 

- จัดพิมพ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารท่ีกฎหมายกำหนดรวบรวมและจัดส่งข้อมูลข่าวสาร
ของราชการตามมารา 7 เพื่อพิมพ์เผยแพร่ในราชกิจจานุเบกษาหรือจัดพิมพ์เผยแพร่ตามจำนวนสมควรทันทีท่ี
มีข้อมูลข่าวสาร 

1) ดำเนินการรวบรวมข้อมูลข่าวสารสำคัญไว้ให้ประชาชนตรวจดูตามมาตรา 9 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการได้ใช้อำนาจตามมาตรา 9 ออกประกาศเมื่อ 27กุมภาพันธ์ 2541 
กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนตรวจดู 

2) จัดสถานที่สำหรับค้นหาและตรวจดูข้อมูลข่าวสารของราชการตามประกาศ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร 

3) จัดทำดัชนีข้อมูลข่าวสารให้เพียงพอสำหรับบริการประชาชนเพื่อความสะดวกใน
การค้นหาด้วยตนเอง 

- จัดหาข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ ให้ผู้ขอในเวลาอันสมควรตามมาตรา 11 ซึ่งหมายถึงหัว
หน้าที่จัดหาข้อมูลข่าวสารที่มีอยู่แล้วและผู้ขอข้อมูลข่าวสารได้ระบุลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควรและไม่ขอ
รวบรวมหรือจัดให้มีข้ึนใหม่เจ้าหน้าท่ีของรัฐจะจัดให้หรือไม่ก็ได้ 
   - จัดทำสำเนาและรับรองสำเนาถูกต้อง (มาตรา 9 และมาตรา 11) หน่วยงานของ
รัฐอาจวางหลักเกณฑ์เรียกค่าธรรมเนียมในการดำเนินการก็ได้และต้องคำนึงถึงการช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อย
ประกอบด้วยและต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการโดยได้มีประกาศเรื่อง
ค่าธรรมเนียมไว้ว่าถ้าเรียกเก็บไม่เกินต้นทุนที่แท้จริงไม่ต้องขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการก่อนก็ได้
ค่าธรรมเนียมมี 3 ประเภทคือ 

(1) ค่าธรรมเนียมในการทำสาเนาและรับรองสำเนา 
(2) ค่าธรรมเนียมในการค้นหารวบรวมข้อมูลข่าวสาร 
(3) ค่าธรรมเนียมในการตรวจสอบความถูกต้องและตัดทอนข้อมูลข่าวสารท่ี ไม่

เปิดเผยหน่วยงาน 
- ให้คำแนะนำแก่ผู ้ขอข้อมูลข่าวสารของราชการที ่มิได้อยู ่ในความดูและของ

หน่วยงานโดยให้ติดต่อหน่วยงานของรัฐท่ีควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารนั้น ๆ (มาตรา 12) 
8.1.3.3 หน้าท่ีพิจารณาส่ังเปิดเผยหรือมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารต้องพิจารณาก่อน

ว่าคำขอนั้นมีลักษณะชัดเจนชนิดท่ีอาจเข้าใจได้ตามสมควรหรือไม่ 
กรณีการสั่งเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการกฎหมายถือการมีคำสั่งเปิดเผยเป็น

ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่รัฐ (มาตรา 15 วรรคสอง) ดังนั้นผู้บังคับบัญชาหรือศาลย่อมไม่มีอำนาจทบทวนหรือ
ยกเลิกเพิกถอนคำสั่งการสั่งเพิกถอนคำสั่งเปิดเผยข้อมูลข่าวสารจึงมีได้เฉพาะกรณีผู้บังคับบัญชาหรือศาลเห็น
ว่าเป็นคำส่ังท่ีไม่ชอบด้วยกฎหมายเท่านั้น 
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การส่ังมิให้เปิดเผยนั้นกฎหมายมิได้กำหนดว่าเป็นดุลพินิจโดยเฉพาะดังนั้นอาจ

พิจารณาทบทวนหรือยกเลิกเพิกถอนได้ในกรณีหลังหน่วยงานของรัฐที่ออกคำสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารยังมี
หน้าท่ีตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.2539 มาตรา 40 วรรคแรกที่ต้องแจ้งให้ผู้ขอรับ
รู้ข้อมูลข่าวสารทราบด้วยว่าอาจอุทธรณ์คำสั่งไม่เปิดเผยนั้นต่อคณะกรรมการการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งนั ้นโดยยื่นอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ (มาตรา 18) 

8.1.3.4 แจ้งให้ผู ้มีประโยชน์ได้เสียในการเปิดเผยข้อมูลข่าวคัดค้านการเปิดเผย
ข้อมูลข่าวสารนั้นตามมาตรา 17 วรรคแรก 

8.1.3.5 จัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลและรักษาความปลอดภัยให้แก่ระบบ
ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล (มาตรา 23) ไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล (มาตรา 24) แก้ไขและปรับปรุง
ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลเพื่อความถูกต้องของข้อมูลส่วนบุคคล (มาตรา 25) 

8.1.3.6 ส่งมอบข้อมูลข่าวสารให้แก่หอจดหมายเหตุแห่งชาติกรมศิลปากรหรือ
หน่วยงานอื่นของรัฐเพื่อคัดเลือกไว้ให้ประชาชนได้ศึกษาค้นคว้าข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของทางราชการ
เมื่อครบ 25 ปี (มาตรา 15และมาตรา 26 วรรคสอง) 

8.1.3.7 ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่สิทธิการเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของผู้รับบริการ
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลบ้านปิน 

 
9 .สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร 
9.1 ช่องทางในการขอรับข้อมูลข่าวสารของสำนักงานเทศบาลตำบลบ้านปิน  
     9.1.1 สามารถขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารได้เองโดยสะดวก ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาล 

ตำบลบ้านปิน เลขที่ 77 หมู่ 5 ตำบลบ้านปิน อำเภอลอง จังหวัดแพร่ ในวันและเวลาราชการ ท่ีสำนักงาน
เทศบาลตำบลบ้านปิน อำเภอลอง จังหวัดแพร่ โทรศัพท์/โทรสาร  054-581258 
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ภาคผนวก 
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แบบคำร้องขอข้อมูลข่าวสาร 
 

เขียนท่ี.......................................................................... 
วันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ....................  

เรื่อง ขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

เรียน นายกเทศมนตรีตำบลบ้านปิน 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)......................................................................อายุ......................ปี 
อยู่บ้านเลขท่ี.............................หมู่ท่ี..........................ตำบล....................................อำเภอ................................... 
จังหวัด..............................................หมายเลขโทรศัพท์…….................................................................................  
มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ.2540 ดังนี้ 
  ขอตรวจดู    ขอคัดสาเนา 

ขอคัดสาเนาท่ีมีคำรับรองถูกต้อง อื่นๆ 
ในเรื่องต่อไปนี ้ 1...............................................................................................................................................  

2............................................................................................................................................... 
3............................................................................................................................................... 

เพื่อใช้ประโยชน์ (ถ้ามี)......................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการและข้าพเจ้าทราบถึงประกาศ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการเรื่องการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการขอสำเนาหรือขอสำเนาที่มีคำรับรอง
ถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการดีทุกประการท้ังนี้ได้แนบหลักฐานการขอรับข้อมูลข่าวสารมาพร้อมนี้ 

 
           (ลงช่ือ)...................................................ผู้ยื่นคำร้อง 
                                                    (....................................................) 
          

(สำหรับเจ้าหน้าที)่            มีค่าธรรมเนียม  จำนวน......................บาท 
                                 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
เป็นการขอรับบริการตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540          ความเห็นของปลัด 

 มาตรา 7   มาตรา 9   มาตรา 11                           -เพื่อโปรดพิจารณา 
ได้ดำเนินการ  ให้ข้อมูล/เอกสารตามท่ีต้องการแล้ว                     

 ให้เข้าตรวจข้อมูล/เอกสารแล้ว                          ……………………………………… 
 นัดมารับเอกสารในวันท่ี ..................................                  (นางสุนันทา  กรมกอง) 
 เปิดเผยได้เฉพาะบางส่วน                                         ปลัดเทศบาลตำบลบ้านปิน  
 เปิดเผยไม่ได้เพราะ........................................... 

                                                                              ความเห็นของนายกฯ 
(ลงช่ือ).....................................................เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบฯ                   ……………………………………….    
        (....................................................)                
                    
                                                                                                  (นายสมศักดิ์  วงศ์หลวง) 
                                                                                               นายกเทศมนตรีตำบลบ้านปิน 

ได้รับเอกสารแล้ว 

(ลงช่ือ).....................................................ผู้รับ 



แบบฟอร์มทะเบียนผูใ้ช้บริการ 
ลำดับ

ท่ี 
วัน เดือน ป ี ชื่อ-สกุล ที่อยู่/โทรศัพท์ รายการข้อมูลข่าวสาร 

ที่ขอรับบริการ 
ลายมือชื่อเจ้าหน้าที ่

ศูนย์ข้อมูลฯ 
หมายเหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       



 
 

แบบประเมินความพึงพอใจต่อการให้บริการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการเทศบาลตำบลบ้านปนิ 

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป  
1. เพศ  □ ชาย    □ หญิง  
2. อาย ุ □ 20 – 30 ปี     □ 31 – 40 ปี      □ 41 – 50 ปี     □ มากกว่า 51 ปี  
3. วุฒิการศึกษา    □ ต่ำกว่าปริญญาตรี     □ ปริญญาตรี     □ ปริญญาโท     □ ปริญญาเอก  
4. ประเภทผู้รับบริการ   □ ราชการ/รัฐวิสาหกิจ   □ นักเรียน/นักศึกษา   □ ส่ือมวลชน   □ ประชาชนท่ัวไป  
ตอนที่ 2 ความพึงพอใจในการให้บริการ (กรุณาทำเครื่อง □ หน้าข้อความท่ีตรงกับความคิดเห็นท่านท่ีสุด) 

ประเด็นความพึงพอใจ 
ระดับความพึงพอ 

มากท่ีสุด มาก ปาน กลาง น้อย น้อย
ท่ีสุด 

1. มีข้อมูลข่าวสารอันเป็นประโยชน์       
2. การขอรับบริการได้รับความสะดวก       
3. การสืบค้นง่ายและให้บริการรวมเร็ว       
4. ข้อมูลข่าวสารทันสมัย       
5. ข้อมูลข่าวสารมีความครบถ้วนสมบูรณ์       
6. เครื่องมือ อุปกรณ์ ให้บริการในการสืบค้น       
7. ช่องทางการขอรับข้อมูลข่าวสาร       
8. การสืบค้นในเว็บไซต์ง่ายและสะดวก       
9. ข้อมูลข่าวสารในเว็บไซด์ทันสมัยและ
ครบถ้วน  

     

10.การเช่ืองโยงกับศูนย์ข้อมูลจังหวัดและ 
หน่วยงานอื่น ๆ  

     

11.ได้รับข้อมูลข่าวสารท่ีตรงประเด็นกับความ 
ต้องการ  

     

12.ได้รับประโยชน์จากการใช้บริการในศูนย์ 
ข้อมูล ข่าวสาร  

     

13.การจัดสถานท่ีให้บริการข้อมูลข่าวสาร       
14.การจัดทำป้ายสถานท่ีบอกท่ีต้ังของสถานที      

 

ตอนที่ 3 ข้อคิดเห็นและเสนอแนะ 
1. จุดเด่น ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการเทศบาลตำบลบ้านปิน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
2. จุดท่ีควรปรับปรุง ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการเทศบาลตำบลบ้านปิน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
3. ส่ิงท่ีอยากให้มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการเทศบาลตำบลบ้านปิน 
............................................................................................................................................................................ 
4. ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 
.............................................................................................................................................................................  
 
 

********************************** 
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แบบรายงานสถิติการใช้บริการของเทศบาลตำบลบ้านปนิ 

---------------------------------------------------- 
ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 
จำนวนผู้ตอบแบบประเมินความพึงพอใจมีทั ้งหมด..........คน  จำแนกแยกตามเพศ อายุ วุฒิการศึกษา และ
ประเภท    ผู้มารับบริการ ตามตารางดังนี้ 
ตารางที่ 1    แสดงจำนวนผู้ตอบแบบประเมินความพึงพอใจ แยกตามเพศ 

เพศ จำนวน ร้อยละ 
ชาย   
หญิง   
รวม  100.00 

 

  จากตาราง  ผู้ตอบแบบประเมินความพึงพอใจ เป็นเพศชาย จำนวน..........คน คิดเป็น  ร้อย
ละ...................และเพศหญิง จำนวน.............คน คิดเป็นร้อยละ...................... 
 
ตารางที่ 2    แสดงจำนวนผู้ตอบแบบประเมินความพึงพอใจ แยกตามอายุ 

อาย ุ จำนวน ร้อยละ 
20 – 30 ปี   
31 – 40 ปี   
41 – 50 ปี   

มากกว่า 51 ปี   
รวม  100.00 

 

  จากตาราง  ผู้ตอบแบบประเมินความพึงพอใจ เป็นผู้มีอายุ 20 – 30 ปี จำนวน ..............คน 
คิดเป็นร้อยละ....................เป็นผู้มีอายุ 31 – 40 ปี จำนวน ..............คน คิดเป็นร้อยละ....................เปน็ผู้มี
อายุ 41 – 50 ปี จำนวน ..............คน คิดเป็นร้อยละ....................เป็นผู้มีอายุมากกว่า 50 ปี จำนวน ..............
คน คิดเป็นร้อยละ....................  
 
ตารางที่ 3    แสดงจำนวนผู้ตอบแบบประเมินความพึงพอใจ แยกตามวุฒิการศึกษา 

วุฒิการศึกษา จำนวน ร้อยละ 
ต่ำกว่าปริญญาตรี   

ปริญญาตร ี   
ปริญญาโท   
ปริญญาเอก   

รวม  100.00 
 

  จากตาราง  ผู้ตอบแบบประเมินความพึงพอใจ เป็นผู้มีวุฒิการศึกษาต่ำกว่าปริญญาตรี จำนวน 
..............คน คิดเป็นร้อยละ....................เป็นผู้มีวุฒิการศึกษาปริญญาตรี จำนวน ..............คน คิดเป็นร้อยละ
....................เป็นผู้มีวุฒิการศึกษาปริญญาโท จำนวน ..............คน คิดเป็นร้อยละ....................เป็นผู้มีวุฒิ
การศึกษาปริญญาเอก จำนวน ..............คน คิดเป็นร้อยละ.................... 
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ตารางที่ 4    แสดงจำนวนผู้ตอบแบบประเมินความพึงพอใจ แยกตามประเภทผู้รับบริการ 

ประเภทผู้รับบริการ จำนวน ร้อยละ 
ราชการ/รัฐวิสาหกิจ   
นักเรียน/นักศึกษา   

ส่ือมวลชน   
ประชาชนท่ัวไป   

รวม  100.00 
 

  จากตาราง  ผู้ตอบแบบประเมินความพึงพอใจ เป็นราชการ/รัฐวิสาหกิจ จำนวน ..............คน 
คิดเป็นร้อยละ....................เป็นนักเรียน/นักศึกษา จำนวน ..............คน คิดเป็นร้อยละ....................เป็น
ส่ือมวลชน จำนวน ..............คน คิดเป็นร้อยละ....................เป็นประชาชนท่ัวไป จำนวน ..............คน คิดเป็น
ร้อยละ.................... 
 
ตอนที่ 2 ความพึงพอใจในการให้บริการ 
  ผู้ตอบแบบประเมินความพึงพอใจได้แสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับประเด็นความพึงพอใจ ตาม
ตารางดังนี้ 

ประเด็นความพึงพอใจ 
ระดับความพึงพอ 

มากท่ีสุด มาก ปาน กลาง น้อย น้อย
ท่ีสุด 

1. มีข้อมูลข่าวสารอันเป็นประโยชน์       
2. การขอรับบริการได้รับความสะดวก       
3. การสืบค้นง่ายและให้บริการรวมเร็ว       
4. ข้อมูลข่าวสารทันสมัย       
5. ข้อมูลข่าวสารมีความครบถ้วนสมบูรณ์       
6. เครื่องมือ อุปกรณ์ ให้บริการในการสืบค้น       
7. ช่องทางการขอรับข้อมูลข่าวสาร       
8. การสืบค้นในเว็บไซต์ง่ายและสะดวก       
9. ข้อมูลข่าวสารในเว็บไซด์ทันสมัยและ
ครบถ้วน  

     

10.การเช่ืองโยงกับศูนย์ข้อมูลจังหวัดและ 
หน่วยงานอื่น ๆ  

     

11.ได้รับข้อมูลข่าวสารท่ีตรงประเด็นกับความ 
ต้องการ  

     

12.ได้รับประโยชน์จากการใช้บริการในศูนย์ 
ข้อมูล ข่าวสาร  

     

13.การจัดสถานท่ีให้บริการข้อมูลข่าวสาร       
14.การจัดทำป้ายสถานท่ีบอกท่ีต้ังของสถานที      
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การคำนวณ = (จำนวนมากท่ีสุด x 5) + (จำนวนมาก x 4) + (จำนวนปานกลาง x 3) + (จำนวนน้อย x 2) + 
(จำนวนน้อยท่ีสุด x 1) / จำนวนผู้ตอบแบบประเมินท้ังหมด 
 
เกณฑ์การประเมิน 
  ค่าเฉล่ีย    X    4.50 – 5.00  หมายถึง  มีความคิดเห็นระดับมากท่ีสุด 
      X    3.50 – 4.49  หมายถึง  มีความคิดเห็นระดับมาก 
      X    2.50 – 3.49  หมายถึง  มีความคิดเห็นระดับปานกลาง 
      X    1.50 – 2.49  หมายถึง  มีความคิดเห็นระดับน้อย 
      X    1.00 – 1.49  หมายถึง  มีความคิดเห็นระดับน้อยที่สุด 
 
   
ตอนที่ 3    ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
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หนังสือร้องทุกข์ 
 

                     วันท่ี……………เดือน……………………พ.ศ. ……………... 
 
เรื่อง    ร้องทุกข์เรื่อง………………………………………………… 
 
เรียน    นายกเทศมนตรีตำบลบ้านปิน 
 
  ข้าพเจ้าช่ือ…………..…………..………………………………………………………….……..….อายุ…………ปี  
อยู่บ้านเลขท่ี…………………… 
หมู่ท่ี……………….ตำบล…………………...……………อำเภอ………………………………จังหวัด…………….……………………… 
มีความประสงค์ให้เทศบาลตำบลบ้านปิน ช่วยเหลือบรรเทาทุกข์เรื่อง…………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 
                           ขอแสดงความนับถือ 

 
                              ลงช่ือ……………………………………………..ผู้ร้องทุกข์ 

                                                          ( …………………………………………. ) 
 

เรียน   ปลัดเทศบาลตำบลบ้านปิน 
           - เพื่อโปรดพิจารณา 
           ………………………………………………………….. 
           …………………………………………………………. 
           …………………………………………………………. 
           …………………………………………………………. 
           …………………………………………………………. 
                            

                                  (                                   ) 
                                  ผู้รับแจ้ง  

เรียน    นายกเทศมนตรีตำบลบ้านปิน 
            

   ………………………………………………………….. 
   ………………………………………………………….. 
   ………………………………………………………….. 
   ………………………………………………………….. 
   ………………………………………………………….. 

 

                               (นางสุนันทา  กรมกอง) 
                             ปลัดเทศบาลตำบลบ้านปิน 

….…..………………………………………………………………………………………………………………… 
….…..………………………………………………………………………………………………………………… 
….…..………………………………………………………………………………………………………………… 

 
(นายสมศักดิ์  วงศ์หลวง) 

นายกเทศมนตรีตำบลบ้านปิน 
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หนังสืออุทธรณ ์

เขียนท่ี........................................................  

   วันท่ี ...............................................................................  

เรื่อง อุทธรณ์คำส่ังไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ....................................................................................................  

เรียน ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  

ข้าพเจ้า.............................................................. ตำแหน่ง / อาชีพ .......................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี .................. ตำบล ............................... อำเภอ ............................ จังหวัด..................................... 
โทรศัพท์ ............................................................... มีความประสงค์ขออุทธรณ์คำสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
ของ ....................................................................................................................................................................  

ด้วยเมื่อวันที่ ................................................. ข้าพเจ้าได้ใช้สิทธิตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสาร ของราชการ พ.ศ. 2540 ขอดูเอกสารจำนวน.................รายการ จาก.................................................. 
ดังมีรายละเอียดตามสำเนาคำขอท่ีแนบมาพร้อมนี้ต่อมาเมื่อวันท่ี ...................................................................... 
.................................................................................................. ได้มีคำสั ่งปฏิเสธไม่อนุญาตให้ตรวจดู / ให้  
สำเนาเอกสารดังกล่าว โดยให้เหตุผลว่า.............................................................................................................. 
................................................................................................................... ดังมีรายละเอียดปรากฏตามสำเนา 
หนังสือปฏิเสธของ ..................................................................................... ท่ีแนบมาพร้อมนี้ ข้าพเจ้าจึงขอใช้
สิทธิอุทธรณ์ค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ ........................................................  ตามพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

ขอแสดงความนับถือ  

 
 

         (ลงช่ือ) ................................................ ผู้อุทธรณ์  
      (....................................................)  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


