
 
 

 
 

ค ำสั่งเทศบำลต ำบลพระธำตุปู่ก่ ำ  
                                                       ที่  185/๒๕๖7 

       เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำร และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร 
เทศบำลต ำบลพระธำตุปู่ก่ ำ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2567 

************************** 
       ตามที่ เทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก่่า ได้มีค่าสั่ง ที่  25/๒๕๖6 ลงวันที่  23 มกราคม 2566           
แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารและเจ้าหน้าที่ประจ่าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก่่า      
แล้วนั้น เนื่องจากมีการปรับเปลี่ยนต่าแหน่งของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารและเจ้าหน้าที่ประจ่าศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของเทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก่่า เพ่ือให้การด่าเนินงานมีประสิทธิภาพและเป็นไปด้วยความเรียบร้อย     
และต่อเนื่อง จึงแต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารและเจ้าหน้าที่ประจ่าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต่าบล
พระธาตุปู่ก่่า ชุดใหม่ ประกอบด้วย 

ก.คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของเทศบำลต ำบลพระธำตุปู่ก่ ำ  ประกอบด้วย 
                 ๑. นายสัญญา           ใจกลา้           ต่าแหน่ง  ปลัดเทศบาล                  ประธานกรรมการ 

๒. ว่าที่ร้อยตรีมานพ    ชัยสวสัดิ์      ต่าแหน่ง  นักพัฒนาชุมชน รักษาราชการแทน 
                                                            หัวหน้าสา่นักปลัดเทศบาล            กรรมการ 

3. นางสาวศิริพร        ชนะภัย         ต่าแหน่ง  ผู้อ่านวยการกองคลัง             กรรมการ 
4. นางสาวปาริชาติ    อุ่นบ้าน          ต่าแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน        กรรมการ 
5. นางสาวกมลวรรณ  เทพผล          ต่าแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคล            กรรมการ 
6 .นายประพัทธ์        เรือนใจ          ต่าแหน่ง  นักป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  กรรมการ 
7. นางสาวกาญจนา    ไชยอ้าย        ต่าแหน่ง  นักวิชาการศึกษา           กรรมการ  
8. นางสุนิดา             ธนารตัน        ต่าแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการ (กองช่าง)         กรรมการ                                
9. นางสาวสุพิชญ์ชญา  เอ่ียมศรี        ต่าแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการ  
                                                           (ส่านักปลัด)               กรรมการ/เลขานุการ 

มีหน้ำที ่

(1) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอการอนุญาตและ       
การบริการข้อมูลข่าวสาร 

(2) ให้ค่าแนะน่าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชการกิจจานุเบกษา
รวมทั้งการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 

(3) ให้ค่าแนะน่าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารทุกกรณี เช่น การเปิดเผยหรือไม่ปิดบัง
ข้อมูลข่าวสาร เป็นต้น 

(4) ให้ค่าแนะน่าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท่าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตามระเบียบ
ส่านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ หรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 

(5) ให้ค่าแนะน่าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
(6) ให้ค่าแนะน่าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด่าเนินการ      

ตามระเบียบนี้ 
(7) ด่าเนินงานอื่นใดตามที่นายกเทศมนตรีต่าบลพระธาตุปู่ก่่ามอบหมาย 

/ข.เจ้าหน้าที่..... 
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ข.เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบรวบรวมข้อมูลข่ำวสำร ประจ ำกอง/งำนประกอบด้วย 
ส ำนักปลัดเทศบำล 
1. ว่าทีร่้อยตรีมานพ  ชัยสวัสดิ์     ต่าแหน่ง  นักพัฒนาชุมชน  
2. นางสาวกมลวรรณ เทพผล      ต่าแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคล 
3. นางสาวปาริชาติ   อุ่นบ้าน     ต่าแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
4. นางสาวพันธ์เครือ   เต        ต่าแหน่ง  เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
5. นายประพัทธ์     เรือนใจ      ต่าแหน่ง  นักป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
กองคลัง 
1. นางสาวอัมภวรรณ ไชยวฒุิ       ต่าแหน่ง  เจ้าพนักงานพัสดุ 
2. นางสาวนวพร   หน่อแก้ว     ต่าแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
3. นางสาวรัชนี    มั่นคง         ต่าแหน่ง  ผู้ชว่ยเจ้าพนักงานพัสดุ 
กองช่ำง 
1. นางสาวสุนิดา ธนารัตน       ต่าแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการ  
2. นางสาวสายรุ้ง  ดวงตา         ต่าแหน่ง  ผู้ช่วยนายช่างโยธา 
กองกำรศึกษำ 
1. นางสาวกาญจนา  ไชยอ้าย        ต่าแหน่ง  นักวิชาการศึกษา 
2. นางสาวเรวดี  แก้วแปง       ต่าแหน่ง   ผู้ดูแลเด็ก (ทักษะ) 
มีหน้ำที่ 
(1) ด่าเนินการตรวจสอบ ติดตาม ประสานงาน เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่อยู่ใน

ความรับผิดชอบให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ.๒๕๔๐ หรืออ่ืนๆ ตามท่ีเห็นสมควร 

(2) รวบรวมข้อมูลข่าวสารในส่วนการงานที่ได้ด่าเนินการแล้วเสร็จและอยู่ใน      
ความรับผิดชอบน่าส่งเลขานุการคณะกรรมการบริหารข้อ มูลข่าวสาร         
เพ่ือเผยแพร่หรือบริการเพ่ือตรวจดูและศึกษาค้นคว้า ตลอดจนจัดท่าส่าเนา
ข้อมูลข่าวสาร 

ค.เจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของเทศบำลต ำบลพระธำตุปู่ ก่ ำ 
ประกอบด้วย      
 1. นางสาวสุพิชญ์ชญา  เอ่ียมศรี        ต่าแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการ 
 2. นายอานนท์           บุญเกิดไวย์    ต่าแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 

มีหน้ำที่ 
(1)  จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายข้อมูลข่าวสาร ที่หน่วยงานภายใน

เทศบาล ส่งมาให้ตามระเบียบและจัดท่าบัตรดัชนีหรือบัญชี เพ่ือให้ประชาชน
สามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง 

(2) จัดท่าสมุดทะเบียนส่าหรับผู้มาขอตรวจข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะน่าผู้มาขอ
ข้อมูลข่าวสาร 

 

 

/(3) การท่าส่าเนา..... 
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(3) การท่าส่าเนาหรือส่าเนาที่มีค่ารับรองความถูกต้องส่าหรับข้อมูลข่าวสารที่
จัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอ 

(4) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืนๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร    
ให้ส่งค่าขอไปยังหน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 

(5) กรณี เป็ น ข้ อ มู ล ข่ า วส ารขอ งห น่ ว ย งาน อ่ืน ให้ ค่ าแ น ะน่ า ให้ ไป                 
ขอ ณ หน่วยงานนั้น 

(6) การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบส่าเนาข้อมูลข่าวสารตาม (4 )
ให้แก่ผู้ขอ 

(7) รายงานผลการด่าเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้นายกเทศมนตรีต่าบล
พระธาตุปู่ก่่าทราบทุกเดือน 

     
                  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
                                  สั่ง   ณ   วันที่  10 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2567 
 
 
 

                     (นายอธิวัฒน์  ลิขิตด่ารงกุล) 
                       นายกเทศมนตรีต่าบลพระธาตุปู่ก่่า 

 
 
 
 
 
 
 
 

 


