
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 
เทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก ่า 

อ่าเภอเชียงดาว จังหวัดเชยีงใหม่ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ 
 การลงทะเบียนและยื นค่าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 การลงทะเบียนและยื นค่าขอรับเบ้ียความพิการ 
 การยื นค่าร้องเพื อขอรบัเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส ์

 
งานพัฒนาชุมชน เทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก า่ 

โทรสาร. 053 - 106404 โทร. 053 - 106403 
 

 
 
 
 

        สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ           สัญลักษณค์นพิการ        สัญลักษณ์วันเอดส์โลก 
 



ค่าน่า 
 

  เทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก ่า งานพัฒนาชุมชน มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงาน      
เบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย     
ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ น 
พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการของ      
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ น พ.ศ. ๒๕๕๓  

  ดังนั้น เพื อให้ประชาชนที มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที ถูกต้องมีแนวทางในการ
ปฏิบัติที ชัดเจน ซึ งจะน่าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื องดังกล่าว
เทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก ่าจึงได้จัดท่าคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วย
เอดส์ ขึ้น 

  เทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก ่า หวังเป็นอย่างยิ งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ งที ท่าให้
ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที ในการปฏิบัติงาน เพื อประโยชน์สูงสุด  
ในการบริการประชาชนต่อไป 
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ขั้นตอนการขอมีบัตรประจ่าตัวคนพิการ        11 
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ภาคผนวก 
• แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพฯ) 
• สารพันค่าถาม 
• ตัวอย่างแบบฟอร์มค่าขอขึ้นทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เป็นวนัรบัข้ึนทะเบียน 

ผ ูส้งูอาย.ุ..และคนพิการ จา้ 

อยา่ลืม !!!!  นะจะ๊ 

ไม่มีช่ือ ไม่มีสิทธิ   

จา้ !!! 
 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

ผู้สูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี ้

    

(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิล่าเนาอยู่ในเขต เทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก ่า 

     (ตามทะเบยีนบ้าน) 

(3) เป็นผู้ที มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป           

     (ปัจจุบัน อายุ 59 ปีบริบูรณ์และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม) 

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื นใด 
     จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร 
     ปกครองส่วนท้องถิ น ได้แก่ ผู้รับเงินบ่านาญ เบี้ยหวัด  
     บ่านาญพิเศษ หรือเงินอื นใดในลักษณะเดียวกัน  
     ผู้สูงอายุที อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร 
     ปกครองส่วนท้องถิ นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน  
     รายได้ประจ่า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื นที รัฐ 
     หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ นจัดให้เป็นประจ่า  
     ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 
     กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื อ 
     การยังชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ น  

 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที เทศบาล
ต่าบลพระธาตุปู่ก ่า จะต้องมาขึ้นทะเบียนที เทศบาลต่าบลพระธาตุปูก่ ่าอีกครั้งหนึ ง
ภายใน 1-30 พฤศจิกายน 
 

เพื อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื อง...... 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

ผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง  ตามรายการดังนี้ 

 

1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิล่าเนาอยู่ในเขต เทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก ่า 

     (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3) มีบัตรประจา่ตัวคนพิการตามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสรมิ  
คุณภาพชีวิตคนพิการ 

(4) ไมเ่ป็น บุคคลซึ งอยูใ่นความอุปการะของสถานสงเคราะห์
ของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ :  กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที เทศบาล
ต่าบลพระธาตุปู่ก ่า จะต้องมาขึ้นทะเบียนที เทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก ่า อีกครั้งหนึ ง
ภายใน 1-30 พฤศจิกายน 
 

เพื อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื อง...... 
 

 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื อรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 

 
ยื นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค่าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ” 
  บัตรประจ่าตัวประชาชน หรือบัตร อื นที ออกโดยหน่วยงานของ 
      รัฐที มี รูปถ่าย พร้อมส่าเนา 

  ทะเบียนบ้าน พร้อมส่าเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส่าเนา (เฉพาะหน้าที แสดง 
      ชื อ และเลขที บัญช)ี ส่าหรับกรณีที ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ 
      ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
หมายเหตุ  : ในกรณีผู้สูงอายุที ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจ
มอบอ่านาจให้ผู้อื นเป็นผู้ยื นค่าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบ
อ่านาจติดต่อที เทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก ่า พร้อมส่าเนาบัตรประจ่าตัว
ประชาชนของผู้รับมอบอ่านาจ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

**ขอรับแบบค ำขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุและยื่นเอกสำรประกอบ
ได้ที่ งำนพัฒนำชมุชน เทศบำลต ำบลพระธำตุปู่ก่ ำ*** 

 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื อรับเงิน 
เบี้ยยังชีพคนพิการ 

 
ยื นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค่าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 
  บัตรประจ่าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม  
      คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง    พร้อมส่าเนา 

  ทะเบียนบ้าน พร้อมส่าเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส่าเนา (เฉพาะหน้าที แสดง 
      ชื อ และเลขที บัญช)ี ส่าหรับกรณีที ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพคนพิการ 
      ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ  : กรณีที คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจ   
มอบอ่านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื นค่าขอแทน แต่ต้อง
น่าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที ด้วย    
คนพิการที เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ     
ได้ด้วย 
 
 
 
 
 
 

**ขอรับแบบค ำขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุและยื่นเอกสำรประกอบ
ได้ที่ งำนพัฒนำชมุชน เทศบำลต ำบลพระธำตุปู่ก่ ำ*** 

 



ค่าชี้แจง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ผู้สูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วใน พื้นที่
อื่น ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นที่ เทศบาล
ต่าบลพระธาตุปู่ก่่า ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ย     
ยังชีพต่อที่ เทศบำลต ำบลพระธำตุปู่ก่ ำ แต่สิทธิในการรับเงิน
ยังคงอยู่ท่ีเดิมจนสิ้นปีงบประมาณ เช่น 
 

        นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต. กุ๊กไก่ ภายหลังได้แจ้ง
ย้ายที่อยู่มาอยู่พื้นที่ต่าบลเมืองงาย ใน วันที่ 20 กรกฎาคม  
2559 นาง ก. ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ ที่เทศบาลต่าบลพระธาตุ
ปู่ก่่า ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2559 แต่ นาง ก. จะยังคงรับ
เงินเบี้ยยังชีพที่ อบต. กุ๊กไก่ อยู่จนถึงเดือน กันยายน 2560 
และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ที่เทศบาลต่าบลพระธาตุ     
ปู่ก่่า ในเดือน ตุลาคม 2560 เป็นต้นไป 
 



ประกาศรายชื อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสู้งอายุและคนพิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ  
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

ก่าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในวันที   1-10  ของเดือน 
 (ตามความเหมาะสม) 

      ให้ผู้ที่มายื่นค่าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อตาม
ประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่ท่าการเทศบาลต่าบล    
พระธาตุปู่ก่่า ภายในวันที่ 15 ธันวาคม ของทุกปี (นับจากวัน
สิ้นสุดก่าหนดการยื่นขอขึ้นทะเบียน วันที่ 30 พฤศจิกายน ของ
ทุกปี) 
 

 

 

 

เทศบาลจะด่าเนินการเบิก-จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคนพิการ
ที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคมปีถัดไป 
โดยจะจ่ายเป็นเงินสดหรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร ตามที่ผู้สูงอายุ
และคนพิการได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
 



ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

                                 
 
 
   
        
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่ำน
ธนำคำร 

ผู้ประสงค์รับเงินสด 

โอนเข้าบัญชีธนาคารในนาม
ผู้สูงอาย ุ,คนพิการ หรือผู้รับ

มอบอ่านาจ 

รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ,คน
พิการ หรือผู้รับมอบอ่านาจ 

 ตามจุดที่ได้แจ้งไว้ เช่น งานพัฒนา
ชุมชน เทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก่่า 
/ก่านัน ผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้าน หรือ 
ขึ้นอยู่กับความเหมาะสม โดยจะมีการ
แจ้งให้ทราบล่วงหน้า 

 

 



การค่านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
ส่าหรับผู้สูงอายุ 

 
จ่านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที ผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน (ปี 2560) 
การจ่ายเงนิเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ ผู้สูงอายุออกเป็น    
ช่วงๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื อยๆ โดยเริ ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี  

โดยค่านวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ มของอายุระหว่างปี 

 
ตารางค่านวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน 

ส่าหรับผู้สูงอายุ 
(แบบขั้นบันได) 

 
ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ่านวนเงิน (บาท) 

ขั้นที   1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที   2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที   3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที   4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 
 
 



วิธีค่านวณอายุของผู้สูงอายุ 

 

 
 
การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที  30 กันยายน เท่านั้น 
เช่น  
1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2490 ณ วันที  30 กันยายน 2560     
นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ก. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ     
เดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2559 (งบประมาณปี 2560)  
2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2491 ณ วันที  30 กันยายน 2560 นาง ข. 
จะอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ     
600 บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 
 
 

 
 
 
 

แล้วปีนี้ ฉันจะได้

เงินเบี้ยเท่าไร น้อ ? 

          กำรนับรอบปีงบประมำณ  คือ  1 ตุลำคม – 30 กันยำยน   เช่น 
      • ปีงบประมำณ 2563  จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลำคม 2562-30 กันยำยน 2563 
      • ปีงบประมำณ 2564  จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลำคม 2563-30 กันยำยน 2564 
 

 



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยงัชีพ 
 

 

1. ตาย (ยกเลิกการสงเคราะห์จัดการศพรายละ 2,000 บาท  ตามประกาศกระทรวงการ

พัฒนาสังคมและความมั นคงของมนุษย  ์ เรื อง ก่าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื อนไขการคุ้มครอง การส่งเสริม
และการสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. ๒๕๕๗  ลงวันที   22 กันยายน 2557) 

2. ย้ายภูมิล่าเนาไปนอกเขตเทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก ่า 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  
4. ขาดคุณสมบัต ิ 

 

หน้าที ของผูร้ับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุและคนพิการ 
 

1. ตรวจสอบรายชื อของตัวเอง  
2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ่านาจ แจ้งรับเป็นเงิน

สด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที ก่าหนด  
3. เมื อย้ายภูมิล่าเนาจาก อบต.โคกขมิ้น ไปอยู่ภูมิล่าเนาอื นต้อง

แจ้งข้อมูลเพื อให้เทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก ่าได้รับทราบ  
4. ให้ผู้ที รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่

ต่อเทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก ่า ระหว่างวันที   1 - 5 ตุลาคมของทุกปี  
     5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของ
ผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้เทศบาลต่าบลพระธาตุปู่ก ่า ได้รับ
ทราบ (พร้อมส่าเนามรณบัตร) ภายใน 7 วัน  
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการขอบัตรประจ่าตัวคนพิการ 
 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที โรงพยาบาล เพื อวินิจฉัยและออกเอกสาร
รับรองความพิการ 
2. ด่าเนินการท่าบัตรประจ่าตัวคนพิการได้ที  ส่านักพัฒนาสังคมและ
ความมั นคงของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่ (ศาลากลางจังหวัด) โดยใช้
เอกสารดังต่อไปนี้ 
     2.1 เอกสารรบัรองความพกิารที รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง     
(ตัวจรงิ) 
    2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว          จ่านวน 2 รปู 
    2.3 ส่าเนาทะเบียนบ้าน          จ่านวน 1 ฉบับ 
    2.4 ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชน จ่านวน 1 ฉบับ 
    2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น่าส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชน 
และส่าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จ่านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอื นที ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท่า
บัตรประจ่าตัวคนพิการ ให้น่าหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 
 
 
 
 
 
 
 



การต่ออายุบัตรประจ่าตัวคนพิการ 
 

 การด่าเนินการต่ออายุบัตรประจ่าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที  
ส่านักพัฒนาสังคมและความมั นคงของมนุษย์จังหวัด เชียงใหม่      
(ศาลากลางจังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
 1. สมุด/บัตรประจ่าตัวคนพิการเลม่เดิม 
 2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว   จ่านวน 1 รูป 
 3. ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชนและส่าเนาทะเบียนบ้าน 
อย่างละ จ่านวน 1 ฉบับ 
 4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส่าเนาบัตรประจ่าตัว
ประชาชน และส่าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5. กรณีบุคคลอื นที ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ
ขอต่ออายุบัตรประจ่าตัวคนพิการให้น่าหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย 

การเปลี ยนผู้ดูแลคนพิการ 
 การด่าเนินการเปลี ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที     
ส่านักพัฒนาสังคมและความมั นคงของมนุษย์จังหวัด เชียงใหม่      
(ศาลากลางจังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
 1. สมุด/บัตรประจ่าตัวคนพิการเลม่เดิม 
 2. ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชนและส่าเนาทะเบียนบ้าน 
อย่างละ จ่านวน 1 ฉบับ 
 3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส่าเนาบัตรประจ่าตัว
ประชาชน และส่าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ  1 ฉบับ 
 
 



การเปลี ยนผู้ดูแลคนพิการ (ต่อ) 
 

4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส่าเนาบัตรประจ่าตัว
ประชาชน และส่าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5. หนังสือรบัรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
 6. ส่าเนาบัตรประจ่าตวัข้าราชการของผู้รับรอง  
จ่านวน 1 ฉบับ (ก่านัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.ท. หรือ ข้าราชการ ระดับ
ปฏิบัติการ ขึ้นไป) 
 
ข้อแนะน่าส่าหรับการยื นค่าร้องเพื อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่า
ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล่าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต่าบลพระธาตุ   
ปู่ก ่า 

3. การยื นค่าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื นค่าร้อง
ได้ที  งานพัฒนาชุมชน โดยน่าหลักฐานมาเพื อประกอบการยื นดังนี้ 
  3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ 
ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
  3.2 บตัรประจ่าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส่าเนา) 
  3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส่าเนา) 

4. กรณีที ผู้ป่วยเอดส์ ไม่สามารถเดินทางมายื นค่าขอรับ         
การสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ่านาจให้ผู้อุปการะมาด่าเนินการ
แทนได ้



ข้อแนะน่าส่าหรับการยื นค่าร้องเพื อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
(ต่อ) 

 
5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้ง

ผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด่าเนินการได้ทั้งหมด 
6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วแล้ว ต่อมาได้

ย้ายภูมิล่าเนา (ย้ายชื อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ นอื น ผู้ป่วยเอดส์ต้องด่าเนินการยื นค่าร้องขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ นที ย้ายภูมิล่าเนา
เข้าไปอยู่ใหม่ (เพื อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จากองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ นที ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด่าเนินการยื น   
ค่าร้องขอรับเบี้ย ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ นที ย้ายภูมิล่าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ย      
ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที ย้ายภูมิล่าเนา เท่านั้น 

7. กรณีคนพิการที ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชี วิต 
ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที เสียชีวิตต้องแจ้งให้ งานพัฒนาชุมชน
ทราบภายใน 7 วัน  
 
 

 
 

 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ /AIDs เท่านั้น 
หากระบุว่าป่วยเปน็ HIV หรือภมูิคุ้มกันบกพร่อง จะไมเ่ข้า
หลักเกณฑ์การรบัเงินสงเคราะห ์
 



 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ  เดมิ  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบตัิงานที ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

เอกสารส่าหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

1.  ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชน 
2.  ส่าเนาทะเบียนบ้าน 
3.  ใบมอบอ่านาจ(ถ้ามี) 
4. ส่าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท่า
ประกาศรายชื อ 

ยื นค่าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ มเติม 

2 นาที/ราย 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้พกิาร) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

* หมายเน 
 

 

 
 

 
ขั้นตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ  เดมิ  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบตัิงานที ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

 

ยื นค่าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ มเติม 

2  นาที/ราย 
 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เอกสารส่าหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 

1.  ส่าเนาบัตรประจ่าตัวผู้พิการ 
2.  ส่าเนาทะเบียนบ้าน 
3.  ใบมอบอ่านาจ(ถ้ามี) 
4. ส่าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท่า
ประกาศรายชื อ 

 

รับบัตรคิว 
ที เจ้าหน้าที  

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

จัดท่าบัญชีรายชื อและบันทึกข้อความ 
( 1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
เอกสารส่าหรับการรับเงินสด 

1.  แสดงบัตรประจ่าตัวประชาชนผู้สูงอายุ / ผู้รับแทน      
    (กรณีมอบอ่านาจ) 
2.  หนังสือมอบอ่านาจ  กรณีมอบอ่านาจ จัดท่าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท่าเช็คเบิกเงิน  
(กองคลัง)  

1 วัน 

ส่งเอกสาร ธนาคาร 
รับเงินได้ไม่เกิน 10 ของทุกเดือน 

ธ.กรุงไทย 

ยื นบัตรประจ่าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ่านาจ 
จนท.ตรวจสอบรายชื อ ลงชื อผู้รับเงิน 

 
 

1 นาที/ ราย 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดได้ไม่เกินวันที  10 ของทุกเดือน 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยความพิการ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

จัดท่าบัญชีรายชื อและบันทึกข้อความ 
 ( 1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
เอกสารส่าหรับการรับเงินสด 

1.  แสดงบัตรประจ่าตัวประชาชนผู้สูงอายุ / ผู้รับ
แทน  (กรณีมอบอ่านาจ) 
2.  หนังสือมอบอ่านาจ  กรณีมอบอ่านาจ 
 

จัดท่าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
 

ตรวจฎีกา/จัดท่าเช็คเบิกเงิน  
(กองคลัง)  

1 วัน 

ส่งเอกสาร ธนาคาร 
รับเงินได้ไม่เกินวันที  10 ของทุกเดือน 

ธ.กรุงไทย 
 

ยื นบัตรประจ่าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ่านาจ 
จนท.ตรวจสอบรายชื อ ลงชื อผู้รับเงิน 

 

รับเงินผ่านธนาคาร รบัเงินสดได้ไม่เกินวันที  10 ของทุกเดือน 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 
 



สารพันค่าถาม 
 

ถาม 
ผู้สูงอายุที อยู่ในคกุสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้ 
หรือไม ่? 

 

ตอบ 
ขึ้นทะเบียนไม่ได้  เพราะถือว่าได้รับการดูแลจากทางภาครัฐ  
อยู่แล้ว หรือ กรณีได้รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษ 
คดีสิ้นสุด ได้รับโทษจ่าคุก ถือว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติไม่มีสิทธิ
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เช่นกัน 
 

ถาม 
   บุคคลที เป็นโรคเรื้อนและได้รบัเงนิจากกรมควบคุมโรค 

สามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรอืไม่ ?  
 

ตอบ  
ขึ้นทะเบียนได ้



ถาม 
ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ อยู่แล้ว 

จะสามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้
หรือไม่ 

 
 

ตอบ 
ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 

 

ถาม 
พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุ                     

ได้หรือไม ่

ตอบ 
ขึ้นทะเบียนได้........จ้า ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที ได้รับ

เงินเดือน (เงินนิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะต่าบล        
เป็นต้น ...จ้า   

 



ถาม 
  ข้าราชการที รับเงนิบ่าเหนจ็ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ
ได้หรือไม ่

ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนได ้

 ถาม 
  ผู้ที ด่ารงต่าแหน่งทางการเมือง นายกเทศมนตรี, รองนายก 
เทศมนตรี,สมาชิกสภา,กา่นัน,ผูใ้หญบ่้านสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ
ได้หรือไม ่

ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนไม่ได้ค่ะ เนื องจากมีเงินเดือนประจ่า  
แต่เมื อพ้นจากต่าแหน่งแล้ว สามารถมาขึ้นทะเบียนได้ 
 
 
 
 
 
 
 



ถาม 
  ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ที ต่างประเทศ แต่ยังมีชื ออยู่ ใน
ทะเบียนบ้านในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 

ตอบ 
  สามารถขึ้นทะเบียนได้ 

 

ถาม 
  ผู้สูงอายุที รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี ยนแปลง
วิธีการรับเงินได้หรือไม่ 

ตอบ 
  ได้ โดยมายื นความประสงค์ได้ที เทศบาลต่าบลพระธาตุ        
ปู่ก ่า 
 

 
 

******************************* 
  งานพัฒนาชุมชน เทศบาลต่าบลพระธาตุปูก่ ่า 

โทรสาร. 053 - 106404 โทร. 053 - 106403 



 


