
คูมือสําหรับประชาชน   :   การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานท่ีใหบริการ   :  องคการบริหารสวนตําบลเกตรีอําเภอเมืองสตูลจังหวัดสตูลกระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถ่ินหรือองคกรของรัฐท่ีไดจัดตั้ง

ตลาดข้ึนตามอํานาจหนาท่ีแตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถ่ิน) จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน

หรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือ

ไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุ

ใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขอ

อนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหมท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระ

คาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา   2  ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสีย

คาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 

2.เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

   (2) ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 

 

หมายเหตุ  : ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ินโดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถาน
ประกอบกิจการใดตั้งอยูในเขตทองถ่ินใดใหยื่นคําขอใบอนุญาต
ในเขตทองถ่ินนั้น (ระบุกลุม/กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบในการ
ใหบริการในเขตทองถ่ินนั้น)/ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
หมายเหตุ: 1. อบต.เกตรี  ม.1 อ.เมืองสตูล จ.สตูล 91140 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีทองถ่ินเปดใหบริการ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น.  ( มีพักเท่ียง ) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  :  30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลเกตรีอําเภอเมือง

สตูลจังหวัดสตูล 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ:  

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตําบลเกตรีอําเภอเมือง

สตูลจังหวัดสตูล 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลเกตรีอําเภอเมือง

สตูลจังหวัดสตูล 
 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
(หมายเหตุ: -) 

4) - 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแกผูขอ
ตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
 
(หมายเหตุ: -) 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลเกตรีอําเภอเมือง

สตูลจังหวัดสตูล 
 

5) - 
ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลเกตรีอําเภอเมือง

สตูลจังหวัดสตูล 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง                                       0   ฉบับ 
สําเนา                                          1   ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง                                      0  ฉบับ 
สําเนา                                           1  ฉบับ 
หมายเหตุ- 
 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง                                                 1   ฉบับ 
สําเนา                                                    1   ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง                                                  1  ฉบับ 
สําเนา                                                     1  ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง                                                  1  ฉบับ 
สําเนา                                                     1  ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของเชนสําเนาใบอนุญาต
ส่ิงปลูกสรางอาคารหรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใช
ประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
ฉบับจริง                                                  0  ฉบับ 
สําเนา                                                     1  ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

7) 
 

แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งตลาด 
ฉบับจริง                                                1  ฉบับ 
สําเนา                                                     1  ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

8) 
 

เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดเชนใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวยขายของใน
ตลาดหรือหลักฐานท่ีแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร
ตามหลักสูตรท่ีทองถิ่นกําหนดเปนตน 
ฉบับจริง                                                 1  ฉบับ 
สําเนา                                                    1  ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

- 

 

 



คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไมเกิน 

2,000   บาท ตอป 
(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

อัตราคาธรรมเนียมตาม อบต.
กําหนด ฉบับละไม เกิน  2,000   
บาท ตอป 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: (ระบุสวนงาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบชองทางการรองเรียน) 
2) องคการบริหารสวนตําบลเกตรี ม.1  อ.เมืองสตูล  จ.สตูล  91140 

(หมายเหตุ: (074-770133) 
3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน  :   การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

 
1)  พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

 
3) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551 

ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  :  พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ   : 30.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน                                                          0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด                                                       0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด                                                       0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  :  สําเนาคูมือประชาชน 17/08/2015 10:27 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


