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คํานํา 
 

ดวยศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลสะกอม ไดจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารของ
ราชการ ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการพ.ศ.2540 ศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวน  
ตําบลสะกอมไดมีการจัดองคความรูใหเปนระเบียบและมีมาตรฐานเพื่อรองรับการปฏิบัติงานที่รวดเร็วและมี 
ประสิทธิภาพตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการพ.ศ.2540  โดยมีกําหนดใหหนวยงานของรัฐตอง
จัดรวบรวมขอมูลขาวสารตามที่กฎหมายกําหนดไวเพ่ือบริการประชาชน ใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูล
ขาวสารไดอยางสะดวก รวดเร็วและประหยัดเวลา 

สําหรับคูมือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 ของ
ศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลสะกอมมีวัตถุประสงคเพื่อเผยแพรความรูและเทคนิควิธี บริหาร
จัดการศูนยขอมูลขางสารองคการบริหารสวนตําบลสะกอมใหแกเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานและประชาชนท่ัวไป 
เพ่ือสามารถทําความเขาใจในเรื่องตางๆ ประกอบดวยวัตถุประสงค ขอบเขตคําจํากัดความ บทบาท หนาที่
ความรับผิดชอบ ระเบียบปฏิบัติขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสารอางอิงและแบบฟอรมตางๆ ที่ใชในการ ติดตอ
ราชการ 

ศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลสะกอมหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือการปฏิบัติงาน 
ของศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลสะกอมสามารถใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของ 
เจาหนาที่ และสรางความเขาใจในวิธีการเขาถึงงานบริการของศูนยฯ แกผูรับบริการ รวมท้ังใชประกอบการ 
ขับเคลื่อน กระบวนการดําเนินงานใหไปสูเปาหมายศูนยขอมูลขาวสารตอไป 
 
 

ศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลสะกอม 
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ความเปนมา 
 

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 บัญญัติขึ้นเพ่ือรองรับสิทธิของประชาชนในการ
รับรูขอมูลขาวสารของราชการ โดยที่หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการ ตามอํานาจหนาที่และ
ภารกิจของหนวยงานฯ นอกจากนี้ยังใหมีการเผยแพรเพ่ือใหประชาชน สามารถใชสิทธิ ในการเขาถึงขอมูลขาวสารของ
หนวยงานของรัฐและเพ่ือความโปรงใส มีประสิทธิภาพใน การปฏิบัติราชการ ซึ่งการใหบริการของศูนยขอมูลขาวสาร
องคการบริหารสวนตําบลสะกอม กระบวนการท่ีชวยสนับสนุน ผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสียขอมูลบวนการบริหาร
จัดการศูนย 

ศูนยขอมูลขาวสารของราชการ จัดตั้งขึ้นเพ่ือใหบริการขอมูลขาวสารแกประชาชน ตามมาตรา 9 แหง
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 บัญญัติใหหนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการ
อยางนอยตามกฎหมายกําหนดไวใหประชาชนเขาตรวจดูได กอปรกับไดมีประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
ราชการ เรือ่งหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู ณ ที่ทําการ
ของหนวยงานของรัฐ โดยเรียกสถานทีจ่ัดเก็บรวบรวมขอมูลขาวสารและใหบริการวา “ศูนยขอมูลขาวสารทางราชการ” 
มีภารกิจในการใหคําแนะนํา ใหคําปรึกษาที่เปนประโยชน โดยประชาชนท่ีมาขอรับบริการไดรับความสะดวก รวดเร็ว 
และไดรับขอมูลถูกตอง เปนปจจุบันอีกทั้งรับเรื่องราวรองทุกขเก่ียวกับหนวยงาน  และเผยแพรผลการปฏิบัติงานของ 
หนวยงานดวย 

องคการบริหารสวนตําบลสะกอมเปนหนวยงานท่ีตองการตอบสนองความตองการของ ประชาชนใหมี
สิทธิรับรูขอมูลขาวสารตางๆที่เก่ียวกับการดําเนินการของรฐัจึงไดมีประกาศใหจัดตั้งศนูยขอมูลขาวสารขึ้น โดยใหบริการ 
ณ องคการบริหารสวนตําบลสะกอม เลขที่ 13 หมูที่ 1 ตําบลสะกอม อําเภอจะนะ จังหวัดสงขลา  90130 และได
จัดทําคูมือกระบวนการบริหารจัดการศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลสะกอมเพ่ือเปนสวนหนึ่งของการ
ดําเนินการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐซึ่งจะเปนแนวทางในการเสริมสรางความรูความเขาใจใน วิธีการ
ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน การใหบริการขอมูลขาวสารของราชการ เพ่ือใหบุคลากรขององคการบริหารสวนตําบลสะกอม
สามารถใหบริการขอมูลขาวสารไดอยางมีประสิทธิภาพมีมาตรฐานมีความรวดเร็วในการ ปฏิบัติงานและสรางความ    
พึงพอใจในการรับบริการขอมูลขาวสารจากทางราชการ 
 

วัตถุประสงคการจัดทําคูมือ 
1. เพ่ือจัดเก็บขอมูลขาวสาร องคความรูเก่ียวกับกระบวนการบริหารจัดการศนูยขอมูลขาวสาร องคการบริหาร

สวนตําบลสะกอม เกณฑขอกําหนด รายละเอียดมาตรฐานของงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ และเอกสารที่เก่ียวของ 
2. เพื่อสนับสนุนการแลกเปลี่ยนเรียนรูสรุปบทเรียนจากประสบการณการปฏิบัติงานเผยแพรขอมูล ขาวสาร

ใหแกเจาหนาที่ไวเปนแนวทางการปฏิบัติงาน 
3. เพ่ือใชเปนเอกสารอางอิงในการปฏิบัติงาน 
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ขอบเขต 
คูมือฉบับนี้ใชประกอบการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 ของศูนย

ขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลสะกอมหนวยงานในสังกัดหรือหนวยงานที่เกี่ยวของ 
 
 

คําจํากัดความ 
“ขอมูลขาวสาร” หมายความวาสื่อที่มีความหมายใหรูเรื่องราวขอเท็จจริงขอมูลหรือสิ่งใดๆไมวา การสื่อ

ความหมายนั้นจะทําไดโดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผานวิธีการใดๆ และไมวาจะไดทําไวในรูปของเอกสาร แฟม 
รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถาย ฟลม การบันทึกภาพหรือเสียงการบันทึก โดยเครื่องคอมพิวเตอร
หรือวิธีอ่ืนใดที่ทาใหสิ่งท่ีบันทึกไวปรากฏได 

“ขอมูลขาวสารของราชการ” หมายความวา ขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครอง หรือ ควบคุมดูแล
ของหนวยงานของรัฐไมวาจะเปนขอมูลขาวสารเก่ียวกับการดําเนินงานของรัฐหรือขอมูลขาวสารเก่ียวกับเอกชน 

“มาตรฐานความโปรงใสของหนวยงานภาครัฐ” คือ มาตรฐานในการปฏิบัติหนาที่ของหนวยงาน ภาครัฐ
ในดานการบริหารจัดการที่แสดงใหเห็นถึงข้ันตอนการดําเนินการที่สามารถเปดเผยและตรวจสอบไดท้ัง ในเชิงขอมูลและ
กระบวนการที่มีประสิทธิภาพ 

“ขอมูลขาวสารสวนบุคคล” หมายความวา ขอมูลขาวสารเก่ียวกับสิ่งเฉพาะตัวของ บุคคล เชน การศึกษา 
ฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรม หรือประวัติการทํางาน บรรดาที่มีชื่อของผูนั้น หรือมีเลขหมายรหัส
หรือสิ่งบอกลักษณะอ่ืนที่ทําใหรูตัวผูนั้นไดเชนลายพิมพนิ้วมือแผนบันทึกลักษณะเสียง ของคนหรือรูปถายและใหความ
รวมถึงขอมูลขาวสารเก่ียวกับสิ่งเฉพาะตัวของผูที่ถึงแกกรรมแลวดวยขอมูล ขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลของหนวยงานรัฐยอม จํากัดเฉพาะที่หนวยงานของรัฐ ครอบครองหรือควบคุมไวตามอํานาจหนาที่ของ
หนวยงานนั้นๆ เทานั้น รวมไปถึงขอมูลขาวสารท่ีเจาหนาท่ีของรัฐในฐานะผูปฏิบัติหนาที่ใหแกหนวยงานของรัฐ
ครอบครองอยูดวย 
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บทบาทหนาที่ความรับผดิชอบ 
1. ดําเนินการตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ไดดังนี ้

1.1  จัดสถานที่/จัดตั้งศนูยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลสะกอมสําหรับให 
บริการขอมูลขาวสารตามมาตรา 9 เพ่ือประชาชนสามารถเขาตรวจสอบขอมูลขาวสารไดโดยสะดวก 

1.2 มีเจาหนาที่รับผิดชอบประจําศูนยขอมูลขาวสารหรือปฏิบัติหนาที่ เก่ียวกับการ ใหบริการขอมูล
ขาวสารของราชการเปนการเฉพาะ 

1.3 มีปายบอกถึงท่ีตั้งของสถานที่หรือศูนยขอมูลขาวสารหรือปฏิบัติหนาที่ เกี่ยวกับการ ใหบริการ
ขอมูลขาวสารของราชการเปนการเฉพาะไวตั้งแตบริเวณอาคาร  และศูนยขอมูลขาวสารองคการ บริหารสวนตําบล
สะกอม 

1.4 มีปายบอกถึงท่ีตั้งของสถานท่ีหรือศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลสะกอม 
1.5 จัดระบบขอมูลขาวสารตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 

พรอมจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารไวบริการแกผูมาติดตอและขอรับบริการ 
1.6 บริหารจัดการเก่ียวกับการเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการอยางเปนระบบ เชน แตงตั้ง

คณะกรรมการ 
2. จัดระบบขอมูลขาวสารตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 พรอม

จัดทําดัชนีขอมูลขาวสารไวบริการแกผูมาติดตอและขอรับบริการ 
3. บริหารจัดการเก่ียวกับการเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการอยางเปนระบบ เชน  แตงตั้งคณะกรรมการ

ขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลสะกอมเก็บสถิติขอมูลขาวสารดําเนินการรักษา มาตรฐานระยะเวลาการ
ใหบริการ 

5. เผยแพรความรูความเขาใจเก่ียวกับสิทธิการรับรูขอมูลขางสารใหแกบุคลากรทราบ เชน จัดอบรม สัมมนา 
สงเจาหนาที่เขารวมในโครงการตางๆ ที่เก่ียวเนื่องกับการใหและรับบริการ ขอมูลขาวสาร ของราชการเผยแพรความรู
ผานสื่อชองทางตางๆบรรยายใหความรูผูเขาเยี่ยมชมสํารวจความตองการและ ความคาดหวังของผูมีสวนไดเสีย สํารวจ
ความพึงพอใจในการรับบริการศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหาร สวนตําบลสะกอม 

6. เผยแพรขอมูลเกี่ยวกับการประกวดราคา  ประกาศสอบราคาที่ผูบริหารลงนามแลวเผยแพร บนเว็บไซต
องคการบริหารสวนตําบลสะกอม (www.sakomchana.go.th) จัดทําสรุปการจัดซื้อจัดจาง และ เผยแพรบนเว็บไซต
ศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลสะกอม (www.sakomchana.go.th) 
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ลักษณะงานท่ีปฏิบัต ิ
1.ขอมูลขาวสารที่องคการบริหารสวนตําบลสะกอมรวบรวมขึ้นเพื่อใหบริการประชาชนตามพระราชบัญญัติ

ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 และมีสิทธิตรวจสอบดูไดตามมาตรา 9 ประกอบดวย 
 
 

1.1 คําวินิจฉัยท่ีเก่ียวกับองคการบริหารสวนตําบลสะกอมรวมท้ังหนวยงานในสังกัด 
1.2 ผลการพิจารณาที่เก่ียวกับองคการบริหารสวนตําบลสะกอมรวมทั้งหนวยงานในสังกัด 
1.3 นโยบายรัฐบาลและนโยบายตางๆของผูบริหารที่เก่ียวกับองคการบริหารสวนตําบลสะกอม 
1.4  แผนงาน/โครงการเก่ียวกับองคการบริหารสวนตําบลสะกอมรวมท้ังหนวยงานในสังกัด 
1.5 งบประมาณรายจายเก่ียวกับองคการบริหารสวนตําบลสะกอมรวมท้ังหนวยงานในสังกัด 

         1.6 โครงสรางอํานาจหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบลสะกอม รวมทั้งหนวยงานในสังกัด 
         1.7 คูมือการใหบริการขอมูลขาวสารของราชการ 
         1.8 สรุปผลการจัดซื้อจัดจางรายเดือนขององคการบริหารสวนตําบลสะกอม 
         1.9 ขอมูลขาวสารอ่ืนๆ 
         1.10 ระบบขอมูลขาวสารอิเล็กทรอนิกส 
 

ขั้นตอนและกําหนดระยะเวลาในการใหบริการขอมูลขาวสาร 
1. ผูมาขอตรวจดูขอมูลขาวสารลงชื่อในแบบฟอรมคํารอง 
2. ผูมาขอตรวจดูขอมูลขาวสารสามารถตรวจดูคนหาขอมูลขาวสารไดดวยตนเอง หรือจะขอเจาหนาท่ีประจํา

ศูนยชวยแนะนาคนหาใหก็ได 
3. หากผูมาขอตรวจดูขอมูลขาวสารประสงคจะไดสําเนาหรือสําเนาขอมูลขาวสารที่มี คํารับรอง ความถูกตอง

ใหยื่นคํารองตามแบบฟอรมที่องคการบริหารสวนตําบลสะกอม กําหนดหรือเขียนขึ้นเองโดยระบุ ขอมูลขาวสารที่
ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 

4. หากขอมูลขาวสารที่ประสงคจะขอไมใชขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนเขา ตรวจดู เจาหนาที่ประจํา
ศูนยจะสงคําขอไปใหหนวยงานที่ครอบครองดูแลขอมูลขาวสารนั้นพิจารณาดําเนินการตอไป 

5. กําหนดระยะเวลาในการใหขอมูลขาวสาร 
5.1 การใหบริการสําเนาขอมูลขาวสารที่จัดไวในศูนยขอมูลขาวสารของราชการกําหนดระยะเวลา

ภายในวันทําการที่มีคําขอนั้น 
5.2 การใหบริการสําเนาขอมูลขาวสารอื่นๆ ที่พรอมจะใหไดกําหนดระยะเวลาภายในวันทําการที่ขอ

หรือโดยเร็ว ทั้งนี้ไมเกิน 15 วัน 
5.3 ในกรณีที่ขอมูลขาวสารท่ีขอมีจํานวนมากหรือไมสามารถรวบรวมสําเนาใหแลวเสร็จภายใน 15 วัน 

องคการบริหารสวนตําบลสะกอมจะแจงใหผูขอทราบภายใน 15 วัน วาจะใหมารับขอมูลขาวสารไดในวันที่เทาใด 



 คูมื่อการใหบ้รกิารขอ้มลูข่าวสารของราชการ อบต.สะกอม อ.จะนะ จ.สงขลา 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

-5- 
 

หลักเกณฑวิธีการปฏิบัติงาน 
1. ความมุงหมายสําคัญของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการพ.ศ. 2540 มุงโดยตรงตอการพัฒนา

โครงสรางพ้ืนฐานเพ่ือรองรับสิทธิการรับรูของประชาชนหรือมุงตอการจัดการความรู การพัฒนาเครือขายความรูจาก
ขอมูลขาวสารของราชการโดยกําหนดใหหนวยงานของรัฐ มีอํานาจหนาที่ เก่ียวกับขอมูลขาวสาร โดยใหเก็บรักษาขอมูล
ขาวสารตางๆ ของหนวยงานและตองจัดพิมพเผยแพร จัดไวใหประชาชนเขาตรวจดูหรือเปดเผยเมื่อประชาชนรองขอ
ตามลําดับความสําคัญของขอมูลขาวสารบางประเภทที่ การเปดเผยอาจกระทบความมั่นคงของรัฐความปลอดภัยของ
ประชาชน หรือสวนไดเสียอันพึงไดรับความคุมครองของบุคคลอ่ืนไดและขอมูลขาวสารท้ังหลายเหลานี้ เม่ือมีอายุครบ
เวลาที่กฎหมายกําหนดหนวยงาน ของรัฐมีหนาที่สงมอบใหหอจดหมายเหตุแหงชาติเพ่ือคัดเลือกไวใหประชาชนไดศึกษา
คนควา 

2. มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 11 เมษายน 2549 ที่เห็นควรใหนําเรื่องการจัดระบบ และการดาเนินการ
เก่ียวกับการเปดเผยขอมูลขาวสารและการสนับสนุนการมีสวนรวมของประชาชนเปนหนึ่ ง ในตัวชี้วัด (KPI) 
ประสิทธิภาพของหนวยงานของรัฐทุกแหงเริ่มตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ.2540 เพ่ือเปนการสนับสนุนการบังคับใช
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการพ.ศ.2540 ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 

3. หนาที่เก่ียวกับการเปดเผยขอมูลขาวสาร 
3.1 เตรียมขอมูลเพ่ือพรอมในการเปดเผยขอมูลขาวสาร  วิเคราะห  ขอมูล ขาวสารที่จัดทําไวจัดระบบ

ขอมูลขาวสาร มาตรา 7 มาตรา 9 และมาตรา 11 จัดแยกประเภทขอมูลขาวสาร เพ่ือสะดวกรวดเร็วในการคนหา 
3.2 เปดเผยขอมูลขาวสาร คือ 

- จัดพิมพเผยแพรขอมูลขาวสารที่กฎหมายกําหนด รวบรวม และจัดสงขอมูล ขาวสารของราชการ
ตามมารา 7 เพ่ือพิมพเผยแพรในราชกิจจานเุบกษา หรือจัดพิมพเผยแพรตามจํานวนสมควรทันทีที่มีขอมูลขาวสาร 

1. ดําเนินการรวบรวมขอมูลขาวสารสําคัญไวใหประชาชน ตรวจดู ตามมาตรา 9  คณะกรรมการ
ขอมูลขาวสารของราชการไดใชอํานาจตามมาตรา 9 ออกประกาศเมื่อ 27 กุมภาพันธ 2541 กําหนดหลักเกณฑและ
วิธีการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนตรวจดู โดยกําหนดใหหนวยงาน 

2.จัดสถานที่สําหรับคนหาและตรวจดูขอมูลขาวสารของราชการตามประกาศคณะกรรมการขอมูล
ขาวสาร 

3. จัดทําดัชนีขอมูลขาวสารใหเพียงพอสําหรับบริการ ประชาชนเพื่อความสะดวกในการคนหาดวย
ตนเอง 
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- จัดหาขอมูลขาวสารอ่ืนๆ ใหผูขอในเวลาอันสมควรตามมาตรา 11 ซึ่งหมายถึง เจาหนาที่จัดหา
ขอมูลขาวสารที่มีอยูแลวและผูขอขอมูลขาวสารไดระบุลักษณะที่อาจเขาใจไดตามควรและไมขอรวบรวม หรือจัดใหมีข้ึน
ใหม เจาหนาที่ของรัฐจะจัดใหหรือไมก็ได 

- จัดทําสําเนาและรับรองสําเนาถูกตอง (มาตรา 9 และมาตรา 11) หนวยงานของรัฐอาจวาง
หลักเกณฑเรียกคาธรรมเนียมในการดําเนินการก็ไดและตองคํานึงถึงการชวยเหลือผูมีรายไดนอย ประกอบดวยและตอง
ไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการโดยไดมีประกาศเรื่อง คาธรรมเนียมไววาถาเรียกเก็บ
ไมเกินตนทุนที่แทจริงไมตองขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการกอนก็ได คาธรรมเนียมมี 3 ประเภท คือ 

(1) คาธรรมเนียมในการทําสําเนาและรับรองสําเนา 
(2) คาธรรมเนียมในการคนหารวบรวมขอมูลขาวสาร 
(3) คาธรรมเนียมในการตรวจสอบความถูกตองและตัดทอนขอมูลขาวสารที่ไมเปดเผยหนวยงาน 
- ใหคําแนะนาแกผูขอขอมูลขาวสารของราชการท่ีมิไดอยูในความดูและของหนวยงาน โดยให

ติดตอหนวยงานของรัฐที่ควบคุมดูแลขอมูลขาวสารนั้นๆ (มาตรา 12) 
3.3 หนาที่พิจารณาสั่งเปดเผยหรือมิใหเปดเผยขอมูลขาวสาร ตองพิจารณากอนวาคําขอนั้นมีลักษณะ

ชัดเจนชนิดที่อาจเขาใจไดตามสมควรหรือไม กรณีการสั่งเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ กฎหมายถือการมีคําสั่ง
เปดเผยเปนดุลพินิจของเจาหนาที่รัฐ (มาตรา 15 วรรคสอง) ดังนั้นผูบังคับบัญชาหรือศาลยอมไมมีอํานาจทบทวนหรือ
ยกเลิกเพิกถอนคําสั่ง การสั่งเพิกถอนคําสั่งเปดเผยขอมูลขาวสารจึงมีไดเฉพาะกรณีผูบังคับบัญชาหรือศาลเห็นวาเปน
คําสั่งที่ไมชอบดวยกฎหมายเทานั้น การสั่งมิใหเปดเผยนั้น กฎหมายมิไดกําหนดวาเปนดุลพินิจโดยเฉพาะ ดังนั้น อาจ
พิจารณาทบทวนหรือยกเลิกเพิกถอนได ในกรณีหลังหนวยงานของรัฐที่ออกคําสั่งไมเปดเผยขอมูลขาวสารยังมีหนาที่
ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.2539 มาตรา 40 วรรคแรก ที่ตองแจงใหผูขอรับรูขอมูล
ขาวสารทราบดวยวาอาจอุทธรณคําสั่ง ไมเปดเผยนั้นตอคณะกรรมการการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสาร ภายใน 
15 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงคาํสั่งนั้น โดยยื่นอุทธรณตอคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ (มาตรา 18) 

3.4 แจงใหผูมีประโยชนไดเสียในการเปดเผยขอมูลขาวคัดคานการเปดเผยขอมูล ขาวสารขาวสารนั้น 
ตามมาตรา 17 วรรคแรก 

3.5 จัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคลและรักษาความปลอดภัย ใหแกระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
(มาตรา 23) ไมเปดเผยขอมูลขาวสารสวนบุคคล  (มาตรา 24) แกไขและปรับปรุงขอมูล ขาวสารสวนบุคคลเพ่ือความ
ถูกตองของขอมูลสวนบุคคล (มาตรา 25) 

3.6 สงมอบขอมูลขาวสารใหแกหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากรหรือหนวยงานอ่ืนของรัฐ เพื่อ
คัดเลือกไวใหประชาชนไดศกึษาคนควาขอมูลขาวสารที่เปนความลับของทางราชการ เมื่อครบ 25 ป (มาตรา 15 และ
มาตรา 26 วรรคสอง) 

3.7 ประชาสัมพันธและเผยแพรสิทธิการเขาถึงขอมูลขาวสารของผูรับบริการศูนยขอมูลขาวสารองคการ
บริหารสวนตําบลสะกอม 
 
 

 


