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คํานํา 
 

 ดวยองคการบริหารสวนตําบลพิมาน ตําบลพิมาน อําเภอนาแก จังหวัดนครพนม เปนหนวยงาน
องคกรปกครองสวนทองถิ่น ซึ่งมีอํานาจหนาที่ในการดําเนินการจัดเก็บรายไดที่ตองจัดเก็บเอง ซ่ึง
ประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ทั้งนี้เพื่อการ
จัดเก็บรายไดทุกประเภท มีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดําเนินการในการ
จัดเก็บรายไดดังกลาวฯ ตอไป 
 ดังนั้น เพื่อใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง ทันตาม
กําหนด ระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ องคการบริหารสวนตําบลพิมานจึงไดกําหนด แนว
ทางการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 ขึ้น เพื่อเปน
แนวทางในการปฏิบัติงานใหบรรลุตามเปาหมายสูงสดุ 
 
 
 
                                                                                             จัดทําแผนโดย 

 
 
                                                                                         นางสาวสุประวีณ  สิงนวน 

เจาพนักงานจัดเก็บรายไดชํานาญงาน  
 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลพิมาน  
ตําบลพิมาน อําเภอนาแก จังหวัดนครพนม 
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
งานจัดเก็บรายได กองคลัง  

องคการบริหารสวนตําบลพิมาน ตําบลพิมาน อําเภอนาแก จังหวัดนครพนม 
************************************* 

1. หลักการและเหตุผล 
  ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 
เรื่องแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพื่อใชเปน               
แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซึ่งเปนภารกิจที่จะตอง
ดําเนินการอยางตอเน่ือง เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีรายไดเพิ่มขึ้นและมีฐานะการคลังที่เขมแข็ง
สามารถพึ่งพาตนเองไดในอนาคต ดังนั้น เพื่อใหการดําเนินงานดานการจัดเก็บรายไดขององคการบริหาร
สวนตําบลพิมาน เปนไปตามหนังสือสั่งการขางตน และใหการปฏิบัติงานเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บ
รายไดสูงสุด  โดยสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูประบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหาร
ราชการ  ที่ดีตองเปนไปเพื่อประโยชนสุขของประชาชน และเกิดผลสัมฤทธ์ิตอภารกิจของรัฐ ความมี
ประสิทธิภาพ ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การกระจายอํานาจการ
ตัดสินใจ การอํานวยความสะดวกและตอบสนองตอความตองการของประชาชน รวมถึงการสงเสริมให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถใหบริการสาธารณะไดอยางมีประสิทธิภาพ 
มุงเนนใหประชาชนไดรับความเปนธรรมและความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงไดดําเนินการจัดทํา
แผนการดําเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําปงบประมาณ           
พ.ศ.2567 ข้ึน เพื่อเปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจาหนาที่ที่เกี่ยวของ รวมท้ัง
เพื่อใหการจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตําบลพิมาน เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล 
และเปนไปตามเปาหมายที่วางไว 
  การจัดทําแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567  
ประกอบดวย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย 
ตลอดจนโครงการในดานการจัดเก็บภาษีประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567  เพื่อใหทราบงานโครงการ/
กิจการที่จะเกิดขึ้นในพื้นที่ตําบล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 โดยสามารถนําไปใชเปนเครื่องมือใน
การบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดาํเนินงานตอไป 
 
2. วัตถปุระสงค 
 1.  เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการดานภาษี/กิจกรรมทั้งหมด               
ท่ีจะดําเนินการจริงในปงบประมาณ พ.ศ.2567 ในพื้นท่ีของตําบล 
 2.  เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี  ขององคการบริหารสวนตําบลพิมาน 
ในปงบประมาณ พ.ศ. 2567 ใหมีความถูกตอง ครบถวน เหมาะสม และเปนธรรม เพิ่มประสิทธิภาพใน
การจัดเก็บรายไดใหมากยิ่งข้ึน 
 3.  เพื่อใหเกิดการพัฒนามาตรฐานการใหบริการประชาชนผูเสียภาษไีดรับความพึงพอใจสูงสุดใน
การรับบรกิารชาํระภาษ ี 
 4.  เพื่อสรางมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเสียภาษีใหความรวมมือ 
เขาใจในการมีสวนรวมการพฒันาทองถิ่น โดยการชําระภาษี 
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3. วิธีการดําเนินงาน 
 1.  จัดประชุมพนักงาน ขาราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีและพัฒนา
รายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 2.  จัดทําแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
และภาษีปาย และคาธรรมเนยีมใบอนุญาตการตาง ๆ 
 3.  จัดทําโครงการ และกิจกรรมตาง ๆ ที่จะจัดข้ึนในปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 4.  ดําเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 
 5.  ติดตามและประเมินผลการดําเนนิการตามโครงการ 
 
4. ระยะเวลาในการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
 แผนการดําเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดนี้ตองจัดทําใหแลวเสร็จภายในเดอืน
กันยายนของปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 
5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
 ข้ันตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมขอมูล 
  งานจัดเก็บรายไดเก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม   ที่จะมี
การดาํเนินการจริงในพื้นที่ตําบล 
 ข้ันตอนที่ 2 การจัดทําแผนการดาํเนินงาน 
  งานจัดเก็บรายไดจัดทําแผนการดาํเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบดวยแผนปฏิบัติการ
จัดเก็บภาษีและพัฒนารายได โครงการและกิจกรรมตาง ๆ ของปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 
6. ประโยชนของแผนการดําเนินงาน 
 1.  ทําใหองคการบริหารสวนตําบลพิมาน มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใชแผนการ
ดําเนินงานนี้เปนแนวทางปฏิบัติงาน และเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได 
 2.  องคการบริหารสวนตําบลพิมานมีแผนงานโครงการตรงตามความตองการและสามารถ
ตอบสนองวัตถุประสงคของแผนการดําเนินงานได 
 3.  ทําใหการจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตําบลพิมานเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 
7. ผูรับผิดชอบแผน 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลพิมาน ตําบลพิมาน อําเภอนาแก จังหวัด
นครพนม 
8. งบประมาณ 
 จายจากขอบัญญัติตําบล เรื่อง งบประมาณรายจาย ประจําป พ.ศ. 2567 
9. ผลที่คาดวาจะไดรับ 
 9.1 รายไดจากหมวดภาษีอากร ไดแก ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง, ภาษีปาย และคาธรรมเนียม
ใบอนุญาตตาง ๆ จากการจัดเก็บไดเอง ขององคการบริหารสวนตําบลพิมานเพิ่มขึ้น  ในรอยละ 2 ใน
ปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เขาใจ ยินดี และใหความรวมมือในการชาํระภาษีและ
คาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ใหแกทองถ่ิน 
 9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑในการบริหารบานเมืองท่ีดี 
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                      แผนปฏิบัติตามหนาที่รับผิดชอบ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง  
องคการบริหารสวนตําบลพิมาน ตําบลพิมาน อําเภอนาแก จังหวัดนครพนม 

************************************* 
ผูชวยเจาพนกังานจัดเก็บรายได ที่ไดรัมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 
1. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 
3. ออกหนังสือแจงผูเสยีภาษีทราบลวงหนา 
4. ประชาสัมพันธเรื่องการชาํระภาษีและคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีตาง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารเบ้ืองตน 
7. ออกเอกสารหลักฐานการรับชําระภาษี/สงเงินรายไดประจําวัน 
 
เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาที่  
1. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ออกหนังสือ, จัดทําประกาศแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
3. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 
4. แจงผลการประเมิน 
5. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมย่ืนแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
6. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระตามกําหนด 
7. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชาํระภาษี 
8. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 
9. แจงประเมินภาษีตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
10. แจงสาํนักงานท่ีดินจังหวัด สาขา เพื่อดําเนินระงับสิทธแิละนิติกรรมที่ดินตอผูคางชําระภาษี 
11. ตรวจสอบการรายงานประสานงานดานภาษีฯ กับองคกรภายนอกที่มีความเกี่ยวของกับการ
ปฏิบัติงานจัดเก็บภาษ ี
 
ผูอาํนวยการกองคลัง 
1. ประเมนิภาษีตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
2. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได 
3. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพ่ือดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
4. ควบคมุติดตามการรายงานประสานงานดานภาษีฯ กับองคกรภายนอกที่มีความเก่ียวของกับการ
ปฏิบัติงานจัดเก็บภาษ ี
 
คณะผูบริหาร 
1. พิจารณาคาํรองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
2. ออกคําสั่งพิจารณาอนุญาต อนุมัต ิดําเนินการตามคาํรอง การแจงผลใหผูรองทราบ 
3. มอบอํานาจแจงความดาํเนินคดีแกผูไมมาย่ืนแบบภาษีปายภายในกําหนด 
4. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
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ภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง 

 
คํานิยาม 
ทรัพยสินที่ตองเสียภาษีคือ ที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่ดิน หมายความวา พ้ืนดิน และใหหมายความรวมถึง
พื้นท่ีที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ําดวย (แมน้ํา และทะเลไมถือเปนที่ดินตามพระราชบัญญัติน้ี)ที่ดินท่ีตองเสียภาษี 
ไดแก 
 (๑) ที่ดินที่เปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง ตราจอง ที่ตราวา
ไดทําประโยชน 
 (๒) ที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ 
ก, ส.ท.ก.๒ ก,นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเปนทรพัยสินของรฐัซึ่งมีการเขาไปครอบครองหรือทําประโยชน 
ฯลฯ เปนตน 
ส่ิงปลูกสราง หมายความวา โรงเรอืน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนที่บุคคลอาจ เขาอยูอาศัยหรือ
ใชสอยไดหรือที่ใชเปนท่ีเก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหหมายความ
รวมถึงหองชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิหองชุดแลว หรือแพที่บุคคล
อาจใชอยูอาศัยไดหรือที่มีไวเพื่อหาผลประโยชนดวย 
 นิยามคําวาสิ่งปลูกสรางตามระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณที่ตางออกไปจากนิยามของคําวา
“โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้น
การพิจารณาวาอะไรเปนสิ่งปลูกสรางจึงไมพิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเปนสวนควบของโรงเรือนแตอยาง
ใด 
 กรณีสิ่งปลูกสรางที่อยูระหวางกอสรางยังไมแลวเสร็จ และยังไมสามารถใชประโยชนไดไมถือเปน
สิ่งปลูกสรางที่ตองเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 
ฐานภาษี คือ มูลคาทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง โดยการคํานวณมูลคาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง
เปนไปตามราคาประเมินทุนทรัพยของอสังหาริมทรัพยเพ่ือเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติ
กรรมตามประมวลกฎหมายท่ีดิน ที่คณะอนุกรรมการประจํา จังหวัดกํา หนดโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการกําหนดราคาประเมินทุนทรัพย 
ราคาประเมินทุนทรัพยที่ดิน สิ่งปลูกสราง หรือสิ่งปลูกสรางที่เปนหองชุด คือ ราคาประเมินทุนทรัพย 
ของอสังหาริมทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดนิ 
ท่ีคณะอนุกรรมการประจําจังหวัดกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกําหนดราคาประเมินทุน
ทรัพยและเปนบัญชีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับแจงจากกรมธนารักษหรือสํานักงาน ธนารักษพื้นที่
แลวแตกรณีตามมาตรา ๓๖ (มาตรา 38 แหงพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพ่ือประโยชน
แหงรัฐ พ.ศ. 2562กําหนดใหบรรดาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คําสั่งหรือ
มติคณะรัฐมนตรีใดท่ีอางถึงราคาประเมินทุนทรัพย คณะกรรมการกําหนดราคาประเมินทุนทรัพย และ
คณะอนุกรรมการประจําจังหวัดตามประมวลกฎหมายที่ดิน ใหถือวาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ 
ขอบังคับ ประกาศ คําสั่งหรือมติคณะรัฐมนตรีนั้นอางถึง ราคาประเมินทรัพยสิน คณะกรรมการ และ
คณะกรรมการประจําจังหวัดตามพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพื่อประโยชนแหงรัฐ พ.ศ. 
2562) 
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ผูมีหนาที่เสียภาษีคอื 

1 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเปนเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง เชน ทรัพยสินของพรรค
การเมืองซึ่งเปนนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยพรรคการเมือง พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ทรัพยสินของบริษัทจํากัด หางหุนสวนจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด เปนตน 

๒ ผูครอบครองหรือทําประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ไมวาจะเปน
การเขาไปทําประโยชนหรือครอบครองโดยชอบดวยกฎหมายหรือไม เชน กรมธนารักษนําทรัพยสินไป
ใหเชา ผูเชาในฐานะผูครอบครองทรัพยสินของรัฐเปนผูมีหนาที่เสียภาษี 

๓ ผูมีหนาที่ชําระภาษีแทน ไดแก 
   (1) ผูจัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผูเสียภาษีถึงแกความตาย 

 (2) ผูจัดการทรัพยสิน กรณีที่ผูเสียภาษีเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงและ
พาณิชยวาดวยสาบสูญ 

 (3) ผูแทนโดยชอบธรรม ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนผูเยาวคนไร
ความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 

 (4) ผูแทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนนิติบุคคล ทั้งนี้ จะตองมีหนังสือมอบ
อํานาจเปนหลักฐานมาแสดงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพื่อเก็บไวเปนหลักฐานดวย 

 (5) ผูชําระบัญชี ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชําระบัญชี 

 (6) เจาของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพยสินที่ตองเสียภาษีเปนของบุคคลหลายคน
รวมกัน ๔ กรณีท่ีที่ดินและสิ่งปลูกสรางบนท่ีดินนั้นเปนของตางเจาของกัน ใหเจาของท่ีดินและเจาของ
สิ่งปลูกสรางนั้นเปนผูเสียภาษี กรณีที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่ตนเปนเจาของ เชน เอกชนเชาท่ีดินของ
สํานักงานทรัพยสินพระมหากษัตริยเพื่อปลูกสรางบานอยูอาศัยบนที่ดินของสํานักงานทรัพยสิน
พระมหากษัตริยสํานักงานทรัพยสินพระมหากษัตริยเปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของที่ดิน และเอกชน
เปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของสิ่งปลูกสรางที่ตนเปนเจาของ 

การดําเนินการ 

1. เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายในเดือน
กุมภาพันธ 

2. การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษีใหเปนตามรัฐมนตรีว าการ
กระทรวงมหาดไทยกําหนดรายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษี จํานวน
ภาษีตองชําระ 

3. การประเมินภาษี ใหพนักงานประเมินมีอํานาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเก่ียวของมาให
ถอยคําหรือสงเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพื่อตรวจภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยจะตองมีหนังสือ
แจงใหบุคคลดังกลาวทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน 

4. การสงคําสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออื่น (เชนการแจงเตือน ให
เจาหนาที่สงใหแกผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือใหสง ณ ภูมิลําเนาหรือถิ่น
ท่ีอยูหรือสถานที่ทําการของบุคคลนั้น ในระหวางเวลาพระอาทิตยขึ้นถึงพระอาทิตยตก หรือในเวลาทํา
การของบุคคลนั้นถาไมพบผูรับ ณภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูหรือสถานทําการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใด
ซึ่งบรรลุนิติภาวะแลว และอยู ณ ภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูสถานที่ทําการที่ปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได 
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5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม ครบถวนใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีอํานาจ

ทบทวนการประเมินภาษีใหถูกตองตามที่ผูเสียภาษีมีหนาที่ตองเสียได การทบทวนการประเมินใหมจะ
กระทํามิได เมื่อพน 3 ปนับแตวันสุดทายแหงกําหนดเวลาการชําระภาษีตามพระราชบัญญัติน้ี 

6. กําหนดเวลาการชาระภาษีหรือแจงรายการตางๆ หรือกําหนดเวลาการคัดคานการประเมิน
ภาษี ตามที่กาหนดไวในพระราชบัญญัติถาผูมีหนาท่ีตองปฏิบัติตามกําหนดเวลาดังกลาวเหตุจําเปนจน
ไมสามารถจะปฏิบัติตามกําหนดเวลาได ใหยื่นคํารองขยายหรือเลื่อนกําหนดเวลากอนกาหนดเวลา
สิ้นสุดลง เมื่อผูบริหารทองถิ่นพิจารณาเห็นเปนการสมควร จะใหขยายหรือใหเลื่อนกําหนดเวลาออกไป
อีกตามความจําเปนแกกรณีก็ได 

7. ใหผูเสียภาษีชาระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกป ณ 
องคการบริหารสวนตําบล สําหรับที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่อยูในเขต อบต. 

8. การชําระภาษีใหถือวาวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหใบเสร็จรับเงินวันท่ีชําระภาษี 

9. ผูชําระภาษีสามารถชําระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชาระผาน
ธนาคารหรือโดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด 

 

ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ 

- พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 

- พระราชกฤษฎีกากําหนดอัตราภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๔ 
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ขั้นตอนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ข้ันตอนที่ ๑ การดําเนินการ  

 ๑.1 แตงตั้งเจาพนักงานสํารวจและประกาศกําหนดระยะเวลาลง
สํารวจที่ดินและสิ่งปลูกสราง  

ตุลาคม – พฤศจิกายน 2566 
 

 ๑.๒ จัดทํารายการที่ดินและสิง่ปลูกสราง  ตุลาคม – พฤศจิกายน 2566 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง        (ภ.ด.ส.

3) และแจงเจาของหรือผูครอบครองบัญชีรายการท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสราง (รายบุคคล) เฉพาะรายใหม, แกไขเปลี่ยนแปลง หรือ
ตกหลน 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2566 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสรางเพื่อขอ
แกไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2566 

 1.5 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินให อปท./         
ดาวนโหลดขอมูลราคาประเมนิรอบใหม 

ดาวนโหลดไดจากเว็บไซตกรมธนารักษ เริ่ม
ใชงานวันที่ 1 มกราคม 2567 

 ๑.6 ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม 2566 – กุมภาพันธ 2567 

 1.7 จัดทําบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสราง มกราคม 2567 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยของท่ีดินและสิ่งปลูก

สราง (ภ.ด.ส.1) 
กอนวันที่ 1 กุมภาพันธ 2567 

 1.9 แจงผลการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินใหแกผูเสียภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ 2567 
 1.10 รับเรื่องอุทธรณ (ภ.ด.ส.10) มีนาคม 2567 
 1.11 การชาํระภาษีตามแบบการแจงประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2567 

ขั้นตอนที่ ๒   ดําเนินการจัดเก็บ  
 1.  รับชําระภาษี มีนาคม – เมษายน 2567 
 2. รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กําหนด พฤษภาคม – กันยายน 2567 
 กรณีปกติ  
 - รับชาํระภาษี (ชาํระภาษีในทันที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน 2567) 
มีนาคม – เมษายน 2567 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชาํระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับ

แจงหนังสือเตือน) 
 

      - รับชาํระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 40 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน               
1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2567 

 (2) ชาํระภาษีภายในเวลาท่ีกาํหนด (ไมเกิน 15 วันนับแตวันท่ี
ไดรับแจงหนังสือเตือน) 

 

      - รับชาํระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 20 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน         1 
เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2567 

 (3) ชาํระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน   
      - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 10 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 ตอเดือน ของจํานวน

เงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน    
พฤษภาคม – กันยายน 2567 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 
 (4) ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม     

(ลงทะเบียนเลขที่รบั) 
มีนาคม  - เมษายน 2567 

      ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี มีนาคม – มิถุนายน 2567 
      ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2567 
      ๔. รับชาํระภาษี เบี้ยปรบั และเงินเพิ่ม   เมษายน – กันยายน 2567 

ข้ันตอนที่ 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเกบ็  
 ๑. ไมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
      - เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาทีป่ระกาศกําหนดใหชําระภาษี ใหมี

หนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชําระภาษี 
พฤษภาคม 2567 

      - สํารวจบัญชีผูคางชาํระภาษีปจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2567 
      - รับชาํระภาษี กรณผีูเสียภาษีชาํระเกินกําหนดเวลา (มีเบี้ย

ปรับและเงินเพิ่ม) 
พฤษภาคม – กันยายน 2567 

      - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชาํระภาษีภายใน
กําหนดเวลา   

พฤษภาคม 2567 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชาํระภาษี พฤษภาคม - กันยายน 2567 
      - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึด อายัดและขาย

ทอดตลาดทรพัยสิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพนเกาสิบวันนับแต
วันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือน 

กันยายน 2567 

 2. รายงานผูคางชาํระภาษี ใหสํานักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 2567 
 3. รายงานคาํนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ใหคณะกรรมการ

ภาษีฯ ประจําจังหวัดทราบ 
มกราคม 2568 

 
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 มาตรา ๗ ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมี
อํานาจจัดเก็บภาษีจากที่ดินหรือส่ิงปลูกสรางที่อยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น ตามที่บัญญัติ
ไวในพระราชบัญญัตินี้ 
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ภาษีปาย 

ปาย หมายความวา ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชใน การประกอบการคาหรือประกอบ 
กิจการอ่ืนเพื่อหารายไดหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได ไม วาจะไดแสดงหรือโฆษณาไว
ท่ีวัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทําให ปรากฏดวยวิธีอื่น 
ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย 
 1. เจาของปาย 
 2. ในกรณีท่ีไมมีผูย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเมื่อพนักงานเจาหนาที่ไมอาจหาตัวเจาของ
ปายนั้นไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือ
วาเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ปายติดตั้งอยูเปนผูเสียภาษีปาย 
การย่ืนแบบภาษีปาย 
 1. ใหเจาของปายซึ่งจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิธีการที่ 
กระทรวงมหาดไทยกําหนด ภายในเดือนมีนาคมของปในกรณีที่เจาของปายอยูนอกประเทศไทย ให
ตัวแทนหรือผูแทนในประเทศไทยมีหนาที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายแทนเจาของปายถาเจาของ
ปายตาย เปนผูไมอยู เปนคนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคน เสมือนไรความสามารถ ให
ผูจัดการมรดก ผูครอบครองทรพัยมรดกไมวาจะเปนทายาทหรือผูอ่ืน ผูจัดการ ทรัพยสินผูอนุบาลหรือ
ผูพิทักษ แลวแตกรณ ี
 2. ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือ
เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพ่ิมขึ้นใหยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีปายใหมภายใน 15 วันนบัตั้งแตวันที่ติดต้ังหรือเปลี่ยนแปลงแกไข 
 3. ในกรณีที่มีการโอนปาย ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน 
30 วันนับตั้งแตวันรับโอน 
การชําระภาษีปาย 
 1. ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมหลักฐาน 
 2. ผูเสียภาษีตองมาชาระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมินมิฉะนั้นตอง
เสียเงินเพิ่ม 
อัตราภาษีปาย 
 ๑. ปายที่มีอักษรไทยลวน 
  (ก) ปายที่มขีอความที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเปนขอความอื่นได ใหคิดอัตรา ๑๐ บาท ตอ 
      หารอยตารางเซนติเมตร 
  (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕ บาท ตอหํ้ารอยตารางเซนติเมตร 
 ๒. ปายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่น 
  (ก) ปายที่มขีอความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเปนขอความ  
      เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได ใหคิดอัตรา ๕๒ บาท ตอหํ้ารอยตํารางเซนติเมตร 
  (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 26 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
 ๓. ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม และปายที่มีอักษรไทย
บางสวนหรือทัง้หมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ12 
  (ก) ปายที่มขีอความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเปนขอความ  
       เครื่องหมาย หรือภาพอื่นได ใหคิดอัตรา ๕๒ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
  (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕๐ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 



 13 
เงินเพิ่ม 
 1. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสิบของจํานวน
เงินที่ตองเสียภาษีปาย เวนแตกรณีที่เจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนที่พนักงาน
เจาหนาที่จะ ไดแจงใหทราบถึงการละเวนนั้นใหเสียเงินเพิ่มรอยละหาของจํานวนเงินที่ตองเสียภาษี
ปาย 
 2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินที่จะตองเสียภาษีปายลดนอยลง 
ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสิบของภาษีปายที่ประเมินเพิ่มเติม เวนแตกรณีที่เจาของปายไดมาขอแกไขแบบ
แสดง รายการภาษีปายใหถูกตองกอนที่พนักงานเจาหนาที่แจงการประเมิน 
 3. ไมชําระภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสองตอเดือนของจํานวนเงินที่ตอง
เสียภาษีปาย เศษของเดอืนใหนับเปนหนึ่งเดือนทั้งนี้ ไมใหนําเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2) มาคํานวณเปน
เงินเพิ่ม 
บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย 
 1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จหรือนํา
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจาคุก
ไมเกิน 1 ป หรือปรับตั้งแต5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
 2. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 
50,000 บาท 
 3. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานท่ีประกอบ
กิจการตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
 4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาที่ หรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงาน
เจาหนาที่ซึ่งสั่งใหมาใหถอยคําหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบภายใน
กําหนดเวลาอันสมควรตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 
บาท หรือทั้งจําทั้งปรบั 
การอุทธรณการประเมินภาษีปาย 
ผูมหีนาที่เสียภาษีปายที่ไดรบัแจงการประเมินภาษีปายแลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง มีสิทธิ 
อุทธรณการประเมินตอผูบริหารทองถิ่นหรือผูซึ่งผูบริหารทองถิ่นมอบหมายไดภายใน 30 วันนับแต
วันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
การขอคนืเงินภาษีปาย 
ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาที่ควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธ์ิขอรับเงินคืนได
โดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันที่เสียภาษีปาย 
 
กฎหมายที่เกี่ยวของ 
- พระราชบญัญัติภาษปีาย พ.ศ.2510 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
องคการบริหารสวนตําบลพิมาน  ตําบลพิมาน  อําเภอนาแก  จังหวัดนครพนม  

 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 

ข้ันตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีใน

ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
ตุลาคม 2566 

 ๑.๒ สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ  พฤศจิกายน 2566 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม 2566 – 

กุมภาพันธ 2567 
 ๑.๔ จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง

รายการทรพัยสิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษี
ทราบลวงหนาภาษีปาย  

มกราคม - มีนาคม 
2567 

ข้ันตอนที่ ๒ ดําเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกตอง        
มกราคม – มีนาคม 
2567 

      - ประเมินคาภาษีและกําหนดคาภาษี/มีหนังสือแจงผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม – เมษายน 
2567 

 ๒.๒ กรณีมีปายหลังเดอืนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง        เมษายน – ธันวาคม 

2567 
      - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม 

2567 
 ๒.๓ การชาํระคาภาษี มีนาคม – กันยายน 

2567 
 กรณีปกติ  
      - รับชาํระภาษี (ชาํระในวนัย่ืนแบบหรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
มกราคม – มีนาคม 
2567 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชาํระภาษีเกินเวลาทีก่ําหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแตวนัที่ไดรับ

แจงผลการประเมิน 
 

             - รับชําระภาษีและเงนิเพิ่ม          เมษายน – กันยายน 
2567 

      (๒) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ – พฤษภาคม 

2567 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 
            ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี                  กุมภาพันธ – มิถุนายน 

2567 
            ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 

2567 
            4. รับชาํระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม - กันยายน 

2567 
            5. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล)  
หมายเหตุ กรณีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมนิ การชาํระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติ ระหวาง
เดือนเมษายน - ธันวาคม 
ช้ันตอนที่ 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

 3.1 ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.1) ภายในกําหนดเวลา  
 - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมยื่นแบบ (เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่

ประกาศกําหนดใหยื่นแบบ) 
มีนาคม 2567 

 - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา หรือผูท่ี
ยังไมชําระภาษ ี

 

 - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2567 
 - ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2567 
 - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2567 
 - รับชําระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา 25 เมษายน - กันยายน 

2567 
 - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) สงเรื่อง

ใหนิติกร เพื่อดําเนินคดีแกผูไมย่ืนแบบ ภ.ป.1 ภายใน
กําหนด 

 

 3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
 - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชําระภาษี  
 - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2567 
 - ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2567 
 - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2567 
 - รับชําระภาษีและเงนิเพิ่ม พฤษภาคม - กันยายน 

2567 
 - ดําเนินการบังคบัจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี 
 

 
 
 
 
 
 
 



 


