
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ดัดแปลงอาคาร รือ้ถอนอาคาร ต่อเติมอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร 

ขั้นตอนในการขออนุญาต 
1.1 ยื่นแบบขออนุญาตก่อสร้างอาคาร, ดัดแปลงอาคาร, รื้อถอนอาคาร, ต่อเติมอาคาร, เคลื่อนย้ายอาคาร      
    (แบบ ข.1) พร้อมยื่นเอกสารประกอบการขออนุญาต ดังนี้ 

1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน จ านวน  1  ชุด 
2) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน จ านวน  1  ชุด 
3) ส าเนาโฉนดที่ดินที่จะท าการก่อสร้าง  จ านวน  1  ชุด 
4) แบบแปลน  ผังบริเวณและรายการประกอบแบบแปลนจ านวน  3  ชุด 
5) กรณีที่เจ้าของอาคารไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดินที่อาคารนั้นตั้งอยู่ ต้องมหีนังสือแสดงความยินยอมให้   

             ปลูกสร้างอาคารในที่ดินจากเจ้าของที่ดินดังกล่าว 
6) กรณีที่อาคารก่อสร้างชิดเขตที่ดินผู้อื่นน้อยกว่า 50 ซม. ต้องมหีนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูก    
   สร้างอาคารชิดเขตที่ดินผู้อื่นหรือใช้ผนังร่วมกัน 
7) กรณีที่มอบให้ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต ต้องมหีนังสือมอบอ านาจ 
8) กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต ต้องมสี าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้ม ี  
   อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 

1.2 เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบเอกสาร แบบแปลน และออกตรวจสอบสภาพพ้ืนที่ก่อสร้าง 
1.3 เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 45 วัน นับตั้งแต่วันที่ยื่นค า    
     ขอหากมีเหตุจ าเป็นที่ไม่สามารถแจ้งผลการพิจารณาได้ จะขยายเวลาออกไปอีก 2 คราวๆละ 45 วัน 
1.4 รับใบอนุญาต พร้อมช าระค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมในการขออนุญาต 
   1)  ใบอนุญาตก่อสร้าง       ฉบับละ  20  บาท 
  2)  ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ  10  บาท 
  3)  ใบอนุญาตรื้อถอน         ฉบับละ  10  บาท 
  4)  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  ฉบับละ  10  บาท 
  5)  ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้  ฉบับละ  20  บาท 
  6)  ใบรับรอง                        ฉบับละ  10  บาท 
  7)  ใบแทนใบอนุญาตหรือ  ใบแทนใบรับรอง 
       ฉบับละ  10  บาท 
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน 
  1) อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน  12  เมตร  ตารางเมตรละ  0.5  บาท 
  2) อาคารซึ่งสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้นหรือสูงเกิน 12  เมตร  แต่ไม่เกิน 15 เมตร  ตารางเมตร      
              ละ  2  บาท 
  3) อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน  15  เมตร  ตารางละ  4  บาท 
  4) อาคารซึ่งมีพ้ืนที่รองรับน้ าหนักบรรทุกเกิน 50 กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร  ตารางเมตรละ  4  บาท 
  5) พ้ืนที่ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  ตารางเมตรละ  0.5  บาท 



  6) ป้ายตารางเมตรละ  4  บาท 
  7) อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาวเช่น  เขื่อน  ท่อ  หรอืทางระบายน้ า  รั้ว  ก าแพง  คิดตามความ              
              ยาว  เมตรละ  1  บาท 

ถ้าใบอนุญาตสูญหายหรือช ารุดท าอย่างไร 
ถ้าใบอนุญาตใดๆก็ตามสูญหายให้แจ้งความแล้วน าใบรับแจ้งความนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

เพ่ือขอรับใบแทนใบอนุญาตนั้น 
ถ้าใบอนุญาตใดๆช ารุดในส่วนสาระส าคัญ ให้น าใบอนุญาตนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือขอรับ

ใบแทนใบอนุญาตนั้น 

บทก าหนดโทษ 
ผู้ที่ฝ่าฝืนบทบัญญัติตามกฎหมายว่าด้วยอาคารจะต้องมีโทษตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา 65 ถึงมาตรา 

74 แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แล้วแต่กรณี เช่น 
- ผู้ใดฝ่าฝืนโดยกระท าการก่อสร้างหรือใช้อาคารหรือเปลี่ยนแปลงหรใช้อาคาร โดยมิได้รับอนุญาตจาก 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 3 เดือน หรือปรับไม่เกิน 6,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
- ผู้ใดฝ่าฝืนค าสั่งให้รื้อถอนอาคารทั้งหมดหรือบางส่วน ค าสั่งระงับการก่อสร้างการดัดแปลง และฝ่า

ฝืนค าสั่งห้ามใช้หรือเข้าไปในส่วนใดๆของอาคาร โดยมิได้อยู่ระหว่างการอุทธรณ์ค าสั่ง ต้องรับโทษจ าคุกไม่เกิน 
6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 100,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ และยังก าหนดโทษปรับรายวันอีกวันละไม่เกิน 
30,000 บาท ตลอดเวลาที่ฝ่าฝืนจนกว่าจะปฏิบัติให้ถูกต้อง เป็นต้น 

บริการดีๆของกองช่าง 
- บริการให้ค าปรึกษาและข้อแนะน าเกี่ยวกับการออกแบบ การก่อสร้างอาคารให้ได้มาตรฐาน ถูกต้อง    
  ตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 
- บริการให้ค าปรึกษาและข้อแนะน าเกี่ยวกับกฎหมายควบคุมอาคารและงานโยธา 
- บริการออกใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน และเคลื่อนย้ายอาคาร 
- บริการออกใบอนุญาตขุดดินถมดิน 
- รับแจ้งซ่อมไฟฟ้าสาธารณะในเขตเทศบาล 
- รับแจ้งซ่อมรางระบายน้ าหรือถนนช ารุด 
- มีแบบมาตรฐานบ้านพักอาศัยไว้บริการ 
โดยสามารถแจ้งซ่อมหรือสอบถามรายละเอียดได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 042 599 682 ต่อ 18 หรือท่ี

เพจเฟสบุ๊คของกองช่าง http://www.facebook.com/srisongkramservicingunit/ 

 

 

 

ฝ่ายการโยธา กองช่าง เทศบาลต าบลศรีสงคราม 

อ าเภอศรีสงคราม จังหวัดนครพนมโทร. 042 599 682 ต่อ 18 

http://www.facebook.com/srisongkramservicingunit/


 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงานระบบบริการอนามัยส่ิงแวดล้อม เทศบาลต าบลศรีสงคราม 
 

๑. กระบวนงานการออกหนังสือรับรองการแจ้ง 
 

ที ่
 

กระบวนงานบริการ 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

 

หมายเหตุ 

๑ ก ำหนดผู้รับผิดชอบ  
 
 

           ๑.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
           ๒.ส ำเนำบัตรประชำชน 
           ๓.แบบค ำขอรับหนังสือ}รับรองกำรแจ้ง 

๑ วัน  
๒ รับค ำขอแจ้ง ๑ วัน  
๓ ออกใบรับแจ้ง 

ภำยในวันที่รับแจ้ง 
 

๔ ตรวจสอบเอกสำรถูกต้องหรือไม่ถูกต้อง  
๕ - เอกสำรถูกต้องออกหนังสือรับรองกำรแจ้ง 

- เอกสำรไม่ถูกต้องแจ้งให้แก้ไขเสร็จออกหนังสือรับรอง
กำรแจ้งให้ 

 
ภำยใน ๗ วัน 

มีกำรออกหนังสือแจ้ง 
ให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบ 

๖ ถ้ำไม่ด ำเนินกำรจะแจ้งค ำสั่งให้กำรแจ้งเป็นอันสิ้นผล มีกำรออกหนังสือแจ้งค ำสั่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  ๒. กระบวนงานการออกใบอนุญาต 
 

ที ่
 

กระบวนงานบริการ 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

 

หมายเหตุ 

๑ ก ำหนดผู้รับผิดชอบ  
 
 
 
           ๑.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
           ๒.ส ำเนำบัตรประชำชน 
           ๓.แบบค ำขออนุญำต 
 
            
 

๑ วัน  
๒ รับค ำขออนุญำตประกอบกิจกำร ๑ วัน  
๓ - ตรวจเอกสำรครั้งที่ ๑ เอกสำรไม่ครบจะแจ้งเรื่องให้ยื่น

เอกสำรเพ่ิมเติม 
- ตรวจเอกสำรครั้งที่ ๒ เอกสำรไม่ครบจะคืนแบบค ำขอ 

 
ไม่เกิน ๑๕ วัน 

 

๔ - ตรวจเอกสำรผ่ำนหรือไม่ผ่ำน 
 

ภำยใน ๓๐ วัน 
นับแต่วันที่เอกสำร

ครบถ้วน 
หรือขยำยระยะเวลำ 

  ในกำรออกใบอนุญำต
ได้ ๒ ครั้งๆละ 
ไมเ่กิน ๑๕ วัน 

 

๕ - เอกสำรครบและผ่ำนออกใบอนุญำตให้ 
- เอกสำรครบแต่ไม่ผ่ำนจะแจ้งค ำสั่งไม่อนุญำต 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  ๓. กระบวนงานการรับรองคุณภาพสถานประกอบกิจการ 

 

ที ่
 

กระบวนงานบริการ 
 

มาตรฐานคุณภาพ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

 

หมายเหตุ 

๑ ส ำรวจปัญหำ/วิเครำะห์กิจกำรในท้องถิ่น มีระบบกำรรวบรวมข้อมูลกิจกำรและวิเครำะห์ปัญหำ
กิจกำร 

๗ วัน  

๒ ก ำหนด/คัดเลือกกิจกำรที่จะรับรอง มีกำรออกข้อก ำหนดหรือเทศบัญญัติในกำรควบคุม
กิจกำร 

๓ วัน  

๓ จัดเตรียมเกณฑ์/มำตรฐำนคุณภำพ เลือกใช้เกณฑ์ที่เป็นที่ยอมรับน่ำเชื่อถือจำกหน่วยงำน
วิชำกำร 

๑ วัน  

๔ สมัคร/คัดเลือกผู้ประกอบกิจกำรที่ได้รับอนุญำต
หรือรับรองกำรแจ้ง 

มีข้ันตอนและหลักเกณฑ์ในกำรสมัครคัดเลือกกิจกำร 
กิจกำรต้องได้รับกำรอนุญำตหรือรับรองกำรแจ้งตำม
กฎหมำย 

 

๗ วัน  

๕ แต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับรอง คณะกรรมกำรจำกหน่วยงำนที่เก่ียวข้องในท้องถิ่น/
บุคคลที่เป็นที่ยอมรับในท้องถิ่น 

๗ วัน  

๖ วำงแผน/ประสำนงำน แผนกำรด ำเนินงำนและประสำนงำนผู้ประกอบกิจกำร ๕ วัน  
๗ ตรวจแนะน ำสถำนประกอบกิจกำร แบบตรวจแนะน ำตำมมำตรฐำนกำรรับรอง ๕ วัน  
๘ พิจำรณำตำมเกณฑ์มำตรฐำนกำรรับรอง เกณฑ์มำตรฐำนกำรรับรองบันทึกข้อแนะน ำ 

(แบบแนะน ำ ๓ ขั้นตอน) 
๑ วัน  

๙ ออกเอกสำรรับรอง ตำมระบบกำรรับรองด้ำนต่ำงๆ ๓๐ วัน  
๑๐ จัดท ำทะเบียนกำรรับรอง ตำมระบบมำตรฐำนงำนทะเบียน ๑ วัน  
๑๑ สรุปผลกำรด ำเนินงำน สรุปผลกำรด ำเนินงำนได้ครอบคลุมประเด็น/เนื้อหำ ๓๐ วัน  
๑๒ สุ่มตรวจประเมินจำกทะเบียนกำรรับรอง มีกำรสุ่มตรวจประเมิน ๑๐ % ๓๐ วัน  
๑๓ ตรวจติดตำมต่ออำยุ ก ำหนดวิธีกำรติดตำมต่ออำยุใบอนุญำตและมำตรฐำน

กำรรับรอง 
๗ วัน  

 
 
 
 
 



 ๔. กระบวนงานพัฒนาศักยภาพผู้ประกอบกิจการ 
 

ที ่
 

กระบวนงานบริการ 
 

มาตรฐานคุณภาพ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

 

หมายเหตุ 

๑ ก ำหนดผู้รับผิดชอบ ผู้รับผิดชอบมีควำมรู้ทำงด้ำน
สำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

๗ วัน  

๒ ส ำรวจทะเบียน/รวบรวม มีทะเบียนรำยชื่อผู้ประกอบกิจกำรที่ต้อง
ควบคุม 

๗ วัน  

๓ จัดท ำโครงกำร มีโครงกำรเป็นระบบระบุกลุ่มเป้ำหมำย/
หลักสูตรระยะเวลำและแผนชัดเจน 

๑๕ วัน  

๔ เสนอขออนุมัติโครงกำร (อนุมัติหรือไม่อนุมัติโครงกำร) โครงกำรพัฒนำศักยภำพฯที่ผ่ำนกำร
อนุมัติ 

-  

๕ แต่งตั้งคณะกรรมกำร ค ำสั่งแต่งตั้ง ๗ วัน  
๖ เตรียมกำรก่อนอบรม มีกำรประสำนงำนกำรจัดเตรียมสถำนที่ ๓๐ วัน  
๗ ด ำเนินกำรอบรม หลักสูตรกำรอบรมตำมหลักสูตรพัฒนำ

ศักยภำพกลุ่มเป้ำหมำยต่ำงๆของกรม
อนำมัย 

๑-๕ วัน  

๘ ประเมินผลกำรอบรม มีกำรประเมินผลกำรอบรมตำม
แบบฟอร์มของ  กรมอนำมัย 

๑ วัน  

๙ มอบประกำศนียบัตร/บัตรประจ ำตัวผู้ประกอบกิจกำร ประกำศนียบัตร/บัตรประจ ำตัว ๑ วัน  
๑๐ จัดท ำทะเบียนผู้ประกอบกิจกำรที่ผ่ำนกำรอบรม ทะเบียนตำมมำตรฐำนงำนทะเบียน ๑ วัน  
๑๑ สรุปผลกำรด ำเนินงำน สรุปผลกำรด ำเนินงำนครอบคลุม

ประเด็น/เนื้อหำกำรอบรม 
๓๐ วัน  

 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ 
 
  ๑. ขั้นตอนการออกใบอนุญาตให้จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหารมีพื้นที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด 

 

ที ่
 

กระบวนงานบริการ 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 

ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

 
หมายเหตุ 

๑. แบบค ำขอรับ ๑. ผู้ประกอบกำรยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนต่อเจ้ำหน้ำที่และ
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง 

๑ วัน 

 

    ๑.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
    ๒.ส ำเนำบัตรประชำชน 
    ๓.แบบค ำขออนุญำต 
 

 

๒. ถ้ำเอกสำรหลักฐำนไม่ถูกต้องเจ้ำหน้ำที่จะแจ้งให้
ผู้ประกอบกำรทรำบภำยใน ๑๐ วัน (หนังสือแจ้งควำมไม่
สมบูรณ์ของค ำขอ) 

 
 

 
 
 

      ภำยใน ๒๑ วัน 

 

๓. ถ้ำเอกสำรหลักฐำนถูกต้องเจ้ำหน้ำที่ท ำกำรตรวจสอบ
สุขลักษณะตำมเงื่อนไขที่ก ำหนด 

 

๔. เจ้ำหน้ำที่ท ำกำรตรวจสอบสุขลักษณะแล้วว่ำไม่ถูกต้อง 
เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุขจะให้ค ำแนะน ำในกำรปรับปรุงแก้ไข 

 

๕. ถ้ำถูกต้องเจ้ำหน้ำที่ท ำเอกสำรเสนออนุญำต/ไม่อนุญำต 
ต่อนำยกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น นำยกองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นลงนำมอนุญำต/ไม่อนุญำต (แบบแจ้งใบอนุญำต) 

 

๖. ถ้ำไม่อนุญำตเจ้ำหน้ำที่จะส่งหนังสือแจ้งค ำสั่งไม่อนุญำต
และเหตุผลกำรไม่อนุญำต             

 

 ภำยใน ๗ วัน 

 

๗. ถ้ำอนุญำตเจ้ำหน้ำที่แจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ประกอบกำร  
เจ้ำหน้ำที่รับช ำระค่ำธรรมเนียมและออกใบเสร็จ 

 

๘. มอบใบอนุญำตให้ผู้ประกอบกำรและขึ้นทะเบียน ผู้ขอมำขอรับใบอนุญำต
ภำยใน ๗ วัน 

 
 
 
 
 
 



  ๒. ขั้นตอนการออกหนังสือรับรองการแจ้งให้จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหารมีพื้นที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด 
 

ที ่
 

กระบวนงานบริการ 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

 
หมายเหตุ 

๒. แบบค ำขอแจ้ง ๑. ผู้ประกอบกำรยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนต่อเจ้ำหน้ำที่และเจ้ำ
พนักงำนท้องถิ่นตรวจสอบควำมถูกต้อง 

 
      ๑.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
      ๒.ส ำเนำบัตรประชำชน 
      ๓.แบบค ำขออนุญำต 
 

๑ วัน  

๒. ถ้ำถูกต้องเจ้ำหน้ำที่ออกใบรับแจ้งแก่ผู้แจ้งเพ่ือเป็นหลักฐำน
ชั่วครำว (ใบรับแจ้ง) 

  

๓. ถ้ำเอกสำรหลักฐำนไม่ถูกต้องเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นแจ้งให้
ผู้ประกอบกำรทรำบภำยใน ๕ วัน (หนังสือแจ้งควำมไม่ถูกต้อง
หรือไม่สมบูรณ์ของค ำขอแจ้ง) 

  

๔. ผู้ประกอบกำรต้องด ำเนินกำรแก้ไขให้ถูกต้อง  ภำยใน ๗ วันที่ได้รับแจ้ง  
๕.ถ้ำผู้ประกอบกำรไม่ด ำเนินกำรแก้ไขให้ถูกต้องเจ้ำหน้ำที่ออก
ค ำสั่งให้กำรแจ้งเป็นอันสิ้นผล 

  

๖. เอกสำรหลักฐำนถูกต้องเจ้ำหน้ำที่ท ำเอกสำรเสนอต่อนำยก
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ชุดเอกสำรเสนอ) 

  

๗. นำยกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นลงนำมหนังสือรับรอง   
  ๘. เจ้ำหน้ำที่ส่งหนังสือแจ้งให้มำรับหนังสือรับรองกำรแจ้งและ 

เจ้ำหน้ำที่รับช ำระเงินและออกใบเสร็จรับเงินให้ 

 

ภำยใน ๕ วันที่ได้รับแจ้ง 
 

ผู้ขอมำขอรับหนังสือ 

  ๙. เจ้ำหน้ำที่มอบหนังสือรับรองกำรแจ้งและขึ้นทะเบียนหนังสือ
รับรองกำรแจ้ง 

  

 
 
 
 
  
 
 
 
 



 
  ๓. ขั้นตอนการออกใบอนุญาตให้ด าเนินกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ตามมาตรา ๓๓) 

 

ที ่
 

กระบวนงานบริการ 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

 
หมายเหตุ 

๓. แบบค ำขอรับใบอนุญำต ๑. ผู้ประกอบกำรยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนต่อเจ้ำหน้ำที่และ
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง 

      
     ๑.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
     ๒.ส ำเนำบัตรประชำชน 
     ๓.แบบค ำขออนุญำต 
 

       
 
 
 
 
      ภำยใน ๒๑ วัน 

 

๒. ถ้ำเอกสำรหลักฐำนไม่ถูกต้องเจ้ำหน้ำที่แจ้งให้ผู้ประกอบกำร
ทรำบภำยใน ๑๐ วัน (หนังสือแจ้งควำมไม่สมบูรณ์ของค ำขอ) 

 

๓. ถ้ำเอกสำรหลักฐำนถูกต้องเจ้ำหน้ำที่ท ำกำรตรวจสอบ
สุขลักษณะตำมเงื่อนไขที่ก ำหนด 

 

๔. เจ้ำหน้ำที่ท ำกำรตรวจสอบสุขลักษณะแล้วว่ำไม่ถูกต้อง 
เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุขจะให้ค ำแนะน ำในกำรปรับปรุงแก้ไข 

 

๕. ถ้ำถูกต้องเจ้ำหน้ำที่ท ำเอกสำรเสนออนุญำต/ไม่อนุญำต ต่อ
นำยกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น นำยกองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นลงนำมอนุญำต/ไม่อนุญำต  

 

๖. ถ้ำไม่อนุญำตเจ้ำหน้ำที่จะส่งหนังสือแจ้งค ำสั่งไม่อนุญำตและ
เหตุผลกำรไม่อนุญำต 

 
       
 
       ภำยใน ๗ วัน 

 

๗. ถ้ำอนุญำตเจ้ำหน้ำที่แจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ประกอบกำร  
เจ้ำหน้ำที่รับช ำระค่ำธรรมเนียมและออกใบเสร็จ (แบบแจ้งกำร
อนุญำต) 

 

๘. มอบใบอนุญำตให้ผู้ประกอบกำรและขึ้นทะเบียนใบอนุญำต ผู้ขอมำขอรับใบอนุญำต
ภำยใน ๗ วัน 

 
 
 
 
 
 
 



 ๔. ขั้นตอนการควบคุมเหตุร าคาญ 
 

ที ่
 

กระบวนงานบริการ 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

 
หมายเหตุ 

๔. เหตุร ำคำญ  -  เหตุร าคาญเกิดขึ้นในที่หรือทางสาธารณะ 
๑. เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นมีอ ำนำจสั่งให้บุคคลที่ก่อเหตุระงับ/ป้องกัน
ภำยในเวลำอันควร 

 
 
 
 
 
          ๑.แบบฟอร์มรับเรื่องร้องเรียน 
          ๒.แบบสอบสวนเหตุร ำคำญ 
          ๓.แบบตรวจแนะน ำของเจ้ำพนักงำน 

 
 
 
 
 
 

- 

 

๒. ถ้ำไม่ด ำเนินกำรแก้ไขและอำจเป็นอันตรำยร้ำยแรง 
เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นจะเข้ำไประงับ/จัดกำรได้ โดยบุคคลก่อเหตุ
เป็นผู้เสียค่ำใช้จ่ำย 

 

 - เหตุร าคาญเกิดขึ้นในสถานที่เอกชน 
๑. เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นมีอ ำนำจสั่งให้เจ้ำของ/ผู้ครอบครองสถำนที่ 
ระงับ/แก้ไขภำยในเวลำอันควร 

 

๒. ถ้ำไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นจะเข้ำไประงับ/
จัดกำรได้ โดยเจ้ำของ/ผู้ครอบครองถ้ำเก่ียวข้องต้องเสียค่ำใช้จ่ำย 

 

๓. ถ้ำกรณีที่เป็นอันตรำยร้ำยแรงเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นสั่งห้ำมใช้/
ยินยอมให้ใช้สถำนที่นั้นจนกว่ำแก้ไขได้ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   



  ๕. ขั้นตอนการควบคุมการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
 

ที ่
 

กระบวนงานบริการ 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

 
หมายเหตุ 

๕. ผู้จ ำหน่ำยสินค้ำในที่/
ทำงสำธำรณะ 

๑. ผู้จ ำหน่ำยสินค้ำในที่/ทำงสำธำรณะต้องขออนุญำตต่อ
รำชกำรส่วนท้องถิ่น/เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 

๑.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
๒.ส ำเนำบัตรประชำชน 
๓.แบบค ำขออนุญำต 
 

 
๑ วัน 

 

๒. ถ้ำต้องกำรเปลี่ยนชนิด/ประเภทสินค้ำ, ลักษณะกำร
จ ำหน่ำย, สถำนที่ขำย, เงื่อนไขอ่ืนๆ ต้องแจ้งต่อรำชกำรส่วน
ท้องถิ่น/เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 

   

๓. ผู้จ ำหน่ำยสินค้ำในที่/ทำงสำธำรณะ ต้องปฏิบัติตำม
ข้อก ำหนดของท้องถิ่น เรื่องสุขลักษณะเกี่ยวกับ ผู้ขำย/ผู้เร่ขำย, 
กรรมวิธีกำรท ำ จ ำหน่ำย เก็บ/สะสม ภำชนะ น้ ำใช้,  
กำรจัดวำง/เร่ขำย และเวลำจ ำหน่ำย 

   

๔. รำชกำรส่วนท้องถิ่น/เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
 - มีอ านาจออกข้อก าหนดของท้องถิ่น เรื่องสุขลักษณะ
เกี่ยวกับ ผู้ขำย/ผู้เร่ขำย, กรรมวิธีกำรท ำ จ ำหน่ำย เก็บ/สะสม 
ภำชนะ น้ ำใช้, กำรจัดวำง/เร่ขำย และเวลำจ ำหน่ำย 
 - ประกาศเขต เขตห้ำมขำยหรือซื้อโดยเด็ดขำด, เขตห้ำมขำย
สินค้ำบำงชนิด, เขตห้ำมขำยสินค้ำตำมก ำหนดเวลำ, เขตห้ำม
ขำยลักษณะใด/มีเงื่อนไขในกำรจ ำหน่ำย บริเวณนั้น 

   

๕. รำชกำรส่วนท้องถิ่น/เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นมีอ ำนำจกำร
ประกำศต้องปิดที่ส ำนักงำนฯและบริเวณท่ีก ำหนดเป็นเขตและ
ต้องระบุวันบังคับโดยไม่น้อยกว่ำ ๑๕ วัน นับแต่วันประกำศ 

   

 
 
 
 
 



  ๖. ขั้นตอนการขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
 

ที ่
 

กระบวนงานบริการ 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

 
หมายเหตุ 

๖. ผู้จัดตั้งตลำด  ๑. กระทรวง ทบวง กรม ไม่ต้องขออนุญำตเจ้ำพนักงำน
ท้องถิ่นแต่ต้องปฏิบัติตำมสุขลักษณะเกี่ยวกับท่ีตั้ง แผนผัง    
สิ่งปลูกสร้ำง กำรจัดสถำนที่ กำรวำงสิ่งของ กำรรักษำควำม
สะอำด กำรก ำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย กำรระบำยน้ ำทิ้ง กำร
ป้องกันเหตุร ำคำญ กำรระบำดของโรค และสุขลักษณะของ
ผู้ขำยละผู้ช่วยขำยในตลำดตำมเงื่อนไขเฉพำะที่แจ้งเป็นหนังสือ 

   

๒. เอกชน ต้องขออนุญำตเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นและต้องปฏิบัติ
ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่นในเรื่องของสุขลักษณะเกี่ยวกับท่ีตั้ง 
แผนผัง    สิ่งปลูกสร้ำง กำรจัดสถำนที่ กำรวำงสิ่งของ กำร
รักษำควำมสะอำด กำรก ำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย กำรระบำยน้ ำทิ้ง 
กำรป้องกันเหตุร ำคำญ กำรระบำดของโรค และสุขลักษณะของ
ผู้ขำยละผู้ช่วยขำยในตลำด ถ้ำมีกำรเปลี่ยนแปลง ขยำย/ลด
ขนำดตลำดต้องขออนุญำตเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นเช่นเดียวกัน 

๑. แบบค ำขอรับใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 
๒.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
๓. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
๔. ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ดัดแปลงอำคำร 
หรือรื้อถอนอำคำร 

 
๑ วัน 

 

๓. เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจ ออกข้อก ำหนดของถิ่น  
ว่ำด้วยสุขลักษณะเกี่ยวกับที่ตั้ง แผนผัง  สิ่งปลูกสร้ำง กำรจัด
สถำนที่ กำรวำงสิ่งของ กำรรักษำควำมสะอำด กำรก ำจัดสิ่ง
ปฏิกูลมูลฝอย กำรระบำยน้ ำทิ้ง กำรป้องกันเหตุร ำคำญ กำร
ระบำดของโรค และสุขลักษณะของผู้ขำยละผู้ช่วยขำยในตลำด 
ถ้ำมีกำรเปลี่ยนแปลง ขยำย/ลดขนำดตลำด 

   

 


