
 
ขอบเขตงานโครงการจัดจ้าง ต าแหน่ง ผู้ช่วยปฏิบัติงานแม่บ้าน เทศบาล

ต าบลธาตุทอง อ าเภอภูเขียว จังหวัดชัยภูม ิ 
 

วัตถุประสงค์ที่จะซื้อหรือจ้าง  
-เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีความคล่องตัว  
 

รายละเอียดพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
 

1. เวลาปฏิบัติงานเริ่มตั้งแต่ เวลา 05.00 – 16.30 น. 
2. เปิด – ปิด ประตู หน้าต่างห้องท างาน กวาดพื้นและถูพ้ืนด้วยม๊อบ ขัดเคลือบเงาในจุด  ที่จ าเป็น 
3. ปัดฝุ่นละออง และเช็ดโต๊ะ เก้าอ้ีท างาน โต๊ะเก้าอ้ีพิมพ์ดีด ชุดรับแขก ตู้เอกสาร และเครื่องใช้

ส านักงาน แล้วจัดให้เป็นระเบียบ 
4. ดูดฝุ่น 
5. เช็ดล้างที่เขี่ยบุหรี่ และเทตะกร้า รวบรวมเก็บเศษขยะลงถุงให้เรียนร้อยก่อนน าขยะไปทิ้ง                    

ยังที่ผู้ว่าจ้างจัดหาไว้ให้ 
6. เช็ดกระจกบริเวณท่ีอยู่ใกล้การสัมผัสทุกแห่ง 
7. เช็ดท าความสะอาดเครื่องโทรทัศน์ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อ 
8. ท าความสะอาดห้องโถง และท่ีนั่งพัก แผ่นป้ายแสดงชื่อหน้าห้องท างานต่างๆ 
10. ท าความสะอาดห้องน้ าด้วยการขัดถู ล้างห้องน้ า เครื่องสุขภัณฑ์ที่ประจ าในห้องน้ า 
11. ท าความสะอาดอ่ืนๆ และแก้ปัญหาเฉพาะหน้าในเวลาท างาน 
12. รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนโดยด่วน 
13. ปิดไฟฟ้า น้ าประปา ปิดพัดลม เครื่องปรับอากาศ ถอดปลั๊กเครื่องใช้ส านักงานที่ใช้ไฟฟ้าทุก

เครื่อง และตรวจตราความเรียบร้อยก่อนออกจากส านักงานหรือตัวอาคาร 
 

จ านวน  
           -จ านวนเดือนละ 7,000.-บาท  
 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 -ใชเ้กณฑร์าคาต ่าท่ีสุด  

 

                                           (ลงชื่อ)                    
                                                                 (นายสุพจน์  ศิลาบุญ) 
                                                      ผู้อ านวยการกองช่าง รักษาราชการแทน 
                                                             หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล 

 
 


