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คาํนํา 
 

เอกสารฉบบัน้ีจดัทาํขึน้เพื่อเป็นคูม่อืในการอธบิายการทาํงานของระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (Local) 
รวมทัง้ลาํดบัการทาํงานของระบบฯ และผูใ้ช ้อยา่งชดัเจน 
 

ผูท้ีส่ามารถใชง้านระบบฐานขอ้มลูองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ มดีงัน้ี 
1 เจา้หน้าทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (CFO) 
2 เจา้หน้าทีค่ลงัจงัหวดั  
3 คลงัเขต 
 

 ผูใ้ช้งาน ฟังกช์ัน่ 
1. เจา้หน้าทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ขอ้มลูรายได-้รายจา่ย 

ขอ้มลูเงนิกู ้  
ขอ้มลูงบดุล 
ขอ้มลูงบทรพัยส์นิ 
ขอ้มลูงบประมาณรายรบั – รายจา่ย 
ขอ้มลูงบกระแสเงนิสด 
ขอ้มลูพืน้ฐานจงัหวดั 
รายงานรายละเอยีดสญัญาเงนิกู ้(Key in) 
รายงานรายไดข้ององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
รายงานรายจา่ยขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
รายงานงบดุลขององคก์ารปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
รายงานทรพัยส์นิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
รายงานรบั-จา่ยขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
รายงานกระแสเงนิสดขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

2. เจา้หน้าทีค่ลงัจงัหวดั  ขอ้มลูรายได-้รายจา่ย 

ขอ้มลูเงนิกู ้
ผลสรปุการระบุขอ้มลูรายเดอืน 
ตารางแสดงขอ้มลูรายได-้รายจา่ย แยกเป็นรายองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
ตารางแสดงขอ้มลูรายได-้รายจา่ย แยกเป็นรายเดอืน 
สถติกิารนําเขา้ขอ้มลูรายได-้รายจา่ย แยกเป็นรายเดอืน 
ขอ้มลูงบดุล 
ขอ้มลูงบทรพัยส์นิ 
ขอ้มลูงบรายรบั-รายจา่ย 
ขอ้มลูงบกระแสเงนิสด 
ขอ้มลูพืน้ฐานจงัหวดั 
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 ผูใ้ช้งาน ฟังกช์ัน่ 
ผลสรปุการระบุขอ้มลูรายปี 
Download/Upload แบบฟอรม์ระบุขอ้มลู Offline 
รายงานรายได ้
รายงานรายจา่ย 
รายงานเงนิกู ้
รายงานงบดุล 
รายงานงบทรพัยส์นิ 
รายงานงบรายรบั-รายจา่ย 
รายงานงบกระแสเงนิสด 
รายงานขอ้มลูพืน้ฐานจงัหวดั 
รายงานรายละเอยีดสญัญาเงนิกู ้(Key in) 
รายงานยอดการชาํระหน้ีสะสม (Key in) 
รายงานรายไดข้ององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
รายงานรายจา่ยขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
รายงานงบดุลขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
รายงานทรพัยส์นิขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
รายงานรบั-จา่ยขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
รายงานกระแสเงนิสดขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

3. คลงัเขต ขอ้มลูรายได-้รายจา่ย 
ขอ้มลูเงนิกู ้
ผลสรปุการระบุขอ้มลูรายเดอืน 
ตารางแสดงขอ้มลูรายได-้รายจา่ย แยกเป็นรายองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
ตารางแสดงขอ้มลูรายได-้รายจา่ย แยกเป็นรายเดอืน 
สถติกิารนําเขา้ขอ้มลูรายได-้รายจา่ย แยกเป็นรายเดอืน 
ขอ้มลูงบดุล 
ขอ้มลูงบทรพัยส์นิ 
ขอ้มลูงบรายรบั-รายจา่ย 
ขอ้มลูงบกระแสเงนิสด 
ขอ้มลูพืน้ฐานจงัหวดั 
ผลสรปุการระบุขอ้มลูรายปี 
รายงานรายได ้
รายงานรายจา่ย 
รายงานเงนิกู ้
รายงานงบดุล 
รายงานงบทรพัยส์นิ 
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 ผูใ้ช้งาน ฟังกช์ัน่ 
รายงานงบรายรบั-รายจา่ย 
รายงานงบกระแสเงนิสด 
รายงานขอ้มลูพืน้ฐานจงัหวดั 
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บทท่ี 1 
Log in เข้าใช้งานระบบ 

วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

ใช้สําหรบัให้สํานักงานคลงัจงัหวดัเจ้าหน้าที่คลงัจงัหวดั คลงัเขตและเจ้าหน้าที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  
ที่ได้ลงทะเบียนแล้วและผ่านการอนุมตัิ เพื่อทําการ Log in เข้าใช้งานระบบองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
หาก Username และ Password ของผูใ้ชง้านถกูกาํหนดสทิธิร์ะดบัจงัหวดั ระบบจะทาํการ Default จงัหวดันัน้ๆ  

การเข้าสู่จอภาพ 

เมื่อเขา้สูจ่อภาพ Log in ตาม URL ดงัน้ี http://cfodb.cgd.go.th/wps/portal/cfo จะแสดงจอภาพ Log in  
เพือ่เขา้สูร่ะบบ 

ขัน้ตอนการทาํงาน 

1. ผูใ้ชง้าน เขา้สูร่ะบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั จะแสดงจอภาพ Log in                   
ดงัรปูจอภาพ 1-1 

 
รปูจอภาพ 1-1 

 

2. ผูใ้ชง้าน Log in ดว้ย Username และ Password  ของผูใ้ชง้านระบบ  ซึง่ระบบจะตรวจสอบขอ้มลูรหสั
ผูใ้ชง้าน และรหสัผา่นกบัขอ้มลูผูใ้ชง้านทีท่าํการลงทะเบยีนแลว้ 
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3. เมือ่ Click ปุม่  ระบบจะทาํการตรวจสอบขอ้มลู Username และ Password ถา้ขอ้มลูถกูตอ้ง
ระบบจะแสดงหน้าแรกของระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั โดยจะแสดง Message ของ ระบบขอ้มลู
พืน้ฐาน  ผูใ้ชง้านสามารถเขา้สูก่ารใชง้านไดโ้ดยการ Click ทีเ่มนู ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ดงัรปูจอภาพ 1-2 

 

 
รปูจอภาพ 1-2 
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4. เมือ่ผูใ้ชใ้ส ่ Username หรอื Password ไมถ่กูตอ้งระบบจะแสดงขอ้ความการลอ็กอนิลม้เหลว 

“ ”  ดงัรปูจอภาพ 1-3 

 
รปูจอภาพ 1-3 
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บทท่ี 2 
ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน 

วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

 เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ผูใ้ชง้านสามารถเลอืกทีจ่ะเขา้ไปจดัการกบัรายการต่างๆ ไมว่า่จะเป็นการคน้หา การนําเขา้
ขอ้มลู  และการแสดงรายงาน ของระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

การเข้าสู่จอภาพ 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดัแลว้ เลอืกเมนูระบบองคก์รปกครองสว่น 
ทอ้งถิน่ จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 2-1  

 
รปูจอภาพ 2-1 
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วิธีการใช้งาน 

ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ แบง่เป็น 6 สว่น คอื สว่นจดัการขอ้มลูพืน้ฐาน,  สว่นระบุขอ้มลูรายเดอืน, 
สว่นระบุขอ้มลูรายปี, สว่นระบุขอ้มลูแบบ Offline, สว่นรายงานจาก AlphaBlox, สว่นรายงานจาก Crystal report และ
สว่นรายงานโดยโปรแกรม Cognos 

1. สว่นระบุขอ้มลูรายเดอืน ประกอบดว้ย 
1.1 คน้หา – ขอ้มลูรายได ้– รายจา่ย 
1.2 คน้หา – ขอ้มลูเงนิกู ้
1.3 คน้หา – ผลสรุปการระบุขอ้มลูรายเดอืน 
1.4 คน้หา – ตารางแสดงขอ้มลูรายได-้รายจา่ย แยกเป็นรายองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
1.5 คน้หา – ตารางแสดงขอ้มลูรายได-้รายจา่ย แยกเป็นรายเดอืน 
1.6 คน้หา – สถติกิารนําเขา้ขอ้มลูรายได ้– รายจา่ย แยกเป็นรายเดอืน 
การคน้หาขอ้มลู ให ้Click ทีร่ายการทีต่อ้งการ 
 

2. สว่นระบุขอ้มลูรายปี ประกอบดว้ย 
2.1 คน้หา – ขอ้มลูงบดุล 
2.2 คน้หา – ขอ้มลูงบทรพัยส์นิ 
2.3 คน้หา – ขอ้มลูงบรายรบั – รายจา่ย 
2.4 คน้หา – ขอ้มลูงบกระแสเงนิสด 
2.5 คน้หา – ขอ้มลูพืน้ฐานจงัหวดั 
2.6 คน้หา -  ผลสรุปการระบุขอ้มลูรายปี 
การคน้หาขอ้มลู ให ้Click ทีร่ายการทีต่อ้งการ 

3. สว่นระบุขอ้มลูแบบ Offline 
3.1 Download/Upload แบบฟอรม์ระบุขอ้มลู Offline 
การ Download/Upload  ให ้Click  ทีร่ายการของรายงานนัน้ๆ 

 
4. สว่นรายงานจาก AlphaBlox ประกอบดว้ย 

4.1 รายงานรายได ้
4.2 รายงานรายจา่ย 
4.3 รายงานเงนิกู ้
4.4 รายงานแสดงงบดุล 
4.5 รายงานงบทรพัยส์นิ 
4.6 รายงานงบรายรบั – รายจา่ย  
4.7 รายงานงบกระแสเงนิสด 
4.8 รายงานขอ้มลูพืน้ฐานจงัหวดั 
การแสดงรายงานให ้Click  ทีร่ายการของรายงานนัน้ๆ 
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5. สว่นรายงานจาก Crystal Report ประกอบดว้ย 
5.1 รายงานรายละเอยีดสญัญาเงนิกู ้(Key in) 
5.2 รายงานยอดการชาํระหน้ี (Key in) 
5.3 รายงานยอดการชาํระหน้ีสะสม (Key in) 
5.4 รายงานขอ้มลูทีย่งัไมเ่พิม่ในขอ้มลูพืน้ฐาน 
5.5 รายงานรายไดข้ององคก์ารปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
5.6 รายงานรายจา่ยขององคก์ารปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
การแสดงรายงานให ้Click  ทีร่ายการของรายงานนัน้ๆ 
 

6. สว่นแสดงรายงานโดยโปรแกรม Cognos 
6.1 รายงานรายได-้รายจา่ย ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
6.2 รายงานรายได ้
6.3 รายงานรายจา่ย 
6.4 รายงานเงนิกู ้
6.5 รายงานแสดงงบดุล 
6.6 รายงานงบทรพัยส์นิ 
6.7 รายงานงบรายรบั – รายจา่ย  
6.8 รายงานงบกระแสเงนิสด 
6.9 รายงานขอ้มลูพืน้ฐานจงัหวดั 
การแสดงรายงานให ้Click  ทีร่ายการของรายงานนัน้ๆ
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บทท่ี 3 
ส่วนระบขุ้อมลูรายเดือน 

 

3.1 ค้นหา – ข้อมลูรายได้-รายจ่าย 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ใหผู้ใ้ชค้น้หาและ ดรูายละเอยีดขอ้มลูรายได ้ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่สว่น 
ระบุขอ้มลูรายเดอืน 
 
การเข้าสู่จอภาพ 

 เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                      
ดงัรปูจอภาพ 3.1-1 

 
รปูจอภาพ 3.1-1 
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วิธีการใช้งาน 

1. ใหผู้ใ้ช ้Click ทีเ่มนู “ค้นหา – ข้อมลูรายได้ – รายจ่าย”  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 3.1-2   

 
รปูจอภาพ 3.1-2 

 

2. การเรยีงลาํดบัขอ้มลูให ้Click  หวัรายการขอ้มลูทีค่าํวา่  “ช่ือ อปท.” หรอื “ประเภท อปท.” หรอื “คลงั
เขต” หรอื “จงัหวดั” หรอื “อาํเภอ” หรอื “ปีงบประมาณ” หรอื “เดือน/ปี” ซึง่เมือ่นําเมาสไ์ปคลกิจะแสดงเป็นรปูมอื
และมขีดีเสน้ใต ้และเมือ่ Click อกีครัง้ระบบจะทาํการเรยีงลาํดบัขอ้มลูจากมากไปหาน้อย  ดงัรปูจอภาพ 3.1-3 

 
รปูจอภาพ 3.1-3 
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3. การคน้หาขอ้มลูใหร้ะบุขอ้มลูทีต่อ้งการคน้หา คอื  ระบคุลงัเขต,  จงัหวดั, อาํเภอ, ประเภท อปท., 
องคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน, ปีงบประมาณ (พ.ศ.) และเดือน หรือระบุเฉพาะบาง Field แลว้ Click ทีปุ่ม่  

 ระบบจะแสดงรายละเอยีดของขอ้มลู  ดงัรปูจอภาพ 3.1-4 

 
รปูจอภาพ 3.1-4 

 

4. การลบเงือ่นไขทีใ่ชใ้นการคน้หาให ้ Click  ทีปุ่ม่     แลว้ระบบจะทาํการลบขอ้มลู 
ทีท่าํการคน้หาไว ้ ดงัรปูจอภาพ 3.1-5 

 

 
รปูจอภาพ 3.1-5 
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5. การเพิม่ขอ้มลู 
5.1 ให ้Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 3.1-6 

 

 
รปูจอภาพ 3.1-6 
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5.2 การเพิ่มข้อมูลรายได้-รายจ่าย ให้ระบุอําเภอ, ประเภท อปท. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น, 
ปีงบประมาณ (พ.ศ.)และเดอืน ดงัรปูจอภาพ 3.1-7 

 
รปูจอภาพ 3.1-7 
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5.3 การบนัทึกรายได้ ให้ระบุประเภทรายได้และจํานวนเงนิ ระบบจะทําการรวมรายได้ทัง้สิ้นให ้     
ดงัรปูจอภาพ 3.1.8 

 

 
รปูจอภาพ 3.1-8 
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5.4 การบนัทกึรายจ่าย ให้ระบุประเภทรายจ่ายและจํานวนเงนิ ระบบจะทําการรวมรายได้ทัง้สิ้นให ้  
ดงัรปูจอภาพ 3.1.9 

 

 
รปูจอภาพ 3.1-9 
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5.5 Click ที่ปุ่ม  เมื่อทําการบนัทึกแล้ว จะแสดงข้อความ “บนัทึกข้อมูลเรยีบร้อย”          
ดงัรปูจอภาพ 3.1-10 

 

 
รปูจอภาพ 3.1-8 

5.4  การยกเลกิการเพิม่ขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่  

5.5  การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่  
6. การรเีฟรชขอ้มลูทาํไดโ้ดย Click ทีปุ่ม่    ระบบจะทาํการรเีฟรชขอ้มลูให ้  
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7. การแสดงขอ้มลูรายไดใ้ห ้Click ทีปุ่ม่  ดงัรปูจอภาพ 3.1-11 และเมือ่ Click แลว้ระบบจะแสดงขอ้มลู
รายไดท้ีแ่หลง่ขอ้มลู (อปท.) ไดท้าํการระบุขอ้มลูแลว้  ดงัรปูจอภาพ 3.1-12 

 

 

รปูจอภาพ 3.1-11 

 
รปูจอภาพ 3.1-12 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
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8. การแกไ้ขขอ้มลู 

8.1  ให้ Click ที่ปุ่ม  ของข้อมูลที่ต้องการแก้ไข จากนัน้ให้ผู้ใช้ระบุข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 

 เมื่อทําการแกไ้ขเรยีบรอ้ยแลว้ ให ้Click  ทีปุ่่ม    เมื่อทําการบนัทกึแลว้จะแสดงขอ้ความ  “แก้ไขข้อมูล
เรียบร้อย”  ดงัรปูจอภาพ 3.1-13 

 

 
รปูจอภาพ 3.1-13 

 

8.2 การยกเลกิการแกไ้ขขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่   

8.3 การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่   
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9. การลบขอ้มูล ให ้Click ที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงขอ้ความเตอืนก่อนทําการลบ ดงัรูปจอภาพ 3.1-14 

 เมื่อต้องการยืนยนัการลบข้อมูลให้ Click ที่ปุ่ม  และถ้าไม่ต้องการลบข้อมูลให้ Click  

ทีปุ่ม่  เมือ่ทาํการแลว้จะแสดงขอ้ความ  “ลบข้อมลูเรียบร้อย” ดงัรปูจอภาพ 3.1-15 

 

รปูจอภาพ 3.1-14 

 
รปูจอภาพ 3.1-15 

 

10. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 

หมายเหต ุ การแสดงสถานะของสี 
 ขอ้มลูทีม่สีญัลกัษณ์วงกลมสแีดง คอืขอ้มลูทีม่คี่ารอ้ยละ 0 – 29 
 ขอ้มลูทีม่สีญัลกัษณ์วงกลมสเีหลอืง คอืขอ้มลูทีม่คีา่รอ้ยละ 30 – 79 
 ขอ้มลูทีม่สีญัลกัษณ์วงกลมสเีขยีว คอืขอ้มลูทีม่คีา่รอ้ยละ 80 - 10 
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3.2 ค้นหา – ข้อมลูเงินกู้ 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ใหผู้ใ้ชค้น้หาและดรูายละเอยีดขอ้มลูเงนิกู ้ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่สว่นระบุขอ้มลู
รายเดอืน 
 
การเข้าสู่จอภาพ 

 เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 3.2-1 

 
รปูจอภาพ 3.2-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ใหผู้ใ้ช ้Click ทีเ่มนู “ค้นหา – ข้อมลูเงินกู้”  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 3.2-2   

 
รปูจอภาพ 3.2-2 
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2. การเรยีงลาํดบัขอ้มลูให ้ Click  ทีค่าํวา่  “คลงัเขต” หรอื “จงัหวดั” หรอื “อาํเภอ” หรอื “ประเภท 
อปท.” หรอื “ช่ือโครงการ” ซึง่เมือ่นําเมาสไ์ปคลกิจะแสดงเป็นรปูมอืและมขีดีเสน้ใต ้ และเมือ่ Click อกีครัง้ระบบ 
จะทาํการเรยีงลาํดบัขอ้มลูจากมากไปหาน้อย   

3. การคน้หาขอ้มูล ใหร้ะบุเงื่อนไขทีต่อ้งการคน้หา คอื  ระบุคลงัเขต,  จงัหวดั, อาํเภอ, ประเภท อปท., 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน, ช่ือโครงการ หรือระบุเฉพาะบาง Field แล้ว Click ที่ปุ่ม    
ระบบจะแสดงรายละเอยีดของขอ้มลู  ดงัรปูจอภาพ 3.2-3 

 
รปูจอภาพ 3.2-3 

4. การลบเงือ่นไขทีใ่ชใ้นการคน้หาให ้Click  ทีปุ่ม่     แลว้ระบบจะทาํการลบขอ้มลูทีท่าํ
การคน้หาไว ้ ดงัรปูจอภาพ 3.2-4 

 
รปูจอภาพ 3.2-4 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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5. การเพิม่ขอ้มลู 
5.1 ให ้Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 3.2-5 
 

 
รปูจอภาพ 3.2-5 

 
5.2 ระบุรายละเอยีดโครงการ ดงัรปูจอภาพ 3.2-6 
 

 
รปูจอภาพ 3.2-6 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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5.3 Click ที่ปุ่ม  เมื่อทําการบนัทึกแล้ว จะแสดงข้อความ “บนัทึกข้อมูลเรยีบร้อย”          
ดงัรปูจอภาพ 3.2-7 

 

 
รปูจอภาพ 3.2-7 

5.4 การยกเลกิการเพิม่ขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่  

5.5  การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่  
 

6. การรเีฟรชขอ้มลูทาํไดโ้ดย Click ทีปุ่ม่    ระบบจะทาํการรเีฟรชขอ้มลู   
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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7. การแสดงขอ้มลูเงนิกูใ้ห ้Click ทีปุ่ม่  ระบบจะแสดงขอ้มลูเงนิกู ้ดงัรปูจอภาพ 3.2-8 

 
รปูจอภาพ 3.2-8 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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8. การแกไ้ขขอ้มลู 

8.1 ให ้Click ทีปุ่ม่  ของขอ้มลูทีต่อ้งการแกไ้ข จากนัน้ใหผู้ใ้ชร้ะบุขอ้มลูทีต่อ้งการเปลีย่นแปลง 

เมือ่ทาํการแกไ้ขเรยีบรอ้ยแลว้ ให ้Click  ทีปุ่ม่    เมือ่ทาํการบนัทกึแลว้จะแสดงขอ้ความ  “แก้ไขข้อมลู
เรียบร้อย”  ดงัรปูจอภาพ 3.2-9 
 

 
รปูจอภาพ 3.2-9 

 

8.2 การยกเลกิการแกไ้ขขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่   

8.3 การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่   

9. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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3.3 ค้นหา – ผลสรปุการระบขุ้อมลูรายเดือน 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทําขึน้เพื่อใหผู้้ใชค้้นหาและดูรายละเอยีดการระบุขอ้มูลรายเดอืน ขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
โดยจะแสดงจํานวน อปท. ทัง้หมด , สถานการณ์ระบุขอ้มูล, จํานวนและรอ้ยละของอปท.ที่ระบุขอ้มูลแลว้ และจํานวน
และรอ้ยละของอปท. ทีย่งัไมร่ะบุขอ้มลู จาํแนกประเภทขอ้มลูเป็น ขอ้มลูรายได ้ขอ้มลูรายจ่าย และขอ้มลูเงนิกู ้(จาํนวน
โครงการ) และยงัสามารถเขา้ไปดรูายการของอปท. ทีร่ะบุขอ้มลูแลว้ และรายการของอปท. ทีย่งัไมไ่ดร้ะบุขอ้มลูไดด้ว้ย 
 
การเข้าสู่จอภาพ 

 เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 3.3-1 

 
รปูจอภาพ 3.3-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ใหผู้ใ้ช ้Click ทีเ่มนู “ค้นหา – ผลสรปุการระบขุ้อมลูรายเดือน”  จะแสดงจอภาพ                        
ดงัรปูจอภาพ 3.3-2   

 
รปูจอภาพ 3.3-2 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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2. การคน้หาขอ้มลู ใหร้ะบุเงือ่นไขทีต่อ้งการคน้หา คอื  ระบคุลงัเขต,  จงัหวดั, อาํเภอ, ประเภท อปท., 

ปีงบประมาณ (พ.ศ.), เดือน หรือระบเุฉพาะบาง Field แลว้ Click ทีปุ่ม่   ระบบจะแสดงรายละเอยีด 
ของขอ้มลู  ดงัรปูจอภาพ 3.3-3 

 
รปูจอภาพ 3.3-3 

3. การลบเงือ่นไขทีใ่ชใ้นการคน้หาให ้ Click  ทีปุ่ม่     แลว้ระบบจะทาํการลบขอ้มลู 
ทีท่าํการคน้หาไว ้ ดงัรปูจอภาพ 3.3-4 

 
รปูจอภาพ 3.3-4 

4. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 

 
หมายเหต ุ การแสดงสถานะของสี 

 ขอ้มลูทีม่สีญัลกัษณ์วงกลมสแีดง คอืขอ้มลูทีม่คี่ารอ้ยละ 0 – 29 
 ขอ้มลูทีม่สีญัลกัษณ์วงกลมสเีหลอืง คอืขอ้มลูทีม่คีา่รอ้ยละ 30 – 79 
 ขอ้มลูทีม่สีญัลกัษณ์วงกลมสเีขยีว คอืขอ้มลูทีม่คีา่รอ้ยละ 80 - 100 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
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3.4 ค้นหา – ตารางแสดงข้อมลูรายได้-รายจ่าย แยกเป็นรายองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ใหผู้ใ้ชค้น้หาและดรูายละเอยีดการระบุขอ้มลูรายเดอืน ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
โดยจะแสดงอปท. ทัง้หมด แสดงรายละเอยีดการระบุขอ้มลูรายได ้- รายจา่ยทัง้หมด และยงัสามารถเขา้ไปดรูายการ
ของอปท. ทีร่ะบุขอ้มลูแลว้ และรายการของอปท. ทีย่งัไมไ่ดร้ะบุขอ้มลูไดด้ว้ย 
 
การเข้าสู่จอภาพ 

 เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 3.4-1 

 
รปูจอภาพ 3.4-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ใหผู้ใ้ช ้Click ทีเ่มนู “ค้นหา – ตารางแสดงข้อมลูรายได้-รายจ่าย แยกเป็นรายองคก์รปกครองส่วน
ท้องถ่ิน”  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 3.4-2   

 
รปูจอภาพ 3.4-2 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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2. การคน้หาขอ้มลู ใหร้ะบุเงือ่นไขทีต่อ้งการคน้หา คอื  ระบคุลงัเขต,  จงัหวดั, อาํเภอ, ประเภท อปท., 

ปีงบประมาณ (พ.ศ.), เดือน หรือระบเุฉพาะบาง Field แลว้ Click ทีปุ่ม่   ระบบจะแสดงรายละเอยีด 
ของขอ้มลู  ดงัรปูจอภาพ 3.4-3 

 

รปูจอภาพ 3.4-3 

3. การลบเงือ่นไขทีใ่ชใ้นการคน้หาให ้ Click  ทีปุ่ม่     แลว้ระบบจะทาํการลบขอ้มลู 
ทีท่าํการคน้หาไว ้ ดงัรปูจอภาพ 3.4-4 

 

รปูจอภาพ 3.4-4 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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4. การกลบัไปดรูายการขอ้มลูรายได-้รายจา่ยให ้Click ทีห่วัรายการทีต่อ้งการไปดขูอ้มลู ดงัรปูจอภาพ 3.4-5 
และดงัรปูจอภาพที ่3.4-6 

รปูจอภาพ 3.4-5 

รปูจอภาพ 3.4-6 

5. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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3.5 ค้นหา – ตารางแสดงข้อมลูรายได้-รายจ่าย แยกเป็นรายเดือน 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทําขึน้เพื่อใหผู้้ใชค้้นหาและดูรายละเอยีดการระบุขอ้มูลรายเดอืน ขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
โดยจะแสดงเฉพาะอปท. ทีต่อ้งการด ูแสดงผลแยกเป็นรายเดอืนทุกเดอืน และยงัสามารถเขา้ไปดรูายการของอปท. ที่
ระบุขอ้มลูแลว้ และรายการของอปท. ทีย่งัไมไ่ดร้ะบุขอ้มลูไดด้ว้ย 
 
การเข้าสู่จอภาพ 

 เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 3.5-1 

 
รปูจอภาพ 3.5-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ให้ผู้ใช้ Click ที่เมนู “ค้นหา – ตารางแสดงข้อมูลรายได้-รายจ่าย แยกเป็นรายเดือน” 
 จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 3.5-2   

 
รปูจอภาพ 3.5-2 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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2. การคน้หาขอ้มลู ใหร้ะบุเงือ่นไขทีต่อ้งการคน้หา คอื  ระบคุลงัเขต,  จงัหวดั, อาํเภอ, ประเภท อปท., 

ปีงบประมาณ (พ.ศ.), เดือน หรือระบเุฉพาะบาง Field แลว้ Click ทีปุ่ม่   ระบบจะแสดงรายละเอยีด 
ของขอ้มลู  ดงัรปูจอภาพ 3.5-3 

 
รปูจอภาพ 3.5-3 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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3. การลบเงือ่นไขทีใ่ชใ้นการคน้หาให ้ Click  ทีปุ่ม่     แลว้ระบบจะทาํการลบขอ้มลู 
ทีท่าํการคน้หาไว ้ ดงัรปูจอภาพ 3.5-4 

 
รปูจอภาพ 3.5-4 

4. การกลบัไปดรูายการขอ้มลูรายได-้รายจา่ยให ้Click ทีห่วัรายการเดอืนทีต่อ้งการไปดขูอ้มลู ดงัรปูจอภาพ
3.5.5 จะแสดงขอ้มลูรายได ้ดงัรปูจอภาพ 3.5-6 และขอ้มลูรายจา่ย ดงัรปูจอภาพ 3.5-7 

รปูจอภาพ 3.5-5 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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รปูจอภาพ 3.5-6 

 

 
รปูจอภาพ 3.5-7 

 
5. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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3.6 ค้นหา - สถิติการนําเข้าข้อมลูรายได้-รายจ่าย แยกเป็นรายเดือน 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทําขึน้เพื่อใหผู้ใ้ชค้น้หาและดรูายละเอยีดการระบุ สถติกิารนําเขา้ขอ้มลูรายได-้รายจ่าย แยกเป็นราย
เดอืน โดยจะแสดงจํานวน อปท. ทัง้หมด , สถานการณ์ระบุขอ้มูล, จํานวนและรอ้ยละของอปท.ที่ระบุขอ้มูลแลว้ และ
จาํนวนและรอ้ยละของอปท. ทีย่งัไมร่ะบุขขอ้มลู จาํแนกประเภทขอ้มลูเป็น ขอ้มลูรายได ้และขอ้มลูรายจา่ย 
 
การเข้าสู่จอภาพ 

 เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 3.6-1 

 
รปูจอภาพ 3.6-1 

 
 
วิธีการใช้งาน 

1. ให้ผู้ใช้ Click ที่เมนู “ค้นหา – สถิติการนําเข้าข้อมูลรายได้-รายจ่าย แยกเป็นรายเดือน”  
จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 3.6-2   

 
รปูจอภาพ 3.6-2 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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2. การคน้หาขอ้มลู ใหร้ะบุเงือ่นไขทีต่อ้งการคน้หา คอื ปีงบประมาณ (พ.ศ.) หรือระบเุฉพาะบาง Field 

แลว้ Click ทีปุ่ม่   ระบบจะแสดงรายละเอยีดของขอ้มลู  ดงัรปูจอภาพ 3.6-3 

 
รปูจอภาพ 3.6-3 

3. การลบเงือ่นไขทีใ่ชใ้นการคน้หาให ้ Click  ทีปุ่ม่     แลว้ระบบจะทาํการลบขอ้มลู 
ทีท่าํการคน้หาไว ้ ดงัรปูจอภาพ 3.6-4 

 
รปูจอภาพ 3.6-4 

4. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 

หมายเหต ุ การแสดงสถานะของสี 
 ขอ้มลูทีม่สีญัลกัษณ์วงกลมสแีดง คอืขอ้มลูทีม่คี่ารอ้ยละ 0 – 29 
 ขอ้มลูทีม่สีญัลกัษณ์วงกลมสเีหลอืง คอืขอ้มลูทีม่คีา่รอ้ยละ 30 – 79 
 ขอ้มลูทีม่สีญัลกัษณ์วงกลมสเีขยีว คอืขอ้มลูทีม่คีา่รอ้ยละ 80 - 100
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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บทท่ี 4 
ส่วนระบขุ้อมลูรายปี 

4.1 ค้นหา – ข้อมลูงบดลุ 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 
 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ใหผู้ใ้ชค้น้หาและดรูายละเอยีดขอ้มลูงบดุล ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ สว่นระบุขอ้มลู
รายปี 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 
 เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                      
ดงัรปูจอภาพ 4.1-1 
 

 
รปูจอภาพ 4.1-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ใหผู้ใ้ช ้Click ทีเ่มนู “ค้นหา – ข้อมลูงบดลุ”  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 4.1-2   

 
รปูจอภาพ 4.1-2 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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2. การเรยีงลาํดบัขอ้มลูให ้ Click  ทีค่าํวา่  “คลงัเขต” หรอื “จงัหวดั” หรอื “อาํเภอ” หรอื “ประเภท 
อปท.” หรอื “ช่ือ อปท.” หรอื “งบประมาณ” ซึง่เมือ่นําเมาสไ์ปคลกิจะแสดงเป็นรปูมอืและมขีดีเสน้ใต ้และเมือ่ Click 
อกีครัง้ระบบจะทาํการเรยีงลาํดบัขอ้มลูจากมากไปหาน้อย   

3. การคน้หาขอ้มลู ใหร้ะบุเงือ่นไขทีต่อ้งการคน้หา คอื  ระบคุลงัเขต,  จงัหวดั, อาํเภอ, ประเภท อปท., 

องคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน และปีงบประมาณ หรือระบเุฉพาะบาง Field แลว้ Click ทีปุ่ม่   ระบบ 
จะแสดงรายละเอยีดของขอ้มลู  ดงัรปูจอภาพ 4.1-3 

 
รปูจอภาพ 4.1-3 

4. การลบเงือ่นไขทีใ่ชใ้นการคน้หาให ้Click  ทีปุ่ม่     แลว้ระบบจะทาํการลบขอ้มลูทีท่าํ
การคน้หาไว ้ ดงัรปูจอภาพ 4.1-4 

 
รปูจอภาพ 4.1-4 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 
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5. การเพิม่ขอ้มลู 
5.1 ให ้Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 4.1-5 
 

 
รปูจอภาพ 4.1-5 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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5.2 ระบุรายละเอยีดขอ้มลูทรพัยส์นิ ดงัรปูจอภาพ 4.1-6 
 

 
รปูจอภาพ 4.1-6 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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5.3 Click ที่ปุ่ม  เมื่อทําการบนัทึกแล้ว จะแสดงข้อความ “บนัทึกข้อมูลเรยีบร้อย”           
ดงัรปูจอภาพ 4.1-7 

 

 
รปูจอภาพ 4.1-7 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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5.4 การยกเลกิการเพิม่ขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่  

5.5  การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่  
 

6. การรเีฟรชขอ้มลูทาํไดโ้ดย Click ทีปุ่ม่    ระบบจะทาํการรเีฟรชขอ้มลู   



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 
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7. การแสดงขอ้มลูเงนิกูใ้ห ้Click ทีปุ่ม่  ระบบจะแสดงขอ้มลูเงนิกู ้ดงัรปูจอภาพ 4.1-8 

 
รปูจอภาพ 4.1-8 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 
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8. การแกไ้ขขอ้มลู 

8.1 ให้ Click ที่ปุ่ม  ของขอ้มูลที่ต้องการแก้ไข จากนัน้ให้ผู้ใช้ระบุขอ้มูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 

เมื่อทําการแก้ไขเรยีบรอ้ยแลว้ ให ้Click  ที่ปุ่ม    เมื่อทําการบนัทกึแลว้จะแสดงขอ้ความ  “แก้ไขข้อมูล
เรียบร้อย”  ดงัรปูจอภาพ 4.1-9 
 

 
รปูจอภาพ 4.1-9 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 
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8.2 การยกเลกิการแกไ้ขขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่   

8.3 การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่   

9. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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4.2 ค้นหา - ข้อมลูงบทรพัยสิ์น 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ใหผู้ใ้ชค้น้หาและดรูายละเอยีดขอ้มลูงบทรพัยส์นิ ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ สว่นระบุ
ขอ้มลูรายปี 
 
การเข้าสู่จอภาพ 

 เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                       
ดงัรปูจอภาพ   4.2-1 

 
รปูจอภาพ 4.2-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ใหผู้ใ้ช ้Click ทีเ่มนู “ค้นหา – ข้อมลูงบทรพัยสิ์น”  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 4.2-2   

 
รปูจอภาพ 4.2-2 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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2. การเรยีงลาํดบัขอ้มลูให ้ Click  ทีค่าํวา่  “คลงัเขต” หรอื “จงัหวดั” หรอื “อาํเภอ” หรอื “ประเภท 
อปท.” หรอื “ช่ือ อปท.” หรอื “งบประมาณ” ซึง่เมือ่นําเมาสไ์ปคลกิจะแสดงเป็นรปูมอืและมขีดีเสน้ใต ้และเมือ่ Click 
อกีครัง้ระบบจะทาํการเรยีงลาํดบัขอ้มลูจากมากไปหาน้อย   

3. การคน้หาขอ้มลู ใหร้ะบุเงือ่นไขทีต่อ้งการคน้หา คอื  ระบคุลงัเขต,  จงัหวดั, อาํเภอ, ประเภท อปท., 

องคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน และปีงบประมาณ (พ.ศ.) หรือระบุเฉพาะบาง Field แลว้ Click ทีปุ่ม่   
ระบบจะแสดงรายละเอยีดของขอ้มลู  ดงัรปูจอภาพ 4.2-3 

 
รปูจอภาพ 4.2-3 

4. การลบเงือ่นไขทีใ่ชใ้นการคน้หาให ้ Click  ทีปุ่ม่     แลว้ระบบจะทาํการลบขอ้มลู 
ทีท่าํการคน้หาไว ้ ดงัรปูจอภาพ 4.2-4 

 
รปูจอภาพ 4.2-4 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 
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5. การเพิม่ขอ้มลู 
5.1 ให ้Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 4.2-5 
 

 
รปูจอภาพ 4.2-5 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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5.2 กรอบปีงบประมาณ (พ.ศ.) และ ราคาทรพัยส์นิประเภทอสงัหารมิทรพัย ์ดงัรปูจอภาพ 4.2-6 
 

 
รปูจอภาพ 4.2-6 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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5.3 การบนัทกึขอ้มูลให ้Click ที่ปุ่ม  เมื่อทําการบนัทกึแล้ว จะแสดงขอ้ความ “บนัทึก
ข้อมลูเรียบร้อย” ดงัรปูจอภาพ 4.2-7 

 

 
รปูจอภาพ 4.2-7 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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5.4 การยกเลกิการเพิม่ขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่  

5.5  การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่  
 

6. การรเีฟรชขอ้มลูทาํไดโ้ดย Click ทีปุ่ม่    ระบบจะทาํการรเีฟรชขอ้มลู   
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 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-16 

7. การแสดงขอ้มลูเงนิกูใ้ห ้Click ทีปุ่ม่  ระบบจะแสดงขอ้มลูเงนิกู ้ดงัรปูจอภาพ 4.2-8 

 
รปูจอภาพ 4.2-8 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-17 

8. การแกไ้ขขอ้มลู 

8.1 ให้ Click ที่ปุ่ม  ของขอ้มูลที่ต้องการแก้ไข จากนัน้ให้ผู้ใช้ระบุขอ้มูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 

เมื่อทําการแก้ไขเรยีบรอ้ยแลว้ ให ้Click  ที่ปุ่ม    เมื่อทําการบนัทกึแลว้จะแสดงขอ้ความ  “แก้ไขข้อมูล
เรียบร้อย”  ดงัรปูจอภาพ 4.2-9 
 

 
รปูจอภาพ 4.2-9 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-18 

8.2 การยกเลกิการแกไ้ขขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่   

8.3 การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่   

9. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-19 

4.3 ค้นหา - ข้อมลูงบรายรบั – รายจ่าย 

 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ใหผู้ใ้ชค้น้หาและดรูายละเอยีดขอ้มลูงบรายรบั - รายจา่ย ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
สว่นระบุขอ้มลูรายปี 
 

การเข้าสู่จอภาพ 

 เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                      
ดงัรปูจอภาพ 4.3-1 

 
รปูจอภาพ 4.3-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ใหผู้ใ้ช ้Click ทีเ่มนู “ค้นหา – ข้อมลูงบรายรบั - รายจ่าย”  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 4.3-2   

 
รปูจอภาพ 4.3-2 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 
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2. การเรยีงลาํดบัขอ้มลูให ้ Click  ทีค่าํวา่  “คลงัเขต” หรอื “จงัหวดั” หรอื “อาํเภอ” หรอื “ประเภท 
อปท.” หรอื “ช่ือ อปท.” หรอื “งบประมาณ” ซึง่เมือ่นําเมาสไ์ปคลกิจะแสดงเป็นรปูมอืและมขีดีเสน้ใต ้และเมือ่ Click 
อกีครัง้ระบบจะทาํการเรยีงลาํดบัขอ้มลูจากมากไปหาน้อย   

3. การคน้หาขอ้มลู ใหร้ะบุเงือ่นไขทีต่อ้งการคน้หา คอื ระบคุลงัเขต, จงัหวดั, อาํเภอ, ประเภท อปท., ช่ือ 

อปท. และปีงบประมาณ หรือระบเุฉพาะบาง Field แลว้ Click ทีปุ่ม่   ระบบจะแสดงรายละเอยีดของขอ้มลู  
ดงัรปูจอภาพ 4.3-3 

 
รปูจอภาพ 4.3-3 

4. การลบเงือ่นไขทีใ่ชใ้นการคน้หาให ้Click  ทีปุ่ม่     แลว้ระบบจะทาํการลบขอ้มลูทีท่าํ
การคน้หาไว ้ ดงัรปูจอภาพ 4.3-4 

 
รปูจอภาพ 4.3-4 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-21 

5. การเพิม่ขอ้มลู 
5.1 ให ้Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 4.3-5 
 

 
รปูจอภาพ 4.3-5 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-22 

5.2 ระบุปีงบประมาณ (พ.ศ.) และรายละเอยีดรายรบัตามประมาณการ ดงัรปูจอภาพ 4.3-6 
 

 
รปูจอภาพ 4.3-6 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-23 

5.3 Click ทีปุ่ม่  เมือ่ทาํการบนัทกึแลว้ จะแสดงขอ้ความ “บนัทึกข้อมลูเรียบร้อย”          
ดงัรปูจอภาพ 4.3-7 

 

 
รปูจอภาพ 4.3-7 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-24 

5.4 การยกเลกิการเพิม่ขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่  

5.5  การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่  
6. การรเีฟรชขอ้มลูทาํไดโ้ดย Click ทีปุ่ม่    ระบบจะทาํการรเีฟรชขอ้มลู   

7. การแสดงขอ้มลูเงนิกูใ้ห ้Click ทีปุ่ม่  ระบบจะแสดงขอ้มลูเงนิกู ้ดงัรปูจอภาพ 4.3-8 
 

 
รปูจอภาพ 4.3-8 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-25 

8. การแกไ้ขขอ้มลู 

8.1 ให้ Click ที่ปุ่ม  ของขอ้มูลที่ต้องการแก้ไข จากนัน้ให้ผู้ใช้ระบุขอ้มูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 

เมื่อทําการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้ Click  ที่ปุ่ม    เมื่อทําการบันทึกแล้วจะแสดงข้อความ                  
“แก้ไขข้อมลูเรียบร้อย”  ดงัรปูจอภาพ 4.3-9 
 

 
รปูจอภาพ 4.3-9 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-26 

8.2 การยกเลกิการแกไ้ขขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่   

8.3 การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่   

9. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-27 

4.4 ค้นหา – ข้อมลูงบกระแสเงินสด 

 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ใหผู้ใ้ชค้น้หาและดรูายละเอยีดขอ้มลูงบกระแสเงนิสด ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  
สว่นระบุขอ้มลูรายปี 
 
 
การเข้าสู่จอภาพ 

 เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 4.4-1 

 
รปูจอภาพ 4.4-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ใหผู้ใ้ช ้Click ทีเ่มนู “ค้นหา – ข้อมลูงบกระแสเงินสด”  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 4.4-2   

 
รปูจอภาพ 4.4-2 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-28 

2. การเรยีงลาํดบัขอ้มลูให ้ Click  ทีค่าํวา่  “คลงัเขต” หรอื “จงัหวดั” หรอื “อาํเภอ” หรอื “ประเภท 
อปท.” หรอื “ช่ือ อปท.” หรอื “งบประมาณ” ซึง่เมือ่นําเมาสไ์ปคลกิจะแสดงเป็นรปูมอืและมขีดีเสน้ใต ้และเมือ่ Click 
อกีครัง้ระบบจะทาํการเรยีงลาํดบัขอ้มลูจากมากไปหาน้อย   

3. การคน้หาขอ้มลู ใหร้ะบุเงือ่นไขทีต่อ้งการคน้หา คอื ระบคุลงัเขต, จงัหวดั, อาํเภอ, ประเภท อปท., 

องคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน และปีงบประมาณ (พ.ศ.) หรือระบุเฉพาะบาง Field แลว้ Click ทีปุ่ม่   
ระบบจะแสดงรายละเอยีดของขอ้มลู  ดงัรปูจอภาพ 4.4-3 

 
รปูจอภาพ 4.4-3 

4. การลบเงือ่นไขทีใ่ชใ้นการคน้หาให ้ Click  ทีปุ่ม่     แลว้ระบบจะทาํการลบขอ้มลู 
ทีท่าํการคน้หาไว ้ ดงัรปูจอภาพ 4.4-4 

 
รปูจอภาพ 4.4-4 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-29 

5. การเพิม่ขอ้มลู 
5.1 ให ้Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 4.4-5 
 

 
รปูจอภาพ 4.4-5 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-30 

5.2 ระบุปีงบประมาณ (พ.ศ.) และรายละเอยีดรายรบั รายจา่ย ดงัรปูจอภาพ 4.4-6 
 

 
รปูจอภาพ 4.4-6 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-31 

5.3 Click ทีปุ่ม่  เมือ่ทาํการบนัทกึแลว้ จะแสดงขอ้ความ “บนัทึกข้อมลูเรียบร้อย”          
ดงัรปูจอภาพ 4.4-7 

 

 
รปูจอภาพ 4.4-7 

 

5.4 การยกเลกิการเพิม่ขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่  

5.5  การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่  
6. การรเีฟรชขอ้มลูทาํไดโ้ดย Click ทีปุ่ม่    ระบบจะทาํการรเีฟรชขอ้มลู   



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-32 

7. การแสดงขอ้มลูเงนิกูใ้ห ้Click ทีปุ่ม่  ระบบจะแสดงขอ้มลูเงนิกู ้ดงัรปูจอภาพ 4.4-8 

 
รปูจอภาพ 4.4-8 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-33 

8.   การแกไ้ขขอ้มลู 

8.1 ให้ Click ที่ปุ่ม  ของขอ้มูลที่ต้องการแก้ไข จากนัน้ให้ผู้ใช้ระบุขอ้มูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 

เมื่อทําการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้ Click  ที่ปุ่ม    เมื่อทําการบันทึกแล้วจะแสดงข้อความ                  
“แก้ไขข้อมลูเรียบร้อย”  ดงัรปูจอภาพ 4.4-9 
 

 
รปูจอภาพ 4.4-9 

 

8.2 การยกเลกิการแกไ้ขขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่   

8.3 การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่   

9 การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 
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4.5 ค้นหา - ข้อมลูพืน้ฐานจงัหวดั 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ใหผู้ใ้ชค้น้หาและดรูายละเอยีดขอ้มลูพืน้ฐานจงัหวดั ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
 สว่นระบุขอ้มลูรายปี 
 
การเข้าสู่จอภาพ 

 เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 4.5-1 

 
รปูจอภาพ 4.5-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ใหผู้ใ้ช ้Click ทีเ่มนู “ค้นหา – ข้อมลูพืน้ฐานจงัหวดั”  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 4.5-2   

 
รปูจอภาพ 4.5-2 
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2. การเรยีงลาํดบัขอ้มลูให ้ Click  ทีค่าํวา่  “คลงัเขต” หรอื “จงัหวดั” หรอื “อาํเภอ” หรอื “ประเภท 
อปท.” หรอื “ช่ือ อปท.” หรอื “งบประมาณ” ซึง่เมือ่นําเมาสไ์ปคลกิจะแสดงเป็นรปูมอืและมขีดีเสน้ใต ้และเมือ่ Click 
อกีครัง้ระบบจะทาํการเรยีงลาํดบัขอ้มลูจากมากไปหาน้อย   

3. การคน้หาขอ้มลู ใหร้ะบุเงือ่นไขทีต่อ้งการคน้หา คอื ระบคุลงัเขต, จงัหวดั, อาํเภอ, ประเภท อปท., 

องคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน และปีงบประมาณ (พ.ศ.) หรือระบุเฉพาะบาง Field แลว้ Click ทีปุ่ม่   
ระบบจะแสดงรายละเอยีดของขอ้มลู  ดงัรปูจอภาพ 4.5-3 

 
รปูจอภาพ 4.5-3 

4. การลบเงือ่นไขทีใ่ชใ้นการคน้หาให ้ Click  ทีปุ่ม่     แลว้ระบบจะทาํการลบขอ้มลู 
ทีท่าํการคน้หาไว ้ ดงัรปูจอภาพ 4.5-4 

 
รปูจอภาพ 4.5-4 
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5. การเพิม่ขอ้มลู 
5.1 ให ้Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 4.5-5 
 

 
รปูจอภาพ 4.5-5 
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5.2 Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 4.5-6 
 

 
รปูจอภาพ 4.5-6 

 

5.3 Click เลอืกรายการที ่ Checkbox ทีต่อ้งการ แลว้ Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ         
ดงัรปูจอภาพ 4.5-7 

 

 
รปูจอภาพ 4.5-7 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่4-38 

5.4 ระบุข้อมูลที่ต้องการ แล้ว Click ที่ปุ่ม  เมื่อทําการบนัทึกแล้ว จะแสดงขอ้ความ    
“บนัทึกข้อมลูเรียบร้อย”  ดงัรปูจอภาพ 4.5-8 

 

 
รปูจอภาพ 4.5-8 
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5.5 การยกเลกิการเพิม่ขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่  

5.6  การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่  
6. การรเีฟรชขอ้มลูทาํไดโ้ดย Click ทีปุ่ม่    ระบบจะทาํการรเีฟรชขอ้มลู   

7. การแสดงขอ้มลูให ้Click ทีปุ่ม่  ระบบจะแสดงขอ้มลู ดงัรปูจอภาพ 4.5-9 
 

 
รปูจอภาพ 4.5-9 
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8. การแกไ้ขขอ้มลู 

8.1 ให้ Click ที่ปุ่ม  ของขอ้มูลที่ต้องการแก้ไข จากนัน้ให้ผู้ใช้ระบุขอ้มูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 

เมื่อทําการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้ Click  ที่ปุ่ม    เมื่อทําการบันทึกแล้วจะแสดงข้อความ                 
“แก้ไขข้อมลูเรียบร้อย”  ดงัรปูจอภาพ 4.5-10 
 

 
รปูจอภาพ 4.5-10 

 

8.2 การยกเลกิการแกไ้ขขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่   

8.3 การกลบัสูจ่อภาพเดมิ ให ้Click ทีปุ่ม่   

9 การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 
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4.6 ค้นหา – ผลสรปุการระบขุ้อมลูรายปี 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ใหผู้ใ้ชค้น้หาและดรูายละเอยีดการระบุขอ้มลูรายปี ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ โดยจะ
แสดงจาํนวน อปท. ทัง้หมด , สถานการณ์ระบุขอ้มลู, จาํนวนและรอ้ยละของอปท.ทีร่ะบุขอ้มลูแลว้ และจาํนวนและรอ้ย
ละของอปท. ที่ยงัไม่ระบุข้อมูล จําแนกประเภทข้อมูลเป็น ข้อมูลรายได้ ข้อมูลรายจ่าย และข้อมูลเงินกู้ (จํานวน
โครงการ) และยงัสามารถเขา้ไปดรูายการของอปท. ทีร่ะบุขอ้มลูแลว้ และรายการของอปท. ทีย่งัไมไ่ดร้ะบุขอ้มลูไดด้ว้ย 
 
การเข้าสู่จอภาพ 

 เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 4.6.1 

 
รปูจอภาพ 4.5-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ใหผู้ใ้ช ้Click ทีเ่มนู “ค้นหา – ผลสรปุการระบขุ้อมลูรายปี”  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 4.6-2   

 
รปูจอภาพ 4.6-2 
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2. การคน้หาขอ้มลูใหร้ะบุขอ้มลูทีต่อ้งการคน้หา คอื  ระบคุลงัเขต, จงัหวดั, อาํเภอ, ประเภท อปท., 

ปีงบประมาณ (พ.ศ.) หรือระบเุฉพาะบาง Field แลว้ Click ทีปุ่ม่   ระบบจะแสดงรายละเอยีดของขอ้มลู  
ดงัรปูจอภาพ 4.6-3 

 
รปูจอภาพ 4.6-3 

3. การลบเงือ่นไขทีใ่ชใ้นการคน้หาให ้ Click  ทีปุ่ม่     แลว้ระบบจะทาํการลบขอ้มลู 
ทีท่าํการคน้หาไว ้ ดงัรปูจอภาพ 3.3-4 

 
รปูจอภาพ 4.6-4 

4. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู 

หมายเหต ุ การแสดงสถานะของสี 
 ขอ้มลูทีม่สีญัลกัษณ์วงกลมสแีดง คอืขอ้มลูทีม่คี่ารอ้ยละ 0 – 29 
 ขอ้มลูทีม่สีญัลกัษณ์วงกลมสเีหลอืง คอืขอ้มลูทีม่คีา่รอ้ยละ 30 – 79 
 ขอ้มลูทีม่สีญัลกัษณ์วงกลมสเีขยีว คอืขอ้มลูทีม่คีา่รอ้ยละ 80 - 100
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บทท่ี 5 
ส่วนระบขุ้อมลูแบบ  Offline 

 

5.1 Download/Upload แบบฟอรม์ระบขุ้อมลู Offline 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทําขึน้สาํหรบัเอื้ออํานวยผูใ้ชง้านในบางหน่วยงานทีไ่ม่มรีะบบอนิเทอรเ์น็ต เมื่อผูใ้ชง้านตอ้งการระบุ
ขอ้มูล เจ้าหน้าที่คลงัจงัหวดัจะทําการ Download แบบฟอร์ม แล้วส่งให้หน่วยงานที่ไม่มอีินเทอร์เน็ตทําการระบุ
รายละเอียดขอ้มูลที่ต้องการในแบบฟอร์มดงักล่าว หลงัจากนัน้ค่อยรวบรวมแล้วส่งไปให้กบัเจ้าหน้าที่คลงัจงัหวดั/
สาํนกังานคลงัจงัหวดั ทาํการ Upload ไฟลข์อ้มลูทีเ่ป็น xml เขา้สูร่ะบบอกีครัง้หน่ึง เมื่อทาํการ Upload ขอ้มลูเรยีบรอ้ย
แลว้ถา้ตอ้งการดรูายละเอยีดผูใ้ชง้านจะตอ้งกลบัไปดทูีร่ายการสว่นระบุขอ้มลูตามเรือ่งของแบบฟอรม์ 
 

การเข้าสู่จอภาพ 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “เมนูส่วนระบขุ้อมลูแบบ Offline” เลอืก “Download/Upload 
แบบฟอรม์ระบขุ้อมลู Offline” จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 5.1-1 

 
รปูจอภาพ 5.1-1 
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วิธีการใช้งาน 

1. ใหผู้ใ้ช ้Click ทีเ่มนู “Download/Upload แบบฟอรม์ระบุขอ้มลู Offline” จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 5.1-2   

 
รปูจอภาพ 5.1-2   

 

2. ใหผู้ใ้ชง้านเลอืกจงัหวดัทีต่้องการจะทําการ Download แบบฟอรม์ แลว้ Click ทีปุ่่ม   

ระบบจะแสดงจอภาพเพื่อถามว่าต้องการเปิด File ดงักล่าว หรอืต้องการบนัทกึ  ให ้Click ที่ปุ่ม   
เพือ่ทาํการบนัทกึ File ดงักลา่ว ดงัรปูจอภาพ 5.1-3  

 
รปูจอภาพ 5.1-3 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-3 

3. เมือ่กดปุม่  จะแสดงจอภาพใหท้าํการ Save As แบบฟอรม์ (สามารถเปลีย่นชื่อ File ตามที่
ตอ้งการได)้ ทีจ่ะนําไปใชง้าน ดงัรปูจอภาพ 5.1-4   

 
รปูจอภาพ 5.1-4 

4. เมือ่ Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ Download Complete ดงัรปูจอภาพ 5.1-5  

 
รปูจอ ภาพ 5.1-5 
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5. เมื่อ Click ทีปุ่่ม  หรอื ทีปุ่่ม   แลว้ระบบจะทําการ Download File ดงัรปู
จอภาพ 5.1-6 แต่ถา้ Click ทีปุ่่ม Open/Open Folder แลว้ ไมส่ามารถเปิด File ที ่Download มาได ้ใหท้าํการเชค็ที่
เครื่องวา่มโีปรแกรม  Mozilla Firefox  version 2.0  หรอืไม ่ หากไมม่ตีอ้งทาํการตดิตัง้โปรแกรม Mozilla Firefox 
Version 2.0 เทา่นัน้ (ขัน้ตอนการลงโปรแกรม Miozilla Firefox อธบิายในหวัขอ้ 6.2 การลงโปรแกรม Mozilla Firefox) 

 
รปูจอภาพ 5.1-6 
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6. การระบุขอ้มลู ระบบจะบงัคบัใหร้ะบุขอ้มลูในช่องทีม่เีครื่องหมาย    กํากบัไว ้สว่นช่องทีไ่มม่เีครื่องหมาย
ดงักล่าวจะระบุหรอืไม่กไ็ด ้ในช่องจํานวนเงนิตอ้งระบุทุกขอ้มลู ถา้ขอ้มลูไม่มจีํานวนเงนิ ใหใ้สเ่ป็นศูนย ์เมื่อระบุขอ้มลู

เรยีบรอ้ยแลว้ให ้Click ทีปุ่ม่    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 5.1-7 

 
รปูจอภาพ 5.1-7 

7. ระบบจะทําการเก็บขอ้มูลเป็น file.xml โดย format ของชื่อ ไฟล์ คอื ชื่อแบบฟอรม์ เช่น ขอ้มูลรายได้, 

ขอ้มลูรายจา่ย, ...., ขอ้มลูพืน้ฐานจงัหวดั เจา้หน้าทีค่ลงัจงัหวดั/สาํนกังานคลงัจงัหวดั  แลว้ Click  ทีปุ่ม่  

8. เมื่อได ้file .xml มาแลว้ ใหห้น่วยงานทีร่ะบุขอ้มลูสง่ file .xml ดงักล่าว ใหก้บัเจา้หน้าทีค่ลงัจงัหวดั เพื่อทาํ
การ Upload File เขา้สูร่ะบบ  

9. เจา้หน้าทีค่ลงัจงัหวดัทาํการ Upload File โดยการ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “เมนูส่วนระบุข้อมูล

แบบ Offline” เลอืก “Download/Upload แบบฟอรม์ระบุข้อมูล Offline”  แลว้ Click ที่ปุ่ม   

 ทีป่ระเภทแบบฟอรม์ทีต่อ้งการ เลอืก File ใน Directory ทีต่อ้งการ แลว้กดปุม่  ดงัรปูจอภาพ 5.1-8 

 
รปูจอภาพ 5.1-8 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-6 

10. ให ้Click ทีปุ่ม่    เพือ่ทาํการ Upload file  เขา้สูร่ะบบ ดงัรปูจอภาพ 5.1-9 

 
รปูจอภาพ 5.1-9 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-7 

11. เมือ่ทาํการ Upload file เรยีบรอ้ยแลว้จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 5.1-10 

 
รปูจอภาพ 5.1-10 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-8 

12. การบนัทกึขอ้มลู ให ้Click ทีปุ่ม่     จากนัน้ระบบจะแจง้วา่  “บนัทึกข้อมลูเรียบร้อย”   
ดงัรปูจอภาพ 5.1-12 

       

 
รปูจอภาพ 5.1-12 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-9 

13. ถา้ตอ้งการยกเลกิ ให ้Click ทีปุ่ม่   และถา้ตอ้งการกลบัจอภาพเดมิให ้Click ทีปุ่ม่   

14. การ Download แบบฟอรม์แต่ละประเภท สามารถทาํตามขัน้ตอน วธิกีาร Download ได ้ตัง้แต่ขอ้ที ่2 

15. กรณีทีท่าํการ Upload file ไมส่าํเรจ็จะแสดงขอ้ความ ดงัรปูจอภาพ 5.1-13 

 
รปูจอภาพ 5.1-13 

16. กรณีที ่Click ทีปุ่ม่  แลว้ขึน้ Browser Blocked Popup ดงัรปูจอภาพ 5.1-14  ให ้Click 
ที ่Popup ทีข่ ึน้มาแลว้ Click ทีค่าํวา่  “Download file” ดงัรปูจอภาพ 5.1-15 หลงัจากนัน้ผูใ้ชง้านสามารถทีจ่ะทาํการ 
Download file แบบฟอรม์ของจงัหวดัทีต่อ้งการได ้โดยมขี ัน้ตอนตามทีอ่ธบิายไวใ้นขอ้ 2  แต่จะแตกต่างกนัตรงทีก่าร 
Download  File ในกรณีน้ีตอ้งกดปุม่  Ctrl คา้งไวจ้นเสรจ็สิน้ถงึขัน้ตอนการ Save file 

 
รปูจอภาพ 5.1-14 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-10 

 
รปูจอภาพ 5.1-15 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-11 

5.2 การลงโปรแกรม Mozilla Firefox 

วิธีการใช้งาน 

1. การลงโปรแกรม Mozilla Firefox นัน้หากเครื่องทีใ่ชง้านม ีversion อื่นทีไ่มใ่ช่ version 2.0 ใหท้าํการ 

remove โปรแกรมออกก่อน การ remove program โดยให ้Click ทีปุ่่ม    ไปที ่Settings แลว้ Click 
ทีเ่มนู Control Panel ดงัรปูจอภาพ 5.2-1 

 
รปูจอภาพ 5.2-1 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-12 

2. ให ้ Double Click ที ่Icon  จะไดด้งัรปูจอภาพ 5.2-2 หลงัจากนัน้ทาํการ Remove โปรแกรมออก 

โดย Click  ทีปุ่ม่    

 
รปูจอภาพ 5.2-2 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-13 

3. ให ้Click ทีปุ่ม่    ทีร่ปูจอภาพ 5.2-3 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป ดงัรปูจอภาพ  5.2-4  ให ้Click 

ทีปุ่ม่    หลงัจากนัน้ให ้Click  ทีปุ่ม่    ในรปูจอภาพ 5.2-5 

 
รปูจอภาพ 5.2-3 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-14 

 
รปูจอภาพ 5.2-4 

 

 
รปูจอภาพ 5.2-5 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-15 

4. เมือ่ทาํการ Remove โปรแกรมเดมิออกแลว้ ใหท้าํการลงใหมโ่ดยใชโ้ปรแกรม Mozilla Firefox version 
2.0  เทา่นัน้    

5. ให ้Double Click ที ่File “Firefox Setup 2.0.0.11.exe” ดงัรปูจอภาพ 5.2-6 แลว้ Click ทีปุ่ม่  

   

 
รปูจอภาพ 5.2-6 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-16 

6. จากนัน้ Click ทีปุ่่มทีม่ขีอ้ความว่า  “I  accept  the  terms  in  the  License  Agreement”  

 แลว้ Click  ทีปุ่ม่    ดงัรปูจอภาพ 5.2-7 

 
รปูจอภาพ 5.2-7 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-17 

7. ระบบจะแสดงจอภาพถดัไปดงัรูปจอภาพ 5.2-8 ให้ Click ที่ปุ่ม    ระบบจะทําการ Install  

โปรแกรมดงักลา่ว แลว้จะแสดงดงัรปูจอภาพ 5.2-9  หลงัจากนัน้ให ้Click ทีปุ่ม่   

 
รปูจอภาพ 5.2-8 

 

 
รปูจอภาพ 5.2-9 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-18 

8. เมือ่กดปุม่   ระบบจะทาํการเปิดโปรแกรม Mozilla Firefox ขึน้มา 

9. ให ้Double Click หรอืใชเ้มาสล์ากที ่File “mozilla_xforms-0.8.0.3-fx+sm-win.xpi”  เพื่อใชส้าํหรบั
การเปิด  XForm  ดงัรปูจอภาพ 5.2-10  

 
รปูจอภาพ 5.2-10 

10. Click ทีปุ่ม่   เพื่อทาํการ Install “mozilla_xforms-0.8.0.3-fx+sm-win.xpi” 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่5-19 

11. เมื่อทําการ Install เสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ระบบจะแสดงจอภาพ ดงัรูปจอภาพ 5.2-11 ให ้Click ที่ปุ่ม  

  ถอืเป็นการเสรจ็สิน้ข ัน้ตอนเรยีบรอ้ย  

 
รปูจอภาพ 5.2-11 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-1 

บทท่ี 6 
ส่วนรายงานจาก AlphaBlox 

 

6.1  รายงานรายได้ 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทําขึน้เพื่อผูใ้ชง้านสามารถดูรายงานรายได ้ซึ่งเป็นรายงานทีแ่สดงขอ้มลูจาํนวนเงนิ (บาท) ของรายได้
ในแต่ละเดอืน จาํแนกตามประเภทของรายได ้ ซึง่เป็นสว่นหน่ึงของการแสดงรายงานระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
โดยขอ้มลูจะถูกแสดงผลผ่านทาง Tool ทีช่ื่อว่า DB2 Alphablox วธิกีารใชง้าน สามารถศกึษาไดจ้ากคู่มอืการใชง้าน 
DB2 Alphablox 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                        
ดงัรปูจอภาพ 6.1-1 
 

 
รปูจอภาพ 6.1-1 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-2 

วิธีการใช้งาน 

1.  ให ้Click ทีเ่มนู รายงานรายได้  ระบบจะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 6.1-2 

 
รปูจอภาพ 6.1-2 

2. ผู้ใช้งานระบบสามารถเลอืกดูขอ้มูลตาม Dimensions ต่างๆ ตามรายการดงัน้ี ประเภทรายได้, 
Measures, เดอืน (ตามปีงบประมาณ), ปีงบประมาณ, ไตรมาส, จงัหวดั, ประเภท อปท, คลงัเขต, ยุทธศาสตรก์ลุ่ม
จงัหวดั 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-3 

3. ผูใ้ชง้านสามารถ Export  ขอ้มลูเป็น  PDF  โดยให ้ Click  ทีปุ่่ม    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  

6.1-3  และหากตอ้งการ  Export  ขอ้มลูเป็น  Excel  ให ้ Click  ทีปุ่่ม    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  6.1-4  

เมื่อตอ้งการ Export  ให ้ Click  ทีปุ่่ม  (ดรูายละเอยีดวธิกีารใชท้ีภ่าคผนวก) และถา้ไมต่อ้งการ Export 

ให ้Click  ทีปุ่ม่   

 

รปูจอภาพ  6.1-3 

 
รปูจอภาพ  6.1-4 

4. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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6.2 รายงานรายจ่าย 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทําขึ้นเพื่อผู้ใช้งานสามารถดูรายงานรายจ่าย ซึ่งเป็นรายงานที่แสดงข้อมูลจํานวนเงนิ (บาท) ของ
รายจ่ายในแต่ละเดอืน จําแนกตามประเภทของรายจ่าย  ซึ่งเป็นส่วนหน่ึงของการแสดงรายงานระบบองคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ โดยขอ้มลูจะถูกแสดงผลผ่านทาง Tool ทีช่ื่อวา่ DB2 Alphablox วธิกีารใชง้าน สามารถศกึษาไดจ้ากคู่มอื
การใชง้าน DB2 Alphablox 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 6.2-1 
 

 
รปูจอภาพ 6.2-1 
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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วิธีการใช้งาน 

1.  ให ้Click ทีเ่มนู รายงานรายจ่าย  ระบบจะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 6.2-2 

 
รปูจอภาพ 6.2-2 

2. ผูใ้ช้งานระบบสามารถเลอืกดูขอ้มูลตาม Dimensions ต่างๆ ตามรายการดงัน้ี ประเภทรายจ่าย, 
Measures, เดอืน(ตามปีงบประมาณ), ปีงบประมาณ, ไตรมาส, จงัหวดั, ประเภท อปท, ยุทธศาสตรก์ลุ่มจงัหวดั,  
คลงัเขต 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-6 

3. ผูใ้ชง้านสามารถ Export  ขอ้มลูเป็น  PDF  โดยให ้ Click  ทีปุ่ม่    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  

6.2-3  และหากตอ้งการ  Export  ขอ้มลูเป็น  Excel  ให ้  Click  ทีปุ่ม่    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  6.2-4  

เมือ่ตอ้งการ Export  ให ้Click  ทีปุ่ม่  (ดรูายละเอยีดวธิกีารใชท้ีภ่าคผนวก) และถา้ไมต่อ้งการ Export 

ให ้Click  ทีปุ่ม่   

 

รปูจอภาพ  6.2-3 

 
รปูจอภาพ  6.2-4 

4. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-7 

6.3 รายงานเงินกู้ 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทําขึน้เพื่อผูใ้ช้งานสามารถดูรายงานเงนิกู้ ซึ่งเป็นรายงานที่แสดงขอ้มูลจํานวนเงนิ (บาท) ของเงนิกู ้
จาํแนกตามภาค, การคํ้าประกนั, ดอกเบีย้ และระยะเวลากู ้ซึง่เป็นสว่นหน่ึงของการแสดงรายงานระบบองคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ โดยขอ้มลูจะถูกแสดงผลผ่านทาง Tool ทีช่ื่อวา่ DB2 Alphablox วธิกีารใชง้าน สามารถศกึษาไดจ้ากคู่มอื
การใชง้าน DB2 Alphablox 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                        
ดงัรปูจอภาพ 6.3-1 
 

 
รปูจอภาพ 6.3-1 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-8 

วิธีการใช้งาน 

1.  ให ้Click ทีเ่มนู รายงานเงินกู้  ระบบจะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 6.3-2 

 
รปูจอภาพ 6.3-2 

2. ผูใ้ชง้านระบบสามารถเลอืกดูขอ้มลูตาม Dimensions ต่างๆ ตามรายการดงัน้ี ภาค, การคํ้าประกนั, 
ดอกเบีย้, ระยะเวลากู,้ Measures, ปีงบประมาณ, จงัหวดั, แหล่งเงนิกู,้ วตัถุประสงค,์ ประเภท อปท., ยุทธศาสตรก์ลุ่ม
จงัหวดั, คลงัเขต 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-9 

3. ผูใ้ชง้านสามารถ Export  ขอ้มลูเป็น  PDF  โดยให ้ Click  ทีปุ่ม่    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  

6.3-3  และหากตอ้งการ  Export  ขอ้มลูเป็น  Excel  ให ้  Click  ทีปุ่ม่    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  6.3-4  

เมือ่ตอ้งการ Export  ให ้Click  ทีปุ่ม่  (ดรูายละเอยีดวธิกีารใชท้ีภ่าคผนวก) และถา้ไมต่อ้งการ Export 

ให ้Click  ทีปุ่ม่   

 

รปูจอภาพ  6.3-3 

 
รปูจอภาพ  6.3-4 

4. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-10 

 6.4 รายงานงบดลุ 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ผูใ้ชง้านสามารถดรูายงานงบดุล ซึง่เป็นรายงานทีแ่สดงขอ้มลูจาํนวนเงนิ (บาท) ของงบดุล 
จาํแนกตามประเภทรายการงบดุล ซึ่งเป็นสว่นหน่ึงของการแสดงรายงานระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ โดยขอ้มลู
จะถูกแสดงผลผ่านทาง Tool ที่ชื่อว่า DB2 Alphablox วธิกีารใชง้าน สามารถศกึษาได้จากคู่มอืการใชง้าน DB2 
Alphablox 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 6.4-1 
 

 
รปูจอภาพ 6.4-1 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-11 

วิธีการใช้งาน 

1.  ให ้Click ทีเ่มนู รายงานงบดลุ ระบบจะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 6.4-2 

 
รปูจอภาพ 6.4-2 

 

2. ผูใ้ชง้านระบบสามารถเลอืกดขูอ้มลูตาม Dimensions ต่างๆ ตามรายการดงัน้ี รายงานงบดุล, Measures, 
ปีงบประมาณ, จงัหวดั, คลงัเขต, ประเภท อปท., ยทุธศาสตรก์ลุม่จงัหวดั 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-12 

3. ผูใ้ชง้านสามารถ Export  ขอ้มลูเป็น  PDF  โดยให ้ Click  ทีปุ่ม่    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  

6.4-3  และหากตอ้งการ  Export  ขอ้มลูเป็น  Excel  ให ้  Click  ทีปุ่ม่    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  6.4-4  

เมือ่ตอ้งการ Export  ให ้Click  ทีปุ่ม่  (ดรูายละเอยีดวธิกีารใชท้ีภ่าคผนวก) และถา้ไมต่อ้งการ Export 

ให ้Click  ทีปุ่ม่   

 

รปูจอภาพ  6.4-3 

 
รปูจอภาพ  6.4-4 

4. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-13 

6.5 รายงานงบทรพัยสิ์น 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ผูใ้ชง้านสามารถดรูายงานงบทรพัยส์นิ ซึง่เป็นรายงานทีแ่สดงขอ้มลูจาํนวนเงนิ (บาท) ของ
งบทรพัยส์นิในแต่ละเดอืน จําแนกตามประเภทรายการทรพัยส์นิ ซึ่งเป็นส่วนหน่ึงของการแสดงรายงานระบบองค์กร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ โดยขอ้มลูจะถูกแสดงผลผ่านทาง Tool ทีช่ื่อวา่ DB2 Alphablox วธิกีารใชง้าน สามารถศกึษาได้
จากคูม่อืการใชง้าน DB2 Alphablox 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                      
ดงัรปูจอภาพ 6.5-1 
 

 
รปูจอภาพ 6.5-1 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-14 

วิธีการใช้งาน 

1. ให ้Click ทีเ่มนู รายงานงบทรพัยสิ์น  ระบบจะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 6.5-2 

 
รปูจอภาพ 6.5-2 

2. ผูใ้ชง้านระบบสามารถเลอืกดขูอ้มลูตาม Dimensions ต่างๆ ตามรายการดงัน้ี รายงานทรพัยส์นิ, 
Measures, ปีงบประมาณ, จงัหวดั, คลงัเขต, ประเภท อปท., ยทุธศาสตรก์ลุม่จงัหวดั 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-15 

3. ผูใ้ชง้านสามารถ Export  ขอ้มลูเป็น  PDF  โดยให ้ Click  ทีปุ่ม่    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  

6.5-3  และหากตอ้งการ  Export  ขอ้มลูเป็น  Excel  ให ้  Click  ทีปุ่ม่    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  6.5-4  

เมือ่ตอ้งการ Export  ให ้Click  ทีปุ่ม่  (ดรูายละเอยีดวธิกีารใชท้ีภ่าคผนวก) และถา้ไมต่อ้งการ Export 

ให ้Click  ทีปุ่ม่   

 

รปูจอภาพ  6.5-3 

 
รปูจอภาพ  6.5-4 

4. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-16 

6.6 รายงานงบรายรบั – รายจ่าย 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ผูใ้ชง้านสามารถดรูายงานงบรายรบั –รายจ่าย ตามงบประมาณ ซึง่เป็นรายงานทีแ่สดงขอ้มลู
รายรบัประมาณการ, รายรบัจรงิ และส่วนต่างของรายรบัประมาณการและรายรบัจรงิ จําแนกตามประเภทรายการ
รายรบั – รายจ่าย ซึ่งเป็นส่วนหน่ึงของการแสดงรายงานระบบองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ โดยขอ้มูลจะถูกแสดงผล
ผา่นทาง Tool ทีช่ื่อวา่ DB2 Alphablox วธิกีารใชง้าน สามารถศกึษาไดจ้ากคูม่อืการใชง้าน DB2 Alphablox 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                         
ดงัรปูจอภาพ 6.6-1 
 

 
รปูจอภาพ 6-6.1 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-17 

วิธีการใช้งาน 

1.  ให้ Click ที่เมนู รายงานงบรายรบั – รายจ่าย ตามปีงบประมาณ ระบบจะแสดงจอภาพ   
ดงัรปูจอภาพ 6.6-2 

 
รปูจอภาพ 6.6-2 

2. ผูใ้ชง้านระบบสามารถเลอืกดขูอ้มลูตาม Dimensions ต่างๆ ตามรายการดงัน้ี รายการรายรบั – รายจา่ย, 
Measures, ปีงบประมาณ, จงัหวดั, คลงัเขต, ประเภท อปท., ยทุธศาสตรก์ลุม่จงัหวดั 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-18 

3. ผูใ้ชง้านสามารถ Export  ขอ้มลูเป็น  PDF  โดยให ้ Click  ทีปุ่ม่    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  

6.6-3  และหากตอ้งการ  Export  ขอ้มลูเป็น  Excel  ให ้  Click  ทีปุ่ม่    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  6.6-4  

เมือ่ตอ้งการ Export  ให ้Click  ทีปุ่ม่  (ดรูายละเอยีดวธิกีารใชท้ีภ่าคผนวก) และถา้ไมต่อ้งการ Export 

ให ้Click  ทีปุ่ม่   

 

รปูจอภาพ  6.6-3 

 
รปูจอภาพ  6.6-4 

4. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-19 

6.7 รายงานงบกระแสเงินสด 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ผูใ้ชง้านสามารถดรูายงานงบกระแสเงนิสด ซึง่เป็นรายงานทีแ่สดงขอ้มลูจาํนวนเงนิ (บาท) 
ของงบกระแสเงนิสด จาํแนกตามประเภทรายการงบกระแสเงนิสด ซึง่เป็นสว่นหน่ึงของการแสดงรายงานระบบองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ โดยขอ้มลูจะถกูแสดงผลผา่นทาง Tool ทีช่ื่อวา่ DB2 Alphablox วธิกีารใชง้าน สามารถศกึษาได้
จากคูม่อืการใชง้าน DB2 Alphablox 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                        
ดงัรปูจอภาพ 6.7-1 
 

 
รปูจอภาพ 6.7-1 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-20 

วิธีการใช้งาน 

1.  ให ้Click ทีเ่มนู รายงานงบกรแสเงินสด ระบบจะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 6.7-2 

 
รปูจอภาพ 6.7-2 

2. ผูใ้ชง้านระบบสามารถเลอืกดขูอ้มลูตาม Dimensions ต่างๆ ตามรายการดงัน้ี รายงานงบกระแสเงนิสด, 
Measures, ปีงบประมาณ, จงัหวดั, คลงัเขต, ประเภท อปท., ยทุธศาสตรก์ลุม่จงัหวดั 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-21 

3. ผูใ้ชง้านสามารถ Export  ขอ้มลูเป็น  PDF  โดยให ้ Click  ทีปุ่ม่    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  

6.7-3  และหากตอ้งการ  Export  ขอ้มลูเป็น  Excel  ให ้  Click  ทีปุ่ม่    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  6.7-4  

เมือ่ตอ้งการ Export  ให ้Click  ทีปุ่ม่  (ดรูายละเอยีดวธิกีารใชท้ีภ่าคผนวก) และถา้ไมต่อ้งการ Export 

ให ้Click  ทีปุ่ม่   
 

 

รปูจอภาพ  6.7-3 

 
รปูจอภาพ  6.7-4 

4. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-22 

6.8 รายงานข้อมลูพืน้ฐานจงัหวดั 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ผูใ้ชง้านสามารถดรูายงานขอ้มลูพืน้ฐานจงัหวดั ซึง่เป็นรายงานทีแ่สดงขอ้มลูจาํนวนครวัเรอืน
เกษตรกร/ผูป้ระกอบการ (ราย) จาํแนกตามประเภทรายการ TSIC ซึง่เป็นสว่นหน่ึงของการแสดงรายงานระบบองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ โดยขอ้มลูจะถูกแสดงผลผ่านทาง Tool ทีช่ื่อวา่ DB2 Alphablox วธิกีารใชง้าน สามารถศกึษาได้
จากคูม่อืการใชง้าน DB2 Alphablox 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                        
ดงัรปูจอภาพ 6.8-1 
 

 
รปูจอภาพ 6-8-1 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-23 

วิธีการใช้งาน 

1.  ให ้Click ทีเ่มนู รายงานข้อมูลพืน้ฐานจงัหวดั  ระบบจะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 6.8-2 

 
รปูจอภาพ 6.8-2 

2. ผูใ้ชง้านระบบสามารถเลอืกดขูอ้มลูตาม Dimensions ต่างๆ ตามรายการดงัน้ี รายการ TSIC, 
ปีงบประมาณ,  Measures, ภาค, ประเภท อปท, ยทุธศาสตรก์ลุม่จงัหวดั, คลงัเขต 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่6-24 

3. ผูใ้ชง้านสามารถ Export  ขอ้มลูเป็น  PDF  โดยให ้ Click  ทีปุ่่ม    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  

6.8-3  และหากตอ้งการ  Export  ขอ้มลูเป็น  Excel  ให ้ Click  ทีปุ่่ม    จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ  6.8-4  

เมื่อตอ้งการ Export  ให ้ Click  ทีปุ่่ม  (ดรูายละเอยีดวธิกีารใชท้ีภ่าคผนวก) และถา้ไมต่อ้งการ Export 

ให ้Click  ทีปุ่ม่   

 

รปูจอภาพ  6.8-3 

 
รปูจอภาพ  6.8-4 

4. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-1 

บทท่ี 7  
ส่วนรายงานจาก Crystal Report 

 

 
7.1 รายงานรายละเอียดสญัญาเงินกู้ (Key in) 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 
 

เมนูน้ีจัดทําขึ้นเพื่อผู้ใช้งานสามารถดูรายงานรายละเอียดสญัญาเงินกู้ ที่เป็น Crystal Report  
โดยจะแสดงรายละเอยีดสญัญาเงนิกู ้จําแนกเป็นรายอปท. ,โครงการ, วตัถุประสงค,์ ระยะเวลา, ดอกเบีย้, หลกัทรพัย/์ 
ผูค้ํ้าประกนั และวงเงนิกู ้ 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 7.1-1 

 

 
รปูจอภาพ 7.1-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ให ้Click ทีเ่มนู รายงานรายละเอยีดสญัญาเงนิกู ้ระบบจะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 7.1-2 
 

 
รปูจอภาพ 7.1-2 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-2 

2. ผูใ้ชง้านสามารถเลอืกเงือ่นไขการแสดงรายงานโดยใหเ้ลอืก “จงัหวดั” และระบุ“ปีงบประมาณ” ทีต่อ้งการ

ค้นหาลงในช่องระบุข้อมูลแล้ว Click ที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงรายงานที่ต้องการขึ้นมา                     

ดงัรปูจอภาพ  7.1-3  ถา้ตอ้งการยกเลกิการคน้หาให ้Click ทีปุ่ม่     
 

 
รปูจอภาพ 7.1-3 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-3 

3. ผูใ้ชง้านสามารถพมิพร์ายงานได ้โดย Click ทีปุ่ม่  

4. ผูใ้ชง้านสามารถทีจ่ะ Export ขอ้มลูเป็น File Format อื่น ๆ  โดยให ้Click ทีปุ่่ม  บนแทบเมนูดา้นบน  
แลว้เลอืกเงือ่นไข รปูแบบไฟล ์  ดงัน้ี Crystal Reports(RPT), PDF, Microsoft Excel(97-2003), Microsoft Excel 
 (97-2003) เฉพาะขอ้มลู, Microsoft Word(97-2003), Microsoft Word(97-2003)-แกไ้ขได,้ Rich Text Format (RTF), 

ค่าทีถู่กแบ่ง(CSV), XML และ  ช่วงเพจ เมื่อตอ้งการ Export  ใหก้ดปุ่ม  (ดรูายละเอยีดวธิกีารใชท้ี่
ภาคผนวก)  และถา้ไมต่อ้งการ Export ใหก้ด   ดงัรปูจอภาพ 7.1-4 
 

 
รปูจอภาพ 7.1-4 

 
5. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 

 
 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-4 

7.2 รายงานยอดการชาํระหน้ี (Key in) 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 
 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ผูใ้ชง้านสามารถดรูายงานยอดการชาํระหน้ีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ทีเ่ป็น Crystal 
Report โดยจะแสดงรายละเอยีดขอ้มลู จาํแนกเป็นรายอปท. , โครงการ, ตน้เงนิคงคา้งยกมา, เบกิถอน, ยอดชาํระ
เดอืนน้ี และจาํนวนเงนิทีย่กเลกิ  
 
การเข้าสู่จอภาพ 

 
เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     

ดงัรปูจอภาพ 7.2-1 
 

 
รปูจอภาพ 7.2-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ให ้Click ทีเ่มนู รายงานยอดการชาํระหน้ี ระบบจะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 7.2-2 
 

 
รปูจอภาพ 7.2-2 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-5 

2. ผูใ้ชง้านสามารถเลอืกเงื่อนไขการแสดงรายงานโดยใหเ้ลอืก “จงัหวดั, เดอืนและปี” ทีต่อ้งการคน้หาลงใน

ช่องระบุขอ้มูลแล้ว Click ที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงรายงานที่ต้องการขึน้มา ดงัรูปจอภาพ 7.2-3           

ถา้ตอ้งการยกเลกิการคน้หาให ้Click ทีปุ่ม่     
 

 
รปูจอภาพ 7.2-3 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-6 

3. ผูใ้ชง้านสามารถพมิพร์ายงานได ้โดย Click ทีปุ่ม่  

4. ผูใ้ชง้านสามารถทีจ่ะ Export ขอ้มลูเป็น File Format อื่น ๆ  โดยให ้Click ทีปุ่่ม  บนแทบเมนูดา้นบน  
แลว้เลอืกเงือ่นไข รปูแบบไฟล ์ ดงัน้ี Crystal Reports (RPT), PDF, Microsoft Excel (97-2003), Microsoft Excel  
(97-2003) เฉพาะขอ้มลู, Microsoft Word(97-2003), Microsoft Word(97-2003)-แกไ้ขได,้ Rich Text Format (RTF), 

ค่าทีถู่กแบ่ง (CSV), XML และ  ช่วงเพจ เมื่อตอ้งการ Export  ใหก้ดปุ่ม   (ดรูายละเอยีดวธิกีารใชท้ี่
ภาคผนวก)  และถา้ไมต่อ้งการ Export ใหก้ด   ดงัรปูจอภาพ 7.2-4 
 

 
รปูจอภาพ 7.2-4 

 
5. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู”. 

 
 
 
 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-7 

7.3 รายงานยอดการชาํระหน้ีสะสม (Key in) 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 
 

เมนูน้ีจดัทําขึน้เพื่อผูใ้ชง้านสามารถดูรายงานยอดการชําระหน้ีสะสมขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ ที่เป็น 
Crystal Report โดยจะแสดงรายละเอยีดขอ้มลู จาํแนกเป็นรายอปท., โครงการ, วงเงนิกู,้ เบกิถอน, ชาํระคนืเดอืนน้ี, 
จาํนวนเงนิทีย่งัไมไ่ดเ้บกิถอน และจาํนวนเงนิทีย่กเลกิ  
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 7.3-1 
 

 
รปูจอภาพ 7.3-1 

 
 
วิธีการใช้งาน 

1. ให ้Click ทีเ่มนู รายงานบยอดการชาํระหน้ีสะสม ระบบจะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ 7.3-2 
 

 
รปูจอภาพ 7.3-2 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-8 

2. ผูใ้ชง้านสามารถเลอืกเงื่อนไขการแสดงรายงานโดยใหเ้ลอืก “จงัหวดั, เดอืนและปี” ทีต่อ้งการคน้หาลงใน

ช่องระบุขอ้มูลแล้ว Click ที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงรายงานที่ต้องการขึน้มา ดงัรูปจอภาพ 7.3-3          

ถา้ตอ้งการยกเลกิการคน้หาให ้Click ทีปุ่ม่     
 

 
รปูจอภาพ 7.3-3 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-9 

3. ผูใ้ชง้านสามารถพมิพร์ายงานได ้โดย Click ทีปุ่ม่  

4. ผูใ้ชง้านสามารถทีจ่ะ Export ขอ้มลูเป็น File Format อื่น ๆ  โดยให ้Click ทีปุ่่ม  บนแทบเมนูดา้นบน  
แลว้เลอืกเงือ่นไข รปูแบบไฟล ์ ดงัน้ี Crystal Reports (RPT), PDF, Microsoft Excel(97-2003), Microsoft Excel    
(97-2003) เฉพาะขอ้มลู, Microsoft Word (97-2003), Microsoft Word (97-2003)-แกไ้ขได,้ Rich Text Format 

(RTF), ค่าทีถู่กแบ่ง (CSV), XML และ  ช่วงเพจ เมื่อตอ้งการ Export  ใหก้ดปุ่ม  (ดูรายละเอยีด
วธิกีารใชท้ีภ่าคผนวก)  และถา้ไมต่อ้งการ Export ใหก้ด   ดงัรปูจอภาพ 7.3-4 
 

 
รปูจอภาพ 7.3-4 

 
5. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-10 

7.4 รายงานรายได้ขององคก์ารปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 
 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพื่อผูใ้ชง้านสามารถดูรายงานรายไดข้ององคก์ารปกครองสว่นทอ้งถิน่ ทีเ่ป็น Crystal Report 
โดยจะแสดงรายละเอยีดขอ้มลู จําแนกเป็นรายอปท. , โครงการ, วงเงนิกู,้ เบกิถอน, ชําระคนืเดอืนน้ี, จํานวนเงนิทีย่งั
ไมไ่ดเ้บกิถอน และจาํนวนเงนิทีย่กเลกิ  
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                      
ดงัรปูจอภาพ7.4-1 
 

 
รปูจอภาพ 7.4-1 

 
วิธีการใช้งาน 
 

1. ให ้Click ทีเ่มนู รายงานรายไดข้ององคก์ารปกครองสว่นทอ้งถิน่ ระบบจะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 7.4-2 

 

 
รปูจอภาพ 7.4-2 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-11 

2. ผูใ้ชง้านสามารถเลอืกเงื่อนไขการแสดงรายงานโดยใหเ้ลอืก “จงัหวดั, อําเภอ, ประเภท อปท., องค์การ
ปกครองส่วนท้องถิ่น, ปีงบประมาณ(พ.ศ.)และเดอืน” ที่ต้องการค้นหาลงในช่องระบุขอ้มูลแล้ว Click ที่ปุ่ม 

 ระบบจะแสดงรายงานที่ต้องการขึน้มา ดงัรูปจอภาพ 7.4-3  ถ้าต้องการยกเลกิการค้นหาให ้Click 

 ทีปุ่ม่     
 

 
รปูจอภาพ 7.4-3 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-12 

3. ผูใ้ชง้านสามารถพมิพร์ายงานได ้โดย Click ทีปุ่ม่  

4. ผูใ้ชง้านสามารถทีจ่ะ Export ขอ้มลูเป็น File Format อื่น ๆ  โดยให ้Click ทีปุ่่ม  บนแทบเมนู
ดา้นบน  แลว้เลอืกเงือ่นไข รปูแบบไฟล ์ดงัน้ี Crystal Reports (RPT), PDF, Microsoft Excel (97-2003), Microsoft 
Excel (97-2003) เฉพาะขอ้มลู, Microsoft Word (97-2003), Microsoft Word (97-2003)-แกไ้ขได,้ Rich Text Format 

(RTF), ค่าทีถู่กแบ่ง (CSV), XML และ  ช่วงเพจ เมื่อตอ้งการ Export  ใหก้ดปุ่ม  (ดูรายละเอยีด
วธิกีารใชท้ีภ่าคผนวก)  และถา้ไมต่อ้งการ Export ใหก้ด   ดงัรปูจอภาพ 7.4-4 
 

 
รปูจอภาพ 7.4-4 

 
5. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-13 

7.5 รายงานรายจ่ายขององคก์ารปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 
 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ผูใ้ชง้านสามารถดรูายงานรายจา่ยขององคก์ารปกครองสว่นทอ้งถิน่ ทีเ่ป็น Crystal Report 
โดยจะแสดงรายละเอยีดขอ้มลู จาํแนกเป็นรายอปท. ,โครงการ, วงเงนิกู,้ เบกิถอน, ชาํระคนืเดอืนน้ี, จาํนวนเงนิทีย่งั
ไมไ่ดเ้บกิถอน และจาํนวนเงนิทีย่กเลกิ  
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                      
ดงัรปูจอภาพ 7.5-1 
 

 
รปูจอภาพ 7.5-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ให ้Click ทีเ่มนู รายงานรายจา่ยขององคก์ารปกครองสว่นทอ้งถิน่ ระบบจะแสดงจอภาพ                   
ดงัรปูจอภาพ 7.5-2 

 

 
รปูจอภาพ 7.5-2 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-14 

2. ผูใ้ช้งานสามารถเลอืกเงื่อนไขการแสดงรายงานโดยให้เลอืก “จงัหวดั, อําเภอ, ประเภท อปท., องค์การ

ปกครองส่วนทอ้งถิน่, ปีงบประมาณ(พ.ศ.)และเดอืน” ที่ต้องการค้นหาขอ้มูลแล้ว Click ที่ปุ่ม   

ระบบจะแสดงรายงานทีต่อ้งการขึน้มา ดงัรปูจอภาพ 7.5-3  ถา้ตอ้งการยกเลกิการคน้หาให ้Click ทีปุ่ม่     
 

 
รปูจอภาพ 7.5-3 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-15 

3. ผูใ้ชง้านสามารถพมิพร์ายงานได ้โดย Click ทีปุ่ม่  

4. ผูใ้ชง้านสามารถทีจ่ะ Export ขอ้มลูเป็น File Format อื่น ๆ  โดยให ้Click ทีปุ่่ม  บนแทบเมนู
ดา้นบน  แลว้เลอืกเงือ่นไข รปูแบบไฟล ์ดงัน้ี Crystal Reports (RPT), PDF, Microsoft Excel (97-2003), Microsoft 
Excel (97-2003) เฉพาะขอ้มลู, Microsoft Word (97-2003), Microsoft Word (97-2003)-แกไ้ขได,้ Rich Text Format 

(RTF), ค่าทีถู่กแบ่ง (CSV), XML และ  ช่วงเพจ เมื่อตอ้งการ Export  ใหก้ดปุ่ม  (ดูรายละเอยีด
วธิกีารใชท้ีภ่าคผนวก)  และถา้ไมต่อ้งการ Export ใหก้ด   ดงัรปูจอภาพ 7.5-4 
 

 
รปูจอภาพ 7.5-4 

 
 

5. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 
 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 
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7.6 รายงานข้อมลูเพ่ือจดัทาํรายงานการเงินรวมของแผน่ดิน 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 
 

เมนูน้ีจดัทําขึน้เพื่อผูใ้ชง้านสามารถดูรายงานขอ้มลูเพื่อจดัทํารายงานการเงนิรวมของแผ่นดนิ ทีเ่ป็น Crystal 
Report โดยจะแสดงรายละเอยีดเป็นปีงบประมาณ 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 7.6-1 
 

 
รปูจอภาพ 7.6-1 

 
 

วิธีการใช้งาน 

1. ให ้Click ทีเ่มนู “รายงานข้อมูลเพ่ือจดัทาํรายงานการเงินรวมของแผน่ดิน” ระบบจะแสดงจอภาพ 
ดงัรปูจอภาพ 7.6-2 

 

 
รปูจอภาพ 7.6-2 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-17 

2. ผู้ใช้งานระบุเงื่อนไขการแสดงรายงานโดยให้เลือก “ปีงบประมาณ” ที่ต้องการค้นหาแล้ว Click  

ที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงรายงานที่ต้องการขึน้มา ดงัรูปจอภาพ 7.6-3  ถ้าต้องการยกเลกิการค้นหาให ้

Click ทีปุ่ม่     
 

 
รปูจอภาพ 7.6-3 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-18 

3. ผูใ้ชง้านสามารถพมิพร์ายงานได ้โดย Click ทีปุ่ม่  

4. ผูใ้ชง้านสามารถทีจ่ะ Export ขอ้มลูเป็น File Format อื่น ๆ  โดยให ้Click ทีปุ่่ม  บนแทบเมนู
ดา้นบน  แลว้เลอืกเงือ่นไข รปูแบบไฟล ์ ดงัน้ี Crystal Reports(RPT), PDF, Microsoft Excel(97-2003), Microsoft 
Excel(97-2003) เฉพาะขอ้มลู, Microsoft Word(97-2003), Microsoft Word(97-2003)-แกไ้ขได,้ Rich Text Format 

(RTF), คา่ทีถ่กูแบ่ง(CSV), XML และ  ช่วงเพจ เมื่อตอ้งการ Export  ใหก้ดปุ่ม  (ดรูายละเอยีดวธิกีารใช้
ทีภ่าคผนวก)  และถา้ไมต่อ้งการ Export ใหก้ด   ดงัรปูจอภาพ 7.6-4 
 

 
รปูจอภาพ 7.6-4 

 
 

5. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 
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7.7 รายงานงบดบุขององคก์ารปกครองท้องถ่ิน 
 

วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทําขึน้เพื่อผู้ใช้งานสามารถดูรายงานงบดุลขององค์การปกครองท้องถิน่ ที่เป็น Crystal Report  
โดยจะแสดงรายละเอยีดจาํแนกเป็นประเภทอปท., องคก์ารปกครองสว่นทอ้งถิน่, ปีงบประมาณ (พ.ศ.), และเดอืน 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 7.7-1 
 

 
รปูจอภาพ 7.7-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ให้ Click ที่เมนู “รายงานงบดุลขององค์การปกครองท้องถ่ิน” ระบบจะแสดงจอภาพ                    
ดงัรปูจอภาพ 7.7-2 

 

 
รปูจอภาพ 7.7-2 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-20 

2. ผูใ้ช้งานสามารถเลอืกเงื่อนไขการแสดงรายงานโดยให้เลอืก “จงัหวดั, อําเภอ, ประเภท อปท., องค์การ

ปกครองส่วนทอ้งถิน่, ปีงบประมาณ(พ.ศ.)และเดอืน” ที่ต้องการค้นหาขอ้มูลแล้ว Click ที่ปุ่ม   

ระบบจะแสดงรายงานทีต่อ้งการขึน้มา ดงัรปูจอภาพ 7.7-3  ถา้ตอ้งการยกเลกิการคน้หาให ้Click ทีปุ่ม่     
 

 
รปูจอภาพ 7.7-3 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 
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3. ผูใ้ชง้านสามารถพมิพร์ายงานได ้โดย Click ทีปุ่ม่  

4. ผูใ้ชง้านสามารถทีจ่ะ Export ขอ้มลูเป็น File Format อื่น ๆ  โดยให ้Click ทีปุ่่ม  บนแทบเมนู
ดา้นบน  แลว้เลอืกเงือ่นไข รปูแบบไฟล ์ ดงัน้ี Crystal Reports(RPT), PDF, Microsoft Excel(97-2003), Microsoft 
Excel(97-2003) เฉพาะขอ้มลู, Microsoft Word(97-2003), Microsoft Word(97-2003)-แกไ้ขได,้ Rich Text Format 

(RTF), คา่ทีถ่กูแบ่ง(CSV), XML และ  ช่วงเพจ เมื่อตอ้งการ Export  ใหก้ดปุ่ม  (ดรูายละเอยีดวธิกีารใช้
ทีภ่าคผนวก)  และถา้ไมต่อ้งการ Export ใหก้ด   ดงัรปูจอภาพ 7.7-4 
 

 
รปูจอภาพ 7.7-4 

 
 

5. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 
 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-22 

7.8 รายงานทรพัยสิ์นขององคก์ารปกครองส่วนท้องถ่ิน 

 

วตัถปุระสงคจ์อภาพ 

เมนูน้ีจดัทําขึ้นเพื่อผู้ใช้งานสามารถดูรายงานทรพัย์สนิขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่น ที่เป็น Crystal 
Report โดยจะแสดงรายละเอียดจําแนกเป็นประเภทอปท., องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น, ปีงบประมาณ (พ.ศ.),  
และเดอืน 

การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                      
ดงัรปูจอภาพ 7.8-1 
 

 
รปูจอภาพ 7.8-1 

 
 

วิธีการใช้งาน 

1. ให้ Click ที่เมนู “รายงานทรพัย์สินขององค์การปกครองส่วนท้องถ่ิน” ระบบจะแสดงจอภาพ          
ดงัรปูจอภาพ 7.8-2 
 

 
รปูจอภาพ 7.8-2 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-23 

2. ผูใ้ช้งานสามารถเลอืกเงื่อนไขการแสดงรายงานโดยให้เลอืก “จงัหวดั, อําเภอ, ประเภท อปท., องค์การ

ปกครองส่วนทอ้งถิน่, ปีงบประมาณ(พ.ศ.)และเดอืน” ที่ต้องการค้นหาขอ้มูลแล้ว Click ที่ปุ่ม   
ระบบจะแสดงรายงานทีต่อ้งการขึน้มา ดงัรปูจอภาพ 7.8-3  ถา้ตอ้งการยกเลกิการคน้หาให ้Click ทีปุ่ม่ 
 

 
รปูจอภาพ 7.8-3 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-24 

3. ผูใ้ชง้านสามารถพมิพร์ายงานได ้โดย Click ทีปุ่ม่  

4. ผูใ้ชง้านสามารถทีจ่ะ Export ขอ้มลูเป็น File Format อื่น ๆ  โดยให ้Click ทีปุ่่ม  บนแทบเมนู
ดา้นบน  แลว้เลอืกเงือ่นไข รปูแบบไฟล ์ ดงัน้ี Crystal Reports(RPT), PDF, Microsoft Excel(97-2003), Microsoft 
Excel(97-2003) เฉพาะขอ้มลู, Microsoft Word(97-2003), Microsoft Word(97-2003)-แกไ้ขได,้ Rich Text Format 

(RTF), คา่ทีถ่กูแบ่ง(CSV), XML และ  ช่วงเพจ เมื่อตอ้งการ Export  ใหก้ดปุ่ม  (ดรูายละเอยีดวธิกีารใช้
ทีภ่าคผนวก)  และถา้ไมต่อ้งการ Export ใหก้ด   ดงัรปูจอภาพ 7.8-4 
 

 
รปูจอภาพ 7.8-4 

 
 

5. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 
 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-25 

7.9 รายงานรบั-จ่ายขององคก์ารปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 
 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพื่อผูใ้ชง้านสามารถดรูายงานรบั-จ่ายขององคก์ารปกครองสว่นทอ้งถิน่ ทีเ่ป็น Crystal Report 
โดยจะแสดงรายละเอยีดจาํแนกเป็นประเภทอปท., องคก์ารปกครองสว่นทอ้งถิน่, ปีงบประมาณ (พ.ศ.), และเดอืน 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                     
ดงัรปูจอภาพ 7.9-1 
 

 
รปูจอภาพ 7.9-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ให้ Click ที่เมนู “รายงานรบั-จ่ายขององค์การปกครองส่วนท้องถ่ิน” ระบบจะแสดงจอภาพ            
ดงัรปูจอภาพ 7.9-2 
 

 
รปูจอภาพ 7.9-2 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-26 

2. ผูใ้ชง้านสามารถเลอืกเงื่อนไขการแสดงรายงานโดยใหเ้ลอืก “จงัหวดั, อําเภอ, ประเภท อปท., องค์การ

ปกครองส่วนทอ้งถิน่, ปีงบประมาณ(พ.ศ.)และเดอืน” ที่ต้องการค้นหาขอ้มูลแล้ว Click ที่ปุ่ม   
ระบบจะแสดงรายงานทีต่อ้งการขึน้มา ดงัรปูจอภาพ 7.9-3  ถา้ตอ้งการยกเลกิการคน้หาให ้Click ทีปุ่ม่  
 

 
รปูจอภาพ 7.9-3 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-27 

3. ผูใ้ชง้านสามารถพมิพร์ายงานได ้โดย Click ทีปุ่ม่  

4. ผูใ้ชง้านสามารถทีจ่ะ Export ขอ้มลูเป็น File Format อื่น ๆ  โดยให ้Click ทีปุ่่ม  บนแทบเมนู
ดา้นบน  แลว้เลอืกเงือ่นไข รปูแบบไฟล ์ดงัน้ี Crystal Reports (RPT), PDF, Microsoft Excel (97-2003), Microsoft 
Excel (97-2003) เฉพาะขอ้มลู, Microsoft Word (97-2003), Microsoft Word (97-2003)-แกไ้ขได,้ Rich Text Format 

(RTF), ค่าทีถู่กแบ่ง (CSV), XML และ  ช่วงเพจ เมื่อตอ้งการ Export  ใหก้ดปุ่ม  (ดูรายละเอยีด
วธิกีารใชท้ีภ่าคผนวก)  และถา้ไมต่อ้งการ Export ใหก้ด   ดงัรปูจอภาพ 7.9-4 
 

 
รปูจอภาพ 7.9-4 

 
 

5. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-28 

7.10 รายงานกระแสเงินสดขององคก์ารปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 
วตัถปุระสงคจ์อภาพ 
 

เมนูน้ีจดัทาํขึน้เพือ่ผูใ้ชง้านสามารถดรูายงานกระแสเงนิสดขององคก์ารปกครองสว่นทอ้งถิน่ ทีเ่ป็น Crystal 
Report โดยจะแสดงรายละเอยีดเป็นปีงบประมาณ 
 
การเข้าสู่จอภาพ 
 

เมือ่ Log in เขา้สูร่ะบบแลว้ เลอืก “ระบบองคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน” จะแสดงจอภาพ                      
ดงัรปูจอภาพ 7.10-1 
 

 
รปูจอภาพ 7.10-1 

 
วิธีการใช้งาน 

1. ให ้Click ทีเ่มนู “รายงานกระแสเงินสดขององคก์ารปกครองส่วนท้องถ่ิน” ระบบจะแสดงจอภาพ    
ดงัรปูจอภาพ 7.10-2 

 

 
รปูจอภาพ 7.10-2 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-29 

2. ผูใ้ชง้านระบุเงื่อนไขการแสดงรายงานโดยใหเ้ลอืก “ปีงบประมาณ” ที่ต้องการคน้หาแลว้ Click ที่ปุ่ม 

 ระบบจะแสดงรายงานทีต่อ้งการขึน้มา ดงัรปูจอภาพ 7.10-3  ถ้าตอ้งการยกเลกิการคน้หาให ้Click 

ทีปุ่ม่     
 

 
รปูจอภาพ 7.10-3 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่7-30 

3. ผูใ้ชง้านสามารถพมิพร์ายงานได ้โดย Click ทีปุ่ม่  

4. ผูใ้ชง้านสามารถทีจ่ะ Export ขอ้มลูเป็น File Format อื่น ๆ  โดยให ้Click ทีปุ่่ม  บนแทบเมนู
ดา้นบน  แลว้เลอืกเงือ่นไข รปูแบบไฟล ์ ดงัน้ี Crystal Reports(RPT), PDF, Microsoft Excel(97-2003), Microsoft 
Excel(97-2003) เฉพาะขอ้มลู, Microsoft Word(97-2003), Microsoft Word(97-2003)-แกไ้ขได,้ Rich Text Format 

(RTF), คา่ทีถ่กูแบ่ง(CSV), XML และ  ช่วงเพจ เมื่อตอ้งการ Export  ใหก้ดปุ่ม  (ดรูายละเอยีดวธิกีารใช้
ทีภ่าคผนวก)  และถา้ไมต่อ้งการ Export ใหก้ด   ดงัรปูจอภาพ 7.10-4 
 

 
รปูจอภาพ 7.10-4 

 
 

5. การกลบัไปทีเ่มนูหลกัให ้Click ที ่“กลบัไปเมนู” 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่ภาคผนวก-1 

ภาคผนวก 

ส่วนแสดงรายงานโดยโปแกรม Alhablox 
1. การ Export ข้อมลูเป็น PDF   

 ให ้Click ทีปุ่ม่   จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Alhablox 1-1 
 

 
รปูจอภาพ Alhablox 1-1 

 

 Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Alhablox 1-2 ถา้ตอ้งการยกเลกิให ้Click 

ทีปุ่ม่   
 

 
รปูจอภาพ Alhablox 1-2 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่ภาคผนวก-2 

2. การ  Export ข้อมลูเป็น Excel   

 ให ้Click ทีปุ่ม่   จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Alhablox 2-1 
 

 
รปูจอภาพ Alhablox 2-1 

 

 กดปุม่ Ctrl คา้งไว ้ แลว้ Clik ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Alhablox 2-2  

ถา้ตอ้งการยกเลกิให ้Click ทีปุ่ม่  (ตอ้งกดปุม่ Ctrl คา้งไวต้ลอดจนสิน้สดุการทาํงาน) 
 

 
รปูจอภาพ Alhablox 2-2 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่ภาคผนวก-3 

 ถา้ตอ้งการเปิด File ให ้Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Alhablox 2-3 
 

 
รปูจอภาพ Alhablox 2-3 

 

 Click ทีปุ่ม่  เพื่อทาํการ Save File จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Alhablox 2-4  
 

 
รปูจอภาพ Alhablox 2-4 

 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่ภาคผนวก-4 

 Click ทีปุ่ม่  เพือ่ทาํการจดัเกบ็ File ไวใ้น Folder ทีต่อ้งการ จะแสดงจอภาพ 
 ดงัรปูจอภาพ Alhablox 2-5 

 

 
รปูจอภาพ Alhablox 2-5 

 

 Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Alhablox 2-6 
 

 
รปูจอภาพ Alhablox 2-6 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่ภาคผนวก-5 

ส่วนแสดงรายงานโดยโปแกรม Crystal Report 
1. การ  Export ข้อมลูเป็น Crystal Reports (RPT) 

 ให ้Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Crystal Report 1-1 
 

 
รปูจอภาพ Crystal Report 1-1 

 

 รปูแบบไฟล ์ เลอืก Crystal Reports (RPT) กดปุม่ Ctrl คา้งไว ้ แลว้ Click ทีปุ่ม่   
จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Crystal Report 1-2 (ตอ้งกดปุม่ Ctrl คา้งไวต้ลอดจนสิน้สดุการทาํงาน) 
 

 
รปูจอภาพ Crystal Report 1-2 



กรมบญัชกีลาง                          โครงการเพิม่ประสทิธภิาพระบบฐานขอ้มลูการคลงัและเศรษฐกจิของจงัหวดั  
 (Database CFO) ระยะที ่2 

 

User Manual_ระบบองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  หน้าที ่ภาคผนวก-6 

 Click ทีปุ่ม่  เพื่อทาํการ Save File จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Crystal Report 1-3  
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 Click ทีปุ่ม่  เพือ่ทาํการจดัเกบ็ File ไวใ้น Folder ทีต่อ้งการ จะแสดงจอภาพ           
ดงัรปูจอภาพ Crystal Report 1-4  
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2. การ  Export ข้อมลูเป็น PDF, Microsoft Excel (97-2003), Microsoft Excel (97-2003) เฉพาะ
ข้อมลู, Microsoft Word - (97-2003), Microsoft Word - (97-2003)-แก้ไขได้, Rich Text Format (RTF), ค่าท่ีถกู
แบ่ง (CSV) และ XML ใช้วิธีหลกัการเดียวกนั คือ 

 ให ้Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Crystal Report 2-1 
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 เลอืก รปูแบบไฟล ์ เลอืก Microsoft Word - Editable (RTF) กดปุม่ Ctrl คา้งไว ้แลว้ Click ทีปุ่ม่ 

 จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Crystal Report 2-2 (ตอ้งกดปุ่ม Ctrl คา้งไวต้ลอดจนสิน้สดุการทาํงาน) 
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 Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Crystal Report 2-3  
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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 Click ทีปุ่ม่  เพื่อทาํการ Save File จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Crystal Report 2-4  
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 (Database CFO) ระยะที ่2 
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 Click ทีปุ่ม่  เพือ่ทาํการจดัเกบ็ File ไวใ้น Folder ทีต่อ้งการ จะแสดงจอภาพ           
ดงัรปูจอภาพ Crystal Report 2-5  
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 Click ทีปุ่ม่  จะแสดงจอภาพ ดงัรปูจอภาพ Crystal Report 2-6 
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