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 ด้วยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖ ก าหนดขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนหรือความเสียหาย
แก่ผู้ประสบภัยพิบัติเป็นการเฉพาะหน้าหรือเป็นการยับยั้งการเกิดภัยพิบัติฉุกเฉิน ทั้งนี้ การใช้จ่าย 
เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินต้องด ำเนินกำรอย่ำงเร่งด่วน อันอำจจะ    

ท ำให้เกิดข้อคลำดเคลื่อนในกำรใช้จ่ำยเงินหรือกำรด ำเนินกำรตำมขั้นตอนที่ก ำหนดในระเบียบฯ  

 การใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ เป็นการใช้จ่ายเงินอย่างฉุกเฉินและเป็นจ านวนมาก
รวมทั้งมีการใช้จ่ายเงินอย่างต่อเนื่อง  จึงมีความส าคัญมากที่จะต้องได้รับการตรวจสอบอย่างทันท่วงที  
ดังนั้น เพ่ือให้กำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรฯ มีควำมถูกต้อง โปร่งใส รวมทั้งสนับสนุนให้ส่วนรำชกำร

มีควำมระมัดระวังอย่ำงรอบคอบในกำรใช้จ่ำยเงินให้มีประสิทธิภำพสูงสุด  กรมบัญชีกลางจึงได้จัดท า

แนวทางการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ส าหรับผู้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการเพ่ือใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบการใช้จ่าย          
เงินทดรองราชการฯ ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ถูกต้องและโปร่งใส ตามเจตนารมณ์ของ  
ระเบียบฯ ต่อไป 
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ส่วนที่ ๑ 
ความรู้เกี่ยวกับเงนิทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉนิ 

 
 
 เมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพ้ืนที่กรุงเทพมหานครหรือจังหวัดอ่ืน ส่วนราชการมีหน้าที่        
ให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ  โดยเป็นการให้ความช่วยเหลือเพ่ือบรรเทาความเดือดร้อน 
เฉพาะหน้าหรือเป็นการป้องกัน  ทั้งการให้ความช่วยเหลือ การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย    
และการสนับสนุนการปฏิบัติงานการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ซึ่งการจ่าย    
เงินช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินสามารถใช้เงินได้จากหลายแหล่ง  ได้แก่  เงินบริจาค         
เงินงบประมาณของส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง และเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน  โดยการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ ดังกล่าวต้องถือปฏิบัติ ให้เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 
หลักการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 เงินทดรองราชการเพ่ื อช่ วย เหลือผู้ ป ระสบภั ย พิบั ติ กรณี ฉุ ก เฉิน   เป็ น เงินที่
กระทรวงการคลังก าหนดให้ส่วนราชการที่มีหน้าที่หลักในการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ    
ในระหว่างที่ยังไม่ได้รับเงินงบประมาณรายจ่าย  โดยการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ มีวัตถุประสงค์
เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้าเมื่อเกิดภัยพิบัติฉุกเฉิน หรือใช้จ่ายเพ่ือเป็นการป้องกันหรือ
ยับยั้งการเกิดภัยพิบัติฉุกเฉินที่คาดหมายว่าจะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินขึ้นในเวลาอันใกล้  ซ่ึงการใช้จ่าย 
เงินทดรองราชการฯ มิใช่เป็นการชดใช้ความเสียหายให้แก่ผู้ใด ทั้งนี้ การใช้จ่ายเงินดังกล่าวต้อง
เป็นไปตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไขและอัตราที่ก าหนดหรือเห็นชอบโดยกระทรวงการคลัง 
 
ค านิยามศัพท์ 

 “ภัยพิบัติ”  หมายความว่า  สาธารณภัยอันได้แก่  อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแล้ง    
ภาวะฝนแล้ง  ฝนทิ้งช่วง  ภัยจากลูกเห็บ  ภัยอันเกิดจากไฟป่า  ภัยที่เกิดจากโรคหรือการระบาดของ
แมลงหรือศัตรูพืชทุกชนิด  อากาศหนาวจัดผิดปกติ ภัยสงคราม และภัยอันเนื่องมาจากการกระท า
ของผู้ก่อการร้าย  กองก าลังจากนอกประเทศ  ตลอดจนภัยอื่น ๆ ไม่ว่าเกิดจากธรรมชาติ หรือมีบุคคล
หรือสัตว์ท าให้เกิดขึ้น  ซึ่งก่อให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต ร่างกายของประชาชน หรือก่อให้เกิดความเสียหาย
แก่ทรัพย์สินของประชาชน 
 “ฉุกเฉิน”  หมายความว่า  เกิดขึ้นโดยปัจจุบันทันด่วนหรือเป็นที่คาดหมายว่าจะเกิดขึ้น   
ในเวลาอันใกล้  และจ าเป็นต้องรีบแก้ไขโดยฉับพลัน 
 
 
 



แนวทางการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ส าหรับผู้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการ 
 

- ๒ - 
 

 “ผู้ประสบภัยพิบัติ”  หมายความว่า  ผู้ได้รับความเดือดร้อนหรือเสียหายจากภัยพิบัติ   
กรณีฉุกเฉิน แต่ไม่รวมถึงส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ 
 “การให้ความช่วยเหลือด้านการเกษตร”  ให้หมายความรวมถึง การให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติด้านการปศุสัตว์และด้านการประมงด้วย 
 “การให้ความช่วยเหลือด้านสังคมสงเคราะห์และฟ้ืนฟูผู้ประสบภัย”  หมายความว่า      
การให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติในระยะสั้น เพ่ือให้ผู้ประสบภัยพิบัตินั้นสามารถช่วยตนเองได้  
เช่น การให้ความช่วยเหลือเด็ก  ผู้สูงอายุ หรือคนพิการซึ่งหัวหน้าครอบครัวเสียชีวิต พิการ หรือ
บาดเจ็บจากภัยพิบัติ การขนย้ายครอบครัวและการส่งเสริมอาชีพระยะสั้นแก่ครอบครัว ของ
ผู้ประสบภัยพิบัติ  เป็นต้น  ตลอดจนการให้ค าปรึกษาแนะน าและการส่งต่อให้หน่วยงานผู้มีหน้าที่
รับผิดชอบอันเป็นการจ าเป็น เพ่ือให้การด ารงชีวิตเข้าสู่สภาวะปกติโดยเร็ว 
 “การให้ความช่วยเหลือด้านการแพทย์และการสาธารณสุข” หมายความว่า การให้  
ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติด้านกายและจิต  ซึ่งประกอบด้วยการรักษาพยาบาล การส่งเสริมสุขภาพ  
การป้องกันและควบคุมโรค การฟ้ืนฟูสมรรถภาพ  และการสาธารณสุขท่ีจ าเป็น เพ่ือให้การด ารงชีวิต 
เข้าสู่สภาวะปกติโดยเร็ว 
 
วงเงินและผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการ 

 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖  ก าหนดให้ส่วนราชการที่มีวงเงินทดรองราชการและผู้มีอ านาจอนุมัติจ่าย       
เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในการให้ความช่วยเหลือหรือ  
สนับสนุนการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ  ในระหว่างที่ยังไม่ได้รับจัดสรรเงินงบประมาณ
รายจ่ายเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ   ดังต่อไปนี้ 
  

ส่วนราชการที่มีวงเงินทดรองราชการ วงเงิน ผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงิน 

๑. ส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี 
    ส านักนายกรัฐมนตรี      

๑๐๐ ล้านบาท นายกรัฐมนตรี 

๒. ส านักงานปลัดกระทรวง   
    กระทรวงกลาโหม 

๕๐ ล้านบาท ปลัดกระทรวงกลาโหม 

๓. ส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวงการ
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

๑๐ ล้านบาท 
ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและ 
ความมั่นคงของมนุษย์ 
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๔. ส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวง 
    เกษตรและสหกรณ์ 

๕๐ ล้านบาท ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

๕. ส านักงานปลัดกระทรวง 
    กระทรวงมหาดไทย 

๕๐ ล้านบาท ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

๖. ส านักงานปลัดกระทรวง 
    กระทรวงสาธารณสุข 

๑๐ ล้านบาท ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

๗. กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ๕๐ ล้านบาท อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

๘. ส านักงานป้องกันและบรรเทา 
    สาธารณภัยจังหวัด 
 
 
 

๒๐ ล้านบาท 
 
 

ผู้ว่าราชการจังหวัด 

 

 ทั้งนี้  ผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการดังกล่าว อาจมอบหมายให้บุคคลอ่ืน          
ซึ่งเป็นข้าราชการในสังกัดอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการแทนตนก็ได้  นอกจากนี้ในกรณีของการให้
ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติที่ เกิดจากโรคระบาดหรือการระบาดของสัตว์หรือพืชทุกชนิด        
ให้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ใช้จ่ายจากเงินงบประมาณของหน่วยงานก่อน   เมื่อไม่สามารถ  
ป้องกันได้และเกิดโรคหรือการแพร่ระบาดแล้วและงบประมาณไม่เพียงพออาจใช้จ่ายจากเงินทดรอง
ราชการของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ได้  อย่างไรก็ตาม รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังมีอ านาจ
อนุมัติให้ส่วนราชการอ่ืนมีวงเงินทดรองราชการเพื ่อช ่วยเหลือผู ้ประสบภัยพิบัต ิกรณีฉุกเฉินได้       
ตามความเหมาะสมจ าเป็น และกรณีที ่วงเงินทดรองราชการไม่พอให้ส่วนราชการดังกล่าวหรือ    
ส่วนราชการที่มีวงเงินทดรองราชการตามระเบียบฯ สามารถขอขยายวงเงินทดรองราชการเพ่ิมได้โดยตรง
ต่อกระทรวงการคลัง  แล้วรายงานการอนุมัตใิห้นายกรัฐมนตรีทราบ 
 
การประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ 
 เมื่อมีภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินเกิดขึ้น ให้ผู้มีอ านาจด าเนินการประกาศให้ท้องที่นั้นเป็น   
เขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
 1. กรณีเกิดในกรุงเทพมหานคร ให้เป็นอ านาจของอธิบดีกรมป้องกันและบรรเทา     
สาธารณภัย 
 2. กรณีเกิดในจังหวัดอ่ืน  ให้เป็นอ านาจของผู้ว่าราชการจังหวัดร่วมกับ ก.ช.ภ.จ. 
 

ผู้ว่าฯ มีอ านาจจัดสรรวงเงินให้แก่อ าเภอหรือ 
กิ่งอ าเภอ ตามความจ าเป็นเหมาะสม 

แห่งละไม่เกิน

๕๐๐,๐๐๐ 
บาท 

นายอ าเภอ/ปลัดอ าเภอผู้เป็นหวัหนา้
ประจ ากิ่งอ าเภอ 
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 การประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินต้องก าหนดพ้ืนที่
และระยะเวลาของการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัตินั้นด้วย ทั้งนี้ เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ
และเงื่อนไขที่กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยก าหนดโดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง  
และในกรณีไม่สามารถประชุม ก.ช.ภ.จ. ได้ทันท่วงทีและเห็นว่าความเสียหายดังกล่าวเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด ก็ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดมีอ านาจพิจารณาประกาศเขตการให้
ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไปก่อนได้โดยไม่ต้องขอความเห็นชอบจาก ก.ช.ภ.จ. 
 
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 ๑. การจัดสรรเงินให้หน่วยงานต่าง ๆ และการขอรับการสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือ 
  ปลัดกระทรวงกลาโหมมีอ านาจจัดสรรเงินทดรองราชการของหน่วยงานตนเอง    
ให้หน่วยงานในสังกัดกระทรวงกลาโหมตามความจ าเป็นและเหมาะสม  และผู้ว่าราชการจังหวัด        
มีอ านาจจัดสรรเงินทดรองราชการของส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้แก่อ าเภอหรือ   
กิ่งอ าเภอตามความจ าเป็นและเหมาะสมแต่ต้องไม่เกินหน่วยงานละ 500,000 บาท  
  1) กรณีส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐซึ่งไม่มีวงเงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินได้รับการร้องขอให้ช่วยเหลือ หรือถูกสั่งการให้ช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยให้หน่วยงานดังกล่าวขอรับการสนับสนุนจากกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเว้นแต่ 
การให ้ความช่วยเหลือด้านสังคมสงเคราะห์และฟ้ืนฟูผู้ประสบภัยการให้ความช่วยเหลือ                 
ด้านการเกษตร หรือการให้ความช่วยเหลือด้านการแพทย์และการสาธารณสุข ให้เป็นอ านาจหน้าที่
ของส่วนราชการเจ้าของวงเงินแล้วแต่กรณี 
  2) กรณีที่มี เหตุจ าเป็นเพ่ือประโยชน์ในการช่วยเหลือผู้ประสบภัย  ให้ส านัก
เลขาธิการนายกรัฐมนตรีหรือส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ให้การสนับสนุนเงินทดรองราชการ 
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินแก่ส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวงการพัฒนาสังคม 
และความมั่นคงของมนุษย์ ส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และส านักงาน
ปลัดกระทรวง กระทรวงสาธารณสุข  และกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย โดยไม่ต้องให้      
ส่วนราชการดงักล่าวขอรับการสนับสนุนก่อนได้ 
  ๓) ในกรณีส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐซึ่งไม่มีวงเงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินได้รับการร้องขอให้ช่วยเหลือ หรือถูกสั่งการให้ช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติ  ให้ขอรับการสนับสนุนจากจังหวัด 
  4) ในกรณีที่มีความจ าเป็นเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ และกรมป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย หรือกระทรวงกลาโหม แล้วแต่กรณีได้รับการร้องขอหรือถูกสั่งการให้หน่วยงาน
ดังกล่าวสามารถด าเนินการให้ความช่วยเหลือได้โดยตรง และรายงานให้ ก.ช.ภ.อ. ก.ช.ภ.กอ.  หรือ  
ก.ช.ภ.จ. ทราบต่อไป เว้นแต่ในกรณีการให้การสนับสนุนและช่วยเหลือในด้านวัสดุอุปกรณ์  เครื่องมือ 
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เครื่องใช้ยานพาหนะ  และสิ่งอ่ืน ๆ เพ่ือใช้ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ให้กรมป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยสามารถด าเนินการให้ความช่วยเหลือได้โดยไม่ต้องร้องขอ 
  ๕) การขอรับการสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือให้ท าเป็นหนังสือซึ่งอย่างน้อย        
ให้มีรายการดังต่อไปนี้ 
   ๕.1) ประเภทของภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
   ๕.๒) วัน เดือน ปีที่เกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  และวัน เดือน ปีที่เกิดความเสียหาย 
   ๕.๓) สถานที่เกิดเหตุ (ให้ระบุชื่อถนน  หมู่บ้าน  ต าบล  อ าเภอ) 
   ๕.๔) จ านวนผู้ประสบภัยพิบัติโดยประมาณ 
   ๕.5) ความเสียหายโดยประมาณ เช่น จ านวนบ้านเรือนที่เสียหาย ทรัพย์สิน     
ที่เสียหาย  รวมทั้งมูลค่าความเสียหายที่เกิดขึ้นโดยประมาณ  จ านวนผู้บาดเจ็บ  ผู้เสียชีวิต  เป็นต้น 
   ๕.6) การช่วยเหลือแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนเฉพาะหน้าที่ได้ด าเนินการไปแล้ว 
   ๕.7) ความต้องการในการขอรับความช่วยเหลือหรือสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือ 
   กรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนไม่อาจขอรับการสนับสนุนเป็นหนังสือได้  ให้ขอรับ
การสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือโดยเครื่องมือสื่อสารใด ๆ หรือโดยวิธีอ่ืนใดและให้ยืนยันเป็น
หนังสือในภายหลังโดยด่วนที่สุด รวมทั้งการขอรับการสนับสนุนระหว่างส่วนราชการ ให้ท าสัญญายืมเงิน
ตามระเบียบของทางราชการ 
  ๖) กรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนไม่อาจขอรับการสนับสนุนเป็นหนังสือได้ ให้ขอรับ        
การสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือโดยเครื่องมือสื่อสารใด ๆ หรือโดยวิธีอ่ืนใดและให้ยืนยันเป็น
หนังสือในภายหลังโดยด่วนที่สุด 
 ๒. หลักการใช้จ่ายเงิน 
  การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน     
แบ่งออกเป็น ๒ กรณี  คือ 
  ๑) กรณีคาดว่าจะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในเวลาอันใกล้  เป็นการใช้จ่ายเงิน              
ทดรองราชการเมื่อเป็นที่คาดหมายว่าจะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินขึ้นในเวลาอันใกล้และจ าเป็นต้อง  
รีบด าเนินการโดยฉับพลัน  ให้ส่วนราชการใช้จ่ายเงินทดรองราชการในเชิงป้องกันหรือยับยั้ งภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินไดโ้ดยไม่ต้องประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ซึ่งสามารถ          
ใช้จ่ายได้ภายในวงเงินไม่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  ทั้งนี้   ในกรณีกรุงเทพมหานครให้อธิบดี       
กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเป็นผู้มีอ านาจหน้าที่และมีอ านาจอนุมัติจ่ายเงิน  ในจังหวัดอ่ืน   
ให้เป็นอ านาจหน้าที่ของส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดโดยผู้ว่าราชการจังหวัด        
มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงิน  ทั้งนี้  การใช้จ่ายเงินให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขที่        กรม
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยก าหนดโดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง 
  ๒) กรณีเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  เป็นการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติโดยเร่งด่วนตามความจ าเป็นและความเหมาะสมเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ 
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ก าหนดในระเบียบฯ ทั้งนี้ การด าเนินการให้ความช่วยเหลือในจังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานคร  
ให้แต่งตั้งคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติคณะต่าง ๆ ดังนี้ 
   ๒.1) ระดับอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอ เรียกว่า “คณะกรรมการให้ความช่วยเหลือ
ผู ้ประสบภัยพิบัติอ าเภอ” เรียกโดยย่อว่า ก.ช.ภ.อ. หรือ “คณะกรรมการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกิ่งอ าเภอ” เรียกโดยย่อว่า ก.ช.ภ.กอ. แล้วแต่กรณี ประกอบด้วย นายอ าเภอหรือ
ปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอ เป็นประธานกรรมการ หัวหน้าส่วนราชการประจ าอ าเภอ
หรือกิ่งอ าเภอที่เกี่ยวข้องหรือผู้แทน ผู้แทนกระทรวงกลาโหมหนึ่งคน ผู้แทนกรมป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยหนึ่งคน ผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอนั้นหนึ่งคนเป็นกรรมการ 
และปลัดอ าเภอหัวหน้าฝ่ายความมั่นคง เป็นกรรมการและเลขานุการ 
   ๒.2) ส าหรับในระดับจังหวัดเรียกว่า “คณะกรรมการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติจังหวัด” เรียกโดยย่อว่า  ก.ช.ภ.จ. ประกอบด้วย ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นประธาน
กรรมการ ปลัดจังหวัด พาณิชย์จังหวัด โยธาธิการและผังเมืองจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการระดับ
จังหวัดที่เกี่ยวข้องหรือผู้แทน ผู้แทนกระทรวงกลาโหมหนึ่งคน ผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประธานหอการค้าจังหวัดหรือสภาอุตสาหกรรมจังหวัดหรือผู้แทนในเขตจังหวัดนั่ นหนึ่งคน         
เป็นกรรมการ และหัวหน้าส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด เป็นกรรมการและ
เลขานุการคณะกรรมการดังกล่าวมีอ านาจหน้าที่ตามที่ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรอง
ราชการฯ ก าหนด 
 3. การชดใช้เงินทดรองราชการ 
  เมื่อส่วนราชการได้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ไปแล้วได้ด าเนินการขอรับการจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายเพ่ือชดใช้เงินทดรองราชการ ดังนี้ 
  1) กรณีส่วนราชการที่มีวงเงินทดรองราชการ 
   1.1) ให้ส่งใบส าคัญและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายเงินให้ส านักงบประมาณ
ภายใน 30 วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเงินจากคลัง 
   1.2) ให้จัดท ารายงานการใช้จ่ายซึ่งผู้มีอ านาจอนุมัติรับรองและเก็บหลักฐาน
ใบส าคัญต้นฉบับไว้ที่ส่วนราชการนั้น เพ่ือให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 
  2) กรณีส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐที่ได้รับการสนับสนุน หรือรับโอนเงินทด
รองราชการจากส่วนราชการที่มีวงเงินตามระเบียบนี้ ให้ส่งใบส าคัญและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายเงิน
มายังส่วนราชการเจ้าของเงินภายใน 30 วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเงิน และให้ส่วนราชการเจ้าของเงิน 
ส่งเอกสารดังกว่าให้ส านักงบประมาณภายใน 30 วันท าการ ทั้งนี้  ระยะเวลาในการด าเนินการขอรับ        
การจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายชดใช้เงินทดรองราชการจะต้องเสร็จสิ้นภายใน 60 วันท าการ 
  3) กรณีกระทรวงกลาโหมได้จัดสรรเงินทดรองราชการให้แก่หน่วยงานในสังกัด หรือ           
กรณีส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด ให้หน่วยงานในสังกัดกระทรวงกลาโหมหรือ
ส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดส่งใบส าคัญและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายเงินมายัง 
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ส านักงานปลัดกระทรวงกลาโหม หรือกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (ในฐานะหน่วยงานเจ้าสังกัด
ของส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย) แล้วแต่กรณี ภายใน 30 วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเงิน 
และให้ส่วนราชการดังกล่าวส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายเงินให้ส านักงบประมาณภายใน 30 วันท าการ 
ทั้งนี้ ระยะเวลาในการด าเนินการขอรับการจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายเพ่ือชดใช้เงินทดรองราชการ
จะต้องเสร็จสิ้นภายใน 60 วันท าการ ในกรณีที่เกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินขึ้นในเดือนสิงหาคมและกันยายน
และได้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติได้แล้ว แต่ไม่สามารถจัดงบประมาณรายจ่าย
เพ่ือชดใช้เงินทดรองราชการในปีประจ าปีงบประมาณถัดไปโดยไม่ถือว่าเป็นค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุมัติ           
ให้ก่อหนี้ผูกผันเกินกว่าหรือนอกเหนือไปจากที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม 
 4. การจัดหาและการควบคุมพัสดุ 
  การจัดหาพัสดุเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน แบ่งออกเป็น 2 กรณี ดังนี้ 
  1) การจัดหาพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  เป็นการด าเนินการจัดหาพัสดุซึ่งเป็นรายการที่จ าเป็น       
ในการด ารงชีพและความเป็นอยู่ของประชาชน และต้องใช้เวลาในการด าเนินการหรือให้การช่วยเหลือ
ไม่เกินเจ็ดวัน 
  2) การจัดหาพัสดุตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ   เป็นการ
ด าเนินการจัดหาพัสดุที่ไม่ใช่รายการที่จ าเป็นในการด ารงชีพและความเป็นอยู่ของประชาชน และใช้
เวลาในการด าเนินการหรือให้การช่วยเหลือมากกว่าเจ็ดวันขึ้นไป 
  โดยเวลาในการด าเนินการหรือให้การช่วยเหลือ นับดังนี้ 
  - กรณีจังหวัดอ่ืน นับแต่วันที่คณะกรรมการมีมติให้การช่วยเหลือ หรือวันที่
นายอ าเภอ/ปลัดหัวหน้ากิ่งอ าเภอ/ผู้ว่าราชการจังหวัด อนุมัติให้การช่วยเหลือไปก่อนในกรณีที่ไม่
สามารถประชุมคณะกรรมการได้ทันท่วงที 
  - กรณีกรุงเทพมหานคร นับแต่วันที่ส่วนราชการเจ้ าของภารกิจด าเนินการให้   
ความช่วยเหลือ 
  อย่างไรก็ตาม  เมื่อกรณีฉุกเฉินสิ้นสุดลง เป็นปกติแล้ว ให้มีการส ารวจพัสดุคงเหลือ
ทั้งหมดและน าไปลงบัญชีพัสดุหรือทะเบียนครุภัณฑ์ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ
ต่อไป  
  ส าหรับการควบคุมพัสดุ ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงินแต่งตั้งเจ้าหน้าที่คนหนึ่งหรือ  
หลายคนท าหน้าที่จัดท าบัญชีรับ – จ่าย พัสดุที่จัดหาตามระเบียบนี้ โดยแสดงรายการและจ านวนพัสดุ 
พร้อมกับรายชื่อหน่วยงานหรือเจ้าหน้าที่ผู้รับมอบพัสดุ หรือข้อมูลอ่ืนที่แสดงถึงการแจกจ่ายเพ่ือเป็น
หลักฐาน 
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กระบวนการปฏิบัติงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 

 การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน มีกระบวนการ
ปฏิบัติงานสรุปได้ดังนี้ 
 1. กรณีที่คาดว่าจะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในเวลาอันใกล้  ประกอบด้วยกระบวนงานหลัก 
คือ กระบวนงานการใช้เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 2. กรณีเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ประกอบด้วย 2 กระบวนงานหลัก  คือ  กระบวนงาน
การประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ และกระบวนงานการใช้เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 สรุปได้ว่า  กระบวนการปฏิบัติงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบ 
ภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ประกอบด้วย ๒ กระบวนงาน ได้แก่ กระบวนงานการประกาศเขตการให้       
ความช่วยเหลือและกระบวนงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบั ติ     
กรณีฉุกเฉิน  ซ่ึงแสดงได้ตามแผนภาพที่ ๑ 
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แผนภาพที่ ๑ 
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กรณีเชิงป้องกันหรือยับยั้ง กรณีให้ความช่วยเหลือ กระบวนงาน
หลัก 

ประกาศเขต 

การให้ความชว่ยเหลอื 

- ขยายพืน้ท่ี 
- ขยายเวลา 

เปิดวงเงิน เปิดวงเงิน 
 

ขยาย
วงเงิน 

จดัสรรวงเงินหรือ    
ให้การสนบัสนนุการให้

ความชว่ยเหลอื 

การให้ความช่วยเหลอื 

  - เงิน 

  - สิง่ของ 

  - ทรัพย์สินสาธารณะ 

  - อื่น ๆ 

การเบิกจ่ายเงิน 

การชดใช้คืน 

เงินทดรองราชการ 

รายงานการใช้จ่ายเงิน 

กระบวนงาน     
การประกาศ      
เขตการให้ 

ความช่วยเหลือ 

 

 

กระบวนงาน 

การใช้เงนิ 

ทดรองราชการ

เพื่อช่วยเหลือ

ผู้ประสบภยัพิบัติ

กรณีฉุกเฉิน 

การจดัหา
และ

ควบคมุ
พสัด ุ

เกิดภัยพิบัติฉกุเฉิน 
 

คาดว่าจะเกดิภัยพิบตั ิ

การให้ความช่วยเหลอื 

  - เงิน 

  - สิง่ของ 

  - ทรัพย์สนิสาธารณะ 

  - อื่น ๆ 

การเบิกจ่ายเงิน 

การชดใช้คืน 

เงินทดรองราชการ 

รายงานการใช้จ่ายเงิน 

การ
จดัหา
และ
ควบ 
คมุ

พสัด ุ

ขยาย
วงเงิน 
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การตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ 
 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2556  ได้ก าหนดให้มีการตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือให้  
มีความถูกต้องและโปร่งใส  โดยก าหนดไว้ ดังนี้ 
 1. ในจังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานคร  ให้คณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด     
เรียกโดยย่อว่า “คบจ.” ที่กระทรวงการคลังแต่งตั้ง  มีอ านาจและหน้าที่ในการตรวจสอบติดตาม  
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการ  ดังนี้ 
  1) ตรวจสอบการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน      
ในจังหวัดให้เป็นไปโดยถูกต้องตามระเบียบฯ 
  2) ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการตามระเบียบฯ ในจังหวัดเพ่ือให้เกิด      
ความถูกต้องและโปร่งใส 
  3) รายงานการตรวจสอบตาม  (1) และ (2) ให้คณะกรรมการติดตามการใช้จ่าย      
เงินทดรองราชการกระทรวงการคลังทราบ 
 ทั้งนี้  ให้ส านักงานคลังจังหวัดเป็นศูนย์ประสานงานเกี่ยวกับการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินของจังหวัดและท าหน้าที่สนับสนุนการด าเนินงานของ คบจ. 
 2. ให้ มี  “คณ ะกรรมการตรวจสอบติ ดตามการใช้ จ่ าย เงินทดรองราชการ
กระทรวงการคลัง”  ประกอบด้วย 
  - อธิบดีกรมบัญชีกลาง             เป็นประธานกรรมการ 
  - ผู้แทนกรมสอบสวนคดีพิเศษ  เป็นกรรมการ 
  - ผู้แทนส านักงานป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ เป็นกรรมการ 
  - ผู้แทนส านักงบประมาณ   เป็นกรรมการ 
  - ผู้แทนกรมบัญชีกลาง เป็นกรรมการและเลขานุการ 
โดยคณะกรรมการฯ มีอ านาจและหน้าที่ในการตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ  ดังนี้ 
  1) ตรวจสอบการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน      
ในกรุงเทพมหานคร ให้เป็นไปโดยถูกต้องตามระเบียบฯ 
  2) ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการตามระเบียบฯ ในกรุงเทพมหานคร
เพ่ือให้ เกิดความถูกต้องและโปร่งใส 
  3) ตรวจสอบผลการด าเนินงานตามรายงานของ คบจ. 
  4) รับปัญหาข้อร้องเรียนจากประชาชนหรือหน่วยงานต่าง ๆ เกี่ยวกับปัญหาการให้
ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติซึ่งเป็นไปอย่างไม่ถูกต้อง ไม่เป็นธรรม หรือไม่เป็นไปตามระเบียบฯ  
พร้อมทั้งตรวจสอบและแจ้งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องรับไปพิจารณาด าเนินการต่อไปตามที่เห็นสมควร 
  5) รายงานผลการตรวจสอบตาม (1) (2) และ (3) ต่อคณะรัฐมนตรีทราบ 
ทั้งนี้  ให้กรมบัญชีกลางเป็นศูนย์ตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินและท าหน้าที่สนับสนุนการด าเนินงานของคณะกรรมการตรวจสอบ
ติดตามเงินทดรองราชการกระทรวงการคลัง 



แนวทางการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ส าหรับผู้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการ 
 

 

ส่วนที่ ๒ 
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 เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  มีวัตถุประสงค์ในการจ่ายเงิน
เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนหรือความเสียหายที่เกิดขึ้นอย่างเร่งด่วน  ซึ่งการด าเนินการให้ความช่วยเหลือ
และการเบิกจ่ายเงินกรณีดังกล่าวอาจท าให้เกิดความผิดพลาดได้ง่าย หรือมีการใช้จ่ายเงินโดยละเลย
กฎ ระเบียบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้อง อันอาจจะท าให้เกิดผลเสียหายต่อทางราชการและหรือ 
ไม่สามารถบรรเทาความเดือดร้อนของผู้ประสบภัยพิบัติได้ทันท่วงที  ดังนั้น  เพ่ือให้การใช้จ่ายเงิน  
ทดรองราชการฯ ได้รับการตรวจสอบอย่างทันท่วงทีหรือเป็นการกระตุ้นให้ ส่วนราชการมี         
ความระมัดระวังรอบคอบในการใช้จ่ายเงินให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุดและสอดคล้องกับเจตนารมณ์
ของระเบียบฯ  จึงจ าเป็นต้องให้ผู้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการเจ้าของวงเงินและส่วนราชการ   

ที่ได้รับเงินทดรองราชการฯ  วางแผนการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ โดยมีแนวทาง 

การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ซึ่งประกอบด้วย
ขั้นตอนการตรวจสอบ  ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส ารวจข้อมูลเบื้องต้นและประเมินความเสี่ยงของภัยที่เกิดขึ้น  
ส ารวจข้อมูลเบื้องต้นและประเมินความเสี่ยงของภัยที่เกิดขึ้น 

ก าหนดประเด็นการตรวจสอบ 

ก าหนดวัตถุประสงค์การตรวจสอบ 

ก าหนดขอบเขตการตรวจสอบ 

ก าหนดแนวทางการตรวจสอบ 

ศึกษาและท าความเข้าใจเกี่ยวกับเงินทดรองราชการฯ
ราชการฯ 

สรุปผลการตรวจสอบ 
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 ส าหรับรายละเอียดของแต่ละขั้นตอนการด าเนินงานมีดังต่อไปนี้ 
 1. ศึกษาและท าความเข้าใจเกี่ยวกับเงินทดรองราชการฯ  เพ่ือให้มีความรู้ความเข้าใจ
ในประเด็นส าคัญต่อไปนี้ 
  1) หลักการให้ความช่วยเหลือ 
  2) ความหมายของศัพท์ที่เก่ียวกับภัยพิบัติและการให้ความช่วยเหลือ 
  3) วงเงินทดรองราชการและผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงิน 
  4) การขอรับการสนับสนุนเงินทดรองราชการ 
  5) หลักการใช้จ่ายเงิน 
  6) ขั้นตอนและการด าเนินการให้ความช่วยเหลือ 
  ๗) การบันทึกบัญชีและการจัดท ารายงานการใช้จ่ายเงิน 
  ๘) บุคคลหรือหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
  ๙) การตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ 
  10) หลักเกณฑ์การประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ 
  11) หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
  12) หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินทดรองเพ่ือให้ความช่วยเหลือ 
ข้อมูลต่าง ๆ ดังกล่าว สามารถศึกษาได้จาก 
  - กระทรวงการคลัง  ได้แก่  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเงินทดรอง
ราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖  หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินทดรอง
ราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน   แนวปฏิบัติทางบัญชีและการตรวจสอบเกี่ยวกับ
เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  การส่งรายงานการใช้จ่ายเงินทดรอง
ราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  แนวทางการควบคุมวงเงินการเบิกจ่ายในระบบ 
GFMIS ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน  การบันทึกข้อมูลเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  เป็นต้น 
  - กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ได้แก่  ประกาศกรมป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยโดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง  เรื่องหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับ   
การประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ การใช้จ่ายเงินทดรองเพ่ือให้ความช่วยเหลือในเชิงป้องกันหรือ
ยับยั้งภัยพิบัต ิ
  - หน่วยงานต่าง ๆ  ได้แก่  หนังสือสั่งการ หนังสือซ้อมความเข้าใจหรือการสั่งการ
ที่เกี่ยวข้อง คู่มือและแนวทางการปฏิบัติงานต่าง ๆ  รวมทั้งเอกสารสิ่งพิมพ์อ่ืน ๆ (เช่น หนังสือพิมพ์  
รายงานการประชุม เป็นต้น) 
  ทั้งนี้   ควรจัดเก็บรวบรวมข้อมูลดังกล่าวไว้เป็นแฟ้มข้อมูลหลักหรือแฟ้มถาวร     
เพ่ือใช้เป็นเกณฑ์หรือข้อมูลอ้างอิงในการตรวจสอบต่อไป 
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 2. ส ารวจข้อมูลเบื้องต้นและประเมินความเสี่ยงของภัยที่เกิดขึ้น  เพ่ือให้ทราบข้อมูล
เบื้องต้นเกี่ยวกับภัยพิบัติที่เกิดขึ้นทั้งหมดในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบตรวจสอบ ซึ่งควรให้ครอบคลุมประเด็น
ต่าง ๆ  ดังนี้ 
  1) การส ารวจข้อมูล   ควรสรุปผลการส ารวจในประเด็น 
   1.1) รายละเอียดของภัย เช่น  ประเภทภัย  ชื่อภัย จ านวนเงินที่ใช้จ่าย พ้ืนที่
การให้ความช่วยเหลือ  ระยะเวลาการเกิดภัย (เริ่มต้น-สิ้นสุด) ระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือ  
จ านวนครั้งของการขยายระยะเวลา/พื้นที่  จ านวนครั้งในการขอขยายวงเงิน  ฯลฯ 
   1.2) การด าเนินการให้ความช่วยเหลือ  เช่น   การจัดสรรเงินให้กับหน่วยงาน
ในสังกัดหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  การสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือ การจัดหาและควบคุมพัสดุ
การชดใช้เงินทดรองราชการ ฯลฯ 
    2) การประเมินความเสี่ยงของแต่ละภัย  เป็นการประเมินความเสี่ยงของภัย       
ที่เกิดขึ้นเพ่ือจัดล าดับภัยหรือเรื่องที่จะตรวจสอบ  โดยการพิจารณาความเสี่ยงที่อาจจะมีผลกระทบ
ต่อการบรรลุวัตถุประสงค์ของการให้จ่ายเงินเพ่ือให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ กรณีฉุกเฉิน     
ซึ่งพิจารณาได้จากกระบวนการปฏิบัติงานต่าง ๆ  ได้แก่ การประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ     
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ  การด าเนินการช่วยเหลือ  การปฏิบัติงานด้านการเงินการบัญชี    
การจัดหาและควบคุมพัสดุ   ซ่ึงปัจจัยที่ควรค านึงถึง  เช่น 
   ๒.1) วงเงินที่ใช้จ่ายในการให้ความช่วยเหลือ 
   2.๒) การด าเนินการพิจารณาประกาศเป็นภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
   ๒.3) ระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือ 
   ๒.4) พ้ืนที่ให้ความช่วยเหลือ 
   ๒.๕) ลักษณะของการให้ความช่วยเหลือ เช่น  ให้ความช่วยเหลือเป็นเงิน  เป็นต้น  
   ๒.๖) จ านวนครั้งของการขอขยายวงเงิน 
   ๒.๗) ภัยที่มขี้อร้องเรียน 
   ฯลฯ 
นอกจากนี้  ควรให้ความส าคัญในเรื่องต่อไปนี้ด้วย ได้แก่ 
   - การเปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกับการด าเนินการต่าง ๆ  เช่น  การให้ความช่วยเหลือ 
การเปิดเผยกระบวนจัดหาพัสดุ  เป็นต้น 
   - การพิจารณาถึงองค์ประกอบของคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง  การแต่งตั้ง
เจ้าหน้าทีต่่าง ๆ 
   - การพิจารณาถึงข้อก าหนดเกี่ยวกับคุณสมบัติของบุคคลที่เกี่ยวข้อง  เช่น  
ผู้ขายหรือผู้รับจ้างท างาน  เป็นต้น 
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 3. ก าหนดประเด็นการตรวจสอบ  ควรก าหนดประเด็นการตรวจสอบให้ครอบคลุม
กระบวนการปฏิบัติงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ  และประเด็นความเสี่ยงส าคัญที่อาจเกิดขึ้น  
เช่น 
 

  ๑) ประเด็นความเสี่ยง 
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ขั้นตอน ประเด็นความเสี่ยง 

1. การขอรับการสนับสนุนการใหค้วามช่วยเหลือไมไ่ด้
จัดท าเป็นหนังสือหรือหนังสือมรีายการไม่ครบถ้วนตามที่
ก าหนด 

2. การขอรับการสนับสนุนฯ ระหว่างส่วนราชการไม่ได้ท า
สัญญายืมเงินตามระเบียบของทางราชการ 

การขอรับการสนับสนุน 

การให้ความช่วยเหลือ 

1. การจดัสรรเงินให้หน่วยงานในสังกัดเกินวงเงินท่ี
ก าหนดโดยไม่ทราบสาเหต ุ

2. การจดัสรรวงเงินเพิ่มเติมให้หน่วยงานในสังกัด แต่
ไม่ได้แจ้งให้กระทรวงการคลังทราบ 

๓. บันทึกรายการในทะเบียนคมุวงเงินทดรองราชการไม่
ครบถ้วน 

การจัดสรรวงเงิน 

ให้หน่วยงานในสังกัดหรือ
หน่วยงานอื่น 

๑ . การขอตั้ งวงเงิน ไม่ ได้ ใช้แบบแจ้ งการบั นทึ ก  
ประมาณการเบิกจ่ายเงินให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉิน ในระบบ GFMIS 
๒. ระบุรายละเอียดการแจ้งการบันทึกประมาณการฯ 
ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 

๓. ไม่มีการตรวจสอบหรือสอบทานความถูกต้องของ
ข้อมูลหรือเหตุผลในการขอขยายวงเงิน 

๔. บันทึกรายการวงเงินทดรองราชการ ในทะเบียน   
คุมวงเงินทดรองราชการฯ ไม่ถูกต้อง ครบถ้วน 

การต้ังวงเงินทดรองราชการฯ
และการขยายวงเงิน 

การประกาศเขต 

การให้ความช่วยเหลือ 

๑. ข้อมูลในการพิจารณาเป็นภัยพิบัติยังไม่เหมาะสม 
2. รายละเอียดของการประกาศเขตการให้ 
ความช่วยเหลือไม่ครบถ้วน หรือไม่ชัดเจน 
3. ไม่มีการรายงานถึงภัยพิบัติที่ได้ประกาศเขตการให้
ความช่วยเหลือไปแล้ว 
4. เขตการให้ความช่วยเหลือท่ีประกาศ ไม่มีการใช้จ่าย 
เงินจากเงินทดรองราชการฯ หรือใช้จ่ายจากเงินอ่ืน 
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  ๑) ประเด็นความเสี่ยง (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

๑. ไมม่ีการแต่งตั้งคณะกรรมการจดัซื้อจัดจ้าง และ
หรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือมีการแต่งตั้งแต่
เป็นกลุ่มบุคคลเดียวกัน 

2. ผู้รบัจ้างหรือผู้รับท างานมีคณุสมบัติไม่เป็นไปตาม
ระเบียบฯ  
3. ไมม่ีการแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ในการจัดท าบัญชรีับจ่าย
พัสด ุ

4. วิธีการจัดซื้อจัดจ้างไม่ถูกต้องตามระเบียบฯ เงิน 
ทดรองราชการฯ หรือระเบียบพัสดุ 
 

การให้ความช่วยเหลือ 

การจัดหาและ 

ควบคุมพัสดุ 

1. การขอเบิกเงินจากคลังได้ระบบุัญชีเป็นค่าใช้จ่าย
จ่ายล่วงหน้าในทุกกรณี ท้ังกรณีทีท่ราบค่าใช้จ่ายใน
การให้ความช่วยเหลือและกรณีจ่ายให้หน่วยงานใน
สังกัดหรือจ่ายให้หน่วยงานอื่นหรอืจ่ายให้ยืม 

2. รายการที่ขอเบิกเป็นรายการทีไ่ม่ถูกต้องตาม
ระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไข รวมทั้ง    
การสั่งการที่เกีย่วข้อง 

3. ไมม่ีการตรวจสอบความถูกต้องของเงินท่ีได้รับ  
จากคลัง 

4. ขอเบิกเงินเพื่อใช้จ่ายตามรายการที่ขอไว้แต่เลยวัน
ครบก าหนด 

5. ไมไ่ด้บันทึกหรือบันทึกรายการที่เกิดขึ้นในทะเบียน
คุมวงเงินทดรองราชการฯ ไม่ครบถ้วน 

การขอเบกิเงินจากคลัง 

๑. การให้ความช่วยเหลือไมส่อดคล้องกับความ
ต้องการ ความเสียหายหรือความเดือดร้อนของ
ประชาชนหรือผู้ประสบภัยพิบตั ิ
2. เอกสาร หลักฐานต่าง ๆ เกี่ยวกับการจัดสรรวงเงิน
ให้หน่วยงานต่าง ๆ  การขยายวงเงิน  การขอรับ 
การสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือ  และการใช้
จ่ายเงินช่วยเหลือ  ไม่ถูกต้อง ครบถ้วน 
3. การให้ความช่วยเหลือล่าช้า 
4. มีข้อร้องเรยีนเกี่ยวกับการด าเนินการให้ความ
ช่วยเหลือและการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ 

ขั้นตอน ประเด็นความเสี่ยง 
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  ๑) ประเด็นความเสี่ยง (ต่อ) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ๒) ประเด็นการตรวจสอบ   จากประเด็นความเสี่ยงดังกล่าว  สามารถก าหนด
ประเด็นการตรวจสอบได้ดังนี้ 
   ๒.๑) การด าเนินการเกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือตั้งแต่การตั้งวงเงินทดรอง
ราชการจนถึงการรายงานการใช้จ่ายเงิน มีการด าเนินการที่ เหมาะสมและถูกต้องตามระเบียบ 
หลักเกณฑ์ วิธีการและเงือ่นไขที่ทางราชการก าหนด 
   ๒.๒) การเบิกจ่ายเงินและการชดใช้คืนเงินทดรองราชการ มีเอกสารหลักฐาน
และการปฏิบัติทีถู่กต้อง ครบถ้วน ตามระเบียบ หลักเกณฑ์ เงื่อนไขหรือข้อก าหนดที่เก่ียวข้อง 
   ๒.๓) การจัดหาและควบคุมพัสดุมีการปฏิบัติตามระเบียบเงินทดรองราชการฯ 
และระเบียบพัสดุอย่างถูกต้อง ครบถ้วน 
   2.4) การใช้จ่ายเงินในการให้ความช่วยเหลือเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของการให้
ความช่วยเหลือตามท่ีระเบียบก าหนดอย่างมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพ 
 
 
 

1. รายการที่จ่ายเงินไม่ตรงกับรายการที่ขอเบิก 

2. ไมม่ีลายมือช่ือผู้มีอ านาจอนุมัตจิ่ายในเอกสารหลักฐาน
การจ่ายเงิน 

3. ไมไ่ด้บันทึกการจ่ายเงินให้ถูกต้องครบถ้วน 

การจ่ายเงินช่วยเหลือ 

การชดใช้คืนเงินทดรอง
ราชการ 

1. การเก็บรวบรวมเอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวข้องกับการใช้
จ่ายเงินไม่เรียบร้อยหรือไม่เป็นระบบ 
2. หน่วยงานในสังกัดหรือหน่วยงานที่ขอรับการสนับสนุน
ส่งใบส าคัญและหลักฐานล่าช้า 
2.  
 

การรายงาน 

การใช้จ่ายเงิน 

1. ไม่มีการจัดท ารายงานผลการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ 

2. รายงานผลการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ ไม่ถูกต้อง 
ครบถ้วน 

ขั้นตอน ประเด็นความเสี่ยง 
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 ๔. ก าหนดวัตถุประสงค์การตรวจสอบ  ควรก าหนดวัตถุประสงค์การตรวจสอบ      
ให้สอดคล้องกับประเด็นการตรวจสอบ  โดยวัตถุประสงค์การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ   
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  มีดังนี้ 
  ๑) เพ่ือให้ทราบว่าการด าเนินการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน       
มีการปฏิบัติงานเป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์และวิธีการที่เกี่ยวข้องอย่างมีประสิทธิผลและ
ประสิทธิภาพ 
  ๒) เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการฯ และการชดใช้คืนเงินทดรอง
ราชการฯ มีการปฏิบัติตามระเบียบ หลักเกณฑแ์ละวิธีการทีเ่กี่ยวข้องอย่างถูกต้อง ครบถ้วน 
  ๓) เพ่ือให้ทราบว่าการด าเนินการจัดหาและควบคุมพัสดุเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
พิบัติกรณีฉุกเฉิน เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑแ์ละวิธีการที่เก่ียวข้องอย่างถูกต้อง ครบถ้วน 
  4) เพ่ือให้ทราบถึงความมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพของกระบวนการประกาศ
เขตการให้ความช่วยเหลือ และกระบวนงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ 
  5) เพ่ือให้ทราบถึงปัญหาอุปสรรค สาเหตุและผลกระทบที่เกิดขึ้นหรืออาจเกิดขึ้น
จากการด าเนินการในส่วนที่ไม่ถูกต้อง ครบถ้วนและเหมาะสม 
  6) เพ่ือให้ข้อเสนอแนะ ข้อสังเกต และหรือข้อคิดเห็นเกี่ยวกับการปรับปรุงแก้ไข 
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ ให้มีความถูกต้อง โปร่งใส 
 ๕. ก าหนดขอบเขตการตรวจสอบ  ควรก าหนดขอบเขตของการตรวจสอบให้เพียงพอ     
ที่จะบรรลุวัตถุประสงค์การตรวจสอบที่ก าหนดไว้  โดยควรให้ครอบคลุมในเรื่องที่ตรวจสอบ  เอกสาร  
หลักฐาน  ระบบงานและบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการปฏิบัติงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ดังนี้ 
  ๑) เรื่องท่ีตรวจสอบ  ประกอบด้วย ๒  เรื่อง  ได้แก ่
   ๑.๑) การตรวจสอบกระบวนการปฏิบัติงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ซึ่งมี  ๓  กิจกรรม  ดังนี้ 
    ๑.๑.๑) กิจกรรมการตรวจสอบที ่1  การประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ 
    ๑.๑.๒) กิจกรรมการตรวจสอบที่  2  การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
    ๑.๑.๓) กิจกรรมการตรวจสอบที่ 3  การด าเนินการจัดหาและควบคุมพัสดุ  
ซึ่งมี 2 กรณ ีคือ กรณีปฏิบัติตามระเบียบฯ เงินทดรองราชการ  และกรณีการปฏิบัติตามระเบียบฯ พัสดุ 

   ๑.๒) การประเมินผลในภาพรวม   ซึ่งประเมินใน ๒ ประเด็น  ดังนี้ 
    ๑.๒.๑) ผลผลิต (Output) 
    ๑.๒.๒) ผลลัพท์ (Outcome) 
    ทั้ งนี้   เรื่องที่ตรวจสอบในแต่ละกิจกรรมการตรวจสอบ การประเมินผล          
ในภาพรวม  สามารถแสดงได้ตามแผนภาพที่ ๒ 
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แผนภาพที่ ๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

1. การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

 กิจกรรมการตรวจสอบที ่1  การประกาศเขตการให้ความช่วยเหลอื 
          1.1 การพิจารณาประกาศเป็นภัยพิบัตกิรณีฉุกเฉิน 
  1.2 รายละเอียดของการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ 

     

 กิจกรรมการตรวจสอบที ่2  การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
  2.๑ การตั้งวงเงินและการขยายวงเงินทดรองราชการฯ 
  2.๒ การจัดสรรวงเงินให้หน่วยงานในสังกัดและการขอรับการสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือ 
  2.๓ การพิจารณาให้ความช่วยเหลือ (อนุมัติใช้จ่ายเงินและอนุมัติจดัซื้อจดัจ้าง) 
  2.๔ การเบิกเงินจากคลัง 
  2.๕ การจ่ายเงินช่วยเหลือ 
  2.๖ การชดใช้คืนเงินทดรองราชการ 
  2.๗ การจัดท ารายงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ 

 กิจกรรมการตรวจสอบที ่3  การด าเนินการจัดหาและควบคมุพัสด ุ   มี 2 กรณี  คือ  
   - กรณีปฏิบัติตามระเบียบฯเงินทดรองราชการ 
   - กรณีการปฏิบัตติามระเบียบฯ พัสดุ 
  3.1 การแต่งตั้งบุคคลท าหน้าที่จัดหาและควบคุมพสัด ุ
  3.2 การด าเนินการจัดหาพัสด ุ
  3.3 การควบคุมพสัดุ  

2. การประเมินผลในภาพรวม    

    1. ประเมินประสิทธิผลการด าเนินงาน (ผลผลิต : Output) 
          1.1 การด าเนินการให้ความช่วยเหลือตามระเบียบทางราชการ 
         1.2 การใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ ตามวัตถุประสงค์ของระเบียบทางราชการ 
 
    2. ประเมินประสิทธิภาพการด าเนินงาน (ผลลัพท์ : Outcome) 
         2.1 การได้รับความช่วยเหลือของผู้ประสบภยัพิบัติ/ประชาชน 
         2.2 ความพึงพอใจของผู้ประสบภัยพิบัต/ิประชาชน  
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  2) เอกสารที่เกี่ยวข้องในการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ การใช้จ่ายเงิน    
ทดรองราชการ  การจัดหาและควบคุมพัสดุ และเอกสารการเกี่ยวกับการประเมินผลในภาพรวม 
  3) ระบบงานที่เก่ียวข้อง  ได้แก่ 
   3.1) ระบบงานการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ  เริ่มตั้งแต่การพิจารณา
ประกาศเป็นภัยพิบัติ  จนถึงการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ 
   3.2) ระบบการเบิกจ่ายเงิน เริ่มตั้งแต่การตั้งวงเงิน  การจัดสรรเงินให้หน่วยงาน
ในสังกัด การขอรับการสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือ การพิจารณาการให้ความช่วยเหลือ  จนถึง
การชดใช้คืนเงินทดรองราชการ  รวมทั้งการรายงานผลการใช้จ่ายเงิน 
   3.3) ระบบการจัดหาและควบคุมพัสดุ  เริ่มตั้งแต่การแต่งตั้งบุคลากรให้ท า
หน้าที่ต่าง ๆ  การจัดหาพัสดุ และการควบคุมพัสดุ  ทั้งที่เป็นการด าเนินการตามระเบียบเงินทดรอง
ราชการฯ และตามระเบียบพัสดุ 
  ๔) บุคลากรทั้งระดับเจ้าหน้าที่และฝ่ายบริหารที่เกี่ยวข้องกับการประกาศ เขตการ
ให้ความช่วยเหลือ  การเบิกจ่ายเงินและการด าเนินการให้ความช่วยเหลือ  การจัดหาและควบคุมพัสดุ  
รวมทั้งบุคคลอืน่ที่เกี่ยวข้อง  เช่น ผู้ประสบภัยพิบัติ  เป็นต้น 
  ฯลฯ 
 ๖. ก าหนดแนวทางการตรวจสอบ  การก าหนดแนวทางการตรวจสอบเป็นการก าหนด
วิธีการหรือขั้นตอนการตรวจสอบที่จะท าให้บรรลุวัตถุประสงค์และขอบเขตการตรวจสอบที่ก าหนด 
ดังนั้น การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน         
มีแนวทางการตรวจสอบ ดังนี้ 
  ๑) การตรวจสอบตามกระบวนการปฏิบัติงานการใช้เงินทดรองราชการฯ 
   1.1) กรณีเชิงป้องกันหรือยับยั้งการเกิดภัยพิบัติ  มีกิจกรรมการตรวจสอบ ดังนี้ 
    - กิจกรรมการตรวจสอบที่ 2  การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
    - กิจกรรมการตรวจสอบที่ 3  การตรวจสอบการด าเนินการจัดหาและ ควบคุมพัสด ุ
   ๑.๒) กรณีเป็นการให้ความช่วยเหลือ  มีกิจกรรมการตรวจสอบ ดังนี้ 
    - กิจกรรมการตรวจสอบที่ 1  การตรวจสอบการประกาศเขตการให้     
ความช่วยเหลือ 
    - กิจกรรมการตรวจสอบที่ 2  การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ  
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
    - กิจกรรมการตรวจสอบที่ 3  การตรวจสอบการด าเนินการจัดหาและควบคุมพัสดุ 
  ทั้งนี้   ความสัมพันธ์ของกระบวนการปฏิบัติงานและกิจกรรมการตรวจสอบ          
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  แสดงได้ดังแผนภาพที่ 3 
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แผนภาพที่ 3 
 

 
 

 

 

  ๒) การประเมินผลในภาพรวม  เป็นการประเมินผลการด าเนินการให้ความช่วยเหลือ
ในภาพรวมว่า การให้ความช่วยเหลือทั้งในเชิงป้องกันหรือยับยั้งการเกิดภัยและการช่วยเหลือในกรณี
ที่เกิดภัย มีความถูกต้อง เหมาะสม เพียงพอ มีประสิทธิผล ประสิทธิภาพและประชาชนได้รับ      
ความพึงพอใจ เพียงใด โดยพิจารณาในประเด็นดังต่อไปนี้ 
   2.1) ผลผลิต (Output) 
   เป็นการประเมินประสิทธิผลการด าเนินการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินว่า บรรลุวัตถุประสงค์ตามระเบียบฯ มากน้อยเพียงใด ในเรื่องการให้ความช่วยเหลือ       
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินและการชดใช้เงินทดรองราชการฯ ว่ามีความถูกต้องเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการตามที่ระเบียบฯ ก าหนดหรือไม่  รวมทั้งการให้ความช่วยเหลือมีความเพียงพอ 
เหมาะสม และเป็นไปตามความจ าเป็นมากน้อยเพียงใด 
   2.2) ผลลัพธ์ (Outcome) 
   เป็นการประเมินประสิทธิภาพหรือความคุ้มค่าของการด าเนินการให้ความช่วยเหลือ
ว่าสามารถป้องกันหรือยับยั้งการเกิดภัยพิบัติหรือสามารถบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้าหรือ       
ความเสียหายของผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินและหรือประชาชนได้มากน้อยเพียงใด และมีความพึงพอใจ
หรือไม่เพียงใด 
  ส าหรับแนวทางการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ ในแต่ละกิจกรรม  
การตรวจสอบ และการประเมินผลในภาพรวม  มีดังต่อไปนี้ 
 

การตรวจสอบตามกระบวนการปฏิบติังาน 
การใชจ่้ายเงินทดรองราชการฯ 
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  - กิจกรรมการตรวจสอบที ่๑ การตรวจสอบการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ 

เรื่องท่ีตรวจสอบ วิธกีารตรวจสอบ 
ข้อมูลที่ใช ้

ประกอบการตรวจสอบ 
๑. การพิจารณา
ประกาศเป็นภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน 
 

สอบทานการพิจารณาประกาศเปน็ภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินว่า   
มีการด าเนินการดังต่อไปนี้ หรือไม ่
๑. มีการแต่งตั้ง ก.ช.ภ.อ. หรือ ก.ช.ภ.กอ. และ ก.ช.ภ.จ.  
๒. มีการส ารวจความเสียหายหรือได้รับรายงานเหตุการณ์
จาก ก.ช.ภ.อ. หรือ  ก.ช.ภ.กอ. หรือจากองค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่น 
๓. มีการน าข้อมูลของเหตุการณ์และหรือเอกสารวิชาการ 
จากหน่วยงานต่าง ๆ มาใช้ประกอบการพิจารณาหรือไม่       
เช่น เอกสารจากกรมอุตนุิยมวิทยา เอกสารจากกรมปศสุัตว์ 
หรือประกาศต่าง ๆ  
๔. การประชุม ก.ช.ภ.จ. มีการด าเนินการในเรื่องต่าง ๆ 
ดังนี้ หรือไม่ 
    - เป็นการประชุมเพื่อพิจารณาประกาศเขตการให้
ความช่วยเหลือ โดยพิจารณาในเรื่อง 
        1) ภัยที่เกิดขึ้นเป็นภัยพิบัตกิรณีฉุกเฉินตาม
ความหมายแห่งระเบียบฯ 
        2) การระบุพื้นท่ีเขตการใหค้วามช่วยเหลือ 
        3) การระบุวันท่ีเกิดภัยพิบัติ 
     - ในการประชุม มีคณะกรรมการเข้าประชุมไม่น้อย
กว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนกรรมการ 
๕. การพิจารณาประกาศเป็นภัยพบิัติกรณีฉุกเฉินเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขที่กรมป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยก าหนดโดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง 

- ค าสั่งแต่งตั้ง ก.ช.ภ.อ.  
ก.ช.ภ.กอ. และ ก.ช.ภ.จ. 
- รายงานเหตุการณ์หรือ
รายงานความเสียหาย 
- เอกสารวิชาการหรือ
หลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้อง 
- รายงานการประชุม 
ก.ช.ภ.จ. 
- หลักเกณฑ์การประกาศ
เขตการให้ความช่วยเหลือ 
- ประกาศเขตการให้
ความช่วยเหลือ 
 
 

๒. รายละเอียดของ    
การประกาศเขตการให้
ความช่วยเหลือ 
 

สอบทานรายละเอียดในประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ
ว่า 
1. ในประกาศลงนามโดยผู้มีอ านาจหรือไม่  โดย 
   - ในกรุงเทพมหานคร เป็นอ านาจหน้าที่ของอธิบด ี     
กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
   - ในจังหวัดต่างๆ  เป็นอ านาจของผู้ว่าราชการจังหวัด 
2. ในประกาศมีการก าหนดรายละเอียดดังต่อไปนี้ หรือไม ่
    - พื้นทีเ่ขตการให้ความช่วยเหลือ 
    - ระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือ 
    - วันท่ีเกิดภัยพิบัต ิ
    - วันท่ีสิ้นสุดการให้ความช่วยเหลือ 
3. กรณีมีการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือแล้ว 
แต่ไม่มีการให้ความช่วยเหลือโดยใช้เงินทดรองราชการฯ 
ได้มีการระบุสาเหตุหรือเหตุผลของการไมไ่ด้ให้ความ
ช่วยเหลือดังกล่าวหรือไม ่

- ประกาศเขตการให้
ความช่วยเหลือ 
- รายงานการใช้จ่ายเงิน
ทดรองราชการฯ 
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  - กิจกรรมการตรวจสอบที่  ๒  การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

เรื่องท่ีตรวจสอบ วิธกีารตรวจสอบ 
ข้อมูลที่ใช ้

ประกอบการตรวจสอบ 
1. การตั้งวงเงิน
และการขยาย
วงเงินทดรอง
ราชการ 

สอบทานการขอตั้งวงเงินทดรองราชการว่าได้ด าเนินการ
ดังต่อไปนี้ หรือไม่ 
๑. ใช้แบบฟอร์มการขอตั้งวงเงินและระบุรายละเอียดอย่าง
ถูกต้อง ชัดเจน 
๒. มีการสอบทานหรือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการขอ
ขยายวงเงินทุกครั้ง 
๓. จ านวนครั้งของการขยายวงเงินฯ และเหตผุลในการขยาย
วงเงินแต่ละครั้งมีความเหมาะสมและเป็นตามระเบยีบฯ 
๔. บันทึกรายการในทะเบียนคมุวงเงินทดรองราชการฯ ครบถ้วน 

- แบบแจ้งการบนัทึก
ประมาณการเบิกจ่ายเงิน
ให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประสบภยัพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน ในระบบ GFMIS 
- หนังสือขอขยายวงเงิน
ทดรองราชการฯ 
- ทะเบียนคุมวงเงิน   
ทดรองราชการฯ 
- ทะเบียนคุมการรับ-
จ่ายเงินทดรองราชการฯ 
- แบบรายงานการใช้
จ่ายเงินทดรองราชการ
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบ 
ภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
แบบต่าง ๆ  ได้แก่  
ทรป.  ทรป.๑  ทรป.๑.๑  
ทรป.๑.๒ ทรป.๒ ทรป.๓ 
ทรป.๔  และเอกสาร
ประกอบ 
- รายงานการประชุม 
ก.ช.ภ.อ. ก.ช.ภ.กอ. และ 
ก.ช.ภ.จ. 
-เอกสาร หลักฐานอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง   

2. การจดัสรร
วงเงินให้หน่วยงาน
ในสังกัด  และ
การขอรับ 
การสนับสนุนการ
ให้ความช่วยเหลือ 
 

สอบทานการจัดสรรวงเงินให้หน่วยงานในสังกัด และการขอรับ 
การสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือกับหน่วยงานที่ได้รับการร้อง
ขอให้ช่วยเหลือหรือถูกสั่งให้ช่วยเหลือ ว่าได้มีด าเนินการดังต่อไปนี้ 
หรือไม่ 
๑. มีการจัดสรรเงินให้หน่วยงานตา่ง ๆ ตามความจ าเป็นและ
เหมาะสมภายในวงเงินท่ีก าหนด 
๒. กรณีจัดสรรเงินเพิ่มเติมจากวงเงินท่ีก าหนด ได้แจ้งให้
กระทรวงการคลังทราบทุกครั้ง 
๓. การสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ     
ในด้านต่าง ๆ เป็นไปตามอ านาจหน้าท่ีของส่วนราชการ 
๔. การขอรับการสนับสนุนการใหค้วามช่วยเหลือได้จัดท าเป็น
หนังสือซึ่งมีรายการตามที่ระเบียบก าหนด 
๕. การขอรับการสนับสนุนการใหค้วามช่วยเหลือที่จ าเป็น
เร่งด่วนซึ่งไม่อาจท าเป็นหนังสือได้ทัน ได้มีการยืนยัน      
เป็นหนังสือในภายหลังโดยด่วน 
๖. การขอรับการสนับสนุนฯ ได้ท าสญัญายืมเงินตามระเบียบของราชการ 

- หนังสือการจัดสรรเงิน
ให้หน่วยงานต่าง ๆ 
- หนังสือการขอรับการ
สนับสนุนการให้ความ
ช่วยเหลือ 
- สัญญายืมเงิน 
- ทะเบียนคุมวงเงินทด
รองราชการฯ 
- หลักฐานการส่ง
ใบส าคัญหรือเอกสาร
จากหน่วยงานในสังกัด
หรือจากหน่วยงานที่
ขอรับการสนับสนุน 
- เอกสาร หลักฐานอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง   
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เรื่องท่ีตรวจสอบ วิธกีารตรวจสอบ 
ข้อมูลที่ใช ้

ประกอบการตรวจสอบ 
๓. การพิจารณาให้
ความช่วยเหลือ (การ
พิจารณาช่วยเหลือ
เป็นเงินสดหรือสิ่งของ 
หรือเป็นการซ่อมแซม 
ก่อสร้างหรือ
สาธารณูปโภค) 
 

สอบทานการพิจารณาให้ความช่วยเหลือว่าได้ด าเนินการ 
ดังต่อไปนี้ หรือไม ่
- กรณีเป็นการป้องกันหรือยับยั้งการเกิดภัยพิบัต ิ
  1. สอบทานว่าการพิจารณาใช้จ่ายเงิน มีเอกสารข้อมูล
ประกอบการพิจารณาที่เชื่อถือไดแ้ละเป็นที่ยอมรับ 
  2. ประเภทของภัยพิบัติที่คาดว่าจะเกิดเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
  3. การใช้จ่ายเงินทดรองราชการได้รับการอนุมัติโดย 
ผู้มีอ านาจหรือเป็นการมอบอ านาจ 
๔. การใช้จ่ายเงินเป็นไปตามรายการและอตัราที่ก าหนด 
๕. มีการแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการที่เกี่ยวข้องเป็น
คณะกรรมการเพื่อท าหน้าที่ในการด าเนินการป้องกันหรือ
ยับยั้งภัยพิบัติที่จะเกิดขึ้นในเวลาอนัใกล้ 

 
 
- ประกาศกรมป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย 
เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเง่ือนไขการใช้
จ่ายเงินทดรองราชการ
ในเชิงป้องกันหรือยับยั้ง
ภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
- หลักฐานการแต่งตั้ง
คณะกรรมการในการ 
ด าเนินการป้องกันหรือ
ยับยั้งภัยพิบัติที่จะ
เกิดขึ้นในเวลาอันใกล ้
- หลักฐานการรายงาน 
ให้กรมป้องกนัและบรรเทา
สาธารณภัยทราบเกี่ยวกับ
การอนุมัติจ่ายเงิน 
- เอกสาร หลักฐานอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง   

 - กรณีเป็นการให้ความช่วยเหลือ 
   ๑. ได้มีการประชุม ก.ช.ภ.อ. ก.ช.ภ.กอ. และ ก.ช.ภ.จ.  
เพื่อพิจารณาให้ความช่วยเหลือ และด าเนินการตามมติ      
ที่ประชุมหรือไม่ ถ้าไม่มีการประชุม ได้มีการปฏิบัติตาม
ระเบียบ หรือไม่ 
   2. การให้ความช่วยเหลือเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
ระเบียบฯ คือ เป็นค่าใช้จ่ายที่จ าเป็นในการด ารงชีพและ
ความเป็นอยู่ของประชาชน หรือเป็นการซ่อมแซมให้คืน
สภาพเดิม หรือเป็นการบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้า 
   3. การใช้จ่ายเงินทดรองราชการได้รับการอนุมัติโดย 
ผู้มีอ านาจหรือเป็นการมอบอ านาจ 
   4. กรณีพิจารณาให้ความช่วยเหลือเป็นสิ่งของหรือท่ีไม่ใช่ 
เงินสด ได้มีการอนุมัติจดัซื้อจัดจา้ง อนุมัติใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  
โดยผู้มีอ านาจหรือเป็นการมอบอ านาจ 

- รายงานการประชุม 
ก .ช .ภ .อ . ก .ช .ภ .กอ . 
และ ก.ช.ภ.จ. 
- เอกสารอนุมัติการให้
ความช่วยเหลือ 
- เอกสารเกี่ยวกับการ
จัดซื้อจัดจ้าง 
- ทะเบียนคุมวงเงินทด
รองราชการฯ 
- ทะเบียนรายจ่ายเงิน
ทดรองราชการฯ 
- เอ ก ส า ร  ห ล ัก ฐ า น
เกี่ยวกับการเบิกจ่าย 
เงินทดรองราชการ 
- เอกสาร หลักฐานอื่น ๆ 
ที่เกีย่วข้อง   
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เรื่องท่ีตรวจสอบ วิธกีารตรวจสอบ 
ข้อมูลที่ใช ้

ประกอบการตรวจสอบ 
๔. การเบิกเงินจากคลัง 
 

สอบทานการเบิกเงินจากคลัง ดังนี ้
๑. รายการและจ านวนเงินที่ขอเบิกเงินจากคลัง ตรงกับ      
ที่ได้รับอนุมตัิจากผู้ที่มีอ านาจ 
2. กรณียืมเงิน ได้ท าสญัญายืมเงินและอนุมัตจิากหัวหน้า   
ส่วนราชการผู้ให้ยืมเงิน 
3. การบันทึกรายการขอเบิกเงินได้บันทึกไว้ในทะเบียนคมุ
วงเงินทดรองราชการ หรือไม ่

- หลักฐานการอนุม ัติ
รายการการใช้จ่ายเงิน
หรือรายงานการประชุม 
ก.ช.ภ.อ. ก.ช.ภ.กอ. และ 
ก.ช.ภ.จ. 
- สัญญายืมเงิน 
- เอกสารหลักฐาน  
การขอเบิกเงิน 
- รายงานการขอเบิก
เงินจากคลัง 
- เอกสาร หลักฐานอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง 
- ทะเบียนคุมเงินทดรอง
ราชการฯ 

๕. การจ่ายเงิน
ช่วยเหลือ 
 

สอบทานการจ่ายเงินช่วยเหลือ ดังนี ้
๑. กรณีจ่ายเงินช่วยเหลือให้ผู้ประสบภัยเป็นเงินสด ไดม้ีการ
ประชาสมัพันธ์ท าความเข้าใจกับผูป้ระสบภัยหรือไม่ อย่างไร 
เช่น ผู้มีสิทธิรับเงิน เอกสารที่ใช้ในการรับเงิน เป็นต้น 
๒. กรณีแจกจ่ายเป็นสิ่งของ ได้มีการด าเนินการต่าง ๆ 
ดงัต่อไปนี้ หรือไม ่
   - มีการด าเนินการจดัซื้อจัดจ้างโดยพิจารณาอนุมัติจัดซื้อ  
จัดจ้างและออกใบค าสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้างโดยผู้มีอ านาจ 
   - มีการจัดท าทะเบียนคมุการแจกจ่ายสิ่งของหรือไม่ 
๓. การจ่ายเงินทดรองเพื่อประโยชน์ในการให้ความช่วยเหลอื  
ได้มีการเบิกจ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายตามหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง
หรือไม ่
๔. ในการจ่ายเงิน ผู้รับเงินไดล้งลายมือช่ือไว้ในสมุดทะเบียน
ต่าง ๆ  หรือได้ออกใบเสร็จรับเงินหรือไม่  และกรณีไม่มี    
การด าเนินการดังกลา่วนี้ ไดม้ีการให้ผู้รับเงินท าใบส าคัญรบั
เงินตามระเบียบของทางราชการหรือไม ่
๕. การจ่ายเงินให้ผู้ประสบภัยหรือหน่วยงานต่าง ๆ ได้มี   
การบันทึกรายการในระบบ ทะเบยีนคุมวงเงินทดรอง
ราชการฯ  และทะเบียนคุมรายจ่ายเงินทดรองฯ อย่าง
ครบถ้วน ถูกต้อง 
6. การจ่ายเงินทดรองราชการได้ใช้จ่ายภายในเขตพื้นที่
ประกาศและประชาชนไดร้ับความช่วยเหลืออย่างเพียงพอ 
เหมาะสม ท่ีจะบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้า 

- เอกส ารการรั บ รอ ง  
การจ่ายเงินทดรองโดย  
ผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงิน 
- หลักฐานการอนุม ัติ
รายการการใช้จ่ายเงิน
หรือรายงานการประชุม 
ก.ช.ภ.อ. ก.ช.ภ.กอ. และ 
ก.ช.ภ.จ. 
- เอกสารหลักฐาน  
การจ่ายเงิน 
- ทะเบียนคุมเงินทดรอง
ราชการฯ 
- ทะเบียนรายจา่ยเงิน
ทดรองราชการฯ 
- เอกสาร หลักฐาน   
การประชาสัมพันธ์ 
- แบบส ารวจความพึง
พอใจ 
- เอกสาร หลักฐานอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง 
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เรื่องท่ีตรวจสอบ วิธกีารตรวจสอบ 
ข้อมูลที่ใช ้

ประกอบการตรวจสอบ 
๖. การชดใช้คืนเงิน
ทดรองราชการ 
 

สอบทานการชดใช้คืนเงินทดรองราชการฯ วา่ได้ด าเนนิการ
ดังต่อไปนี้ หรือไม ่
๑. ส่วนราชการเจ้าของวงเงินได้มีการรวบรวมและส่งใบส าคัญ
และเอกสารที่เกี่ยวข้องเพื่อขอรับจัดสรรเงินงบประมาณ
ชดใช้เงินทดรองราชการภายใน ๓๐ วันท าการนับจากวันที่
ได้รับเงินจากคลังหรือไม ่
๒. เอกสารหลักฐานต่าง ๆ ได้รับการตรวจสอบความถูกต้อง 
๓. กรณีการยมืเงินแล้วมเีงินคงเหลือ ได้ด าเนินการส่งคืนคลัง
เรียบร้อยแล้ว หรือไม่ 
๔. ส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่นของรัฐได้รับการสนับสนุน
หรือไดร้ับโอนเงินทดรองราชการ  และหน่วยงานในสังกัด
ส านักงานปลัดกระทรวงกลาโหม  รวมทั้งส านักงานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภยัจังหวัด ได้ส่งใบส าคญัและหลักฐาน
เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการใช้จ่ายเงินไปยังส่วนราชการต้นสังกัด 
ภายใน ๓๐ วันท าการนับแต่วันท่ีได้รับเงิน  และส่วนราชการ
ดังกล่าวได้รวบรวมใบส าคัญและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับ การ
จ่ายเงินส่งให้ส านักงบประมาณภายใน  ๓๐ วันท าการ นับแต่
วันท่ีได้รับเอกสารดังกล่าว 

- เอกสารหลักฐาน
ใบส าคัญในการใช้จ่าย 
เงินทดรองราชการฯ 
- หนังสือน าส่งเอกสาร
หลักฐานใบส าคญัเพื่อ
ชดใช้เงินงบประมาณ 
- หนังสือขออนุมัติชดใช้
เงินทดรองราชการฯ 
- ทะเบียนคุมเงินทดรอง
ราชการฯ 
 
 
 

๗. การจดัท า
รายงานการใช้จ่าย 
เงินทดรองราชการ 
 

สอบทานการจดัท ารายงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการว่า 
๑. มีการจัดท ารายงานผลการใช้จา่ยเงินทดรองราชการตาม
รูปแบบและระยะเวลาตามระเบียบฯ 
๒. รายงานผลการใช้จ่ายเงินทดรองราชการมีการอนุมตัิรับรอง
ความถูกต้องโดยผู้มีอ านาจ 

- รายงานการใช้จ่ายเงิน
ทดรองราชการฯ 
- ทะเบียนคุมวงเงินทด
รองราชการฯ 
- ทะเบียนรายจา่ยเงิน
ทดรองราชการฯ 

 
  - กิจกรรมการตรวจสอบที่ 3  การตรวจสอบการจัดหาและควบคุมพัสดุ 
 
   กรณีที่ 1  การจัดหาและควบคุมพัสดุตามระเบียบฯ เงินทดรองราชการฯ 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ วิธกีารตรวจสอบ 
ข้อมูลที่ใช ้

ประกอบการตรวจสอบ 
1. การแต่งตั้ง
บุคคลท าหน้าที่
จัดหาและควบคุม
พัสด ุ 
 

สอบทานว่า มีการแต่งตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องโดยผู้มีอ านาจ
หรือไม่  ดังนี ้
1. มีการแต่งตั้งคณะกรรมการจดัซือ้จัดจ้างอย่างน้อย 3 คน  
2. มีการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุอยา่งน้อย 3 คน  
3. มีการแต่งตั้งเจ้าหน้าที่จัดท าบัญชีรับ-จ่ายพัสดุอย่างน้อย 1 คน 

-  ค าสั่งแต่งตั้งบุคคล 
ต่าง ๆ  ได้แก่  คณะ 
กรรมการจัดซื้อจัดจ้าง  
คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ และ เจ้าหน้าที ่
จัดท าบัญชี รับ-จ่ายพัสดุ 
 



แนวทางการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ส าหรับผู้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการ 
 

- ๒6 - 

 

เรื่องท่ีตรวจสอบ วิธกีารตรวจสอบ 
ข้อมูลที่ใช ้

ประกอบการตรวจสอบ 
2. การด าเนินการ
จัดหาพัสด ุ
 

สอบทานว่าไดด้ าเนินการจัดหาพัสดุตามระเบยีบฯเงินทดรอง
ราชการฯ  โดยพิจารณาว่า 
1. การจัดหาพัสดุเป็นรายการค่าใช้จ่ายที่จ าเป็นในการด ารงชีพ
และความเป็นอยู่ของประชาชน โดยใช้เวลาด าเนินการหรือ 
ให้การช่วยเหลือไม่เกิน 7 วัน 
2. ผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้าง มีคณุสมบัตดิังต่อไปนี้หรือไม ่
    - เป็นผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างท างานนั้นๆ โดยตรง 
    - มีประสบการณ์หรือผลงานเกีย่วกับอาชีพน้ัน 
    - มีสมรรถภาพเกีย่วกับก าลังคน เครื่องมือและโรงงาน  
เพียงพอท่ีจะด าเนินการได้และทันเวลา 
3. คณะกรรมการจัดซื้อจดัจ้างด าเนินการจัดหาพสัดุ โดยได้มี
การเจรจาต่อรองและตกลงราคา ซึ่งราคาพัสดุเป็นราคาไม่สูง
กว่าราคาตลาดของท้องที่ในช่วงเวลาที่ภัยพิบัติฉุกเฉินเกิดขึ้น 
4. ในการจัดหาพัสดุมีการออกใบค าสั่งซื้อหรือสั่งจ้างหรือไม่ 
โดยใบค าสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้างมีรายละเอียดถูกต้องครบถ้วนตรง
ตามใบเสนอราคา และได้รับอนุมตัิโดยผู้มีอ านาจ 
5. การส่งมอบและตรวจรับพัสดุหรืองานจ้าง ได้ด าเนินการดังนี้ 
หรือไม ่
    - คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  เป็นบุคคลที่ผู้มีอ านาจแต่งตั้ง 
   - พัสดุหรืองานจ้างเป็นไปตามรายละเอียดในใบค าสั่งซื้อ
หรือใบสั่งจ้าง  มีหลักฐานการส่งมอบและตรวจรับถูกต้อง  
และ ผู้ขาย/ผู้รับจ้างออกใบเสร็จรบัเงินให้แล้ว 
6. กรณี หากการด าเนินการจัดหาพัสดุจะไม่ทันต่อเหตุการณ์ 
และคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างทีไ่ด้รับแต่งตั้งไดด้ าเนินการ
จัดซื้อหรือจดัจ้างพัสดไุปก่อน ให้สอบทานว่าอยู่ภายในวงเงินไม่
เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท และไดร้ายงานขอความเห็นชอบต่อผูม้ี
อ านาจในภายหลังแล้วหรือไม ่

- ใบเสนอราคา 
- บันทึกขออนุมัติสั่งซื้อ
สั่งจ้าง  ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  
บันทึกตกลงจ้าง 
- ใบ สั่ งซื้ อ  ใบ สั่ งจ้ า ง 
สัญญา ใบส่งมอบพัสดุ 
ใบตรวจรับพัสดุ 
- หลักฐานการเจรจา
ต่ อ รองกั บ ผู้ ข ายห รื อ 
ผู้รับจ้างท างาน 
- ร า ย ง า น ข อ ค ว า ม
เห็นชอบภายหลังจาก
การจัดซื้อจัดจ้างในกรณี
การด า เนิ นการจัดห า
พัสดุจะไม่ทันต่อเหตุการณ์ 
- เอกสาร หลักฐานอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง 
 

3. การควบคมุพัสด ุ
 

สอบทานการควบคมุพัสดุว่าไดด้ าเนินการ ดังต่อไปนี้ หรือไม่ 
1. เจ้าหน้าท่ีจดัท าบัญชีรับ - จ่ายพัสดุ  เป็นบุคคลตามทีผู่้มี
อ านาจแต่งตั้ง  
2. มีการจัดท าบัญชรีับ-จ่ายพัสดุทีแ่สดงรายการและจ านวน
พัสดุพร้อมกับรายชื่อหน่วยงานหรอืเจ้าหน้าที่ผูร้ับมอบพัสดุ 
หรือข้อมูลอื่นท่ีแสดงถึงการแจกจา่ย 
3. การเบิกจ่ายพัสดุมีหลักฐานการเบิกจ่ายหรือไม่ และได้
บันทึกรายการในบัญชี / ทะเบียนคุมพัสดุครบถ้วนหรือไม ่
4. เมื่อกรณีฉุกเฉินสิ้นสดุลงและสามารถปฏิบตัิตามระเบียบ
พัสดุได้แล้ว คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุตามระเบียบนีไ้ด้มีการ
ส ารวจพสัดุที่คงเหลือและลงบัญชพีัสดุหรือทะเบียนครุภณัฑ ์

- ทะเบียนรับ-จ่ายพัสดุ 
- ทะเบียนครุภัณฑ์ 
- ใบเบิกจ่ายพัสดุ 
- ใบรับพัสดุ 
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    - กรณีที่ 2  การจัดหาและควบคุมพัสดุตามระเบียบฯ พัสด ุ

เรื่องท่ีตรวจสอบ วิธกีารตรวจสอบ 
ข้อมูลที่ใช ้

ประกอบการตรวจสอบ 
1. การแต่งตั้ง
บุคคลท าหน้าท่ี
จัดหาและควบคุม
พัสด ุ 
 

สอบทานว่ามีการแต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง  โดย   
การแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อท าหน้าท่ีต่างๆ มีหนังสือแต่งตั้ง 
และองค์ประกอบคณะกรรมการถกูต้องครบถ้วน 
 

-  ค าสั่งแต่งตั้งบุคคล 
ต่าง ๆ  ได้แก่  คณะ 
กรรมการจัดซื้อจัดจ้าง  
คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ และ เจ้าหน้าท่ี 
จัดท าบัญชี รับ-จ่ายพัสด ุ

2. การด าเนินการ
จัดหาพัสด ุ
 

สอบทานกิจกรรมที่เกี่ยวกับการด าเนินการจดัหาพัสดุ ดังนี้ 
๑. รายละเอียดของรายการพัสดุที่จัดหาและวงเงินที่ได้รับอนุมัติ 
๒. การด าเนินการหาผู้ขายหรือผู้รบัจ้าง โดยพิจารณา 
   2.1 ความครบถ้วนในรายงานขอซื้อขอจ้าง 
   2.2 ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นไปตามระเบียบฯพสัดุ  โดย
พิจารณาว่า 
         - การเผยแพร่ข้อมูลเกี่ยวกบัการจัดซื้อจดัจ้างได้มีการ
เผยแพร่ข้อมลูการจัดซื้อจดัจ้างอยา่งถูกต้อง เหมาะสมหรือไม่  
มีการเผยแพร่หรือจัดส่งข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างให้กับผู้ขาย/
ผู้รับจ้างในจ านวนรายที่เหมาะสมเพียงพอที่จะสามารถ
พิจารณาต่อรองราคาได้  รวมทั้งระยะเวลาและเนื้อหาสาระของ
การเผยแพร่ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างมีความเหมาะสม 
         - การพิจารณาคดัเลือกผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง ได้มีการต่อรอง
ราคาและการพิจารณาคัดเลือกเป็นไปโดยถูกต้องชัดเจน  
ตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ข้อก าหนดหรือหลักเกณฑ์   ใน
การจัดซื้อจดัจ้างครั้งนั้น ๆ 
         - การคัดเลือกผู้ขาย/ผู้รับจา้ง ได้มีการจัดท ารายงาน
ความเห็นหรือผลการปฏิบัติงานโดยแสดงเหตุผลช้ีแจงหรือ
อ้างอิงหลักฐาน ข้อเท็จจริงประกอบการคัดเลือกหรือไม ่
3. การสั่งซื้อสั่งจ้าง พิจารณาว่า 
   - มีการจัดท าข้อตกลงการสั่งซื้อสั่งจ้างหรือท าสญัญาซื้อจา้ง
โดยคูส่ัญญาเป็นผู้ที่ไดร้ับการคัดเลอืก และด าเนินการใน
ระยะเวลาทีเ่หมาะสมหรือตามทีก่ าหนด 
   - การจัดท าข้อตกลงหรือสญัญา มีเนื้อหาส าคญัตรงตาม  ใบ
ประกาศ/เอกสารเกี่ยวกับจดัซื้อจดัจ้างท่ีเผยแพร่หรือตาม
ผลสรุปการพิจารณาคดัเลือกผู้ขาย เช่น จ านวน ปริมาณ 
คุณสมบัติของพัสดตุามที่ก าหนด เป็นต้น 
๔. การตรวจรับพัสดุ  มีการส่งมอบพัสดุภายในระยะเวลาและ
เงื่อนไขที่ก าหนดในสญัญา มีการตรวจรับโดยกรรมการ ที่ไดร้ับ
แต่งตั้งและมีการจดัท าหลักฐานการตรวจรับโดยระบุวันท่ีและ
รายละเอียดพัสดุ (รายการ จ านวนและคุณสมบัติ) ถูกต้องครบถ้วน 

- ใบเสนอราคา 
- บันทึกขออนุมัติสั่งซื้อ
สั่งจ้าง  ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  
บันทึกตกลงจ้าง 
- ใบส่ งมอบพั สดุ   ใบ
ตรวจรับพัสดุ 
- ทะเบียนรับ-จ่ายพัสดุ 
ทะเบียนครุภัณฑ์ 
- ร า ย ง า น ข อ ค ว า ม
เห็นชอบภายหลังจาก
การจัดซื้อจัดจ้างในกรณี
การด า เนิ นการจัดห า
พัสดุจะไม่ทัน 
 ต่อเหตุการณ์ 
- เอกสารการเผยแพร่
ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
- สัญญา/ข้อตกลงในการ
จัดซื้อจัดจ้าง 
- เ อ ก ส า ร อื่ น  ๆ  ที่
เกี่ยวข้อง 
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เรื่องท่ีตรวจสอบ วิธกีารตรวจสอบ 
ข้อมูลที่ใช ้

ประกอบการตรวจสอบ 
 5. การด าเนินการจัดหาพสัดุโดยวธิีประมลูด้วยระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ ควรสอบทานในเรือ่งการพิจารณาคัดเลือกผู้ค้า
จากผู้ค้าหลายรายหรือในจ านวนรายที่เหมาะสมเพียงพอแก่การ
พิจารณาคัดเลือก และก่อให้เกดิการแข่งขันอย่าง  เป็นธรรม 
6. ผลส าเร็จของการจดัซื้อจัดจ้าง  พิจารณาว่า 
   - มีพัสดรุายการใดที่จัดซื้อมาแล้ว แต่ไม่มีการเบิกไปใช้ หรือมี
การเบิกไปใช้เป็นระยะเวลานาน หรือมีจ านวนคงเหลือเพิ่มข้ึน 
หรือมีการตัดจ าหน่ายออกจากบัญชีพัสดุเนื่องจากการ
เสื่อมสภาพ หรือมีการสั่งซื้อพัดสทุี่ใกล้หมดอายุการใช้งานหรือ
มีการซ่อมแซมบ่อยครั้ง หรือเหตผุลของการสั่งซื้อพัสดุรายการ
หนึ่ง ๆ มาในขณะที่ยังมีพสัดุรายการอื่นซึ่งมีคุณสมบตัิ/คณุภาพ
การใช้งานท่ีสามารถทดแทนกันไดแ้ละ   มีจ านวนคงเหลือ
เพียงพอต่อการใช้งาน 
   - มีการแยกการจัดซื้อจดัจ้างพัสดุประเภท/ชนิด/ลักษณะ/
รายการเดียวกันหรือมีวัตถุประสงค์/ประโยชน์/วิธีการใช้งาน
ร่วมกันหรือไม ่

 

๓. การควบคมุ
พัสด ุ
 

สอบทานกิจกรรมที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ ดังนี ้
๑. มีการจัดท าบัญชีวัสดุและทะเบยีนครุภณัฑ์ตามที่ระเบียบ
ก าหนด  มีรายละเอียดตรงกับใบตรวจรับหรือใบส่งมอบ
ครุภณัฑ์ เช่น วัน เดือน ปี ที่รับมอบ ชนิด ท่ีตั้ง เป็นต้น 
2. มีการบันทึกรายการรับ – จ่ายพัสดุถูกต้อง ครบถ้วน   เป็น
ปัจจุบัน 
3. การจ่ายพัสดุ ได้จดัท าใบเบิกพสัดุเป็นไปตามระเบียบ 
และมีการอนุมัติใบเบิกพัสดุก่อนจา่ย 
4. มีการบันทึกประวัติการซ่อมแซมครุภณัฑ์ที่ช ารดุ 

- ทะเบียนรับ-จ่ายพัสดุ  
- ทะเบียนครุภัณฑ์ 
- ใบเบิกจ่ายพัสดุ 
- ใบรับพัสดุ 
 

 
   - แนวทางการประเมินผลในภาพรวม 
  แนวทางการประเมินผลในภาพรวม  เป็นการพิจารณาผลการตรวจสอบตาม
กระบวนการปฏิบัติงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ  รวมทั้งจากการสังเกตการณ์ สัมภาษณ์ หรือ
การสอบถามจากผู้ที่เกี่ยวข้อง  โดยให้มีการสรุปผลการประเมินในภาพรวมดังนี้ 
  1. การประเมินประสิทธิผลการด าเนินงาน (ผลผลิต : Output) 
   1.1 การด าเนินการให้ความช่วยเหลือทั้งในเชิงป้องกันหรือยับยั้งการเกิดภัย และ
การช่วยเหลือในกรณีที่เกิดภัย เป็นไปตามระเบียบฯ และหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง อย่างถูกต้องหรือไม่  
ถ้าไม่ถูกตอ้ง ให้ระบุว่าเป็นเรื่องใดและเกิดจากสาเหตุใด 
   1.2 การใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ เป็นไปตามวัตถุประสงค์ตามระเบียบฯ 
หรือไม่ กล่าวคือ การใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ เป็นการใช้จ่ายที่จ าเป็นในการด ารงชีพและความเป็นอยู่ 
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ของประชาชน หรือเป็นการซ่อมแซมให้คืนสู่สภาพเดิมอันเป็นการบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้า     
โดยไม่สามารถใช้จ่ายเงินเพ่ือสร้างสิ่งก่อสร้างหรือสาธารณูปโภคที่ถาวรหรือก่อสร้างใหม่ได้ ซึ่งถ้าไม่
เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของระเบียบฯ  ให้ระบุว่าเกิดจากสาเหตุใด 
  2. การประเมินประสิทธิภาพหรือความคุ้มค่าของการด าเนินงาน (ผลลัพธ์ : 
Outcome) 
   การด าเนินการให้ความช่วยเหลือทั้งในเชิงป้องกันหรือยับยั้งการเกิดภัย และ      
การช่วยเหลือในกรณีที่เกิดภัย สามารถบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้าหรือความเสียหายของ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินและหรือประชาชนได้มากน้อยเพียงใด และผู้ประสบภัยและหรือ
ประชาชนมีความพึงพอใจหรือไม่เพียงใด ถ้าไม่สามารถบรรเทาความเดือดร้อนหรือความเสียหายได้  
ให้ระบุว่าเกิดจากสาเหตุใด 
  3. ข้อเสนอแนะ เพ่ือให้ความคิดเห็นในการปรับปรุงแก้ ไขการด าเนินการให้         
ความช่วยเหลือทั้งในเชิงป้องกันหรือยับยั้งการเกิดภัย และการช่วยเหลือในกรณีที่เกิดภัย ให้เป็นไป
ตามวัตถุประสงค์แห่งระเบียบฯ อย่างมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพ 
 ๗. สรุปผลการตรวจสอบ  เมื่อตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินเสร็จสิ้นแล้ว  ผู้ตรวจสอบควรสรุปว่าได้ตรวจสอบภัยพิบัติใดบ้ าง  
กิจกรรมที่ตรวจสอบได้พบข้อเท็จจริงหรือข้อตรวจพบอย่างไร  สอดคล้องหรือแตกต่างจากระเบียบ 
ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข หรือการสั่งการที่ เกี่ยวข้องหรือไม่ อย่างไร  กรณีมีข้อแตกต่าง 
จะท าให้เกิดผลกระทบที่ก่อให้เกิดความเสียหายหรือมีข้อดีกับหน่วยงานหรือบุคคลที่เกี่ยวข้องหรือไม่ 
อย่างไร  และควรหาสาเหตุของความแตกต่าง  รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะในการพัฒนาปรับปรุงที่ถูกต้อง
และเหมาะสม  อย่างไรก็ดี  การสรุปผลการตรวจสอบควรครอบคลุมขอบเขตการตรวจสอบ  ได้แก่  
   ๑) การตรวจสอบตามกระบวนการปฏิบัติงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
   ๒) การประเมินผลในภาพรวม 
   การสรุปผลการตรวจสอบ   ผู้ตรวจสอบควรจัดท ากระดาษท าการสรุปผล            
การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  และ       
การประเมินผลในภาพรวม  ตามตัวอย่างกระดาษท าการที ่๑ – ๒  ดังนี้ 
   - ตัวอย่างที่ ๑   กระดาษท าการสรุปผลการตรวจสอบการปฏิบัติตามกระบวนการ
ปฏิบัติงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
   - ตัวอย่างที่ ๒ กระดาษท าการสรุปผลการประเมินในภาพรวม 
  เมื่อผู้ตรวจสอบภายในได้สรุปผลการตรวจสอบเสร็จแล้ว  ให้หารือกับหน่วยรับตรวจ
เพ่ือให้ได้ข้อสรุปร่วมกัน  และจัดท ารายงานผลการตรวจสอบเสนอต่อหัวหน้าส่วนราชการและส่ง
ส าเนารายงานผลการตรวจสอบให้กับคณะกรรมการ/บุคคลที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบติดตาม      
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ  ตามที่ก าหนดไว้ตามระเบียบฯ  ดังนี้ 
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ผู้ตรวจสอบภายใน คณะบุคคล/ผู้ที่ได้รับแต่งตั้ง 

กรุงเทพมหานคร 
คณะกรรมการตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ
กระทรวงการคลัง 

จังหวัด 
คณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด  เรียกโดยย่อว่า “คบจ.”      
ทีก่ระทรวงการคลังแต่งตัง้   

 
  ตัวอย่างกระดาษท าการสรุปผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  และการประเมินผลในภาพรวม  มีดังต่อไปนี้ 
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ตัวอย่างกระดาษท าการที่ ๑ 
 

สรุปผลการตรวจสอบการปฏิบัติตามกระบวนการปฏิบัติงาน 
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

 

เรื่องท่ีตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

1. การประกาศเขตการให้ความ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน 
   1.1 การพิจารณาประกาศเป็น  
ภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 

   

   1.2 รายละเอียดของการประกาศ
เขตการให้ความช่วยเหลือ 
 

   

2. การใชจ้่ายเงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน          
   2.๑ การจัดสรรวงเงินให้
หน่วยงานต่าง ๆ 
 

   

   2.๒ การขอรับการสนับสนุน  
การให้ความช่วยเหลือ 
 

   

   2.๓ การพิจารณาใหค้วามช่วยเหลือ
(อนุมัติใช้จ่ายเงินและอนุมตัิจัดซื้อ
จัดจ้าง) 

   

   2.๔ การเบิกเงินจากคลัง 
    

   2.๕ การจ่ายเงินช่วยเหลือ 
    

   2.๖ การชดใช้คืนเงินทดรองราชการ 
   

   2.๗ การจดัท ารายงาน 
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการ    

 

 
 
 

 

สผ๑ 
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ตัวอย่างกระดาษท าการที่ ๑ (ต่อ) 
 

สรุปผลการตรวจสอบการปฏิบัติตามกระบวนการปฏิบัติงาน 
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

 

เรื่องท่ีตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

3. การด าเนินการจัดหาและ
ควบคุมพัสด ุ  

   

    กรณีที่ ๑ การจัดหาและควบคุม
พัสดุตามระเบียบฯ เงินทดรอง
ราชการฯ 
    3.1 การแต่งตั้งบุคคลท าหน้าที่
จัดหาและควบคุมพสัด ุ
 

   

    3.2 การด าเนินการจดัหาพัสด ุ
 

   

    3.3 การควบคุมพสัด ุ
 

   

   กรณีที่ ๒ การจัดหาและควบคุม
พัสดุตามระเบียบฯ พัสด ุ
    3.1 การแต่งตั้งบุคคลท าหน้าที่
จัดหาและควบคุมพสัด ุ
 

   

    3.2 การด าเนินการจดัหาพัสด ุ
    

    3.3 การควบคุมพสัด ุ
    

 

 
ค าอธิบาย : 

ช่อง “เรื่องท่ีตรวจสอบ”  หมายถึง  เรื่องที่ตรวจสอบตามกิจกรรมการตรวจสอบ 
ช่อง “ผลการตรวจสอบ”  หมายถึง  ข้อเท็จจริงที่ได้จากการตรวจสอบ พร้อมทั้งสาเหตุ และ
ผลกระทบที่อาจจะเกิดขึ้น 
ช่อง “ข้อเสนอแนะ”  หมายถึง  ข้อเสนอแนะ/ความคิดเห็นของผู้ตรวจสอบ  เพ่ือปรับปรุงงานให้มี
ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
ช่อง “หมายเหตุ”  หมายถึง  เอกสาร/ข้อมูลประกอบในแต่ละเรื่อง (ถ้ามี) หรือค าอธิบายเพิ่มเติม 

 
 
 

 

สผ๑ 
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ตัวอย่างกระดาษท าการที่ ๒ 
 

สรุปผลการประเมินในภาพรวม 
 

ประเด็นที่ประเมิน ผลการประเมิน ข้อเสนอแนะ หมายเหตุ 

1. ประเมินประสิทธิผล         
การด าเนินงาน (ผลผลิต : Output) 
     1.1 การด าเนินการให้ความ
ช่วยเหลือตามระเบียบทางราชการ 
 

   

     1.2 การใช้จ่ายเงินทดรอง
ราชการฯ ตามวัตถุประสงค์ของ
ระเบียบทางราชการ 
 
 

   

2. ประเมินประสิทธิภาพ        
การด าเนินงาน (ผลลัพท์ : 
Outcome) 
    2.1 การได้รับความช่วยเหลือ
ของผู้ประสบภัยพิบัต/ิประชาชน 
 
 
 

   

    2.2 ความพึงพอใจของ
ผู้ประสบภยัพิบัติ/ประชาชน  
 
 

   

 
ค าอธิบาย : 

ช่อง “ประเด็นที่ประเมิน”  หมายถึง  ประเด็นการสรุปผลจากการตรวจสอบ 
ช่อง “ผลการประเมิน”  หมายถึง  ข้อเท็จจริงที่ได้จากการตรวจสอบ  กรณีที่การด าเนินการยังไม่มี
ประสิทธิผล/ประสิทธิภาพ  ให้ระบุสาเหตุของการไม่มีประสิทธิผล/ประสิทธิภาพดังกล่าวด้วย 
ช่อง “ข้อเสนอแนะ”  หมายถึง  ข้อเสนอแนะ/ความคิดเห็นของผู้ตรวจสอบ  เพ่ือปรับปรุงงานให้มี
ประสิทธิผลหรือประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
ช่อง “หมายเหตุ”  หมายถึง  เอกสาร/ข้อมูลประกอบในแต่ละเรื่อง (ถ้ามี) หรือค าอธิบายเพิ่มเติม 

 
 
 

สผ๒ 



แนวทางการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ส าหรับผู้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการ 
 

 
บทสรุป 

 
 การช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน เป็นสิ่งที่ภาครัฐได้ให้ความส าคัญและ      
ให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยโดยมุ่งหวังที่จะไม่ให้เกิดความเสียหายและบรรเทาเดือดร้อน หรือ มี
ความเสียหายและเดือดร้อนน้อยที่สุด  จึงก าหนดให้มีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉิน เพื่อใช้จ่ายในการด าเนินการให้ความช่วยเหลือได้อย่างรวดเร็ว นอกจากนี้   ยัง
ก าหนดให้ใช้เพื่อยับยั้งการเกิดภัยในกรณีคาดว่าอาจจะเกิดภัยในเวลาอันใกล้       ซึ่งเงินทดรอง
ราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินนี้ เป็นการใช้จ่ายเงินที่มี     ความคล่องตัวใน
การให้ความช่วยเหลือ  ดังนั้น ในขณะเดียวกันก็ต้องมีการควบคุมดูแล          การใช้จ่ายเงินให้มี
ความรอบคอบ ถูกต้องและโปร่งใส การตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินที่ก าหนดในระเบียบฯ เป็น
ส่วนหนึ่งที่จะท าให้ช่วยให้ทุกฝ่ายที่เกี่ยวข้องได้ตระหนักถึงความมีประสิทธิผล ในการให้ความ
ช่วยเหลือและเป็นประโยชน์ต่อผู้ประสบภัย และค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ    ในการใช้จ่ายเงิน 
รวมทั้งมีความระมัดระวังในการด าเนินการต่าง ๆ ให้ถูกต้อง โปร่งใส  อย่างไรก็ตาม การให้ความ
ช่วยเหลือและบรรเทาความเดือดร้อนของผู้ประสบภัย และการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินที่มีประสิทธิภาพ ต้องเกิดจากความร่วมมือของทุกฝ่ายที่
เกี่ยวข้อง 
 

.................................................................. 
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