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สวนที่ ๑
ความรูเกีย่วกับเงนิทดรองราชการเพื่อชวยเหลอืผูประสบภยัพิบตัิกรณีฉกุเฉนิ

เม่ือเกิดภัยพิบัติ ข้ึนในพ้ืนท่ีกรุงเทพมหานครหรือจังหวัดอ่ืน ทางภาคราชการมีหนาท่ี
ใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ ท้ังการใหความชวยเหลือ การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
และการสนับสนุนการปฏิบัติงานการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน โดยใชจายเงิน
ชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไดจากหลายแหลง เชน เงินบริจาค เงินงบประมาณของ
สวนราชการท่ีเก่ียวของ เปนตน เงินชวยเหลืออีกแหลงหนึ่งก็คือ การใชจายจากเงินนอกงบประมาณ
ประเภทเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ซึ่งการใชจายเงินตองปฏิบัติ
ใหเปนไปตามระเบียบท่ีกระทรวงการคลังกําหนด ซึ่งความรูเก่ียวกับเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือ
ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในแนวทางการตรวจสอบนี้ อางอิงจากระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
เงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖

หลักการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
เ งิ นทดรองราชการ เ พ่ือช วย เหลือผู ประสบภัย พิบัติ กรณี ฉุก เ ฉิน เปน เ งิน ท่ี

กระทรวงการคลังใหสวนราชการท่ีกําหนดมีไวใชจายในการใหความชวยเหลือหรือสนับสนุน
การใหความชวยเหลือแกผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในระหวางท่ียังไมไดรับเงินงบประมาณรายจาย
โดยการใชจายเงินทดรองราชการฯ มีวัตถุประสงคเพ่ือบรรเทาความเดือดรอนเฉพาะหนาในกรณี
เกิดภัยพิบัติฉุกเฉิน หรือใชจายเพ่ือเปนการปองกันหรือยับยั้งการเกิดภัยพิบัติฉุกเฉินในกรณีท่ี
คาดหมายวาจะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินข้ึนในเวลาอันใกล แตไมใชเปนการชดใชความเสียหายใหแกผูใด
ท้ังนี้   การใชจายเงินเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไขและอัตราท่ีกําหนดหรือเห็นชอบ
โดยกระทรวงการคลัง

คํานิยามศัพท

“ภัยพิบัติ” หมายความวา  สาธารณภัยอันไดแก  อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแลง
ภาวะฝนแลง  ฝนท้ิงชวง  ภัยจากลูกเห็บ  ภัยอันเกิดจากไฟปา  ภัยท่ีเกิดจากโรคหรือการระบาดของ
แมลงหรือศัตรูพืชทุกชนิด  อากาศหนาวจัดผิดปกติ ภัยสงคราม และภัยอันเนื่องมาจากการกระทํา
ของผูกอการราย  กองกําลังจากนอกประเทศ  ตลอดจนภัยอ่ืน ๆ ไมวาเกิดจากธรรมชาติ หรือมีบุคคล
หรือสัตวทําใหเกิดข้ึน  ซึ่งกอใหเกิดอันตรายแกชีวิต รางกายของประชาชน หรือกอใหเกิดความเสียหาย
แกทรัพยสินของประชาชน
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“ฉุกเฉิน” หมายความวา  เกิดข้ึนโดยปจจุบันทันดวนหรือเปนท่ีคาดหมายวาจะเกิดข้ึน
ในเวลาอันใกล  และจําเปนตองรีบแกไขโดยฉับพลัน

“ผูประสบภัยพิบัติ” หมายความวา  ผูไดรับความเดือดรอนหรือเสียหายจากภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน แตไมรวมถึงสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐ

“การใหความชวยเหลือดานการเกษตร” ใหหมายความรวมถึง การใหความชวยเหลือ
ผูประสบภัยพิบัติดานการปศุสัตวและดานการประมงดวย

“การใหความชวยเหลือดานสังคมสงเคราะหและฟนฟูผูประสบภัย” หมายความวา
การใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติในระยะสั้น เพ่ือใหผูประสบภัยพิบัตินั้นสามารถชวยตนเองได
เชน การใหความชวยเหลือเด็ก  ผูสูงอายุ หรือคนพิการซึ่งหัวหนาครอบครัวเสียชีวิต พิการ หรือ
บาดเจ็บจากภัยพิบัติ การขนยายครอบครัวและการสงเสริมอาชีพระยะสั้นแกครอบครัวของ
ผูประสบภัยพิบัติ เปนตน  ตลอดจนการใหคําปรึกษาแนะนําและการสงตอใหหนวยงานผูมีหนาท่ี
รับผิดชอบอันเปนการจําเปน เพ่ือใหการดํารงชีวิตเขาสูสภาวะปกติโดยเร็ว

“การใหความชวยเหลือดานการแพทยและการสาธารณสุข” หมายความวา การให
ความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติดานกายและจิต  ซึ่งประกอบดวยการรักษาพยาบาล การสงเสริมสุขภาพ
การปองกันและควบคุมโรค การฟนฟูสมรรถภาพ  และการสาธารณสุขท่ีจําเปน เพ่ือใหการดํารงชีวิต
เขาสูสภาวะปกติโดยเร็ว

วงเงินทดรองราชการ

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖ กําหนดสวนราชการท่ีมีวงเงินทดรองราชการและผูมีอํานาจอนุมัติจาย
เงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในการใหความชวยเหลือหรือสนับสนุน
การใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ ดังตอไปนี้

สวนราชการที่มวีงเงนิทดรองราชการ วงเงนิ ผูมีอาํนาจอนมุตัิจายเงนิ

๑. สํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี
สํานักนายกรัฐมนตรี

๑๐๐ ลานบาท นายกรัฐมนตรี

๒. สํานักงานปลัดกระทรวง
กระทรวงกลาโหม

๕๐ ลานบาท ปลัดกระทรวงกลาโหม

๓. สํานักงานปลัดกระทรวง กระทรวงการ
พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย

๑๐ ลานบาท
ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและ
ความม่ันคงของมนุษย
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สวนราชการที่มวีงเงนิทดรองราชการ วงเงนิ ผูมีอาํนาจอนมุตัิจายเงนิ

๔. สํานักงานปลัดกระทรวง กระทรวง
เกษตรและสหกรณ

๕๐ ลานบาท ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๕. สํานักงานปลัดกระทรวง
กระทรวงมหาดไทย

๕๐ ลานบาท ปลัดกระทรวงมหาดไทย

๖. สํานักงานปลัดกระทรวง
กระทรวงสาธารณสุข

๑๐ ลานบาท ปลัดกระทรวงสาธารณสุข

๗. กรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ๕๐ ลานบาท อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย

๘. สํานักงานปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยจังหวัด

๒๐ ลานบาท ผูวาราชการจังหวัด

อยางไรก็ตาม  รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังมีอํานาจอนุมัติใหสวนราชการอ่ืน
มีวงเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไดตามความเหมาะสมจําเปน
ทั้งนี้ สวนราชการท่ีมีวงเงินและท่ีไดรับวงเงินทดรองราชการไมพอ สามารถขอขยายวงเงินทดรอง
ราชการเพ่ิมไดโดยตรงตอกระทรวงการคลัง แลวรายงานการอนุมัตใิหนายกรัฐมนตรีทราบ

การขอรับการสนับสนุนเงินทดรองราชการ

1. กรณีสวนราชการหรือหนวยงานอ่ืนของรัฐซึ่งไมมีวงเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือ
ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไดรับการรองขอใหชวยเหลือ หรือถูกสั่งการใหชวยเหลือผูประสบภัย
ใหหนวยงานดังกลาวขอรับการสนับสนุนจากกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เวนแตการให
ความชวยเหลือดานสังคมสงเคราะหและฟนฟูผูประสบภัย  การใหความชวยเหลือดานการเกษตร
หรือการใหความชวยเหลือดานการแพทยและการสาธารณสุข ใหเปนอํานาจหนาท่ีของสวนราชการ
เจาของวงเงิน  แลวแตกรณี

2. กรณีท่ีมีเหตุจําเปนเพ่ือประโยชนในการชวยเหลือผูประสบภัย ใหสํานักเลขาธิการ
นายกรัฐมนตรีหรือสํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ใหการสนับสนุนเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือ

ผูวาฯ มีอาํนาจจัดสรรวงเงินใหแกอําเภอหรือ
กิ่งอําเภอ ตามความจําเปนเหมาะสม แหงละ
วงเงินไมเกิน

๕๐๐,๐๐๐
บาท

นายอาํเภอ/ปลัดอาํเภอผูเปนหวัหนา
ประจํากิ่งอาํเภอ
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ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินแกสํานักงานปลัดกระทรวง กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคง
ของมนุษย  สํานักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ และสํานักงานปลัดกระทรวง
กระทรวงสาธารณสุข และกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย โดยไมตองใหสวนราชการดังกลาว
ขอรับการสนับสนุนกอนได

3. ในกรณีสวนราชการหรือหนวยงานอ่ืนของรัฐซึ่งไมมีวงเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือ
ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไดรับการรองขอใหชวยเหลือ หรือถูกสั่งการใหชวยเหลือผูประสบภัย
พิบัติ ใหขอรับการสนับสนุนจากจังหวัด

4. ในกรณีท่ีมีความจําเปนเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ  และกรมปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย หรือกระทรวงกลาโหม แลวแตกรณี  ไดรับการรองขอหรือถูกสั่งการใหหนวยงาน
ดังกลาวสามารถดําเนินการใหความชวยเหลือไดโดยตรง และรายงานให ก.ช.ภ.อ. ก.ช.ภ.กอ. หรือ
ก.ช.ภ.จ. ทราบตอไป  เวนแตในกรณีการใหการสนับสนุนและชวยเหลือในดานวัสดุอุปกรณ เครื่องมือ
เครื่องใช  ยานพาหนะ  และสิ่งอ่ืน ๆ เพ่ือใชในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ใหกรมปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยสามารถดําเนินการใหความชวยเหลือไดโดยไมตองรองขอ

5. การขอรับการสนับสนุนการใหความชวยเหลือใหทําเปนหนังสือซึ่งอยางนอย
ใหมีรายการดังตอไปนี้

1) ประเภทของภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๒) วัน เดือน ปท่ีเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  และวัน เดือน ปท่ีเกิดความเสียหาย
๓) สถานท่ีเกิดเหตุ (ใหระบุชื่อถนน  หมูบาน  ตําบล  อําเภอ)
4) จํานวนผูประสบภัยพิบัติโดยประมาณ
5) ความเสียหายโดยประมาณ  เชน  จํานวนบานเรือนท่ีเสียหาย  ทรัพยสินท่ี

เสียหาย  รวมท้ังมูลคา ความเสียหายท่ีเกิดข้ึนโดยประมาณ  จํานวนผูบาดเจ็บ  ผูเสียชีวิต  เปนตน
6) การชวยเหลือแกไขปญหาความเดือดรอนเฉพาะหนาท่ีไดดําเนินการไปแลว
7) ความตองการในการขอรับความชวยเหลือหรือสนับสนุนการใหความชวยเหลือ

กรณีท่ีมีความจําเปนเรงดวนไมอาจขอรับการสนับสนุนเปนหนังสือได  ใหขอรับ
การสนับสนุนการใหความชวยเหลือโดยเครื่องมือสื่อสารใด ๆ หรือโดยวิธีอ่ืนใดและใหยืนยันเปน
หนังสือในภายหลังโดยดวนท่ีสุด รวมท้ังการขอรับการสนับสนุนระหวางสวนราชการ ใหทําสัญญายืม
เงินตามระเบียบของทางราชการ

6. กรณีท่ีมีความจําเปนเรงดวนไมอาจขอรับการสนับสนุนเปนหนังสือได ใหขอรับ
การสนับสนุนการใหความชวยเหลือโดยเครื่องมือสื่อสารใด ๆ หรือโดยวิธีอ่ืนใดและใหยืนยันเปน
หนังสือในภายหลังโดยดวนท่ีสุด
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การประกาศเขตการใหความชวยเหลือ

เม่ือมีภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินเกิดข้ึน ใหผูมีอํานาจดําเนินการประกาศใหทองท่ีนั้นเปน
เขตการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้

1. กรณีเกิดในกรุงเทพมหานคร ใหเปนอํานาจของอธิบดีกรมปองกันและบรรเทา
สาธารณภัย

2. กรณีเกิดในจังหวัดอ่ืน  ใหเปนอํานาจของผูวาราชการจังหวัดรวมกับ ก.ช.ภ.จ.
การประกาศเขตการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินตองกําหนดพ้ืนท่ี

และระยะเวลาของการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัตินั้นดวย  ท้ังนี้ เปนไปตามหลักเกณฑ
วิธีการและเงื่อนไขท่ีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัยกําหนดโดยความเห็นชอบของ
กระทรวงการคลัง และในกรณีไมสามารถประชุม ก.ช.ภ.จ. ไดทันทวงทีและเห็นวาความเสียหาย
ดังกลาวเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกําหนด ก็ใหผูวาราชการจังหวัดมีอํานาจ
พิจารณาประกาศเขตการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไปกอนไดโดยไมตอง
ขอความเห็นชอบจาก ก.ช.ภ.จ.

หลักการใชจายเงินทดรองราชการ

การใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
แบงออกเปน ๒ กรณี  คือ

๑. กรณีคาดวาจะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในเวลาอันใกล เปนการใชจายเงิน
ทดรองราชการเม่ือเปนท่ีคาดหมายวาจะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินข้ึนในเวลาอันใกลและจําเปนตอง
รีบดําเนินการโดยฉับพลัน  ใหสวนราชการใชจายเงินทดรองราชการในเชิงปองกันหรือยับยั้งภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินนั้นไดโดยไมตองประกาศเขตการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ซึ่งสามารถใชจายไดภายในวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ท้ังนี้ ในกรณีกรุงเทพมหานคร
ใหอธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเปนผู มีอํานาจหนาท่ีและมีอํานาจอนุมัติจายเงิน
ในจังหวัดอ่ืนใหเปนอํานาจหนาท่ีของสํานักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดโดยผูวาราชการ
จังหวัดมีอํานาจอนุมัติจายเงิน  ท้ังนี้ การใชจายเงินใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไข
ท่ีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัยกําหนดโดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง

๒. กรณีเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน เปนการใชจายเงินทดรองราชการในการดําเนินการ
ชวยเหลือโดยเรงดวนตามความจําเปนและความเหมาะสมเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนด
ในระเบียบฯ ทั้งนี้ การดําเนินการใหความชวยเหลือในจังหวัดอื่นนอกจากกรุงเทพมหานคร
ใหแตงตั้งคณะกรรมการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติคณะตาง ๆ ดังนี้
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1) ระดับอําเภอหรือกิ่งอําเภอ  เรียกวา “คณะกรรมการใหความชวยเหลือ
ผูประสบภัยพิบัติอําเภอ” เรียกโดยยอวา ก.ช.ภ.อ. หรือ “คณะกรรมการใหความชวยเหลือ
ผูประสบภัยพิบัติก่ิงอําเภอ” เรียกโดยยอวา ก.ช.ภ.กอ. แลวแตกรณี

2) สําหรับในระดับจังหวัดเรียกวา “คณะกรรมการใหความชวยเหลือผูประสบภัย
พิบัติจังหวัด” เรียกโดยยอวา  ก.ช.ภ.จ.
คณะกรรมการดังกลาวมีอํานาจหนาท่ีตามท่ีระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการฯ กําหนด

การจัดหาและการควบคุมพัสดุ

การจัดหาพัสดุเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน แบงออกเปน 2 กรณี ดังนี้
1. การจัดหาพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการเพื่อ

ชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน เปนการดําเนินการจัดหาพัสดุซึ่งเปนรายการท่ีจําเปน
ในการดํารงชีพและความเปนอยูของประชาชน และตองใชเวลาในการดําเนินการหรือใหการชวยเหลือ
ไมเกินเจ็ดวัน

2. การจัดหาพัสดตุามระเบยีบสาํนกันายกรฐัมนตรวีาดวยการพัสดุ เปนการดําเนินการ
จัดหาพัสดุท่ีไมใชรายการท่ีจําเปนในการดํารงชีพและความเปนอยูของประชาชน และใชเวลาในการ
ดําเนินการหรือใหการชวยเหลือมากกวาเจ็ดวันข้ึนไป

อยางไรก็ตาม  เม่ือกรณีฉุกเฉินสิ้นสุดลง เปนปกติแลว ใหมีการสํารวจพัสดุคงเหลือท้ังหมด
และนําไปลงบัญชีพัสดุหรือทะเบียนครุภัณฑตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดตุอไป

การตรวจสอบติดตามการใชจายเงินทดรองราชการ

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2556  ไดกําหนดใหมีการตรวจสอบติดตามการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือให
มีความถูกตองและโปรงใส  โดยกําหนดไว ดังนี้

1. ในจังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานคร ใหคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด
เรียกโดยยอวา “คบจ.” ท่ีกระทรวงการคลังแตงตั้ง มีอํานาจและหนาท่ีในการตรวจสอบติดตาม
การใชจายเงินทดรองราชการ  ดังนี้

1) ตรวจสอบการประกาศเขตการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ในจังหวัดใหเปนไปโดยถูกตองตามระเบียบฯ

2) ตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการตามระเบียบฯ ในจังหวัดเพ่ือใหเกิด
ความถูกตองและโปรงใส
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3) รายงานการตรวจสอบตาม  (1) และ (2) ใหคณะกรรมการติดตามการใชจาย
เงินทดรองราชการกระทรวงการคลังทราบ
ท้ังนี้ ใหสํานักงานคลังจังหวัดเปนศูนยประสานงานเก่ียวกับการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือ
ชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินของจังหวัดและทําหนาท่ีสนับสนุนการดําเนินงานของ คบจ.

2. ให มี “คณะกรรมการตรวจสอบติ ดตามการ ใช จ าย เ งินทดรองราชการ
กระทรวงการคลัง” ประกอบดวย

- อธบิดีกรมบัญชีกลาง เปนประธานกรรมการ
- ผูแทนกรมสอบสวนคดีพิเศษ เปนกรรมการ
- ผูแทนสํานักงานปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ เปนกรรมการ
- ผูแทนสํานักงบประมาณ เปนกรรมการ
- ผูแทนกรมบัญชีกลาง เปนกรรมการและเลขานุการ

โดยคณะกรรมการฯ มีอํานาจและหนาท่ีในการตรวจสอบติดตามการใชจายเงินทดรองราชการ  ดังนี้
1) ตรวจสอบการประกาศเขตการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

ในกรุงเทพมหานคร ใหเปนไปโดยถูกตองตามระเบียบฯ
2) ตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการตามระเบียบฯ ในกรุงเทพมหานคร

เพ่ือให เกิดความถูกตองและโปรงใส
3) ตรวจสอบผลการดําเนินงานตามรายงานของ คบจ.
4) รับปญหาขอรองเรียนจากประชาชนหรือหนวยงานตาง ๆ เก่ียวกับปญหาการให

ความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติซึ่งเปนไปอยางไมถูกตอง ไมเปนธรรม หรือไมเปนไปตามระเบียบฯ
พรอมท้ังตรวจสอบและแจงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของรับไปพิจารณาดําเนินการตอไปตามท่ีเห็นสมควร

5) รายงานผลการตรวจสอบตาม (1) (2) และ (3) ตอคณะรัฐมนตรีทราบ
ท้ังนี้  ใหกรมบัญชีกลางเปนศูนยตรวจสอบติดตามการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือ
ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินและทําหนาท่ีสนับสนุนการดําเนินงานของคณะกรรมการตรวจสอบ
ติดตามเงินทดรองราชการกระทรวงการคลัง



สวนที่ ๒
แนวทางการตรวจสอบการใชจายเงนิทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภยัพบิตัิกรณฉีุกเฉนิ

การตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ท่ีจะกลาวถึง เปนแนวทางการตรวจสอบสําหรับการตรวจสอบติดตามการใชจายเงินทดรองราชการฯ
ตามอํานาจหนาท่ีของคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.) และคณะกรรมการตรวจสอบ
ติดตามการใชจายเงินทดรองราชการกระทรวงการคลัง ท่ีกําหนดไวในระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556

แนวทางตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน เปนแนวการตรวจสอบท่ีใหมีการตรวจสอบในประเด็นท่ีอาจทําใหการดําเนินงานไมเปนไป
ตามระเบียบ ขอบังคับ และหลักเกณฑท่ีเก่ียวของ ซึ่งขอผิดพลาดอาจจะเกิดจากการดําเนินการ
ท่ีเรงดวนหรือการละเลยไมคํานึงถึงระเบียบปฏิบัติท่ีเก่ียวของ อันจะทําใหเกิดผลเสียหายตอทางราชการ
และหรือผูประสบภัยพิบัติได โดยพิจารณาจากอํานาจหนาท่ีของ คบจ. และคณะกรรมการตรวจสอบ
ติดตามการใชจายเงินทดรองราชการกระทรวงการคลัง ท่ีกําหนดไวในหมวด ๖ แหงระเบียบฯ  ท้ังนี้
กระบวนการปฏิบัติงานและกิจกรรมการตรวจสอบเก่ียวกับการใชจายเงินทดรองราชการฯ สรุปได
ดังนี้

1. กรณีท่ีคาดวาจะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในเวลาอันใกล  ประกอบดวยกระบวนงานหลัก
คือ กระบวนงานการใชเงินทดรองราชการ ซึ่งมีกิจกรรมการตรวจสอบ 2 กิจกรรม ดังนี้

การใช้จ่ายเงนิทดรองราชการ

กระบวนงาน กิจกรรมการตรวจสอบ

การใช้เงนิทดรองราชการ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพบัิตกิรณีฉุกเฉิน

การจัดหาและควบคุมพัสดุ
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2. กรณีเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ประกอบดวย 2 กระบวนงานหลัก  คือ  กระบวนงาน
การประกาศเขตการใหความชวยเหลือ และกระบวนงานการใชเงินทดรองราชการฯ ซึ่งมีกิจกรรม
การตรวจสอบ 3 กิจกรรม ดังนี้

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ
การตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

มีวัตถุประสงค ดังนี้
๑. เพ่ือใหทราบวาการดําเนินการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

มีการปฏิบัติงานเปนไปตามระเบียบ หลักเกณฑและวิธีการท่ีเก่ียวของอยางมีประสิทธิผลและ
ประสิทธิภาพ

๒. เพ่ือใหทราบวาการเบิกจายเงินทดรองราชการฯ มีการปฏิบัติตามระเบียบ
หลักเกณฑและวิธีการท่ีเก่ียวของอยางถูกตอง ครบถวน

๓. เพ่ือใหทราบวาการดําเนินการจัดหาและควบคุมพัสดุเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน เปนไปตามระเบียบ หลักเกณฑและวิธีการท่ีเก่ียวของอยางถูกตอง ครบถวน

การใช้จ่ายเงนิทดรองราชการ

กระบวนงาน กิจกรรมการตรวจสอบ

การใช้เงนิทดรองราชการ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพบัิตกิรณีฉุกเฉิน

การจัดหาและควบคุมพัสดุ

การประกาศเขตการให้
ความช่วยเหลือ

การประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ
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ขอบเขตการตรวจสอบ

การกําหนดขอบเขตของการตรวจสอบควรใหครอบคลุมกิจกรรมท่ีเปนสาระสําคัญ
และสามารถบรรลุวัตถุประสงคท่ีกําหนดไว ดังนั้น การตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการ
เพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน มีขอบเขตการตรวจสอบ ดังนี้

การตรวจสอบการใชจายเงนิทดรองราชการเพื่อชวยเหลอืผูประสบภยัพบิตัิกรณีฉกุเฉนิ

กิจกรรมการตรวจสอบท่ี 1 การประกาศเขตการใหความชวยเหลือ
1.1 การพิจารณาประกาศเปนภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
1.2 รายละเอียดของการประกาศเขตการใหความชวยเหลือ

กิจกรรมการตรวจสอบท่ี 2 การใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน

2.๑ การจัดสรรวงเงินใหหนวยงานตาง ๆ
2.๒ การขอรับการสนับสนุนการใหความชวยเหลือ
2.๓ การพิจารณาใหความชวยเหลือ (อนุมัติใชจายเงินและอนุมัติจัดซื้อจัดจาง)
2.๔ การเบิกเงินจากคลัง
2.๕ การจายเงินชวยเหลือ
2.๖ การชดใชคืนเงินทดรองราชการ
2.๗ การจัดทํารายงานการใชจายเงินทดรองราชการ

กิจกรรมการตรวจสอบท่ี 3 การดําเนินการจัดหาและควบคุมพัสดุ ใน 2 กรณี  คือ
กรณีปฏิบัติตามระเบียบฯเงินทดรองราชการ และกรณีการปฏิบัติตามระเบียบฯ พัสดุ

3.1 การแตงตั้งบุคคลทําหนาท่ีจัดหาและควบคุมพัสดุ
3.2 การดําเนินการจัดหาพัสดุ
3.3 การควบคุมพัสดุ
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แนวทางการตรวจสอบ

การกําหนดแนวทางการตรวจสอบเปนการกําหนดวิธีการหรือข้ันตอนการตรวจสอบ
ท่ีจะทําใหบรรลุวัตถุประสงคและขอบเขตการตรวจสอบท่ีกําหนด ดังนั้น การตรวจสอบการใชจาย
เงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน มีแนวทางการตรวจสอบ ดังนี้

1. การตรวจสอบตามกระบวนการปฏิบัติงานการใชจายเงินทดรองราชการฯ
ตามขอบเขตการตรวจสอบ ไดแก

1.1 กรณีเปนการปองกันหรือยับยั้งการเกิดภัยพิบัติ ตรวจสอบในกิจกรรมดังนี้

1) กิจกรรมการตรวจสอบท่ี 2 การตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการ
เพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

2) กิจกรรมการตรวจสอบท่ี 3 การตรวจสอบการดําเนินการจัดหาและ
ควบคุมพัสดุ

1.2 กรณีเปนการใหความชวยเหลือ ตรวจสอบในกิจกรรมดังนี้

1) กิจกรรมการตรวจสอบท่ี 1 การตรวจสอบการประกาศเขตการให
ความชวยเหลือ

2) กิจกรรมการตรวจสอบท่ี 2 การตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการ
เพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

๓) กิจกรรมการตรวจสอบท่ี 3 การตรวจสอบการดําเนินการจัดหาและ
ควบคุมพัสดุ

2. การประเมินผลในภาพรวม เปนการประเมินผลการดําเนินการใหความชวยเหลือ
ในภาพรวมวา การใหความชวยเหลือท้ังในเชิงปองกันหรือยับยั้งการเกิดภัยและการชวยเหลือในกรณี
ท่ีเกิดภัย มีความถูกตอง เหมาะสม เพียงพอ มีประสิทธิผล ประสิทธิภาพและประชาชนไดรับ
ความพึงพอใจ เพียงใด โดยพิจารณาในประเด็นดังตอไปนี้

2.1 ผลผลิต (Output)
เปนการประเมินประสิทธิผลการดําเนินการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ

กรณีฉุกฉินวา บรรลุวัตถุประสงคตามระเบียบฯ มากนอยเพียงใด ในเรื่องการใหความชวยเหลือ
ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกฉินและการชดใชเงินทดรองราชการฯ วามีความถูกตองเปนไปตาม
หลักเกณฑและวิธีการตามท่ีระเบียบฯ กําหนดหรือไม  รวมท้ังการใหความชวยเหลือมีความเพียงพอ
เหมาะสม และเปนไปตามความจําเปนมากนอยเพียงใด
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2.2 ผลลัพธ (Outcome)
เปนการประเมินประสิทธิภาพหรือความคุมคาของการดําเนินการใหความชวยเหลือ

วาสามารถปองกันหรือยับยั้งการเกิดภัยพิบัติหรือสามารถบรรเทาความเดือดรอนเฉพาะหนาหรือ
ความเสียหายของผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินและหรือประชาชนไดมากนอยเพียงใด และมีความพึงพอใจ
หรือไมเพียงใด

แนวทางการตรวจสอบตามกระบวนการปฏิบัติงานการใชจายเงินทดรองราชการฯ

กิจกรรมการตรวจสอบที่ ๑

การตรวจสอบการประกาศเขตการใหความชวยเหลอืผูประสบภยัพบิตัิกรณีฉุกเฉนิ

เรื่องทีต่รวจสอบ วธิกีารตรวจสอบ

๑. การพิจารณาประกาศเปนภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวา
การพิจารณาเปนภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
มีความเหมาะสม และถูกตอง
ตามหลักเกณฑท่ีกําหนด

สอบทานการพิจารณาประกาศเปนภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินวา
มีการดําเนินการดังตอไปนี้ หรือไม
๑. มีการแตงตั้ง ก.ช.ภ.อ. หรอื ก.ช.ภ.กอ. และ ก.ช.ภ.จ.
๒. มีการสํารวจความเสียหายหรือไดรับรายงานเหตุการณ
จาก ก.ช.ภ.อ. หรือ ก.ช.ภ.กอ. หรือจากองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน
๓. มีการนําขอมูลของเหตุการณและหรือเอกสารวิชาการ
จากหนวยงานตาง ๆ มาใชประกอบการพิจารณาหรือไม
เชน เอกสารจากกรมอุตนุิยมวิทยา เอกสารจากกรมปศุสัตว
หรือประกาศตาง ๆ
๔. การประชุม ก.ช.ภ.จ. มีการดําเนินการในเรื่องตาง ๆ
ดังนี้ หรือไม

- เปนการประชุมเพ่ือพิจารณาประกาศเขตการให
ความชวยเหลือ โดยพิจารณาในเรื่อง

1) ภัยท่ีเกิดข้ึนเปนภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินตามความหมาย
แหงระเบียบฯ

2) การระบุพ้ืนท่ีเขตการใหความชวยเหลือ
3) การระบุวันท่ีเกิดภัยพิบัติ

- ในการประชุม มีคณะกรรมการเขาประชุมไมนอยกวา
ก่ึงหนึ่งของจํานวนกรรมการ
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เรื่องทีต่รวจสอบ วธิกีารตรวจสอบ

๕. การพิจารณาประกาศเปนภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินเปนไปตาม
หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขท่ีกรมปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยกําหนดโดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง

๒. รายละเอียดของการประกาศเขต
การใหความชวยเหลือ
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวาการ
ประกาศเขตการใหความชวยเหลือ
สอดคลองตามระเบียบ และ
ถูกตองตามหลักเกณฑท่ีเก่ียวของ

สอบทานรายละเอียดในประกาศเขตการใหความชวยเหลือวา
1. ในประกาศลงนามโดยผูมีอํานาจหรือไม  โดย

- ในกรุงเทพมหานคร เปนอํานาจหนาท่ีของอธิบดี
กรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย

- ในจังหวัดตางๆ เปนอํานาจของผูวาราชการจังหวัด
2. ในประกาศมีการกําหนดรายละเอียดดังตอไปนี้ หรือไม

- พ้ืนท่ีเขตการใหความชวยเหลือ
- ระยะเวลาการใหความชวยเหลือ
- วันท่ีเกิดภัยพิบัติ
- วันท่ีสิ้นสุดการใหความชวยเหลือ

3. กรณีมีการประกาศเขตการใหความชวยเหลือแลว แต
ไมมีการใหความชวยเหลือโดยใชเงินทดรองราชการฯ ไดมี
การระบุสาเหตุหรือเหตุผลของการไมไดใหความชวยเหลือ
ดังกลาวหรือไม

ขอมูลที่ใชในการตรวจสอบ

- คําสั่งแตงตั้ง ก.ช.ภ.อ. ก.ช.ภ.กอ. และก.ช.ภ.จ.
- รายงานเหตุการณหรือรายงานความเสียหาย
- เอกสารวิชาการหรือหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ
- รายงานการประชุม ก.ช.ภ.จ.
- หลักเกณฑการประกาศเขตการใหความชวยเหลือ
- ประกาศเขตการใหความชวยเหลือ
- รายงานการใชจายเงินทดรองราชการฯ
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กิจกรรมการตรวจสอบที่ ๒
การตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

เรื่องทีต่รวจสอบ วธิกีารตรวจสอบ
1. การจัดสรรวงเงินใหหนวยงาน
ตางๆ
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวา
การจัดสรรเงินใหหนวยงานตาง ๆ
มีความเหมาะสมและเปนไปตาม
ระเบียบ

สอบทานการจัดสรรวงเงินใหหนวยงานตาง ๆ ไดดําเนินการ
ดังตอไปนี้ หรือไม
๑. มีการจัดสรรเงินใหหนวยงานตาง ๆ ตามความจําเปน
และเหมาะสมภายในวงเงินท่ีกําหนด
๒. กรณีจัดสรรเงินเพ่ิมเติมจากวงเงินท่ีกําหนด ไดแจงให
กระทรวงการคลังทราบทุกครั้ง
๓. จํานวนครั้งของการขยายวงเงินฯ และเหตุผลในการขยาย
วงเงินแตละครั้งมีความเหมาะสมและเปนตามระเบียบฯ

2. การขอรับการสนับสนุนการให
ความชวยเหลือ
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวา
ไดใหการสนับสนุนเงินทดรอง
ราชการแกหนวยงานท่ีขอรับ
การสนับสนุนเปนไปอยางถูกตอง
เหมาะสม

สอบทานการขอรับการสนับสนุนการใหความชวยเหลือ
กับหนวยงานท่ีไดรับการรองขอใหชวยเหลือหรือถูกสั่ง
ใหชวยเหลือ  ไดดําเนินการดังตอไปนี้ หรือไม
๑. การสนับสนุนการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ
ในดานตาง ๆ เปนไปตามอํานาจหนาท่ีของสวนราชการ
๒. การขอรับการสนับสนุนการใหความชวยเหลือไดจัดทํา
เปนหนังสือซึ่งมีรายการตามท่ีระเบียบกําหนด
๓. การขอรับการสนับสนุนการใหความชวยเหลือท่ีจําเปน
เรงดวนซึ่งไมอาจทําเปนหนังสือไดทัน ไดมีการยืนยัน
เปนหนังสือในภายหลังโดยดวน
๔. การขอรับการสนับสนุนฯ ไดจัดทําสัญญายืมเงินตาม
ระเบียบของทางราชการ

๓. การพิจารณาใหความชวยเหลือ
(การพิจารณาชวยเหลือเปนเงินสด
หรือสิ่งของ หรือเปนการซอมแซม
กอสรางหรือสาธารณูปโภค)
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวาการ
พิจารณาใหความชวยเหลือมีความ
เหมาะสม

สอบทานการพิจารณาใหความชวยเหลือวาไดดาํเนินการ
ดังตอไปนี้ หรือไม
- กรณีเปนการปองกันหรือยับยั้งการเกิดภัยพิบัติ

1. สอบทานวาการพิจารณาใชจายเงิน มีเอกสารขอมูล
ประกอบการพิจารณาท่ีเชื่อถือไดและเปนท่ียอมรับ

2. ประเภทของภัยพิบัติท่ีคาดวาจะเกิดเปนไปตาม
หลักเกณฑท่ีกําหนด

3. การใชจายเงินทดรองราชการไดรับการอนุมัติโดย
ผูมีอํานาจหรือเปนการมอบอํานาจ
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เรื่องทีต่รวจสอบ วธิกีารตรวจสอบ

- กรณีเปนการใหความชวยเหลือ
๑. ไดมีการประชุม ก.ช.ภ.อ. ก.ช.ภ.กอ. และ ก.ช.ภ.จ.

เพ่ือพิจารณาใหความชวยเหลอื และดําเนินการตามมติ
ท่ีประชุมหรือไม ถาไมมีการประชุม ไดมีการปฏิบัติตาม
ระเบียบ

2. การใหความชวยเหลือเปนไปตามวัตถุประสงคของ
ระเบียบฯ คือ เปนคาใชจายท่ีจําเปนในการดํารงชีพและ
ความเปนอยูของประชาชน หรือเปนการซอมแซมใหคืน
สภาพเดิม หรือเปนการบรรเทาความเดือดรอนเฉพาะหนา

3. การใชจายเงินทดรองราชการไดรับการอนุมัติโดย
ผูมีอํานาจหรือเปนการมอบอํานาจ4. กรณีพิจารณาใหความ
ชวยเหลือเปนสิ่งของหรือท่ีไมใช เงินสด ไดมีการอนุมัติจัดซื้อ
จัดจาง อนุมัติใบสั่งซื้อสั่งจาง โดยผูมีอํานาจหรือเปนการ
มอบอํานาจ

๔. การเบิกเงินจากคลัง
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวาการ
ดําเนินการเบิกเงินทดรองราชการเพ่ือ
ชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ถูกตอง เปนไปตามระเบียบ

สอบทานการเบิกเงินจากคลัง ดังนี้
๑. รายการและจํานวนเงินท่ีขอเบิกเงินจากคลัง ตรงกับ
ท่ีไดรับอนุมัติจากผูท่ีมีอํานาจ
2. กรณียืมเงิน ไดทําสัญญายืมเงินและอนุมัติจากหัวหนา
สวนราชการผูใหยืมเงิน
3. การบันทึกรายการขอเบิกเงินไดบันทึกไวในทะเบียนคุม
วงเงินทดรองราชการ หรือไม

๕. การจายเงินชวยเหลือ
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวาการ
จายเงินทดรองราชการไดจายเปน
คาใชจายตามหลักเกณฑ วิธีการ
เงื่อนไขและอัตราท่ีกําหนด

สอบทานการจายเงินชวยเหลือ ดังนี้
๑. กรณีจายเงินชวยเหลือใหผูประสบภัยเปนเงินสด ไดมี
การประชาสัมพันธทําความเขาใจกับผูประสบภัยหรือไม
อยางไร เชน ผูมีสิทธิรับเงิน เอกสารท่ีใชในการรับเงิน เปนตน
๒. กรณีแจกจายเปนสิ่งของ ไดมีการดําเนินการตาง ๆ
ดังตอไปนี้ หรือไม

- มีการดําเนินการจัดซื้อจัดจางโดยพิจารณาอนุมัติจัดซื้อ
จัดจางและออกใบคําสั่งซื้อหรือใบสั่งจางโดยผูมีอํานาจ

- มีการจัดทําทะเบียนคุมการแจกจายสิ่งของหรือไม
๓. การจายเงินทดรองเพ่ือประโยชนในการใหความชวยเหลือ
ไดมีการเบิกจายเงินเปนคาใชจายตามหลักเกณฑท่ีเก่ียวของ
หรือไม
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เรื่องทีต่รวจสอบ วธิกีารตรวจสอบ
๔. ในการจายเงิน ผูรับเงินไดลงลายมือชื่อไวในสมุดทะเบียน
ตาง ๆ  หรือไดออกใบเสร็จรับเงินหรือไม  และกรณีไมมีการ
ดําเนินการดังกลาวนี้ ไดมีการใหผูรับเงินทําใบสําคัญรับเงิน
ตามระเบียบของทางราชการหรือไม
๕. การจายเงินใหผูประสบภัยหรือหนวยงานตาง ๆ ไดมีการ
บันทึกรายการในระบบ ทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการฯ
และทะเบียนคุมรายจายเงินทดรองฯ อยางครบถวน ถูกตอง
6. การจายเงินทดรองราชการไดใชจายภายในเขตพ้ืนท่ี
ประกาศและประชาชนไดรับความชวยเหลืออยางเพียงพอ
เหมาะสม ท่ีจะบรรเทาความเดือดรอนเฉพาะหนา

๖. การชดใชคืนเงิน ทดรอง
ราชการ
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวา
มีการใชคืนเงินทดรองราชการอยาง
ถูกตอง ภายในเวลาท่ีกําหนด

สอบทานการชดใชคืนเงินทดรองราชการฯ วาไดดําเนินการ
ดังตอไปนี้ หรือไม
๑. สวนราชการเจาของวงเงินไดมีการรวบรวมและสงใบสําคัญ
และเอกสารท่ีเก่ียวของเพ่ือขอรับจัดสรรเงินงบประมาณ
ชดใชเงินทดรองราชการภายใน ๓๐ วันทําการนับจากวันท่ี
ไดรับเงินจากคลังหรือไม
๒. เอกสารหลักฐานตาง ๆ ไดรับการตรวจสอบความถูกตอง
๓. กรณีการยืมเงินแลวมีเงินคงเหลือ ไดดําเนินการสงคืนคลัง
เรียบรอยแลว หรือไม
๔. สวนราชการหรือหนวยงานอ่ืนของรัฐไดรับการสนับสนุน
หรือไดรับโอนเงินทดรองราชการ  และหนวยงานในสังกัด
สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม  รวมท้ังสํานักงานปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด ไดสงใบสําคัญและหลักฐาน
เอกสารท่ีเก่ียวของกับการใชจายเงินไปยังสวนราชการตนสังกัด
ภายใน ๓๐ วันทําการนับแตวันท่ีไดรับเงิน และสวนราชการ
ดังกลาวไดรวบรวมใบสาํคัญและเอกสารท่ีเก่ียวของกับ
การจายเงินสงใหสํานักงบประมาณภายใน ๓๐ วันทําการ
นับแตวันท่ีไดรับเอกสารดังกลาว

๗. การจัดทํารายงานการใชจาย
เงินทดรองราชการ
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวาไดมี
การรายงานผลการใชจายเงินเพ่ือ
ชวยเหลือผูประสบภัยใหผูท่ีเก่ียวของ
ทราบ

สอบทานการจัดทํารายงานการใชจายเงินทดรองราชการวา
๑. มีการจัดทํารายงานผลการใชจายเงินทดรองราชการตาม
รูปแบบและระยะเวลาตามระเบียบฯ
๒. รายงานผลการใชจายเงินทดรองราชการมีการอนุมัติ
รับรองความถูกตองโดยผูมีอํานาจ
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ขอมูลที่ใชในการตรวจสอบ
- รายงานการใชจายเงินทดรองราชการฯ
- ทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการฯ
- ทะเบียนรายจายเงินทดรองราชการฯ
- ทะเบียนคุมการรบั-จายเงินทดรองราชการฯ
- หนังสือเก่ียวกับการจัดสรรเงินใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ
- หนังสือเก่ียวกับการขอรับการสนับสนุนการใหความชวยเหลือ
- สัญญายืมเงินทดรองราชการท่ีเก่ียวของ
- เอกสารการประชุม ก.ช.ภ.อ. ก.ช.ภ.กอ. และ ก.ช.ภ.จ.
- เอกสารเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจาง
- เอกสารเก่ียวกับการเบิกจายเงินทดรองราชการ
- หลักฐานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ

กิจกรรมการตรวจสอบที่ 3 การตรวจสอบการจัดหาและควบคุมพัสดุ

กรณีที่ 1 การจัดหาและควบคุมพัสดุตามระเบียบฯ เงินทดรองราชการฯ

เรื่องทีต่รวจสอบ วธิกีารตรวจสอบ
1. การแตงตั้งบุคคลทําหนาท่ีจัดหา
และควบคุมพัสดุ
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวา
ไดมีการพิจารณาแตงตั้ง
คณะกรรมการตางๆ ถูกตองเปนไป
ตามระเบียบฯ

สอบทานวา มีการแตงตั้งคณะกรรมการท่ีเก่ียวของหรือไม ดังนี้
1. มีการแตงตั้งคณะกรรมการจัดซื้อจัดจางอยางนอย 3 คน
โดยผูมีอํานาจ
2. มีการแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุอยางนอย 3
คน โดยผูมีอํานาจ
3. มีการแตงตั้งเจาหนาท่ีจัดทําบัญชี รับ-จายพัสดุอยาง
นอย 1 คน โดยผูมีอํานาจ
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เรื่องทีต่รวจสอบ วธิกีารตรวจสอบ

2. การดําเนินการจัดหาพัสดุ
วัตถุประสงค เพื่อใหทราบวา
การดําเนินงานจัดหาพัสดุในข้ันตอน
ตาง ๆ เปนไปตามวัตถุประสงคท่ี
ระเบียบกําหนด

สอบทานวาไดดําเนินการจัดหาพัสดุตามระเบียบฯเงินทดรอง
ราชการฯ โดยพิจารณาวา
1. การจัดหาพัสดุเปนรายการคาใชจายท่ีจําเปนในการดํารงชีพ
และความเปนอยูของประชาชน โดยใชเวลาดําเนินการหรือ
ใหการชวยเหลือไมเกิน 7 วัน
2. ผูมีอาชีพขายหรือรับจาง มีคุณสมบัติดังตอไปนีห้รือไม

- เปนผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นๆ โดยตรง
- มีประสบการณหรือผลงานเก่ียวกับอาชีพนั้น
- มีสมรรถภาพเก่ียวกับกําลังคน เครื่องมือและโรงงาน

เพียงพอท่ีจะดําเนินการไดและทันเวลา
3. คณะกรรมการจัดซื้อจัดจางดําเนินการจัดหาพัสดุ โดยไดมี
การเจรจาตอรองและตกลงราคา ซึ่งราคาพัสดุเปนราคาไมสูง
กวาราคาตลาดของทองท่ีในชวงเวลาท่ีภัยพิบัติฉุกเฉินเกิดข้ึน
4. ในการจัดหาพัสดุมีการออกใบสั่งคําซื้อหรือสั่งจาง หรือไม
โดยใบคําสั่งซื้อหรือใบสั่งจางมีรายละเอียดถูกตองครบถวน
ตรงตามใบเสนอราคา และไดรับอนุมัติโดยผูมีอํานาจ
5. การสงมอบและตรวจรับพัสดุหรืองานจาง ไดดําเนินการ
ดังนี้ หรือไม

- คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เปนบุคคลท่ีผูมีอํานาจ
แตงตั้ง

- พัสดุหรืองานจางเปนไปตามรายละเอียดในใบคําสั่งซื้อ
หรือใบสั่งจาง มีหลักฐานการสงมอบและตรวจรับถูกตอง
และ ผูขาย/ผูรับจางออกใบเสร็จรับเงินใหแลว
6. กรณี หากการดําเนินการจัดหาพัสดุจะไมทันตอเหตุการณ
และคณะกรรมการจัดซื้อจัดจางท่ีไดรับแตงตั้งไดดําเนินการ
จัดซื้อหรือจัดจางพัสดุไปกอน ใหสอบทานวาอยูภายในวงเงิน
ไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท และไดรายงานขอความเห็นชอบตอ
ผูมีอํานาจในภายหลังแลวหรือไม
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เรื่องทีต่รวจสอบ วธิกีารตรวจสอบ

3. การควบคุมพัสดุ
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวา
มีการจัดการเก่ียวกับพัสดุท่ีจัดหา
ตามระเบียบเงินทดรองราชการฯ
เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ

สอบทานการควบคุมพัสดุวาไดดําเนินการ ดังตอไปนี้ หรือไม
1. เจาหนาท่ีจัดทําบัญชีรับ – จายพัสดุ เปนบุคคลตามท่ี
ผูมีอํานาจแตงตั้ง
2. มีการจัดทําบัญชีรับ-จายพัสดุท่ีแสดงรายการและจํานวน
พัสดุพรอมกับรายชื่อหนวยงานหรือเจาหนาท่ีผูรับมอบพัสดุ
หรือขอมูลอ่ืนท่ีแสดงถึงการแจกจาย
3. การเบิกจายพัสดุมีหลักฐานการเบิกจายหรือไม และได
บันทึกรายการในบัญชี / ทะเบียนคุมพัสดุครบถวนหรือไม
4. เม่ือกรณีฉุกเฉินสิ้นสุดลงและสามารถปฏิบัติตามระเบียบ
พัสดุไดแลว คณะกรรมการตรวจรับพัสดตุามระเบียบนี้ไดมี
การสํารวจพัสดุท่ีคงเหลือและลงบัญชีพัสดุหรือทะเบียน
ครุภัณฑ

ขอมูลที่ใชในการตรวจสอบ
- คําสั่งแตงตั้งบุคคลตางๆ ไดแก คณะกรรมการจัดซื้อจัดจาง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และ

เจาหนาท่ีจัดทําบัญชี รับ-จายพัสดุ
- ใบเสนอราคา
- บันทึกขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจาง ใบสั่งซื้อสั่งจาง บันทึกตกลงจาง
- ใบสงมอบพัสดุ ใบตรวจรับพัสดุ
- ทะเบียนรับ-จายพัสดุ ทะเบียนครุภัณฑ
- รายงานขอความเห็นชอบภายหลังจากการจัดซื้อจัดจางในกรณีการดําเนินการจัดหาพัสดุจะไมทัน

ตอเหตุการณ
- เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ
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กรณีที่ 2 การจัดหาและควบคุมพัสดุตามระเบียบฯ พัสดุ

เรื่องทีต่รวจสอบ วธิกีารตรวจสอบ
1. การแตงตั้งบุคคลทําหนาท่ีจัดหา
และควบคุมพัสดุ
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวา
ไดมีการพิจารณาแตงตั้ง
คณะกรรมการตางๆ ถูกตองเปนไป
ตามระเบียบฯ พัสดุ

สอบทานวามีการแตงตั้งคณะกรรมการจัดซื้อจัดจาง โดย
การแตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือทําหนาท่ีตางๆ มีหนังสือแตงตั้ง
และองคประกอบคณะกรรมการถูกตองครบถวน

2. การดําเนินการจัดหาพัสดุ
วัตถุประสงค เพื่อใหทราบวา
การดําเนินงานจัดหาพัสดุในข้ันตอน
ตาง ๆ มีความเหมาะสมและ
เปนไปตามระเบียบฯ พัสดุ

สอบทานกิจกรรมท่ีเก่ียวกับการดําเนินการจัดหาพัสดุ ดังนี้
๑. รายละเอียดของรายการพัสดุท่ีจัดหาและวงเงินท่ีไดรับ
อนุมัติ
๒. การดําเนินการหาผูขายหรือผูรับจาง โดยพิจารณา

2.1 ความครบถวนในรายงานขอซื้อขอจาง
2.2 ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง เปนไปตามระเบียบฯพัสดุ

โดยพิจารณาวา
- การเผยแพรขอมูลเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางไดมีการ

เผยแพรขอมูลการจัดซื้อจัดจางอยางถูกตอง เหมาะสมหรือไม
มีการเผยแพรหรือจัดสงขอมูลการจัดซื้อจัดจางใหกับผูขาย/
ผูรับจางในจํานวนรายท่ีเหมาะสมเพียงพอท่ีจะสามารถ
พิจารณาตอรองราคาได รวมท้ังระยะเวลาและเนื้อหาสาระ
ของการเผยแพรขอมูลการจัดซื้อจัดจางมีความเหมาะสม

- การพิจารณาคัดเลือกผูขาย/ผูรับจาง ไดมีการตอรอง
ราคาและการพิจารณาคัดเลือกเปนไปโดยถูกตองชัดเจน
ตามกฎ ระเบียบ ขอบังคับ ขอกําหนดหรือหลักเกณฑ
ในการจัดซื้อจัดจางครั้งนั้น ๆ

- การคัดเลือกผูขาย/ผูรับจาง ไดมีการจัดทํารายงาน
ความเห็นหรือผลการปฏิบัติงานโดยแสดงเหตุผลชี้แจงหรือ
อางอิงหลักฐาน ขอเท็จจริงประกอบการคัดเลือกหรือไม
3. การสั่งซื้อสั่งจาง พิจารณาวา

- มีการจัดทําขอตกลงการสั่งซื้อสั่งจางหรือทําสัญญาซื้อจาง
โดยคูสัญญาเปนผูท่ีไดรับการคัดเลือก และดําเนินการใน
ระยะเวลาท่ีเหมาะสมหรือตามท่ีกําหนด
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- การจัดทําขอตกลงหรือสัญญา มีเนื้อหาสําคัญตรงตาม
ใบประกาศ/เอกสารเก่ียวกับจัดซื้อจัดจางท่ีเผยแพรหรือตาม
ผลสรุปการพิจารณาคัดเลือกผูขาย เชน จํานวน ปริมาณ
คุณสมบัติของพัสดุตามท่ีกําหนด เปนตน
๔. การตรวจรับพัสดุ มีการสงมอบพัสดุภายในระยะเวลา
และเงื่อนไขท่ีกําหนดในสัญญา มีการตรวจรับโดยกรรมการ
ท่ีไดรับแตงตั้งและมีการจัดทําหลักฐานการตรวจรับโดยระบุ
วันท่ีและรายละเอียดพัสดุ (รายการ จํานวนและคุณสมบัติ)
ถูกตองครบถวน
5. การดําเนินการจัดหาพัสดุโดยวิธีประมูลดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส ควรสอบทานในเรื่องการพิจารณาคัดเลือก
ผูคาจากผูคาหลายรายหรือในจํานวนรายท่ีเหมาะสมเพียงพอ
แกการพิจารณาคัดเลือก และกอใหเกิดการแขงขันอยาง
เปนธรรม
6. ผลสําเร็จของการจัดซื้อจัดจาง  พิจารณาวา

- มีพัสดุรายการใดท่ีจัดซื้อมาแลว แตไมมีการเบิกไปใช
หรือมีการเบิกไปใชเปนระยะเวลานาน หรือมีจํานวนคงเหลือ
เพ่ิมข้ึน หรือมีการตัดจําหนายออกจากบัญชีพัสดุเนื่องจาก
การเสื่อมสภาพ หรือมีการสั่งซื้อพัดสุท่ีใกลหมดอายุการใช
งานหรือมีการซอมแซมบอยครั้ง หรือเหตุผลของการสั่งซื้อ
พัสดุรายการหนึ่ง ๆ มาในขณะท่ียังมีพัสดุรายการอ่ืนซึ่งมี
คุณสมบัติ/คุณภาพการใชงานท่ีสามารถทดแทนกันไดและ
มีจํานวนคงเหลือเพียงพอตอการใชงาน

- มีการแยกการจัดซื้อจัดจางพัสดุประเภท/ชนิด/ลักษณะ/
รายการเดียวกันหรือมีวัตถุประสงค/ประโยชน/วิธีการใชงาน
รวมกันหรือไม
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2. การควบคุมพัสดุ
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวา
มีการจัดการเก่ียวกับพัสดุท่ีจัดหา
ตามระเบียบฯพัสดุ เปนไปอยาง
มีประสิทธิภาพ

สอบทานกิจกรรมท่ีเก่ียวกับการควบคุมพัสดุ ดังนี้
๑. มีการจัดทําบัญชีวัสดุและทะเบียนครุภัณฑตามท่ีระเบียบ
กําหนด มีรายละเอียดตรงกับใบตรวจรับหรือใบสงมอบ
ครุภัณฑ เชน วัน เดือน ป ท่ีรับมอบ ชนิด ท่ีตั้ง เปนตน
2. มีการบันทึกรายการรับ – จายพัสดุถูกตอง ครบถวน
เปนปจจุบัน
3. การจายพัสดุ ไดจัดทําใบเบิกพัสดุเปนไปตามระเบียบ
และมีการอนุมัติใบเบิกพัสดุกอนจาย
4. มีการบันทึกประวัติการซอมแซมครุภัณฑท่ีชํารุด

ขอมูลที่ใชในการตรวจสอบ

- คําสั่งแตงตั้งบุคคลตางๆ ไดแก คณะกรรมการจัดซื้อจัดจาง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และ
เจาหนาท่ีจัดทําบัญชี รับ-จายพัสดุ

- ใบเสนอราคา
- บันทึกขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจาง ใบสั่งซื้อสั่งจาง บันทึกตกลงจาง
- ใบสงมอบพัสดุ ใบตรวจรับพัสดุ
- ทะเบียนรับ-จายพัสดุ ทะเบียนครุภัณฑ
- รายงานขอความเห็นชอบภายหลังจากการจัดซื้อจัดจางในกรณีการดําเนินการจัดหาพัสดุจะไมทัน

ตอเหตุการณ
- เอกสารการเผยแพรขอมูลการจัดซื้อจัดจาง
- สัญญา/ขอตกลงในการจัดซื้อจัดจาง
- เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ
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แนวทางการประเมินผลในภาพรวม เปนการพิจารณาผลการตรวจสอบตาม
กระบวนการปฏิบัติงานการใชจายเงินทดรองราชการฯ รวมท้ังจากการสังเกตการณ สัมภาษณ หรือ
การสอบถามจากผูท่ีเก่ียวของ  โดยใหมีการสรุปผลการประเมินในภาพรวมดังนี้

1. การประเมินประสิทธิผลการดําเนินงาน (ผลผลิต : Output)
1.1 การดําเนินการใหความชวยเหลือท้ังในเชิงปองกันหรือยับยั้งการเกิดภัย และ

การชวยเหลือในกรณีท่ีเกิดภัย เปนไปตามระเบียบฯ และหลักเกณฑท่ีเก่ียวของ อยางถูกตองหรือไม
ถาไมถูกตอง ใหระบุวาเปนเรื่องใดและเกิดจากสาเหตุใด

1.2 การใชจายเงินทดรองราชการฯ เปนไปตามวัตถุประสงคตามระเบียบฯ หรือไม
กลาวคือ การใชจายเงินทดรองราชการฯ เปนการใชจายท่ีจําเปนในการดํารงชีพและความเปนอยูของ
ประชาชน หรือเปนการซอมแซมใหคืนสูสภาพเดิมอันเปนการบรรเทาความเดือดรอนเฉพาะหนา
โดยไมสามารถใชจายเงินเพ่ือสรางสิ่งกอสรางหรือสาธารณูปโภคท่ีถาวรหรือกอสรางใหมได ซึ่งถาไม
เปนไปตามวัตถุประสงคของระเบียบฯ ใหระบุวาเกิดจากสาเหตุใด

2. การประเมินประสิทธิภาพหรือความคุมคาของการดําเนินงาน (ผลลัพธ : Outcome)
การดําเนินการใหความชวยเหลือท้ังในเชิงปองกันหรือยับยั้งการเกิดภัย และ

การชวยเหลือในกรณีท่ีเกิดภัย สามารถบรรเทาความเดือดรอนเฉพาะหนาหรือความเสียหายของ
ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินและหรือประชาชนไดมากนอยเพียงใด และผูประสบภัยและหรือ
ประชาชนมีความพึงพอใจหรือไมเพียงใด ถาไมสามารถบรรเทาความเดือดรอนหรือความเสียหายได
ใหระบุวาเกิดจากสาเหตุใด

3. ขอเสนอแนะ เพ่ือใหความคิดเห็นในการปรับปรุงแกไขการดําเนินการใหความชวยเหลือ
ท้ังในเชิงปองกันหรือยับยั้งการเกิดภัย และการชวยเหลือในกรณีท่ีเกิดภัย ใหเปนไปตามวัตถุประสงค
แหงระเบียบฯ อยางมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพ



สวนที่ ๓
รายงานผลการตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภยัพบิตัิกรณฉีกุเฉิน

เม่ือตรวจสอบติดตามการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินเสร็จสิ้นแลว ตองจัดทํารายงานผลการตรวจสอบติดตามนําเสนอบุคคลท่ีกําหนด ดังนี้

1. ในจังหวัด  คณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.) จัดทํารายงานผล
การตรวจสอบติดตามการใชจายเงิน สงใหคณะกรรมการติดตามการใชจายเงินทดรองราชการ
กระทรวงการคลังทราบ

2. ในสวนกลาง  คณะกรรมการติดตามการใชจายเงินทดรองราชการกระทรวงการคลัง
จัดทํารายงานผลการตรวจสอบติดตามการใชจายเงิน  พรอมท้ังตรวจสอบรายงานผลการตรวจสอบ
ของ คบจ. แลวรายงานตอคณะรัฐมนตรีทราบตอไป

ท้ังนี้  ตามแนวทางการตรวจสอบเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉินนี้ ไดกําหนดรูปแบบรายงานผลการตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือ
ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ดังตอไปนี้



ขอมูลท่ัวไปเก่ียวกับภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

จังหวัด .........................................................................................................................................................
ช่ือภัยท่ีเกิด ..................................................................................................................................................
วันเดือนปท่ีเกิดภยั .......................................................................................................................................
สถานท่ีเกิดภยั (ถนน  หมูบาน อําเภอ  ตําบล) ...........................................................................................
......................................................................................................................................................................
จํานวนเงินท่ีใหความชวยเหลือ ....................................................................................................................

การดําเนินการ

วัตถุประสงคการตรวจสอบ
๑. เพ่ือใหทราบวาการดําเนินการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน มีการปฏิบัติงาน

เปนไปตามระเบียบ หลักเกณฑและวิธีการท่ีเก่ียวของอยางมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพ
๒. เพ่ือใหทราบวาการเบิกจายเงินทดรองราชการฯ มีการปฏิบัติตามระเบียบ หลักเกณฑและ

วิธีการท่ีเก่ียวของอยางถูกตอง ครบถวน
๓. เพ่ือใหทราบวาการดําเนินการจัดหาและควบคุมพัสดุเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณี

ฉุกเฉิน เปนไปตามระเบียบ หลักเกณฑและวิธีการท่ีเก่ียวของอยางถูกตอง ครบถวน

ขอบเขตการตรวจสอบ
การดําเนินการตรวจสอบติดตามการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ

กรณีฉุกเฉิน เปนการสอบทานการปฏิบัติงานในการใหความชวยเหลือ การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และ
การสนับสนุนการปฏิบัติงานใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ  โดยดําเนินการสอบทานเอกสารและหลักฐาน
ท่ีเก่ียวของ รวมท้ังการสอบถามเพ่ิมเติมจากหนวยงานเจาของวงเงินทดรองราชการ ซึ่งขอบเขตการตรวจสอบ
ติดตาม มีดังน้ี

1) การประกาศเขตการใหความชวยเหลือ
2) การใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
3) การดําเนินการจัดหาและควบคุมพัสดุ
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รปูแบบรายงาน
รายงานผลการตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

รายงานผลการตรวจสอบ
การใชจายเงนิทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภยัพบิตักิรณีฉุกเฉนิ



รายงานผลการตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภยักรณีฉุกเฉิน

ผลการตรวจสอบตดิตาม

สรุปผลการตรวจสอบ

ผลการตรวจสอบติดตามการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินของ
(ประเภทภัยและช่ือภัย) .....................................................................................................................  สรุปไดดังน้ี

๑. การปฏิบัติตามกระบวนการปฏิบัติงานการใชจายเงินทดรองราชการฯ
กรณีการใชจายเงินเพื่อปองกันหรือยับยั้งการเกิดภัย
1.๑ การใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……

๑.2 การดําเนินการจัดหาและควบคุมพัสดุ
กรณีที่ 1 การจัดหาและควบคุมพัสดุตามระเบียบฯ เงินทดรองราชการฯ

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................
กรณทีี ่2 การจดัหาและควบคมุพสัดตุามระเบยีบฯ พสัดุ

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................
กรณีการใชจายเงินเพื่อใหความชวยเหลือ

๑.๑ การประกาศเขตการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……
............................................................................................................................................................................................

๑.2 การใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……
............................................................................................................................................................................................
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รายงานผลการตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภยักรณีฉุกเฉิน

๑.3 การดําเนินการจัดหาและควบคุมพัสดุ
กรณีที่ 1 การจัดหาและควบคุมพัสดุตามระเบียบฯ เงินทดรองราชการฯ

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................
กรณีที่ 2 การจดัหาและควบคมุพสัดตุามระเบยีบฯ พสัดุ

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

ความคดิเหน็/ขอเสนอแนะ
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................

ท้ังน้ี ขอมูลประกอบรายงานผลการตรวจสอบปรากฏตามเอกสารแนบ ๑
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รายงานผลการตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภยักรณีฉุกเฉิน

๒. การประเมินผลในภาพรวมของการดําเนินการใหความชวยเหลือ
๒.๑ ประสทิธผิลการดาํเนนิงาน (ผลผลติ : Output)

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................
๒.๒ ประสทิธภิาพการดาํเนนิงาน (ผลลพัธ : Outcome)

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

ความคดิเหน็/ขอเสนอแนะ
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................

ท้ังน้ี ขอมูลประกอบรายงานผลการตรวจสอบปรากฏตามเอกสารแนบ ๒
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รายงานผลการตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภยักรณีฉุกเฉิน

เอกสารแนบ ๑

สรปุผลการตรวจสอบการปฏบิตัติามกระบวนการปฏบิตังิานการใชจายเงนิทดรองราชการฯ

เรือ่งทีต่รวจสอบ ผลการตรวจสอบ ขอเสนอแนะ หมายเหตุ

1. การประกาศเขตการใหความ
ชวยเหลอืผูประสบภยัพบิตักิรณี
ฉกุเฉนิ

1.1 การพิจารณาประกาศเปน
ภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

1.2 รายละเอียดของการประกาศ
เขตการใหความชวยเหลือ

2. การใชจายเงนิทดรองราชการเพือ่
ชวยเหลอืผูประสบภยัพบิตักิรณฉีกุเฉนิ

2.๑ การจัดสรรวงเงินให
หนวยงานตาง ๆ

2.๒ การขอรับการสนับสนุน
การใหความชวยเหลือ

2.๓ การพิจารณาใหความ
ชวยเหลือ (อนุมัติใชจายเงินและ
อนุมัติจัดซื้อจดัจาง)

2.๔ การเบิกเงินจากคลัง

2.๕ การจายเงินชวยเหลือ

2.๖ การชดใชคืนเงินทดรอง
ราชการ

2.๗ การจัดทํารายงานการใช
จายเงินทดรองราชการ
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รายงานผลการตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภยักรณีฉุกเฉิน

เอกสารแนบ ๑

สรปุผลการตรวจสอบการปฏบิตัติามกระบวนการปฏบิตังิานการใชจายเงนิทดรองราชการฯ (ตอ)

เรือ่งทีต่รวจสอบ ผลการตรวจสอบ ขอเสนอแนะ หมายเหตุ

3. การดาํเนนิการจดัหาและควบคมุ
พสัดุ
กรณทีี่ ๑ การจดัหาและควบคมุ
พสัดตุามระเบยีบฯ เงนิทดรอง
ราชการฯ

3.1 การแตงตั้งบุคคลทําหนาท่ี
จัดหาและควบคุมพัสดุ

3.2 การดําเนินการจดัหาพัสดุ

3.3 การควบคุมพัสดุ

กรณทีี่ ๒ การจดัหาและควบคมุ
พสัดตุามระเบยีบฯ พสัดุ

3.1 การแตงตั้งบุคคลทําหนาท่ี
จัดหาและควบคุมพัสดุ

3.2 การดําเนินการจดัหาพัสดุ

3.3 การควบคุมพัสดุ

คําอธิบาย :
ชอง “เรื่องท่ีตรวจสอบและเกณฑการพิจารณา” หมายถึง  เรื่องท่ีตรวจสอบตามกิจกรรมการตรวจสอบแตละเรื่อง
ชอง “ผลการตรวจสอบ” หมายถึง ขอเท็จจริงท่ีไดจากการตรวจสอบ
ชอง “ขอเสนอแนะ” หมายถึง  ขอเสนอแนะ/ความคิดเห็นของคณะผูตรวจสอบ  เพ่ือปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น
ชอง “หมายเหตุ” หมายถึง  เอกสาร/ขอมูลประกอบในแตละเรื่อง (ถามี)
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รายงานผลการตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภยักรณีฉุกเฉิน

เอกสารแนบ ๒

สรปุผลการประเมนิในภาพรวมของการดาํเนนิการใหความชวยเหลอื

ประเดน็ทีป่ระเมนิ ผลการประเมนิ ขอเสนอแนะ หมายเหตุ

1. ประสทิธผิลการดาํเนนิงาน
(ผลผลติ : Output)

2. ประสทิธภิาพการดาํเนนิงาน
(ผลลพัธ : Outcome)

คําอธิบาย :
ชอง “ประเด็นท่ีประเมิน” หมายถึง ประเด็นท่ีสรุปผลจากการตรวจสอบ
ชอง “ผลการประเมิน” หมายถึง ขอเท็จจริงท่ีไดจากการตรวจสอบ กรณีท่ีการดําเนินการยังไมมีประสิทธิผลหรือยังไมมี
ประสิทธิภาพ  ใหระบุสาเหตุของการไมมีประสิทธิผลหรือไมมีประสิทธิภาพดังกลาวดวย
ชอง “ขอเสนอแนะ” หมายถึง  ขอเสนอแนะ/ความคิดเห็นของคณะผูตรวจสอบ  เพ่ือปรับปรุงงานใหมีประสิทธิผลหรือ
ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น
ชอง “หมายเหตุ” หมายถึง  เอกสาร/ขอมูลประกอบในแตละเรื่อง (ถามี)
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บทสรปุ

การชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน เปนสิ่งที่ภาครัฐไดใหความสําคัญและ
ใหความชวยเหลือผูประสบภัยโดยมุงหวังที่จะไมใหเกิดความเสียหายและบรรเทาเดือดรอน หรือ
มีความเสียหายและเดือดรอนนอยที ่ส ุด  จ ึงกําหนดใหมีเง ินทดรองราชการเพื ่อชวยเหลือ
ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน เพื่อใชจายในการดําเนินการใหความชวยเหลือไดอยางรวดเร็ว
นอกจากนี้ ยังกําหนดใหใชเพื่อยับยั้งการเกิดภัยในกรณีคาดวาอาจจะเกิดภัยในเวลาอันใกล
ซึ ่ง เง ินทดรองราชการเพื ่อช วยเหลือผู ประสบภัยพิบ ัต ิกรณีฉ ุกเฉ ินนี ้ เป นการใชจ ายเง ิน ท่ี
มีความคลองตัวในการใหความชวยเหลือ ดังนั ้น ในขณะเดียวกันก็ตองมีการควบคุมดูแล
การใชจายเงินใหมีความรอบคอบ ถูกตองและโปรงใส การตรวจสอบติดตามการใชจายเงินท่ีกําหนด
ในระเบียบฯ เปนสวนหนึ่งที่จะทําใหชวยใหทุกฝายที่เกี่ยวของไดตระหนักถึงความมีประสิทธิผล
ในการใหความชวยเหลือและเปนประโยชนตอผูประสบภัย และคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ
ในการใชจายเงิน รวมท้ังมีความระมัดระวังในการดําเนินการตาง ๆ ใหถูกตอง โปรงใส อยางไรก็ตาม
การใหความชวยเหลือและบรรเทาความเดือดรอนของผูประสบภัย และการใชจายเงินทดรอง
ราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินท่ีมีประสิทธิภาพ ตองเกิดจากความรวมมือของ
ทุกฝายท่ีเก่ียวของ

..................................................................



ภาคผนวก




























