
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1. ตรวจสอบและอนุมัติรายการขอเบิกเงินงบประมาณ ในระบบ New GFMIS Thai ตามกระบวนงานอนุมัติรายการ นางทิพอุสา  ชาวชุมนุม (หลัก)

   1.1 เรียกรายงานการขอเบิกเงินด้วยค าส่ัง (NAP_S80000035) ขอเบิกเงินงบประมาณในระบบ นางกัญญาณัฐ อินสอน (รอง)

   1.2 ตรวจสอบรายการขอเบิกเงินให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ New GFMIS Thai
   1.3 อนุมัติรายการขอเบิกให้แล้วเสร็จภายในเวลา ช่วงเช้าเวลา 11.30 น.   ช่วงบ่ายเวลา 
15.30 น. ของทุกวัน 

       
2. ตรวจสอบ อนุมัติ เปล่ียนแปลง แก้ไข ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย

ตามกระบวนงานอนุมัติข้อมูล
หลักผู้ขาย

นางสาวรุ่งลาวรรณ โคตรชา (หลัก)

   2.1 ด าเนินการตรวจสอบเอกสารผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai กรณีเอกสาร/หลักฐาน
ผู้ขายครบถ้วน และข้อมูลถูกต้อง สามารถอนุมัติพร้อมยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายได้ภายใน 1 วันท าการ

นางทิพอุสา  ชาวชุมนุม (รอง)

  2.2 กรณีรายท่ีมีปัญหา เช่น เอกสารไม่ครบ, มีการแก้ไขรายละเอียดเก่ียวกับผู้ขายท่ีต้องให้
กรมบัญชีกลางแก้ไข เปล่ียนแปลง หรือยกเลิก ด าเนินการทันทีหลังจากท่ีกรมบัญชีกลางแก้ไข )

3. ยกเลิกรายการเอกสารทุกประเภทในระบบ New GFMIS Thai รายการยกเลิกเอกสารในระบบ New 
GFMIS Thai

นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ (หลัก)

    ท่ีส่วนราชการแจ้งความประสงค์ เช่น ประเภทเอกสารขอเบิก

    เอกสารการรับและน าส่ง และเอกสารการบันทึกขอจ่าย เป็นต้น

4. การติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ตามกระบวนการเร่งรัดเบิกจ่าย นายอนุวัฒน์  มาตตวงษ์ (หลัก)
   4.1 จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะท างานเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ฯ ผลการเบิกจ่ายและการใช้จ่ายเป็นไปตาม

เป้าหมายท่ี มติ ครม. ก าหนด
นางกัญญาณัฐ อินสอน (รอง)

   4.2 จัดท าหนังสือแจ้งมาตรการเร่งรัดเบิกจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 และให้ส่วน
ราชการ จัดท าแผน/ผลการใช้จ่าย/การขอรับเงินงบประมาณจากจังหวัด

นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ (รอง)

   4.3 จัดท าโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากจังหวัดหนองบัวล าภู เพ่ือด าเนิน
โครงการในการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณของจังหวัดประจ าปี
   4.4 ด าเนินการตามแผน/โครงการท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณ

   4.5 จัดประชุมคณะท างานเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณฯ 
รายไตรมาส/ตามความเหมาะสม
   4.5 รายงานผลการเบิกจ่ายเสนอ ผวจ. ประจ าสัปดาห์ และประจ าเดือน

5. การบันทึกข้อมูลต้ังวงเงิน / ล้างวงเงิน เงินทดรองราชการภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน หนังสือแจ้งผลการต้ังวงเงินทดรอง
ราชการภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ

   5.1 ตรวจสอบวงเงินทดรองราชการในระบบ New GFMIS Thai รายงานผลการล้างเงินทดรองฯ 
ในระบบ New GFMIS Thai

   5.2 บันทึกข้อมูลการต้ังวงเงินทดรองราชการฯ ด้วยระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (DIMS)

แผนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดหนองบัวล าภู
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

หมายเหตุงาน/โครงการ/กิจกรรม ผลผลิต (output) พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566
ระยะเวลาด าเนินการ

ผู้รับผิดชอบหลัก
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แผนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดหนองบัวล าภู
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

หมายเหตุงาน/โครงการ/กิจกรรม ผลผลิต (output) พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566
ระยะเวลาด าเนินการ

ผู้รับผิดชอบหลัก

   5.3 บันทึกข้อมูลพร้อมอนุมัติวงเงินทดรองราชการฯ 
ใน New GFMIS Thai ภายใน 3 วันท าการ นับจากวันท่ีได้รับหนังสือ

   5.4 ตรวจสอบการล้างเงินทดรองราชการฯ เป็นประจ า 
อย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 คร้ังในระบบ New GFMIS Thai

6. การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ (หลัก)

   6.1 ด าเนินการตรวจสอบงบทดลอง รวบรวมแบบรายงานประเมินผลของส่วนราชการประจ าปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2565 พร้อมท้ังจัดท าแบบรายงานฯ ภาพรวมของจังหวัด

รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงาน
ด้านบัญชีของส่วนราชการ ประจ าปี
งบประมาณ  พ.ศ. 2565

นางทิพอุสา  ชาวชุมนุม (รอง)

   6.2 ตรวจสอบและติดตามงบทดลองของส่วนราชการ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตามเกณฑ์
ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565

ทุกคนในกลุ่มฯ ตามหน่วยงานท่ีได้
รับผิดชอบ

รายงานประจ าเดือน

7. รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) รายงานกระทบยอดเงินฝาก นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ
ตรวจสอบและจัดท ารายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ) เป็นประจ าทุกเดือนและ
ส่งให้กลุ่มงานวิเคราะห์และประมวลบัญชีแผ่นดิน กองบัญชีภาครัฐ (ภายในวันท่ี 10 ของเดือน
ถัดไป)

8. รายงานสถิติรายการน าเงินส่งคลัง (CJ) ในระบบ New GFMIS Thai ประจ าเดือน รายการน าเงินส่งคลัง (CJ) นางทิพอุสา  ชาวชุมนุม 

ด าเนินการตรวจสอบการบันทึกรายการน าเงินส่งคลัง (CJ) ในระบบ New GFMIS Thai ภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด

9. สรุปผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเพ่ือน าเสนอในท่ีประชุมกรมการจังหวัดประจ าเดือน
รายงานข้อมูลผลการเบิกจ่ายเงิน ฯ 
ประจ าเดือน

นางกัญญาณัฐ  อินสอน (หลัก)

สรุปข้อมูลผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ รายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2566 และวาระ การประชุมท่ี
เก่ียวข้องฯ  โดยน าเสนอคลังจังหวัดเพ่ือรายงานผลฯ ต่อท่ีประชุมกรมการจังหวัดหนองบัวล าภู 
ประจ าเดือน

นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ (รอง)

การประชุมท่ีเก่ียวข้องฯ  โดยน าเสนอคลังจังหวัดเพ่ือรายงานผลฯ ต่อท่ีประชุมกรมการจังหวัด
หนองบัวล าภู

10. รายงานข้อมูลจากระบบ New GFMIS Thai รายงานข้อมูลจากระบบ ฯ นางสาวรุ่งลาวรรณ โคตรชา (หลัก)
รายงานสถิติจ านวนรายการอนุมัติรายการขอเบิกของส่วนราชการ นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ (รอง)
รายงานผลการปฏิบัติงานในการอนุมัติ / เปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย

รายการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

จ านวนรายการท่ีปฏิเสธการจ่ายเงิน

11. รายงานตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติ

รายงานการตรวจสอบบัญชีของรัฐบาล นางสาวรุ่งลาวรรณ โคตรชา (หลัก)

รายงานการตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติ โดยรายงานให้แก่กองบัญชีภาครัฐ ไม่เกินวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป

นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ (รอง)

12. รายงานสรุปปปัญหา-อุปสรรค งบนรายจ่ายลงทุน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 รายงานสรุปปัญหา-อุปสรรค  นางกัญญาณัฐ  อินสอน
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แผนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดหนองบัวล าภู
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

หมายเหตุงาน/โครงการ/กิจกรรม ผลผลิต (output) พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566
ระยะเวลาด าเนินการ

ผู้รับผิดชอบหลัก

13. รายงานตรวจสอบขอเบิกเงินจากคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
      (ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป)

นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ 

รายงานประจ าปี

14. รายงานการเงินจังหวัดหนองบัวล าภู นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ (หลัก)

จัดท ารายงานการเงินจังหวัดหนองบัวล าภู ภายใน 90 วัน
นับจากวันส้ินปีงบประมาณ

รายงานการเงินจังหวัดหนองบัวล าภู 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565

นางทิพอุสา  ชาวชุมนุม (รอง)

15. รายงานการกระจายอ านาจบริหารบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง
ในส่วนภูมิภาค

รายงานการส ารวจเงินฝาก
กระทรวงการคลัง

นางสาวรุ่งลาวรรณ โคตรชา (หลัก)

      รายงานการส ารวจบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังของส่วนราชการในส่วนภูมิภาค โดยส่ง
ส านักงานคลังเขต 4 ภายในวันท่ี 15  มิถุนายน ของปีปัจจุบัน

   15.1 เรียกรายงานบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังในระบบ New GFMIS Thai และตรวจสอบ
บัญชีท่ีไม่มีความเคล่ือนไหว และบัญชีท่ีมียอดเงินคงเหลือเป็นศูนย์

   15.2 ส านักงานคลังจังหวัดท าหนังสือส่งส่วนราชการ เพ่ือสรุปบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง
ของแต่ละหน่วยงาน

   15.3 ส านักงานคลังจังหวัดแจ้งส านักงานคลังเขต เพ่ือสรุปบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังของ
แต่ละหน่วยงาน

16. จัดท ารายงานการควบคุมภายใน กลุ่มงานระบบการคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 รายงานการควบคุมภายในกลุ่มงานฯ  นางกัญญาณัฐ  อินสอน

17. จัดท าแผนการปฏิบัติงานของกลุ่มงาน และรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าปี แผน/ผลการปฎิบัติงาน นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ

งานอ่ืน ๆ
18. งานด้านบัญชีส านักงานคลังจังหวัดหนองบัวล าภู (บัญชีชุดเล็ก) ตรวจสอบรายการเบิกจ่าย เอกสาร

ส าคัญบัญทึก/ล้างรายการลูกหน้ี 
ตรวจสอบยอดงบประมาณของส านักงาน

นางสาวสุภาวดี ศรีนามโหน่ง         
(กลุ่มวิชาการ)

งานฝ่าย
บริหารท่ัวไป

19. เจ้าหน้าท่ีด้านการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ด าเนินตรวจสอบการรับเงิน ผ่านระบบ 
KTB Corporate Online และ
ด าเนินการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online

นางสาวสุภาวดี ศรีนามโหน่ง         
(กลุ่มวิชาการ)

งานฝ่าย
บริหารท่ัวไป

ลงช่ือ .............................................
(นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ)
นักวิชาการคลังช านาญการ

ลงช่ือ .............................................
(นายอนุวัฒน์  มาตตวงษ)์

นักวิชาการคลังช านาญการ รักษาการในต าแหน่ง
นักวิชาการคลังช านาญการพิเศษ

ลงช่ือ .............................................
(นางสุภาพ อินทวงศ์)

คลังจังหวัดหนองบัวล าภู


