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การด าเนินงานประจ าวัน
1 ตรวจสอบและอนุมัติรายการขอเบิกเงินงบประมาณในระบบ GFMIS  - นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ (หลัก)

ด าเนินการตรวจสอบ  และอนุมัติรายการขอเบิกของส่วนราชการท่ีได้รับผิดชอบ ในสถานะ B  - ตามกระบวณงานอนุมัติรายการ  - นางศิริอร ดรมุ่ง (รอง)
โดยอนุมัติให้แล้วเสร็จ  ภายในเวลา 15.30  น. ของทุกวัน    ขอเบิกเงินงบประมาณในระบบ GFMIS  - นางจรัสศรี สุวรรณรัตน์ (รอง)

2 ยกเลิกรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS ท่ีส่วนราชการแจ้งความประสงค์ขอยกเลิก
ด าเนินการยกเลิกเอกสารท่ีส่วนราชการแจ้งความประสงค์ขอยกเลิกให้แล้วเสร็จภายใน 1 วัน  - รายการขอยกเลิกเอกสารในระบบ  - นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ (หลัก)
ท าการ เช่น  ประเภทเอกสารขอเบิก (ขบ.01, ขบ.02, ขบ.03) , ประเภทเอกสารการรับและ    GFMIS  - นางศิริอร  ดรมุ่ง (รอง)
น าส่ง (นส.01, นส.02, นส.02-1) , ประเภทเอกสารการบันทึกขอจ่าย (ขจ.05) (ยกเว้น :  - นางจรัสศรี  สุวรรณรัตน์ (รอง)
กรณีรายการขอเบิกท่ีกรมบัญชีกลางได้ประมวลผลการเบิกจ่ายไปเรียบร้อยแล้ว)

3 ตรวจสอบ อนุมัติ เปล่ียนแปลง แก้ไข ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย
1) ด าเนินการตรวจสอบเอกสารผู้ขายในระบบ GFMIS กรณีเอกสาร/หลักฐานผู้ขาย  - ตามกระบวนงานอนุมัติข้อมูล  - นางจรัสศรี  สุวรรณรัตน์ (หลัก)
    ครบถ้วนและข้อมูลในระบบฯ มีความถูกต้อง สามารถอนุมัติพร้อมยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย    หลักผู้ขาย  - นางศิริอร  ดรมุ่ง (รอง)
    ได้ภายใน 1 วันท าการ  - นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ (รอง)
2) กรณีรายท่ีมีปัญหา ตัวอย่างเช่น เอกสารท่ีส่งไม่ครบ, มีการแก้ไขรายละเอียดเก่ียวกับ
    ผู้ขายท่ีต้องให้กรมบัญชีกลางแก้ไข เปล่ียนแปลง หรือยกเลิก ภายใน 5 วันท าการ

4 การติดตามงานเร่งรัดการเบิกจ่ายของส่วนราชการและ อปท. ในจังหวัดหนองบัวล าภู
1) จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะท างานเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณฯ  - ตามกระบวนงานเร่งรัดการเบิกจ่าย  - นางศิริอร  ดรมุ่ง (หลัก)
2) จัดท าหนังสือแจ้งมาตรการเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  - ผลการเบิกจ่ายเป็นไปตามเป้าหมาย  - นางสาวเอกอนงค์  บุญกว้าง (รอง)

      และให้ สรก. จัดท าแผน/ผลการใช้จ่ายเงิน /ขอรับเงินงบประมาณจากจังหวัด    ท่ีมติ ครม. ก าหนด  - นางสาวรุ่งลาวรรณ  โคตรชา (รอง)
3) จัดท าบันทึกข้อตกลง (MOU) ว่าด้วยความร่วมมือเบิกจ่ายเงินงบประมาณ Function  - นางสาวอโณทัย  มันปาฏิ (รอง)
    และงบพัฒนาจังหวัด (รายไตรมาส)  (แบ่งหน่วยงาน)
4) สร้างขวัญก าลังใจให้กับหน่วยงานท่ีมีผลการเบิกจ่ายเงินเป็นไปตามเป้าหมายท่ี มติ ครม.
    ก าหนด โดยการมอบโล่รางวัลและเกียรติบัตร
5) เรียกรายงานจากระบบ GFMIS ท าการวิเคราะห์ข้อมูลผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ
    ของส่วนราชการในปีท่ีผ่านมา  เพ่ือประเมินความเส่ียงท่ีไม่สามารถก่อหน้ีผูกพันได้
    ภายในก าหนด  โดยจัดล าดับความเส่ียงเพ่ือแก้ไขปัญหาเฉพาะกลุ่ม
6) จัดประชุมคณะท างานเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณฯ (รายไตรมาส) /ตามความเหมาะสม
7) รายงานผลการเบิกจ่ายเสนอ ผวจ. ประจ าสัปดาห์ และประจ าเดือน

5 บันทึกข้อมูลต้ังวงเงิน / ล้างวงเงิน  เงินทดรองราชการภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
1) ตรวจสอบวงเงินทดรองราชการจาก GFMIS Terminal  - หนังสือแจ้งผลการต้ังวงเงินทดรอง  - นางศิริอร  ดรมุ่ง (หลัก)
2) บันทึกข้อมูลการต้ังวงเงินทดรองราชการฯ ด้วยระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการ    ราชการภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  - นางสาวเอกอนงค์  บุญกว้าง (รอง)
    เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  (DIMS)  - รายงานผลการล้างเงินทดรองฯ
3) บันทึกข้อมูลพร้อมอนุมัติวงเงินทดรองราชการฯ ใน GFMIS Terminal    ในระบบ GFMIS Terminal
    ภายใน  3  วันท าการนับจากวันท่ีได้รับหนังสือ
4) ตรวจสอบการล้างเงินทดรองราชการฯ เป็นประจ า อย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 คร้ัง
    ในระบบ GFMIS Terminal

กลุ่มงานก ากับและบริหารระบบการคลัง

แผนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานก ากับและบริหารระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดหนองบัวล าภู
 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต (output)
ปี 2564ปี 2563

ผู้รับผิดชอบหลัก
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แผนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานก ากับและบริหารระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดหนองบัวล าภู
 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต (output)
ปี 2564ปี 2563

ผู้รับผิดชอบหลัก

6 เกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการ

1) ด าเนินการตรวจสอบงบทดลอง  รวมรวบแบบรายงานการประเมินผลของส่วนราชการ  - รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงาน  - นางศิริอร  ดรมุ่ง (หลัก)

    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 (แบบ สรก.63-1)  พร้อมท้ังจัดท าแบบรายงาน ฯ    ด้านบัญชีของส่วนราชการ ประจ าปี  - นางสาวเอกอนงค์  บุญกว้าง (รอง)

    ภาพรวมของจังหวัดหนองบัวล าภู    งบประมาณ พ.ศ. 2563  - นางสาวรุ่งลาวรรณ  โคตรชา (รอง)

2) ตรวจสอบและติดตามงบทดลองของส่วนราชการ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตาม  - รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงาน

    เกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการประจ าปีงบประมาณ    ด้านบัญชีของส่วนราชการ ประจ าปี

    พ.ศ. 2563    งบประมาณ พ.ศ. 2563

7 สร้างผู้เช่ียวชาญเฉพาะด้านในการให้ค าปรึกษาด้านบัญชีภาครัฐและ อปท.

      เสริมสร้างความรู้ความเข้าในการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ และ อปท. ให้แก่เจ้าหน้าท่ี  - จ านวนคร้ังในการเสริมสร้างความรู้  - นางศิริอร  ดรมุ่ง (หลัก)

บุคลากรในส านักงานฯ    ความเข้าใจให้แก่เจ้าหน้าท่ีและ  - นางสาวรจนา  สายอุตต๊ะ (รอง)

   ส่วนราชการ

รายงานประจ าเดือน

8 รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน)

       ตรวจสอบและจัดท ารายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ) เป็นประจ า  - รายงานกระทบยอดเงินฝากฯ  - นางศิริอร  ดรมุ่ง (หลัก)

ทุกเดือน และส่งให้กลุ่มงานวิเคราะห์และประมวลบัญชีแผ่นดิน กองบัญชีภาครัฐ ภายในวันท่ี 10 
ของเดือนถัดไป

 - นางสาวรุ่งลาวรรณ  โคตรชา (รอง)

9 สรุปผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเพ่ือน าเสนอในท่ีประชุมกรมการจังหวัดประจ าเดือน

       สรุปข้อมูลผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ รายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2564 และวาระการ  - รายงานข้อมูลผลการเบิกจ่ายเงินฯ  - นางสาวเอกอนงค์  บุญกว้าง (หลัก)

ประชุมท่ีเก่ียวข้องฯ  โดยน าเสนอคลังจังหวัดเพ่ือรายงานผลฯ ต่อท่ีประชุมกรมการจังหวัด
หนองบัวล าภู ประจ าเดือน

   ประจ าเดือน  - นางศิริอร  ดรมุ่ง (รอง)

10 ปฏิบัติงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ ส านักงานคลังจังหวัดหนองบัวล าภู

       รายงานผลการปฏิบัติงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการส านักงานคลังจังหวัดหนองบัวล าภู
ทุกวันส้ินเดือน

 - รายงานผลการปฏิบัติงานฯ  - นางสาวรุ่งลาวรรณ  โคตรชา

11 รายงานสถิติจ านวนรายการอนุมัติรายการขอเบิก

       รายงานสถิติจ านวนรายการอนุมัติรายการขอเบิกของส่วนราชการในจังหวัดหนองบัวล าภู  - จ านวนรายการอนุมัติรายการขอเบิก  - นางสาวเอกอนงค์  บุญกว้าง (หลัก)

โดยรายงานให้ส านักงานคลังเขต 4 ไม่เกินวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป  - นางสาวรุ่งลาวรรณ  โคตรชา (รอง)

12 รายงานสถิติจ านวนรายการอนุมัติ/เปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย

       รายงานผลการปฏิบัติงานในการอนุมัติ / เปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย โดยรายงานให้  - รายงานสถิติจ านวนรายการอนุมัติ /  - นางสาวเอกอนงค์  บุญกว้าง (หลัก)

ส านักงานคลังเขต 4 ไม่เกินวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป    เปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย  - นางสาวรุ่งลาวรรณ  โคตรชา (รอง)
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แผนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานก ากับและบริหารระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดหนองบัวล าภู
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ผู้รับผิดชอบหลัก

13 รายงานตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ

ผู้ประสบภัยพิบัติ

       รายงานการตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วย  - รายงานการตรวจสอบบัญชีของ  - นางศิริอร  ดรมุ่ง (หลัก)

เหลือผู้ประสบภัยพิบัติ โดยรายงานให้แก่กองบัญชีภาครัฐ ไม่เกินวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป    รัฐบาลและบัญชีเงินทอรองฯ  - นางสาวรุ่งลาวรรณ  โคตรชา (รอง)

14 สรุปข้อมูลบัญชีผิดดุลและรายการข้อมูลบัญชีท่ีต้องไม่มียอดคงค้างในระบบ GFMIS  - หนังสือแจ้งยอดบัญชีผิดดุลและรายการ  - นางศิริอร  ดรมุ่ง (หลัก)

โดยด าเนินการตรวจสอบงบทดลองของส่วนราชการจากระบบ GFMIS และท าหนังสือแจ้ง ข้อมูลท่ีต้องไม่มียอดคงค้างในระบบ GFMIS  - นางสาวรุ่งลาวรรณ  โคตรชา (รอง)

หน่วยงานท่ีมีบัญชีผิดดุลให้ด าเนินการแก้ไขภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

รายงานประจ าปี
15 รายงานการเงินจังหวัดหนองบัวล าภู

      จัดท ารายงานการเงินจังหวัดหนองบัวล าภู ภายใน 90 วันนับจากส้ินปีงบประมาณ
 - รายงานการเงินจังหวัดหนองบัวล าภู 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563

 - นางศิริอร  ดรมุ่ง /นางสาวนิรัชดา 
 ภูมิประเสริฐ

16 รายงานการกระจายอ านาจบริหารบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังในส่วนภูมิภาค

      รายงานการส ารวจบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังของส่วนราชการในส่วนภูมิภาค  - รายงานการส ารวจบัญชีเงินฝาก  - นางศิริอร  ดรมุ่ง (หลัก)

โดยส่งส านักงานคลังเขต 4 ภายในวันท่ี 15 มิถุนายน ของปีปัจจุบัน    กระทรวงการคลังฯ  - นางสาวนิรัชดา  ภูมิประเสริฐ (รอง)

1) เรียกรายงานบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังในระบบ GFMIS และ ตรวจสอบบัญชีท่ีไม่มี

    ความเคล่ือนไหว และบัญชีท่ีมียอดเงินคงเหลือเป็นศูนย์

2) ส านักงานคลังจังหวัดท าหนังสือส่งส่วนราชการ เพ่ือสรุปบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง

    ของแต่ละหน่วยงาน

3) ส านักงานคลังจังหวัดแจ้งส านักงานคลังเขต เพ่ือสรุปบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง

    ของแต่ละหน่วยงาน

17 งานด้านการพัสดุ

 1) จัดท ารายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ภายใน 30 วันท าการนับแต่วันแรกของปี งปม. รายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี  - นางสาวรจนา  สายอุตต๊ะ

 2) การจัดท ารายงานการตรวจสอบบ้านพักประจ าปี รายงานการตรวจสอบบ้านพักประจ าปี  - นางสาวรุ่งลาวรรณ  โคตรชา

งานอ่ืน ๆ
18 การตรวจสอบเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

     การตรวจสอบเอกสารการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯและส่งรายงาน (แบบ 1 /แบบ 2) รายงานการตรวจสอบ แบบ 1 และ แบบ 2  - นางสาวรจนา  สายอุตต๊ะ

 ให้กรมบัญชีกลาง หลังจากเสร็จส้ินการตรวจสอบ ภายใน 15 วันท าการ  - นางสาวรุ่งลาวรรณ  โคตรชา

(ลงช่ือ ) ........................................................ผู้จัดท า/ผู้เสนอ (ลงช่ือ ) ........................................................ผู้ให้ความเห็นชอบ (ลงช่ือ ) .......................................................ผู้อนุมัติ

                    (นางศิริอร   ดรมุ่ง)

           นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

             (นางสาวรจนา  สายอุตต๊ะ)

         นักวิชาการคลังช านาญการพิเศษ

                    (นางสุภาพ  อินทวงศ์)

                  คลังจังหวัดหนองบัวล าภู



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานก ากับและบริหารระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดหนองบัวล าภู
 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต (output)
ปี 2564ปี 2563

ผู้รับผิดชอบหลัก










