
สํานักปลัดเทศบาล 

  มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับงานราชการท่ัวไปของเทศบาล งานเลขานุการของ

นายกเทศมนตรี รองนายกเทศมนตรี ท่ีปรึกษานายกเทศมนตรี และเลขานุการนายกเทศมนตรี งานกิจการ

สภาเทศบาล การบริหารงานบุคคลของพนักงานเทศบาล ลูกจางประจํา และพนักงานจาง งานสวัสดิการสังคม 

งานสังคมสงเคราะห งานพัฒนาคุณภาพชีวิต เด็ก สตรี ผูสูงอายุ และผูดอยโอกาส งานกิจการขนสง งาน

สงเสริมการทองเท่ียว งานสงเสริมการเกษตร งานการพาณิชย งานสงเสริมและพัฒนาอาชีพ งานปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัย งานเทศกิจ งานรักษาความสงบเรียบรอย  งานจราจร งานวิเทศสัมพันธ งานสนับสนุน

การประชาสัมพันธ งานสงเสริมและพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ งานนิติการ งานทะเบียนราษฎร งานบัตร

ประจําตัวประชาชน งานการเลือกต้ัง งานคุมครอง ดูแลและบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ งานสิ่งแวดลอม 

และราชการท่ีมิไดกําหนดใหเปนหนาท่ีของกอง สํานัก หรือสวนราชการใดในเทศบาลเปนการเฉพาะ รวมท้ัง

กํากับและเรงรัดการปฏิบัติราชการในเทศบาลใหเปนไปตามนโยบาย แนวทาง และแผนการปฏิบัติราชการของ

เทศบาล งานบริการขอมูล สถิติ ชวยเหลือใหคําแนะนําทางวิชาการ งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับ

มอบหมาย มีสวนราชการภายในสํานักปลัด ดังนี้ 

๑. งานบริหารงานท่ัวไป 

  มีหนาท่ีเก่ียวกับงานสารบรรณของเทศบาล การรับ-สงหนังสือ การรางโตตอบหนังสือ การ

จัดระเบียบเอกสารลับ งานดูแลรักษาจัดเตรียมและใหบริการเรื่องสถานท่ี วัสดุอุปกรณการติดตอ และอํานวย

ความสะดวกในดานตางๆ งานเลขานุการและการประชุมสภาของเทศบาล งานสาธารณกุศลของเทศบาลและ

หนวยงานตางๆท่ีขอความรวมมือ งานการตรวจสอบ แสดงรายการเก่ียวกับเอกสารสําคัญของทางราชการ งาน

รักษาความสะอาดและรักษาความปลอดภัยของสถานท่ีราชการ งานขอพระราชทานเครื่องราช  อิสริยาภรณ 

เหรียญจักรพรรดิมาลา และผูทําประโยชน งานเก่ียวกับการเลือกตั้ง งานจัดทําคําสั่ง และประกาศของเทศบาล 

งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

๒. งานประชาสัมพันธ 

มีหนาท่ีเก่ียวกับงานการประชาสัมพันธ การเผยแพรขาวสาร ความรู ความเขาใจ เผยแพร

สนับสนุนผลงานและนโยบายของเทศบาล เผยแพร ศิลปวัฒนธรรมของชาติและทองถ่ินเปนสื่อเชื่อมโยง 

ระหวางทองถ่ินกับประชาชน  งานอํานวยความสะดวก ปดประกาศ ปายประชาสัมพันธ ประกาศเสียงตาม

สาย ประกาศเคลื่อนท่ี บันทึกภาพนิ่ง บันทึกภาพเคลื่อนไหว VDO จัดทําวารสาร พิธีกร จัดสงขาว-ตอบรับ

วารสาร จัดทําเวปไซตของเทศบาล งานรับเรื่องราวรองทุกขและรองเรียน งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับ

มอบหมาย 

 

 

 



 ๓. งานการเจาหนาท่ี 

มีหนาท่ีเก่ียวกับงานบริหารงานบุคคลของพนักงานเทศบาลและลูกจาง งานการบรรจุ แตงตั้ง 

โอนยายและเลื่อนระดับ งานการสอบแขงขันและการคัดเลือก งานทะเบียนประวัติ และบัตรประวัติพนักงาน

ลูกจาง งานปรับปรุงประสิทธิภาพในการบริหารงานบุคคล งานประเมินผลการปฏิบัติงานประจําป งานขอ

อนุมัติปรับปรุงตําแหนงและอัตรากําลัง  งานพัฒนาบุคลากร งานพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือน การใหบําเหน็จ

ความชอบเปนกรณีพิเศษ งานสวัสดิการ งานการลาพักผอนประจําปและการลาอ่ืนๆ งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและ

ท่ีไดรับมอบหมาย 

๔. งานทะเบียนราษฎร 

มีหนาท่ีเก่ียวกับงานตามพระราชบัญญัติทะเบียนราษฎร งานจัดเตรียมการเลือกต้ัง การ

จัดทําบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิเลือกตั้ง งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

๕. งานปองกันและบรรเทาสาธารภัย 

มีหนาท่ีเก่ียวกับการรักษาความปลอดภัยของสถานท่ีราชการ ใหบริการปองกันและระงับ

อัคคีภัยธรรมชาติและสาธารณภัยอ่ืนๆ ตรวจสอบควบคุมดูแลในการจัดเตรียม และอํานวยความสะดวกในการ

ปองกันและบรรเทาและระงับสาธารณภัยตางๆ งานจัดทําแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  งานฝกซอม

และดําเนินการตามแผน งานเก่ียวกับวิทยุสื่อสาร งานการฝกอบรมอาสาสมัครปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

๖. งานแผนงานและงบประมาณ 

มีหนาท่ีเก่ียวกับงานรวบรวมวิเคราะหและใหบริการขอมูลสถิติท่ีจําเปนตองนํามาใชในการ

วางแผนและประเมินผลตามแผนทุกระดับ จัดทําและเรียบเรียงแผนพัฒนา และแผนประจําป วิเคราะหความ

เหมาะสมของโครงการเพ่ือสนองหนวยงานหรือองคกรท่ีเก่ียวของ ประสานกับหนวยงานในเทศบาลและ

หนวยงานอ่ืนท่ีเสนอบริการสาธารณูปการในเขตเทศบาลและหนวยงานใกลเคียงเก่ียวกับการวางแผนพัฒนา 

เสนอแนะและใหคําปรึกษาแนะนําเก่ียวกับการจัดทํางบประมาณ งานจัดทํางบประมาณรายจายประจําปของ

เทศบาล และงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม งานศึกษาหาหลักฐานรายไดใหมๆของเทศบาล งานอ่ืนๆ ท่ี

เก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

๗. งานสวัสดิการสังคม 

มีหนาท่ีเก่ียวกับงานสํารวจและจัดตั้งคณะกรรมการชุมชนเพ่ือรับผิดชอบในการปรับปรุง

ชุมชนของตนเอง ฝกอบรมและเผยแพรความรูเก่ียวกับงานพัฒนาชุมชน ประสานงานและรวมมือกับหนวยงาน

ตางๆ เพ่ือนําบริการข้ันพ้ืนฐานไปบริการแกชุมชน จัดทําโครงการ ชวยเหลือในดานตางๆ ใหแกชุมชน 

ดําเนินการพัฒนาชุมชนทางดานเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษา การอนามัย และสุขาภิบาล งาน

สงเคราะหประชาชนผูทุกขยาก ขาดแคลน ไรท่ีพ่ึง สงเคราะหผูประสบภัยพิบัติตางๆ สงเคราะหคนชรา คน



พิการ และทุพพลภาพ สงเคราะหครอบครัวและเผยแพรความรูเก่ียวกับการดําเนินชีวิตในครอบครัว สงเสริม

และสนับสนุนองคกรสังคมสงเคราะหเอกชน สํารวจวิจัยสภาพปญหาสังคมตางๆ สงเสริมสวัสดิภาพสตรีและ

สงเคราะหหญิงบางประเภท ประสานและรวมมือกับหนวยงานท่ีเก่ียวของเพ่ือการสังคมสงเคราะห ให

คําปรึกษา แนะนํา ในดานสังคมสงเคราะหแกผูมาขอรับ งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

๘. งานบริหารการศึกษา 

มีหนาท่ีเก่ียวกับงานสํารวจความตองการและปญหาทางการศึกษา จัดเก็บและวิเคราะห

ขอมูลสถิติทางการศึกษา วิจัยและพัฒนาหลักสูตร ใหบริการทางการศึกษาท่ัวไปดวยการนิเทศใหคําปรึกษา

แนะนําปญหาทางวิชาการ ผลิตอุปกรณและสื่อการเรียนการสอน งานคนควาทดลอง และเผยแพรเทคนิค

วิทยาการแผนใหมทางการศึกษา จัดประชุม อบรม สัมมนา ประสานงาน และใหบริการทางดานวิชาการวัดผล

และประเมินผลทางการศึกษา สงเสริมสุขภาพและควบคุมมาตรฐานทางการศึกษา ประสานงานการ

ดําเนินงานดานวิชาการกับหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

๙. งานสงเสริมการทองเท่ียว 

มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ งานระบบขอมูลทองเท่ียว งานประชาสัมพันธและสงเสริม

การทองเท่ียว งานประสานเก่ียวกับงานการทองเท่ียวกับหนวยงานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ งานศาสนาและ

วัฒนธรรม งานการกีฬา งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กองคลัง 

 มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับงานการจายเงิน การรับเงิน การจัดเก็บภาษี คาธรรมเนียม และ
การพัฒนารายได งานสรุปผล สถิติการจัดเก็บภาษี คาธรรมเนียม งานนําสงเงิน การเก็บรักษาเงินและเอกสาร
ทางการเงิน งานการตรวจสอบใบสําคัญ ฎีกาทุกประเภท งานการจัดทําบัญชี งานตรวจสอบบัญชีทุกประเภท 
งานเก่ียวกับเงินเดือน คาจาง คาตอบแทน เงินบําเหน็จ บํานาญ และเงินอ่ืนๆ งานจัดทําหรือชวยจัดทํา
งบประมาณและเงินนอกงบประมาณ งานเก่ียวกับสถานะการเงินการคลัง งานการจัดสรรเงินตางๆ งาน
ทะเบียนคุมเงินรายไดและรายจายตางๆ งานควบคุมการเบิกจายเงิน งานทํางบทดลองประจําเดือนและ
ประจําป งานเก่ียวกับการจัดซ้ือ จัดจาง จัดหา งานทะเบียนคุม งานการจําหนาย พัสดุ ครุภัณฑ และทรัพยสิน
ตางๆ งานเก่ียวกับเงินประกันสัญญาทุกประเภท งานบริการขอมูล สถิติ ชวยเหลือใหคําแนะนําทางวิชาการ
ดานการเงิน การคลัง การบัญชี การพัสดุและทรัพยสิน งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย มีสวน
ราชการภายในกองคลัง ดังนี้ 

1).หัวหนาฝายบริหารงานคลัง  มีหนาท่ีเก่ียวกับงานควบคุมดูแล และรับผิดชอบการ

ปฏิบัติงานในหนาท่ีของกองคลัง ดังนี้ 

1. งานบริหารงานท่ัวไป 

มีหนาท่ีเก่ียวกับงานธุรการ  งานดานเอกสารเก่ียวกับการเงินการคลัง งานสารบรรณ งาน

ดูแลรักษาจัดเตรียม และใหบริการเรื่องสถานท่ี วัสดุอุปกรณ การติดตอและอํานวยความสะดวกตางๆ 

ประสานงานการประชุม งานสวัสดิการของกองคลัง และงานสหกรณออมทรัพยของพนักงานเทศบาล งาน

จัดทําฎีกาเบิกจายเงินและการรวบรวมเอกสารฎีกาเก็บเปนระบบ งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 

เหรียญจักรพรรดิมาลา และผูทําประโยชน งานจัดทําคําสั่ง และประกาศของกองคลัง งานบําเหน็จบํานาญ 

งานอํานวยความสะดวกแกประชาชนผูมาติดตอราชการ และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

๒. งานพัฒนารายได 

มีหน า ท่ี เ ก่ี ย ว กับ  งาน ศึกษาวิ เ คราะห  วิ จั ย  และ เสนอแนะเ พ่ือปรั บปรุ งการ   

จัดเก็บภาษีอากรคาธรรมเนียม และการจัดหารายไดอ่ืน ๆ ของเทศบาล รับผิดชอบเก่ียวกับการจัดเก็บรายได

ของเทศบาลทุกประเภทตามท่ีกฎหมายกําหนด และการแกไขปญหาอุปสรรคในการจัดเก็บรายได งานวางแผน 

และโครงการเก่ียวกับการจัดหารายได ของเทศบาล งานพิจารณาปรับปรุงหลักเกณฑการประเมิน และการ

กําหนดคารายปของภาษีอากรทองถ่ิน อาทิ ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย คาธรรมเนียมใบอนุญาต

สาธารณสุขและใบอนุญาตอ่ืน ๆ รวมท้ังรายไดอ่ืน งานประชาสัมพันธเก่ียวกับการชําระภาษีอากรทองถ่ิน งาน

อ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 

๓. งานการเงินและบัญชี 

มีหนาท่ีเก่ียวกับ งานตรวจสอบการเบิกจายเงินทุกประเภท งานควบคุมและจัดทําทะเบียน

งบประมาณรายจ าย  งานจัด ทํา เช็ ค  และจัด เ ก็บ เอกสารการจ าย เ งิน  งานการจ าย เ งิน  และ   

ตรวจสอบหลักฐานใบสําคัญคูจาย งานจัดทําบัญชี และทะเบียนท่ีเก่ียวของทุกประเภท งานจัดทํารายงาน  

ประจําวัน ประจําเดือน ประจําป การรายงานอ่ืนๆ งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 



๔. งานแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

มีหนาท่ีเก่ียวกับ จัดทําแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสินภายในเขตเทศบาล อาทิ การจัดทํา

แผนท่ีแมบท แผนท่ีแนวเขต แผนท่ีกําหนดขอบเขต (Zone) แผนท่ีแนวเขตท่ียอย (Block) งานคัดลอกขอมูล

ท่ีดิน งานปรับขอมูลแผนท่ีภาษี งานสํารวจขอมูลภาคสนาม การใหรหัสประจําแปลงท่ีดิน การจัดทํารายงาน

การทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4) ทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.5)  งานปรับฐานขอมูลแผนท่ีภาษีและทะเบียน

ทรัพยสินและเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ เพ่ือใชเปนฐานขอมูลในการจัดเก็บภาษีอากรทองถ่ิน การใหรหัสชื่อ

เจาของทรัพยสิน และรหัสชื่อผูชําระภาษี การเก็บรักษาแผนท่ีภาษีและเอกสาร ขอมูลตาง ๆ รวมถึงการจัดทํา

รายงานประจําเดือน และงานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 

๕. งานพัสดุและทรัพยสิน 

มีหนาท่ีเก่ียวกับ งานการซ้ือ และการจาง งานการซอม และบํารุงรักษา งานการจัดทํา

ทะเบียนพัสดุ งานการตรวจสอบการรับจายพัสดุ และเก็บรักษาพัสดุ งานการจําหนายพัสดุ การจัดทําทะเบียน

ทรัพยสิน ทะเบียนครุภัณฑ บัญชีพัสดุและเครื่องหมายเลขประจําทรัพยสิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กองชางและงานกิจการประปา 

 มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับงานสํารวจ งานออกแบบและเขียนแบบ งานประมาณราคา งาน

จัดทําราคากลาง งานจัดทําขอมูลทางดานวิศวกรรมตางๆ งานจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานจัดทํา

ทะเบียนประวัติโครงสรางพ้ืนฐาน อาคาร สะพาน คลอง แหลงน้ํา งานติดตั้งซอมบํารุงระบบไฟสองสวางและ

ไฟสัญญาณจราจร งานปรับปรุงภูมิทัศน งานผังเมืองตามพระราชบัญญัติการผังเมือง งานการควบคุมอาคาร

ตามระเบียบกฎหมาย งานตรวจสอบการกอสราง งานจัดทําแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบํารุงประจําป 

งานควบคุมการกอสรางและซอมบํารุง งานจัดทําประวัติ ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล งาน

จัดทําทะเบียนประวัติการใชเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานแผนการบํารุงรักษาเครื่องจักรกลและ

ยานพาหนะ งานเก่ียวกับการประปา งานรับจายเก่ียวกับกิจการประปา งานเก่ียวกับการชางสุขาภิบาล งาน

ชวยเหลือสนับสนุนดานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม งานจัดทําทะเบียนควบคุมการจัดซ้ือ เก็บรักษา 

การเบิกจายวัสดุ อุปกรณ อะไหล น้ํามันเชื้อเพลิง งานบริการขอมูล สถิติ ชวยเหลือใหคําแนะนําทางวิชาการ

ดานวิศวกรรมตางๆ  งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย มีสวนราชการภายในกองชาง ดังนี้ 

 

  ๑.งานบริหารงานท่ัวไป 

มีหนาท่ีเก่ียวกับงานธุรการ งานสารบรรณ งานดูแลรักษาจัดเตรียม และใหบริการเรื่อง

สถานท่ี วัสดุอุปกรณ การติดตอและอํานวยความสะดวกตางๆ ประสานงานการประชุม งานสวัสดิการของ 

กองชาง งานจัดทําฎีกาเบิกจายเงินของกองชาง งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ เหรียญจักรพรรดิ

มาลา และผูทําประโยชน งานจัดทําคําสั่ง และประกาศของกองชาง งานบําเหน็จบํานาญ งานอํานวยความ

สะดวกแกประชาชนผูมาติดตอราชการ และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

๒. งานแบบแผนและกอสราง 

มีหนาท่ีเก่ียวกับ ออกแบบคํานวณดานวิศวกรรม งานวางโครงการ และการกอสรางดาน

วิศวกรรม งานใหคําปรึกษา แนะนํา และบริการเก่ียวกับงานทางดานวิศวกรรม งานตรวจสอบแบบแปลนการ

ขออนุญาตปลูกสรางอาคารทางดานวิศวกรรม งานออกแบบรายการ รายละเอียดทางดานวิศวกรรม งาน

สํารวจหาขอมูลรายละเอียดเพ่ือคํานวณ ออกแบบกําหนดรายละเอียดทางดานวิศวกรรม งานศึกษาวิเคราะห 

วิจัยทางดานวิศวกรรม งานประมาณราคาคากอสรางทางดานวิศวกรรม งานควบคุมการกอสรางในสาขา

วิศวกรรม งานแผนงานวิศวกรรมจราจร งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 

๓. งานสาธารณูปโภค 

 มีหนาท่ีเก่ียวกับ งานดานการกอสรางอาคาร ถนน สะพาน ทางเทา เข่ือน และสิ่งติดตั้งอ่ืนๆ 

งานติดต้ังเวที ปายคัตเอาทประชาสัมพันธ เนื่องในงานรัฐพิธี ประเพณีและงาน อ่ืนๆ งานวางโครงการและ

ควบคุมการกอสราง งานซอมบํารุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน เข่ือน ทางเทาทาเรือ งานซอมบํารุงเครื่องหมาย

จราจรบนพ้ืนทางและปายจราจร งานควบคุมดูแลอาคารสถานท่ี งาน ปรับปรุงแกไขและปองกัน สิ่งแวด

สิ่งแวดลอมเปนพิษ งานใหคําปรึกษาแนะนําหรือตรวจสอบเก่ียวกับ งานกอสราง งานควบคุมพัสดุ งานโยธา 



งานประมาณราคา งานซอมบํารุงรักษา งานออกแบบจัดสถานท่ีติดตั้งไฟฟาท้ังงานรัฐพิธี ประเพณีและงาน

อ่ืนๆ งานประมาณการดานการจัดสถานท่ีและการไฟฟา งานจัดสถานท่ีติดตั้งปายผาประชาสัมพันธเนื่องใน

งานรัฐพิธี ประเพณีและงานอ่ืนๆ งานเก็บรักษา วัสดุ อุปกรณเก่ียวกับการจัดสถานท่ี งานสํารวจออกแบบ

คํานวณอุปกรณไฟฟา งานควบคุมการกอสรางในการติดต้ังอุปกรณไฟฟา งานซอมบํารุงการ ไฟฟาและ

สัญญาณไฟจราจรในเขตเทศบาล งานใหคําปรึกษาแนะนําตรวจสอบในดานการไฟฟา งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือ

ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

  ๔. งานสวนสาธารณะ 

มีหนาท่ีเก่ียวกับ งานจัดสถานท่ีพักผอนหยอนใจ เชน สวนสาธารณะสวนสัตว สวนหยอม 

ฯลฯ งานควบคุมดูแลบํารุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ งานดูแลบํารุงรักษาตนไมพันธุไมตางๆและการกําจัด

วัชพืชทางสาธารณะ งานจัดทําดูแลรักษาเรือน เพาะชําและขยายพันธุไมตางๆ งานประดับตกแตงสถานท่ี

อาคารเก่ียวกับการใชพันธุไมตางๆ งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย  

งานกิจการประปา 

๑. งานรบัจายเก่ียวกับกิจการประปา 

มีหนาท่ีจัดทํางบประมาณรายจายเฉพาะการประจําปของกองการประปา งานควบคุม
ตรวจสอบการเบิกจายใหเปนไปตามงบประมาณ งานตรวจสอบฎีกาเบิกเงินและจายเงินจากเงินรายไดของงาน
กิจการประปา  งานรับ เบิก – จาย ตรวจเงิน และเก็บรักษาเงินของงานกิจการประปา  งานจัดทําบัญชีเงินสด
ประจาํวัน และบัญชีแยกประเภท งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย  

๒. งานผลิตและจําหนายน้ําประปา 

มีหนาท่ีควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาท่ีของงานผลิต งานจําหนาย
น้ําประปา และบริหารงานมาตรวัดน้ํา งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย  

 

 

 

 

 

 

 



กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

 มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับงานการศึกษา คนควา วิจัย วิเคราะหและจัดทําแผนงาน

ดานสาธารณสุข งานสงเสริมสุขภาพ งานปองกันเฝาระวังและควบคุมโรคติดตอและโรคไมติดตอ งาน

สุขาภิบาลในสถานประกอบการ งานสุขาภิบาลชุมชน งานอนามัยสิ่งแวดลอม งานคุมครองผูบริโภค งาน

ใหบริการดานสาธารณสุข งานเภสัชกรรม งานพยาธิวิทยา งานรังสีวิทยา งานวิชาการทางการแพทย งาน

วิเคราะหทางวิทยาศาสตร งานการแพทย งานการแพทยฉุกเฉิน งานรักษาพยาบาล งานศูนยบริการ

สาธารณสุข งานโรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตําบล งานบริหารสาธารณสุข งานสงเสริมปองกันควบคุมโรค งาน

เวชปฏิบัติครอบครัว งานหลักประกันสุขภาพตําบล งานมาตรฐานและคุณภาพหนวยบริการ งานยุทธศาสตร

สาธารณสุข งานกฎหมายสาธารณสุข งานแพทยแผนไทย งานสงเสริมสนับสนุนการแพทยแผนไทย งาน

กายภาพและอาชีวบําบัด งานฟนฟูสมรรถภาพและจิตใจผูปวย งานทันตสาธารณสุข งานบริการรักษาความ

สะอาด งานบริการและพัฒนาระบบจัดการมูลฝอย งานบริหารจัดการสิ่งปฏิกูล งานสงเสริมสนับสนุนการ

พัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี ผูสูงอายุ ผูพิการ และผูดอยโอกาส งานอาสาสมัครสาธารณสุข งานปองกันและ

บําบัดการติดสารเสพติด งานสัตวแพทย งานศึกษา คนควา วิจัย วิเคราะห กําหนดมาตรการและแผน

ดําเนินงานดานสิ่งแวดลอม การประเมินผลกระทบดานสิ่งแวดลอม การเฝาระวังและตรวจสอบคุณภาพ

สิ่งแวดลอม งานสงเสริมสนับสนุนดานสิ่งแวดลอม งานจัดทําและพัฒนาระบบฐานขอมูลดานการจัดการ

สิ่งแวดลอม งานรณรงคและการฝกอบรมสรางจิตสํานึกดานสิ่งแวดลอม งานวางแผนและจัดทําแผนดําเนินงาน

ดานการเฝาระวัง ควบคุมมลพิษทางน้ํา อากาศและเสียง งานเฝาระวัง บําบัด ตรวจสอบคุณภาพน้ํา อากาศ 

ของเสียและสารอันตรายตางๆ งานบริการขอมูล สถิติ ชวยเหลือใหคําแนะนําทางวิชาการ  งานอ่ืนๆ ท่ี

เก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย มีสวนราชการภายในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม ดังนี้ 

๑. งานบริหารงานท่ัวไป 

มีหนาท่ีเก่ียวกับงานธุรการ งานสารบรรณ งานดูแลรักษาจัดเตรียม และใหบริการเรื่อง

สถานท่ี วัสดุอุปกรณ การติดตอและอํานวยความสะดวกตางๆ ประสานงานการประชุม งานสวัสดิการของ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม งานจัดทําฎีกาเบิกจายเงินของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  งานขอ

พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ เหรียญจักรพรรดิมาลา และผูทําประโยชน งานจัดทําคําสั่ง และประกาศ

ของกองชาง งานบําเหน็จบํานาญ งานอํานวยความสะดวกแกประชาชนผูมาติดตอราชการ และงานอ่ืนๆ ท่ี

เก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

๒. งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม 

มีหนาท่ีเก่ียวกับ งานควบคุมดานสุขาภิบาลและ สิ่งแวดลอม งานสุขาภิบาล อาหารและ
โภชนาการ งานควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ งานควบคุมตลาด สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหาร งานควบคุมการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ งานปองกัน ควบคุมแกไขเหตุรําคาญและ
มลภาวะ งานสุขาภิบาลโรงงาน งานอาชีวอนามัย งานควบคุมสุสานและฌาปนสถาน งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือ
ตามท่ีไดรับมอบหมาย 



หนวยตรวจสอบภายใน 

มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับงานจัดทําแผนการตรวจสอบภายในประจําป งานการ

ตรวจสอบความถูกตองแลเชื่อถือไดของเอกสารการเงิน การบัญชี เอกสารการรับการจายเงินทุกประเภท 

ตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน การบัญชี งานตรวจสอบการสรรหาพัสดุและทรัพยสิน การเก็บรักษา

พัสดุ และทรัพยสิน งานตรวจสอบการทําประโยชนจากทรัพยสินของเทศบาล งานตรวจสอบ ติดตามและการ

ประเมินผลการดําเนินงานตามแผนงาน โครงการใหเปนไปตามนโยบาย วัตถุประสงค และเปาหมายท่ีกําหนด

อยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด งานวิเคราะหและประเมินความมีประสิทธิภาพ ประหยัด 

คุมคา ในการใชทรัพยากรของสวนราชการตางๆ งานประเมินการควบคุมภายในของหนวยรับตรวจ งาน

รายงานผลการตรวจสอบภายใน งานบริการขอมูล สถิติ ชวยเหลือใหคําแนะนําแนวทางแกไข ปรับปรุงการ

ปฏิบัติงานแกหนวยรับตรวจและผูเก่ียวของ งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย  

๑. งานตรวจสอบภายใน 

มีหนาท่ีเก่ียวกับงานจัดทําแผนการตรวจสอบประจําป - งานตรวจสอบความถูกตองและ

เชื่อถือไดของเอกสารการเงิน การบัญชี เอกสารการรับ - จายเงินทุกประเภท - งานตรวจสอบการเก็บรักษา

หลักฐานการเงิน การบัญชี งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

  

 

 

 


