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คู�มือประชาชน 

สํานักงานปลัด องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศร ี

อําเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1.สํานักงานปลัด องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี   วันจันทร� ถึง วันศุกร� 
โทรศัพท�: 0-3433-1673      (ยกเว2นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673      ตั้งแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต�    http://www.nakhonchaisi -sao.go.th/ 
 

 
ผู2มีหน2าที่จดทะเบียนพาณิชย� คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห2างหุ2นส�วนสามัญ) หรือนิติบุคคล
รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต�างประเทศที่มาตั้งสํานักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ อัน
เปPนพาณิชย�กิจตามที่กระทรวงพาณิชย�กําหนด 
 

 

 

 
• การจดทะเบียนพาณิชย�ต2องมีสถานที่ตั้งอยู�ในเขต  สํานักงานปลัด องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  
องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี ภายใน 30 วัน  
นับแต�วันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 
1.ผู2ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคําขอ 
  ต�อเจ2าหน2าที่/นายทะเบียน 
2.เจ2าหน2าที่ / นายทะเบียนตรวจคําขอ และ  หลักฐานต�างๆ 
3.ผู2ประกอบการรับใบสําคัญทะเบียนพาณิชย�  
  และชําระค�าธรรมเนียม 
 

งานท่ีให%บริการ          การจดทะเบียนพาณิชย� (ตั้งใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499  
กรณีผู%ขอจดทะเบียนเป1นบุคคลธรรมดา 

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด  องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ 
ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 

ข้ันตอน หน�วยงานผู�รับผิดชอบ 
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ใช2ระยะเวลา ไม�เกิน 1 วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการยื่น 
1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย�(แบบ ทพ.)จํานวน  1   ฉบับ 
2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู2ประกอบพาณิชยกิจจํานวน  1   ฉบับ 
3) สําเนาทะเบียนบ2านของผู2ประกอบพาณิชยกิจจํานวน   1   ฉบับ 
4) กรณีผู2ประกอบพาณิชย�กิจมไิด2เปPนเจ2าบ2านให2แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 
• หนังสือให2ความยินยอมให2ใช2สถานที่ตั้งสํานักงานแห�งใหม�จํานวน   1   ฉบับ 
• สําเนาทะเบียนบ2านที่แสดงให2เห็นว�าผู2ให2ความยินยอมเปPนเจ2าบ2าน  
  หรือสําเนาสัญญาเช�าจํานวน   1   ฉบับ 
• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช2ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ 
  บริเวณใกล2เคียงโดยสังเขป จํานวน   1   ฉบับ 
5) กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  
  และสําเนาทะเบียนบ2านของ ผู2มอบอํานาจจํานวน   1   ฉบับ 
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให2เช�าแผ�นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน�แผ�นวีดีทัศน�ดีวีดีหรือแผ�นวีดีทัศน�
ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให2ส�งสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให2เปPนผู2จําหน�ายหรือให2
เช�าสินค2าดังกล�าวจากเจ2าของลิขสิทธิ์ของสินค2า ที่ขายหรือให2เช�า 
7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให2นําใบทะเบียนพาณิชย�มาด2วย 
• กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร2อมแนบเอกสารต�อเจ2าหน2าที่/นายทะเบียนพาณิชย� 
• เจ2าหน2าที่/นายทะเบียนพาณิชย�ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
• เจ2าหน2าที่/นายทะเบียนพาณิชย�ออกใบเสร็จเรียกเก็บค�าธรรมเนียม 
• เจ2าหน2าที่/นายทะเบียนพาณิชย�จัดทําใบทะเบียนพาณิชย� พร2อมจ�ายใบทะเบียนพาณิชย�เปPนอันเสร็จขั้นตอน 
 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต�องใช� 

ระยะเวลา 
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ที่ รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

1 คําขอจดทะเบียนพาณิชย�ตั้งใหม� 50 

2 คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย� 20 

3 คําขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 

4 คําร2องขอรับใบแทน 30 

5 คําร2องขอรับรองสําเนา 30 

 

 

1) ที่ทําการองค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 

โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/ ) 
2) ช�องทางการร2องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูBปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 



 

 

 

 
ตัวอย�างแบบฟอร"ม 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร� ถึง วันศุกร� 

โทรศัพท�: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3433-1673     ตั้งแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต� : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  

 

 

1. ผู2ประกอบพาณิชยกิจซึ่งได2จดทะเบียนไว2แล2วหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆที่ได2จดทะเบียนไว2

จะต2องยื่นคําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตั้งแต�วันที่ได2มีการเปลี่ยนแปลงรายการ

นั้นๆ  (มาตรา 13) 

2. ผู2ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย�ด2วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให2ผู2อื่นยื่นจด

ทะเบียนแทนก็ได2 

3. ให2ผู2ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปPนเจ2าของกิจการเปPนผู2ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน

และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ�คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได2จากพนักงานเจ2าหน2าที่

หรือดาวน�โหลดจาก http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/ 

 

 

 

งานท่ีให�บริการ           การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี�ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม    
                              พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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หมายเหตุขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต�เจ2าหน2าที่ตรวจสอบเอกสาร

ครบถ2วนตามที่ระบุไว2ในคู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม�ครบถ2วนและ/

หรือมีความบกพร�องไม�สมบูรณ�เปPนเหตุให2ไม�สามารถพิจารณาได2เจ2าหน2าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร�องของ

รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต2องยื่นเพิ่มเติมโดยผู2ยื่นคําขอจะต2องดําเนินการแก2ไขและ/หรือยื่น

เอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล�าวมิเช�นนั้นจะถือว�าผู2ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดย

เจ2าหน2าที่และผู2ยื่นคําขอหรือผู2ได2รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล�าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร�อง

ดังกล�าวให2ผู2ยื่นคําขอหรือผู2ได2รับมอบอํานาจไว2เปPนหลักฐาน 

 

 

 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให%บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ2งผล 

30 นาที สํานักงานปลัด  
อบต. 

- 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ2าหน2าที่การเงินรับชําระ
ค�าธรรมเนียม 

5 นาที สํานักงานปลัด  
อบต. 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /
เจ2าหน2าที่บันทึกข2อมูลเข2าระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา
เอกสาร 

15 นาที สํานักงานปลัด  
อบต. 

- 

4) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย�
ให2ผู2ยื่นคําขอ 

10 นาที สํานักงานปลัด  
อบต. 

- 

 

 

 

 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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  ใช2ระยะเวลารวม  60 นาที 

 

 

1. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
1.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตรประจําตัวของผู2
ประกอบพาณิชยกิจพร2อม
ลงนามรับรองสําเนา
ถูกต2อง) 

2) 

สําเนาทะเบียนบ2าน 0 1 ฉบับ (สําเนาทะเบียนบ2านของผู2
ประกอบพาณิชยกิจพร2อม
ลงนามรับรองสําเนา
ถูกต2อง) 

 
1.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 1 0 ฉบับ - 

2) 

(ต2นฉบับ) หนังสือให2ความยินยอมให2ใช2
สถานที่ตั้งสํานักงานแห�งใหญ�โดยให2เจ2าของ
ร2านหรือเจ2าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให2มี
พยานลงช่ือรับรองอย�างน2อย 1 คน 

1 0 ฉบับ (กรณีผู2
ประกอบ
พาณิชยกิจ
มไิด2เปPนเจ2า
บ2าน ) 

3) 
สําเนาทะเบียนบ2านที่แสดงให2เห็นว�าผู2ให2
ความยินยอมเปPนเจ2าบ2านหรือสําเนาสัญญา

0 1 ฉบับ (กรณีผู2
ประกอบ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เช�าโดยมีผู2ให2ความยินยอมเปPนผู2เช�าหรือ
เอกสารสิทธิ์อย�างอื่นที่ผู2เปPนเจ2าของ
กรรมสิทธิ์เปPนผู2ให2ความยินยอมพร2อมลง
นามรับรองสําเนาถูกต2อง 

พาณิชยกิจ
มไิด2เปPนเจ2า
บ2าน) 

4) 
แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช2ประกอบพาณิชย
กิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกล2เคียง
โดยสังเขปพร2อมลงนามรับรองเอกสาร 

1 0 ฉบับ - 

5) 
หนังสือมอบอํานาจ (ถ2ามี) พร2อมปYดอากร
แสตมปZ 10 บาท 

1 0 ฉบับ - 

6) 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู2รับมอบ
อํานาจ (ถ2ามี) พร2อมลงนามรับรองสําเนา
ถูกต2อง 

0 1 ฉบับ - 

7) ใบทะเบียนพาณิชย� (ฉบับจริง) 1 0 ฉบับ - 

 

 

1) ค�าธรรมเนียม (คร้ังละ) 
ค�าธรรมเนียม 20 บาท 

หมายเหตุ - 
2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

1) ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลนครชยัศรี 
(9/9 หมู่ 3 ต.นครชยัศรีอ.นครชยัศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/ ) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร� ถึง วันศุกร� 
โทรศัพท�: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673     ตั้งแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต� : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 
1. ผู2ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย�ไว2ต�อมาได2เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็ตาม
เช�นขาดทุนไม�ประสงค�จะประกอบการค2าต�อไปเจ2าของสถานที่เรียกห2องคืนเพราะหมดสัญญาเช�าหรือเลิกห2าง
หุ2นส�วนบริษัทให2ยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต�อพนักงานเจ2าหน2าที่ภายในกําหนด 30 วัน
นับตั้งแต�วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13) 
2. กรณีผู2ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข2องไม�สามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกด2วยตนเองเช�นวิกลจริตตาย
สาบสูญเปPนต2นให2ผู2ที่มีส�วนได2เสียตามกฎหมายเช�นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบ
พาณิชยกิจแทนผู2ประกอบพาณิชยกิจนั้นได2โดยให2ผู2มีส�วนได2เสียตามกฎหมายลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียน
เลิกพร2อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู2ประกอบพาณิชยกิจไม�สามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนได2ด2วยตนเองเช�น
ใบมรณบัตรคําส่ังศาลเปPนต2น 
3. ผู2ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได2ด2วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให2
ผู2อื่นยื่นแทนก็ได2 
4.ให2ผู2ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปPนเจ2าของกิจการหรือผู2มีส�วนได2เสีย (แล2วแต�กรณี) เปPนผู2ลงลายมือช่ือรับรอง
รายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 
 
 

งานท่ีให�บริการ            การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม  
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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5. แบบพิมพ�คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได2จากพนักงานเจ2าหน2าที่  
หมายเหตุขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต�เจ2าหน2าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ2วนตามที่
ระบุไว2ในคู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม�ครบถ2วนและ/หรือมีความ
บกพร�องไม�สมบูรณ�เปPนเหตุให2ไม�สามารถพิจารณาได2เจ2าหน2าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร�องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต2องยื่นเพิ่มเติมโดยผู2ยื่นคําขอจะต2องดําเนินการแก2ไขและ/หรือยื่นเอกสาร
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล�าวมิเช�นนั้นจะถือว�าผู2ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ2าหน2าที่และผู2
ยื่นคําขอหรือผู2ได2รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล�าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร�องดังกล�าวให2ผู2ยื่นคํา
ขอหรือผู2ได2รับมอบอํานาจไว2เปPนหลักฐาน 
 

 

 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให%บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ2งผล 

30 นาที - - 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ2าหน2าที่การเงินรับชําระ
ค�าธรรมเนียม 

5 นาที - - 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /
เจ2าหน2าที่บันทึกข2อมูลเข2า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการ
จดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 

15 นาที - - 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย�ให2ผู2ยื่นคําขอ 
 

10 นาที - - 

 
 
 
 
 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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  ใช2ระยะเวลารวม  1 ช่ัวโมง 

 

 

1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 

 
2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบ
บทพ.) 

1 0 ฉบับ - 

2) ใบทะเบียนพาณิชย� (ฉบับจริง) 1 0 ฉบับ - 

3) 

สําเนาใบมรณบัตรของผู2
ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึง
แก�กรรม) โดยให2ทายาทที่ยืน่
คําขอเปPนผู2ลงนามรับรอง
สําเนาถูกต2อง 

0 1 ฉบับ - 

4) 

สําเนาหลักฐานแสดงความเปPน
ทายาทของผู2ลงช่ือแทนผู2
ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก�
กรรมพร2อมลงนามรับรอง
สําเนาถูกต2อง 

0 

 
 
 
 
 

 

1 ฉบับ - 

5) 
หนังสือมอบอํานาจ (ถ2ามี) 
พร2อมปYดอากรแสตมปZ 10 
บาท 

1 0 ฉบับ - 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผู2รับมอบอํานาจ (ถ2ามี) 
พร2อมลงนามรับรองสําเนา
ถูกต2อง 

0 1 ฉบับ - 

 
 

1) ค�าธรรมเนียม (คร้ังละ) 
ค�าธรรมเนียม 30 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

1) ที่ทําการองค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 

โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/ ) 
2) ช�องทางการร%องเรียน ศูนย�บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูBปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 
 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด2วยการจ�ายเงินสงเคราะห	เพ่ือการยังชีพขององค	กรปกครองส�วนท2องถ่ินพ.ศ. 
๒๕๔๘กําหนดให2ผู2ปPวยเอดส	ท่ีมีคุณสมบัติครบถ2วนตามระเบียบฯและมีความประสงค	จะขอรับการสงเคราะห	ให2ยื่นคํา
ขอต�อผู2บริหารท2องถ่ินท่ีตนมีผู2ลําเนาอยู�กรณีไม�สามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะห	ด2วยตนเองได2จะมอบ
อํานาจให2ผู2อุปการะมาดําเนินการก็ได2 
            หลักเกณฑ	 
ผู2มีสิทธิจะได2รับเงินสงเคราะห	ต2องเปUนผู2มีคุณสมบัติและไม�มีลักษณะต2องห2ามดังต�อไปนี้ 
1. เปUนผู2ปPวยเอดส	ท่ีแพทย	ได2รับรองและทําการวินิจฉัยแล2ว 
2. มีภูมิลําเนาอยู�ในเขตพ้ืนท่ีองค	กรปกครองส�วนท2องถ่ิน 
    3. มีรายได2ไม�เพียงพอแก�การยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผู2อุปการะเลี้ยงดูหรือไม�สามารถประกอบอาชีพเลี้ยง
ตนเองได2ในการขอรับการสงเคราะห	ผู2ปPวยเอดส	ผู2ปPวยเอดส	ท่ีได2รับความเดือดร2อนกว�าหรือผู2ท่ีมีปYญหาซํ้าซ2อนหรือผู2ท่ีอยู�
อาศัยอยู�ในพ้ืนท่ีห�างไกลทุรกันดารยากต�อการเข2าถึงบริการของรัฐเปUนผู2ได2รับการพิจารณาก�อน 
            วิธีการ 
    1. ผู2ปPวยเอดส	ยื่นคําขอตามแบบพร2อมเอกสารหลักฐานต�อองค	กรปกครองส�วนท2องถ่ินณท่ีทําการองค	กรปกครอง
ส�วนท2องถ่ินด2วยตนเองหรือมอบอํานาจให2ผู2อุปการะมาดําเนินการก็ได2 
    2. ผู2ปPวยเอดส	รับการตรวจสภาพความเปUนอยู�คุณสมบัติว�าสมควรได2รับการสงเคราะห	หรือไม�โดยพิจารณาจากความ
เดือดร2อนเปUนผู2ท่ีมีปYญหาซํ้าซ2อนหรือเปUนผู2ท่ีอยู�อาศัยอยู�ในพ้ืนท่ีห�างไกลทุรกันดารยากต�อการเข2าถึงบริการของรัฐ 
    3.กรณีผู2ปPวยเอดส	ท่ีได2รับเบ้ียยังชีพย2ายท่ีอยู�ถือว�าขาดคุณสมบัติตามนัยแห�งระเบียบต2องไปยื่นความประสงค	ต�อ
องค	กรปกครองส�วนท2องถ่ินแห�งใหม�ท่ีตนย2ายไปเพ่ือพิจารณาใหม� 

 
 
 

งานท่ีให	บริการ            การขอรับการสงเคราะห�ผู	ป วยเอดส� 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู2ท่ีประสงค	จะขอรับการ
สงเคราะห	หรือผู2รับมอบอํานาจ
ยื่นคําขอพร2อมเอกสารหลักฐาน
และเจ2าหน2าท่ีตรวจสอบคําร2อง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

45 นาที - - 

2) 
การพิจารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ
ความเปUนอยู�และคุณสมบัติ 

15 นาที - - 

3) 
การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเปUนอยู�และ
คุณสมบัติของผู2ท่ีประสงค	รับ
การสงเคราะห	 

3 วัน - - 

4) 

การพิจารณา 
 

จัดทําทะเบียนประวัติพร2อม
เอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพ่ือเสนอผู2บริหาร
พิจารณา 

2 วัน - - 

5) การพิจารณา พิจารณาอนุมัติ 7 วัน - - 
 
 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  13   วัน 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 



   อบต.นครชัยศรี | คู�มอืประชาชน 17 

 

 

 

 

1. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 1 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบ2าน 1 1 ฉบับ - 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร2อม
สําเนา (กรณีท่ีผู2ขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผู2ประสงค	ขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผู2สูงอายุประสงค	ขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู2สูงอายุผ�านธนาคาร) 

1 1 ฉบับ - 

4) 
หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจให2ดําเนินการแทน)  

1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนท่ีออกให2โดยหน�วยงาน
ของรัฐท่ีมีรูปถ�ายพร2อมสําเนา
ของผู2รับมอบอํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจให2ดําเนินการแทน) 

1 1 ฉบับ - 

6) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร2อม
สําเนาของผู2รับมอบอํานาจ 
(กรณีท่ีผู2ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู2
ประสงค	ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู2สูงอายุประสงค	ขอรับเงินเบ้ีย
ยังชีพผู2สูงอายุผ�านธนาคารของ
ผู2รับมอบอํานาจ) 

1 1 ฉบับ - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    0  บาท 
หมายเหตุ – 
 
 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู%ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร� ถึง วันศุกร� 
โทรศัพท�: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673     ตั้งแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต� : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 
 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด2วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยความพิการให2คนพิการขององค�กรปกครองส�วน
ท2องถิ่น พ.ศ.2553 กําหนดให2ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใ̂ห2คนพิการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ย
ความพิการ ในป^งบประมาณถัดไปณที่ทําการองค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นที่ตนมีภูมิลําเนาหรือสถานที่ที่องค�กร
ปกครองส�วนท2องถิ่นกําหนด 

            หลักเกณฑ� 
ผู2มีสิทธิจะได2รับเงินเบี้ยความพิการต2องเปPนผู2มีคุณสมบัติและไม�มีลักษณะต2องห2ามดังต�อไปนี้ 
1. มีสัญชาตไิทย 
2. มีภูมิลําเนาอยู�ในเขตองค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นตามทะเบียนบ2าน 
3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว�าด2วยการส�งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4.ไม�เปPนบุคคลซึ่งอยู�ในความอุปการของสถานสงเคราะห�ของรัฐ 
 ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผู2ดูแลคนพิการจะต2องแสดงความประสงค�
ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด2วยตนเองหรือโอนเงินเข2าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือ
ผู2ดูแลคนพิการผู2แทนโดยชอบธรรมผู2พิทักษ�ผู2อนุบาลแล2วแต�กรณี ในกรณีที่คนพิการเปPนผู2เยาว�ซึ่งมีผู2แทนโดย
ชอบคนเสมือนไร2ความสามารถหรือคนไร2ความสามารถให2ผู2แทนโดยชอบธรรมผู2พิทักษ�หรือผู2อนุบาลแล2วแต�
กรณียื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปPนผู2แทนดังกล�าว 

 

งานท่ีให�บริการ           การลงทะเบียนและยื�นคาํขอรับเงนิเบี .ยความพกิาร  
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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วิธีการ 
 1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในป^งบประมาณถัดไปให2คนพิการหรือผู2ดูแลคนพิการผู2แทนโดย
ชอบธรรมผู2พิทักษ�ผู2อนุบาลแล2วแต�กรณียื่นคําขอตามแบบพร2อมเอกสารหลักฐานต�อองค�กรปกครองส�วน
ท2องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นประกาศกําหนด 
 2.กรณีคนพิการที่ได2รับเงินเบี้ยความพิการจากองค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นในป^งบประมาณที่ผ�านมาให2ถือว�า
เปPนผู2ได2ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล2ว 
 3. กรณีคนพิการที่มีสิทธไิด2รับเบี้ยความพิการได2ย2ายที่อยู�และยังประสงค�ประสงค�จะรับเงินเบี้ยความพิการต2อง
ไปแจ2งต�อองค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นแห�งใหม�ที่ตนย2ายไป 

 

 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให%บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู2ที่ประสงค�จะขอรับเบี้ยความ
พิการในป^งบประมาณถัดไปหรือ
ผู2รับมอบอํานาจยื่นคําขอพร2อม
เอกสารหลักฐานและเจ2าหน2าที่
ตรวจสอบคําร2องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

20 นาที - - 

2) 
การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่น
คําขอลงทะเบียนให2ผู2ขอ
ลงทะเบียน 

10 นาที - - 

 

  

 

  ใช2ระยะเวลารวม  30 นาที 

 

 

 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว�าด2วย
การส�งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการพร2อม
สําเนา 

1 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบ2าน 1 1 ฉบับ - 

3) 
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร2อมสําเนา (กรณีที่
ผู2ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค�ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู2สูงอายุผ�านธนาคาร) 

1 1 ฉบับ - 

4) 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดย
หน�วยงานของรัฐที่มีรูปถ�ายพร2อมสําเนาของ
ผู2ดูแลคนพิการผู2แทนโดยชอบธรรมผู2พิทักษ�ผู2
อนุบาลแล2วแต�กรณี (กรณียื่นคําขอแทน) 

1 1 ฉบับ - 

5) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร2อมสําเนาของ
ผู2ดูแลคนพิการผู2แทนโดยชอบธรรมผู2พิทักษ�ผู2
อนุบาลแล2วแต�กรณี (กรณีที่คนพิการเปPน
ผู2เยาว�ซึ่งมีผู2แทนโดยชอบคนเสมือนไร2
ความสามารถหรือคนไร2ความสามารถให2ผู2แทน
โดยชอบธรรมผู2พิทักษ�หรือผู2อนุบาลแล2วแต�
กรณีการยื่นคําขอแทนต2องแสดงหลักฐานการ
เปPนผู2แทนดังกล�าว) 

1 1 ฉบับ - 

 
 

 

1) ค�าธรรมเนียม (คร้ังละ) 
ไม�มีค�าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ค�าธรรมเนียม 
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1) ที่ทําการองค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/ ) 

2) ช�องทางการร%องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูBปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร� ถึง วันศุกร� 
โทรศัพท�: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673     ตั้งแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต� : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 
 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด2วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยยังชีพผู2สูงอายุขององค�กรปกครองส�วน
ท2องถิ่นพ.ศ. 2552 กําหนดให2ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใ̂ห2ผู2ที่จะมีอายุครบหกสิบป^บริบูรณ�ขึ้นไปใน
ป^งบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ2วนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู2สูงอายุด2วยตนเองต�อ
องค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นที่ตนมีภูมิลําเนาณสํานักงานขององค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นหรือสถานที่ที่องค�กร
ปกครองส�วนท2องถิ่นกําหนด 

   หลักเกณฑ� 
 1.มีสัญชาตไิทย 
 2.มีภูมิลําเนาอยู�ในเขตองค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นตามทะเบียนบ2าน 
 3.มีอายุหกสิบป^บริบูรณ�ขึ้นไปซึ่งได2ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู2สูงอายุต�อองค�กรปกครองส�วน
ท2องถิ่น 
 4.ไม�เปPนผู2ได2รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน�อื่นใดจากหน�วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค�กรปกครองส�วน
ท2องถิ่นได2แก�ผู2รับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู2สูงอายุที่อยู�ในสถาน
สงเคราะห�ของรัฐหรือองค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นผู2ได2รับเงินเดือนค�าตอบแทนรายได2ประจําหรือผลประโยชน�
อย�างอื่นที่รัฐหรือองค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นจัดให2เปPนประจํายกเว2นผู2พิการและผู2ป`วยเอดส�ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว�าด2วยการจ�ายเงินสงเคราะห�เพื่อการยังชีพขององค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นพ.ศ. 2548 
ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู2สูงอายุผู2สูงอายุจะต2องแสดงความประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

งานท่ีให%บริการ            การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู%สูงอายุ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ผู2สูงอายุโดยวิธใีดวิธีหนึ่งดังต�อไปนี้ 
 1.รับเงินสดด2วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได2รับมอบอํานาจจากผู2มีสิทธิ 
 2.โอนเงินเข2าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู2มีสิทธิหรือโอนเงินเข2าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได2รับ
มอบอํานาจจากผู2มีสิทธิ 

  วิธีการ 

 1.ผู2ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู2สูงอายุในป^งบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพร2อมเอกสารหลักฐานต�อ
องค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นประกาศกําหนดด2วย
ตนเองหรือมอบอํานาจให2ผู2อื่นดําเนินการได2 
 2.กรณีผู2สูงอายุที่ได2รับเงินเบี้ยยังชีพผู2สูงอายุจากองค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นในป^งบประมาณที่ผ�านมาให2ถือว�า
เปPนผู2ได2ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู2สูงอายุตามระเบียบนี้แล2ว 
 3.กรณีผู2สูงอายุที่มีสิทธไิด2รับเบี้ยยังชีพย2ายที่อยู�และยังประสงค�จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู2สูงอายุต2องไปแจ2งต�อ
องค�กรปกครองส�วนท2องถิ่นแห�งใหม�ที่ตนย2ายไป 

 

 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให%บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู2ที่ประสงค�จะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู2สูงอายุในป^งบประมาณถัดไป
หรือผู2รับมอบอํานาจยื่นคําขอ
พร2อมเอกสารหลักฐานและ
เจ2าหน2าที่ตรวจสอบคําร2องขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาที - - 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ
ยื่นคําขอลงทะเบียนให2 
ผู2ขอลงทะเบียนหรือผู2รับมอบ
อํานาจ 
 

10 นาที - - 

 

 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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  ใช2ระยะเวลารวม  30 นาที 

 

 

1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 1 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบ2าน 1 1 ฉบับ - 

3) 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร2อม
สําเนา (กรณีที่ผู2ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู2ประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู2สูงอายุประสงค�ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู2สูงอายุผ�านธนาคาร) 

1 1 ฉบับ - 

4) 
หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจให2ดําเนินการแทน) 

1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตร
อื่นที่ออกให2โดยหน�วยงานของรัฐที่
มีรูปถ�ายพร2อมสําเนาของผู2รับมอบ
อํานาจ (กรณีมอบอํานาจให2
ดําเนินการแทน) 

1 1 ฉบับ - 

6) 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร2อม
สําเนาของผู2รับมอบอํานาจ (กรณีผู2
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู2ประสงค�ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู2สูงอายุประสงค�
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู2สูงอายุผ�าน
ธนาคารของผู2รับมอบอํานาจ) 

1 1 ฉบับ - 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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1) ค�าธรรมเนียม (คร้ังละ) 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 
 

 

 

1) ที่ทําการองค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 

โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/ ) 
2) ช�องทางการร%องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูBปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673     ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 
1. หลักเกณฑ	วิธีการ 
ผู2ใดประสงค	ขอต�ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเว2นกระทรวงทบวงกรมราชการส�วนท2องถ่ินหรือองค	กรของรัฐท่ีได2
จัดต้ังตลาดข้ึนตามอํานาจหน2าท่ีแต�ต2องปฏิบัติตามข2อกําหนดของท2องถ่ิน) จะต2องยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตต�อเจ2า
พนักงานท2องถ่ินหรือเจ2าหน2าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป̂นับแต�วันท่ี
ออกใบอนุญาต) เม่ือได2ยื่นคําขอพร2อมกับเสียค�าธรรมเนียมแล2วให2ประกอบกิจการต�อไปได2จนกว�าเจ2าพนักงานท2องถ่ินจะ
มีคําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู2ขอต�ออายุใบอนุญาตไม�ได2มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวันใบอนุญาตสิ้นสุด
แล2วต2องดําเนินการขออนุญาตใหม�เสมือนเปUนผู2ขออนุญาตรายใหม�  
ท้ังนี้หากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล2วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะต2องเสียค�าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร2อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีค2างชําระและกรณีท่ีผู2ประกอบการค2างชําระค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกินกว�า 2 
ครั้งเจ2าพนักงานท2องถ่ินมีอํานาจสั่งให2ผู2นั้นหยุดดําเนินการไว2ได2จนกว�าจะเสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบจํานวน 
  2.เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
   (1) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารท่ีถูกต2องและครบถ2วน 
  (2) ต2องยื่นคําขอก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต2องถูกต2องตามหลักเกณฑ	 (ตามข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ2าหน2าท่ีได2รับเอกสารครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ใน
คู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วและแจ2งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล2วเสร็จ 
 
 
 

 

งานท่ีให�บริการ           การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั .งตลาด 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู2ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอ
ต�ออายุใบอนุญาตจัดต้ัง
ตลาดพร2อมหลักฐานท่ี
ท2องถ่ินกําหนด 
 

15 นาที สํานักงาน
ปลัด อบต. 

 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต2องของคําขอและความ
ครบถ2วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไม�ถูกต2อง/ครบถ2วน
เจ2าหน2าท่ีแจ2งต�อผู2ยื่นคํา
ขอให2แก2ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการหากไม�สามารถ
ดําเนินการได2ในขณะนั้นให2
จัดทําบันทึกความบกพร�อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให2
เจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคําขอลง
นามไว2ในบันทึกนั้นด2วย 

1 ชั่วโมง สํานักงาน
ปลัด อบต. 

1. หากผู2ขอต�ออายุ
ใบอนุญาตไม�แก2ไขคําขอ
หรือไม�ส�งเอกสารเพ่ิมเติมให2
ครบถ2วนตามท่ีกําหนดใน
แบบบันทึกความบกพร�องให2
เจ2าหน2าท่ีส�งคืนคําขอและ
เอกสารพร2อมแจ2งเปUน
หนังสือถึงเหตุแห�งการคืน
ด2วยและแจ2งสิทธิในการ
อุทธรณ	 (อุทธรณ	ตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสถานท่ีด2าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต2องตามหลักเกณฑ	
ด2านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต2องตาม
หลักเกณฑ	ด2านสุขลักษณะ
แนะนําให2ปรับปรุงแก2ไขด2าน
สุขลักษณะ 
 
 
 
 

20 วัน สํานักงาน
ปลัด อบต. 

1. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแต�วันท่ีเอกสาร
ถูกต2องและครบถ2วน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง (ฉบับ
ท่ี 2พ.ศ. 2557) 
 

4) 
- 
 

การแจ2งคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม�อนุญาต

8 วัน สํานักงาน
ปลัด อบต. 

1. ในกรณีท่ีเจ2าพนักงาน
ท2องถ่ินไม�อาจออก
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ให2ต�ออายุใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�
ผู2ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีท2องถ่ินกําหนดหากพ2น
กําหนดถือว�าไม�ประสงค	จะ
รับใบอนุญาตเว2นแต�จะมีเหตุ
หรือข2อแก2ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม�อนุญาตให2ต�อ
อายุใบอนุญาต 
แจ2งคําสั่งไม�อนุญาตให2ต�อ
อายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด
แก�ผู2ขอต�ออายุใบอนุญาต
ทราบพร2อมแจ2งสิทธิในการ
อุทธรณ	 

ใบอนุญาตหรือยังไม�อาจมี
คําสั่งไม�อนุญาตได2ภายใน 
30 วันนับแต�วันท่ีเอกสาร
ถูกต2องและครบถ2วนให2แจ2ง
การขยายเวลาให2ผู2ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกว�าจะพิจารณาแล2วเสร็จ
พร2อมสําเนาแจ2งสํานัก
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาตต�ออายุ
ใบอนุญาต) 
แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนด 
 
 

1 วัน สํานักงาน
ปลัด อบต. 

1.กรณีไม�ชําระตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนดจะต2อง
เสียค�าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร2อยละ 
20 ของจํานวนเงินท่ีค2าง
ชําระ) 

  

 

  ใช2ระยะเวลารวม  30 นาที 

 

 

 

 

 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ  

2) สําเนาทะเบียนบ2าน 0 1 ฉบับ  

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 1 ฉบับ  

4) 
ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมี
การมอบอํานาจ) 

1 1 ฉบับ  

5) 
หลักฐานท่ีแสดงการเปUนผู2มี
อํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

1 1 ฉบับ  

 
 

2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวข2องเช�นสําเนา
ใบอนุญาตสิ่งปลูกสร2างอาคาร
หรือหลักฐานแสดงว�าอาคาร
นั้นสามารถใช2ประกอบการได2
ตามกฎหมายว�าด2วยการ
ควบคุมอาคาร 

0 1 ฉบับ  

2) 
แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถาน
ท่ีตั้งตลาด 

1 1 ฉบับ  

3) 

เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส�วนท2องถ่ิน
ประกาศกําหนดเช�นใบรับรอง
แพทย	ของผู2ขายของและผู2ช�วย
ขายของในตลาดหรือหลักฐาน
ท่ีแสดงว�าผ�านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหารตามหลักสูตร
ท่ีท2องถ่ินกําหนดเปUนต2น 

1 1 ฉบับ  

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 

 

1) ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลนครชยัศรี 
(9/9 หมู่ 3 ต.นครชยัศรีอ.นครชยัศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/ ) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 

โทรศัพท	: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3433-1673     ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  

 

 
1. หลักเกณฑ	วิธีการ 
 
ผู2ใดประสงค	ขอต�ออายุใบอนุญาตจําหน�ายสินค2าในท่ีหรือทางสาธารณะจะต2องยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตต�อเจ2าพนักงาน
ท2องถ่ินหรือเจ2าหน2าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป̂นับแต�วันท่ีออก
ใบอนุญาต) เม่ือได2ยื่นคําขอพร2อมกับเสียค�าธรรมเนียมแล2วให2ประกอบกิจการต�อไปได2จนกว�าเจ2าพนักงานท2องถ่ินจะมี
คําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู2ขอต�ออายุใบอนุญาตไม�ได2มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวันใบอนุญาตสิ้นสุด
แล2วต2องดําเนินการขออนุญาตใหม�เสมือนเปUนผู2ขออนุญาตรายใหม� 
ท้ังนี้หากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล2วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะต2องเสียค�าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร2อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีค2างชําระและกรณีท่ีผู2ประกอบการค2างชําระค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกินกว�า 2 
ครั้งเจ2าพนักงานท2องถ่ินมีอํานาจสั่งให2ผู2นั้นหยุดดําเนินการไว2ได2จนกว�าจะเสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบจํานวน 
 
 
 
 
 
 

งานท่ีให�บริการ           การขอต่ออายุใบอนุญาตจาํหน่ายสินค้าในที�หรือทางสาธารณะ 
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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 2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
   (1) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารท่ีถูกต2องและครบถ2วน 
 (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต2องถูกต2องตามหลักเกณฑ	 (ตามข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
 
 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ2าหน2าท่ีได2รับเอกสารครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ใน
คู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วและแจ2งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล2วเสร็จ 
 

 

 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู2ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอ
ต�ออายุใบอนุญาตจําหน�าย
สินค2าในท่ีหรือทางสาธารณะ
พร2อมหลักฐานท่ีท2องถ่ิน
กําหนด 
 

15 นาที สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต2องของคําขอและความ
ครบถ2วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไม�ถูกต2อง/ครบถ2วน
เจ2าหน2าท่ีแจ2งต�อผู2ยื่นคํา
ขอให2แก2ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการหากไม�สามารถ
ดําเนินการได2ในขณะนั้นให2
จัดทําบันทึกความบกพร�อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให2
เจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคําขอลง
นามไว2ในบันทึกนั้นด2วย 
 

1 ชั่วโมง สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

1.หากผู2ขอต�ออายุ
ใบอนุญาตไม�แก2ไขคํา
ขอหรือไม�ส�งเอกสาร
เพ่ิมเติมให2ครบถ2วน
ตามท่ีกําหนดในแบบ
บันทึกความบกพร�อง
ให2เจ2าหน2าท่ีส�งคืนคํา
ขอและเอกสารพร2อม
แจ2งเปUนหนังสือถึง
เหตุแห�งการคืนด2วย
และแจ2งสิทธิในการ
อุทธรณ	 (อุทธรณ	
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสถานท่ีด2าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต2องตามหลักเกณฑ	
ด2านสุขลักษณะเสนอ

20 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

1. กฎหมายกําหนด
ภายใน 
30 วันนับแต�วันท่ี
เอกสารถูกต2องและ

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต2องตาม
หลักเกณฑ	ด2านสุขลักษณะ
แนะนําให2ปรับปรุงแก2ไขด2าน
สุขลักษณะ 
 
 

ครบถ2วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 
 

4) 

การพิจารณา 
 

การแจ2งคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม�อนุญาต
ให2ต�ออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�
ผู2ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีท2องถ่ินกําหนดหากพ2น
กําหนดถือว�าไม�ประสงค	จะ
รับใบอนุญาตเว2นแต�จะมีเหตุ
หรือข2อแก2ตัวอันสมควร 
   2. กรณีไม�อนุญาตให2ต�อ
อายุใบอนุญาต 
แจ2งคําสั่งไม�อนุญาตให2ต�อ
อายุใบอนุญาตจําหน�าย
สินค2าในท่ีหรือทางสาธารณะ
แก�ผู2ขอต�ออายุใบอนุญาต
ทราบพร2อมแจ2งสิทธิในการ
อุทธรณ	 
 
 
 

8 วัน 
 

สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

1. ในกรณีท่ีเจ2า
พนักงานท2องถ่ินไม�
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม�อาจมีคําสั่ง
ไม�อนุญาตได2ภายใน 
30 วันนับแต�วันท่ี
เอกสารถูกต2องและ
ครบถ2วนให2แจ2งการ
ขยายเวลาให2ผู2ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกว�าจะ
พิจารณาแล2วเสร็จ
พร2อมสําเนาแจ2ง
สํานักก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

การพิจารณา 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาตต�ออายุ
ใบอนุญาต) 
แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนด 

1 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

(1. ระยะเวลา
ให2บริการส�วนงาน/
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให2ระบุไปตามบริบท
ของท2องถ่ิน 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 

2. กรณีไม�ชําระตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด
จะต2องเสียค�าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร2อยละ 
20 ของจํานวนเงินท่ี
ค2างชําระ) 

 

 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  30 วัน 

 

 

 

1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู	
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบ2าน - 0 1 ฉบับ - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู	ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้ง
จําหน�ายสินค2า (กรณีเร�
ขายไม�ต2องมีแผนท่ี) 

- 1 1 ฉบับ  

2) 

ใบรับรองแพทย	ของผู2
ขอรับใบอนุญาตและผู2ช�วย
จําหน�ายอาหารหรือ
เอกสารหลักฐานท่ีแสดงว�า
ผ�านการอบรมหลักสูตร
สุขภิบาลอาหาร (กรณี
จําหน�ายสินค2าประเภท
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ  

3) 

เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส�วนท2องถ่ิน
ประกาศกําหนดเช�น
ใบรับรองแพทย	ของผู2ขาย
ของและผู2ช�วยขายของใน
ตลาดหรือหลักฐานท่ีแสดง
ว�าผ�านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหารตาม
หลักสูตรท่ีท2องถ่ินกําหนด
เปUนต2น 

- 1 1 ฉบับ  
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2. ค�าธรรมเนียม 
1) อัตราค�าธรรมเนียมต�ออายุใบอนุญาตจําหน�ายสินค	าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

     (ก) จําหน�ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค	าในท่ีหนึ่งท่ีใดโดยปกติฉบับละไม�เกิน 500 บาทต�อป= 
     (ข) จําหน�ายโดยลักษณะการเร�ขายฉบับละไม�เกิน  50  บาทต�อป= 
 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
 

 

 

 

 

3. ช�องทางการร	องเรียน 
1) ที�ทําการองค์การบริหารสว่นตําบลนครชยัศรี 

 (9/9 หมู่ 3 ต.นครชยัศรีอ.นครชยัศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 

โทรศัพท	: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3433-1673     ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  

 

 
1. หลักเกณฑ	วิธีการ 
 
ผู2ใดประสงค	ขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปUนอันตรายต�อสุขภาพในแต�ละประเภทกิจการ (ตามท่ีองค	กร
ปกครองส�วนท2องถ่ินกําหนดไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ินให2เปUนกิจการท่ีต2องควบคุมในเขตท2องถ่ินนั้น) จะต2องยื่นขอต�อ
อายุใบอนุญาตต�อเจ2าพนักงานท2องถ่ินหรือเจ2าหน2าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาต
มีอายุ 1 ป̂นับแต�วันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได2ยื่นคําขอพร2อมกับเสียค�าธรรมเนียมแล2วให2ประกอบกิจการต�อไปได2จนกว�า
เจ2าพนักงานท2องถ่ินจะมีคําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู2ขอต�ออายุใบอนุญาตไม�ได2มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาต
ก�อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล2วต2องดําเนินการขออนุญาตใหม�เสมือนเปUนผู2ขออนุญาตรายใหม� 
 
ท้ังนี้หากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล2วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะต2องเสียค�าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร2อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีค2างชําระและกรณีท่ีผู2ประกอบการค2างชําระค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกินกว�า 2 
ครั้งเจ2าพนักงานท2องถ่ินมีอํานาจสั่งให2ผู2นั้นหยุดดําเนินการไว2ได2จนกว�าจะเสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบจํานวน 
 
 
 
 

งานท่ีให�บริการ           การขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป1นอันตรายต�อสุขภาพ 

 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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  2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
 
   (1) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารท่ีถูกต2องและครบถ2วน 
 
  (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2องตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต�ละประเภทกิจการต2องถูกต2องตามหลักเกณฑ	 
 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ	วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส�วน
ท2องถ่ินกําหนดไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน.... 
 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ2าหน2าท่ีได2รับเอกสารครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ใน
คู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วและแจ2งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล2วเสร็จ 
 

 

 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู2ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอ
ต�ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเปUนอันตรายต�อ
สุขภาพพร2อมหลักฐานท่ี
ท2องถ่ินกําหนด 
 

15 นาที สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต2องของคําขอและความ
ครบถ2วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไม�ถูกต2อง/ครบถ2วน
จนท. แจ2งต�อผู2ยื่นคําขอให2
แก2ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการหากไม�สามารถ
ดําเนินการได2ในขณะนั้นให2
จัดทําบันทึกความบกพร�อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน

1 ชั่วโมง สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให2
เจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคําขอลง
นามไว2ในบันทึกนั้นด2วย 
 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสถานท่ีด2าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต2องตามหลักเกณฑ	
ด2านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต2องตาม
หลักเกณฑ	ด2านสุขลักษณะ
แนะนําให2ปรับปรุงแก2ไขด2าน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

( 

4) 

- 
 

การแจ2งคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม�อนุญาต
ให2ต�ออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�
ผู2ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีท2องถ่ินกําหนดหากพ2น
กําหนดถือว�าไม�ประสงค	จะ
รับใบอนุญาตเว2นแต�จะมีเหตุ
หรือข2อแก2ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม�อนุญาตให2ต�อ
อายุใบอนุญาต 
แจ2งคําสั่งไม�อนุญาตให2ต�อ
อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเปUนอันตรายต�อ
สุขภาพแก�ผู2ขอต�ออายุ
ใบอนุญาตทราบพร2อมแจ2ง
สิทธิในการอุทธรณ	 

8 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

5) 
 ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมี

คําสั่งอนุญาตต�ออายุ
ใบอนุญาต) 

1 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนด 
(ตามประเภทกิจการท่ีเปUน
อันตรายต�อสุขภาพท่ีมี
ข2อกําหนดของท2องถ่ิน)  

 

 

 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

 

 

3) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ  
2) สําเนาทะเบียนบ2าน 0 1 ฉบับ  
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 1 ฉบับ  

4) 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบ
อํานาจ) 

1 1 ฉบับ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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4) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
สําเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช�าหรือสิทธิอ่ืน
ใดตามกฎหมายในการใช2ประโยชน	สถานท่ีท่ีใช2
ประกอบกิจการในแต�ละประเภทกิจการ 

0 1 ฉบับ  

2) 
หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว�าด2วยการ
ควบคุมอาคารท่ีแสดงว�าอาคารดังกล�าว
สามารถใช2ประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได2 

0 1 ฉบับ  

3) 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2องใน
แต�ละประเภทกิจการเช�นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. 
โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือในน�านน้ําไทยพ.ศ. 2546 
เปUนต2น 

0 1 ฉบับ  

4) 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมาย
กําหนดให2มีการประเมินผลกระทบเช�นรายงาน
การวิเคราะห	ผลกระทบสิ่งแวดล2อม (EIA) 
รายงานการประเมินผลกระทบต�อสุขภาพ 
(HIA) 

0 1 ฉบับ  

5) 
ผลการตรวจวัดคุณภาพด2านสิ่งแวดล2อม (ในแต�
ละประเภทกิจการท่ีกําหนด) 

0 1 ฉบับ  

6) 
ใบรับรองแพทย	และหลักฐานแสดงว�าผ�านการ
อบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการท่ีเก่ียวข2องกับอาหาร) 

1 0 ฉบับ  

7) 
แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจําหน�ายสินค2า (กรณีเร�
ขายไม�ต2องมีแผนท่ี) 

1 1 ฉบับ  

8) 

ใบรับรองแพทย	ของผู2ขอรับใบอนุญาตและ
ผู2ช�วยจําหน�ายอาหารหรือเอกสารหลักฐานท่ี
แสดงว�าผ�านการอบรมหลักสูตรสุขภิบาล
อาหาร (กรณีจําหน�ายสินค2าประเภทอาหาร) 

1 0 ฉบับ  

9) 

เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการส�วน
ท2องถ่ินประกาศกําหนดเช�นใบรับรองแพทย	
ของผู2ขายของและผู2ช�วยขายของในตลาดหรือ
หลักฐานท่ีแสดงว�าผ�านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหารตามหลักสูตรท่ีท2องถ่ิน
กําหนดเปUนต2น 

1 1 ฉบับ  
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4. ค�าธรรมเนียม 
1) อัตราค�าธรรมเนียมต�ออายุใบอนุญาตจําหน�ายสินค	าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

     (ก) จําหน�ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค	าในท่ีหนึ่งท่ีใดโดยปกติฉบับละไม�เกิน 500 บาทต�อป= 
     (ข) จําหน�ายโดยลักษณะการเร�ขายฉบับละไม�เกิน  50  บาทต�อป= 
 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
 

 

 

 

5. ช�องทางการร	องเรียน 
1) ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลนครชยัศรี 

(9/9 หมู่ 3 ต.นครชยัศรีอ.นครชยัศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 

โทรศัพท	: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3433-1673     ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  

 

 
1. หลักเกณฑ	วิธีการ 
 
ผู2ใดประสงค	ขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปโดยทําเปUนธุรกิจหรือได2รับประโยชน	ตอบ
แทนด2วยการคิดค�าบริการจะต2องยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตต�อเจ2าพนักงานท2องถ่ินหรือเจ2าหน2าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ
..... วันก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป̂นับแต�วันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได2ยื่นคําขอพร2อมกับเสีย
ค�าธรรมเนียมแล2วให2ประกอบกิจการต�อไปได2จนกว�าเจ2าพนักงานท2องถ่ินจะมีคําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู2ขอต�อ
อายุใบอนุญาตไม�ได2มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล2วต2องดําเนินการขออนุญาตใหม�เสมือนเปUน
ผู2ขออนุญาตรายใหม� 
 
ท้ังนี้หากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล2วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะต2องเสียค�าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร2อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีค2างชําระและกรณีท่ีผู2ประกอบการค2างชําระค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกินกว�า 2 
ครั้งเจ2าพนักงานท2องถ่ินมีอํานาจสั่งให2ผู2นั้นหยุดดําเนินการไว2ได2จนกว�าจะเสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบจํานวน 
 
 
 
 
 

1. งานท่ีให�บริการ           การขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป 

 
    หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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  2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
 
   (1) ผู2ประกอบกิจการท่ีประสงค	ขอรับใบอนุญาตต2องไม�มีประวัติถูกดําเนินคดีด2านการจัดการมูลฝอยท่ีไม�ถูก
สุขลักษณะ 
  (2) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารท่ีถูกต2องและครบถ2วน 
 (3) หลักเกณฑ	ด2านคุณสมบัติของผู2ประกอบกิจการด2านสุขลักษณะการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปและด2านคุณสมบัติ             
ของผู2ปฏิบัติงานถูกต2องตามหลักเกณฑ	 (ตามข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ	วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส�วน
ท2องถ่ินกําหนดไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน.... 
 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ2าหน2าท่ีได2รับเอกสารครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ใน
คู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วและแจ2งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล2วเสร็จ 
 

 

 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
 
 
 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู2ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต�อ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป
พร2อมหลักฐานท่ีท2องถ่ินกําหนด 

15 นาที สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต2องของคําขอและความ
ครบถ2วนของเอกสารหลักฐาน
ทันทีกรณีไม�ถูกต2อง/ครบถ2วน
เจ2าหน2าท่ีแจ2งต�อผู2ยื่นคําขอให2
แก2ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไม�สามารถดําเนินการได2ใน
ขณะนั้นให2จัดทําบันทึกความ
บกพร�องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให2
เจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคําขอลงนาม
ไว2ในบันทึกนั้นด2วย 

1 ชั่วโมง สํานักงาน
ปลัด  อบต. 
 
 
 
 
 
 
สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

3) การพิจารณา เจ2าหน2าท่ีตรวจสถานท่ีด2าน 20 วัน สํานักงาน  

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 
 
 
 

 สุขลักษณะ 
กรณีถูกต2องตามหลักเกณฑ	ด2าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต2องตามหลักเกณฑ	
ด2านสุขลักษณะแนะนําให2
ปรับปรุงแก2ไขด2านสุขลักษณะ 

ปลัด  อบต. 

4) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 
 

การแจ2งคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไม�อนุญาตให2ต�ออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�ผู2
ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ท2องถ่ินกําหนดหากพ2นกําหนด
ถือว�าไม�ประสงค	จะรับ
ใบอนุญาตเว2นแต�จะมีเหตุหรือ
ข2อแก2ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม�อนุญาตให2ต�อ
อายุใบอนุญาต 
แจ2งคําสั่งไม�อนุญาตให2ต�ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปแก�ผู2
ขอต�ออายุใบอนุญาตทราบ
พร2อมแจ2งสิทธิในการอุทธรณ	 
 
 

8 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักงาน
ปลัด  อบต. 
 

 

5) 
 
 

 
 

- 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาตต�ออายุใบอนุญาต) 
แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนด 

1 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 
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ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

 

 

5) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบ2าน 0 1 ฉบับ - 

 
6) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว�า
ด2วยการควบคุมอาคารหรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข2อง 

0 1 ฉบับ  

2) 
 
 
 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ี
กําจัดมูลฝอยท่ัวไปท่ีได2รับใบอนุญาต
และมีการดําเนินกิจการท่ีถูกต2องตาม
หลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญา
ว�าจ2างระหว�างผู2ขนกับผู2กําจัดมูลฝอย 

0 1 ฉบับ  

3) 
 
 

 
 

แผนการดําเนินงานในการกําจัดมูล
ฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอนการ
ดําเนินงานความพร2อมด2านกําลังคน
งบประมาณวัสดุอุปกรณ	และวิธีการ
บริหารจัดการ 

0 1 ฉบับ  

4) 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิ
การศึกษาของเจ2าหน2าท่ีควบคุม
กํากับในการจัดการมูลฝอยท่ัวไป
อย�างน2อย 2 คน          1) 
คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาไม�ตํ่ากว�า
ปริญญาตรีหรือเทียบเท�าในสาขาวิชา
วิทยาศาสตร	ในด2านสาธารณสุข
สุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล2อมด2านใด

0 1 ฉบับ  
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

 
 
 
 

 

ด2านหนึ่ง         2) คุณสมบัติสําเร็จ
การศึกษาไม�ต่ํากว�าปริญญาตรีหรือ
เทียบเท�าในสาขาวิชการวิศวกรรม
ศาสตร	ในด2านสุขาภิบาลวิศวกรรม
สิ่งแวดล2อมและวิศวกรรมเครื่องกล
ด2านใดด2านหนึ่ง 

 
 
 
 
 
 

5) 
 
 
 

 

เอกสารแสดงให2เห็นว�าผู2ปฏิบัติงานท่ี
ทําหน2าท่ีกําจัดมูลฝอยท่ัวไปผ�านการ
ฝhกอบรมด2านสุขอนามัยและความ
ปลอดภัยจากการทํางาน (ตาม
หลักเกณฑ	ท่ีท2องถ่ินกําหนด) 

0 1 ฉบับ  

6) 
 
 

 

ใบรับรองแพทย	หรือเอกสารแสดง
การตรวจสุขภาพประจําป̂ของ
ผู2ปฏิบัติงานในการกําจัดมูลฝอย
ท่ัวไป 

1 0 ฉบับ  

 

 

 1. ค�าธรรมเนียม 
 อัตราค�าธรรมเนียมต�ออายุใบอนุญาตรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปฉบับละไม�เกิน 5,000 บาทต�อป̂ 

(ระบุตามข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
 

 

 

6. ช�องทางการร	องเรียน 
1) 1) ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลนครชยัศรี 

(9/9 หมู่ 3 ต.นครชยัศรีอ.นครชยัศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู%ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)  

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 



   อบต.นครชัยศรี | คู�มอืประชาชน 49 

 

คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673     ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 

 
1. หลักเกณฑ	วิธีการ 
ผู2ใดประสงค	ขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลโดยทําเปUนธุรกิจหรือได2รับประโยชน	ตอบแทน
ด2วยการคิดค�าบริการจะต2องยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตต�อเจ2าพนักงานท2องถ่ินหรือเจ2าหน2าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... 
วันก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป̂นับแต�วันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได2ยื่นคําขอพร2อมกับเสียค�าธรรมเนียม
แล2วให2ประกอบกิจการต�อไปได2จนกว�าเจ2าพนักงานท2องถ่ินจะมีคําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู2ขอต�ออายุใบอนุญาต
ไม�ได2มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล2วต2องดําเนินการขออนุญาตใหม�เสมือนเปUนผู2ขออนุญาต
รายใหม� 
ท้ังนี้หากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล2วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะต2องเสียค�าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร2อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีค2างชําระและกรณีท่ีผู2ประกอบการค2างชําระค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกินกว�า 2 
ครั้งเจ2าพนักงานท2องถ่ินมีอํานาจสั่งให2ผู2นั้นหยุดดําเนินการไว2ได2จนกว�าจะเสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบจํานวน 
   2.เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
 (1) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารท่ีถูกต2องและครบถ2วน 
 (2) หลักเกณฑ	ด2านคุณสมบัติของผู2ประกอบกิจการด2านสุขลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูลและด2านคุณสมบัติของ
ผู2ปฏิบัติงานถูกต2องตามหลักเกณฑ	 (ตามข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
 (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ	วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส�วน
ท2องถ่ินกําหนดไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน.... 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ2าหน2าท่ีได2รับเอกสารครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ใน
คู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วและแจ2งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล2วเสร็จ 

งานท่ีให%บริการ               การขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
 

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ        สํานักงานปลัด องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี 
 
 
 

ประเภทข้ันตอน 
 
 

 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

 
 

ระยะเวลา
ให	บริการ 

 
 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
 

 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู2ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต�ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํา
การกําจัดสิ่งปฏิกูลพร2อมหลักฐานท่ี
ท2องถ่ินกําหนด 

15 นาที สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบความถูกต2อง
ของคําขอและความครบถ2วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม�ถูกต2อง/ครบถ2วนเจ2าหน2าท่ี
แจ2งต�อผู2ยื่นคําขอให2แก2ไข/เพ่ิมเติม
เพ่ือดําเนินการหากไม�สามารถ
ดําเนินการได2ในขณะนั้นให2จัดทํา
บันทึกความบกพร�องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให2
เจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคําขอลงนามไว2
ในบันทึกนั้นด2วย 

1 ชั่วโมง สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

3) 
 
 
 
 

 

 

การพิจารณา 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสถานท่ีด2าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต2องตามหลักเกณฑ	ด2าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต2องตามหลักเกณฑ	ด2าน
สุขลักษณะแนะนําให2ปรับปรุงแก2ไข
ด2านสุขลักษณะ 

20 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

4) 
 
 
 
 
 
 

 
 

การแจ2งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่ง
ไม�อนุญาตให2ต�ออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�ผู2ขอ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนด
หากพ2นกําหนดถือว�าไม�ประสงค	จะ

8 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี 
 
 
 

ประเภทข้ันตอน 
 
 

 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

 
 

ระยะเวลา
ให	บริการ 

 
 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 

 
 

รับใบอนุญาตเว2นแต�จะมีเหตุหรือ
ข2อแก2ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม�อนุญาตให2ต�ออายุ
ใบอนุญาต 
แจ2งคําสั่งไม�อนุญาตให2ต�ออายุ
ใบอนุญาตกิจการรับทําการกําจัด
สิ่งปฏิกูลแก�ผู2ขอต�ออายุใบอนุญาต
ทราบพร2อมแจ2งสิทธิในการอุทธรณ	 

5) 
 
 
 

 

 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาตต�ออายุใบอนุญาต) 
แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนด 

1 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

 

  
 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

 

7) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบ2าน 0 1 ฉบับ - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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8) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว�า
ด2วยการควบคุมอาคารหรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข2อง 

0 1 ฉบับ  

2) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดง
สถานท่ีกําจัดสิ่งปฏิกูลท่ีได2รับ
ใบอนุญาตและมีการดําเนิน
กิจการท่ีถูกต2องตามหลัก
สุขาภิบาล 

0 1 ฉบับ  

3) 

แผนการดําเนินงานในการกําจัด
สิ่งปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดําเนินงานความ
พร2อมด2านกําลังคนงบประมาณ
วัสดุอุปกรณ	และวิธีการบริหาร
จัดการ 

0 1 ฉบับ  

4) 

เอกสารแสดงให2เห็นว�า
ผู2ปฏิบัติงานท่ีทําหน2าท่ีกําจัดสิ่ง
ปฏิกูลผ�านการฝhกอบรมด2าน
สุขอนามัยและความปลอดภัย
จากการทํางาน (ตามหลักเกณฑ	ท่ี
ท2องถ่ินกําหนด) 

0 1 ฉบับ  

5) 
ใบรับรองแพทย	หรือเอกสารแสดง
การตรวจสุขภาพประจําป̂ของ
ผู2ปฏิบัติงานในการกําจัดสิ่งปฏิกูล 

1 0 ฉบับ  
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 2. ค�าธรรมเนียม 
 อัตราค�าธรรมเนียมต�ออายุใบอนุญาตรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลฉบับละไม�เกิน 5,000 บาทต�อป̂ 

ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข%อกําหนดของท%องถ่ิน) 

 

 

 1)ช�องทางการร	องเรียน 
 1) ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลนครชยัศรี 

(9/9 หมู่ 3 ต.นครชยัศรีอ.นครชยัศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 

โทรศัพท	: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3433-1673     ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  

 

 
1. หลักเกณฑ	วิธีการ 
 
  ผู2ใดประสงค	ขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปโดยทําเปUนธุรกิจหรือได2รับ
ประโยชน	ตอบแทนด2วยการคิดค�าบริการจะต2องยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตต�อเจ2าพนักงานท2องถ่ินหรือเจ2าหน2าท่ีท่ี
รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป̂นับแต�วันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได2ยื่นคําขอ
พร2อมกับเสียค�าธรรมเนียมแล2วให2ประกอบกิจการต�อไปได2จนกว�าเจ2าพนักงานท2องถ่ินจะมีคําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและ
หากผู2ขอต�ออายุใบอนุญาตไม�ได2มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล2วต2องดําเนินการขออนุญาต
ใหม�เสมือนเปUนผู2ขออนุญาตรายใหม� 
  ท้ังนี้หากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล2วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะต2องเสีย
ค�าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร2อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีค2างชําระและกรณีท่ีผู2ประกอบการค2างชําระค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกิน
กว�า 2 ครั้งเจ2าพนักงานท2องถ่ินมีอํานาจสั่งให2ผู2นั้นหยุดดําเนินการไว2ได2จนกว�าจะเสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบ
จํานวน 
 
 
 
 

2. งานท่ีให	บริการ           การขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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  2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
 
   (1) ผู2ประกอบกิจการท่ีประสงค	ขอรับใบอนุญาตต2องไม�มีประวัติถูกดําเนินคดีด2านการจัดการมูลฝอยท่ีไม�ถูก
สุขลักษณะ 
 
  (2) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารท่ีถูกต2องและครบถ2วน 
 (3) หลักเกณฑ	ด2านคุณสมบัติของผู2ประกอบกิจการด2านยานพาหนะขนมูลฝอยท่ัวไปด2านผู2ขับข่ีและผู2ปฏิบัติงานประจํา
ยานพาหนะด2านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยท่ัวไปต2องถูกต2องตามหลักเกณฑ	และมีวิธีการควบคุมกํากับการขนส�ง
เพ่ือปjองกันการลักลอบท้ิงมูลฝอยถูกต2องตามหลักเกณฑ	 (ตามข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
   (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ	วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส�วน
ท2องถ่ินกําหนดไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน.... 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ2าหน2าท่ีได2รับเอกสารครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ใน
คู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วและแจ2งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล2วเสร็จ 
 
    
 
 
 

ท่ี 
 

ประเภทข้ันตอน 
 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
 
 
 
 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู2ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอ
ต�ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการเก็บและขน
มูลฝอยท่ัวไปพร2อมหลักฐาน
ท่ีท2องถ่ินกําหนด 
 

15 นาที สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต2องของคําขอและความ
ครบถ2วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไม�ถูกต2อง/ครบถ2วน
เจ2าหน2าท่ีแจ2งต�อผู2ยื่นคํา
ขอให2แก2ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการหากไม�สามารถ
ดําเนินการได2ในขณะนั้นให2
จัดทําบันทึกความบกพร�อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน

1 ชั่วโมง สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี 
 

ประเภทข้ันตอน 
 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 
 

 

ระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให2
เจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคําขอลง
นามไว2ในบันทึกนั้นด2วย 

3) 
 
 
 
 
 
 
 

 

การพิจารณา 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจด2าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต2องตามหลักเกณฑ	
ด2านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต2องตาม
หลักเกณฑ	ด2านสุขลักษณะ
แนะนําให2ปรับปรุงแก2ไขด2าน
สุขลักษณะ 

20 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

4) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

การแจ2งคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม�อนุญาต
ให2ต�ออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�
ผู2ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีท2องถ่ินกําหนดหากพ2น
กําหนดถือว�าไม�ประสงค	จะ
รับใบอนุญาตเว2นแต�จะมีเหตุ
หรือข2อแก2ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม�อนุญาตให2ต�อ
อายุใบอนุญาต 
แจ2งคําสั่งไม�อนุญาตให2ต�อ
อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการเก็บและขน
มูลฝอยท่ัวไปแก�ผู2ขอต�ออายุ
ใบอนุญาตทราบพร2อมแจ2ง
สิทธิในการอุทธรณ	 

8 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

5) 
 
 
 
 

 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาตต�ออายุ
ใบอนุญาต) 
แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ

1 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 
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ท่ี 
 

ประเภทข้ันตอน 
 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนด 

 

 

  
ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

 

9) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบ2าน 0 1 ฉบับ - 

 
10) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
 
 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว�าด2วย
การควบคุมอาคาร (ในกรณีท่ีมีสถานี
ขนถ�าย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวข2อง 

0 1 ฉบับ  

2) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับ
กําจัดมูลฝอยท่ัวไปท่ีได2รับใบอนุญาต
และมีการดําเนินกิจการท่ีถูกต2องตาม
หลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญา
ว�าจ2างระหว�างผู2ขนกับผู2กําจัดมูลฝอย 

0 1 ฉบับ  

3) 

แผนการดําเนินงานในการเก็บขนมูล
ฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอนการ
ดําเนินงานความพร2อมด2านกําลังคน
งบประมาณวัสดุอุปกรณ	และวิธีการ
บริหารจัดการ 

0 1 ฉบับ  

4) เอกสารแสดงให2เห็นว�าผู2ขับข่ีและ 0 1 ฉบับ  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู2ปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผ�าน
การฝhกอบรมด2านการจัดการมูลฝอย
ท่ัวไป (ตามหลักเกณฑ	ท่ีท2องถ่ิน
กําหนด) 

5) 
ใบรับรองแพทย	หรือเอกสารแสดงการ
ตรวจสุขภาพประจําป̂ของผู2ปฏิบัติงาน
ในการเก็บขนมูลฝอย 

1 0 ฉบับ  

 

 

 3. ค�าธรรมเนียม 
 
 

อัตราค�าธรรมเนียมต�ออายุใบอนุญาตรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปฉบับละไม�เกิน 5,000 บาทต�อป= 
ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ ( (ระบุตามข%อกําหนดของท%องถ่ิน)) 

 

 
 
 
1)ช�องทางการร	องเรียน 
 1) ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลนครชยัศรี 

(9/9 หมู่ 3 ต.นครชยัศรีอ.นครชยัศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู%ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 
 
 

 

 
 
 
1. สํานักงานปลัด องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร� ถึง วันศุกร� 
โทรศัพท�: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673     ตั้งแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต� : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 

1. หลักเกณฑ�วิธีการ 
ผู2ใดประสงค�ขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทําเปPนธุรกิจหรือได2รับ
ประโยชน�ตอบแทนด2วยการคิดค�าบริการจะต2องยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตต�อเจ2าพนักงานท2องถิ่นหรือเจ2าหน2าที่ที่
รับผิดชอบ ก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป^นับแต�วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได2ยื่นคําขอพร2อมกับ
เสียค�าธรรมเนียมแล2วให2ประกอบกิจการต�อไปได2จนกว�าเจ2าพนักงานท2องถิ่นจะมีคําส่ังไม�ต�ออายุใบอนุญาตและ
หากผู2ขอต�ออายุใบอนุญาตไม�ได2มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล2วต2องดําเนินการขอ
อนุญาตใหม�เสมือนเปPนผู2ขออนุญาตรายใหม�ทั้งนี้หากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล2วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะต2องเสียค�าปรับเพิ่มขึ้นอีกร2อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค2างชําระและกรณีที่
ผู2ประกอบการค2างชําระค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกินกว�า 2 ครั้งเจ2าพนักงานท2องถิ่นมีอํานาจส่ังให2ผู2นั้นหยุด
ดําเนินการไว2ได2จนกว�าจะเสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบจํานวน 

2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
        (1) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารที่ถูกต2องและครบถ2วน 
        (2) หลักเกณฑ�ด2านคุณสมบัติของผู2ประกอบกิจการด2านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลด2านผู2ขับขี่และ
ผู2ปฏิบัติงานประจํายานพาหนะด2านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต2องตามหลักเกณฑ�และมีวิธีการ
ควบคุมกํากับการขนส�งเพื่อปbองกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให2ถูกต2องตามหลักเกณฑ� 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต�เจ2าหน2าที่ได2รับเอกสารครบถ2วนตามที่ระบุ
ไว2ในคู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วและแจ2งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล2วเสร็จ 
 
 
 

งานท่ีให�บริการ           การขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนส่ิงปฏิกูล 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 



   อบต.นครชัยศรี | คู�มอืประชาชน 60 

 

 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให%บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู2ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต�ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํา
การเก็บและขนสิ่งปฏิกูลพร2อม
หลักฐานที่ท2องถิ่นกําหนด 

15 นาที - - 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ2าหน2าที่ตรวจสอบความถูกต2อง
ของคําขอและความครบถ2วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณไีม�ถูกต2อง/ครบถ2วนเจาหน2าที่
แจ2งต�อผู2ยื่นคําขอให2แก2ไข/เพิ่มเติม
เพื่อดําเนินการหากไม�สามารถ
ดําเนินการได2ในขณะนั้นให2จัดทํา
บันทึกความบกพร�องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยให2
เจ2าหน2าที่และผู2ยื่นคําขอลงนามไว2ใน
บันทึกนั้นด2วย 

1 ช่ัวโมง - - 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ2าหน2าที่ตรวจด2านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต2องตามหลักเกณฑ�ด2าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณไีม�ถูกต2องตามหลักเกณฑ�ด2าน
สุขลักษณะแนะนําให2ปรับปรุงแก2ไข
ด2านสุขลักษณะ 

20 วัน - - 

4) 

- 
 

การแจ2งคําส่ังออกใบอนุญาต/คําส่ัง
ไม�อนุญาตให2ต�ออายุใบอนุญาต 
    4.1 กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�ผู2ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต

8 วัน - - 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให%บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

ภายในระยะเวลาที่ท2องถิ่นกําหนด
หากพ2นกําหนดถือว�าไม�ประสงค�จะ
รับใบอนุญาตเว2นแต�จะมีเหตุหรือข2อ
แก2ตัวอันสมควร 
   4.2 กรณไีม�อนุญาตให2ต�ออายุ
ใบอนุญาต 
แจ2งคําส่ังไม�อนุญาตให2ต�ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํา
การเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแก�ผู2ขอต�อ
อายุใบอนุญาตทราบพร2อมแจ2งสิทธิ
ในการอุทธรณ� 

5) 

- 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ัง
อนุญาตต�ออายุใบอนุญาต) 
แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท2องถิ่นกําหนด 

1 วัน - - 

  
 

  
 ใช2ระยะเวลารวม  30 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบ2าน 0 1 ฉบับ - 

2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข2อง 

0 1 ฉบับ - 

2) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับ
กําจัดสิ่งปฏิกูลที่ได2รับใบอนุญาตและ
มีการดําเนินกิจการที่ถูกต2องตามหลัก
สุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญา
ว�าจ2างระหว�างผู2ขนกับผู2กําจัดสิ่ง
ปฏิกูล 

0 1 ฉบับ - 

3) 

แผนการดําเนินงานในการเก็บขนสิ่ง
ปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการ
ดําเนินงานความพร2อมด2านกําลังคน
งบประมาณวัสดุอุปกรณ�และวิธีการ
บริหารจัดการ 

0 1 ฉบับ - 

4) 

เอกสารแสดงให2เห็นว�าผู2ขับขี่และ
ผู2ปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผ�าน
การฝcกอบรมด2านการจัดการสิ่ง
ปฏิกูล (ตามหลักเกณฑ�ที่ท2องถิ่น
กําหนด) 

0 1 ฉบับ - 

5) 
ใบรับรองแพทย�หรือเอกสารแสดง
การตรวจสุขภาพประจําป^ของ
ผู2ปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 

1 0 ฉบับ - 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



   อบต.นครชัยศรี | คู�มอืประชาชน 63 

 

 
 
 
1) ค�าธรรมเนียม (คร้ังละ) 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 
 

 

 
 
1) ที่ทําการองค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 

โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/ ) 
2) ช�องทางการร%องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูBปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 



   อบต.นครชัยศรี | คู�มอืประชาชน 64 

 

คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673     ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 

 
1. หลักเกณฑ	วิธีการ 
  ผู2ใดประสงค	ขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเว2นกระทรวงทบวงกรมราชการส�วนท2องถ่ินหรือองค	กรของรัฐท่ีได2จัดต้ัง
ตลาดข้ึนตามอํานาจหน2าท่ีแต�ต2องปฏิบัติตามข2อกําหนดของท2องถ่ิน) ต2องยื่นขออนุญาตต�อเจ2าพนักงานท2องถ่ินหรือ
พนักงานเจ2าหน2าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอร	มท่ีกฎหมายกําหนดพร2อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาต
ตามข2อกําหนดของท2องถ่ินณกลุ�ม/กอง/ฝPายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
 
  2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
 
    (1) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารท่ีถูกต2องและครบถ2วน 
    (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2อง 
    (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต2องถูกต2องตามหลักเกณฑ	 (ตามข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
    (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ	วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส�วน
ท2องถ่ินกําหนดไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน.... 
 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ2าหน2าท่ีได2รับเอกสารครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ใน
คู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วและแจ2งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล2วเสร็จ 
 
    
 

3. งานท่ีให%บริการ           การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี 
 

ประเภทข้ันตอน 
 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
 
 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู2ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตจัดต้ังตลาดพร2อม
หลักฐานท่ีท2องถ่ินกําหนด 

15 นาที สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

2) 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต2องของคําขอและความ
ครบถ2วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณีไม�ถูกต2อง/ครบถ2วน
เจ2าหน2าท่ีแจ2งต�อผู2ยื่นคําขอให2
แก2ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไม�สามารถดําเนินการได2ใน
ขณะนั้นให2จัดทําบันทึกความ
บกพร�องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให2
เจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคําขอลงนาม
ไว2ในบันทึกนั้นด2วย 

1 ชั่วโมง สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

3) 
 
 
 
 
 
 
 

 

การพิจารณา 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสถานท่ีด2าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต2องตามหลักเกณฑ	ด2าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต2องตามหลักเกณฑ	
ด2านสุขลักษณะแนะนําให2
ปรับปรุงแก2ไขด2านสุขลักษณะ 

20 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

4) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การแจ2งคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไม�อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�ผู2
ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ท2องถ่ินกําหนดหากพ2นกําหนด
ถือว�าไม�ประสงค	จะรับ
ใบอนุญาตเว2นแต�จะมีเหตุหรือ

8 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี 
 

ประเภทข้ันตอน 
 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 
 
 

 

ข2อแก2ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม�อนุญาต 
แจ2งคําสั่งไม�ออกใบอนุญาต
จัดต้ังตลาดแก�ผู2ขออนุญาต
ทราบพร2อมแจ2งสิทธิในการ
อุทธรณ	 

5) 
 
 
 
 

 

 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาต) 
แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนด 

1 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

 

  
ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

 

11) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ  

2) สําเนาทะเบียนบ2าน 1 1 ฉบับ  

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 1 ฉบับ  

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบ
อํานาจ) 

1 1 ฉบับ  

5) 
 

หลักฐานท่ีแสดงการเปUนผู2มีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคล 

1 1 ฉบับ  

 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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12) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
 
 
 

 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข2องเช�นสําเนาใบอนุญาตสิ่งปลูก
สร2างอาคารหรือหลักฐานแสดงว�า
อาคารนั้นสามารถใช2ประกอบการได2
ตามกฎหมายว�าด2วยการควบคุม
อาคาร 

0 1 ฉบับ  

2) 
แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีต้ัง
ตลาด 

1 1 ฉบับ  

3) 
 
 
 
 
 
 

ใบรับรองแพทย	ของผู2ขายของและ
ผู2ช�วยขายของในตลาดหรือหลักฐานท่ี
แสดงว�าผ�านการอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหารตามหลักสูตรท่ีท2องถ่ินกําหนด 

1 1 ฉบับ  

 

 

 4. ค�าธรรมเนียม 
 อัตราค�าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไม�เกิน 2,000 บาทต�อป= 

ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข%อกําหนดของท%องถ่ิน)) 
 
 

 

 1)ช�องทางการร	องเรียน 
 1) ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลนครชยัศรี 

(9/9 หมู่ 3 ต.นครชยัศรีอ.นครชยัศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู%ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

  
 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 
 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 
 

1. หลักเกณฑ	วิธีการ 
ผู2ใดประสงค	ขอใบอนุญาตจําหน�ายสินค2าในท่ีหรือทางสาธารณะต2องยื่นขออนุญาตต�อเจ2าพนักงานท2องถ่ินหรือพนักงาน
เจ2าหน2าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอร	มท่ีกฎหมายกําหนดพร2อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข2อกําหนดของท2องถ่ินณกลุ�ม/กอง/ฝPายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
    2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
     (1) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารท่ีถูกต2องและครบถ2วน 
   (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต2องถูกต2องตามหลักเกณฑ	 (ตามข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
    (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ	วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี
ราชการส�วนท2องถ่ินกําหนดไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน.... 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ2าหน2าท่ีได2รับเอกสารครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ใน
คู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วและแจ2งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล2วเสร็จ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานท่ีให	บริการ            การขอใบอนุญาตจําหน�ายสินค	าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู2ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต�ออายุ
ใบอนุญาตจําหน�ายสินค2าในท่ีหรือทาง
สาธารณะพร2อมหลักฐานท่ีท2องถ่ิน
กําหนด 

15 นาที - - 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบความถูกต2องของ
คําขอและความครบถ2วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไม�ถูกต2อง/ครบถ2วนเจ2าหน2าท่ีแจ2ง
ต�อผู2ยื่นคําขอให2แก2ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการหากไม�สามารถดําเนินการ
ได2ในขณะนั้นให2จัดทําบันทึกความ
บกพร�องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ท่ีกําหนดโดยให2เจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคํา
ขอลงนามไว2ในบันทึกนั้นด2วย 

1 ชั่วโมง - - 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสถานท่ีด2านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต2องตามหลักเกณฑ	ด2าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต2องตามหลักเกณฑ	ด2าน
สุขลักษณะแนะนําให2ปรับปรุงแก2ไข
ด2านสุขลักษณะ 

20 วัน - - 

4) 

การพิจารณา 
 

การแจ2งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม�
อนุญาตให2ต�ออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�ผู2ขอ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนดหาก
พ2นกําหนดถือว�าไม�ประสงค	จะรับ
ใบอนุญาตเว2นแต�จะมีเหตุหรือข2อแก2
ตัวอันสมควร 
 
   2. กรณีไม�อนุญาตให2ต�ออายุ
ใบอนุญาต 

8 วัน - - 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

แจ2งคําสั่งไม�อนุญาตให2ต�ออายุ
ใบอนุญาตจําหน�ายสินค2าในท่ีหรือทาง
สาธารณะแก�ผู2ขอต�ออายุใบอนุญาต
ทราบพร2อมแจ2งสิทธิในการอุทธรณ	 

5) 

การพิจารณา 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาตต�ออายุใบอนุญาต) 
แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ท่ีท2องถ่ินกําหนด 

1 วัน - - 

 
 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  30   วัน 

 

 

7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.2) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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1.3) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้ง
จําหน�ายสินค2า (กรณีเร�ขาย
ไม�ต2องมีแผนท่ี) 

1 1 ฉบับ - 

2) 

ใบรับรองแพทย	ของผู2ขอรับ
ใบอนุญาตและผู2ช�วย
จําหน�ายอาหารหรือเอกสาร
หลักฐานท่ีแสดงว�าผ�านการ
อบรมหลักสูตรสุขภิบาล
อาหาร (กรณีจําหน�ายสินค2า
ประเภทอาหาร) 

1 0 ชุด - 

 
 
 
 

1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    0  บาท 
หมายเหตุ – 
 

 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู%ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 



   อบต.นครชัยศรี | คู�มอืประชาชน 72 

 

คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 
 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 

1. หลักเกณฑ	วิธีการ 
ผู2ใดประสงค	ขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปUนอันตรายต�อสุขภาพในแต�ละประเภทกิจการ (ตามท่ีองค	กรปกครองส�วน
ท2องถ่ินกําหนดไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ินให2เปUนกิจการท่ีต2องควบคุมในเขตท2องถ่ินนั้น) ต2องยื่นขออนุญาตต�อเจ2า
พนักงานท2องถ่ินหรือพนักงานเจ2าหน2าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอร	มท่ีกฎหมายกําหนดพร2อมท้ังเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามข2อกําหนดของท2องถ่ินณกลุ�ม/กอง/ฝPายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
   2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
     (1) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารท่ีถูกต2องและครบถ2วน 
    (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2องตามประเภทกิจการท่ีขอ
อนุญาต 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต�ละประเภทกิจการต2องถูกต2องตามหลักเกณฑ	 
    (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ	วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี
ราชการส�วนท2องถ่ินกําหนดไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน.... 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ2าหน2าท่ีได2รับเอกสารครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ใน
คู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วและแจ2งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล2วเสร็จ 

 
 
 
 
 
 
 
 

งานท่ีให	บริการ            การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปIนอันตรายต�อสุขภาพ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู2ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปUน
อันตรายต�อสุขภาพ (แต�ละ
ประเภทกิจการ) พร2อมหลักฐานท่ี
ท2องถ่ินกําหนด 

15 นาที - - 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบความถูกต2อง
ของคําขอและความครบถ2วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม�ถูกต2อง/ครบถ2วน
เจ2าหน2าท่ีแจ2งต�อผู2ยื่นคําขอให2
แก2ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไม�สามารถดําเนินการได2ใน
ขณะนั้นให2จัดทําบันทึกความ
บกพร�องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให2
เจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคําขอลงนาม
ไว2ในบันทึกนั้นด2วย 

1 ชั่วโมง - - 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสถานท่ีด2าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต2องตามหลักเกณฑ	ด2าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต2องตามหลักเกณฑ	
ด2านสุขลักษณะแนะนําให2
ปรับปรุงแก2ไขด2านสุขลักษณะ 

20 วัน - - 

4) 

- 
 

การแจ2งคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไม�อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�ผู2ขอ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ท2องถ่ินกําหนดหากพ2นกําหนดถือ

8 วัน - - 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

ว�าไม�ประสงค	จะรับใบอนุญาตเว2น
แต�จะมีเหตุหรือข2อแก2ตัวอัน
สมควร 
    2. กรณีไม�อนุญาต 
แจ2งคําสั่งไม�ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการท่ีเปUนอันตรายต�อ
สุขภาพ (ในแต�ละประเภท
กิจการ) แก�ผู2ขออนุญาตทราบ
พร2อมแจ2งสิทธิในการอุทธรณ	 

5) 

- 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต) 
แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนด (ตาม
ประเภทกิจการท่ีเปUนอันตรายต�อ
สุขภาพท่ีมีข2อกําหนดของ
ท2องถ่ิน)  

1 วัน - - 

 
 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  30   วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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8. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.4) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบ2าน 0 1 ฉบับ - 
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 1 ฉบับ - 

4) 
หลักฐานท่ีแสดงการเปUนผู2มี
อํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

1 1 ฉบับ - 

5) 
ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมี
การมอบอํานาจ) 

1 1 ฉบับ - 

 
1.5) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญา
เช�าหรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมาย
ในการใช2ประโยชน	สถานท่ีท่ีใช2
ประกอบกิจการในแต�ละ
ประเภทกิจการ 

0 1 ฉบับ - 

2) 

หลักฐานการอนุญาตตาม
กฎหมายว�าด2วยการควบคุม
อาคารท่ีแสดงว�าอาคารดังกล�าว
สามารถใช2ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนุญาตได2 

0 1 ฉบับ - 

3) 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวข2องในแต�ละประเภท
กิจการเช�นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. 
โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือในน�านน้ํา
ไทยพ.ศ. 2546 เปUนต2น 

0 1 ฉบับ - 

4) เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะ 0 1 ฉบับ - 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กิจการท่ีกฎหมายกําหนดให2มี
การประเมินผลกระทบเช�น
รายงานการวิเคราะห	ผลกระทบ
สิ่งแวดล2อม (EIA) รายงานการ
ประเมินผลกระทบต�อสุขภาพ 
(HIA) 

5) 
ผลการตรวจวัดคุณภาพด2าน
สิ่งแวดล2อม (ในแต�ละประเภท
กิจการท่ีกําหนด) 

1 1 ฉบับ - 

6) 

ใบรับรองแพทย	และหลักฐาน
แสดงว�าผ�านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการท่ีเก่ียวข2องกับ
อาหาร) 

1 0 ฉบับ - 

 
 

 
 

1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    0  บาท 
หมายเหตุ – 
 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู%ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 

โทรศัพท	: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3433-1673     ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  

 

 
1. หลักเกณฑ	วิธีการ 
 
  ผู2ใดประสงค	ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปโดยทําเปUนธุรกิจหรือได2รับประโยชน	ตอบ
แทนด2วยการคิดค�าบริการต2องยื่นขออนุญาตต�อเจ2าพนักงานท2องถ่ินหรือพนักงานเจ2าหน2าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตาม
แบบฟอร	มท่ีกฎหมายกําหนดพร2อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข2อกําหนดของท2องถ่ินณกลุ�ม/กอง/ฝPายท่ี
รับผิดชอบ (ระบุ) 
 
  2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
 
 (1) ผู2ประกอบกิจการท่ีประสงค	ขอรับใบอนุญาตต2องไม�มีประวัติถูกดําเนินคดีด2านการจัดการมูลฝอยท่ีไม�ถูกสุขลักษณะ 
  (2) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารท่ีถูกต2องและครบถ2วน 
  (3) หลักเกณฑ	ด2านคุณสมบัติของผู2ประกอบกิจการด2านสุขลักษณะการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปและด2านคุณสมบัติของ
ผู2ปฏิบัติงานถูกต2องตามหลักเกณฑ	 (ตามข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ	วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส�วน
ท2องถ่ินกําหนดไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน.... 
 
    
 

งานท่ีให�บริการ           การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป 
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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9.  
10.  
11. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน /หน�วยงาน
ทีรับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 
 
 

 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู2ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการ
กําจัดมูลฝอยท่ัวไปพร2อมหลักฐานท่ี
ท2องถ่ินกําหนด 

15 นาที สํานักงานปลัด  อบต. 
 

 

2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบความถูกต2องของ
คําขอและความครบถ2วนของเอกสาร
หลักฐานทันทีกรณีไม�ถูกต2อง/ครบถ2วน
เจ2าหน2าท่ีแจ2งต�อผู2ยื่นคําขอให2แก2ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไม�สามารถ
ดําเนินการได2ในขณะนั้นให2จัดทํา
บันทึกความบกพร�องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให2
เจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคําขอลงนามไว2ใน
บันทึกนั้นด2วย 

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด  อบต.  

3) 
 
 
 
 

 
 

การพิจารณา 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสถานท่ีด2านสุขลักษณะ
กรณีถูกต2องตามหลักเกณฑ	ด2าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต2องตามหลักเกณฑ	ด2าน
สุขลักษณะแนะนําให2ปรับปรุงแก2ไข
ด2านสุขลักษณะ 

20 วัน สํานักงานปลัด  อบต.  

4) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 
 

การแจ2งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม�
อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�ผู2ขอ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนดหาก
พ2นกําหนดถือว�าไม�ประสงค	จะรับ
ใบอนุญาตเว2นแต�จะมีเหตุหรือข2อแก2
ตัวอันสมควร 
   2. กรณีไม�อนุญาต 
แจ2งคําสั่งไม�ออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปแก�
ผู2ขออนุญาตทราบพร2อมแจ2งสิทธิใน

8 วัน สํานักงานปลัด  อบต.  

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน /หน�วยงาน
ทีรับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

 การอุทธรณ	 
5) 
 
 
 

 

- 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต) 
แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ท่ีท2องถ่ินกําหนด 

1 วัน สํานักงานปลัด  อบต.  

 

  
 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

 

13) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ  
2) สําเนาทะเบียนบ2าน 0 1 ฉบับ  
 

14) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว�าด2วยการ
ควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวข2อง 

0 1 ฉบับ  

2) 
 
 
 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกําจัดมูล
ฝอยท่ัวไปท่ีได2รับใบอนุญาตและมีการดําเนิน
กิจการท่ีถูกต2องตามหลักสุขาภิบาลโดยมี
หลักฐานสัญญาว�าจ2างระหว�างผู2ขนกับผู2กําจัด
มูลฝอย 

0 1 ฉบับ  

3) 
 
 

 

แผนการดําเนินงานในการกําจัดมูลฝอยท่ี
แสดงรายละเอียดข้ันตอนการดําเนินงาน
ความพร2อมด2านกําลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณ	และวิธีการบริหารจัดการ 

0 1 ฉบับ  

4) เอกสารแสดงให2เห็นว�าผู2ปฏิบัติงานท่ีทําหน2าท่ี 0 1 ฉบับ  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดําเนินการรวม 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

กําจัดมูลฝอยท่ัวไปผ�านการฝhกอบรมด2าน
สุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทํางาน 
(ตามหลักเกณฑ	ท่ีท2องถ่ินกําหนด) 

5) 
 

 

ใบรับรองแพทย	หรือเอกสารแสดงการตรวจ
สุขภาพประจําป̂ของผู2ปฏิบัติงานในการกําจัด
มูลฝอยท่ัวไป 

1 0 ฉบับ  

6) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของ
เจ2าหน2าท่ีควบคุมกํากับในการจัดการมูลฝอย
ท่ัวไปอย�างน2อย 2 คน          1. คุณสมบัติ
สําเร็จการศึกษาไม�ต่ํากว�าปริญญาตรีหรือ
เทียบเท�าในสาขาวิชาวิทยาศาสตร	ในด2าน
สาธารณสุขสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล2อมด2าน
ใดด2านหนึ่ง         2. คุณสมบัติสําเร็จ
การศึกษาไม�ต่ํากว�าปริญญาตรีหรือเทียบเท�า
ในสาขาวิชการวิศวกรรมศาสตร	ในด2าน
สุขาภิบาลวิศวกรรมสิ่งแวดล2อมและ
วิศวกรรมเครื่องกลด2านใดด2านหนึ่ง 

0 1 ฉบับ  

 
 
 

1) ไม�มีค�าธรรมเนียม 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
 

1) ช�องทางการร	องเรียน 
 1 ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลนครชยัศรี 

(9/9 หมู่ 3 ต.นครชยัศรีอ.นครชยัศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2 ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู%ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673     ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 
 1. หลักเกณฑ�วิธีการ 
ผู2ใดประสงค	ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลโดยทําเปUนธุรกิจหรือได2รับประโยชน	ตอบแทนด2วย
การคิดค�าบริการต2องยื่นขออนุญาตต�อเจ2าพนักงานท2องถ่ินหรือพนักงานเจ2าหน2าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตาม
แบบฟอร	มท่ีกฎหมายกําหนดพร2อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข2อกําหนดของท2องถ่ินณกลุ�ม/กอง/ฝPายท่ี
รับผิดชอบ (ระบุ) 
  2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  
 (1) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารท่ีถูกต2องและครบถ2วน 
 (2) หลักเกณฑ	ด2านคุณสมบัติของผู2ประกอบกิจการด2านสุขลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูลและด2านคุณสมบัติของ
ผู2ปฏิบัติงานถูกต2องตามหลักเกณฑ	 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ2าหน2าท่ีได2รับเอกสารครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ใน
คู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วและแจ2งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล2วเสร็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานท่ีให�บริการ           การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการกาํจัดสิ�งปฏิกูล 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู2ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํา
การกําจัดสิ่งปฏิกูลพร2อมหลักฐานท่ี
ท2องถ่ินกําหนด 
 

15 นาที - - 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบความถูกต2อง
ของคําขอและความครบถ2วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม�ถูกต2อง/ครบถ2วนเจ2าหน2าท่ี
แจ2งต�อผู2ยื่นคําขอให2แก2ไข/เพ่ิมเติม
เพ่ือดําเนินการหากไม�สามารถ
ดําเนินการได2ในขณะนั้นให2จัดทํา
บันทึกความบกพร�องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให2
เจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคําขอลงนามไว2
ในบันทึกนั้นด2วย 
 

1 ชั่วโมง - - 

3) 

- 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสถานท่ีด2าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต2องตามหลักเกณฑ	ด2าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต2องตามหลักเกณฑ	ด2าน
สุขลักษณะแนะนําให2ปรับปรุงแก2ไข
ด2านสุขลักษณะ 
 

20 วัน - - 

4) 

- 
 

การแจ2งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่ง
ไม�อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�ผู2ขอ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนด
หากพ2นกําหนดถือว�าไม�ประสงค	จะ

8 วัน - - 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

รับใบอนุญาตเว2นแต�จะมีเหตุหรือ
ข2อแก2ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม�อนุญาต 
แจ2งคําสั่งไม�ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่ง
ปฏิกูลแก�ผู2ขออนุญาตทราบพร2อม
แจ2งสิทธิในการอุทธรณ	 

5) 

- 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต) 
แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนด 

1 วัน - - 

 
  

 

  ใช2ระยะเวลารวม  30 วัน 

 

 

1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบ2าน 0 1 ฉบับ - 

 
2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว�าด2วยการ
ควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวข2อง 

0 1 ฉบับ - 

2) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกําจัดสิ่ง
ปฏิกูลท่ีได2รับใบอนุญาตและมีการดําเนิน
กิจการท่ีถูกต2องตามหลักสุขาภิบาล 
 

0 1 ฉบับ - 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

แผนการดําเนินงานในการกําจัดสิ่งปฏิกูลท่ี
แสดงรายละเอียดข้ันตอนการดําเนินงาน
ความพร2อมด2านกําลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณ	และวิธีการบริหารจัดการ 

0 1 ฉบับ - 

4) 

เอกสารแสดงให2เห็นว�าผู2ปฏิบัติงานท่ีทํา
หน2าท่ีกําจัดสิ่งปฏิกูลผ�านการฝhกอบรมด2าน
สุขอนามัยและความปลอดภัยจากการ
ทํางาน (ตามหลักเกณฑ	ท่ีท2องถ่ินกําหนด) 

0 1 ฉบับ - 

5) 
ใบรับรองแพทย	หรือเอกสารแสดงการตรวจ
สุขภาพประจําป̂ของผู2ปฏิบัติงานในการ
กําจัดสิ่งปฏิกูล 

1 0 ฉบับ - 

 
 

 

1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/ ) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673     ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 
1. หลักเกณฑ	วิธีการ 
  ผู2ใดประสงค	ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปโดยทําเปUนธุรกิจหรือได2รับประโยชน	
ตอบแทนด2วยการคิดค�าบริการต2องยื่นขออนุญาตต�อเจ2าพนักงานท2องถ่ินหรือพนักงานเจ2าหน2าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคํา
ขอตามแบบฟอร	มท่ีกฎหมายกําหนดพร2อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข2อกําหนดของท2องถ่ินณกลุ�ม/กอง/
ฝPายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
     2.เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
  (1) ผู2ประกอบกิจการท่ีประสงค	ขอรับใบอนุญาตต2องไม�มีประวัติถูกดําเนินคดีด2านการจัดการมูลฝอยท่ีไม�ถูก
สุขลักษณะ 
  (2) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารท่ีถูกต2องและครบถ2วน  
  (3) หลักเกณฑ	ด2านคุณสมบัติของผู2ประกอบกิจการด2านยานพาหนะขนมูลฝอยท่ัวไปด2านผู2ขับข่ีและผู2ปฏิบัติงานประจํา
ยานพาหนะด2านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยท่ัวไปต2องถูกต2องตามหลักเกณฑ	และมีวิธีการควบคุมกํากับการขนส�ง
เพ่ือปjองกันการลักลอบท้ิงมูลฝอยถูกต2องตามหลักเกณฑ	 (ตามข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ	วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส�วน
ท2องถ่ินกําหนดไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน.... 
 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ2าหน2าท่ีได2รับเอกสารครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ใน
คู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วและแจ2งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล2วเสร็จ 
    
 

4. งานท่ีให�บริการ      การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมลูฝอยทั�วไป 
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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12. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
 
 

 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู2ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอย
ท่ัวไปพร2อมหลักฐานท่ีท2องถ่ินกําหนด 

15 นาที สํานักงาน
ปลัด  อบต. 
 

 

2) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบความถูกต2องของคําขอและ
ความครบถ2วนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม�ถูกต2อง/ครบถ2วนเจ2าหน2าท่ีแจ2งต�อผู2ยื่น
คําขอให2แก2ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไม�
สามารถดําเนินการได2ในขณะนั้นให2จัดทําบันทึก
ความบกพร�องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด
โดยให2เจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคําขอลงนามไว2ใน
บันทึกนั้นด2วย 

1 ชั่วโมง สํานักงาน
ปลัด  อบต. 
 

 

3) 
 
 
 
 

 

การพิจารณา 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจด2านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต2องตามหลักเกณฑ	ด2านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม�ถูกต2องตามหลักเกณฑ	ด2านสุขลักษณะ
แนะนําให2ปรับปรุงแก2ไขด2านสุขลักษณะ 

20 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 
 

 

4) 
 

- 
 

การแจ2งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม�อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�ผู2ขออนุญาตทราบ
เพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีท2องถ่ิน
กําหนดหากพ2นกําหนดถือว�าไม�ประสงค	จะรับ
ใบอนุญาตเว2นแต�จะมีเหตุหรือข2อแก2ตัวอัน
สมควร 
    2. กรณีไม�อนุญาต 
แจ2งคําสั่งไม�ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปแก�ผู2ขออนุญาต
ทราบพร2อมแจ2งสิทธิในการอุทธรณ	 

8 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 
 

 

5) 
 

- ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระค�าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนด 

1 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 
 

 

 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

 

15) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ  
2) สําเนาทะเบียนบ2าน 0 1 ฉบับ  

 
16) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว�าด2วย
การควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2อง 

0 1 ฉบับ  

2) 
 
 
 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ี
กําจัดมูลฝอยท่ัวไปท่ีได2รับใบอนุญาต
และมีการดําเนินกิจการท่ีถูกต2องตาม
หลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญา
ว�าจ2างระหว�างผู2ขนกับผู2กําจัดมูลฝอย 

0 1 ฉบับ  

3) 
 
 
 

 

แผนการดําเนินงานในการกําจัดมูล
ฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอนการ
ดําเนินงานความพร2อมด2านกําลังคน
งบประมาณวัสดุอุปกรณ	และวิธีการ
บริหารจัดการ 
 

0 1 ฉบับ  

4) 

เอกสารแสดงให2เห็นว�าผู2ปฏิบัติงานท่ี
ทําหน2าท่ีกําจัดมูลฝอยท่ัวไปผ�านการ
ฝhกอบรมด2านสุขอนามัยและความ
ปลอดภัยจากการทํางาน (ตาม
หลักเกณฑ	ท่ีท2องถ่ินกําหนด) 

0 1 ฉบับ  

5) 
 

ใบรับรองแพทย	หรือเอกสารแสดงการ
ตรวจสุขภาพประจําป̂ของผู2ปฏิบัติงาน

1 0 ฉบับ  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดําเนินการรวม 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

 ในการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป 

6) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิ
การศึกษาของเจ2าหน2าท่ีควบคุมกํากับ
ในการจัดการมูลฝอยท่ัวไปอย�างน2อย 
2 คน           
1. คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาไม�ต่ํากว�า
ปริญญาตรีหรือเทียบเท�าในสาขาวิชา
วิทยาศาสตร	ในด2านสาธารณสุข
สุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล2อมด2านใด
ด2านหนึ่ง          
2. คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาไม�ต่ํากว�า
ปริญญาตรีหรือเทียบเท�าในสาขาวิชกา
รวิศวกรรมศาสตร	ในด2านสุขาภิบาล
วิศวกรรมสิ่งแวดล2อมและ
วิศวกรรมเครื่องกลด2านใดด2านหนึ่ง 

0 1 ฉบับ  

 
 
 

2) ช�องทางการร	องเรียน 
 1 ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลนครชยัศรี 

(9/9 หมู่ 3 ต.นครชยัศรีอ.นครชยัศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2 ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู%ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

1. สํานักงานปลัด องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 

โทรศัพท	: 0-3433-1673     (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3433-1673     ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  

 

 
1. หลักเกณฑ	วิธีการ 
 
ผู2ใดประสงค	ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทําเปUนธุรกิจหรือได2รับประโยชน	ตอบแทน
ด2วยการคิดค�าบริการต2องยื่นขออนุญาตต�อเจ2าพนักงานท2องถ่ินหรือพนักงานเจ2าหน2าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตาม
แบบฟอร	มท่ีกฎหมายกําหนดพร2อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข2อกําหนดของท2องถ่ินณกลุ�ม/กอง/ฝPายท่ี
รับผิดชอบ (ระบุ) 
  2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
  (1) ผู2ประกอบการต2องยื่นเอกสารท่ีถูกต2องและครบถ2วน 
 (2) หลักเกณฑ	ด2านคุณสมบัติของผู2ประกอบกิจการด2านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลด2านผู2ขับข่ีและผู2ปฏิบัติงานประจํา
ยานพาหนะด2านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต2องตามหลักเกณฑ	และมีวิธีการควบคุมกํากับการขนส�งเพ่ือ
ปjองกันการลักลอบท้ิงสิ่งปฏิกูลให2ถูกต2องตามหลักเกณฑ	 (ตามข2อกําหนดของท2องถ่ิน) 
  (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ	วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส�วน
ท2องถ่ินกําหนดไว2ในข2อกําหนดของท2องถ่ิน.... 
 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ2าหน2าท่ีได2รับเอกสารครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ใน
คู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วและแจ2งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล2วเสร็จ 
 

งานท่ีให�บริการ         การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนส่ิงปฏิกูล 
 

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   สํานักงานปลัด องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
 
 
 

 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู2 ขอรั บ ใบอนุญาตยื่ น คํ า
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการเก็บและขน
สิ่งปฏิกูลพร2อมหลักฐานท่ี
ท2องถ่ินกําหนด 

15 นาที สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต2องของคําขอและความ
ค ร บ ถ2 ว น ข อ ง เ อ ก ส า ร
ห ลั ก ฐ า น ทั น ที ก ร ณี ไ ม�
ถูกต2อง/ครบถ2วนเจ2าหน2าท่ี
แจ2งต�อผู2ยื่นคําขอให2แก2ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหาก
ไม�สามารถดําเนินการได2ใน
ขณะนั้นให2จัดทําบันทึกความ
บกพร�องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่น เ พ่ิมเ ติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด
โดยให2เจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคํา
ขอลงนามไว2ในบันทึกนั้นด2วย 

1 ชั่วโมง สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

3) 
 
 
 
 
 
 
 

 

การพิจารณา 
 

เจ2าหน2าท่ีตรวจด2าน
สุขลักษณะกรณีถูกต2องตาม
หลักเกณฑ	ด2านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาตกรณีไม�ถูกต2อง
ตามหลักเกณฑ	ด2าน
สุขลักษณะแนะนําให2
ปรับปรุงแก2ไขด2าน
สุขลักษณะ 

20 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

4) 
 
 
 
 
 
 

 
 

การแจ2งคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม�อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ2งการอนุญาตแก�
ผู2ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ท่ีท2องถ่ินกําหนดหากพ2น

8 วัน -  

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กําหนดถือว�าไม�ประสงค	จะ
รับใบอนุญาตเว2นแต�จะมีเหตุ
หรือข2อแก2ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม�อนุญาต 
แจ2งคําสั่งไม�ออกใบอนุญาต
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทําการเก็บและขนสิ่ง
ปฏิกูลแก�ผู2ขออนุญาตทราบ
พร2อมแจ2งสิทธิในการ
อุทธรณ	 

5) 
 
 
 

 

 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาต) 
แจ2งให2ผู2ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท2องถ่ินกําหนด 

1 วัน สํานักงาน
ปลัด  อบต. 

 

 

 

     

   ใช2ระยะเวลารวม  30 นาที 

 

 

 

17) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบ2าน 0 1 ฉบับ - 

 
 
 
 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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18) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข2อง 

0 1 ฉบับ  

2) 
 
 
 
 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ี
รับกําจัดสิ่งปฏิกูลท่ีได2รับใบอนุญาต
และมีการดําเนินกิจการท่ีถูกต2อง
ตามหลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐาน
สัญญาว�าจ2างระหว�างผู2ขนกับผู2
กําจัดสิ่งปฏิกูล 

0 1 ฉบับ  

3) 
 
 
 

 

แผนการดําเนินงานในการเก็บขน
สิ่งปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดําเนินงานความพร2อม
ด2านกําลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณ	และวิธีการบริหารจัดการ 

0 1 ฉบับ  

4) 
 
 
 

 

เอกสารแสดงให2เห็นว�าผู2ขับข่ีและ
ผู2ปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผ�าน
การฝhกอบรมด2านการจัดการสิ่ง
ปฏิกูล (ตามหลักเกณฑ	ท่ีท2องถ่ิน
กําหนด) 

0 1 ฉบับ  

5) 
 
 

 

ใบรับรองแพทย	หรือเอกสารแสดง
การตรวจสุขภาพประจําป̂ของ
ผู2ปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 

1 0 ฉบับ  

 

 

13. ช�องทางการร	องเรียน 
1) ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลนครชยัศรี 

(9/9 หมู่ 3 ต.นครชยัศรีอ.นครชยัศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู%ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

การรับเรื่องร�องเรียน 



   อบต.นครชัยศรี | คู�มอืประชาชน 93 

 

 

 

 

 

คู�มือประชาชน 

กองคลัง   องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

อําเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
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คู�มือสําหรับประชาชน เร่ือง  การชําระภาษีป7าย 

 
งานท่ีให
บริการ การรับชําระภาษีป�าย ตามพระราชบัญญัติภาษีป�าย พ .ศ .๒๕๑๐  

 
 

หน"วยงานท่ีรับผิดชอบ องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    
 

 
ขอบเขตการให
บริการ 
 
 
๑. กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
      วันจันทร( ถึง วันศุกร( ในเวลาราชการ 
    องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี   ต้ังแต"เวลา  ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 
2. การชําระภาษีส"งเงินทางธนาณัติหรือต๋ัวแลกเงินของ เฉพาะการชําระภาษีประจําป?ภายในกําหนดเวลา 
    ธนาคารหรือเช็คท่ีธนาคารรับรอง ท่ีสั่งจ"ายให
แก"  ให
ถือวันส"งไปรษณีย( วันชําระผ"านธนาคาร หรือวัน 
    ราชการส"วนท
องถ่ิน     ชําระโดยวิธีอ่ืนตามท่ีกําหนดเปAนวันชําระภาษี 
 
 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีป�าย พ.ศ.๒๕๑๐ กําหนดให
องค(กรปกครองส"วนท
องถ่ิน  มีหน
าท่ีในการรับ
ชําระภาษีป�ายแสดงชื่อ ยี่ห
อ หรือเครื่องหมายท่ีใช
เพ่ือการประกอบการค
าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค
า
หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได
 โดยมีหลักเกณฑ( วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 
  ๑. องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี  ประชาสัมพันธ(ข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี 
  ๒. แจ
งให
เจ
าของป�ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย (ภ.ป.๑) 
  ๓. เจ
าของป�ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม 
  ๔. องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป�ายและแจ
งการประเมิน
ภาษีป�าย (ภ.ป.๓) 
  ๕. องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี รับชําระภาษี (เจ
าของป�ายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษี
ภายในกําหนดเวลา) 
  ๖. กรณีท่ีเจ
าของป�ายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต"ได
รับแจ
งการประเมิน) ต
อง
ชําระเงินเพ่ิมด
วย 
  ๗. กรณีท่ีผู
รับประเมิน (เจ
าของป�าย) ไม"พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ(ต"อผู
บริหารท
องถ่ินได

ภายใน ๓๐ วัน นับแต"ได
รับแจ
งการประเมิน 
 
 

สถานท่ี / ช"องทางการให
บริการ ระยะเวลาเปJดให
บริการ 

หลักเกณฑ"  วิธีการและเง่ือนไขในการรับชําระภาษีป7าย 
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๑. เจ
าของป�ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    
    (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม    องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี 
๒. พนักงานเจ
าหน
าท่ีตรวจสอบรายการป�ายตามแบบ กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    
    แสดงรายการภาษีป�าย (ภ.ป.๑) และแจ
งการประเมิน องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี 
    ภาษี (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ 
    ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๓. เจ
าของป�ายมีหน
าท่ีชําระภาษีภายใน ๑๕ วัน  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    
    นับแต"ได
รับแจ
งการประเมิน (กรณีชําระภาษีเกิน  องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี 
    ๑๕ วัน จะต
องชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมาย 
    กําหนด)  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๔. หากเจ
าของป�ายไม"พอใจการประเมินของ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    
    พนักงานเจ
าหน
าท่ีให
ยื่นอุทธรณ(ต"อผู
บริหารท
องถ่ิน องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี 
    (ภ.ป.๔) เพ่ือขอให
พิจารณาการประเมินใหม"ภายใน 
    ๓๐ วัน นับแต"ได
รับแจ
งการประเมิน 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๕. ผู
บริหารท
องถ่ินชี้ขาดและแจ
งให
ผู
เสียภาษีทราบ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    
   (ภ.ป.๕)  (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี 
   ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)  
 
 
ยื่นแบบและแสดงรายการชําระภาษี ต้ังแต"เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกป? 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให�บริการ 

ข้ันตอน หน"วยงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 
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-  เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช
ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย พร
อมสําเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรอง
ความถูกต
อง ได
แก" 
 ๑. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ
าน 
 ๒. สถานท่ีตั้งหรือแสดงป�าย รายละเอียดเก่ียวกับป�าย วัน เดือน ป? ท่ีติดต้ังหรือแสดง 
 ๓. หลักฐานการประกอบกิจการ เช"น ใบทะเบียนการค
า, ทะเบียนพาณิชย(, ทะเบียนภาษีมูลค"าเพ่ิม  
 ๔. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
 ๕. ใบเสร็จรับเงินภาษีป�าย (ถ
ามี) 
 ๖. ใบมอบอํานาจกรณีให
ผู
อ่ืนทําการแทน 
 ๗. อ่ืน ๆ 
 
 
อัตราภาษีป�าย แบ"งเปAน 3 อัตรา ดังนี้ 
อัตราภาษีป�าย (ต"อ 500 ตารางเซนติเมตร) 
1) อักษรไทยล
วน 3 บาท 
2) อักษรไทยปนกับอักษรต"างปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน 20 บาท 
3) ป�ายดังต"อไปนี้ 
ก. ไม"มีอักษรไทย40 บาท 
ข. อักษรไทยบางส"วนหรือท้ังหมดอยู"ใต
 หรือตํ่ากว"าอักษรต"างประเทศ40 บาท 
4) ป�ายท่ีเปลี่ยนแปลงแก
ไขพ้ืนท่ีป�าย ข
อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส"วนในป�ายได
เสียภาษีป�ายแล
วอันเปAนเหตุให

ต
องเสียภาษีป�ายเพ่ิมข้ึนให
คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล
วแต"กรณี และให
เสียเฉพาะเงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน 
5) ป�ายใดตํ่ากว"า 200 บาท ให
เสีย 200 บาท 
 
 
 
องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    
โทรศัพท(   034 - 331673  
หรือเว็บไซต(  www.nakhonchaisi_sao.go.th 
 
 
๑. แบบแจ
งรายการเพ่ือเสียภาษีป�าย (ภ.ป๑) 
๒. แบบยื่นอุทธรณ(ภาษีป�าย (ภ.ป.๔)  
 

รายการเอกสารหลักฐานท่ีต�องใช� 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 

ตัวอย�างแบบฟอร"ม 
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ตัวอย�างแบบฟอร"ม 
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คู�มือสําหรับประชาชน เร่ือง  การชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 
งานท่ีให
บริการ การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

พุทธศักราช ๒๔๗๕ 
 

หน"วยงานท่ีรับผิดชอบ องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี   กองคลัง   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    

 
ขอบเขตการให
บริการ 
 
 
๑. กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
      วันจันทร( ถึง วันศุกร( ในเวลาราชการ 
    องค(การบริหารส"วนตํานครชัยศรี   ต้ังแต"เวลา  ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 
๒. การชําระภาษีส"งเงินทางธนาณัติหรือต๋ัวแลกเงินของ เฉพาะการชําระภาษีประจําป?ภายในกําหนดเวลา 
    ธนาคารหรือเช็คท่ีธนาคารรับรอง ท่ีสั่งจ"ายให
แก"  ให
ถือวันส"งไปรษณีย( วันชําระผ"านธนาคาร หรือวัน 
    ราชการส"วนท
องถ่ิน     ชําระโดยวิธีอ่ืนตามท่ีกําหนดเปAนวันชําระภาษี 
 
 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พุทธศักราช ๒๔๗๕ กําหนดให
องค(กรปกครองส"วนท
องถ่ิน  
มีหน
าท่ีในการรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพย(สินท่ีเปAนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร
างอย"างอ่ืน ๆ และท่ีดินท่ีใช

ต"อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร
างอย"างอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ( วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 
  ๑. องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี ประชาสัมพันธ(ข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี 
  ๒. แจ
งให
เจ
าของทรัพย(สินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย(สิน (ภ.ร.ด.๒) 
  ๓. เจ
าของทรัพย(สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย(สิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ( 
  ๔. องค(กรปกครองส"วนท
องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย(สินและแจ
งการประเมินภาษี(ภ.ร.ด.
๘) 
  ๕. องค(กรปกครองส"วนท
องถ่ินรับชําระภาษี (เจ
าของทรัพย(สินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 
  ๖. กรณีท่ีเจ
าของทรัพย(สินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน ๓๐ วัน นับแต"ได
รับแจ
งการประเมิน) 
ต
องชําระเงินเพ่ิมด
วย 
  ๗. กรณีท่ีผู
รับประเมิน (เจ
าของทรัพย(สิน) ไม"พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ(ต"อผู
บริหารท
องถ่ินได

ภายใน ๑๕ วัน นับแต"ได
รับแจ
งการประเมิน 

สถานท่ี / ช"องทางการให
บริการ ระยะเวลาเปJดให
บริการ 

หลักเกณฑ"  วิธีการและเง่ือนไขในการรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 



   อบต.นครชัยศรี | คู�มอืประชาชน 101 

 

 
 
  
 
๑. เจ
าของทรัพย(สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย(สิน  กองคลัง   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    
    (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ(   องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๒. พนักงานเจ
าหน
าท่ีตรวจสอบรายการทรัพย(สินตามแบบ กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    
    แสดงรายการทรัพย(สิน (ภ.ร.ด.๒) และแจ
งการประเมิน องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี 
    ภาษี (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ 
    ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๓. เจ
าของทรัพย(สินมีหน
าท่ีชําระภาษีภายใน ๓๐ วัน กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    
    นับแต"ได
รับแจ
งการประเมิน (กรณีชําระภาษีเกิน  องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี 
    ๓๐ วัน จะต
องชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมาย 
    กําหนด)  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๔. หากเจ
าของทรัพย(สินไม"พอใจการประเมินของ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    
    พนักงานเจ
าหน
าท่ีให
ยื่นอุทธรณ(ต"อผู
บริหารท
องถ่ิน องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี 
    (ภ.ร.ด.๙) เพ่ือขอให
พิจารณาการประเมินใหม"ภายใน 
    ๑๕ วัน นับแต"ได
รับแจ
งการประเมิน 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๕. ผู
บริหารท
องถ่ินชี้ขาดและแจ
งให
ผู
เสียภาษีทราบ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    
   (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี 
   ทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให�บริการ 

ข้ันตอน หน"วยงานท่ีรับผิดชอบ 
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1.เม่ือได
รับการแจ
งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ต
องชําระภายใน30 วัน นับถัดจากวันท่ีได
รับแจ
งการประเมิน  
  หากชําระ เกินกําหนดต
องเสียเงินเพ่ิม ดังนี้ 
   ไม"เกิน 1 เดือน เงินเพ่ิม 2.5% 
   เกิน 1 เดือนแต"ไม"เกิน 2 เดือน เงินเพ่ิม 5% 
   เกิน 2 เดือนแต"ไม"เกิน 3 เดือน เงินเพ่ิม 7.5% 
   เกิน 3 เดือนแต"ไม"เกิน 4 เดือน เงินเพ่ิม 10% 
   เกิน 4 เดือนต
องดําเนินคดี 
  
 
ยื่นแบบและแสดงรายการชําระภาษี ต้ังแต"เดือนมกราคม – กุมภาพันธ( ของทุกป? 
 
 
-  เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช
ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการทรัพย(สิน พร
อมสําเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรอง
ความถูกต
อง ได
แก" 
 ๑. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ
าน 
 ๒. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดิน เช"น โฉนดท่ีดิน, ใบอนุญาตก"อสร
าง, หนังสือสัญญาซ้ือขาย 
หรือให
โรงเรือนฯ 
 ๓. หลักฐานการประกอบกิจการ เช"น ใบทะเบียนการค
า, ทะเบียนพาณิชย(, ทะเบียนภาษีมูลค"าเพ่ิม หรือ
ใบอนุญาตประกอบกิจการค
าของฝaายสิ่งแวดล
อม, สัญญาเช"าอาคาร 
 ๔. ใบมอบอํานาจกรณีให
ผู
อ่ืนทําการแทน 
 ๕. อ่ืน ๆ 
 
 
                - 
 
องค(การบริหารส"วนตําบลนครชัยศรี  กองคลัง  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได
    
โทรศัพท(  034 - 331673  
หรือเว็บไซต(  www.nakhonchaisi_sao.go.th   
 

�                      
๑ แบบแจ
งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.๒) 
๒ แบบคําร
องขอให
พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๙) 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานท่ีต�องใช� 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 

ตัวอย�างแบบฟอร"ม 

 กรณีผู�ชําระภาษีย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2 แล�วยังไม�ชําระทันทีให�ดําเนินการ ดังนี ้
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 ภ.ร.ด. ๙ 

 

คาํร้องขอให้พจิารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที�ดิน 

ตามมาตรา ๒๕, ๔๑ แหง่พระราชบญัญตัิภาษีรงเรือนและที�ดิน พ.ศ.๒๔๗๙ 

 

 ข้าพเจ้า....................................................................ผู้ รับประเมิน.....................................อยูบ้่านเลขที�................ 
ตรอก, ซอย.........................................ถนน.......................................ตําบล.....................................อําเภอ........................ 
จงัหวดั................................................. ขอยื�นคําร้องตอ่................................................................................................... 
 ตามที�พนกังานจดัเก็บภาษีของ....................................................................ได้แจ้งความการประเมินคา่รายปี และคา่
ภาษีโรงเรือนและที�ดิน ประจําปีภาษี ๒๕.............  ตามใบแจ้งรายการ  เลม่ที�..............................................เลขที�............. 
ลงวนัที�............เดือน.......................พ.ศ. ๒๕............ ซึ�งข้าพเจ้าได้รับเมื�อวนัที�..........เดือน.........................พ.ศ.๒๕........ นั ;น 

 ข้าพเจ้าผู้ รับประเมินไมพ่อใจในการประเมินของพนกังานเจ้าหน้าที�   ดงัได้แจ้งรายการไว้ในบญัชีข้างลา่งนี ;    จึงขอให้ 

พิจารณาการประเมินอีกครั ;งหนึ�ง 

    (ลงลายมือชื�อ)…........................................................................ผู้ยื�นคําร้อง 

         วนัที�................./........................../........................ 

 ได้รับคําร้องฉบบันี ;        คําสั�ง 

เมื�อวนัที�.........เดือน...................พ.ศ.๒๕...........         ..…………………………………………….. 

         …………………………………………….. 

              (ลงลายมือชื�อ)...............................................    …………………………………………….. 

เจ้าพนกังานผู้ รับคําร้อง    (ลงลายมือชื�อ)................................  
                       (ตําแหนง่)......................................... 

 

ใบรับ  ภ.ร.ด. ๙ 

 ข้าพเจ้าได้รับคาํร้องขอให้พิจารณาการประเมินใหม ่ของ.......................................................................................ไว้

แล้วแตว่นัที�..................เดือน................................................พ.ศ.๒๕.................. 

          (ลงลายมือชื�อ)..................................................................เจ้าพนกังานผู้ รับคาํร้อง 

 

ชนิดทรัพย์สนิ เลขที� ตั ;งอยูที่�ถนน, ตาํบล 

คา่รายปี - คา่ภาษี เหตผุล 

(ต้องแนบพยาน 

หลกัฐานมาด้วย ถ้าม)ี 
พนกังานประเมิน พอใจให้เป็น 

บาท สต. บาท สต. 
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คู�มือประชาชน 

กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

อําเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 

ใบอนุญาตก�อสร2างดัดแปลงหรือเคลื่อนย2ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 
22)ให2ใช2ได2ตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว2ในใบอนุญาตถ2าผู2ได2รับใบอนุญาตประสงค	จะขอต�ออายุใบอนุญาตจะต2องยื่นคํา
ขอก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเม่ือได2ยื่นคําขอดังกล�าวแล2ว ให2ดําเนินการต�อไปได2จนกว�าเจ2าพนักงานท2องถ่ินจะสั่งไม�
อนุญาตให2ต�ออายุใบอนุญาตนั้น 

 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตพร2อม

เอกสาร 
1 วัน - - 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการขอ
ต�ออายุใบอนุญาต 

2 วัน - - 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจสอบ
การดําเนินการตามใบอนุญาตว�า
ถึงข้ันตอนใดและแจ2งให2ผุ2ขอต�อ
อายุใบอนุญาตทราบ (น.1 

2 วัน - - 

 

งานท่ีให�บริการ           การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื .อถอนหรือเคลื�อนย้ายอาคาร 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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  ใช2ระยะเวลารวม  5 วัน 

 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ฉบับ - 

 
1.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อสร2าง
อาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอนอาคาร
เคลื่อนย2ายอาคารดัดแปลงหรือใช2ท่ี
จอดรถท่ีกลับรถและทางเข2าออกของ
รถเพ่ือการยื่น (แบบข. 5) 

1 0 ฉบับ - 

2) 
สําเนาใบอนุญาตก�อสร2างดัดแปลงรื้อ
ถอนหรือเคลื่อนย2ายอาคารแล2วแต�
กรณี 

0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู2
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปUน
อาคารมีลักษณะขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ฉบับ - 

4) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู2
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปUน
อาคารมีลักษณะขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพสถาปYตยกรรมควบคุม) 

1 0 ฉบับ - 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    20  บาท 
หมายเหตุ - 

 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ. 1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 

เม่ือผู2ได2รับใบอนุญาตให2ก�อสร2างดัดแปลงหรือเคลื่อนย2ายอาคารประเภทควบคุมการใช2หรือผู2แจ2ง 
ตามมาตรา 39 ทวิได2กระทําการดังกล�าวเสร็จแล2วให2แจ2งเปUนหนังสือให2เจ2าพนักงานท2องถ่ินทราบตามแบบ 
ท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินกําหนดเพ่ือทําการตรวจสอบการก�อสร2างดัดแปลงหรือเคลื่อนย2ายอาคารนั้นให2แล2ว 
เสร็จภายในสามสิบวันนับแต�วันท่ีได2รับแจ2งถ2าเจ2าพนักงานท2องถ่ินได2ทําการตรวจสอบแล2วเห็นว�าการก�อสร2างดัดแปลง
หรือเคลื่อนย2ายอาคารนั้นเปUนไปโดยถูกต2องตามท่ีได2รับใบอนุญาตหรือท่ีได2แจ2งไว2ตามมาตรา 39 ทวิแล2วก็ให2ออก
ใบรับรองให2แก�ผู2ได2รับใบอนุญาตหรือผู2แจ2งตามมาตรา  39 ทวิเพ่ือให2มีการใช2อาคารนั้นตามท่ีได2รับใบอนุญาตหรือท่ีได2
แจ2งไว2ตามมาตรา  39  ทวิได2 

 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจ2งและเสียค�าธรรมเนียม 1 วัน - - 
2) การพิจารณา เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจสอบนัดวันตรวจ 7 วัน - - 

3) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจอาคารท่ีก�อสร2าง
แล2วเสร็จและพิจารณาออกใบรับรองอ. 6 
และแจ2งให2ผู2ขอมารับใบน.1 

7 วัน - - 

 

งานท่ีให�บริการ           การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื�อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค"การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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  ใช2ระยะเวลารวม  15 วัน 

 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ฉบับ - 

 
1.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
แบบคําขอใบรับรองการก�อสร2างอาคาร
ดัดแปลงหรือเคลื่อนย2ายอาคาร (แบบข.๖) 

1 0 ฉบับ - 

2) 
ใบอนุญาตก�อสร2างอาคารเดิมท่ีได2รับ
อนุญาตหรือใบรับแจ2ง 

1 0 ฉบับ - 

3) 
หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ2าของ
อาคาร (กรณีผู2ครอบครองอาคารเปUนผู2
ขออนุญาต) 

1 0 ฉบับ - 

4) 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช2
อาคาร (เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาต
เปลี่ยนการใช2ได2รับใบรับรองหรือได2รับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช2อาคารมาแล2ว) 

1 0 ฉบับ - 

5) 
หนังสือรับรองของผู2ควบคุมงานรับรองว�า
ได2ควบคุมงานเปUนไปโดยถูกต2องตามท่ี
ได2รับใบอนุญาต 

1 0 ฉบับ - 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    20  บาท 
หมายเหตุ - 

 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ. 1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 



   อบต.นครชัยศรี | คู�มอืประชาชน 114 

 

คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 

กรณีผู2ได2รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู2ควบคุมงานท่ีได2แจ2งชื่อไว2หรือผู2ควบคุมงานจะบอกเลิกการเปUนผู2ควบคุม
งานให2มีหนังสือแจ2งให2เจ2าพนักงานท2องถ่ินทราบในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผู2ควบคุมงานผู2ได2รับใบอนุญาตต2องระงับการ
ดําเนินการตามท่ีได2รับอนุญาตไว2ก�อนจนกว�าจะได2มีหนังสือแจ2งชื่อและส�งหนังสือแสดงความยินยอมของผู2ควบคุมงาน
คนใหม�ให2แก�เจ2าพนักงานท2องถ่ินแล2ว 

 
 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขอเปลี่ยนผู2ควบคุมงาน
พร2อมเอกสาร 

1 วัน - (องค	การบริหารส�วน
ตําบลนครชัยศรี) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอเปลี่ยนผู2
ควบคุมงาน 
 

2 วัน - (องค	การบริหารส�วน
ตําบลนครชัยศรี) 

3) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ิน
ตรวจสอบการดําเนินการ

2 วัน - (องค	การบริหารส�วน
ตําบลนครชัยศรี) 

งานท่ีให	บริการ            การขอเปล่ียนผู	ควบคุมงาน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตามใบอนุญาตว�าถึงข้ันตอน
ใดและแจ2งให2ผู2ขอเปลี่ยนผู2
ควบคุมงานทราบ (น.1) 

 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  5 วัน 

 

 

16. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ฉบับ - 

 
1.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 

สําเนาหนังสือท่ีได2แจ2งให2ผู2ควบคุม
งานคนเดิมทราบว�าได2บอกเลิกมิให2
เปUนผู2ควบคุมงานแล2วพร2อม
หลักฐานแสดงการรับทราบของผู2
ควบคุมงานคนเดิม (แบบน. 5) 

0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือแสดงความยินยอมของผู2
ควบคุมงานคนใหม�ตามมาตรา 30  
วรรคสอง (แบบน. 8) 

1 0 ฉบับ - 

3) 
สําเนาใบอนุญาตก�อสร2างดัดแปลง
รื้อถอนหรือเคลื่อนย2ายอาคาร
แล2วแต�กรณี 

0 1 ชุด - 

4) 
สําเนาหนังสือแจ2งการบอกเลิกผู2
ควบคุมงาน (แบบน. 7) 

0 1 ชุด - 

 

 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    20  บาท 
หมายเหตุ - 

 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ. 1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 

ผู2ใดจะก�อสร2างอาคารต2องได2รับใบอนุญาตจากเจ2าพนักงานท2องถ่ินโดยเจ2าพนักงานท2องถ่ินต2องตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ2งคําสั่งไม�อนุญาตพร2อมด2วยเหตุผลให2ผู2ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต�
วันท่ีได2รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปUนท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินไม�อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม�อาจมีคําสั่งไม�อนุญาตได2
ภายในกําหนดเวลาให2ขยายเวลาออกไปได2อีกไม�เกิน 2คราวคราวละไม�เกิน 45วันแต�ต2องมีหนังสือแจ2งการขยายเวลา
และเหตุจําเปUนแต�ละคราวให2ผู2ขอรับใบอนุญาตทราบก�อนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีได2ขยายเวลาไว2นั้นแล2วแต�กรณี 

 
 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นคําขออนุญาตก�อสร2างอาคาร
พร2อมเอกสาร 

1 วัน - - 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจสอบ
พิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

2 วัน - - 

3) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบการใช2ประโยชน	ท่ีดิน

7 วัน - - 

งานท่ีให	บริการ            การขออนุญาตก�อสร	างอาคารตามมาตรา 21 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

ตามกฎหมายว�าด2วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก�อสร2างจัดทําผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2องเช�น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.
จัดสรรท่ีดินฯ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจ2งให2ผู2ขอ
มารับใบอนุญาตก�อสร2างอาคาร 
(น.1) 

35 วัน - - 

 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  45 วัน 

 

 

17. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 

 
1.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขออนุญาตก�อสร2างอาคาร  
(แบบข. 1) 

1 0 ชุด - 

2) 
โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�า
ต2นฉบับทุกหน2าพร2อมเจ2าของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนาทุกหน2ากรณีผู2ขอ

0 1 ชุด - 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อนุญาตไม�ใช�เจ2าของท่ีดินต2องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ2าของท่ีดินให2ก�อสร2าง
อาคารในท่ีดิน 

3) 

ใบอนุญาตให2ใช2ท่ีดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต�ออายุหรือใบอนุญาต
ให2ใช2ท่ีดินและประกอบกิจการ (ส�วน
ขยาย) พร2อมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดิน
แนบท2าย (กรณีอาคารอยู�ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด - 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต2องมีหนังสือ
มอบอํานาจติดอากรแสตมปm๓๐บาท
พร2อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบ2านหรือหนังสือ
เดินทางของผู2มอบและผู2รับมอบอํานาจ 

1 0 ชุด - 

5) 

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนา
ทะเบียนบ2านของผู2มีอํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู2รับมอบอํานาจเจ2าของท่ีดิน 
(กรณีเจ2าของท่ีดินเปUนนิติบุคคล) 

0 1 ชุด - 

6) 
หนังสือยินยอมให2ชิดเขตท่ีดินต�าง
เจ2าของ (กรณีก�อสร2างอาคารชิดเขต
ท่ีดิน) 

1 0 ชุด - 

7) 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู2ออกแบบ
พร2อมสําเนาใบอนุญาตเปUนผู2ประกอบ
วิชาชีพสถาปYตยกรรมควบคุม (กรณีท่ี
เปUนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปYตยกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

8) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู2ออกแบบ
พร2อมสําเนาใบอนุญาตเปUนผู2ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปUน
อาคารมีลักษณะขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

9) 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อ
พร2อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิ
ท่ีอยู�ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู2ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

10) 

กรณีใช2หน�วยแรงเกินกว�าค�าท่ีกําหนด
ในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 
เช�นใช2ค�า fc > 65 ksc. หรือค�า fc’> 
173.3 ksc. ให2แนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของ
วัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือได2
วิศวกรผู2คํานวณและผู2ขออนุญาตลง
นาม 

1 0 ชุด - 

11) 

กรณีอาคารท่ีเข2าข�ายตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต2องมีระยะ
ของคอนกรีตท่ีหุ2มเหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุ2มเหล็กไม�น2อยกว�าท่ีกําหนด
ในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันท่ีเชื่อถือได2
ประกอบการขออนุญาต 

1 0 ชุด - 

12) 

หนังสือยินยอมเปUนผู2ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู2ควบคุมการก�อสร2างพร2อม
สําเนาใบอนุญาตเปUนผู2ประกอบวิชาชีพ
สถาปYตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ี
ต2องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

1 0 ชุด - 

13) 

หนังสือยินยอมเปUนผู2ควบคุมงานของ
วิศวกรผู2ควบคุมการก�อสร2างพร2อม
สําเนาใบอนุญาตเปUนผู2ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีต2องมี
วิศวกรควบคุมงาน) 

1 0 ชุด - 

14) 
แบบแปลนและรายการคํานวณงาน
ระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

1 0 ชุด - 

15) 
หนังสือรับรองของผู2ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู2ออกแบบ
ระบบปรับอากาศ 

1 0 ชุด - 

16) 
หนังสือรับรองของผู2ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู2ออกแบบ
ระบบไฟฟjา 

1 0 ชุด - 

17) 
หนังสือรับรองของผู2ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู2ออกแบบ
ระบบปjองกันเพลิงไหม2 

1 0 ชุด - 

18) หนังสือรับรองของผู2ประกอบวิชาชีพ 1 0 ชุด - 



   อบต.นครชัยศรี | คู�มอืประชาชน 121 

 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู2ออกแบบ
ระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ํา
ท้ิง 

19) 
หนังสือรับรองของผู2ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู2ออกแบบ
ระบบประปา 

1 0 ชุด - 

20) 
หนังสือรับรองของผู2ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู2ออกแบบ
ระบบลิฟต	 

1 0 ชุด - 

21) 

รายการคํานวณโครงสร2างแผ�นปกระบุ
ชื่อเจ2าของอาคารชื่ออาคารสถานท่ี
ก�อสร2างชื่อคุณวุฒิท่ีอยู�ของวิศวกรผู2
คํานวณพร2อมลงนามทุกแผ�น          
(กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ
อาคารท่ีก�อสร2างด2วยวัสดุถาวรและทน
ไฟเปUนส�วนใหญ�) กรณีอาคารบาง
ประเภทท่ีตั้งอยู�ในบริเวณท่ีต2องมีการ
คํานวณให2อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผ�นดินไหวได2ตาม
กฎกระทรวงกําหนดการรับน้ําหนัก
ความต2านทานความคงทนของอาคาร
และพ้ืนดินท่ีรองรับอาคารในการ
ต2านทานแรงสั่นสะเทือนของ
แผ�นดินไหวพ.ศ. 2540 ต2องแสดง
รายละเอียดการคํานวณการออกแบบ
โครงสร2าง 

1 0 ชุด - 
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1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    20  บาท 
หมายเหตุ - 

 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ. 1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 

ผู2ใดจะเคลื่อนย2ายอาคารต2องได2รับใบอนุญาตจากเจ2าพนักงานท2องถ่ินโดยเจ2าพนักงานท2องถ่ินต2องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ2งคําสั่งไม�อนุญาตพร2อมด2วยเหตุผลให2ผู2ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 
วันนับแต�วันท่ีได2รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปUนท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินไม�อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม�อาจมีคําสั่งไม�อนุญาต
ได2ภายในกําหนดเวลาให2ขยายเวลาออกไปได2อีกไม�เกิน 2คราวคราวละไม�เกิน 45วันแต�ต2องมีหนังสือแจ2งการขยายเวลา
และเหตุจําเปUนแต�ละคราวให2ผู2ขอรับใบอนุญาตทราบก�อนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีได2ขยายเวลาไว2นั้นแล2วแต�กรณี 

 
 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย2ายอาคาร
พร2อมเอกสาร 

1 วัน - - 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน - - 

3) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบการใช2ประโยชน	ท่ีดิน
ตามกฎหมายว�าด2วยการผังเมือง

7 วัน - - 

งานท่ีให	บริการ            การขออนุญาตเคล่ือนย	ายอาคาร 

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตรวจสอบสถานท่ีก�อสร2างจัดทําผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2องเช�น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.
จัดสรรท่ีดินฯ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจ2งให2ผู2ขอ
มารับใบอนุญาตเคลื่อนย2ายอาคาร 
(น.1) 

35 วัน - - 

 
 

  ใช2ระยะเวลารวม  45   วัน 

 

 

18. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ชุด - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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1.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
คําขออนุญาตเคลื่อนย2ายอาคาร 
(แบบข. 2) 

1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดท่ีดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�า
ต2นฉบับทุกหน2าพร2อมเจ2าของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนาทุกหน2ากรณีผู2ขอ
อนุญาตไม�ใช�เจ2าของท่ีดินต2องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ2าของท่ีดินให2เคลื่อนย2าย
อาคารไปไว2ในท่ีดิน 

0 1 ชุด - 

3) 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต2องมีหนังสือ
มอบอํานาจติดอากรแสตมปm 30 บาท
พร2อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบ2านหรือหนังสือ
เดินทางของผู2มอบและผู2รับมอบอํานาจ 

1 0 ชุด - 

4) 
หนังสือมอบอํานาจเจ2าของท่ีดิน (กรณี
ผู2ขออนุญาตไม�ใช�เจ2าของท่ีดิน) 

1 0 ชุด - 

5) 

สําเนาบัตรประชาชนและสําเนา
ทะเบียนของผู2มีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู2รับมอบอํานาจเจ2าของท่ีดิน 
(กรณีนิติบุคคลเปUนเจ2าของท่ีดิน) 

1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู2ออกแบบ
พร2อมสําเนาใบอนุญาตเปUนผู2ประกอบ
วิชาชีพสถาปYตยกรรมควบคุม (กรณีท่ี
เปUนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปYตยกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

7) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู2ออกแบบ
พร2อมสําเนาใบอนุญาตเปUนผู2ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปUน
อาคารมีลักษณะขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

8) 
แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

5 0 ชุด - 

9) 
รายการคํานวณโครงสร2างพร2อมลง
ลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร
ผู2ออกแบบ 

1 0 ชุด - 

10) 
หนังสือแสดงความยินยอมของผู2
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปUน

1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

อาคารมีลักษณะขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

11) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู2
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปUน
อาคารมีลักษณะขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพสถาปYตยกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

 
 

 

1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    20  บาท 
หมายเหตุ - 

 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ. 1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 

ห2ามมิให2เจ2าของหรือผู2ครอบครองอาคารท่ีต2องมีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสร2างข้ึนเพ่ือใช2เปUนท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเข2า
ออกของรถตามท่ีระบุไว2ในมาตรา  (9) 8ดัดแปลงหรือใช2หรือยินยอมให2บุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใช2ท่ีจอดรถท่ีกลับรถและ
ทางเข2าออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืนท้ังนี้ไม�ว�าท้ังหมดหรือบางส�วนเว2นแต�จะได2รับใบอนุญาตจากเจ2าพนักงานท2องถ่ิน 

ข2อห2ามตามวรรคหนึ่งให2ถือว�าเปUนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย	นั้นโดยตรงตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยู�ท้ังนี้ไม�ว�
าจะมีการโอนท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเข2าออกของรถนั้นต�อไปยังบุคคลอ่ืนหรือไม�ก็ตาม 

 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพร2อม
เอกสาร 

1 วัน - - 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

2 วัน - - 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบการใช2ประโยชน	ท่ีดิน
ตามกฎหมายว�าด2วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก�อสร2างจัดทํา

7 วัน - - 

งานท่ีให	บริการ            การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที�จอดรถที�กลับรถและทางเข้า – ออกของรถ 
เพื�อการอื�นตามมาตรา 34 

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

ผังบริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข2องเช�นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรร
ท่ีดินฯ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.4) 
และแจ2งให2ผู2ขอมารับใบอนุญาต
ก�อสร2างอาคาร (น.1) 

35 วัน - - 

 
 

  ใช2ระยะเวลารวม  45   วัน 

 

 

19. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.6) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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1.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
คําขออนุญาตดัดแปลงหรือใช2ท่ี
จอดรถท่ีกลับรถและทางเข2าออก
ของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบข. 4) 

1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดท่ีดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท�าต2นฉบับทุกหน2าพร2อม
เจ2าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหน2า 

0 1 ชุด - 

3) 
หนังสือยินยอมของเจ2าของท่ีดินท่ี
ให2ใช2เปUนท่ีจอดรถ (กรณีผู2ขอ
อนุญาตไม�ใช�เจ2าของท่ีดิน) 

1 0 ชุด - 

4) 
หนังสือมอบอํานาจเจ2าของท่ีดิน 
(กรณีผู2ขออนุญาตไม�ใช�เจ2าของ
ท่ีดิน) 

1 0 ชุด - 

5) 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและ
ทะเบียนบ2านของผู2มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู2รับมอบอํานาจ
เจ2าของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคลเปUน
เจ2าของท่ีดิน) 

0 1 ชุด - 

6) 

หนังสือรับรองของผู2ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู2ออกแบบและคํานวณ (กรณีเปUน
สิ่งท่ีสร2างข้ึนเปUนอาคารเพ่ือใช2เปUน
ท่ีจอดรถ) 

1 0 ชุด - 

7) 

หนังสือรับรองของผู2ประกอบ
วิชาชีพสถาปYตยกรรมควบคุมของ
ผู2ออกแบบสถาปYตยกรรม (กรณีท่ี
เปUนสิ่งท่ีสร2างข้ึนเปUนอาคารเพ่ือใช2
เปUนท่ีจอดรถ) 

1 0 ชุด - 

8) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู2
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เปUนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

9) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู2
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เปUนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปYตยกรรม

1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

ควบคุม) 

10) 
แผนผังบริเวณแบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน 

5 0 ชุด - 

11) 

รายการคํานวณโครงสร2างพร2อมลง
ลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร
ผู2ออกแบบ (กรณีท่ีเปUนสิ่งท่ีสร2าง
ข้ึนเปUนอาคารเพ่ือใช2เปUนท่ีจอดรถ) 

1 0 ชุด - 

12) 

สําเนาใบอนุญาตก�อสร2างอาคาร
หรือดัดแปลงอาคารหรือ
เคลื่อนย2ายอาคารหรือเปลี่ยนการ
ใช2อาคาร 

1 0 ชุด - 

 
 

1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    20  บาท 
หมายเหตุ - 

 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ. 1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
ไ  

ห2ามมิให2เจ2าของหรือผู2ครอบครองอาคารท่ีต2องมีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสร2างข้ึนเพ่ือใช2เปUนท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเข2า
ออกของรถตามท่ีระบุไว2ในมาตรา  (9) 8 ดัดแปลงหรือใช2หรือยินยอมให2บุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใช2ท่ีจอดรถท่ีกลับรถ
และทางเข2าออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืนท้ังนี้ไม�ว�าท้ังหมดหรือบางส�วนเว2นแต�จะได2รับใบอนุญาตจากเจ2าพนักงานท2องถ่ิน 

ข2อห2ามตามวรรคหนึ่งให2ถือว�าเปUนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย	นั้นโดยตรงตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยู�ท้ังนี้ไม�ว�
าจะมีการโอนท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเข2าออกของรถนั้นต�อไปยังบุคคลอ่ืนหรือม�ก็ตาม 

 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นความประสงค	ดัดแปลง
อาคารพร2อมเอกสาร 

1 วัน - - 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน - - 

3) 

การพิจารณา 
 

เ จ2 า พ นั ก ง า น ท2 อ ง ถ่ิ น
ดําเนินการตรวจสอบการใช2
ประโยชน	ท่ีดินตามกฎหมาย
ว�าด2วยการผังเมืองตรวจสอบ

7 วัน - - 

งานท่ีให	บริการ            การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สถานท่ีก�อสร2 า งจั ด ทําผั ง
บ ริ เ ว ณ แ ผ น ท่ี สั ง เ ข ป
ตรวจสอบกฎหมาย อ่ืน ท่ี
เ ก่ี ย ว ข2 อ ง เ ช� น ป ร ะ ก า ศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต   
(อ.1) และแจ2งให2ผู2ขอมารับ
ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร 
(น.1) 

35 วัน - - 

 
 

  ใช2ระยะเวลารวม  45   วัน 

 

 

20. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.7) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 

 
 
 
 
 
 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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1.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) แบบคําขออนุญาตก�อสร2างอาคาร  (แบบข. 1) 1 0 ชุด - 

2) 
ใบอนุญาตก�อสร2างอาคารเดิมท่ีได2รับอนุญาตหรือ
ใบรับแจ2ง 

1 0 ชุด - 

3) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�าต2นฉบับทุก
หน2าพร2อมเจ2าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุก
หน2ากรณีผู2ขออนุญาตไม�ใช�เจ2าของท่ีดินต2องมี
หนังสือยินยอมของเจ2าของท่ีดินให2ก�อสร2างอาคาร
ในท่ีดิน 

0 1 ชุด - 

4) 

ใบอนุญาตให2ใช2ท่ีดินและประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต�ออายุหรือ
ใบอนุญาตให2ใช2ท่ีดินและประกอบกิจการ (ส�วน
ขยาย) พร2อมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบท2าย 
(กรณีอาคารอยู�ในนิคมอุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด - 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต2องมีหนังสือมอบอํานาจ
ติดอากรแสตมปm 30 บาทพร2อมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบ2านหรือ
หนังสือเดินทางของผู2มอบและผู2รับมอบอํานาจ 

1 0 ชุด - 

6) 

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ2าน
ของผู2 มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผู2รับมอบ
อํานาจเจ2าของท่ีดิน (กรณีเจ2าของท่ีดินเปUนนิติ
บุคคล) 

0 1 ชุด - 

7) 
หนังสือยินยอมให2ชิดเขตท่ีดินต�างเจ2าของ (กรณี
ก�อสร2างอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

1 0 ชุด - 

8) 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู2ออกแบบพร2อม
สํ า เ น า ใ บอ นุญ า ต เ ปU น ผู2 ป ร ะ กอ บวิ ช า ชี พ
สถาปYตยกรรมควบคุม (กรณี ท่ี เปUนอาคารมี
ลั ก ษ ณ ะ ข น า ด อ ยู� ใ น ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ
สถาปYตยกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

9) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู2ออกแบบพร2อมสําเนา
ใบอนุญาตเปUนผู2ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเปUนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ฉบับ - 

10) 
แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนท่ีมีลายมือชื่อพร2อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง
และ คุณวุฒิ ท่ี อยู� ขอ งสถาปนิ กและวิ ศวกร

1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

ผู2 อ อ ก แ บ บ ต า ม ก ฎ ก ร ะ ท ร ว ง ฉ บั บ ท่ี  10 
(พ.ศ.2528) 

11) 

รายการคํานวณโครงสร2างแผ�นปกระบุชื่อเจ2าของ
อาคารชื่ออาคารสถานท่ีก�อสร2างชื่อคุณวุฒิท่ีอยู�
ของวิศวกรผู2คํานวณพร2อมลงนามทุกแผ�น (กรณี
อาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารท่ีก�อสร2าง
ด2วยวัสดุถาวรและทนไฟเปUนส�วนใหญ�) กรณี
อาคารบางประเภทท่ีต้ังอยู�ในบริเวณท่ีต2องมีการ
คํานวณให2อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผ�นดินไหวได2ตามกฎกระทรวงกําหนดการรับ
น้ําหนักความต2านทานความคงทนของอาคารและ
พ้ื น ดิ น ท่ี ร อ ง รั บ อ า ค า ร ใ น ก า ร ต2 า น ท า น
แรงสั่นสะเทือนของแผ�นดินไหวพ.ศ. 2550 ต2อง
แสดงรายละเอียดการคํานวณการออกแบบ
โครงสร2าง 

1 0 ชุด - 

12) 

กร ณี ใ ช2 หน� ว ยแรง เ กินกว� า ค� า ท่ี กํ าหนด ใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช�นใช2ค�า fc 
> 65 ksc. หรือค�า fc’> 173.3 ksc. ให2แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรง
ของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือได2วิศวกรผู2
คํานวณและผู2ขออนุญาตลงนาม 

1 0 ชุด - 

13) 

กรณีอาคารท่ีเข2าข�ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 
พ.ศ. 2540 ต2องมีระยะของคอนกรีตท่ีหุ2มเหล็ก
เสริมหรือคอนกรีตหุ2มเหล็กไม�น2อยกว�าท่ีกําหนด
ในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทน
ไฟจากสถาบันท่ีเชื่อถือได2ประกอบการขออนุญาต 

1 0 ชุด - 

14) 

หนังสือยินยอมเปUนผู2ควบคุมงานของสถาปนิกผู2
ควบคุมการก�อสร2างพร2อมสําเนาใบอนุญาตเปUนผู2
ประกอบวิชาชีพสถาปYตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารท่ีต2องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

1 0 ชุด - 

15) 

หนังสือยินยอมเปUนผู2ควบคุมงานของวิศวกรผู2
ควบคุมการก�อสร2างพร2อมสําเนาใบอนุญาตเปUนผู2
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ี
ต2องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

1 0 ชุด - 

16) 
แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

1 0 ชุด - 

17) หนังสือรับรองของผู2ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

ควบคุมของวิศวกรผู2ออกแบบระบบปรับอากาศ 

18) 
หนังสือรับรองของผู2ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู2ออกแบบระบบไฟฟjา 

1 0 ชุด - 

19) 
หนังสือรับรองของผู2ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและวิศวกรผู2ออกแบบระบบปjองกันเพลิง
ไหม2 

1 0 ชุด - 

20) 
หนังสือรับรองของผู2ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู2ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสีย
และการระบายน้ําท้ิง 

1 0 ชุด - 

21) 
หนังสือรับรองของผู2ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู2ออกแบบระบบประปา 

1 0 ชุด - 

22) 
หนังสือรับรองของผู2ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู2ออกแบบระบบลิฟต	 

1 0 ชุด - 

 
 
 

1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    20  บาท 
หมายเหตุ - 

 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ. 1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
ไ  

กรณีเจ2าของหรือผู2ครอบครองอาคารซ่ึงไม�เปUนอาคารประเภทควบคุมการใช2ประสงค	จะใช2หรือยินยอมให2บุคคล
ใดใช2อาคารดังกล�าวเพ่ือกิจการควบคุมการใช2และกรณีเจ2าของหรือผู2ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช2สําหรับ
กิจการหนึ่งหระสงค	ใช2เปUนอาคารประเภทควบคุมการใช2สําหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต2องได2รับใบอนุญาตจากเจ2าพนักงาน
ท2องถ่ินหรือได2แจ2งเจ2าพนักงานท2องถ่ินทราบแล2ว 

 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช2
อาคารพร2อมเอกสาร 

1 วัน - - 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการขออนุญาต 

5 วัน - - 

3) 

การพิจารณา 
 

เ จ2 า พ นั ก ง า น ท2 อ ง ถ่ิ น
ดําเนินการตรวจสอบการใช2
ประโยชน	ท่ีดินตามกฎหมาย
ว�าด2วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก�อสร2 า งจั ด ทําผั ง

7 วัน - - 

งานท่ีให	บริการ            การขออนุญาตเปล่ียนการใช	อาคารตามมาตรา 33 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

บ ริ เ ว ณ แ ผ น ท่ี สั ง เ ข ป
ตรวจสอบกฎหมาย อ่ืน ท่ี
เ ก่ี ย ว ข2 อ ง เ ช� น ป ร ะ ก า ศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจ2งให2ผู2ขอมารับ
ใบอนุญาตเปลี่ ยนการใช2
อาคาร (น.5) 

12 วัน - - 

 
 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  25   วัน 

 

 

21. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.8) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 

 
 
 
 
 
 
 

 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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1.9) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขออนุญาตเปลี่ยนการใช2
อาคาร (แบบข. 3) 

1 0 ชุด - 

2) 
สําเนาหรือภาพถ�ายเอกสารแสดง
การเปUนเจ2าของอาคารหรือผู2
ครอบครองอาคาร 

0 1 ชุด - 

3) 
หนังสือแสดงความยินยอมจาก
เจ2าของอาคาร (กรณีผู2ครอบครอง
อาคารเปUนผู2ขออนุญาต) 

1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการ
ใช2อาคาร (เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช2ได2รับ
ใบรับรองหรือได2รับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช2อาคารมาแล2ว) 

1 0 ชุด - 

5) 
แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

1 0 ชุด - 

6) 

รายการคํานวณโครงสร2างพร2อมลง
ลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร
ผู2ออกแบบ (เฉพาะกรณีท่ีการ
เปลี่ยนแปลงการใช2อาคารทําให2มี
การเปลี่ยนแปลงน้ําหนักบรรทุกบน
พ้ืนอาคารมากข้ึนกว�าท่ีได2รับ
อนุญาตไว2เดิม 

1 0 ชุด - 

7) 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู2ออกแบบและคํานวณพร2อมสําเนา
หรือภาพถ�ายใบอนุญาตเปUนผู2
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเปUนอาคารมีลักษณะขนาด
อยู�ในประเภทเปUนวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด - 
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1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    20  บาท 
หมายเหตุ - 

 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ. 1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
ไ  

ผู2ใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีส�วนสูงเกิน 15เมตรซ่ึงอยู�ห�างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน2อยกว�าความสูงของ
อาคารและอาคารท่ีอยู�ห�างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน2อยกว�า๒เมตรต2องได2รับใบอนุญาตจากเจ2าพนักงานท2องถ่ินซ่ึง
เจ2าพนักงานท2องถ่ินต2องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ2งคําสั่งไม�อนุญาตพร2อมด2วยเหตุผลให2ผู2ขอรับ
ใบอนุญาตทราบภายใน 45วนันับแต�วันท่ีได2รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปUนท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินไม�อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม�อาจมีคําสั่งไม�อนุญาตได2ภายในกําหนดเวลาให2ขยายเวลาออกไปได2อีกไม�เกิน 2คราวคราวละไม�เกิน 45วันแต�
ต2องมีหนังสือแจ2งการขยายเวลาและเหตุจําเปUนแต�ละคราวให2ผู2ขอรับใบอนุญาตทราบก�อนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีได2
ขยายเวลาไว2นั้นแล2วแต�กรณี 

 
 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร
พร2อมเอกสาร 

1 วัน - - 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

2 วัน - - 

3) การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินดําเนินการ 7 วัน - - 

งานท่ีให	บริการ            การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตรวจสอบการใช2ประโยชน	ท่ีดิน
ตามกฎหมายว�าด2วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก�อสร2างจัดทํา
ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2องเช�น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ2งให2
ผู2ขอมารับใบอนุญาตรื้อถอน
อาคาร (น.1) 

35 วัน - - 

 
 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  45   วัน 

 

 

22. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.10) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 

 
 
 

 
 
 
 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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1.11) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
แบบคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  
(แบบข. 1) 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือรับรองของผู2ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู2ออกแบบข้ันตอนวิธีการและสิ่ง
ปjองกันวัสดุร�วงหล�นในการรื้อถอน
อาคาร (กรณีท่ีเปUนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภทเปUนวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ฉบับ - 

3) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาด
เท�าต2นฉบับทุกหน2าพร2อมเจ2าของ
ท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหน2า
กรณีผู2ขออนุญาตไม�ใช�เจ2าของท่ีดิน
ต2องมีหนังสือยินยอมของเจ2าของ
ท่ีดินให2รื้อถอนอาคารในท่ีดิน 

0 1 ฉบับ - 

4) 

ใบอนุญาตให2ใช2ท่ีดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต�ออายุหรือ
ใบอนุญาตให2ใช2ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส�วนขยาย) พร2อมเง่ือนไข
และแผนผังท่ีดินแนบท2าย (กรณี
อาคารอยู�ในนิคมอุตสาหกรรม) 

1 0 ฉบับ - 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต2องมี
หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปm 
30 บาทพร2อมสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนสําเนาทะเบียนบ2านหรือ
หนังสือเดินทางของผู2มอบและผู2รับ
มอบอํานาจ 

1 0 ฉบับ - 

6) 

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนา
ทะเบียนบ2านของผู2มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู2รับมอบอํานาจ
เจ2าของท่ีดิน (กรณีเจ2าของท่ีดินเปUน
นิติบุคคล) 
 

0 1 ฉบับ - 

7) 
กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต2องมี
หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปm 

0 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

30 บาทพร2อมสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนสําเนาทะเบียนบ2านหรือ
หนังสือเดินทางของผู2มอบและผู2รับ
มอบอํานาจบัตรประชาชนและ
สําเนาทะเบียนของผู2มีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู2รับมอบอํานาจ
เจ2าของอาคาร (กรณีเจ2าของอาคาร
เปUนนิติบุคคล) 

8) 

หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู2ออกแบบพร2อมสําเนาใบอนุญาต
เปUนผู2ประกอบวิชาชีพ
สถาปYตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปUน
อาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปYตยกรรม
ควบคุม) 

1 0 ฉบับ - 

9) 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู2ออกแบบพร2อมสําเนาใบอนุญาต
เปUนผู2ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเปUนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ฉบับ - 

10) 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อ
พร2อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ
คุณวุฒิท่ีอยู�ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู2ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

1 0 ฉบับ - 
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1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    20  บาท 
หมายเหตุ - 

 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู%ปณ. 1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 

ผู2ใดจะก�อสร2างอาคารโดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ2าพนักงานท2องถ่ินก็ได2โดยการแจ2งต�อเจ2าพนักงานท2อง
ถ่ินตามมาตรา 39ทวิเม่ือผู2แจ2งได2ดําเนินการแจ2งแล2วเจ2าพนักงานท2องถ่ินต2องออกใบรับแจ2งตามแบบท่ีเจ2าพนักงาน
ท2องถ่ินกําหนดเพ่ือเปUนหลักฐานการแจ2งให2แก�ผู2นั้นภายในวันท่ีได2รับแจ2งในกรณีท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจพบใน
ภายหลังว�าผู2แจ2งได2แจ2งข2อมูลหรือยื่นเอกสารไว2ไม�ถูกต2องหรือไม�ครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ในมาตรา 39ทวิให2เจ2าพนักงาน
ท2องถ่ินมีอํานาจสั่งให2ผู2แจ2งมาดําเนินการแก2ไขให2ถูกต2องหรือครบถ2วนภายใน 7วันนับแต�วันท่ีได2รับแจ2งคําสั่งดังกล�าว
และภายใน 120วันนับแต�วันท่ีได2ออกใบรับแจ2งตามมาตรา 39ทวิหรือนับแต�วันท่ีเริ่มการก�อสร2างอาคารตามท่ีได2แจ2งไว2
ถ2าเจ2าพนักงานท2องถ่ินได2ตรวจพบว�าการก�อสร2างอาคารท่ีได2แจ2งไว2แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได2ยื่นไว2ตามมาตรา 39ทวิไม�ถูกต2องตามบทบัญญัติแห�งพระราชบัญญัตินี้
กฎกระทรวงหรือข2อบัญญัติท2องถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2องให2เจ2าพนักงานท2องถ่ินมี
หนังสือแจ2งข2อทักท2วงให2ผู2แจ2งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานท่ีให	บริการ            การแจ	งก�อสร	างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอต�ออายุใบอนุญาต
พร2อมเอกสาร 

1 วัน - - 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอต�ออายุ
ใบอนุญาต 

2 วัน - - 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ิน
ตรวจสอบการดําเนินการ
ตามใบอนุญาตว�าถึงข้ันตอน
ใดและแจ2งให2ผุ2ขอต�ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน - - 

 
 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  5   วัน 

 

 

23. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.12) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 

 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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1.13) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอต�ออายุใบอนุญาต
ก�อสร2างอาคารดัดแปลงอาคาร
รื้อถอนอาคารเคลื่อนย2าย
อาคารดัดแปลงหรือใช2ท่ีจอด
รถท่ีกลับรถและทางเข2าออก
ของรถเพ่ือการยื่น (แบบข. 5) 

1 0 ฉบับ - 

2) 
สําเนาใบอนุญาตก�อสร2าง
ดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคลื่อนย2ายอาคารแล2วแต�กรณี 

0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือแสดงความยินยอมของ
ผู2ควบคุมงาน (แบบน. 4) 
(กรณีท่ีเปUนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ฉบับ - 

4) 

หนังสือแสดงความยินยอมของ
ผู2ควบคุมงาน (แบบน. 4) 
(กรณีท่ีเปUนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
สถาปYตยกรรมควบคุม) 

1 0 ฉบับ - 

 
 
 

1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    20  บาท 
หมายเหตุ – 
 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู%ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 
 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 

1.การขุดดินท่ีต	องแจ	งต�อเจ	าพนักงานท	องถ่ินจะต	องมีองค�ประกอบท่ีครบถ	วน ดังนี้ 
  1.1การดําเนินการขุดดินนั้นจะต2องเปUนการดําเนินการในท2องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช2บังคับ
ได2แก� 
   1) เทศบาล 
   2) กรุงเทพมหานคร 
   3) เมืองพัทยา 
   4) องค	กรปกครองส�วนท2องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใน
ราชกิจจานุเบกษา 
   5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให2ใช2บังคับกฎหมายว�าด2วยการควบคุมอาคาร 
   6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว�าด2วยการผังเมือง 
   7) ท2องท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดให2ใช2บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช2กับกรณี
องค	การบริหารส�วนท2องถ่ินซ่ึงไม�อยู�ในเขตควบคุมอาคารและไม�อยู�ในเขตผังเมืองรวม) 
  1.2การดําเนินการขุดดินเข2าลักษณะตามมาตรา 17แห�งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค	จะทํา
การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตรหรือมีพ้ืนท่ีปากบ�อดินเกินหนึ่งหม่ืนตารางเมตรหรือมีความลึกหรือ
พ้ืนท่ีตามท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจ2าพนักงานท2องถ่ินจะต2องไม�เปUนการกระทําท่ีขัด
หรือแย2งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
   2. การพิจารณารับแจ	งการขุดดิน 
เจ2าพนักงานท2องถ่ินต2องออกใบรับแจ2งตามแบบท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินกําหนดเพ่ือเปUนหลักฐานการแจ2งภายใน 7 วันนับ
แต�วันท่ีได2รับแจ2งถ2าการแจ2งเปUนไปโดยไม�ถูกต2องให2เจ2าพนักงานท2องถ่ินแจ2งให2แก2ไขให2ถูกต2องภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีมี
การแจ2งถ2าผู2แจ2งไม�แก2ไขให2ถูกต2องภายใน 7วันนับแต�วันท่ีผู2แจ2งได2รับแจ2งให2แก2ไขให2เจ2าพนักงานท2องถ่ินมีอํานาจออก
คําสั่งให2การแจ2งเปUนอันสิ้นผลกรณีถ2าผู2แจ2งได2แก2ไขให2ถูกต2องภายในเวลาท่ีกําหนดให2เจ2าพนักงานท2องถ่ินออกใบรับแจ2ง
ให2แก�ผู2แจ2งภายใน 3วันนับแต�วันท่ีได2รับแจ2งท่ีถูกต2อง 

งานท่ีให	บริการ            การแจ	งขุดดิน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู2แจ2งยื่นเอกสารแจ2งการขุด
ดินตามท่ีกําหนดให2เจ2า
พนักงานท2องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบข2อมูล 

1 วัน - - 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต2อง) 

5 วัน - - 

3) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินออกใบ
รับแจ2งและแจ2งให2ผู2แจ2งมา
รับใบรับแจ2ง 

1 วัน - - 

 
 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  7   วัน 

 

 

24. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.14) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 

 
 
 
 
 
 
 
 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 
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1.15) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค	จะดําเนินการ
ขุดดิน 

1 0 ฉบับ - 

2) 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณ
ข2างเคียง 

1 0 ฉบับ - 

3) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 1 0 ฉบับ - 

4) 
โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�า
ต2นฉบับทุกหน2าพร2อมเจ2าของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนาทุกหน2า 

0 1 ฉบับ - 

5) 
หนังสือมอบอํานาจกรณีให2บุคคลอ่ืนยื่น
แจ2งการขุดดิน 

1 0 ฉบับ - 

6) 
หนังสือยินยอมของเจ2าของท่ีดินกรณี
ท่ีดินบุคคลอ่ืน 

1 0 ฉบับ - 

7) 

รายการคํานวณ (วิศวกรผู2ออกแบบและ
คํานวณการขุดดินท่ีมีความลึกจากระดับ
พ้ืนดินเกิน๓เมตรหรือพ้ืนท่ีปากบ�อดิน
เกิน 10,000 ตารางเมตรต2องเปUนผู2
ได2รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม�
ตํ่ากว�าระดับสามัญวิศวกรกรณีการขุด
ดินท่ีมีความลึกเกินสูง 20 เมตรวิศวกร
ผู2ออกแบบและคํานวณต2องเปUนผู2ได2รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 

1 0 ฉบับ - 

8) 
รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณ	สําหรับวัด
การเคลื่อนตัวของดิน 

1 0 ฉบับ - 

9) 

ชื่อผู2ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 
3 เมตรหรือมีพ้ืนท่ีปากบ�อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตรหรือมีความลึก
หรือมีพ้ืนท่ีตามท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ิน
ประกาศกําหนดผู2ควบคุมงานต2องเปUนผู2
ได2รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 

1 0 ฉบับ - 
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1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    500  บาท 
หมายเหตุ – 
 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู%ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 



   อบต.นครชัยศรี | คู�มอืประชาชน 152 

 

คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 
 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 

ผู2ใดจะเคลื่อนย2ายอาคารโดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ2าพนักงานท2องถ่ินก็ได2โดยการแจ2งต�อเจ2าพนักงานท2
องถ่ินตามมาตรา 39ทวิเม่ือผู2แจ2งได2ดําเนินการแจ2งแล2วเจ2าพนักงานท2องถ่ินต2องออกใบรับแจ2งตามแบบท่ีเจ2าพนักงาน
ท2องถ่ินกําหนดเพ่ือเปUนหลักฐานการแจ2งให2แก�ผู2นั้นภายในวันท่ีได2รับแจ2งในกรณีท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจพบใน
ภายหลังว�าผู2แจ2งได2แจ2งข2อมูลหรือยื่นเอกสารไว2ไม�ถูกต2องหรือไม�ครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ในมาตรา 39ทวิให2เจ2าพนักงาน
ท2องถ่ินมีอํานาจสั่งให2ผู2แจ2งมาดําเนินการแก2ไขให2ถูกต2องหรือครบถ2วนภายใน 7วันนับแต�วันท่ีได2รับแจ2งคําสั่งดังกล�าว
และภายใน 120วันนับแต�วันท่ีได2ออกใบรับแจ2งตามมาตรา 39ทวิหรือนับแต�วันท่ีเริ่มการเคลื่อนย2ายอาคารตามท่ีได2
แจ2งไว2ถ2าเจ2าพนักงานท2องถ่ินได2ตรวจพบว�าการเคลื่อนย2ายอาคารท่ีได2แจ2งไว2แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได2ยื่นไว2ตามมาตรา๓๙ทวิไม�ถูกต2องตามบทบัญญัติแห�งพระราชบัญญัตินี้
กฎกระทรวงหรือข2อบัญญัติท2องถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2องให2เจ2าพนักงานท2องถ่ินมี
หนังสือแจ2งข2อทักท2วงให2ผู2แจ2งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานท่ีให	บริการ            การแจ	งเคล่ือนย	ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน  /
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

แจ2งเคลื่อนย2ายอาคารจ�าย
ค�าธรรมเนียมและรับใบรับแจ2ง 

1 วัน - - 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
แจ2ง 

2 วัน - - 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบการใช2ประโยชน	ท่ีดิน
ตามกฎหมายว�าด2วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก�อสร2างจัดทํา
ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2องเช�น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน - - 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ
แจ2งผู2ยื่นแจ2งทราบ 
 

35 วัน - - 

 
 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  45   วัน 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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25. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.16) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 

 
 

1.17) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบการแจ2งเคลื่อนย2ายอาคารตามท่ีเจ2า
พนักงานท2องถ่ินกําหนดกรอกข2อความให2
ครบถ2วน 

1 0 ฉบับ - 

2) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�า
ต2นฉบับทุกหน2าพร2อมเจ2าของท่ีดินลงนาม
รับรองสําเนาทุกหน2ากรณีผู2แจ2งไม�ใช�
เจ2าของท่ีดินต2องมีหนังสือยินยอมของ
เจ2าของท่ีดินให2ก�อสร2างอาคารในท่ีดิน 

0 1 ฉบับ - 

3) 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต2องมีหนังสือมอบ
อํานาจติดอากรแสตมปm 30 บาทพร2อม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนา
ทะเบียนบ2านหรือหนังสือเดินทางของผู2
มอบและผู2รับมอบอํานาจ 

1 0 ฉบับ - 

4) 
หนังสือมอบอํานาจเจ2าของท่ีดิน (กรณีผู2
ขออนุญาตไม�ใช�เจ2าของท่ีดิน) 

1 0 ฉบับ - 

5) 

สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียน
บ2านของผู2มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู2รับมอบอํานาจเจ2าของท่ีดิน (กรณีนิติ
บุคคลเปUนเจ2าของท่ีดิน) 

0 1 ฉบับ - 

6) 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู2ออกแบบ
พร2อมสําเนาใบอนุญาตเปUนผู2ประกอบ
วิชาชีพสถาปYตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปUน
อาคารมีลักษณะขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพสถาปYตยกรรมควบคุม) 

1 0 ฉบับ - 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู2ออกแบบพร2อม
สําเนาใบอนุญาตเปUนผู2ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปUนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ฉบับ - 

8) 
แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

1 0 ฉบับ - 

9) 
รายการคํานวณโครงสร2างพร2อมลงลายมือ
ชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู2ออกแบบ 

0 1 ฉบับ - 

10) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู2ควบคุม
งาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปUนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ฉบับ - 

11) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู2ควบคุม
งาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปUนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
สถาปYตยกรรมควบคุม) 

1 0 ฉบับ - 

 
 
 
 

1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    20  บาท 
หมายเหตุ – 
 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู%ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 
 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 

โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  

 

 

ผู2ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ2าพนักงานท2องถ่ินก็ได2โดยการแจ2งต�อเจ2าพนักงานท2
องถ่ินตามมาตรา๓๙ทวิเม่ือผู2แจ2งได2ดําเนินการแจ2งแล2วเจ2าพนักงานท2องถ่ินต2องออกใบรับแจ2งตามแบบท่ีเจ2าพนักงาน
ท2องถ่ินกําหนดเพ่ือเปUนหลักฐานการแจ2งให2แก�ผู2นั้นภายในวันท่ีได2รับแจ2งในกรณีท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจพบใน
ภายหลังว�าผู2แจ2งได2แจ2งข2อมูลหรือยื่นเอกสารไว2ไม�ถูกต2องหรือไม�ครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ในมาตรา๓๙ทวิให2เจ2าพนักงาน
ท2องถ่ินมีอํานาจสั่งให2ผู2แจ2งมาดําเนินการแก2ไขให2ถูกต2องหรือครบถ2วนภายใน๗วันนับแต�วันท่ีได2รับแจ2งคําสั่งดังกล�าวและ
ภายใน๑๒๐วันนับแต�วันท่ีได2ออกใบรับแจ2งตามมาตรา๓๙ทวิหรือนับแต�วันท่ีเริ่มการดัดแปลงอาคารตามท่ีได2แจ2งไว2ถ2า
เจ2าพนักงานท2องถ่ินได2ตรวจพบว�าการดัดแปลงอาคารท่ีได2แจ2งไว2แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได2ยื่นไว2ตามมาตรา๓๙ทวิไม�ถูกต2องตามบทบัญญัติแห�งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวง
หรือข2อบัญญัติท2องถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2องให2เจ2าพนักงานท2องถ่ินมีหนังสือแจ2งข2อ
ทักท2วงให2ผู2แจ2งตามมาตรา๓๙ทวิทราบโดยเร็ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานท่ีให	บริการ            การแจ	งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจ2งดัดแปลงอาคารจ�าย
ค�าธรรมเนียมและรับใบรับแจ2ง 

1 วัน - - 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการแจ2ง 

2 วัน - - 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบการใช2ประโยชน	ท่ีดิน
ตามกฎหมายว�าด2วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก�อสร2างจัดทําผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2องเช�น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.
จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน - - 

4) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจพิจารณา
แบบแปลนและมีหนังสือแจ2งผู2ยื่น
แจ2งทราบ 

35 วัน - - 

 
 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  45   วัน 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 
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26. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.18) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 

 
 

1.19) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
แบบการแจ2งดัดแปลงอาคาร
ตามท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินกําหนด
และกรอกข2อความให2ครบถ2วน 

1 0 ฉบับ - 

2) 
ใบอนุญาตหรือใบรับแจ2งก�อสร2าง
อาคารเดิมท่ีได2รับอนุญาต 

1 0 ฉบับ - 

3) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท�าต2นฉบับทุกหน2าพร2อม
เจ2าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหน2ากรณีผู2แจ2งไม�ใช�เจ2าของ
ท่ีดินต2องมีหนังสือยินยอมของ
เจ2าของท่ีดินให2ก�อสร2างอาคารใน
ท่ีดิน 

0 1 ฉบับ - 

4) 

ใบอนุญาตให2ใช2ท่ีดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต�ออายุหรือ
ใบอนุญาตให2ใช2ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส�วนขยาย) พร2อมเง่ือนไข
และแผนผังท่ีดินแนบท2าย (กรณี
อาคารอยู�ในนิคมอุตสาหกรรม) 
 

1 0 ฉบับ - 

5) 
กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต2องมี
หนังสือมอบอํานาจติดอากร
แสตมปm 30 บาทพร2อมสําเนา

1 0 ฉบับ - 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

บัตรประจําตัวประชาชนสําเนา
ทะเบียนบ2านหรือหนังสือเดินทาง
ของผู2มอบและผู2รับมอบอํานาจ 

6) 

บัตรประจําตัวประชาชนและ
สําเนาทะเบียนบ2านของผู2มีอํานาจ
ลงนามแทนนิติบุคคลผู2รับมอบ
อํานาจเจ2าของท่ีดิน (กรณีเจ2าของ
ท่ีดินเปUนนิติบุคคล) 

0 1 ฉบับ - 

7) 
หนังสือยินยอมให2ชิดเขตท่ีดินต�าง
เจ2าของ (กรณีก�อสร2างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

1 0 ฉบับ - 

8) 

หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู2ออกแบบพร2อมสําเนาใบอนุญาต
เปUนผู2ประกอบวิชาชีพ
สถาปYตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
สถาปนิก) 

1 0 ฉบับ - 

9) 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู2ออกแบบพร2อมสําเนาใบอนุญาต
เปUนผู2ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ฉบับ - 

10) 

หนังสือยินยอมเปUนผู2ควบคุมงาน
ของวิศวกรผู2ควบคุมการก�อสร2าง
พร2อมสําเนาใบอนุญาตเปUนผู2
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีต2องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

1 0 ฉบับ - 

11) 

หนังสือยินยอมเปUนผู2ควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู2ควบคุมการ
ก�อสร2างพร2อมสําเนาใบอนุญาต
เปUนผู2ประกอบวิชาชีพ
สถาปYตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารท่ีต2องมีสถาปนิกควบคุม
งาน) 

1 0 ฉบับ - 

12) 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อ
พร2อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ
คุณวุฒิท่ีอยู�ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู2ออกแบบตาม

1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

กฎกระทรวงฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

13) 

รายการคํานวณโครงสร2างแผ�นปก
ระบุชื่อเจ2าของอาคารชื่ออาคาร
สถานท่ีก�อสร2างชื่อคุณวุฒิท่ีอยู�
ของวิศวกรผู2คํานวณพร2อมลงนาม
ทุกแผ�น          (กรณีอาคาร
สาธารณะอาคารพิเศษอาคารท่ี
ก�อสร2างด2วยวัสดุถาวรและทนไฟ
เปUนส�วนใหญ�) กรณีอาคารบาง
ประเภทท่ีตั้งอยู�ในบริเวณท่ีต2องมี
การคํานวณให2อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผ�นดินไหวได2
ตามกฎกระทรวงกําหนดการรับ
น้ําหนักความต2านทานความคงทน
ของอาคารและพ้ืนดินท่ีรองรับ
อาคารในการต2านทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผ�นดินไหว
พ.ศ. 2550 ต2องแสดง
รายละเอียดการคํานวณการ
ออกแบบโครงสร2าง 

1 0 ฉบับ - 

14) 

กรณีใช2หน�วยแรงเกินกว�าค�าท่ี
กําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 
พ.ศ. 2527 เช�นใช2ค�า fc > 65 
ksc. หรือค�า fc’> 173.3 ksc. 
ให2แนบเอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของ
วัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือ
ได2วิศวกรผู2คํานวณและผู2ขอ
อนุญาตลงนาม 

1 0 ฉบับ - 

15) 

กรณีอาคารท่ีเข2าข�ายตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 
2540 ต2องมีระยะของคอนกรีตท่ี
หุ2มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ2ม
เหล็กไม�น2อยกว�าท่ีกําหนดใน
กฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันท่ี
เชื่อถือได2ประกอบการขออนุญาต 

1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

16) 
แบบแปลนและรายการคํานวณงาน
ระบบของอาคารตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

1 0 ฉบับ - 

17) 

หนังสือรับรองของผู2ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู2ออกแบบระบบปรับ
อากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ฉบับ - 

18) 

หนังสือรับรองของผู2ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู2ออกแบบระบบไฟฟjา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ฉบับ - 

19) 

หนังสือรับรองของผู2ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู2ออกแบบระบบปjองกัน
เพลิงไหม2 (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ฉบับ - 

20) 

หนังสือรับรองของผู2ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู2ออกแบบระบบบําบัดน้ํา
เสียและการระบายน้ําท้ิง (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

1 0 ฉบับ - 

21) 

หนังสือรับรองของผู2ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู2ออกแบบระบบประปา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ฉบับ - 

22) 

หนังสือรับรองของผู2ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู2ออกแบบระบบลิฟต	 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ฉบับ - 
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1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    20  บาท 
หมายเหตุ – 
 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู%ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 
 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 

1.การถมดินท่ีต	องแจ	งต�อเจ	าพนักงานท	องถ่ินจะต	องมีองค�ประกอบท่ีครบถ	วน ดังนี้ 
         1.1การดําเนินการถมดินนั้นจะต2องเปUนการดําเนินการในท2องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช2บังคับ
ได2แก� 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค	กรปกครองส�วนท2องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให2ใช2บังคับกฎหมายว�าด2วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว�าด2วยการผังเมือง 
              7) ท2องท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดให2ใช2บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช2กับกรณีองค	การ
บริหารส�วนท2องถ่ินซ่ึงไม�อยู�ในเขตควบคุมอาคารและไม�อยู�ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการถมดินเข2าลักษณะตามมาตรา 26 แห�งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค	จะทํา
การถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว�าระดับท่ีดินต�างเจ2าของท่ีอยู�ข2างเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือ
มีพ้ืนท่ีเกินกว�าท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินประกาศกําหนดซ่ึงการประกาศของเจ2าพนักงานท2องถ่ินจะต2องไม�เปUนการขัดหรือ
แย2งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจ	งการถมดิน 
เจ2าพนักงานท2องถ่ินต2องออกใบรับแจ2งตามแบบท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินกําหนดเพ่ือเปUนหลักฐานการแจ2งภายใน 7วันนับ
แต�วันท่ีได2รับแจ2งถ2าการแจ2งเปUนไปโดยไม�ถูกต2องให2เจ2าพนักงานท2องถ่ินแจ2งให2แก2ไขให2ถูกต2องภายใน 7วันนับแต�วันท่ีมี
การแจ2งถ2าผู2แจ2งไม�แก2ไขให2ถูกต2องภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีผู2แจ2งได2รับแจ2งให2แก2ไขให2เจ2าพนักงานท2องถ่ินมีอํานาจออก
คําสั่งให2การแจ2งเปUนอันสิ้นผลกรณีถ2าผู2แจ2งได2แก2ไขให2ถูกต2องภายในเวลาท่ีกําหนดให2เจ2าพนักงานท2องถ่ินออกใบรับแจ2ง
ให2แก�ผู2แจ2งภายใน 3 วันนับแต�วันท่ีได2รับแจ2งท่ีถูกต2อง 

งานท่ีให	บริการ            การแจ	งถมดิน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู2แจ2งยื่นเอกสารแจ2งการถม
ดินตามท่ีกําหนดให2เจ2า
พนักงานท2องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบข2อมูล 

1 วัน - - 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต2อง) 

5 วัน - - 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินออกใบ
รับแจ2งและแจ2งให2ผู2แจ2งมา
รับใบรับแจ2ง 

1 วัน - - 

 
 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  7   วัน 

 

 

27. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.20) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 

 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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1.21) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค	จะ
ดําเนินการถมดิน 

1 0 ฉบับ - 

2) 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดิน
บริเวณข2างเคียง 

1 0 ฉบับ - 

3) 
แบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลน 

1 0 ฉบับ - 

4) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท�าต2นฉบับทุกหน2าพร2อม
เจ2าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหน2า 

0 1 ฉบับ - 

5) 
หนังสือมอบอํานาจกรณีให2
บุคคลอ่ืนยื่นแจ2งการถมดิน 

1 0 ฉบับ - 

6) 
หนังสือยินยอมของเจ2าของท่ีดิน
กรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

1 0 ฉบับ - 

7) 

รายการคํานวณ (กรณีการถมดิน
ท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดต�อเปUน
ผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตาราง
เมตรและมีความสูงของเนินดิน
ต้ังแต� 2 เมตรข้ึนไปวิศวกร
ผู2ออกแบบและคํานวณต2องเปUนผู2
ได2รับใบอนุญาตให2ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาไม�ต่ํากว�าระดับ
สามัญวิศวกรกรณีพ้ืนท่ีเกิน 
2,000 ตารางเมตรและมีความ
สูงของเนินดินเกิน 5 เมตร
วิศวกรผู2ออกแบบและคํานวณ
ต2องเปUนผู2ได2รับใบอนุญาตให2
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ฉบับ - 

8) 

ชื่อผู2ควบคุมงาน (กรณีการถมดิน
ท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดต�อเปUน
ผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตาราง
เมตรและมีความสูงของเนินดิน
ต้ังแต� 2 เมตรข้ึนไปต2องเปUนผู2

1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

ได2รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรม
โยธา) 

9) ชื่อและท่ีอยู�ของผู2แจ2งการถมดิน 1 0 ฉบับ - 
 

 
 

1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    500  บาท 
หมายเหตุ – 
 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู%ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 
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คู�มือสําหรับประชาชน 

 

 
 

 

 

 

1. กองช�าง องค	การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี  วันจันทร	 ถึง วันศุกร	 
โทรศัพท	: 0-3433-1673    (ยกเว2นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3433-1673    ต้ังแต�เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต	 : http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/  
 
 

ผู2ใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีส�วนสูงเกิน 15เมตรซ่ึงอยู�ห�างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน2อยกว�าความสูงของ
อาคารและอาคารท่ีอยู�ห�างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน2อยกว�า 2เมตรโดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ2า
พนักงานท2องถ่ินก็ได2โดยการแจ2งต�อเจ2าพนักงานท2องถ่ินตามมาตรา 39ทวิเม่ือผู2แจ2งได2ดําเนินการแจ2งแล2วเจ2าพนักงาน
ท2องถ่ินต2องออกใบรับแจ2งตามแบบท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินกําหนดเพ่ือเปUนหลักฐานการแจ2งให2แก�ผู2นั้นภายในวันท่ีได2รับ
แจ2งในกรณีท่ีเจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจพบในภายหลังว�าผู2แจ2งได2แจ2งข2อมูลหรือยื่นเอกสารไว2ไม�ถูกต2องหรือไม�ครบถ2วน
ตามท่ีระบุไว2ในมาตรา 39ทวิให2เจ2าพนักงานท2องถ่ินมีอํานาจสั่งให2ผู2แจ2งมาดําเนินการแก2ไขให2ถูกต2องหรือครบถ2วน
ภายใน 7วันนับแต�วันท่ีได2รับแจ2งคําสั่งดังกล�าวและภายใน 120วันนับแต�วันท่ีได2ออกใบรับแจ2งตามมาตรา 39ทวิหรือ
นับแต�วันท่ีเริ่มการรื้อถอนอาคารตามท่ีได2แจ2งไว2ถ2าเจ2าพนักงานท2องถ่ินได2ตรวจพบว�าการรื้อถอนอาคารท่ีได2แจ2งไว2
แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได2ยื่นไว2ตามมาตรา 39ทวิไม�
ถูกต2องตามบทบัญญัติแห�งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข2อบัญญัติท2องถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข2องให2เจ2าพนักงานท2องถ่ินมีหนังสือแจ2งข2อทักท2วงให2ผู2แจ2งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานท่ีให	บริการ            การแจ	งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 

ขอบเขตการให�บริการ 

สถานท่ี/ ช�องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 

หลักเกณฑ" วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 



   อบต.นครชัยศรี | คู�มอืประชาชน 168 

 

 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให	บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ2งรื้อถอนอาคารจ�าย
ค�าธรรมเนียมและรับใบรับ
แจ2ง 
 
 

1 วัน - - 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ2ง 
 
 

2 วัน - - 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ2าพนักงานท2องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณารับรองการแจ2งและ
มีหนังสือแจ2งผู2ยื่นแจ2งทราบ 
 
 

12 วัน - - 

 
 

 

  ใช2ระยะเวลารวม  15   วัน 

 

 

28. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
1.22) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 

 
 
 

ข้ันตอนและระยะการให�บริการ 

  ระยะเวลาดาํเนินการรวม 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



   อบต.นครชัยศรี | คู�มอืประชาชน 169 

 

1.23) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบการแจ2งรื้อถอนอาคารตามท่ี
เจ2าพนักงานท2องถ่ินกําหนดและ
กรอกข2อความให2ครบถ2วน 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู2ออกแบบข้ันตอนและสิ่งปjองกัน
วัสดุหล�นในการรื้อถอนอาคาร 
(กรณีอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพควบคุม) 

1 0 ฉบับ - 

3) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท�าต2นฉบับทุกหน2าพร2อม
เจ2าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหน2ากรณีผู2ขออนุญาตไม�ใช�
เจ2าของท่ีดินต2องมีหนังสือยินยอม
ของเจ2าของท่ีดินให2รื้อถอนอาคาร
ในท่ีดิน 

0 1 ฉบับ - 

4) 

ใบอนุญาตให2ใช2ท่ีดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต�ออายุหรือ
ใบอนุญาตให2ใช2ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส�วนขยาย) พร2อมเง่ือนไข
และแผนผังท่ีดินแนบท2าย (กรณี
อาคารอยู�ในนิคมอุตสาหกรรม) 

1 0 ฉบับ - 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต2องมี
หนังสือมอบอํานาจติดอากร
แสตมปm 30 บาทพร2อมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนสําเนา
ทะเบียนบ2านหรือหนังสือเดินทาง
ของผู2มอบและผู2รับมอบอํานาจ 

1 0 ฉบับ - 

6) 

บัตรประจําตัวประชาชนและ
สําเนาทะเบียนบ2านของผู2มีอํานาจ
ลงนามแทนนิติบุคคลผู2รับมอบ
อํานาจเจ2าของท่ีดิน (กรณีเจ2าของ
ท่ีดินเปUนนิติบุคคล) 

0 1 ฉบับ - 

7) 
หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู2ออกแบบพร2อมสําเนาใบอนุญาต
เปUนผู2ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

8) 

หนังสือยินยอมเปUนผู2ควบคุมงาน
ของวิศวกรผู2ควบคุมการรื้อถอน
พร2อมสําเนาใบอนุญาตเปUนผู2
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีต2องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

1 0 ฉบับ - 

9) 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อ
พร2อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ
คุณวุฒิท่ีอยู�ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู2ออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

1 0 ฉบับ - 

 
 
 

1) ค�าธรรมเนียม (ครั้งละ) 
ค�าธรรมเนียม    20  บาท 
หมายเหตุ – 
 

 

1) ท่ีทําการองค.การบริหารส�วนตําบลนครชัยศรี 
(9/9 หมู� 3 ต.นครชัยศรีอ.นครชัยศรีจ.นครปฐม 73120 
โทร 0 3433 1673 http://www.nakhonchaisi-sao.go.th/) 

2) ช�องทางการร	องเรียนศูนย	บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู%ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

ค�าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร�องเรียน 


