
                        

 

  

 

คู่มือส าหรับประชาชน 
 
 
 
 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทยีม 
อ าเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม 

 
 
 
 
 



 

ค าน า 
 

การให้บริการประชาชน ถือเป็นภารกิจส าคัญของหน่วยงานราชการที่ต้องบริการ  และอ านวยความ
สะดวกแก่ประชาชนผู้รับบริการให้ได้รับความพึงพอใจมากที่สุด องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม เป็นองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นรูปแบบหนึ่งซึ่งมีหน้าที่ในการบริการประชาชน ในด้านต่างๆ โดยงานในส่วนของกองช่างจะ
ให้บริการในด้านของ  งานขออนุญาตก่อสร้าง ขออนุญาตรื้อถอน  ขออนุญาตถมดิน งานควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง   
เป็นต้น   

คู่มือประชาชนในการติดต่อราชการกับองค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม ฉบับนี้ จัดท าขึ้นโดยมี
วัตถุประสงค์เพ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม และบุคคลที่
เกี่ยวข้องในการติดต่อราชการกับองค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม ให้สามารถติดต่อประสานงานในเรื่องต่าง ๆ 
ได้อย่างรวดเร็ว ราบรื่นไร้อุปสรรคมีประสิทธิภาพสร้างความม่ันใจส าหรับผู้ติดต่อราชการ 

องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือประชาชนในการติดต่อราชการกับ
องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียมจะเป็นประโยชน์แก่ท่านตามเจตนารมณ์ขององค์การบริหารส่วนต าบลสระกะ
เทียม  หากมีข้อสงสัยหรือต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติม สามารถติดต่อสอบถามได้ตามหมายเลขโทรศัพท์ในคู่มือ
ฉบับนี้ 
   
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม 
                                                                                       ๓   มีนาคม  ๒๕๖๓ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
เรื่อง           หน้า   
  
• หน่วยงานและความรับผิดชอบ          ๑    
• งานที่ได้จัดท าคู่มือประชาชน          ๒  
• งานควบคุมอาคาร           ๓ – ๑๖ 
• งานการขุดและถมดิน           ๑๗ – ๒๔ 
• งานควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง          ๒๕ – ๔๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 
 

 



๑ 

หน่วยงานรับผิดชอบ 

ส านักปลัด 

ส านักปลัด  เป็นหน่วยงานที่มีประชาชนมาติดต่อขอรับบริการอยู่เสมอเนื่องจากมีหน้าที่ให้บริการ
ประชาชนในเรื่องของการรับเรื่องราวร้องทุกข์จากประชาชนในส่วนอ่ืนที่มีความส าคัญไม่หยิ่งหย่อนไปกว่ากันในด้าน
การบริการและบรรเทาความเดือดร้อนของประชาชนก็คือ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งานบริการข้อมูล
ข่าวสารทางท้องถิ่น งานนิติกรรมสัญญา รวมทั้งสายงานธุรการ งานบุคลากร และงานวิเคราะห์นโยบายและแผนงาน  
 

กองคลัง 
กองคลังมีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการเงิน และจัดหารายได้ที่เกิดจากภาษี ของประชาชนเพ่ือ

น ามาจัดสรร และจัดประโยชน์ในทรัพย์สินเพ่ือกระจายเป็นงบประมาณไปสู่โครงการและกิจกรรมต่างๆ  เพ่ือให้
สามารถบริหารจัดการด้านต่างๆ ได้อย่างถูกต้องโปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ อันจะน าไปสู่การพัฒนาท้องถิ่นใน
เขตองค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียมอย่างยั่งยืน 

กองช่าง 
กองช่าง เป็นเครื่องจักรส าคัญในการด าเนินงานโครงการพัฒนาด้านพ้ืนฐานสาธารณูปโภคต่างๆ ให้

เป็นไปตามนโยบายและแผนงานที่ถูกก าหนดไว้อย่างลุล่วงซึ่งหน้าที่ความรับผิดชอบเหล่านี้  ถือเป็นภาระที่ส าคัญของ
กองช่าง ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบในการดูแลและพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน และสาธารณูปโภคต่างๆ ให้แก่ชาวองค์การ
บริหารส่วนต าบลสระกะเทียม เช่นการก่อสร้างปรับปรุง ซ่อมแซม ถนน ไฟฟ้า วางท่อระบายน้ า การบริการออกแบบ
และควบคุมสิ่งก่อสร้าง เป็นต้น 

 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 



๒ 
 
 
 

งานทีจ่ัดท าคู่มือประชาชน 
 องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม 
อ าเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม  

  
 

ที ่ รายการ โทรศัพท์/โทรสาร 
๑ งานควบคุมอาคาร ๐-๓๔๓๐-๐๒๐๖ ต่อ ๑๔ 
๒ งานการขุดและถมดิน ๐-๓๔๓๐-๐๒๐๖ ต่อ ๑๔ 
๓ งานควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง ๐-๓๔๓๐-๐๒๐๖ ต่อ ๑๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓ 

    คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ งานควบคุมอาคาร  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม 

ขอบเขตการให้บริการ 

 
 
 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

 ด้วย จังหวัดนครปฐม ได้ออกประกาศจังหวัดนครปฐม เรื่อง การประกาศกฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวม
จังหวัดนครปฐม พ.ศ.๒๕๕๖ ท าให้การใช้บังคับ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ มีผลบังคับใช้ครอบคลุม
ทั้งจังหวัด จึงท าให้ผู้ที่จะก่อสร้าง ต่อเติม หรือรื้อถอนอาคาร ในเขตพ้ืนที่ต าบลสระกะเทียม จะต้องขออนุญาตต่อ
องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม ตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขที่ปรากฎอยู่ใน พระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ.๒๕๒๒  และแก้ไขเพ่ิมเติม 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

๑.  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ    
๑. ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.๑)   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

๒. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพ   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
    สาธารณะและตรวจพิจารณาแบบ 

๓. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

๔. ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต  - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

ระยะเวลา          
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๔๕ วัน ท าการ 
 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 
-กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม 
โทร. ๐-๓๔๓๐-๐๒๐๖  ต่อ  ๑๔ 
โทรสาร  ๐-๓๔๓๐-๐๒๐๖ 



๔ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ          

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
    (กรณีพื้นที่อาศัยไม่เกิน ๑๕๐ ตารางเมตร) 
 ๑.  หนังสือขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.๑)  จ านวน ๑ ชุด 
 ๒.  แผนผังบริเวณ แผนที่โดยสังเขปสถานที่ขออนุญาต    จ านวน ๓ ชุด 
 ๓.  แบบแปลน รายการประกอบแบบ      จ านวน ๓ ชุด 
 ๔.  ส าเนาโฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / ส.ค.๑      จ านวน ๑ ชุด 
 ๕.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของบ้าน     จ านวน ๑ ชุด 
 ๖.  ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน      จ านวน ๑ ชุด 
 ๗.  หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน (กรณีท่ีสร้างในที่ดินผู้อ่ืน)   จ านวน ๑ ชุด 
 ๘.  หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีสร้างชิดเขตที่ดินผู้อื่น)  จ านวน ๑ ชุด 
 ๙.  หนังสือรับรองของผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้างอาคาร 
      (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทของงานวิศวกรรมควบคุม) จ านวน ๑ ชุด 
 ๑๐. หนังสือยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.๔)     จ านวน ๑ ชุด 
 ๑๑. แบบบ่อดักไขมันตามแบบ ของ อบต.      จ านวน ๑ ชุด 
 

(กรณีพื้นที่อาศัยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร) 
 ๑.  หนังสือขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.๑)  จ านวน ๑ ชุด 
 ๒.  แผนผังบริเวณ แผนที่โดยสังเขปสถานที่ขออนุญาต    จ านวน ๓ ชุด 
 ๓.  แบบแปลน รายการประกอบแบบ      จ านวน ๓ ชุด 
 ๔.  รายการค านวณโครงสร้างอาคาร      จ านวน ๑ ชุด 
 ๕.  ส าเนาโฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / ส.ค.๑      จ านวน ๑ ชุด 
 ๖.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของบ้าน     จ านวน ๑ ชุด 
 ๗.  ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน      จ านวน ๑ ชุด 
 ๘.  หนังสือรับรองจากการจดทะเบียนฯ (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  จ านวน ๑ ชุด 
 ๙.  หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน (กรณีท่ีสร้างในที่ดินผู้อ่ืน)   จ านวน ๑ ชุด 
 ๑๐. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีสร้างชิดเขตที่ดินผู้อ่ืน)  จ านวน ๑ ชุด 
 ๑๑. หนังสือรับรองของผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้างอาคาร 
          (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทของงานวิศวกรรมควบคุม) จ านวน ๑ ชุด 
 ๑๒. หนังสือยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.๔) 
       (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทของงานวิศวกรรมควบคุม) จ านวน ๑ ชุด 
 



๕ 
 ๑๓. หนังสือรับรองของผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ 
       วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม       จ านวน ๑ ชุด 
 ๑๔. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.๔) 
       ของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม     จ านวน ๑ ชุด 
 ๑๕. แบบบ่อดักไขมันตามแบบของ อบต.      จ านวน ๑ ชุด 

ค่าธรรมเนียม          
 - ใบอนุญาตก่อสร้าง ค่าค าร้อง  จ านวน  ๒๐  บาท 
 - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
 - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๒.๐๐ บาท 
 - อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ตารางเมตรละ ๔.๐๐ บาท 
 - รั้ว ท่อระบายน้ า รางระบายน้ า เมตรละ ๑.๐๐ บาท 

๒.  การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ    
๑. ยื่นค าขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข๑)   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
    พร้อมเอกสารเจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 

๒. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน / ผังเมือง /    - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
    สภาพสาธารณะและตรวจพิจารณาแบบ 

๓. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

๔. ผู้ยื่นค าขอ ช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต  - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

ระยะเวลา          
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๔๕ วัน ท าการ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ          
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
 ๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ชุด 
 ๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน ๑ ชุด 
 ๓.  ส าเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ตั้งของอาคารที่ขออนุญาต    จ านวน ๑ ชุด 
 ๔.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอน 
                    วธิีการและสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีท่ีเป็นอาคาร  

 



๖ 
       มีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพควบคุม    จ านวน ๑ ชุด 
 ๕.  หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุมงาน (แบบ น.๔)   จ านวน ๑ ชุด 
 ๖.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน   จ านวน ๓ ชุด 

ค่าธรรมเนียม          
 - ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร   จ านวน  ๑๐  บาท 
 - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
 - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๒.๐๐ บาท 
 - อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ตารางเมตรละ ๔.๐๐ บาท 
 - รั้ว ท่อระบายน้ า รางระบายน้ า เมตรละ ๑.๐๐ บาท 

๔.  การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ    
๑. ยื่นค าขออนุญาตดัดแปลงอาคาร (แบบ ข๑)   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
    พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 

๒. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน / ผังเมือง /    - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
    สภาพสาธารณะและตรวจพิจารณาแบบ 

๓. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

๔. ผู้ยื่นค าขอ ช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต  - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

ระยะเวลา          
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๔๕ วัน ท าการ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ          
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
 ๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ชุด 
 ๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน ๑ ชุด 
 ๓.  ส าเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ 
      ที่ดินหรือส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน)      จ านวน ๑ ชุด 
 ๔.  หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ   
 ๕.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและ 
      ค านวณโครงสร้างอาคาร       จ านวน ๑ ชุด 
 

 



๗ 
 ๖.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
        งานสถาปัตยกรรม        จ านวน ๑ ชุด 
 ๗.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการ 
       ค านวณโครงสร้าง        จ านวน ๑ ชุด 
 ๘.  รายการค านวณระบบบ าบัดน้ าเสีย (กรณีอาคารต้องมีระบบบ าบัดน้ าเสีย)  จ านวน ๑ ชุด 
 ๙.  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต     จ านวน ๑ ชุด 

ค่าธรรมเนียม          
 - ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร   จ านวน  ๑๐  บาท 
 - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
 - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๒.๐๐ บาท 
 - อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ตารางเมตรละ ๔.๐๐ บาท 
 - รั้ว ท่อระบายน้ า รางระบายน้ า เมตรละ ๑.๐๐ บาท     
การรับเรื่องร้องเรียน          

 กองช่าง อบต.สระกะเทียม โทร. ๐-๓๔๓๐-๐๒๐๖ ต่อ ๑๔ 
 หรือ://www.srakathiam.go.th 
  



๘ 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม          

บันทึกตรวจสอบแบบแปลนขออนุญาต 
ก่อสร้าง   ต่อเติม   รื้อถอน   ดัดแปลงอาคาร 

     ....................................... 
เลขที่รับ................../......................... 
วันที่รับ..................เดือน..............................................พ.ศ....................................  
ประเภทของอาคาร.............................................สถานที่ก่อสร้าง................................................... ................... 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม 

๑.งานด้านสถาปัตยกรรม       ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน 
      อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือไม่เกิน ๑๒ เมตร คิดเป็น............................................................ตารางเมตร 
      ตารางเมตร ละ  ๐.๕๐ บาท เป็นเงินทั้งสิ้น...........................................................................บาท 
      อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น หรอืสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕   เมตร คิดเป็น.............................ตารางเมตร 
       ตารางเมตร  ละ ๒.๐๐ บาท เป็นเงินทั้งสิ้น..........................................................................บาท  
      อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรอืสูงเกิน ๑๕ เมตร   คิดเป็น.............................................................ตารางเมตร 
      ตารางเมตร  ละ ๔.๐๐ บาท  เป็นเงินทั้งสิ้น..........................................................................บาท 
      รัว้ ท่อระบายน้ า รางระบายน้ า ยาว.......................... เมตร เมตรละ ๑.๐๐ บาท   เป็นเงิน....................บาท 
      ค่าใบอนุญาต ๒๐.๐๐ บาท       
      รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.................................. บาท ( .................................... .......................................... ) 
 
                                                 ลงชื่อ  ............................................................   
                                                                   (               ) 
                                                                           นายช่างโยธา 

 

      ๒.  งานด้านวิศวกรรม 
(.............) อนุมัติ                ลงชื่อ.................................................. นายช่างโยธา  
(.............) ไม่อนุมัติ                        (          )  
(.............) อนุมัติ                ลงชื่อ.................................................. ผู้อ านวยการกองช่าง  
(.............) ไม่อนุมัติ                        (         ) 
(.............) อนุมัติ                       ลงชื่อ..................................................ปลัด อบต.สระกะเทียม 
(.............) ไม่อนุมัติ                             (                  ) 
(.............) อนุมัติ                       ลงชื่อ...................................................นายก อบต.สระกะเทียม 
(.............) ไม่อนุมัติ                             (           ) 

 



 
 
    ค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

         ต่อเติมอาคาร   รื้อถอน    ดัดแปลง                                               
 
                                                                                 
เขียนที่................................................................................  
                                                       วันที่.....................เดือน....................................พ.ศ................................  
 ข้าพเจ้า..............................................................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขท่ี........................ตรอก/ซอย.........................ถนน............................. .....หมู่ที่................ 
ต าบล/แขวง................................................อ าเภอ/เขต.....................................................จงัหวัด................................. 
           เป็นนิติบุคคลประเภท......................................................... ..จดทะเบียนเมื่อ................................................ 
เลขทะเบียน.................................มีส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี.................... ......................ตรอก/ซอย.................................. 
ถนน...................หมู่ที่............ต าบล/แขวง............................อ าเภอ/เขต...............................จังหวัด........... ................... 
             ขอยื่นค าร้องขอรับใบอนุญาต........................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 
ข้อที่ ๑ ท าการก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร/ต่อเติมอาคาร       ที่บ้านเลขที่...................................... 
ตรอก/ซอย...........................ถนน..................................หมู่ที่.....................ต าบล/แขวง................ ................... 
อ าเภอ/เขต...............................จังหวัด......................โดย..................................................... ............................. 
เป็นเจ้าของอาคารในโฉนดที่ดินเลขท่ี/น.ส ๓ ก เลขที่/น.ส ๓ เลขที่/ ส.ค ๑ เลขที่............................................... 
เป็นที่ดินของ..................................................................................................  

ข้อที่ ๒ เป็นอาคาร 
          (๑) ชนิด............................................จ านวน............... .............เพ่ือใช้เป็น............................................... 
โดยมีที่จอดรถจ านวน.................................คัน 
          (๒) ชนิด........................................... จ านวน............................เพ่ือใช้เป็น..............................................  
โดยมีที่จอดรถจ านวน.................................คัน 
          (๓) ชนิด............................................จ านวน............................เพ่ือใช้เป็น.. ............................................ 
โดยมีที่จอดรถจ านวน.................................คัน 
  ตามแผนผังบริเวณ   แบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน  และรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
ข้อที่ ๓ มี......................................................เป็นผู้ควบคุมงาน...............................................ออกแบบ/ค านวณ 
ข้อที่ ๔ ก าหนดแล้วเสร็จ.....................................................วันนับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 
 

 
 

              ๙          
แบบ ข. ๑ 

เลขที่รับ............/................ 
วันที่........../............./.......... 



๑๐ 

ข้อที่ ๕ พร้อมค าร้องนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสาร หลักฐานมาด้วยแล้วคือ 
(๑)  แผนผังบริเวณ   แบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน จ านวน..............ชุด ชุดละ...............แผ่น          
(๒)  รายงานค านวณ ๑ ชุด จ านวน............แผ่นกรณีท่ีเป็นอาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุไฟเป็นส่วนใหญ่ 
(๓)  หนังสือแสดงเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร                                                    
(๔)  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค์   และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล  อนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน     
      ๖ เดือน       ( กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต ) 
(๕)  หนังสือแสดงเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่ง เป็นผู้ด าเนินกิจกรรมของนิติบุคคล 
(๖)  หนังสือยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคารจ านวน......................................ฉบับ พร้อมทั้งส าเนา 
       ใบอนุญาตเป็นผู้       ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี 
(๗)  ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส ๓ ก เลขที่/ส.ค ๑ เลขที่.................................จ านวน....................ฉบับ 
หรือหนังสือยินยอมเจ้าของที่ดินจ านวน........................................................................................................... .......ฉบับ 
(๘)  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามข้อ ๓ จ านวน.....................................................................ฉบับ 
(๙)  ส าเนาภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมของผู้ ควบคุมงาน  
       จ านวน............................ฉบับ 
(๑๐)  เอกสารอ่ืน ๆ 
          (ถ้ามี)...................................................................................................................... ......... 
          ............................................................................................................................. ........... 
          ............................................................................................................................. .......... 
          .................................................................................................... ................................... 
 
                                                                          
 
        (ลงชื่อ).......................................................... 
                                                            (............................................................) 
                                                                              ผู้ขออนุญาต 

  
 

หมายเหต 
(๑)  ข้อความใดไม่ใช้ให้ท าการขีดฆ่าออก 
(๒)  ใส่เครื่องหมาย  /  หน้าช่อง (     )  หน้าข้อความที่ต้องการ 
 



๑๑ 

บันทึกการตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน/ต่อเติมอาคาร/ก่อสร้างรั้ว 
เจ้าของอาคารชื่อ............................................................................................................. ................... 
สถานที่ตรวจ.................................................................................................................. ................... 
วันเดือนปีที่นัดตรวจ........................................................................................... ............................... 
๑. งานแผนที่ภาษี 

     ที่ดินแปลงนี้อยู่ในบล็อค  โซนหมายเลข................................................................................... 
 
                                                                ลงชือ่............................................... งานแผนที่ 
                                                                         (                             )      
                                                                                  นายช่างโยธา 
        
๓.  หลักเกณฑ์การตรวจสอบสถานที่ 
ก. สถานที่ตรวจสอบถูกต้องเอกสารสิทธิ์หรือไม่..................................................................................... .. 
ข. การก าหนดการวางผังตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

- ทิศเหนือห่างแนวเขตที่ดิน..............................................................................................................เมตร 
- ทิศใต้ห่างแนวเขตท่ีดิน...................................................................................................................เมตร 
- ทิศตะวันออกห่างแนวเขตท่ีดิน.......................................................................................................เมตร 
- ทิศตะวันตกห่างแนวเขตที่ดิน.........................................................................................................เมตร 

ค. ถนนด้านหน้ากว้าง.............เมตร   ถนนด้านหลังกว้าง.............เมตร ถนนด้านข้างซ้ายกว้าง..........เมตร 
ง. ความกว้างของล าเหมืองสาธารณประโยชน์ที่อยู่ติดแนวเขตกว้าง...................................................เมตร 
จ. กันแนวเขตถนนไว้.................................................................................................... .......................เมตร 
ฉ. สถานที่ ก่อสร้างอยู่ในเขตควบคุมการก่อสร้างของหน่วยงานใดบ้าง.................................................... 
ช. การก าหนดการกองวัสดุ 
-  ในที่ดินของตนเอง............................................................................................................. ................. 
-  บนทางเท้าหรือทางสาธารณประโยชน์...............................................................................................  
                                                        
 
 

     ลงชื่อ ..................................................นายตรวจเขต 
                                                                 (                           )     
                          นายช่างโยธา  

 



๑๒ 

รายงานการตรวจสอบสถานที่ขออนุญาตการก่อสร้างอาคาร 

ผังบริเวณก่อสร้างอาคารของ......................................................................................................................... 
ก่อสร้างอาคาร/รั้วที่...........................หมู่ที่.............ต าบล........................อ าเภอ.......................จังหวัด............... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตรวจเมื่อวันที่..................................................ผูช้ี้สถานที่เกี่ยวข้องเป็น................................. ......ผู้ขออนุญาต 
หมายเหตุ แผนที่สังเขปให้เขียนแผนผังที่มีอยู่เดิม ( ถ้ามี) และอาคารที่ขออนุญาตให้ก่อสร้างไปแล้วให้เขียนแผนผัง 
โดยแสดงความกว้าง ยาวของอาคารและระยะห่างเขตท่ีดินให้เขียนบริเวณท่ีเป็นคูน้ า (ถ้ามี) ไว้ด้วย 

บันทึกการตรวจ 
๑. ขนาดกว้างยาวของที่ดินถูกต้องตามแผนผังที่ขออนุญาตหรือไม่............................................................................ 
ถูกต้องตามหนังสือยินยอม หรือไม่.............................................................................................. ............................... 
๒. ทางสาธารณะติดต่อกับที่ดิน เขตถนนกว้าง.....................เมตร เป็นถนนประเภทใด............................................. 
เขตทางกว้างเท่าใด...................................เมตร 
๓. มีทางน้ าสาธารณะเป็น........................................ที่จะระบายน้ าออกจากอาคารหรือไม่..... ................................... 
๔. ดินมีสภาพเป็นดิน..................................ระดับดินโดยเฉลีย่ต่ าสูงกว่าระดับถนน...........................................เมตร 
๕. อาคารที่ขออนุญาตก่อสร้างไปแล้วหรือไม่............................................................... ............................................ 
   ก่อสร้างไปแล้วถึงส่วนของ........................................................................... ............................................................. 
                                     
                                                   ลงชื่อ.................................................... นายตรวจเขต 
                                                         (            )     
                    นายช่างโยธา 
    



๑๓ 

หลักฐานการประกอบการยื่นแบบแปลนการขออนุญาต 
  

................................................................................................  
๑. แบบค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร    แบบ ข๑. 
๒. หนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการขออนุญาต 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ( ของผู้ขออนุญาต เจ้าของที่ดิน เจ้าของอาคาร ผู้ที่ขอ
อนุญาตใช้ผนังร่วม ฐานรากร่วมและมอบอ านาจ ) จ านวน ๒ ชุด 
๔. ส าเนาโฉนดที่ดิน    จ านวน ๒ ชุด 
๕. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน    จ านวน ๒ ฉบับ 
๖. หนังสือตกลงท าผนังร่วมกัน 
๗. ส าเนาเอกสารวุฒิบัตรของช่างเขียนแบบ  ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้เขียนแบบ  เลขที่ผู้เขียนแบบ 
๘. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
๙. หนังสือยินยอมของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
๑๐. รายการค านวณของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
๑๑. บันทึกค ารับรองประกอบการรื้อถอนอาคาร 
๑๒. หนังสืออนุญาตจากหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง 
๑๓. แบบแปลนการก่อสร้าง จ านวน ๕ ชุด 
 
                                                                                

ลงชื่อ.................................................................... 
(....................................................................) 

              ผู้ขออนุญาต 

 
 

ค ำเตือน 

ห้ามท าการก่อสร้างอาคาร รื้อถอนอาคารก่อนโดยไม่ได้รับอนุญาตจาก อบต. 

หากฝ่าฝืนมีโทษปรับตามกฎหมายตามแต่กรณี 
 
 
 
 



๑๔ 

รายงานหลักฐานการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 
ของ............................................................ เลขท่ีรับ........................./..........................  
ลักษณะของอาคาร......................................ก่อสร้างในโฉนดเลขที่................. ........................... 
   
                         หลักฐาน    จ านวน             หมายเหตุ 
1. ค าร้องขออนุญาต             .....................                 ........................ 
2. หนังสือมอบอ านาจ    .....................                 ........................ 
3. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน   .....................                 ........................ 
4. หนังสือยินยอมยกที่ดินเพ่ือขยายถนน  .....................                 ........................ 
5. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน .....................                 ........................ 
6. ใบรับรองสถาปนิก    .....................                 ........................ 
7. ใบรับรองวิศวกร     .....................                 ........................ 
8. รายการค านวณ     .....................                 ........................ 
9. รายการก่อสร้าง     .....................                 ........................ 
10. ใบควบคุมงานวิศวกร    .....................                 ........................ 
11. ใบควบคุมงานสถาปนิก    .....................                 ........................ 
12. ส าเนาโฉนดที่ดิน   .....................                 ........................ 
13. ส าเนาทะเบียนบ้าน    .....................                 ........................ 
14. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   .....................                 ........................ 
15. เอกสารอ่ืน ๆ     .....................                 ........................ 
 

ลงชื่อ                                                 ผู้รับค าร้อง 
(       ) 

นายช่างโยธา 
                                  
                                                            
 
 
 
 
 
 



                                                    ๑๕ 
หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

 
  เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม 

                                                    วันที่................เดือน................................พ.ศ............................  
ข้าพเจ้า....................................................................ตั้งบ้านเรือนอยู่ที่บ้านเลขท่ี....... ..................... 
ถนน..................................ตรอก/ซอย.......................ต าบล/แขวง..................................... ............ 
อ าเภอ/เขต...........................................................จังหวัด................................ ............................... 
ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน..................................................ซึ่งตั้งอยู่ ณ ต าบล............................ ............... 
ถนน........................ตรอก/ซอย..................................ต าบล/แขวง.............. ................................. 
อ าเภอ/เขต...............................................จังหวัด..............................................................  
ยินยอมให้.............................................เข้าก่อสร้างอาคารในที่ดินดังกล่าวได้ มีขนาดที่ดินดังนี้ 
 
 ทิศเหนือ ยาว.........................เมตร จด.....................................................  
 ทิศใต้  ยาว.........................เมตร จด.....................................................  
 ทิศตะวันออก ยาว.........................เมตร จด..................................................... 
 ทิศตะวันตก ยาว.........................เมตร จด....................................................  
ข้าพเจ้ายินยอมให้.............................................................กอ่สร้างอาคารในที่ดินดังกล่าวนี้เพราะเป็น
................................................และได้แนบ................................................มาด้วย(ถ้าเป็นผู้เช่ าให้แสดงส าเนาสัญญาเช่า
ที่ดินแนบมาด้วย)  พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังโฉนดที่ดินที่ยินยอมยกให้
.............................................................................ก่อสร้างอาคารไว้ด้านหลังหนังสือนี้แล้ว 
 
    (ลงชื่อ)..................................................ผู้ถือกรรมสิทธิ์  
    (ลงชื่อ)..................................................พยาน 
    (ลงชื่อ)..................................................พยาน 
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าลายมือชื่อหรือลายมือพิมพ์นิ้วมือข้างบนเป็นของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินจริง 
    (ลงชื่อ)..................................................ผู้ขออนุญาต 
    (ลงชื่อ)..................................................พยาน 
    (ลงชื่อ)..................................................พยาน 

ค าเตือน 
หนังสือรับรองการก่อสร้างอาคารนี้ ห้ามมีการ ขูด ขีด ฆ่า ไม่ว่ากรณีใด ๆ เว้นแต่ผู้ถือกรรมสิทธิ์จะรับรองและการขีด
ฆ่า นั้นเป็นลายลักษณ์อักษรเฉพาะแห่งไว้ 



๑๖ 
หนังสือยินยอมให้ท าการก่อสร้างอาคารชิดแนวเขตที่ดิน 

       เขียนที่  องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม 
                                 วันที่................เดือน.........................................พ.ศ.................................... 
ข้าพเจ้า..........................................................................ตั้งบา้นเรือนอยู่ที่บ้านเลขที่............. .......หมู่ที่............. 
ถนน......................................ตรอก/ซอย................. ..............ต าบล/แขวง........................................................ 
อ าเภอ/เขต..............................จังหวัด...............................ถอืกรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนดเลขที่................... ............. 
ซ่ึงต้ังอยู่ ณ ต าบล..................................ถนน.......................................ตรอก/ซอย............................ ............... 
อ าเภอ/เขต..........................จงัหวัด...................................ยนิยอมให้....................................... ........................ 
ซึ่งถือกรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนดเลขที่........................................ซึ่งตั้งอยู่ ณ ต าบล................................. ................ 
ถนน......................................ตรอก/ซอย...............................ต าบล/แขวง..................... ................................... 
อ าเภอ/เขต..............................จังหวัด................................................  
ท าการก่อสร้างอาคารชิดแนวเขตท่ีดินของข้าพเจ้าฯ ได้ 
 
    (ลงชื่อ)............................................................ผู้ยินยอมให้ก่อสร้าง 
                       (                                             ) 
    (ลงชื่อ)............................................................ผู้ขออนุญาตก่อสร้าง 
                        (                                             ) 
    (ลงชื่อ)............................................................พยาน 
                        (                                             ) 
    (ลงชื่อ)............................................................พยาน 
                       (                                             ) 
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าลายมือชื่อหรือลายมือพิมพ์นิ้วมือข้างบนเป็นของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินจริง 
 
    (ลงชื่อ)............................................................ผู้ขออนุญาต 
                        (                                            ) 
    (ลงชื่อ)............................................................พยาน 
                         (                                            ) 
    (ลงชื่อ)............................................................พยาน 
                        (                                            ) 
 ค าเตือน 
หนังสือรับรองการก่อสร้างอาคารนี้ ห้ามมีการ ขูด ขีด ฆ่า ไม่ว่ากรณีใด ๆ เว้นแต่ผู้ถือกรรมสิทธิ์จะรับรองและการขีด
ฆ่า นั้นเป็นลายลักษณ์อักษรเฉพาะแห่ง 



๑๗ 

คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ งานการขุดดินถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม 

ขอบเขตการให้บริการ 
 
 
 
 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

  ด้วย พระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ เป็นกฎหมายที่มีวัตถุประสงค์ในการป้องกันอันตรายต่อ
ทรัพย์สินและความปลอดภัยของประชาชนที่เกิดจากการขุดดินและถมดินที่ไม่ถูกต้องตามหลักวิชาการ จึงได้มี
บทบัญญัติให้ใช้บังคับในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล ตามประกาศจังหวัดนครปฐม เรื่อง การประกาศกฎกระทรวง
ให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดนครปฐม พ.ศ.๒๕๕๖ ลงวันที่  ๑๗ พฤษภาคม ๒๕๕๖ จึงท าให้ผู้ที่มีประสงค์จะขุดดินที่
มีขนาดลึกจากระดับพื้นดินเกินสามเมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตาราเมตร ตาม มาตรา ๗ หรือ ถมดินที่มี
ขนาดเกินสองพันตาราเมตร ตามมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติขุดดิน จะต้องแจ้งต่อพนักงานท้องถิ่น 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

๑.  การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ   
 
๑. ยื่นค าขออนุญาตขุดดิน ถมดินพร้อมเอกสาร   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
    เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 
๒. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน / ผังเมือง /    - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
    สภาพสาธารณะและตรวจพิจารณาแบบ 
๓. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
๔. ผู้ยื่นค าขอ ช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต  - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
ระยะเวลา          
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๔๕ วัน ท าการ 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 
 -กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบล
สระกะเทียม 
โทร. ๐-๓๔๓๐-๐๒๐๖  ต่อ  ๑๔ 
โทรสาร  ๐-๓๔๓๐-๐๒๐๖ 



๑๘ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ          

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 ๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ชุด 
 ๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน ๑ ชุด 
 ๓.  ส าเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ 
      ที่ดินหรือส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน)      จ านวน ๑ ชุด 
 ๔.  แบบแปลน รายละเอียดการขุดดิน ถมดิน     จ านวน ๓ ชุด 
 ๕.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    จ านวน ๑ ชุด 
 ๖.  ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพรับรองของผู้ประกอบอาชีพสถาปัตยกรรม 
       ควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม     จ านวน ๑ ชุด 

ค่าธรรมเนียม          
 - ใบอนุญาตขุดดิน ถมดิน      จ านวน  ๕๐๐  บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน          

 กองช่าง อบต.สระกะเทียม โทร. ๐-๓๔๓๐-๐๒๐๖ ต่อ ๑๔ 
 หรือ www.srakathiam.go.th 
 
 
  



๑๙ 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม          
 ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติ-  
 การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. ๒๕๔๓                                        
 
          

 
 

 เขียนที่…................................................. 
                                                                  วันที่............เดือน.........................................พ.ศ....................  

                       ข้าพเจ้า.............................................................................................เปน็บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
อยู่บ้านเลขท่ี....................ตรอก/ซอย...............................ถนน..................................................หมู่ที่.............................. 
ต าบล/แขวง..............................อ าเภอ/เขต...........................................จังหวัด........................... ....................................
รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์.......................................... 

                       มีความประสงค์จะท าการขุดดิน/ถมดิน ลึก/สูง.......เมตร  พ้ืนที่ปากบ่อ/ดินถม...........ตารางเมตร 
ในโฉนดที่ดิน/น.ส.๓/น.ส.๓ก/ส.ค.๑เลขที่..................หรือเอกสารสิทธิ์ในที่ดินที่มีชื่อเรียกอย่างอ่ืน.............................. 
ที่ถนน....................หมู่ที่...........ต าบล/แขวง.............................อ าเภอ/เขต................. ...จังหวัด.................................... 
ซึ่งอยู่ในเขต....................(ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)..................โดย.............................................เป็นจ้าของที่ดิน  
ก าหนดเวลาแล้วเสร็จ..................วัน มี.................................. ...................................เป็นผู้ออกแบบและค านวณ 
และ.....................................................................เป็นผู้ควบคุมงาน พร้อมนี้ 

ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ  มาด้วยแล้ว  คือ 
 
 แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตามกฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ 
         ออกตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน  จ านวน ๓ ชุด ชุดละ...........แผ่น 
 ส าเนารายการค านวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน จ านวน ๑ ชุด ชุดละ...........แผน่ 
 ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้งในกรณีที่ผู้แจ้งเป็นบุคคลธรรมดา   จ านวน  ๑  ฉบับ                                
 ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินในกรณีที่ผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน  จ านวน ๑ ฉบับ   
 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล  จ านวน ๑ ฉบับ                     
 หนังสือมอบอ านาจในกรณีที่ผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดินให้บุคคลอื่นไปยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้า

พนักงานท้องถิ่น     
 หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดินในกรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน 

เลขที่….............................

...................... 

วันที่

.........................................

............... 

ลงช่ือ



๒๐ 
 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมส าเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม  จ านวน ๑ ชุด 
 หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานพร้อมส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน ๑ ชุด 
     ส าเนาแสดงเอกสารสิทธิในที่ดินที่  จ านวน...............ฉบับ 
 เอกสารอ่ืนๆ(ถ้ามี)........................................................................................................                        

                       

                                จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือขอรับใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 

 
 
หมายเหตุ     (ลงลายมือชื่อ).......................................................ผู้แจ้ง 
(๑)   ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า                              (....................................................) 
(๒) ใส่เครื่องหมาย  / ในช่อง     ที่ต้องการ         ประทับตราในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล    
  



๒๑ 
ด.๒ 

(ตราราชการส่วนท้องถิ่น) 
 

ใบรับแจ้งการขุดดิน  ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.๒๕๔๓ 
 
เลขที่.........../................. 
                                เจา้พนักงานท้องถิ่นได้รับแจ้งจาก.........................................................................................  
เจ้าของที่ดิน/ผู้รับมอบอ านาจ  ว่ามีความประสงค์จะท าการขุดดิน/ถมดิน /ลึก/สูง..................เมตร  พ้ืนที่ปากบ่อ/ดิน
ถม.........................ตารางเมตร  ในโฉนดที่ดิน/น.ส.๓/น.ส.๓/ส.ค.๑ เลขที.่.......................................หรือเอกสารสิทธิ์
ในที่ดินที่มีชื่อเรียกอย่างอ่ืน.................................ที่ถนน................................................................... 
หมู่ที่........ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ/เขต...................................จังหวัด................ ........................... 
ซึ่งอยู่ในเขต.....................(ซื่อองค์การปกครองส่วนท้องถิ่น)..................โดย.............................................. .......... 
เป็นเจ้าของที่ดิน  ก าหนดแล้วเสร็จ................วัน  มี.................................................................. ............................ 
เป็นผู้ออกแบบและค านวณ  และ............................................................................................ .............................. 
เป็นผู้ควบคุมงาน  พร้อมเอกสารหลักฐานต่างๆแล้ว 
                    เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจสอบปรากฏว่า 
                       ๑.    ไม่ถูกต้อง  ให้ผู้แจ้งแก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวัน       นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้
แก้ไขจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น  หากไม่สามารถแก้ไขภายในก าหนดจะเสียสิทธิ์การนับระยะเวลาที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ที่จะต้องปฏิบัติตามมาตรา ๑๗ วรรคหนึ่ง   โดยมีรายการแก้ไข  ดังนี้ 
                       ............................................................................................................................. ........................ 
....................................................................................................................................................... ..................... 
                       ๒.  ถูกต้อง  ให้ผู้แจ้งเริ่มต้นท าการขุดดิน/ถม ได้ตั้งแต่วันที่...........เดือน
........................................พ.ศ.................จนถึงวันที่.......เดือน........................พ.ศ.................และได้ รับค่าธรรมเนียม
..................................บาท ค่าใช้จ่าย..............บาท    รวมทัง้สิ้น................................... ..บาท  
(.......................................................................) 
  ออกให้  ณ   วันที่.........เดือน....................................พ.ศ........................                           

 (ลงลายมือชื่อ)..................................................... 
                (.........................................................) 
          ต าแหน่ง........................................................ 

 หมายเหตุ 
                        ๑.ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
                        ๒.ใส่เครือ่งหมาย  /  ในช่อง   



๒๒ 
(พลิก) 

 
ค าเตือน    ผู้ขุดดิน/ถมดิน   หรือเจ้าของที่ดินมีหน้าที่ที่จะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
                (๑)   ตามแผนผงับริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน 
                (๒)   ตามมาตรา  ๑๙  มาตรา  ๒๐  มาตรา  ๒๑  และมาตรา  ๒๕ 
                (๓)   ตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น/พนักงานเจ้าหน้าที่ 
                (๔)   การฝ่าฝืน  (๑) –(๓)  อาจมีโทษปรับ  โทษจ า  หรือท้ังจ าทั้งปรับแล้วแต่กรณี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๓ 
ด.๓           

หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดิน 
(ในกรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน) 

 
 

                                    ข้าพเจ้า................................................................................................................ ............ 
อยู่บ้านเลขท่ี...................................ตรอก/ซอย................................................ถนน................. ....................................... 
หมู่ที่.............ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ/เขต...... ..................................จังหวดั......................................... 
รหัสไปรษณีย์..................................โทรศัพท์...................................... .............................................................................  
เป็นเจ้าของที่ดินโฉนด/น.ส.๓/น.ส.๓ก/ส.ค.๑  เลขที่....................................................................... .............................. 
หรือเอกสารสิทธิ์ที่มีชื่อเรียกอย่างอื่น.....................................ที่ถนน................................หมู่ที่ .......................................
ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต...........................................จังหวัด............... .................................... 
ยินยอมให้.................................................................................................................... ................................................... 
เป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน ลึก/สูง...............เมตร  พ้ืนที่ปากบ่อ/ถมดิน.................ตารางเมตร ที่ถนน....................... 
หมู่ที่..............ต าบล/แขวง................................อ าเภอ/เขต....................................จังหวัด......... ................................. 
ซึ่งอยู่ในเขต........................(ซื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น).............................เพ่ือใช้ประกอบการแจ้งการขุดดิน/ถม
ดิน  ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  จึงท าหนังสือฉบับนี้ไว้เป็นหลักฐาน 

 
 
 

                                       (ลงชื่อ)..................................................เจ้าของที่ดิน 
                                 (...................................................) 

 
                                                               (ลงชือ่).....................................................ผู้แจ้ง 
                                                                    (...................................................) 
                                                                    
        (ลงชื่อ).....................................................พยาน 
                                                                    (...................................................) 
 
        (ลงชื่อ)....................................................พยาน 
                                                                    (..................................................) 
 

  



๒๔ 
ด.๕ 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
                                   
  ข้าพเจ้า.......................................................................................................... ...................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี.....................................................ตรอก/ซอย............................ ..............ถนน............................................ 
หมู่ที่....................ต าบล/แขวง..............................อ าเภอ/เขต.......................................จังหวัด.. ..................................... 
รหัสไปรษณีย์..............................โทรศัพท์....................................................................................................................... . 
ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ประเภท...................................เลขทะเบียน.......................... 
ตั้งแต่วันที่.............เดือน.........................พ.ศ...............ถึง  วนัที่.........เดือน.....................พ.ศ.. .............................. เป็น
ผู้ออกแบบและค านวณ/ผู้ควบคุมงาน  การขุดดิน/ถมดิน  ลึก/สูง..........................................................................เมตร  
พ้ืนที่ปากบ่อ/ถมดิน............................ตารางเมตรในโฉนดที่ดิน/น.ส.๓/น.ส.๓ก/ส.ค.๑  เลขที่....................................... 
หรือเอกสารสิทธิ์ในที่ดินที่มีชื่อเรียกอย่างอ่ืน................................................................................................................... 
ที่ถนน..............................หมูท่ี่................ต าบล/แขวง......................... .......................อ าเภอ/เขต................................... 
จังหวัด..........................ซึ่งอยู่ในเขต.........................(ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)................. ................................... 
ให้กับ.....................................................................(ชื่อผู้แจ้ง).................................................. ........................................ 
 
 
                                              (ลงชื่อ)......................................................ผู้ออกแบบและค านวณ/ผู้ควบคุมงาน 
                                                     (.....................................................) 
 
 
                                              (ลงชื่อ)......................................................ผู้แจ้ง 
                                                     (.....................................................) 
 
 
                                              (ลงชื่อ).....................................................พยาน 
                                                     (....................................................) 
 
 
                                              (ลงชื่อ).....................................................พยาน 
                                                     (.....................................................) 
 
 



๒๕ 

คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ งานควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม 

ขอบเขตการให้บริการ        

 
 
 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

 ด้วยกรมธุรกิจพลังงาน ได้ออกประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง การถ่ายโอนภารกิจงานควบคุมน้ ามัน
เชื้อเพลิง ตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
๒๕๔๒ , พ.ศ.๒๕๕๒ จึงให้ผู้ที่จะประกอบธุรกิจน้ ามันเชื้อเพลิง ในเขตพ้ืนที่ต าบลสระกะเทียม จะต้องยื่นเอกสารขอ
อนุญาตต่อองค์การบริหารส่วนต าบลสระกะเทียม ตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขที่ปรากฏในเอกสารแนบท้าย
ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่องการถ่ายโอนภารกิจงานควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง ตามพระราชบัญญัติ ก าหนดแผนและ
ขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒, พ.ศ.๒๕๕๒ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

๑.  การออกใบรับแจ้งกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ 
ขั้นตอน                 หน่วยงานผู้รับผิดชอบ   
๑.  ผู้ประกอบกิจการยื่นเรื่องแจ้งประกอบกิจการ   -  กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     ตามแบบ ธพ.น ๑ 
๒.  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร, ตรวจสอบการใช้   -  กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายผังเมือง หากไม่ 
     ไม่ถูกต้องครบถ้วนแจ้งผู้ประกอบการเพ่ือแก้ไข  
๓.  เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้งตามแบบ ธพ.น ๒    -  กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     (ภายในวันที่รับแจ้งหากเห็นว่าเอกสารถูกต้อง 
     ครบถ้วนแล้ว) 
๔.  แจ้งส านักงานพลังงานเพ่ือทราบภายใน ๓๐ วัน   -  กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 
- กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลสระกะ
เทียม 

โทร.     ๐-๓๔๓๐-๐๒๐๖    ต่อ  ๑๔ 
โทรสาร  ๐-๓๔๓๐-๐๒๐๖  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)ต้ังแต่เวลา 
๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 



๒๖ 
 ระยะเวลา          
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๑ วัน ท าการ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ          
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
 ๑.  ส าเนาบัตรประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)     จ านวน  ๑  ชุด 
 ๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดา)     จ านวน  ๑  ชุด 
 ๓.  หนังสือรับรองการจดทะเบียน พร้อมส าเนารายละเอียด วัตถุประสงค์ และผู้มี 
      อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน (กรณีนิติบุคคล 
       เป็นผู้แจ้ง)         จ านวน  ๑  ชุด 
 ๔.  ส าเนาหนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง (กรณีตัว 
      แทนของบุคคลหรือนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง)      จ านวน  ๑  ชุด 
 ๕.  ส าเนาเอกสารแสดงสิทธิในที่ดิน      จ านวน  ๑  ชุด 
 ๖.  ส าเนาเอกสารแสดงว่าผู้แจ้งมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน 
       หรือหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบที่ดิน ให้ใช้ที่ดินเป็นที่ตั้งสถานที่ 
      ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒      จ านวน  ๑  ชุด 
 ๗.  ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังบริเวณท่ีได้อนุญาตให้ผู้ขอ 
      อนุญาตท าทางเชื่อมระหว่างบริเวณท่ีได้รับอนุญาตกับถนนสาธารณะ ทางหลวง 
      หรือถนนส่วนบุคคลเพ่ือใช้เป็นทางส าหรับยานพาหนะเข้า-ออก สถานีบริการ 
      น้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ค ลักษณะที่ หนึ่ง เพ่ือการจ าหน่ายหรือขาย หรือส าเนา 
          หนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังบริเวณท่ีได้รับอนุญาตให้ท าสิ่งล่วงล้ า 
      ล าน้ าจากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลและรับผิดชอบถนนสาธารณะ ทางหลวง ถนนส่วนบุคคล 
      หรือล าน้ าสายนั้น        จ านวน  ๑  ชุด 
 ๘.  แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ประกอบกิจการ พร้อมทั้งแสดงสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ภาย 
      ในรัศมี ๕๐ เมตร        จ านวน  ๓  ชุด 
 ๙.  แผนผังบริเวณของสถานที่ประกอบกิจการ     จ านวน  ๓  ชุด 
 ๑๐. แบบก่อสร้างถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ่ พร้อมระบบท่อ 
       และอุปกรณ์         จ านวน  ๓  ชุด 
 ๑๑. รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงของถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพ้ืนดิน 
       ขนาดใหญ ่         จ านวน  ๑  ชุด 
  
 
 



๒๗ 
 ๑๒.  หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาท่ีเกี่ยวข้องซึ่งเป็นผู้ค านวณความม่ันคง 
        แข็งแรง ระบบความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ ามัน 
        เชื้อเพลิงเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ่และสิ่งปลูกสร้างต่างๆ และเป็นผู้ได้รับ 
        อนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร 
        พร้อมทั้งแนบภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน  ๑  ชุด 
  
ค่าธรรมเนียม          
 - ค่าธรรมเนียมค าขอ        จ านวน ๒๐ บาท 
 - ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒   จ านวน ๒๐๐ บาท 
 - ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ถังใต้ดินเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก 
    มีปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร       ถังละ  ๓๐๐ บาท 
 - ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ถังใต้ดินเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อย 
    มีปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร       ถังละ  ๒๐๐ บาท 
 - ค่าธรรมเนียมการอนุญาต ให้ใช้ขวดน้ ามันเชื้อเพลิง กระป๋องน้ ามันเชื้อเพลิง 
    เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อย รวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร   จ านวน ๒๐๐ บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน          
 กองช่าง อบต.สระกะเทียม โทร. ๐-๓๔๓๐-๐๒๐๖  ต่อ ๑๔ 
 หรือ  www.srakathiam.go.th 
 
  



๒๘ 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม          

                                                                                                                                    แบบ ธพ.น๑  
                
 
   ใบแจ้งการประกอบ กิจการควบคุมประเภทที่ ๒  
   

เขียนที่........................................... 
         วันที่........ เดือน................พ.ศ. .......... 

 ๑.  ข้าพเจ้า..................................................................................................................... .................................. 
 ๑.๑  เป็นบุคคลธรรมดา  สัญชาติ..................เกิดวันที่............เดือน.............................พ.ศ. ........................... 
อายุ.............ป ี อยู่บ้านเลขท่ี.................... ตรอก/ซอย...................................... ถนน................... ................................ 
หมู่ที่............ ต าบล/แขวง................................... อ าเภอ/เขต................................... จังหวัด............................ ........... 
รหัสไปรษณีย์.......................... โทรศัพท์........................................ อาชีพ................................ .................................... 
ชื่อส านักงาน.................................................. ตั้งอยู่เลขที่.................. ตรอก/ซอย..................... .................................. 
ถนน................................... หมู่ที่.............. ต าบล/แขวง................... ................... อ าเภอ/เขต.................................... 
จังหวัด............................. รหสัไปรษณีย์........................ โทรศัพท์........................... โทรสาร......... ............................ 
 ๑.๒  เป็นนิติบุคคลประเภท.............................................. ตามกฎหมายของประเทศ........................... ......... 
จดทะเบียนเมื่อวันที่........... เดือน..................... พ.ศ. ................ เลขทะเบียน............... .....................มีส านักงานใหญ่ 
ตั้งอยู่เลขที่.......................... ตรอก/ซอย.......................................... .ถนน................................ ............หมู่ที่.............. 
ต าบล/แขวง............................. อ าเภอ/เขต........................... จังหวัด.......................รหสัไปรษณีย์............................ 
โทรศัพท์......................... โทรสาร....................... โดยมี..................................... ต าแหน่ง........... ............................... 
เป็นผู้มีอ านาจลงชื่อแทน 
 ๒.  ข้าพเจ้าขอแจ้งการด าเนินการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒  เพ่ือการจ าหน่าย/ใช้เอง  ตาม
พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๔๒ 
 ๒.๑  สถานที่ประกอบกิจการมีชื่อทางการค้า.................................................. ตั้งอยู่เลขที่.................... ........... 
หมู่ที่......... ตรอก/ซอย..................................... .ถนน..................................ต าบล/แขวง.... ........................................... 
อ าเภอ/เขต......................................... จังหวัด.......................................... รหสัไปรษณีย์.. ............................................. 
โทรศัพท์........................................ โทรสาร...........................................  
 ๒.๒  ประเภทของสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ 

  □  ประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ลักษณะที่ ๒ 

□ ประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท............... ลักษณะที่.................. 
 

เลขที่

รับ…..........................

........ 

วันที่

..................................



๒๙ 
๒ 

ตามรายการดังต่อไปนี้ 
 

ประเภท 
น้ ามันเชื้อเพลิง 

ชนิด 
น้ ามันเชื้อเพลิง 

ภาชนะบรรจุ 
น้ ามันเชื้อเพลิง 

ปริมาณ (ลิตร) 
น้ ามันเชื้อเพลิง 

หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
 

 

 
 ๓.  เอกสารประกอบการแจ้ง 
 (๑)  ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนของผู้แจ้ง (กรณีบุคคลธรรมดา) 
 (๒)  หนังสือรับรองการจดทะเบียน  พร้อมส าเนารายละเอียด  วัตถุประสงค์  และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติ
บุคคลที่ออกให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
 (๓)  ส าเนาหนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง  (กรณีตัวแทนของบุคคลหรือนิติ
บุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

 (๔)  ส าเนาหรือภาพถ่าย  □  โฉนดที่ดิน  □  น.ส.๓  □น.ส.๓ก  □  ส.ค.๑ 
 (๕)  ส าเนาเอกสารแสดงว่าผู้แจ้งมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน 
 (๖)  ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังบริเวณที่ได้อนุญาตให้ผู้ขออนุญาตท าทางเชื่อระหว่าง
บริเวณที่ได้รับอนุญาตกับถนนสาธารณะ  ทางหลวง  หรือถนนส่วนบุคคลเพ่ือใช้เป็นทางส าหรับยานพาหนะเข้า – 
ออกสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง  เพ่ือการจ าหน่ายหรือขาย  หรือส าเนาหนังสืออนุญาต
พร้อมด้วยส าเนาแผนผังบริเวณท่ีได้รับอนุญาตให้ท าสิ่งล่วงล้ าล าน้ าจากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลและรับผิดชอบถนนสาธารณะ  
ทางหลวง  ถนนส่วนบุคคล  หรือล าน้ าสาน นั้น 
  



๓๐ 
๓ 

 (๗)  แผนที่สังเขปแสดงที่ประกอบกิจการ  พร้อมทั้งแสดงสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ภายในรัศมี  ๕๐.๐๐  เมตร  
จ านวน  ๓  ชุด 
 (๘)  แผนผังบริเวณของสถานที่ประกอบกิจการ  จ านวน  ๓  ชุด 
 (๙)  แบบก่อสร้างถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ่  พร้อมระบบท่อและอุปกรณ์  จ านวน  ๓  ชุด 
 (๑๐)  รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงของถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ่  จ านวน  ๓  ชุด 
 (๑๑)  หนังสือรับรองวิศวกรสาขาที่เก่ียวข้องซึ่งเป็นผู้ค านวณความม่ันคงแข็งแรง  ระบบความปลอดภัย  และ
ระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ่และสิ่งปลูกสร้างต่าง ๆ  และเป็นผู้ได้รับอนุญาต
ให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม  พร้อมทั้งแนบภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน.....................ฉบับ 
 (๑๒)  อ่ืน ๆ  (ถ้ามี)           .............................................................................................................. 
............................................................................................................................. ................................................ 

 
       

ลงชื่อ..................................................ผู้แจ้ง 
          (                                      ) 

 
 
 
หมายเหตุ  ๑.  ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ใช้ออก 

     ๒.  ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง  □  หน้าข้อความที่ต้องการ 
     ๓.  ในกรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง  หากข้อบังคับของนิติบุคคลดังกล่าวก าหนดให้ต้องประทับตราของนิติ
บุคคลแล้ว  ให้ประทับตรานิติบุคคลนั้นด้วย 
     ๔.  ประเภทของน้ ามันเชื้อเพลิง  หมายถึง  น้ ามันปิโตรเลียมดิบ  น้ ามันเบนซิน  น้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับ
เครื่องบิน  น้ ามันก๊าด  น้ ามันดีเซล  น้ ามันเตา  หรือน้ ามันหล่อลื่น 
     ๕.  ชนิดน้ ามันเชื้อเพลิง  หมายถึง  ชนิดไวไฟมาก  ชนิดไวไฟปานกลาง  หรือชนิดไวไฟน้อย 
     ๖.  ภาชนะบรรจุน้ ามันเชือ้เพลิง  หมายถึง  ขวดน้ ามันเชื้อเพลิง  กระป๋องน้ ามันเชื้อเพลิง  ถังน้ ามัน
เชื้อเพลิง  หรือถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิง 

 
 

  



๓๑ 
๔ 
 

ค าเตือน 
 ๑.  ผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒  ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดหรือหลักเกณฑ์ต่าง ๆ  ที่ก าหนดไว้ใน
กฎกระทรวง 
 ๒.  ผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒  ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออกตาม
มาตรา ๗  ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหกเดือน  หรือปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท 
 ๓.  ผู้ใดประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒  โดยแจ้งการประกอบกิจการไม่ถูกต้องครบถ้วนตามที่ก าหนด
ในกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา ๑๙  วรรคสอง  ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าหมื่นบาทตามมาตรา ๖๔  วรรคหนึ่ง 
 ๔.  ผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒  ผู้ใดไม่แจ้งการประกอบกิจการให้ถูกต้องครบถ้วนตามค าสั่งของ
พนักงานเจ้าหน้าที่ตามมาตรา ๑๙  วรรคสี่  ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท  และต้องเลิกประกอบกิจการ
ตามค าสั่งศาลตามมาตรา ๖๔   วรรคสอง 
 ๕.  ผู้ใดประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒  ในเขตห้ามประกอบกิจการควบคุมตามมาตรา ๒๙  ต้องระวาง
โทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งปี  หรือปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท  หรือทั้งจ าทั้งปรับตามมาตรา ๖๙  (๒) 
 ๖.  ในกรณีที่สถานที่ตั้งของสถานประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒  อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายใด  ผู้
ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒  ต้องปฏิบัติตามกฎหมายนั้นด้วย 
 
 

ลงชื่อ..................................................ผู้แจ้ง 
          (                                       ) 

 
 
  



๓๒                                                                                    
 
 
 

           แบบ ธพ.ป.๒ 
 

ใบรับแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ 
ใบรับแจ้ง เลขท่ี…………………… 

ส่วนราชการ....................................... 

 วันที่…....…เดือน……...............……...…พ.ศ. ........…… 

 ใบรับแจ้งนี้ออกให้เพ่ือแสดงว่า…….............สัญชาติ……….........…สถานที่ติดต่อผู้แจ้งการด าเนินการ 
บ้านเลขท่ี….........หมู่ที่…........…ตรอก/ซอย….........ถนน…….….ต าบล/แขวง……......…..อ าเภอ/เขต………........................ 
จังหวัด…………..........……รหัสไปรษณีย์……........….โทรศัพท์………….....…..…โทรสาร……........…………………………………… 
ณ สถานที่ประกอบกิจการมีชื่อทางการค้า……………....…………............….ตั้งอยู่เลขท่ี….............หมู่ที่......……………………. 
ตรอก/ซอย.…..............….ถนน....……………ต าบล/แขวง……………....………อ าเภอ/เขต…….............………………………….... 
จังหวัด………......………รหัสไปรษณีย์……….......…….โทรศัพท์………:.......…..…โทรสาร……….............................................. 
ได้มาแจ้งต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ว่ามีความประสงค์จะด าเนินการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ 
ลักษณะกิจการ………………………...................................................................... .......…………….…………..............................
ประเภท……………............................…….......................................................................……………………………………………. 
เพ่ือการจ าหน่าย/ใช้เอง ตามพระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๔๒ ดังนี้ 
ถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดิน/ใต้พ้ืนดิน เก็บน้ ามัน ชนิด……............จ านวน………….…ถัง มีปริมาณรวม………………ลิตร 
ถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดิน/ใต้พ้ืนดิน เก็บน้ ามัน ชนิด…......………จ านวน………….….ถัง มีปริมาณรวม…………...…ลิตร 
ถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดิน/ใต้พ้ืนดิน เก็บน้ ามัน ชนิด........……….จ านวน…………..…ถัง มีปริมาณรวม………………ลิตร 
ขวดน้ ามัน/กระป๋องน้ ามัน/ถังน้ ามัน เก็บน้ ามัน ชนิด………….................................................................…… 
     มีปริมาณรวม……............................................………………ลิตร 
ขวดน้ ามัน/กระป๋องน้ ามัน/ถังน้ ามัน เก็บน้ ามัน ชนิด…………................................................................…… 
     มีปริมาณรวม……………............................................………ลิตร 
ขวดน้ ามัน/กระป๋องน้ ามัน/ถังน้ ามัน เก็บน้ ามัน ชนิด…………..................…….............................................. 
     มีปริมาณรวม……………………............................................ลิตร 

    

 (ลายมือชื่อ)……....………...................……………ผู้รับแจ้ง 
                     (                                      ) 
       ต าแหน่ง...............................................................................  



๓๓ 
๒ 
 

ค าเตือน 

 ๑. ผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดหรือหลักเกณฑ์ต่าง ๆ ที่ 
ก าหนดไว้ในกฎกระทรวง 
 ๒. ผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดใน 
กฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๗ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหกเดือน หรือปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท หรือทั้งจ า 
ทั้งปรับตามมาตรา ๖๓ 
 ๓. ผู้ใดประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ โดยแจ้งการประกอบกิจการไม่ถูกต้องครบถ้วน 
ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา ๑๙ วรรคสอง ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าหมื่นบาทตาม 
มาตรา ๖๔ วรรคหนึ่ง 
 ๔. ผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ผู้ใดไม่แจ้งการประกอบกิจการให้ถูกต้องครบถ้วน 
ตามค าสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ตามมาตรา ๑๙ วรรคสี่ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท และต้องเลิก 
ประกอบกิจการตามค าสั่งศาลตามมาตรา ๖๔ วรรคสอง 
 ๕. ผู้ใดประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ในเขตห้ามประกอบกิจการควบคุมตามมาตรา 
๒๙ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับตามมาตรา ๖๙ (๒) 
 ๖. ในกรณีที่สถานที่ตั้งของสถานประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ อยู่ภายใต้บังคับ 
ของกฎหมายใด ผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ต้องปฏิบัติตามกฎหมายนั้นด้วย 
  
 
                 ลงชื่อ.............……………………….….………..ผู้แจ้ง 
                        (                                      ) 
 
  



๓๔ 
๒.  การอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ 
 ๒.๑  การเห็นชอบให้ท าการก่อสร้าง 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ   
  
๑. ยื่นค าขอ (แบบ ธพ.น ๓) พร้อมแบบก่อสร้างและ   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม  
    รายการค านวณและเอกสารอื่นตามที่ระบุไว้ใน 
    แบบ ธพ.น ๓ 

๒.  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร หากไม่ถูกต้องให้แจ้งคืน  - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     เรื่องแก่ผู้ยื่นค าขออนุญาตภายใน ๗ วัน หากถูกต้อง 
     แจ้งพลังงานจังหวัดเพ่ือนัดหมายตรวจสอบสถานที่ 
     ร่วมกัน      

๓.  เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ร่วมกับ พลังงานจังหวัด   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

๔.  พลังงานจังหวัดตรวจสอบแบบแผนผัง แบบ   - พลังงานจังหวัด 
     ก่อสร้างและรายการค านวณ แล้วแจ้งผลให้ 
     อบต.สระกะเทียม ทราบ 

๕.  อบต.สระกะเทียม แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขออนุญาตทราบ  - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

ระยะเวลา          
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๑๕ วัน ท าการ 

 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

๓๕ 
  
ธพ.น ๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๖  

 

กรมธุรกิจพลังงาน 
ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  

  
ใบอนุญาตนี้ออกให้เพื่อแสดงว่า 

 

……………………..…………………………………………….. 

      รหัสหมายเลข……………………………ตั้งอยู่

ที่……………………………………………. 

       

………………………………………………………………………………………………

... 

ซึ่งมีผู้ประกอบการชื่อ 

……………………………………………………………………… 

เป็นผู้ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ 

ตามมาตรา ๑๗ (๓) แห่งพระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๔๒ 

โดยต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขที่อธิบดีก าหนด 

ใบอนุญาตนี้ให้ใช้ได้จนถึงวันที…่…………… เดือน………………………พ.ศ.…………….. 

                             ออกให้  ณ  วันที่…...…………..เดือน………………………

พ.ศ. …………… 

    …………..…………………….. 

ใบอนุญาต
เลขที่…………………………. 

แบบ ธพ.น๔ 



 
  

 อธิบดีกรมธุรกิจพลังงาน 
๓๗ 

 
๒.๒  การทดสอบและตรวจสอบระบบความปลอดภัย 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ    
๑.  ยื่นหนังสือนัดทดสอบต่อเจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     แจ้งเรื่องต่อพลังงานจังหวัดทราบภายใน ๓ วัน 

๒.  พลังงานจังหวัดส่งเจ้าหน้าที่ไปควบคุมการทดสอบ  - พลังงานจังหวัด 
     และตรวจสอบระบบความปลอดภัยของถัง ระบบท่อ 
     และอุปกรณ์น้ ามัน 

๓.  พลังงานจังหวัดแจ้งผลการตรวจสอบมายัง อบต.สระกะเทียม -  พลังงานจังหวัด 

๔.  เจ้าหน้าที่แจ้งผลให้ผู้ขออนุญาตรับทราบ   -  กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

ระยะเวลา          
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๑๕ วัน ท าการ 
 

๒.๓  การออกใบอนุญาตประกอบกิจการ 
 

ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ    
๑.  ยื่นหนังสือรับใบอนุญาตพร้อมเอกสารประกันภัย   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     ต่อเจ้าหน้าที่ (เม่ือก่อสร้างเสร็จแล้ว) 

๒.  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสถานที่ก่อสร้าง  - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

๓.  เจ้าหน้าที่ ออกบอนุญาต ธพ.น๔ แจ้งผู้ขออนุญาต  - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     เพ่ือช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ค่าธรรมเนียม 
     ถังและรับใบอนุญาต ธพ.น๔ 

๔.  เจ้าหน้าที่ส่งส าเนาใบอนุญาตให้พลังงานจังหวัด   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     ทราบภายใน ๕ วัน 

ระยะเวลา          
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๑๕ วัน ท าการ 

  



 
 
 

๓๘ 
 

๒.๔  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ    
 - ขั้นตอนการด าเนินการตั้งแต่การยื่นขออนุญาตแก้ไข  - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
    เปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานที่จนถึงการได้รับอนุญาต 
    กระท าการในท านองเดียวกันกับการยื่นขออนุญาต 
    ประกอบกิจการในครั้งแรก และหากไม่มีการแก้ไข 
    เปลี่ยนแปลงถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิง ระบบจ่ายน้ ามัน 
    เชื้อเพลิง ระบบท่อและอุปกรณ์ไม่ต้องด าเนินการ 
    ตาม (๒) 
ระยะเวลา          
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๑๕ วัน ท าการ 

 ๒.๕  การต่ออายุใบอนุญาต 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ    
๑. ยื่นค าขอ (แบบ ธพ.น๖) พร้อมเอกสารประกันภัย   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
    ภายใน ๖๐ วัน ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 

๒.  ตรวจสอบเอกสาร หากไม่ถูกต้องคืนเรื่องกลับ   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     ภายใน ๗ วัน 

๓.  เจ้าหน้าที่พิจารณาออกใบอนุญาตต่ออายุโดยน า   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     หลักฐานบันทึกผลการตรวจสถานประกอบกิจการ 
     ที่ เจ้าหน้าที่ตรวจร่วมกับพลังงานจังหวัดไม่เกิน 
     ๑๘๐ วัน มาใช้ประกอบการพิจารณาต่ออายุ 

๔.  ออกใบอนุญาต ธพ.น๔ แจ้งผู้ขออนุญาตช าระค่า   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     ธรรมเนียม(ไปรษณีย์) ใบอนุญาตค่าธรรมเนียม 
     ถังและรับใบอนุญาต ธพ.น๔ 

๕.  เจ้าหน้าที่ส่งส าเนาใบอนุญาตต่ออายุให้    - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     พลังงานจังหวัดทราบภายใน ๑๕ วัน 

ระยะเวลา          



 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๑๕ วัน ท าการ 

  
๓๙ 

๒.๖  การโอนใบอนุญาต 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ    
๑. ยื่นค าขอ (แบบ ธพ.น๘) พร้อมเอกสาร    - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
    ประกอบตามที่ก าหนดในแบบ 

๒.  เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบเอกสาร หากไม่ถูกต้องคืน   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     เรื่องแก่ผู้ขออนุญาตภายใน ๗ วัน 

๓.  ออกใบอนุญาต ธพ.น๔ แจ้งผู้ขออนุญาตช าระ   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ค่าธรรมเนียมถัง 
     และรับใบอนุญาต ธพ.น๔ 

๔.  เจ้าหน้าที่ส่งส าเนาใบอนุญาตให้พลังงานจังหวัด   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
     ทราบภายใน ๕ วัน 

ระยะเวลา          
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๑๕ วัน ท าการ 

 ๒.๗  การทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิง ระบบจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง ระบบท่อและอุปกรณ์ตาม
วาระ๑๐ ปี 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ    
๑. ยื่นหนังสือขอนัดทดสอบต่อ เจ้าหน้าที่    - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

๒. เจ้าหน้าที่แจ้งพลังงานจังหวัดเพ่ือนัดทดสอบ   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

๓. เจ้าหน้าที่พลังงานจังหวัดควบคุมการทดสอบ   - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 
    ถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงและอุปกรณ์  

๔. พลังงานจังหวัดแจ้งผลการพิจารณามายัง อบต.   - พลังงานจังหวัด 

๕. เจ้าหน้าที่แจ้งผลให้ผู้ขออนุญาตรับทราบ    - กองช่าง อบต.สระกะเทียม 

ระยะเวลา          
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๑๕ วัน ท าการ 

ค่าธรรมเนียม          
 - ค่าธรรมเนียมค าขอ        จ านวน ๒๐ บาท 



 - ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓   จ านวน ๒๐๐ บาท 
 - ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ถังใต้ดินเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก 
    มีปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร       ถังละ  ๓๐๐ บาท 

๔๐ 
 - ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ถังใต้ดินเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อย 
    มีปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร       ถังละ  ๒๐๐ บาท 
 - ค่าธรรมเนียมการอนุญาต ให้ใช้ขวดน้ ามันเชื้อเพลิง กระป๋องน้ ามันเชื้อเพลิง 
    เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อย รวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร   จ านวน ๒๐๐ บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน          
 กองช่าง อบต.สระกะเทียม โทร. ๐-๓๔๓๐-๐๒๐๖  ต่อ ๑๔ 
 หรือ www.sarakathiam.go.th 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


