
มาตรา ๗ (๒) สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีการด าเนินงาน 

  

 ส ำนักงำนประกันสังคมมีภำรกิจเกี่ยวกับกำรบริหำรกำรประกันสังคมและเงินทดแทน โดยกำรจัดกำร
ที่มีประสิทธิภำพ เพ่ือให้แรงงำนมีหลักประกันกำรด ำรงชีวิตที่มั่นคง โดยให้มีอ ำนำจหน้ำที่ดังต่อไปนี้ 

(๑) ปฏิบัติรำชกำรให้เกิดผลสัมฤทธิ์และเป็นไปตำมเป้ำหมำย แนวทำง และแผนปฏิบัติรำชกำรของ
กระทรวง  

(๒) ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรประกันสังคม กฎหมำยว่ำด้วยเงินทดแทนและกฎหมำยอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง  

(๓) บริหำรกองทุนประกันสังคมและกองทุนเงินทดแทน 

(๔) คุ้มครองและดูแลผู้ประกันตนและลูกจ้ำงให้ได้รับสิทธิและประโยชน์ตำมที่กฎหมำยก ำหนด 

(๕) พัมนำระบบ รูปแบบ มำตรกำร และวิธีกำรด้ำนประกันสังคมและเงินทดแทน รวมทั้งประสำน
แผนกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำน  

(๖) ปฏิบัติกำรอ่ืนใดตำมที่กฎหมำยก ำหนดให้เป็นอ ำนำจหน้ำที่ของส ำนักงำน หรือตำมที่รัฐมนตรี
หรือคณะรัฐมนตรีมอบหมำย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



มาตรา ๗ (๒) สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีการด าเนินงาน 

๑. ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัดมีอ ำนำจหน้ำที่ ดังต่อไปนี้ 
(๑) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรให้บริกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยประกันสังคม กฎหมำยว่ำด้วยเงินทดแทน 

และกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  
(๒) ก ำกับดูแล ให้ค ำรึกษำ และสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัดสำขำ  
(๓) รำยงำนกำรติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำนตำมนโยบำย แผนงำน และโครงกำรต่อส ำนักงำน

แรงงำนจังหวัด  
(๔) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 

๒. ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัดสำขำ มีอ ำนำจหน้ำที่ในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบดังต่อไปนี้  
(๑) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรให้บริกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรประกันสังคม กฎหมำยว่ำด้วยเงินทดแทน 

และกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  
(๒) รำยงำนกำรติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำนตำมนโยบำย แผนงำนและโครงกำรต่อส ำนักงำน

ประกันสังคมจังหวัด 
(๓) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย  

๓. ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัดหรือส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัดสำขำ มีหน้ำที่บริหำรจัดกำรในจังหวัด 
หรือในสำขำ เกี่ยวกับกำรให้ควำมคุ้มครองและหลักประกันในชีวิตแก่ผู้ประกันตน ที่ประสบอันตรำย 
หรือเจ็บป่วย ทุพพลภำพ ตำย อันมิใช่เนื่องจำกกำรท ำงำน รวมทั้งคลอดบุตร สงเครำะห์บุตร ชรำภำพ 
และว่ำงงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรประกันสังคม กำรให้ควำมคุ้มครองและหลักประกันในชีวิตแก่
ลูกจ้ำงที่ประสบอันตรำยหรือเจ็บป่วย ทุพพลภำพ ตำย หรือสูญหำยอันเนื่องจำกกำรท ำงำนให้แก่
นำยจ้ำงตำมกฎหมำยว่ำด้วยเงินทดแทน รวมทั้งกิจกรรมอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย  

โดยมีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ดังนี้  

ฝ่ายอ านวยการ  

มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับงำนธุรกำร งำนสำรบรรณ พัสดุ ครุภัณฑ์ ยำนพำหนะ อำคำรสถำนที่ 
กำรจัดท ำแผนงำนโครงกำรและงบประมำณ กำรจัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน งำนกำรเจ้ำหน้ำที่ งำนประชุม 
กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน และกำรเก็บรักษำเงิน กำรจัดท ำบัญชีและงบกำรเงิน (ดงินงบประมำณ และเงินกองทุน
เพ่ือบริหำรส ำนักงำน) งำนจัดนิทรรศกำร และประชำสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรงำนประกันสังคมกำรติดต่อ
ประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องเพ่ือกำรประชำสัมพันธ์และเผยแพร่งำนของส ำนักงำน และงำนอ่ืนๆ ที่ไม่
อยู่ในควำมรับผิดชอบของกลุ่มงำนหรือส่วนงำนใด  

 

 

 



กลุ่มงานประกันสังคม  

มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรให้บริกำรขึ้นทะเบียนนำยจ้ำง ผู้ประกันตนกำรจัดเก็บเงินสมทบ 
กำรวินิจฉัยสิทธิประโยชน์ แก่ลูกจ้ำงผู้ประกันตนหรือผู้มีสิทธิ ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรประกันสังคมและกฎหมำย
ว่ำด้วยงำนทดแทน กำรจัดท ำบัยชีและงบกำรเงิน กำรตรวจสถำนประกอบกำร กำรตรวจสอบติดตำมหนี้ และ
กำรด ำเนินคดี กำรให้บริกำรข้อมูลด้ำนประกันสังคม ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำตอบข้อซักถำม รับเรื่องร้องเรียน 
ประสำนกำรตอบข้อร้องเรียน กำรด ำเนินคดีตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรประกันสังคม กฎหมำยว่ำด้วยเงินทดแทน 
และกฎหมำยอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง และปฏิบัติงำนอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมำยโดยมีกำรแบ่งงำนออกเป็น ๔ ส่วนงำน 
ดังนี้  

(๑) ส่วนงำนทะเบียนและประสำนทำงกำรแพทย์ ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรรับและตรวจแบบขึ้นทะเบียน
นำยจ้ำง ผู้ประกันตน กำรก ำหนดรหัสประเภทกิจกำร เลขที่บัญชี อันตรำเงินสมทบ วันที่มีหน้ำที่
จ่ำยเงินสมทบ กำรค ำนวณเงินสมทบและออกใบประเมินเงินสมทบ กำรออกหนังสือแจ้งผลกำรขึ้น
ทะเบียนให้นำยจ้ำง และจัดท ำแฟ้มนำยจ้ำง รวมทั้งให้ค ำแนะน ำเกี่ยวกับวิธีกำรน ำส่ง เงินสมทบ 
และสิทธิประโยชน์ต่ำงๆ กำรบันทึกข้อมูลกำรขึ้นทะเบียนนำยจ้ำงกำรจัดกำรฐำนข้อมูลทะเบียน
นำยจ้ำง ลูกจ้ำงผู้ประกันตน รวมทั้งเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงผู้ประกัยตน กำรออกบัตรรับรองสิทธิ
กำรรักษำพยำบำล กำรบันทึกข้อมูลกำรน ำส่งเงินสมทบ กำรจัดกำรฐำนข้อมูลระบบริกำรทำง
กำรแพทย์ กำรประสำนสถำนพยำบำล กำรอุทธรณ์ กำรบริหำรจัดกำรข้อร้องเรียนด้ำนทะเบียน
และบริกำรทำงกำรแพทย์ กำรออกหน่วยให้บริกำรทำงกำรแพทย์เคลื่อนที่ และปฏิบัติงำนอ่ืนๆ ที่
รับมอบหมำย  

(๒) ส่วนงำนเงินสมทบและกำรตรวจสอบ ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรตรวจสอบ ชี้แจงให้ค ำแนะน ำสถำน
ประกอบกำรหรือนำยจ้ำงให้ขึ้นทะเบียนและปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำด้วย กำรประกันสังคมและ
กฎหมำยว่ำด้วยเงินทดแทน กำรจัดเก็บเงินสมทบ กำรตรวจสอบสถำนประกอบกำรและกำรตรวจ
บัญชีค่ำจ้ำง กำรออกใบประเมินเงินสมทบ ประจ ำปี ประจ ำงวด กำรออกใบแจ้งเงินสมทบจำกกำร
รำยงำนค่ำจ้ำงและกำรตรวจบัญชีค่ำจ้ำง กำรจัดเก็บแฟ้มนำยจ้ำง กำรคืนเงินสมทบ กำรตรวจสอบ
ติดตำมเร่งรัดเงินสมทบค้ำงช ำระ กำรสอบทรัพย์เพ่ือยึดอำยัด ขำยทอดตลำดและตัดหนี้สูญ กำร
เปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงนำยจ้ำง กำรอุทธรณ์ กำรบริหำรจัดกำรข้อร้องเรียนด้ำนเงินสมทบ และ
ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย  

(๓) ส่วนงำนสิทธิประโยชน์ ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรวินิจฉัยสิทธิประโยชน์ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำร
ประกันสังคมและกฎหมำยว่ำด้วยเงินทดแทน กำรรับค ำร้องและวินจฉัยสั่งให้นำยจ้ำงจ่ำยเงิน
ทดแทนให้แก่ลูกจ้ำงที่อยู่นอกข่ำยคุ้มครองของกองทุนเงินทดแทน กำรเปลี่ยนแปลงค ำสั่งหรือค ำ
วินิจฉัยกำรปิดเรื่องหรือรื้อฟ้ืนเรื่องกำรรับสมัครส่งตัวลูกจ้ำงผู้ประกันตนเข้ำรับกำรฟ้ืนฟู
สมรรถภำพด้ำนกำรแพทย์และด้ำนอำชีพ กำรตรวจเยี่ยมผู้ทุพพลภำพ กำรจัดท ำเอกสำรรับสิทธิ
ประโยชน์พร้อมจัดท ำรำยกงำน กำรอุทธรณ์กำรบริหำรจัดกำรข้อร้องเรียนด้ำนสิทธิประโยชน์ และ
ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย  



(๔) ส่วนงำนกำรเงินและบัญชี ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรรับเงินสมทบกองทุนประกันสังคม
และกองทุนเงินทดแทนเงินเพ่ิมตำมกฎหมำย ค่ำปรับ ค่ำธรรมเนียม กำรจ่ำยประโยชน์ทดแทน
กองทุนประกันสังคมหรือเงินทดแทน กองทุนเงินทดแทน กำรจัดท ำรำยงำนกำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน 
กำรจัดท ำรำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน และกำรบันทึกบัญชี กำรจัดท ำงบกำรเงินเพ่ือแสดงผลกำร
ด ำเนินงำนและฐำนะทำงกำรเงินของกองทุนประกันสังคมและกองทุนเงินทดแทนในส ำนักงำน 
รวมทั้งกำรบริหำรจัดกำร ข้อร้องเรียนด้ำนกำรเงินและบัญชี และปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย  

  

 

 


