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1. วตัถุประสงค์ 

เพื่อใหท้ราบถึงขั้นตอนต่างๆ ในการวางแผน และจดัการงานตดัตน้ไมใ้นระบบสายส่งสาย
จ าหน่าย และCost Countryใหเ้ป็นรูปแบบและแนวทางในการด าเนินการท่ีมีมาตรฐานแบบเดียวกนั
จนสามารถจดัท าแผนงานตดัตน้ไมไ้ดก่้อนด าเนินการขออนุมติัจา้งเหมาในไตรมาส 
 
2. ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติังาน(Work Manual) กระบวนการงานวางแผน และจดัการงานตดัตน้ไม้
(เฉพาะคราว)ในระบบสายส่งสายจ าหน่าย และ Cost Country ครอบคลุมขั้นตอนการด าเนินงาน 
การวางแผนงานส ารวจตดัตน้ไมส้ ารวจปริมาณงานตดัตน้ไมป้ระเมินราคาและขอจดัสรรงบวางแผน
ตดัตน้ไมต้ามงบท่ีไดรั้บจดัสรรขออนุมติัจา้งตดัตน้ไม ้ ปร ะส าน ง า นผู้ รั บ จ้ า ง ตัด ต้น ไ ม้
ด าเนินการตดัตน้ไมส่้งมอบงาน ตรวจรับงานจา้ง สรุปรายงานผลการตรวจรับงานจา้งและ สรุป
รายงานการด าเนินงานตามแผนงานเสนอผูบ้ริหาร  โดยแผนกปฏิบัติการและบ ารุงรักษาเป็น
ผูรั้บผดิชอบ 

3. ค าจ ากัดความ 
3.1 กบษ. หมายถึง กองบ ารุงรักษาฝ่ายปฏิบติัการและบ ารุงรักษา การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต 
3.2 ผปบ.หมายถึงแผนกปฏิบติัการและบ ารุงรักษาการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1 – 3 
3.3 ผบห. หมายถึง แผนกบริหารงานทัว่ไปการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 
3.4 ผจก.กฟฟ. หมายถึง ผูจ้ดัการ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค1-3 และการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา 
3.5 ผูค้วบคุมงาน หมายถึง ผูท่ี้ได้รับการแต่งตั้งจากผูมี้อ  านาจให้เป็นผูค้วบคุมงานจ้างงาน      

ตดัตน้ไมแ้ต่ละคร้ัง 
3.6 ผูรั้บจา้งตดัตน้ไม้หมายถึงบุคคลทัว่ไป หรือนิติบุคคล ท่ีการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าจา้งให้

ด าเนินการตดัตน้ไม ้
3.7 คณะกรรมการตรวจรับหมายถึง ผูท่ี้ไดรั้บการแต่งตั้งจากผูมี้อ านาจ ให้เป็นผูต้รวจรับงาน

จา้งในงานตดัตน้ไมแ้ต่ละคร้ัง 
3.8 กระบวนการงานส ารวจระบบจ าหน่ายหมายถึง การส ารวจตรวจตราหาจุดบกพร่องในระบบ

จ าหน่ายรวมถึงตน้ไมใ้กลแ้นวสายไฟฟ้าของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค   
3.9 ระบบสายส่งสายจ าหน่ายหมายถึง  ระบบจ าหน่ายของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคทุกระดับ

แรงดนั เช่น 115 KV,33 KV,22 KV และระบบจ าหน่ายแรงต ่า เป็นตน้ 
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3.10 Cost Countryหมายถึง  ราคาจา้งเหมาตดัตน้ไมต้ามพื้นท่ี โดยการประเมินราคาจา้งเหมา  
จะประเมินจากราคากลางท่ีไดรั้บอนุมติัจากการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต 

3.11 SAP(System Application Products in Data Processing) หมายถึงโปรแกรมส าเร็จรูป
ประเภท ERP (Enterprise Resource Processing) ซ่ึงปัจจุบนั กฟภ. น ามาใช้ในโครงการระบบ
คอมพิวเตอร์ซอฟแวร์ส าเร็จรูปส าหรับธุรกิจหลกั 

3.12 ผงัการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) คือ การใชส้ัญลกัษณ์ต่างๆในการเขียน
แผนผังการท างานเพื่อให้เห็นถึงลักษณะ  และความสัมพันธ์ก่อนหลังของแต่ละขั้ นตอน                  
ในกระบวนการท างาน 

3.12.1 คือ จุดเร่ิมตน้และส้ินสุดของกระบวนการ 
 

3.12.2 คือ กิจกรรมและการปฏิบติังาน 
 

3.12.3 คือ การตดัสินใจ 

3.12.4 คือ ทิศทาง/การเคล่ือนไหวของงาน 

3.12.5 คือ จุดเช่ือมต่อระหว่างขั้นตอน เช่นกรณีการ
เขียนกระบวนการไม่สามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้ 

3.12.6 คือ เอกสาร/รายงาน 
 

3.12.7 
 

              3.12.8 
 

 

คือ ฐานขอ้มูล 
 
คือ จุดควบคุมกิจกรรมหลักท่ีคาดว่าจะเกิด
ปัญหาบ่อย/ตอ้งควบคุมเป็นพิเศษ 
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4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 4.1กองบ า รุงรักษา  (กบษ. )  ฝ่ ายปฏิบ ัติก ารและบ า รุงรักษา  (ฝปบ. )  ท าหน้า ท่ี  
ต ร ว จ ส อบ แผนปฏิบ ัต ิง า น ต ัด ต ้น ไ ม ้ป ร ะ จ า ปี  แ ล ะพิจ า รณ า จ ัด ส ร ร ง บป ร ะ ม าณ         
ตัดต้นไม้ตามกรอบงบประมาณที่ได้รับ ให้กับ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 
 4.2แผนกปฏิบ ัติการและบ า รุงรักษาการ (ผปบ.)  การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้ น  1–  
3  ท าหน้าที่ วางแผน และจัดการงานตัดต้นไม้ในระบบสายส่งสายจ าหน่าย และ Cost 
Country  
 4.3แผนกบริหารงานทั่วไป(ผบห.)การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคชั้ น1-3ท าหน้าที่น า  
ใบเสนอจ้าง (PR)มาจัดท าใบสั่งจ้าง(PO)และด า เนินการตั้ งหน้ีในระบบ SAP หลังจาก
ได้รับอนุมัติตรวจรับงานจ้างตัดต้นไม้  
 4.4แผนกบัญชีการเงิน(ผบป.)การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจุดรวมงานท าหน้า ท่ี
จ่าย เงินค่าจ้างให้ผู ้รับจ้าง  
 4.5ผู ้จ ัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคชั้น1-3ท าหน้า ท่ีพิจารณาและอนุมัติจ้างตัดต้นไม้ 
และลงนามในสัญญาจ้าง  อนุมัติตรวจรับงาน และอนุมัติ จ่ายเงินค่าจ้างตัดต้นไม้  
 4.6  ผู ้ควบคุมงาน ท าหน้า ท่ี  ควบคุมงานจ้างงานตัดต้นไม้แต่ละคร้ังตามสัญญา
จ้างให้ถูกต้องตามมาตรฐานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
 4.7 ผู ้รับจ้างตัดต้นไม้ ท าหน้า ท่ี  ตัดต้นไม้ ตามที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าจ้าง
ให้ถูกต้องตามสัญญาจ้าง  
 4.8  คณะกรรมการตรวจรับ ท าหน้า ท่ี  ตรวจรับงานจ้าง ในงานตัดต้นไม้แต่ละ
คร้ังตามสัญญาจ้างให้ถูกต้องตามมาตรฐานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค  
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5. ผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 
ช่ือกระบวนการ :งานวางแผน และจดัการงานตดัตน้ไมใ้น
ระบบสายส่งสายจ าหน่าย และCost Country 

ผูรั้บผิดชอบ : แผนกปฏิบติัการ และ
บ ารุงรักษา 

ตวัช้ีวดัของกระบวนการ :มีแผนงานการ
ด าเนินงาน และสรุปรายงานผลการด าเนินงานตดั
ตน้ไม ้ครบถว้นถูกตอ้งภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 

ผูส่้งมอบ/
กระบวนการก่อน

หนา้ 
ปัจจยัน าเขา้ ขั้นตอน และ ผูรั้บผิดชอบ ผลผลิต/ผลลพัธ ์

ลูกคา้/ผูน้ าไปใช้
กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา/
ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customers Time / 
Indicators 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 เร่ิมต้น 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

กบษ. แผนปฏิบติั

งานตดัตน้ไม้

ประจ าปี  1 วนั 
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1 วนั 

ภายใน 

ไตรมาส 1 

1 วนั 

ตามปริมาณ

งาน 

Y 

หลกัเกณฑ์

ระเบียบวิธี

ปฏิบติัในการ

ตดัตน้ไม ้

ส ารวจปริมาณงานตดัตน้ไม ้

ผปบ. 

ประเมินราคาและขอจดัสรรงบ 

 
ผปบ. 

N 

วางแผนตดัตน้ไมต้ามงบท่ีไดรั้บจดัสรร 

 

 

ปบ. 

 
น าเสนออนุมติั 

 
ผปบ. 

ขออนุมติัจา้งตดัตน้ไมแ้ละท าสัญญาจา้ง 

 
ผปบ. 
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กระบวนการ

งานส ารวจ

ระบบจ าหน่าย 

ขอ้มลูตน้ไมใ้กล้

ระบบจ าหน่าย

(เพ่ิมเติม) 

 A 

ใบเสนอจา้ง 

(PR) จากระบบ 

SAP 

ผบห. 

ผบห. 
บนัทึกอนุมติัจา้ง

และสญัญาจา้งตดั

ตน้ไม ้

แจง้ผูรั้บจา้งตดัตน้ไม ้

 

 

ผปบ./ผูค้วบคุมงานผ

7 

4 

1วนั 

7 วนั 

1  วนั 

ฐานขอ้มูลระบบSAP 

แผนงานตดั

ตน้ไม ้
ผปบ. 

ปริมาณงานตดั

ตน้ไม ้
ผปบ. 

 

บนัทึกขออนุมติั

จดัสรรงบ 
กบษ. 

 

แผนงานตดั

ตน้ไม ้
ผูรั้บจา้ง 

 

ผปบ. 

 

บนัทึกอนุมติั

จดัสรรงบ 

ผบห. 

 

อนุมติัจา้งและ

สญัญาจา้ง 
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5. ผงัการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 
ช่ือกระบวนการ:งานวางแผน และจดัการงานตดัตน้ไมใ้น
ระบบสายส่งสายจ าหน่าย และCost Country 

ผูรั้บผิดชอบ : แผนกปฏิบติัการ และ
บ ารุงรักษา 

ตวัช้ีวดัของกระบวนการ :มีแผนงาน การ
ด าเนินงาน และสรุปรายงานผลการด าเนินงานตดั
ตน้ไม ้ครบถว้นถูกตอ้งภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 

ผูส่้งมอบ/
กระบวนการก่อน

หนา้ 
ปัจจยัน าเขา้ ขั้นตอน และ ผูรั้บผิดชอบ ผลผลิต/ผลลพัธ ์

ลูกคา้/ผูน้ าไปใช้
กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา/
ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customers Time / 
Indicators 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

 

A 

ผบป.  

ควบคุมการตดัตน้ไม ้

 
ผปบ. 

8 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

 ตรวจรับงานจา้ง 

ผปบ./คณะกรรมการ

ตรวจรับ 

สรุปรายงานผลการตรวจรับเสนอ ผจก. กฟฟ. 

ผปบ./คณะกรรมการตรวจ

รับ 

ส้ินสุด 

อนุมติัจ่ายเงิน

ค่าจา้ง 

10

ห

นั

ง

สื

อ

ร้อ

ง

ข

อ

ส

นั

บ

ส

นุ

น 

 

9
นงัสื

อ

ร้อง

ขอ

สนั

บส

นุน 

 

สรุปรายงานผลการด าเนินงานตามแผนเสนอ ผจก. กฟฟ. 
 11 

ผปบ. 

ร 

กบษ. บนัทึกสรุปรายงานการ

ด าเนินงานตามแผนงาน 

ตามสัญญา

จา้ง 

3 วนั 

3 วนั 

ก่อนวนัท่ี5 

ของไตรมาส

ถดัไป 

ผลการส่ง

มอบงาน 

ผปบ. 

 

แผนงาน

ตดัตน้ไม ้

ผปบ./

คณะกรรมการ 
รายงานผล

การตรวจ

รับงาน 

ผูรั้บจา้ง 

ผปบ. 

 

ผลการ

ด าเนินงาน 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่มือก ารปฏิบัติ ง าน  (Work Manual)  
6 

 

 กระบวนการงานวางแผนและจัดการงานตัดต้นไม้ในระบบสายส่งสายจ าหน่าย และCost Country|  การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจังหวัดล าพูน 

 

6. ขั้ นตอนการปฏิบัติงาน  
6.1 ผปบ.วางแผนงานส ารวจตดัตน้ไม ้ โดยรวบรวมขอ้มูลประกอบการวางแผน เช่นความยาว

ระบบจ าหน่าย เส้นทาง พื้นท่ีด าเนินการ บุคลากร ยานพาหนะ เป็นตน้มีตวัอยา่งแบบฟอร์มแผนงาน

ตดัตน้ไมใ้กลแ้นวระบบไฟฟ้า (FM-MN-06-01) 

6.2 ผปบ.ส ารวจปริมาณงานตดัตน้ไม้   โดยท าการส ารวจพื้นท่ีจริง และให้เก็บรวบรวมขอ้มูล

เพื่อน าไปประกอบการประเมินราคาและขอจดัสรรงบ เช่น ประเภทของตน้ไมใ้นแต่ละกิโลเมตร

พื้นท่ีขอบเขตงานแต่ละเส้นทาง  แผนผงัปริมาณงานตน้ไมใ้นแต่ละเส้นทาง เป็นตน้โดยมีตวัอยา่ง

แบบฟอร์มรายละเอียดการส ารวจปริมาณงานตดัตน้ไม ้กฟฟ...... (FM-MN-06-02) 

6.3 ผปบ. ประเมินราคาและขอจดัสรรงบโดยน าขอ้มูล การส ารวจและราคากลางท่ีไดรั้บอนุมติั

แลว้ จาก การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต  มาประกอบการประเมินราคา  และจดัท าบนัทึกถึง กบษ.      

เพื่อขอจดัสรรงบประมาณ   โดยมีตวัอยา่งแบบฟอร์มปริมาณตน้ไมแ้ละงบประมาณส าหรับค่าจา้ง

เหมาตดัแต่งตน้ไมป้ระจ ากฟฟ......ปีงบประมาณ......... (FM-MN-06-03) 

      6.4 ผปบ. วางแผนตดัตน้ไมต้ามงบท่ีไดรั้บจดัสรร  โดยพิจารณาปรับปริมาณงานตาม

ความส าคญัของงาน และถา้มีขอ้มูลตน้ไมใ้กลร้ะบบจ าหน่าย(เพิ่มเติม) ท่ีไดม้าจากงานส ารวจ  

ระบบจ าหน่าย ใหน้ ามาประกอบการพิจารณาวางแผนให้สอดคลอ้ง กบังบประมาณท่ีไดรั้บ 

       6.5 ผปบ.ขออนุมติัจา้งตดัตน้ไมแ้ละท าสัญญาจา้งโดยด าเนินการดงัน้ี 

             6.5.1  ด าเนินการขออนุมติัจา้งตดัตน้ไม ้และท าสัญญาจา้งตามระเบียบ กฟภ. วา่ดว้ย 

     ขอ้บงัคบัการจา้ง ปี 2543 แกไ้ขเพิ่มเติม และมีตวัอยา่งแบบฟอร์มบนัทึกขออนุมติัจา้ง  

     ตดัตน้ไม ้(FM-MN-06-04) 

            6.5.2  สร้างใบสั่งซ่อมประเภทใบสั่ง ZPM 4ประเภทกิจกรรม ZT1 หรือ ZT2 และสร้าง 

     ใบเสนอจา้ง(PR) ในระบบ SAP 

       6.6 น าเสนอผจก.กฟฟ.  อนุมติั 

             6.6.1  กรณีไม่อนุมติั  ใหส่้งกลบั ผปบ. พิจารณาทบทวนการวางแผนตดัตน้ไมอี้กคร้ัง 

             6.6.2 กรณีอนุมติั ให้ ผปบ. จดัส่งบนัทึกอนุมติัจา้งตดัตน้ไมใ้ห ้ผบห. เพื่อด าเนินการสร้าง

ใบสั่งจา้ง(PO) ในระบบ SAP      
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  6.7 ผปบ./ผูค้วบคุมงานแจง้ผูรั้บจา้งตดัตน้ไม ้ โดยด าเนินการแจง้ผูรั้บจา้งใหส่้งแผนเขา้ 

ด าเนินการตดัตน้ไมต้ามสัญญาจา้ง   

        6.8 ผูค้วบคุมงาน  ควบคุมงานจา้งเหมาตดัตน้ไม ้โดยใหต้ดัตน้ไมต้ามสัญญาจา้ง และให้         

ผูค้วบคุมงาน ด าเนินการก ากบัดูแลรายละเอียดงานให้เป็นไปตามมาตรฐานการตดัตน้ไม ้ของการ

ไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เม่ือแลว้เสร็จใหผู้รั้บจา้งส่งมอบงานจา้งโดยใหจ้ดัท าหนงัสือส่งมอบงานตาม

สัญญาจา้ง   ส่งให ้ผปบ.เพื่อใชเ้ป็นเอกสารประกอบการตรวจรับงานจา้งต่อไป 

6.9 คณะกรรมการตรวจรับด าเนินการตรวจรับงานจา้ง 
      6.9.1 กรณีตรวจรับงานจา้งไม่ผา่นใหผู้รั้บจา้ง ด าเนินการแกไ้ขงานตดัตน้ไมใ้ห้เป็นไป   
ตามสัญญาและมาตรฐานของ กฟภ. 
      6.9.2 กรณีตรวจรับงานจา้งผา่นใหด้ าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 
6.10 คณะกรรมการตรวจรับ สรุปรายงานผลการตรวจรับงานจา้งเสนอ ผจก.กฟฟ. โดยจดัท า
บนัทึกรายงานผลการตรวจรับพร้อมรายละเอียดประกอบ น าเสนอ ผจก.กฟฟ. พิจารณาอนุมติั
จ่ายเงิน   โดยให ้ผบป.ด าเนินการในส่วนเก่ียวขอ้งต่อไป 

       6.11 ผปบ.สรุปรายงานผลการด าเนินงาน 
              6.11.1 ปิดใบสั่งซ่อมในระบบ SAP  โดยท าการยนืยนัชัว่โมงการท างาน (CNF)  ปิดงาน 
       ดา้นเทคนิค (TECO)  และปิดงานธุรกิจ (CLSD) 
              6.11.2 จดัท าบนัทึกสรุปรายงานการด าเนินงานตามแผนงานตดัตน้ไมใ้นภาพรวม      
      เสนอ ผจก.รับทราบ เพื่อจดัส่งให ้กบษ. ต่อไป 
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7. มาตรฐานงาน 
    7.1มาตรฐานงานของแต่ละกิจกรรม 

ขั้นตอน/กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
1. วางแผนงานส ารวจตดัตน้ไม ้ 1.1 ความครบถว้นถูกตอ้งของขอ้มูลประกอบการวางแผน 

1.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (1 วนั) 
2. ส ารวจปริมาณงานตดัตน้ไม ้ 2.1 ความครบถว้นถูกตอ้งของงานส ารวจ 

2.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด(1 วนั) 
3. ประเมินราคาและขอจดัสรรงบ 3.1 ความครบถว้นถูกตอ้งขอ้มูลและเอกสารประกอบการขอ

จดัสรรงบ 
3.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (1 วนั) 

4. วางแผนตดัตน้ไมต้ามงบท่ีไดรั้บ
จดัสรร 

4.1 ความครบถว้นถูกตอ้งของขอ้มูลประกอบการวางแผน 
4.2  ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด(1 วนั) 

5. ขออนุมติัจา้งตดัตน้ไม ้ 5.1 ความครบถว้น ถูกตอ้งของขอ้มูลประกอบการพิจารณา 
5.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (7 วนั) 

6. น าเสนอผจก.อนุมติั ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (1 วนั) 
7. แจง้ผูรั้บจา้งตดัตน้ไม ้ 8.1 ความครบถว้น ถูกตอ้งของขอ้มูลตามสัญญาจา้ง 

8.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (1 วนั) 
8. ควบคุมงานจา้งเหมาตดัตน้ไม ้ 9.1 ความครบถว้น ถูกตอ้งตามสัญญาจา้ง และมาตรฐาน 

กฟภ. 
9.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (ตามสัญญา
จา้ง) 

9. คณะกรรมการตรวจรับ 
ด าเนินการตรวจรับงานจา้ง 

9.1 ความครบถว้น ถูกตอ้งตามสัญญาจา้ง 
9.2  ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (3วนั) 

10. สรุปรายงานผลการตรวจรับ
เสนอ ผจก. กฟฟ. 

10.1 ความครบถว้น ถูกตอ้งตามสัญญาจา้ง 
10.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (3วนั) 

11. สรุปรายงานการด าเนินงานตาม
แผนงานเสนอ ผจก. กฟฟ. 

11.1 ความครบถว้น ถูกตอ้งของขอ้มูล 
11.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (1 วนั) 
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7.2 มาตรฐานงานในภาพรวมของกิจกรรม 
       7.2.1 กระบวนการงานวางแผน และจดัการงานตดัตน้ไมใ้นระบบสายส่งสายจ าหน่าย และCost 
Country มีขั้นตอนการด าเนินการท่ีมีระบบ และมีมาตรฐานชดัเจนท่ี กฟภ.ก าหนด 
       7.2.2 มีแผนงาน การด าเนินงาน และสรุปรายงานผลการด าเนินงานตดัตน้ไม ้ครบถว้นถูกตอ้ง
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
8. ระบบติดตามประเมินผล 

รายการตรวจสอบติดตาม ผู้ตรวจติดตาม 
ผู้รับการตรวจ

ติดตาม 
กรอบเวลาในการ
ประเมินผล 

1.  ผงัการไหลของกระบวนงาน 
(Work Flow Chart) 
 
2. มาตรฐานงาน 
 
3. แบบฟอร์มท่ีใช ้
 
4.ระบบ SAP/ระบบ Software/ 
โปรแกรมส าเร็จรูป 
 
5. การปรับปรุงแกไ้ข 
ตามผลการตรวจติดตาม 
 
6. อ่ืนๆ  

- ควบคุมภายใน 
- SLA 

คณะท างานตรวจ
ติดตามระบบ
ควบคุมภายใน/
คณะท างาน 
QA & SLA/
คณะท างาน/ 
ทีมงานของ
หน่วยงานท่ี
เก่ียวขอ้ง 
 

แผนกปฏิบติัการ 
และบ ารุงรักษา/
แผนกก่อสร้างและ
ปฏิบติัการ 
 

อยา่งนอ้ยปีละ 
คร้ังก่อนเดือน 
ธ.ค. 
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9. เอกสารอ้างอิง  
9.1  ระเบียบ กฟภ. วา่ดว้ยขอ้บงัคบัการจา้ง ปี 2543 และแกไ้ขเพิ่มเติม 
         9.2 แบบมาตรฐานการตดัตน้ไมส้ าหรับระบบจ าหน่ายแรงต ่า แรงสูง  และส าหรับแนวสายส่ง 

10. แบบฟอร์มที่ ใ ช้  
10.1 แบบฟอร์มแผนงานตดัตน้ไมใ้กลแ้นวระบบไฟฟ้า (FM-MN-06-01) 

       10.2 แบบฟอร์มรายละเอียดการส ารวจปริมาณงานตดัตน้ไม ้กฟฟ...... (FM-MN-06-02) 

       10.3 แบบฟอร์มปริมาณตน้ไมแ้ละงบประมาณส าหรับค่าจา้งเหมาตดัแต่งตน้ไมป้ระจ ากฟฟ

............. ปีงบประมาณ......... (FM-MN-06-03) 

       10.4 แบบฟอร์มบนัทึกขออนุมติัจา้งตดัตน้ไม ้(FM-MN-06-04) 

11. ระบบ SAP/ระบบ Software/โปรแกรมส า เ ร็จรูปอื่นๆ/ เคร่ืองมืออื่นๆ  ที่ ใ ช้ ในการ

ปฏิบัติงาน  

11.1โปรแกรม Microsoft Word 
11.2  โปรแกรมMicrosoft Excel 
11.3  โปรแกรมสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
11.4  โปรแกรมระบบSAP 
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ภาคผนวก 
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ตัวอย่างบันทึก/แบบฟอร์ม  
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