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คาํนํา 

 

              ศูนย์พ.ร.บ.ข้อมลูข่าวสาร การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาอาํเภอสนามชัยเขต จังหวัดฉะเชิงเทรา 

หน้าทีÉความรับผิดชอบ (Job Description) ในการให้บริการข้อมลูผ่านศูนย์ พ.ร.บ. ข้อมลูข่าวสาร  

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ ประกาศการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค              

ในราชกิจจานุเบกษาเมืÉอวันทีÉ  ŚŘ พฤศจิกายน ŚŝŜř ตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ   

และมติทีÉประชุมคณะกรรมการพิจารณาดาํเนินการด้านข้อมูลข่าวสารของ PEA ทีÉกาํหนดให้มีศูนย์ 

พ.ร.บ. ข้อมลูข่าวสาร PEA ในพืÊนภาคกลาง ครอบคุลมพืÊนทีÉ ได้แก่ ฉะเชิงเทรา ชลบุรี ระยอง จันทบุรี 

และตราด เพืÉอเปิดโอกาสให้ประชาชนในพืÊนทีÉมีโอกาสรับรู้ข้อมลูข่าวสารและการดาํเนินการต่างๆ 

ขององค์กร สามารถติดต่อขอใช้บริการ เข้าใจระบบงานและรับรู้ถึงสิทธิหน้าทีÉของตน โดยยึดหลัก

ปฏิบัติทีÉว่า "เปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็นข้อยกเว้น"  

หนังสือคู่มืองานบริการข้อมูลข่าวสาร การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาอาํเภอสนามชัยเขต 

จังหวัดฉะเชิงเทรา ฉบับนีÊ จัดทาํขึ ÊนเพืÉอให้บุคลากรประจาํศูนย์พ.ร.บ.ข้อมลูข่าวสารของ กฟส.สนาม

ชัยเขต สามารถปฏิบัติหน้าทีÉตามกระบวนการให้บริการข้อมลูข่าวสารอย่างถกูต้องตามเจตนารมณ์ของ

กฎหมาย 

อนึÉง หากมีข้อเสนอแนะหรือข้อสงสัยประการใด กรุณาติดต่อสอบถามทีÉ  ศูนย์พ.ร.บ.ข้อมูล

ข่าวสารของ กฟส.สนามชัยเขต ชัÊน 1 อาคารสาํนักงานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาอาํเภอสนามชัยเขต            

จังหวัดฉะเชิงเทรา เลขทีÉ ř/Śŝ หมู่ทีÉ Ŝ   ต.คู้ยายหมี  อ.สนามชัยเขต  จ.ฉะเชิงเทรา ŚŜřŞŘ โทร.Ř-śŠŝš-

şşŠŘ  โทรสาร Ř-śŠŝš-şŘŚŚ  และบนเว็บไซต์ศูนย์ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสาร กฟส.สนามชัยเขต 

(http://www.oic.go.th/infocenter8/861/) 

 

เปิดเผยเป็นหลกั ปกปิดเป็นขอ้ยกเวน้ 

 

      ศนูย ์พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต 

 

พฤษภาคม Śŝŝş  
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11. ระบบ Software/ โปรแกรมสาํเร็จรูปอืÉน ๆ ทีÉใชใ้นการปฏิบติังาน                         

12.  ภาคผนวก                                                                                                                

      -  แบบฟอร์มใบคาํร้องขอคน้ควา้ขอ้มลู 

       - แบบประเมินความพึงพอใจศนูย ์พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร PEA  S.1 

       - พระราชบญัญติัขอ้มลูข่าวสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ           

       - เอกสารประกอบการอบรมเรืÉอง “พระราชบญัญติัขอ้มลูข่าวสารของราชการ 

         พ.ศ.ŚŝŜŘ และศนูย ์พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร PEA”                                    

       - คณะผูจ้ดัทาํ                                                                                                           
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1. วตัถุประสงค์ 

เพืÉอให้ผูป้ฏิบติังานประจาํศูนย ์พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต มีความรู้ ความเขา้ใจใน

กระบวนการให้บริการข้อมูลแก่ประชาชนผ่านศูนยพ์.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารอย่างเป็นระบบและมี

ประสิทธิภาพ 

2. ขอบเขต 

        คู่ มืองานบริการข้อมูลของศูนย์ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสาร กฟส.สนามชัยเขต ครอบคลุมการ

ดาํเนินงานตัÊงแต่ขัÊนตอนของการวางแผน การรวมรวมขอ้มลู การจดัทาํขอ้มลู การจดัเก็บเพืÉอเผยแพร่ขอ้มูล 

ณ ศูนย ์พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต และบนเว็บไซตพ์.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต 

(http://www.oic.go.th/infocenter8/861/) ตลอดจนการติดตามประเมินผล รวมถึงการสรุปผลการ

ดาํเนินงานเพืÉอรายงานผูบ้งัคบับญัชา กระทรวงมหาดไทยและสาํนกังานคณะกรรมการขอ้มลูข่าวสาร

ของราชการ สาํนกังานปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

3. คาํจาํกัดความ 

        ś.ř  ศนูย ์พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต หมายถึง สถานทีÉจดัเก็บขอ้มลูของ กฟส.สนามชยัเขต   

ตามพระราชบญัญติัขอ้มลูข่าวสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ เพืÉอใหป้ระชาชนตรวจดูข่าวสารไดส้ะดวก 

 ś.Ś ขอ้มลูข่าวสาร  หมายความว่า  สิÉงทีÉสืÉอความหมายให้รู้ เรืÉองราวขอ้เท็จจริง ขอ้มลูหรือสิÉงใดๆ 

ไม่ว่าการสืÉอความหมายนัÊน จะทาํไดโ้ดยสภาพของสิÉงนัÊนเองหรือโดยผา่นวิธีการใดๆ และไม่ว่าจะได้

จัดทําไวใ้นรูปต่างๆ อาทิ เอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผงั แผนทีÉ  ภาพวาด  ภาพถ่าย ฟิล์ม                   

การบนัทึกภาพหรือเสียง การบนัทึกโดยเครืÉองคอมพิวเตอร์หรือวิธีอืÉนใดทีÉทาํใหสิ้ÉงทีÉบนัทึกไวป้รากฏ

ได ้

 ś.ś ข้อมูลข่าวสารของราชการ  หมายความว่า  ข้อมูลข่าวสารทีÉอยู่ในความครอบครองหรือ

ควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นขอ้มูลข่าวสารเกีÉยวกบัการดาํเนินการของรัฐหรือขอ้มูล

ข่าวสารเกีÉยวกบัเอกชน 

 ś.ś หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิÉน 

รัฐวิสาหกิจ ส่วนราชการสงักดัรัฐสภา ศาลเฉพาะในส่วนทีÉไม่เกีÉยวกบัการพิจารณาพิพากษาคดี องคก์ร

ควบคุมการประกอบวิชาชีพ หน่วยงานอิสระของรัฐและหน่วยงานอืÉนตามทีÉกาํหนดในกฎกระทรวง 

 ś.Ŝ พ.ร.บ. หมายถึง พระราชบญัญติั 
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 ś.ŝ สขร. หมายถึง สาํนกังานคณะกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการ สาํนกังานปลดัสาํนกั

นายกรัฐมนตรี 

 

Ŝ. หน้าทีÉความรับผดิชอบ 

4.1 ผูอ้าํนวยการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขตř (ภาคใต)้ จงัหวดัเพชรบุรี เป็นประธาน

คณะกรรมการพิจารณาดา้นขอ้มลูข่าวสารของ กฟส.สนามชยัเขต อนุมติัให ้คณะกรรมการฯ 

ดาํเนินการดา้นการใหบ้ริการขอ้มลูแก่ประชาชน ณ ศนูยพ์.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต และ

บนเวบ็ไซตศ์นูย ์พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต (http://www.oic.go.th/infocenter8/861/) 

 4.2 ผูอ้าํนวยการฝ่ายบริการ ทาํหนา้ทีÉพิจารณากลั Éนกรองขอ้มูลทีÉจดัเก็บ ณ ศนูย ์พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร 

กฟส.สนามชยัเขต ก่อนนาํเสนอคณะกรรมการพิจารณาดา้นขอ้มลูข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต  

 Ŝ.ś มีหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง อาทิ ฝอก. ฝปค. ฝบก. และแผนกทีÉขึÊนตรงกบั กฟข. รวบรวม จดัทาํ

ขอ้มลูเพืÉอจดัเก็บ ณ ศนูย ์พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต และ กศท. นาํขอ้มลูจดัเก็บตามมาตรา 

ş และมาตรา š บนเวบ็ไซตศ์นูย ์พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต 

(http://www.oic.go.th/infocenter8/861/) 
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5. ผงัการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 
 

ลําดับทีÉ ผังกระบวนงาน  (Flow Chart) ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

ř  

 

 

 

 
 

ř สัปดาห์ ก าร ว า งแ ผ น งา น จัด ทํา

ข้อมูลตาม พ .ร.บ .ข้อมูล

ข่าวสารของราชการ พ.ศ.

ŚŝŜŘ 

คณะกรรมการ 

พ.ร.บ.ขอ้มูล

ข่าวสาร. 

Ś   

 

 

 

ทุกเดือน การรวบ รวมข้อมูล  PEA 

เพืÉอจัดเก็บ ณ ศูนย ์พ.ร.บ.

ข้อมูลข่าวส าร PEA และ

บน เว็บไซต์ศูน ย์ พ.ร.บ .

ขอ้มูลข่าวสาร PEA 

เจา้หนา้ทีÉ 

ประจาํศูนย ์

พ.ร.บ.ฯ 

ś  

 

 

ทุกเดือน การจัดทาํข้อมูล PEA ตาม 

พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ 

เจา้หนา้ทีÉ 

ประจาํศูนย ์

พ.ร.บ.ฯ 

Ŝ  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ř วนั การนํา เส น อข้อมูล  PEA 

ตาม พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร

ของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ เพืÉอ

ขออนุ มัติจัดเก็บ ณ  ศูน ย ์

พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร PEA 

แ ล ะ บ น เว็ บ ไ ซ ต์ ศู น ย ์

พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร PEA 

เจา้หนา้ทีÉ 

ประจาํศูนย ์

พ.ร.บ.ฯ 

5  

 

 

 

 

ř วัน  การจัดเก็บข้อมูล ณ ศูนย ์

พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร PEA 

แ ล ะ บ น เว็ บ ไ ซ ต์ ศู น ย ์

พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร PEA 

เจา้หนา้ทีÉ 

Ş   

 

 

 

 
 

ทุกเดือน 

(รายงาน กสอ.) 

ทุกไตรมาส 

(รายงาน 

กระทรวงมหาดไทย

และ สขร.) 

การติดตามประเมินผลการ

ดํา เนิ น งาน ศู น ย์ พ .ร .บ .

ขอ้มูลข่าวสาร PEA ในการ

ให้บริการขอ้มูลข่าวสารแก่

ประชาชน 

ประจาํศูนย ์

พ.ร.บ.ฯ 

ş  

 

 

   จบกระบวนงาน 

วางแผนจดัทาํขอ้มูล  

กฟส.สนามชยัเขต 

ตาม พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร

รวบรวมขอ้มูล PEA ตาม พ.ร.บ. 

ขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ 

จดัทาํขอ้มูล PEA ตาม พ.ร.บ.ขอ้มูล 

ข่าวสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ 

นาํเสนอขออนุมติั ไม่อนุมติั 
ปรับปรุง แกไ้ข 

ไม่ถูกตอ้ง 

ครบถว้น 

 

อนุมติั 

 
ถูกตอ้ง ครบถว้น 

 

การจดัเกบ็ขอ้มูล PEA ตาม พ.ร.บ. 

ขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ 

ติดตามและประเมินผลการดาํเนินงาน 

ศูนย ์พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร PEA 
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Ş. ขัÊนตอนการปฏิบัตงิาน 

     ř. คณะกรรมการ พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร.วางแผนจดัทาํขอ้มลู PEA ตาม พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ  

  1.1 พิจารณาขอ้มลู PEA มาตรา ş และมาตรา š ตาม พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ ทีÉ

จะจดัเก็บเพืÉอใหบ้ริการประชาชน ณ ศนูย ์พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร PEA และบนเวบ็ไซต์ศนูย ์พ.ร.บ.ขอ้มูล

ข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต (http://www.oic.go.th/infocenter8/861) 

  1.2 จดัทาํแผนการดาํเนินงานของศนูย ์พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต 
 

 Ś. เลขานุการฯรวบรวมข้อมูล PEA ตาม พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ โดยจดัส่ง

บันทึกไปยงัหน่วยงานเจ้าของเรืÉอง เพืÉอขอข้อมูล กฟส.สนามชัยเขต ตามมาตรา ş และมาตรา š 

ประกอบดว้ย 

  มาตรา ş  ขอ้มลู PEA ทีÉลงพิมพใ์นราชกิจจานุเบกษา 

    ş(ř)  โครงสร้างและการจดัองคก์รในการดาํเนินงาน  

    ş(Ś)  สรุปอาํนาจหนา้ทีÉสาํคญัและวิธีดาํเนินงาน 

    ş(ś)  สถานทีÉ ติดต่อเพืÉอขอรับข้อมูล ข่าวสารหรือคําแนะนําในการติดต่อกับ

หน่วยงานของรัฐ 

    ş(Ŝ)  กฎ มติคณะรัฐมนตรี ขอ้บงัคบั คาํสั Éง หนงัสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย

หรือการตีความ 

    ş(ŝ)  ขอ้มลูข่าวสารอืÉนตามทีÉคณะกรรมการกาํหนด 
 

  มาตรา š ขอ้มลูทีÉหน่วยงานของรัฐตอ้งจดัไวใ้หป้ระชาชนตรวจดูไดด้ว้ยตนเอง 

š(ř) ผลการพิจารณาหรือคาํวินิจฉยัทีÉมีผลโดยตรงต่อเอกชน  

š(Ś) นโยบายหรือการตีความทีÉไม่เขา้ข่ายตอ้งลงพิมพใ์นราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา ş(Ŝ) 

š(ś) แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจ่ายประจาํปีของปีทีÉกาํลงัดาํเนินการ 

š(Ŝ) คู่มือหรือคาํสั ÉงเกีÉยวกบัวิธีปฏิบติังานของเจา้หน้าทีÉของรัฐ ซึÉงมีผลกระทบต่อ

สิทธิหนา้ทีÉของเอกชน 

š(ŝ)  สิÉงพิมพที์Éไดมี้การอา้งอิงถึงในราชกิจจานุเบกษา 

š(Ş) สัญญาสัมปทาน สัญญาทีÉมีลกัษณะผูกขาด ตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับ

เอกชนในการจดัทาํบริการสาธารณะ 

š(ş) มติคณะรัฐมนตรีหรือมติคณะกรรมการทีÉแต่งตัÊงโดยกฎหมายหรือโดยมติคณะรัฐมนตรี 
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š(Š) ข้อมูล ข่าวสารอืÉนตามทีÉคณะกรรมการกําหนด (ประกาศ ประกวดราคา      

สอบราคา / ผลการพิจารณาการจดัซืÊอจดัจา้งตามแบบ สขร.ř / ขอ้มลูเกีÉยวกบัสิÉงแวดลอ้ม) 

 ś. คณะทาํงานฯ จดัทาํขอ้มลูตาม พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ  

  ś.ř จดัทาํยกร่างขอ้มูล กฟส.สนามชยัเขต มาตรา ş และมาตรา š  ตาม พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารของราชการ  

พ.ศ.ŚŝŜŘ 

  3.2 ตรวจสอบความถกูตอ้งของยกร่างขอ้มลู กฟส.สนามชยัเขตก่อนนาํเสนอผูบ้งัคบับญัชา 
 

 Ŝ. เลขานุการฯ นําเสนอยกร่างข้อมูล กฟส.สนามชัยเขต มาตรา ş และมาตรา š ตาม พ.ร.บ.ข้อมูล

ข่าวสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ ให้ผูบ้ังคับบัญชาพิจารณาให้ความเห็นชอบและลงนามอนุมติัให้ 

เลขานุการฯ จดัเก็บเพืÉอให้บริการประชาชน ณ ศนูย ์พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร PEA และบนเว็บไซต์ศนูย ์

พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต (www.pea.co.th/sites/s1) 

  4.1 กรณียกร่างขอ้มลู ไม่ผ่านการอนุมติั ส่งยกร่างฯ กลบัส่งให้เลขานุการฯ เพืÉอปรับปรุงแกไ้ข 

  Ŝ.Ś กรณียกร่างขอ้มลู ผา่นการอนุมติั ส่งยกร่างฯ กลบั เลขานุการฯ เพืÉอดาํเนินการในขัÊนตอนต่อไป 
 

 ŝ. เลขานุการฯจดัเก็บขอ้มลู ณ ศนูย ์ พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร PEA และบนเวบ็ไซตศ์นูย ์ พ.ร.บ.ขอ้มูล

ข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต (http://www.oic.go.th/infocenter8/861) 

  5.1 การจดัเก็บขอ้มลู PEA ณ ศนูย ์พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต 

   ŝ.ř.ř เพิÉมชืÉอเรืÉองทีÉจดัเก็บในตารางบญัชีรายชืÉอเอกสาร 

   ŝ.ř.Ś จดัเก็บขอ้มลูในแฟ้มขอ้มลูตามมาตรา ş และมาตรา š ซึÉงจดัเป็นหมวดหมู ่

  ŝ.Ś ก าร จัด เก็ บ ข้อ มู ล บ น เว็บ ไซต์ ศูน ย์ พ .ร.บ .ข้อ มู ลข่ าวสาร ก ฟ ส .ส น าม ชัย เข ต 

(http://www.oic.go.th/infocenter8/861)   

   ŝ.Ś.ř จดัส่งบนัทึกแจง้ กทศ.พร้อมส่งไฟลข์อ้มูลเพืÉอให้ กทศ. เพิÉมขอ้มูลบนเว็บไซตศ์ูนย ์

พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต  

   ŝ.Ś.Ś ตรวจสอบการแสดงผลของข้อมูลบนหน้าจอทาง PEA Internet ทีÉ  กฟส.สนามชัยเขต 

(http://www.oic.go.th/infocenter8/861) 

 Ş.  เลขานุการฯติดตามและประเมินผลการดาํเนินงานศนูย ์พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร 

  6.1 สรุปรายงานผลการดาํเนินงานใหบ้ริการขอ้มลูข่าวสารแก่ประชาชนและความพึงพอใจ

ของผูใ้ชบ้ริการ 

   Ş.ř.ř เสนอผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบัชัÊนทุกเดือน  

   Ş.ř.Ś รายงาน กสอ. ฝปส. ส่วนกลางทุกไตรมาส 
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ş. มาตรฐานงาน 

ş.ř มาตรฐานงานของแต่ละกิจกรรม 

ขัÊ นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

ř. การวางแผน จัดทําข้อมูล   PEA ตามพ ระราชบัญ ญั ติ    

ขอ้มูลขา่วสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ 

ř.ř  ความครบถว้นของขอ้มูลประกอบการวางแผน 

ř.Ś ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาทีÉกาํหนด 

 (1 สัปดาห์)  

Ś. การรวบรวมข้อมูล   PEA ตามพระราชบัญ ญัติข ้อมูล    

ขา่วสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ 

Ś.ř  ความครบถว้นของขอ้มูลในการจดัทาํยกร่างขอ้มูล 

Ś.Ś ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาทีÉกาํหนด (ทุกเดือน) 

ś . ก ารจัด ทํ าข้อ มู ล   PEA ต าม พ ระ ราช บัญ ญั ติ ข ้อ มู ล    

ขา่วสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ 

 

ś.ř ความครบถ้วน ถูกต้องของขอ้มูลในการจดัทํายกร่าง

ขอ้มูลประชาสัมพนัธ์ 

ś.Ś ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาทีÉกาํหนด (ทุกเดือน) 

Ŝ. การเสนอยกร่างขอ้มูล  PEA ตามพระราชบญัญติั ขอ้มูล

ขา่วสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ   เพืÉอใหผู้บ้งัคบับญัชา

พิจารณาเห็นชอบและลงนามอนุมติั ใหจ้ดัเก็บขอ้มูล ณ 

ศูนย ์พ.ร.บ.ขอ้มูลขา่วสาร PEA และบนเวบ็ไซตศู์นย ์พ.ร.บ.

ขอ้มูลข่าวสาร กฟส.สนามชยัเขต 

(http://www.oic.go.th/infocenter8/861) 

Ŝ.ř ความครบถ้วน ถูกต้องของยกร่างขอ้มูลและ เอกสาร

ประกอบการพิจารณา 

Ŝ.Ś ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาทีÉกาํหนด   (1 วนั) 

ŝ.  การจดัเกบ็ขอ้มูล ณ ศูนย ์พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร PEA 

และบนเวบ็ไซตศ์ูนย ์พ.ร.บ.ขอ้มูล กฟส.สนามชยัเขต 

(http://www.oic.go.th/infocenter8/861) 

ŝ.ř  ความครบถว้น ถูกตอ้งของขอ้มูลก่อนจดัเก็บขอ้มูล ณ 

ศูนย ์พ.ร.บ.ขอ้มูลขา่วสาร PEA และบนเวบ็ไซตศู์นย ์

พ.ร.บ.ขอ้มลู กฟส.สนามชยัเขต 

(http://www.oic.go.th/infocenter8/861) 

ŝ.Ś ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาทีÉกาํหนด    (1 วนั) 

Ş .  การติดตามและประเมินผลการดําเนินงานศูนย ์พ.ร.บ. 

     ขอ้มูลขา่วสาร PEA 

Ş.řความครบถ้วน ถูกต้องของรายงานผลการติดตามและ

ประเมินผลการดาํเนินงาน 

Ş .Ś  ดํ า เนิ น ก า ร แ ล้ว เส ร็ จ ต าม ร ะ ย ะ เว ล า ทีÉ กํ าห น ด       

(รายงานกองสืÉอสารองคก์ร – ทุกเดือน 

       ร า ย ง า น ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย แ ล ะ สํ า นั ก ง า น

คณะกรรมการขอ้มูลข่าวสารของราชการ สํานักงาน

ปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี – ทุกไตรมาส) 
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ş.Ś มาตรฐานงานในภาพรวมของกิจกรรม 

ş.Ś.ř การดาํเนินงานของศนูยพ์.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร PEA เพืÉอใหบ้ริการขอ้มลูแก่ประชาชน       

มีขัÊนตอน เป็นระบบและมีมาตรฐานชดัเจน 

 ş.Ś.Ś มีกระบวนงานและคู่มือปฏิบติังานบริการขอ้มลูของศนูย ์ พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสารของ PEA 

ทีÉมีมาตรฐาน สามารถใชเ้ป็นแนวทางในการทาํงานอยา่งมีประสิทธิภาพและเป็นมาตรฐานสาํหรับ

ผูป้ฏิบติังานใหเ้ป็นไปในทิศทางเดียวกนั 

Š. ระบบตดิตามประเมินผล 

รายการตรวจสอบตดิตาม  

 

ผู้ตรวจตดิตาม ผู้รับการตรวจ

ติดตาม 

กรอบเวลาใน 

การประเมนิผล 

ř.   ผงัการไหลของกระบวนการ 

      (Work  Flow  Chart) 

2. มาตรฐานงาน 

3. แบบฟอร์มทีÉใช ้

4. ระบบ Software / 

    โปรแกรมสาํเร็จรูป 

ŝ.  การปรับปรุงแกไ้ขตาม 

     ผลการตรวจติดตาม 

Ş.  อืÉน ๆ 

 

ř. คณะทาํงานฯ 

   จดัทาํคู่มือ 

   ปฏิบติังาน 

  Ś. เลขานุการ 

    คณะทาํงานฯ 

     

 

1. นกับริหารงาน

ทั Éวไประดบั řř 

2. พนกังานบนัทึก

ขอ้มลู ระดบั Ş 

 

อยา่งนอ้ย 

ปีละครัÊ ง  

š. เอกสารอ้างองิ 

       พระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ และเอกสารประกอบการอบรมเรืÉอง “พระราชบญัญัติ

ขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.ŚŝŜŘ และศูนย ์พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร PEA” จดัทาํโดยแผนกฐานขอ้มูล

ประชาสมัพนัธ ์กองสืÉอสารองคก์ร ฝ่ายประชาสมัพนัธ ์

řŘ. แบบฟอร์มทีÉใช้ 

       แบบฟอร์มใบคาํร้องขอคน้ควา้ขอ้มลูข่าวสาร PEA และแบบประเมินความพึงพอใจศนูย ์ พ.ร.บ.

ขอ้มลูข่าวสาร PEA 

řř. ระบบ Software/โปรแกรมสําเร็จรูปอืÉน ๆ ทีÉใช้ในการปฏิบัตงิาน 

       โปรแกรม Microsoft Word โปรแกรม Microsoft Excel โปรแกรม Microsoft PowerPoint

โปรแกรม Photoshop และโปรแกรม Microsoft FrontPage 
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ภาคผนวก 
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แบบฟอร์ม 

ใบคาํร้องขอค้นคว้าข้อมูล 
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คณะทาํงาน 
 

ศูนย์ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสาร 
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กฟส.สนามชัยเขต 

 


