
 

 

 

 

คู่มือ 
ระบบระบบประกาศจัดซื้อจัดจ้าง (สขร.1)  

วงเงินต ่ากว่า 100,000.- บาท 
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคโปร่งใสอย่างยั งยืน  

(ปรับปรุงแก้ไข ครัง้ที  1/2563) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบบ                               คณะท่างานระบบรายงานและติดตามประเมินผล 
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การบันทึกผลการจัดซือ้จัดจ้างวงเงินไมเ่กิน 100,000 บาท 
 

การเข้าใช้งานระบบประกาศจัดซื้อจัดจ้างสามารถเข้าใช้งานได้ 3 ช่องทาง ดังนี้ 
1. เข้าเว็บไซต์ intranet.pea.co.th > e-Apps  > ระบบประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
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2. เข้าเว็บไซต์  www.pea.co.th > ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง > จัดการข้อมูล > Username และ 
Password 
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http://www.pea.co.th/
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3. เข้าเว็บไซต์ intranet  ระบบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคโปร่งใส > มิติที่ 2 ข้อ 5.1 ประกาศเผยแพร่การ
จัดซื้อจัดจ้าง  >  จัดการข้อมูล > Username และ Password 
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2. เลือกเมนู  บันทึกข้อมูล > บันทึกผลจัดซื้อจัดจ้างวงเงินต่่ากว่า 100,000 บาท  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1  

 

กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง 2 

 3 
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หมายเหตุ   
1. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : จะข้ึนหน่วยงานผู้รับผิดชอบโดยอัตโนมัติ 
2. รหัสการไฟฟ้า : ระบุรหัสของ กฟฟ. ตนเอง เช่น A011  
3. รายละเอียดการจัดซื้อโดยสรุป               : ระบุรายละเอียดที่จัดซื้อจัดจ้าง  

  เช่น ซื้อวัสดุ ส่านักงาน ซื้อน้่ามันเชื้อเพลิง  
 จ้างซ่อมรถยนต์ เป็นต้น 

4. วงเงินงบประมาณ (บาท) : ระบุวงเงินงบประมาณ 
5. ราคากลาง (บาท)  : ระบุราคากลาง 
6. วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง  : จะข้ึนวิธีเฉพาะเจาะจงโดยอัตโนมัติ 
7. ผู้ได้รับการคัดเลือก                                  : ระบุชื่อบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนหรือร้านค้าหรือ 

 ผู้ที่ได้รับการคัดเลือก 
8. วงเงินที่จัดซื้อจัดจ้าง (บาท) : ระบุวงเงินที่จัดซื้อจัดจ้าง 
9. เลขประจ่าตัวผู้เสียภาษี/เลขประจ่าตัวประชาชน: ระบุเลขประจ่าตัวผู้เสียภาษี/ 

 เลขประจ่าตัวประชาชน 
10. เหตุผลสนับสนุน : เลือกเหตุผลสนับสนุน 
11. เหตุผลที่คัดเลือกโดยสรุป (สขร.) : ระบุเหตุผลตามการท่ารายงาน สขร.1  
12. เลขที่สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ : ระบุเลขที่สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 
13. วันที่อนุมัติ : ระบุวันที่อนุมัติ 
14. ไฟล์แนบ                                               : แนบไฟล์ เช่น รายงานสรุปผลการพิจารณา 

 ตรวจรับ หรืออนุมัติจ่ายเงินหรือใบเสร็จรับเงิน 
 หรือใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน เป็นต้น 
  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

ตัวอย่างรหัส กฟฟ. 



6 
 

การแก้ไขผลการจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 
 

1. เลือกเมนู แก้ไขข้อมูล  >  “แก้ไขผลจัดซื้อจัดจ้างวงเงินต่่ากว่า 100,000 บาท”  
 

 
2. ค้นหารายการที่จะแก้ไขผลจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  และกดปุ่มแก้ไข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1  

 

ค้นหางานที่ต้องการแก้ไข 2 

หมายเหตุ: การค้นหา สามารถเลือกวิธีการค้นหาได้ดังนี้  
1. ค้นหาชื่อโครงการ  เช่น  ซื้อวัสดุเครื่องเขียนส่านักงาน, ซื้อน้่าดื่ม  เป็นต้น 
2. ค้นหาตามหน่วยงานผู้รับผิดชอบ  เช่น  ผบห./กฟภ.อ.ทมก./กฟก.3  เป็นต้น 
3. ค้นหาตามรหัสพนักงานผู้บันทึกข้อมูล เช่น 500100, 499700  เป็นต้น 
4. ค้นหาตามรหัส กฟฟ. เช่น I062, A011  เป็นต้น 

 



7 
 

 
3. เมื่อแก้ไขรายละเอียดผลจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท เรียบร้อยแล้ว  
กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อมูล 3 

 



8 
 

 
การเรียกรายงานข้อมูลผลการจัดซื้อจดัจ้างพสัดุ วงเงินต ่ากว่า 100,000 บาท 

 

1. เลือกเมนู ดูข้อมูล  >  “ผลจดัซื้อจัดจ้างวงเงินต่่ากว่า 100,000 บาท”  

 
2. สามารถเลือกวิธีการค้นหาการเรียกรายงาน  และ “ออกรายงานแบบ สขร.1”  หรือ “ออกรายงานแบบ
รายไตรมาส”  และสามารถ Export  รายงานออกมาได้ในรูปแบบ Excel ตามรูป 
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เลือกวิธีการค้นหา 
และรูปแบบรายงาน 

2 

หมายเหตุ: การค้นหา สามารถเลือกวิธีการค้นหาได้ดังนี้  
1. ค้นหาชื่อโครงการ  เช่น  ซื้อวัสดุเครื่องเขียนส่านักงาน, ซื้อน้่าดื่ม  เป็นต้น 
2. ค้นหาตามหน่วยงานผู้รับผิดชอบ  เช่น  ผบห./กฟภ.อ.ทมก./กฟก.3  เป็นต้น 
3. ค้นหาตามรหัสพนักงานผู้บันทึกข้อมูล เช่น 500100, 499700  เป็นต้น 
4. ค้นหาตามรหัส กฟฟ. เช่น I062, A011  เป็นต้น 

 

 3
3 
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ตัวอย่างการเรียกรายงานแบบ สขร.1 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

ตัวอย่างการเรียกรายงานแบบรายไตรมาส 
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การบันทึกประกาศผลรายไตรมาส 

 
1. เลือกเมนู บันทึกข้อมูล  >  “บันทึกประกาศผลรายไตรมาส”  

2. เลือกเมนู บันทึกข้อมูล  >  “บันทึกประกาศผลรายไตรมาส”  
โดยจะต้องกรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง  และน่าไฟล์ประกาศรายไตรมาสที่น่าขึ้นในระบบ e-GP             
มาแนบไฟล์ขึ้นระบบนี้ด้วย 

 

 

2
3 

 1
3 

 3
3 
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การแก้ไขประกาศผลรายไตรมาส 

 
1. เลือกเมนู แก้ไขข้อมูล  >  “แก้ไขประกาศผลรายไตรมาส”  

 
2. ค้นหารายการที่จะแก้ไข และกดปุ่มแก้ไข  เมื่อแก้ไขแล้วเสร็จ “บันทึกข้อมูล” 
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การดูประกาศผลรายไตรมาส 

 
1. เลือกเมนู ดูข้อมูล  >  “ประกาศผลรายไตรมาส”  

 

2. ค้นหารายการที่ต้องการดูข้อมูล และเลือกไฟล์ประกาศ   

 
 
 
 

 1
3 

 

2
3 

 
3
3 



13 
 

รายชื อผู้พัฒนาระบบ/เบอร์ติดต่อ 
1. นายมนูญ ใจซื่อ รฝ.วธ.(ภ4) 9377 
2. นายสรวิศ รัตนพิไชย อก.จต. 5320 
3. นายสัจจพล มีถาวร ชผ.ลส.กพล. 5794 
4. นายสิงขร โสภา พชง.5 ผตต.กจต. 5324 

 
 

 

https://epi.pea.co.th/PPDS/ShowDetail.aspx?empID=478106
https://epi.pea.co.th/PPDS/ShowDetail.aspx?empID=478106

