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การใช้งานระบบควบคุมงานจ้างเหมา 

การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคโปร่งใสอย่างยั่งยืน  
 
1. บทน า  

ระบบควบคุมงานจ้างเหมาจัดท าขึ้นเพ่ือใช้ในการติดตามงานจ้างเหมา ของการไฟฟ้า ชั้น 1 - 3 และ
การไฟฟ้าสาขา โดยลดการใช้กระดาษในการจัดท า ตามนโยบายของ ผู้ว่าการการไฟฟ้า สมพงษ์ ปรีเปรม       
เพ่ือก้าวสู่องค์กรที่เป็น Digital Utility ทั้งนี้ยังสามารถน าเสนอและขอความเห็นชอบงานจ้างเหมา            
แก่ผู้บริหารของการไฟฟ้านั้นๆ และสามารถเรียกดูรายงานได้ ผ่านเว็บแอพพลิเคชั่นภายในอินทราเน็ต     
ของ กฟภ. 
 

2. ขอบเขตการใช้งาน/ข้อจ ากัดการใช้งาน    

 ขอบเขตการใช้งาน 
- ควรใช้งานบนเบราว์เซอร์ Google Chrome เพ่ือประสิทธิภาพการท างานที่สมบูรณ์ 
- แบ่งผู้เข้างานระบบเป็น 3 สิทธิ์ ดังนี้ 

สิทธิ์ เมนูของระบบ 
ยืนยันตัวตน 

ก่อนเข้าใช้งาน 
ต าแหน่ง 

ที่สามารถเข้าใช้งาน 
ผู้เยี่ยมชม 1. เมนูภาพรวมของระบบ 

2. ออกรายงาน 
 พนักงานทุกคนสามารถ

เข้างานได้ 
ผู้ลงข้อมูล 1. เพิ่ม/จัดการงานจ้างเหมา 

2. ส่งออกรายงาน 
 

(ด้วยรหัสประจ าตัวและ
รหัสเข้าใช้คอมพิวเตอร์) 

ทุกต าแหน่ง
นอกเหนือจาก 

ผู้เห็นชอบข้อมูล  
ผู้เห็นชอบข้อมูล 1. เห็นชอบงานจ้างเหมา 

2. ส่งออกรายงาน 
 

(ด้วยรหัสประจ าตัวและ
รหัสเข้าใช้คอมพิวเตอร์) 

ผจก., รจก. และ ชจก. 
ของการไฟฟ้าชั้น 1 – 3 

และการไฟฟ้าสาขา 

- หากมีการเพิ่ม, แก้ไข หรือเพ่ิมการเบิกจ่าย ภายในเดือนนั้น “ ผู้ลงข้อมูล ” สามารถลงข้อมูล
ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 

- การเห็นชอบ งานจ้างเหมา ของ “ ผู้เห็นชอบข้อมูล ” ขอให้ด าเนินการ เห็นชอบงานจ้างเหมา 
หลังจาก “ผู้ลงข้อมูล” เพ่ิม, แก้ไข หรือเพ่ิมการเบิกจ่าย ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 

- หลังจากปิดงานจ้างเหมาไปแล้วจะไม่สามารถกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ 
- การออกรายงานจะแสดงเมื่อ “ผู้เห็นชอบข้อมูล” เห็นชอบข้อมูล แล้วเท่านั้น 

ข้อจ ากัดการใช้งาน 
- สามารถใช้งานเฉพาะอินทราเน็ตของ กฟภ. เท่านั้น 

3. การเข้าสู่ระบบและการใช้งานเบื้องต้น 
เริ่มต้นการใช้งาน  เข้าไปที่  http://transparency.pea.co.th/cw เว็บจะพา “ ผู้เยี่ยมชม ”         

(ไม่จ าเป็นต้องยืนยันตัวตน) มายังหน้าแรกตามภาพที่ 1 ประกอบด้วยเมนู (ภายในกรอบสีแดง) ดังนี้ 
- หน้าแรก (หน้าปัจจุบัน) ระบบจะแสดงข้อมูลภาพรวมของระบบ 

http://transparency.pea.co.th/cw
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- ออกรายงาน  เป็นเมนูเรียกดูรายงาน “ ผู้เยี่ยมชม ” สามารถเรียกดูข้อมูลงานจ้างเหมา           
ที่ผ่านความเห็นชอบจาก ผจก., รจก. และ ชจก. ของการไฟฟ้าชั้น 1-3 และการไฟฟ้าสาขา 
แบ่งเป็นรายเดือน, รายไตรมาส และรายปี ซึ่งรายงานทั้ง 3 ประเภท เป็นข้อมูลสะสมภายใน    
ปีนั้นๆ โดยเริ่มนับตั้งแต่เดือนมกราคม และสามารถออกรายงาน เฉพาะ “งานจ้างเหมาจัด
ระเบียบสายสื่อสาร/Smart-Back Office” ได ้

- จัดการงานจ้างเหมา  เป็นเมนูส าหรับ “ ผู้ลงข้อมูล” และ “ผู้เห็นชอบข้อมูล” โดยผู้เข้าใช้งาน
สามารถเข้าระบบ โดยใช้รหัสประจ าตัวพนักงาน และรหัสผ่านเข้าคอมพิวเตอร์ของตนเอง 

 
ภาพที่ 1 

 
4. การเพิ่ม แก้ไข เบิกจ่าย และปิดงาน งานจ้างเหมา  โดย “ผู้ลงข้อมูล” 
 การจัดการข้อมูลงานจ้างเหมา (เพ่ิม แก้ไข เบิกจ่าย และปิดงาน) โดย “ ผู้ลงข้อมูล” (ทุกต าแหน่ง
ใน กฟฟ. นั้นๆ ยกเว้น ผจก., รจก. และ ชจก.) จ าเป็นต้องมีการยืนยันตัวตนก่อน โดยกดท่ีเมนู “ จัดการ
งานจ้างเหมา” และใส่รหัสประจ าตัวพนักงาน, รหัสผ่านเข้าคอมพิวเตอร์ เพ่ือเข้าสู่ระบบ ตาม ภาพที่ 2  
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ภาพที่ 2 
 หลังจากเข้าสู่ระบบส าเร็จแล้ว  จะปรากฏเมนูดังภาพที่ 3 ประกอบด้วย 3 เมนู (ภายในกรอบสีแดง) 
ดังนี้ 

- หน้าแรก (หน้าแรกหลังจากยืนยันตัวตนส าเร็จ)  แสดงข้อมูลเบื้องต้นของ กฟฟ. นั้นๆ  
- เพิ่ม/จัดการงานจ้างเหมา  เป็นเมนูใช้จัดการงานจ้างเหมา (เพ่ิม แก้ไข เบิกจ่าย และปิดงาน)   
- ส่งออกรายงาน  เป็นเมนูส าหรับเรียกดูรายงานที่ผ่านความเห็นชอบมาแล้ว (รายเอียดในข้อ 6. 

การเรียกดูรายงาน)  

 

ภาพที่ 3 
  

การจัดการงานจ้างเหมา (เพ่ิม แก้ไข เบิกจ่าย และปิดงาน) ให้กดเมนู “ เพิ่ม/จัดการงานจ้างเหมา ” 
จากภาพที่ 3 กรอบสีแดง  จะแสดงหน้าเว็บตาม ภาพที่ 4  ในหน้าเว็บดังกล่าว ประกอบด้วยปุ่มที่ใช้ในการ
จัดการ ดังนี้  
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ภาพที่ 4 

 

ตามภาพที่ 4 หมายเลข 1 ปุ่ม “เพิ่มข้อมูลจ้างเหมา”  ส าหรับเพ่ิมงานจ้างเหมา โดยระบบ       
จะแสดงกล่องข้อความตาม ภาพที่ 5  ให้ “ ผู้ลงข้อมูล ” กรอกข้อมูลงานจ้างเหมาให้ครบถ้วน และ เลือก
ประเภทของงานจ้างเหมา  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “ เพิ่มข้อมูล”  

 
ภาพที่ 5 

ตามภาพที่ 4 หมายเลข 2 “ดูงานทั้งหมดในสังกัด”  ระบบจะแสดงงานจ้างเหมาทั้งหมดในสังกัด
ของ “ผู้ลงข้อมูล/ผู้เห็นชอบข้อมูล ” ที่ใช้ในการเข้าสู่ระบบ  

ตามภาพที่ 4 หมายเลข 3 “กรองงานสายสื่อสาร” ระบบจะแสดงเฉพาะงาน “จัดระเบียบสายสื่อสาร” 

5 
6 

7 
8 

1 2 3 4 
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ตามภาพที่ 4 หมายเลข 4 “กรองงาน Smart-Back Office” ระบบจะแสดงเฉพาะงานจ้างเหมา 
“Smart-Back Office” 

ตามภาพที่ 4 หมายเลข 5 “สถานะ” แสดงสถานะของงานจ้างเหมา ระบบจะแสดงข้อความเตือน 
หากงานจ้างเหมาเข้าเงื่อนไขดังนี้  

- เลยระยะเวลาสิ้นสุดสัญญา และยังไม่ปิดงาน  
- เลยระยะเวลาสิ้นสุดสัญญา ยังไม่ปิดงาน และยังไม่มีการเบิกจ่าย  

ตามภาพที่ 4 หมายเลข 6 ปุ่ม “แก้ไขข้อมูล”  ใช้ส าหรับแก้ไขข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง หลังจากกดปุ่ม
หมายเลข 6 ระบบจะแสดงกล่องข้อความดัง ภาพที่ 5  โดยแต่ละช่องในกล่องข้อความ จะแสดงข้อมูล       
ที่เคยกรอกไว้ หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้วให้กดปุ่ม “ แก้ไขข้อมูล” 

 ตามภาพที่ 4 หมายเลข 7 ปุ่ม “เบิกจ่าย”  ระบบจะแสดงหน้าเว็บส าหรับ ดูรายละเอียด หรือ 
เพ่ิมการเบิกจ่าย ในงานนั้นๆ ตาม ภาพที่ 6, ภาพที่ 7  

 ตามภาพที่ 4 หมายเลข 8 ปุ่ม “ลบงาน”  ระบบจะลบข้อมูลงานจ้างเหมาท่ีถูกเลือก รวมถึง
ประวัติการแก้ไข ประวัติการเบิกจ่าย โดยหากท าการ “ ลบงาน” แล้ว จะไม่สามารถดึงข้อมูลกลับได้ 

 
 

 
 
 
 
 

ตามภาพที่ 6 กล่องสีแดง หมายเลข 1 
“ผู้ลงข้อมูล” สามารถ “ปิดงานจ้างเหมา” โดยให้ระบุ วันที่คืนเงินค้ าประกัน  ก่อนปิดงานจ้างเหมา  

ตามภาพที่ 7  กล่องสีแดง หมายเลข 2 “ผู้ลงข้อมูล ” สามารถเพ่ิมข้อมูลการเบิกจ่าย โดยใส่
รายละเอียดตามภาพที่ 8 และกดปุ่ม “เพ่ิมข้อมูลการเบิกจ่าย” 
5. การอนุมัติงานจ้างเหมา โดย “ผู้เห็นชอบข้อมูล”  

ภาพที่ 6 

ภาพที่ 8 

ภาพที่ 7 

 1 

 2 

หลังจาก “ผู้เห็นชอบข้อมูล” เข้าสู่
ระบบตามภาพที่ 2  ระบบจะแสดง
ข้อมูลในภาพรวมตาม ภาพที่ 3 ,
เลือกเมนู “เห็นชอบงานจ้างเหมา”  

1 
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ภาพที่ 9 
 2  

3 

ภาพที่ 11 

ภาพที่ 10 

  กล่องสีแดง หมายเลข 1 ปุ่ม “อนุมัติ
ความถูกต้องงานทั้งหมด”  ใช้อนุมัติงานที่มีการ 
สร้าง แก้ไข หรือเพ่ิมการเบิกจ่าย 
  กล่องสีแดง หมายเลข 2 ปุ่ม “ประวัติการ
แก้ไขข้อมูล”  ใช้แสดงประวัติการแก้ไขข้อมูล (หาก
ฟิลด์ข้อความเรื่องใดมีการแก้ไขหลังจากผ่านความ
เห็นชอบแล้ว จะต้องผ่านความเห็นชอบจาก        
“ผู้เห็นชอบข้อมูล” อีกครั้ง) ตามภาพที่ 10  
  กล่องสีแดง หมายเลข 3 ปุ่ม “ประวัติการ
เบิกจ่าย” แสดงการเบิกจ่ายแต่ละงวด ตามภาพที่ 11  
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6. การเรียกดูรายงาน  

 
ภาพที่ 12 

 ตามภาพที่ 12 หากผู้ใช้ต้องการออกรายงาน “งานจ้างเหมาทั้งหมด” สามารถเรียกดูได้ 3 รูปแบบ ดังนี้ 
 6.1 รายปี 
  หลังจากเลือก สังกัด (ตามกรอบสีแดงหมายเลข 1) ระบบจะแสดงปีที่มีงานจ้างเหมาเกิดขึ้น 
ให้เลือกช่วงเวลา และกดปุ่ม “ส่งออกรายงาน” (ตามกรอบสีแดงหมายเลข 5) ระบบจะแสดงผล ตามภาพที่ 13  

 6.2 รายไตรมาส 
  หลังจากเลือก สังกัด (ตามกรอบสีแดงหมายเลข 1) ระบบจะแสดงปีที่มีงานจ้างเหมาเกิดขึ้น 
(ตามกรอบสีแดงหมายเลข 2) ให้เลือก รูปแบบรายงาน  “รายไตรมาส ” โดยระบบจะแสดงช่วงเวลาย่อย    
ให้เลือก (ตามกรอบสีแดงหมายเลข 4) หลังจากนั้นกดปุ่ม “ ส่งออกรายงาน ” (ตามกรอบสีแดงหมายเลข 5) 
ระบบจะแสดงผลตามภาพที่ 14  

 

ภาพที่ 14  

4 
3 
2 
1 

5 

ภาพที่ 13 
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6.3 รายเดือน 
  หลังจากเลือก สังกัด (ตามกรอบสีแดงหมายเลข 1) ระบบจะแสดงปีที่มีงานจ้างเหมาเกิดขึ้น 
(ตามกรอบสีแดงหมายเลข 2) ให้เลือก รูปแบบรายงาน “รายเดือน” โดยระบบจะแสดงช่วงเวลาย่อยให้เลือก    
(ตามกรอบสีแดงหมายเลข 4) หลังจากนั้นกดปุ่ม “ ส่งออกรายงาน ” (ตามกรอบสีแดงหมายเลข 5) ระบบ  
จะแสดงผลตามภาพที่ 15 

 

ภาพที่ 15 
 โดยรายละเอียดของรายงาน จะแสดงเพิ่มเติมจากแบบฟอร์มคุมประวัติงานจ้างเหมา ดังนี้  

 - หมายเลขหน้าบนมุมซ้ายขวาของทุกหน้าของรายงาน 
 - วันและเวลาที่เรียกดูรายงาน มุมล่างซ้ายของทุกหน้า 
 - รายชื่อ “ผู้เห็นชอบข้อมูล” ซึ่งอยู่หน้าสุดท้าย ด้านท้ายของตารางดังภาพที่ 16  

 

ภาพที่ 16 
ตามภาพที่ 12  หากผู้ใช้ต้องการออกรายงาน เฉพาะ “ งานจ้างเหมาจัดระเบียบสายสื่อสาร/    

Smart-Back Office” ให้ท าการเลือก ระหว่าง งานจ้างเหมาจัดระเบียบสายสื่อสาร หรือ งานจ้างเหมา   
Smart-Back Office และท าการเลือก กฟข. ที่ต้องการ หลังจากนั้นให้กด “ส่งออกรายงาน” 

 

7. รายช่ือผู้พัฒนาระบบ/เบอร์ติดต่อ  

 ผู้พัฒนาระบบ : นายชีววร  เศรษฐกุล นักระบบงานคอมพิวเตอร์ ผบท.กบว.(ภ4) 
 เบอร์ดาวเทียม : 5140 
 เบอร์มือถือ : 089 – 724 - 5303 
   

*************************************** 
 
 


