
Work From Home
คู่มอืการลงเวลาการปฏิบตังิาน กฟก.2

https://c2service.pea.co.th/workingtime



การลงการปฏิบัติงานจะสามารถลงผ่าน smartphone ได้เท่านั้น

แนะน าให้ใช้ Google Chrome 

อนุญาตการเข้าถึงต าแหน่งที่ตั้ง

TIPS

Computer จะไม่สามารถลงทะเบียนได้

กรณีที่ไม่อนุญาตการเข้าถึงต าแหน่งจะไม่
สามารถลงเวลาเข้างานได้และออกงานได้



ระบบจะฟ้องอยู่ตรงหมายเหตุ กรณีที่ไม่ได้อนุญาตการเข้าถึง
ต าแหน่งที่ต้ัง

ท าการกดที่ ปุ่ม

หลังจากนั้น กดที่ปุ่ม Site Setting

Android



กดที่ปุ่ม Clear & reset

กดท่ีปุ่ม Clear & reset อีกครั้ง
แล้วท าการ Login เข้าระบบใหม่อีกครั้ง



เข้าไปที่ Settings 
เลือกไปที่แอพลิเคชัน Chrome

IOS



เลือก While Using the App
เลือกเมนู Location



▪ เข้า URL : https://c2service.pea.co.th/workingtime

▪ กรอก รหัสพนักงาน และ รหัสผ่าน

▪ กดปุ่ม “เข้าใช้งาน”

TIPS

รหัสผ่าน คือ รหัสเดียวกันกับที่เข้าใช้งาน
เครื่องคอมพิวเตอร์ภายในส านักงาน



▪หลัง Login ระบบจะขอสิทธิในการเข้าถึง

การระบุต าแหน่งที่ตั้ง

▪ ให้ด าเนินการกด “Allow”
เพื่อระบุต าแหน่งที่ตั้ง

TIPS

กรณีที่ไม่อนุญาตการเข้าถึงต าแหน่งจะไม่
สามารถลงเวลาเข้างานได้และออกงานได้



▪ หลัง Login หน้าจอจะแสดง ข้อมูลส่วนตัว

▪ การลงเวลาเริ่มปฏิบัติงาน กดปุ่ม “ลงเวลาเข้า” เพื่อลงเวลาเริ่มปฏิบัติงาน

▪ ระบบจะแสดงเวลาเริ่มงาน และ ปุ่มลงเวลาเข้าจะจากลงไปและไม่สามารถกดได้



▪ การลงเวลาเลิกปฏิบัติงาน

▪ กดปุ่ม “ลงเวลาออก” เพื่อลงเวลาเลิกปฏิบัติงาน

▪ ระบบจะแสดง “เวลาเลิกงาน”

TIPS

การลงเวลาสามารถลงซ้ าได้ภายในวัน**

โดยระบบจะจับจากการลงเวลาออกครั้ง
สุดท้าย



▪ กรณีที่ไม่ได้ลงเวลาเลิกปฏิบัติงาน(ลงเวลาออก) ในวันก่อนหน้า ระบบจะมีแจ้ง
เตือนให้ลงเวลาออกก่อนในวันถัดไป

▪ ท าการระบุเวลาเลิกปฏิบัติงาน(ลงเวลาออก) แล้วกดปุ่ม “ยืนยัน”



TIPS

**การบันทึกการปฏิบัติงานสามารถลงซ้ าได้

ระบบจะบันทึกเวลาการบันทึกการปฏิบัติงาน
ล่าสุด

1.ท าการกดที่ปุ่ม “บันทึกการปฏิบัติงาน” 

2. การบันทึกงาน
ช่อง งานที่ปฏิบัติ
ให้ใส่งานที่ปฏิบัติภายในวันนั้น ๆ

ช่องหมายเหตุ
ใส่เหตุขัดข้อง หรือ กรณีต่าง ๆ เป็นต้น

หลังจากนั้น กดยืนยัน

ระบบจะลงเวลาการบันทึกงาน



TIPS

**การบันทึกการปฏิบัติงานสามารถลงซ้ าได้

ระบบจะบันทึกเวลาการบันทึกการปฏิบัติงาน
ล่าสุด

ตัวอย่างการบันทึกซ้ า 

สามารถแก้ไขข้อมูลเดิมหรือเพิ่มเติม
ข้อมูลได้

หลังจากนั้นกดยืนยันเพื่อบันทึกข้อมูล

เมื่อด าเนินการกดเข้ามาใหม่

ข้อมูลจะเปลี่ยนไปและวันที่บันทึกก็จะ
เปลี่ยนไปตามท่ีได้บันทึกไปเมื่อครั้ง
ล่าสุด



รายงานการลงเวลา
ปฏิบัติงานตนเอง

1.การเรียกรายงานรายบุคคลการลงเวลาปฏิบัติงาน
▪ ท าการกดที่ปุ่ม
▪ แล้วกดปุ่ม “รายงาน” หลังจากนั้น กดที่ปุ่ม“รายงานการลงเวลาปฏิบัติงานตนเอง” 



รายงานการลงเวลา
ปฏิบัติงานตนเอง

3.ท าการกดเครื่องหมาย “+”เพื่อดู
รายละเอียดเพิ่มเติม

2.ท าการเลือกช่วงเวลาที่ต้องการเรียกรายงาน
แล้วกด “ค้นหา” รายงานจะออกมาให้อยู่ด้านล่าง



1. จาก รายงานการลงเวลาปฏิบัติงานตนเอง 
หลังจากกดเครื่องหมาย “+”

ท าการกดที่ปุ่ม              เพื่อบันทึกการ
ปฏิบัติงาน

2. การบันทึกงาน
ช่อง งานที่ปฏิบัติ
ให้ใส่งานที่ปฏิบัติภายในวันนั้น ๆ

ช่องหมายเหตุ
ใส่เหตุขัดข้อง หรือ กรณีต่าง ๆ เป็นต้น

หลังจากนั้น กดยืนยัน

ระบบจะลงเวลาการบันทึกงาน

TIPS

**การบันทึกการปฏิบัติงานสามารถลงซ้ าได้

โดยสามารถเลือกลงการปฏิบัติงานวันใดก็ได้

ระบบจะบันทึกเวลาการบันทึกการปฏิบัติงาน
ล่าสุด



รายงานการลงเวลา
ปฏิบัติงานตาม
หน่วยงาน

1.การเรียกรายงานรายหน่วยงานการลงเวลาปฏิบัติงาน
▪ ท าการกดที่ปุ่ม
▪ แล้วกดปุ่ม “รายงาน” หลังจากนั้น กดที่ปุ่ม“รายงานการลงเวลาปฏิบัติงานตนเอง” 

TIPS

การเรียกรายงานของหน่วยงาน
จะเห็นรายงานของบุคคลที่อยูภ่ายในสังกัด
เดียวกันและภายใต้ที่ท่านสังกัดอยู่

เช่น ท่านสังกัดอยู่ประจ า กฟจ.ชลบุร(ีผจก. 
รจก. ชจก. ผชน.) ท่านจะสามารถเห็น
หน่วยงานภายใต้สังกัด เช่น ผบป. ผบค. ผมต. 
เป็นต้น



รายงานการลงเวลา
ปฏิบัติงานตาม
หน่วยงาน

TIPS

การเรียกรายงานของหน่วยงาน
จะเห็นรายงานของบุคคลที่อยูภ่ายในสังกัด
เดียวกันและภายใต้ที่ท่านสังกัดอยู่

เช่น ท่านสังกัดอยู่ประจ า กฟจ.ชลบุร(ีผจก. 
รจก. ชจก. ผชน.) ท่านจะสามารถเห็น
หน่วยงานภายใต้สังกัด เช่น ผบป. ผบค. ผมต. 
เป็นต้น

2.ท าการเลือกช่วงเวลาที่ต้องการเรียกรายงาน
• แล้วกด “ค้นหา”
• รายงานจะออกมาให้อยู่ด้านล่าง

3.ท าการกดเครื่องหมาย “+”เพื่อดู
รายละเอียดเพิ่มเติม



รายงานการลงเวลา
ปฏิบัติงานตาม
หน่วยงาน

TIPS

สามารถดูการลงบันทึกการปฏิบัติงานของคน
ภายในหน่วยงานเราได้

**ดูได้อย่างเดียวไม่สามารถแก้ไขได้
จาก รายงานการลงเวลาปฏิบัติงานตามหน่วยงาน
หลังจากกดเครื่องหมาย “+”

ท าการกดที่ปุ่ม              เพื่อบันทึกตรวจสอบการลง
การบันทึกงานของพนักงานคนนั้นๆ



รายงานสรุปยอดรวม 
WORK FROM HOME

1.การเรียกรายงานรายหน่วยงานการลงเวลาปฏิบัติงาน
▪ ท าการกดที่ปุ่ม
▪ แล้วกดปุ่ม “รายงาน” หลังจากนั้น “รายงานสรุปยอดรวม WFM” 

2.ท าการเลือกช่วงเวลาที่ต้องการเรียกรายงาน
• แล้วกด “ค้นหา”
• รายงานจะออกมาให้อยู่ด้านล่าง



รายงานสรุปยอดรวม 
WORK FROM HOME

รายงานจะมี 2 ส่วน โดยเลื่อนลงมาด้านล่าง
1. แบบตาราง 2. แบบกราฟ



รายงานสรุปยอดรวม 
WORK FROM HOME

และสามารถออกรายงานในรูปแบบไฟล์ pdf และ excel ได้

โดยหลังจากที่กดค้นหา บนหัวตารางจะมีปุ่มให้เลือก 

PDF และ Excel เพื่อออกรายงานรูปแบบไฟล์


