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 คำนำ 
    

   นับตั้งแตพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ          

พ.ศ. 2558 มีผลใชบังคับ ไดกำหนดใหสวนราชการผูซ่ึงกฎหมายกำหนดใหมีอำนาจอนุญาตตองจัดทำคูมือ

บริการประชาชนสำหรับกรณีท่ีมีกฎหมายกำหนดใหการกระทำใดจะตองไดรับอนุญาต  องคการบริหารสวน

ตำบลอางหิน  เปนราชการสวนทองถ่ินมีหนาท่ีจัดทำบริการสาธารณะ การบริการประชาชนตามอำนาจหนาท่ี    

ตลอดจนดำรงฐานะเปน เจาพนักงานทองถ่ินซ่ึงกฎหมายกำหนดใหมีอำนาจอนุญาตในกิจการบางประเภท     

จึงไดจัดทำคูมือบริการประชาชนฉบับนี้ข้ึนเพ่ือเปนการอำนายความสะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ          

การขอรับบริการหรือการขออนุญาตจากองคการบริหารสวนตำบลอางหิน ท้ังนี้ เพ่ือเปนการอำนวยความ

สะดวกแกประชาชน ลดตนทุนของประชาชน เพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการ สรางความโปรงใสในการ

ปฏิบัติราชการ ลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาท่ี และเพ่ือเปนการเปดเผยข้ันตอนระยะเวลาใหประชาชนทราบ

ตอไป 

 

องคการบริหารสวนตำบลอางหิน 

เมษายน 2558 
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งานท่ีใหบริการ การขอขอมูลขาวสารของทางราชการ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบลอางหิน 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

- สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบลอางหิน  - วันจันทร ถึง วันศุกร 

  โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐        (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร : 0-32๓๗-๖๑๐๐ ตอ ๒๔  ตั้ งแต เวลา 08 .30  - 12 .00  น . และ 

13.00  -  16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ดวยพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 บัญญัติข้ึนเพ่ือรองรับสิทธิของประชาชนในการ

รับรูขอมูลขาวสารของราชการเพ่ือเปนการพัฒนาระบอบประชาธิปไตยใหม่ันคงและจะยังผลใหประชาชน   

มีโอกาส  รูถึงสิทธิหนาท่ีของตนไดอยางเต็มท่ี ยกเวนอันไมตองเปดเผยเฉพาะขอมูลขาวสารท่ีหากเปดเผย

แลวจะเกิดความเสียหายตอประเทศชาติหรือตอประโยชนท่ีสำคัญของเอกชน ท้ังนี้ หนวยงานของรัฐจะตอง

จัดใหมีขอมูลขาวสารตามอำนาจหนาท่ีและภารกิจของหนวยงานฯ และใหมีการเผยแพรเพ่ือใหประชาชน

สามารถใชสิทธิ    ในการเขาถึงขอมูลขาวสารของหนวยงานของรัฐและเพ่ือความโปรงใส มีประสิทธิภาพใน

การปฏิบัติราชการ ประกอบกับเพ่ือคุมครองสิทธิสวนบุคคลในสวนท่ีเก่ียวของกับขอมูลขาวสารของราชการ

ไปพรอมกัน ฉะนั้น การใหบริการดานขอมูลขาวสารของราชการสำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบลจึงเปน

กระบวนการท่ีชวยสนับสนุนผูรับบริการและผูมีสวนไดเสียในอันท่ีเขาถึงขอมูลขาวสารของราชการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูขอรับขอมูลขาวสารของทางราชการแจง   1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

   ความประสงคตอเจาหนาท่ี  

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

2. กรอกแบบคำรองท่ัวไป พรอมแนบบัตรประจำตัว  1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

   ประชาชน และแจงรายละเอียด/ขอมูล/จำนวนขอมูล 

   ชนิดของขอมูลท่ีตองการ (ระยะเวลา 5 นาที) 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

3. เจาหนาท่ีคนหาขอมูลจากระบบ (ระยะเวลา  1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

   10 – ๒0 นาที แลวแตกรณี)     2. กองคลงั 

        3. กองชาง 

       4. สวนการศึกษาฯ   --

------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

4. เจาหนาท่ีแจงผลการคนหาขอมูล ดังนี้    1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

   - กรณีมีขอมูลเอกสารเจาหนาท่ีจัดเตรียม 

   เอกสาร/ขอมูลสงใหผูขอรับบริการ 

/กรณีไมพบ... 

คูมือบริการประชาชน องคการบริหารสวนตำบลอางหิน  1  
 

 



   

 - กรณีไมพบขอมูล หรือไมมีขอมูลอยูในความ 

     รับผิดชอบ เจาหนาท่ีสงใบติดตามเอกสาร 

     ใหผูขอรับบริการเพ่ือประสานงานโดยตรง 

     กับเจาของขอมูลนั้นๆ (ระยะเวลา 5 นาที) 

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 30 นาที /ตอเรื่อง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. แบบคำรองขอขอมูลขาวสารของทางราชการ 

    (ขอรับไดท่ีสำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบลอางหิน)            จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ       จำนวน 1 ฉบับ 

3. เอกสารอ่ืนๆ ประกอบการขอขอมูลขาวสารของทางราชการ (ถามี)        จำนวน 1 ฉบับ 

* สำเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง 

คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ศูนยดำรงธรรมองคการบริหารสวนตำบลอางหิน   โทรศัพท : 0-3๒๓๗-๖๑๐๐ โทรสาร : 0-3237-6100 

ตอ 24 

ตัวอยางแบบฟอรม 
ตามเอกสารแนบทาย 
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งานท่ีใหบริการ การข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ (รับเบี้ยผูสูงอายุ) 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบลอางหิน 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

- สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบลอางหิน  - วันจันทร ถึง วันศุกร 

  โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐        (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร : 0-32๓๗-๖๑๐๐ ตอ ๒๔  ตั้ งแต เวลา 08 .30  - 12 .00  น . และ 

13.00  - 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ดวยเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเปนการสรางหลักประกันรายไดใหกับผูสูงอายุและถือเปนนโยบายสาธารณะท่ีจำเปน

และเรงดวนของประเทศไทย และไดมีการบัญญัติระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงิน           

เบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ินข้ึน เพ่ือกำหนดหลักเกณฑวิธีการใหองคกรปกครอง       

สวนทองถ่ินเปนผูรับผิดชอบในการดำเนินการสงเคราะหเพ่ือยังชีพสำหรับผูสูงอายุ สำหรับผูสูงอายุท่ีจะมี

สิทธิไดรับเบี้ยยังชีพตองเปนผูมีสัญชาติไทย ,มีภูมิลำเนาอยูในเขตขององคการบริหารสวนตำบลอางหิน ,    

มีอายุหกสิบปบริบูรณ ข้ึนไป,ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ         

และกอนท่ีผูสูงอายุจะมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพจะตองมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอ

องคการบริหารสวนตำบลอางหิน ซ่ึงจะมีการลงทะเบียนผูสูงอายุภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป ท้ังนี้ 

กำหนดอัตราเบี้ยยังชีพจะเปนแบบข้ันบันไดตามมติคณะรัฐมนตรี ในสวนการรับเบี้ยยังชีพสามารถแจงความ

ประสงคตอองคการบริหารสวนตำบลอางหินไดวาจะรับเปนเงินสดดวยตนเอง หรือใหผูแทนท่ีไดรับมอบ

อำนาจรับแทน หรือโอนเขาบัญชีธนาคารในนามของผูสูงอายุ หรือโอนเขาบัญชีธนาคารในนามของผูแทนท่ี

ไดรับมอบอำนาจจากผูสูงอายุ โดยรับเบี้ยผูสูงอายุ  ไดภายในวันท่ี  ๖  ของทุกเดือน 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูขอรับเบี้ยยังชีพแจงความประสงคตอเจาหนาท่ี   1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

   ในการข้ึนทะเบียน กรณีท่ีไมสามารถมาข้ึนทะเบียน 

   ไดดวยตนเอง สามารถมอบอำนาจเปนลายลักษณ 

   อักษร ใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคำขอข้ึนทะเบียนแทนได 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

2. กรอกแบบคำขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

   พรอมแนบสำเนาทะเบียนบาน/สำเนาบัตรประจำตัว 

   ประชาชน/สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

  ธกส. กรณีไมไดมาข้ึนทะเบียนดวยตนเองใหแนบ 

   สำเนาทะเบียนบาน/สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

  ของผูรับมอบอำนาจดวย (ระยะเวลา 5 นาที) 

/3. เจาหนาท่ี... 
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-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร   1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

   (ระยะเวลา 5 นาที)      

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

4. เสนอผูมีอำนาจพิจารณาอนุมัติ (ระยะเวลา 3 วัน)  1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

 ------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

5. องคการบริหารสวนตำบลอางหินจะตรวจสอบและ 1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

   ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ ไดรับเบี้ยยังชีพภายใน 

   เดือนธันวาคม 

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

ระยะเวลา 
ในสวนระยะเวลาการข้ึนทะเบียนท้ังสิ้น ไมเกิน 3 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. แบบคำขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ (ขอรับไดท่ีสำนักงานองคการบริหารสวนตำบลอางหิน) 

              จำนวน 1 ชุด 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ผูข้ึนทะเบียน)          จำนวน 1 ฉบับ 

3. สำเนาทะเบียนบาน (ผูข้ึนทะเบียน)           จำนวน 1 ฉบับ 

4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ผูรับมอบอำนาจ) กรณีข้ึนทะเบียนแทน       จำนวน 1 ฉบับ 

5. สำเนาทะเบียนบาน (ผูรับมอบอำนาจ) กรณีข้ึนทะเบียนแทน        จำนวน 1 ฉบับ 

6. หนังสือมอบอำนาจ   (กรณีรับมอบอำนาจมาทำการแทน)                                  จำนวน 1 ฉบับ 

7. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ              จำนวน 1 ฉบับ 

* สำเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง 

คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ศูนยดำรงธรรมองคการบริหารสวนตำบลอางหิน   โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐  โทรสาร : 0-3237-6100 

ตอ  24  

ตัวอยางแบบฟอรม 
ตามเอกสารแนบทาย 
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งานท่ีใหบริการ การข้ึนทะเบียนผูพิการ (รับเบี้ยความพิการ) 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบลอางหิน 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

- สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบลอางหิน   - วันจันทร ถึง วันศุกร 

  โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐        (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร : 0-32๓๗-๖๑๐๐ ตอ ๒๔  ตั้ งแต เวลา 08 .30  - 12 .00  น . และ 

13.00  - 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ดวยเบี้ยความพิการเปนการจัดสวัสดิการใหแกคนพิการไทยในการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ     

ซ่ึงเปนอีกหนึ่งนโยบายของรัฐบาลท่ีจะมุงม่ันเดินหนาสานตอการเปนรัฐสวัสดิการ โดยมีการบัญญัติระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน

ข้ึน เพ่ือกำหนดหลักเกณฑและวิธีการใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนผูรับผิดชอบในการดำเนินการ

สงเคราะหผูพิการ สำหรับผูพิการท่ีจะมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการตองเปนผูมีสัญชาติไทย ,มีภูมิลำเนาอยูใน

เขตขององคการบริหารสวนตำบลอางหิน ,มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม

คุณภาพชีวิตคนพิการ และกอนท่ีผูพิการจะมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการจะตองมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับ

เบี้ยความพิการตอองคการบริหารสวนตำบลอางหิน ซ่ึงจะมีการลงทะเบียนผูพิการภายในเดือนพฤศจิกายน

ของทุกป ท้ังนี้ กำหนดอัตราเบี้ยความพิการจะเปนตามมติคณะรัฐมนตรี และการจายเบี้ยความพิการ

สามารถแจงความประสงคตอองคการบริหารสวนตำบลอางหินไดวาจะรับเปนเงินสดดวยตนเอง หรือใหผู

แทนท่ีไดรับมอบอำนาจรับแทน หรือโอนเขาบัญชีธนาคารในนามของผูพิการ หรือโอนเขาบัญชีธนาคารใน

นามของผูแทนท่ีไดรับมอบอำนาจโดยรับเบี้ยความพิการไดภายในวันท่ี  ๖  ของทุกเดือน 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูขอรับเบี้ยความพิการแจงความประสงคตอเจาหนาท่ี 1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

   ในการข้ึนทะเบียน กรณีท่ีไมสามารถมาข้ึนทะเบียน 

   ไดดวยตนเอง สามารถมอบอำนาจเปนลายลักษณ 

   อักษร ใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคำขอข้ึนทะเบียนแทนได 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

2. กรอกแบบคำขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ  1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

   พรอมแนบสำเนาทะเบียนบาน/สำเนาบัตรประจำตัว 

   ประชาชน/สำเนาบัตรประจำตัวผูพิการ/สำเนาสมุด 

   บัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส. กรณีไมไดมา 

   ข้ึนทะเบียนดวยตนเองใหแนบสำเนาทะเบียนบาน/ 

   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจดวย    (ระยะเวลา 5 นาที) 
-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------- 

/3. เจาหนาท่ี... 
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3. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร   1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

   (ระยะเวลา 5 นาที)      

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

4. เสนอผูมีอำนาจอนุมัติพิจารณา (ระยะเวลา 3 วัน)  1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

 ------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

5. องคการบริหารสวนตำบลอางหินจะตรวจสอบและประกาศ 1. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

รายชื่อผูมีสิทธ ิไดรับเบี้ยความพิการภายในเดือนธันวาคม 

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

ระยะเวลา 
ในสวนระยะเวลาการข้ึนทะเบียนท้ังสิ้น ไมเกิน 3 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. แบบคำขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ (ขอรับไดท่ีสำนักงานองคการบริหารสวนตำบลอางหิน)   

จำนวน 1 ชุด 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ผูข้ึนทะเบียน)          จำนวน 1 ฉบับ 

3. สำเนาทะเบียนบาน (ผูข้ึนทะเบียน)      จำนวน 1 ฉบับ 

4. สำเนาบัตรประจำตัวผูพิการ            จำนวน 1 ฉบับ 

5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ผูรับมอบอำนาจ) กรณีข้ึนทะเบียนแทน       จำนวน 1 ฉบับ 

6. สำเนาทะเบียนบาน (ผูรับมอบอำนาจ) กรณีข้ึนทะเบียนแทน        จำนวน 1 ฉบับ 

7. หนังสือมอบอำนาจ    (กรณีรับมอบอำนาจมาทำการแทน)          จำนวน 1 ฉบับ 

8. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ               จำนวน 1 ฉบับ 

* สำเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง 

คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ศูนยดำรงธรรมองคการบริหารสวนตำบลอางหิน   โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐  โทรสาร : 0-3237-6100 

ตอ  24  

ตัวอยางแบบฟอรม 
ตามเอกสายแนบทาย 
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งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอางหิน 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

- กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอางหิน    - วันจันทร ถึง วันศุกร 

  โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐ ตอ 23      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร : 0-32๓๗-๖๑๐๐ ตอ 24  ตั้ งแต เวลา 08 .30  - 12 .00  น . และ 

13.00  - 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ดวยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ประกอบกฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมเมืองราชบุรี          

พ.ศ. 2555 ไดมีผลใชบังคับในเขตองคการบริหารสวนตำบลอางหินตั้งแตป 2555 เปนตนมา จึงเปนผลให

องคการบริหารสวนตำบลอางหินเปนเขตควบคุมอาคาร ดังนั้น ผูท่ีประสงคจะกอสราง ดัดแปลง หรือรื้อ

ถอนอาคารภายในเขตองคการบริหารสวนตำบลอางหินจะตองแจงตอองคการบริหารสวนตำบลอางหินใน

ฐานะเจาพนักงานทองถ่ินตามกฎหมายดังกลาว เพ่ือดำเนินการขออนุญาตและตองไดรับอนุญาตกอนกระทำ

การกอสราง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร ดังนี้ 

1. การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

    - เปนกรณีปลูกสรางอาคารข้ึนใหม 

2. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  

    - การลดหรือเพ่ิมขนาดพ้ืนชั้นหนึ่งชั้นใด ใหมีเนื้อท่ีนอยลงหรือเพ่ิมข้ึนตั้งแต 6 ตารางเมตรข้ึนไป 

    - เปลี่ยนหรือขยายหลังคาหรือลดหลังคาใหปกคลุมเนื้อท่ีมากกวาเดิมหรือนอยกวาเดิม  ตั้งแต  6      

      ตารางเมตรข้ึนไป 

    - เปลี่ยนสวนตาง ๆ ของอาคารท่ีไมเปนโครงสรางอาคาร โดยเพ่ิมน้ำหนักใหแกโครงสรางของอาคารเดิม 

      สวนหนึ่งสวนใดเกินรอยละ 10 

    - การเปลี่ยนโครงสรางอาคารท่ีเปนคอนกรีตเสริมเหล็ก คอนกรีตอัดแรงหรือเหล็กรูปพรรณ 

    - การดัดแปลงอาคารซ่ึงเปนการกระทำใหลดหรือเพ่ิมจำนวนเสาหรือคาน 

3. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  

    - อาคารท่ีมีสวนสูงเกิน 15 เมตร ซ่ึงอยูหางจากอาคารอ่ืน หรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร  

    - อาคารท่ีอยูหางจากอาคารอ่ืน หรือท่ีสาธารณะนอยกวา 2 เมตร   

      หากผูใดฝาฝนจะตองระวางโทษตามท่ีกฎหมายกำหนด ท้ังนี้ เพ่ือเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพในดานการ   

      ควบคุมเก่ียวกับความม่ันคงแข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การสาธารณสุข การรักษา   

      คุณภาพสิ่งแวดลอมการผังเมือง การสถาปตยกรรม และการอำนวยความสะดวกแกการจราจรในเขต  

      องคการบริหารสวนตำบลอางหิน 

 

/ข้ันตอน... 
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ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูท่ีจะประสงคทำการกอสราง ดัดแปลง หรือรื้อถอน  1. กองชาง 

   อาคารแจงความประสงคตอเจาหนาท่ี ดังนี้ 

   1.1 การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

   - กรอกคำขออนุญาต (แบบ ข.1) พรอมแนบเอกสาร 

   หลักฐานประกอบการขออนุญาต (ระยะเวลา 5 นาที) 

   1.2 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  

   - กรอกคำขออนุญาต (แบบ ข.1) พรอมแนบเอกสาร 

   หลักฐานประกอบการขออนุญาต (ระยะเวลา 5 นาที) 

   1.3 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 

   - กรอกคำขออนญุาต (แบบ ข.1) พรอมแนบเอกสาร 

   หลักฐานประกอบการขออนุญาต (ระยะเวลา 5 นาที) 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

3. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและตรวจแบบฯ  1. กองชาง 

   พรอมลงตรวจสอบพ้ืนท่ีจริง (ระยะเวลา 3 วัน) 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

4. เสนอผูมีอำนาจลงนามรับรองแบบประกอบดวย   1. กองชาง 

   นายชางโยธา / ผูอำนายการกองชาง             2. สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

   ปลัดองคการบริหารสวนตำบล (ระยะเวลา 2 วัน)          

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

5. เสนอเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาอนุญาต    1. กองชาง 

   (ระยะเวลา 2 วัน) 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

6. แจงผูขออนุญาตเพ่ือรับใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง  1. กองชาง 

   หรือรื้อถอนอาคาร ตามแบบ อ.1 (ระยะเวลา 0.5 วัน)  

7. ชำระคาธรรมเนียม      ๒. สวนการคลัง 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 7 วัน (หรือไมเกิน 45 วันตามท่ีกฎหมายกำหนด) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. แบบคำขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 

    (ขอรับไดท่ีสำนักงานองคการบริหารสวนตำบลอางหิน)           จำนวน 1 ชุด 

/2. กรณีผูขอ... 
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2. กรณีผูขอเปนบุคคลธรรมดา 

    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูขออนุญาต            จำนวน 1 ชุด 

    - สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต             จำนวน 1 ชุด 

3. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 

    - สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผูขอฯเปนนิติบุคคล)        จำนวน 1 ชุด 

4. สำเนาหลักฐานโฉนดท่ีดิน,น.ส.3,น.ส.3ก           จำนวน 1 ชุด 

5. กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในท่ีดินบุคคลอ่ืน 

    - หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน           จำนวน 1 ชุด  

    - สำเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดิน             จำนวน 1 ชุด 

    - สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดิน             จำนวน 1 ชุด 

6. กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดินของบุคคลอ่ืน 

    - หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน           จำนวน 1 ชุด  

    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต          จำนวน 1 ชุด 

    - สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต           จำนวน 1 ชุด 

7. กรณีเจาของอาคารไมไดมายื่นขออนุญาตดวยตนเอง 

    - หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป 30 บาท         จำนวน 1 ฉบับ 

8. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม         จำนวน 1 ฉบับ 

    (กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมีลักษณะ/ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

9. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม        จำนวน 1 ฉบับ 

10. รายการคำนวณโครงสราง (กรณีอาคารมีพ้ืนท่ีใชสอยเกิน 150 ตารางเมตร)       จำนวน 1 ชุด

11. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม         จำนวน 1 ฉบับ 

    (กรณีเขาขายตองควบคุมตามกฎกระทรวง)  

12. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม       จำนวน 1 ฉบับ     

13. แผนผังบรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน         จำนวน 3 ชุด   

* สำเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง 

คาธรรมเนียม 
อัตราคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

1. ใบอนุญาตกอสราง           ฉบับละ 20 บาท 

2. ใบอนุญาตดัดแปลง           ฉบับละ 10 บาท 

3. ใบอนุญาตรื้อถอน           ฉบับละ 10 บาท 

4. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย           ฉบับละ 10 บาท 

5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช         ฉบับละ 10 บาท 

6. ใบรับรอง            ฉบับละ 10 บาท 

7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง         ฉบับละ   5 บาท 

/อัตราคา... 
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อัตราคาธรรมเนียมการตอใบอนุญาต 

1. ใบอนุญาตกอสราง            ฉบับละ 20 บาท 

2. ใบอนุญาตดัดแปลง           ฉบับละ 10 บาท 

3. ใบอนุญาตรื้อถอน           ฉบับละ 10 บาท 

4. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย           ฉบับละ 10 บาท 

 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ศูนยดำรงธรรมองคการบริหารสวนตำบลอางหิน   โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐  โทรสาร : 0-3237-6100 

ตอ  24  

ตัวอยางแบบฟอรม 
ตามเอกสารแนบทาย 
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งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตขุดดิน-ถมดิน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอางหิน 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

- กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอางหิน   - วันจันทร ถึง วันศุกร 

  โทรศัพท : 0-๓๒๓๗-๖๑๐๐ ตอ 23      (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร : 0-32๓๗-๖๑๐๐ ตอ 24  ตั้ งแต เวลา 08 .30  - 12 .00  น . และ 

13.00  - 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ดวยพระราชบัญญัติขุดดินถมดิน พ.ศ. 2543 ประกอบกฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมเมืองราชบุรี              

พ.ศ. 2555 ไดมีผลใชบังคับในเขตองคการบริหารสวนตำบลอางหิน จึงเปนผลใหองคการบริหารสวนตำบล

อางหินเปนเขตควบคุม  การขุดดินถมดิน ดังนั้น ผูท่ีประสงคจะทำการขุดดินหรือถมดินภายในเขตองคการ

บริหารสวนตำบลอางหินจะตองแจงตอองคการบริหารสวนตำบลอางหินในฐานะเจาพนักงานทองถ่ินตาม

กฎหมายดังกลาว โดยตองไดใบรับแจงกอนกระทำการขุดดินหรือถมดิน ดังนี้ 

1. การขออนุญาตขุดดิน 

- กรณีทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตรหรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน           
  10,000  ตารางเมตร  

2. การขออนุญาตถมดิน 

    - กรณีทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียง และมีพ้ืนท่ี 

     ของเนินดินไมเกิน 2,000 ตารางเมตร (ผูถมดินตองจัดใหมีการระบายน้ำเพียงพอท่ีจะไมกอใหเกิด   

     ความเดือดรอนแกเจาของท่ีดินท่ีอยูขางเคียงหรือบุคคลอ่ืน)หากผูใดฝาฝนจะตองระวางโทษตามท่ี 

     กฎหมายกำหนด ท้ังนี้ เพ่ือประโยชนในการปองกันอันตรายท่ีจะเกิดจากการขุดดินหรือถมดิน อันจะ 

     กอใหเกิดความเสียหายตอทรัพยสินของบุคคลหรืออาจกอใหเกิดอันตรายตอประชาชนในเขตองคการ 

     บริหารสวนตำบลอางหิน 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูท่ีจะประสงคทำการขุดดินหรือถมดินแจงความ   1. กองชาง 

   ประสงคตอเจาหนาท่ี ดังนี้ 

   1.1 การขออนุญาตขุดดิน 

   - กรอกใบแจงการขุดดิน (แบบ ขถด.1) พรอมแนบ 

   เอกสารหลักฐานประกอบการแจง (ระยะเวลา 5 นาที) 

    1.2 การขออนุญาตถมดิน  

   - กรอกใบแจงการถมดิน (แบบ ขถด.1) พรอมแนบ 

   เอกสารหลักฐานประกอบการแจง (ระยะเวลา 5 นาที) 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 
/ตรวจสอบ... 
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3. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและลงตรวจสอบ 1. กองชาง 

   พ้ืนท่ีจริง (ระยะเวลา 3 วัน) 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

5. เสนอเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาอนุญาต    1. กองชาง 

   (ระยะเวลา 2 วัน) 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

6. แจงผูขออนุญาตเพ่ือรับใบรับแจงขุดดินหรือถมดิน  1. กองชาง 

   ตามแบบ ขถด.2 (ระยะเวลา 0.5 วัน)  

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

7. ชำระคาธรรมเนียม      1. สวนการคลัง 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 7 วัน (หรือไมเกิน 30 วันตามท่ีกฎหมายกำหนด) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. ใบแจงการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.1) (ขอรับไดท่ีสำนักงานองคการบริหารสวนตำบลอางหิน)     

                จำนวน 1 ชุด 

2. แผนผังบริเวณท่ีทำการขุดดิน/ถมดินและแผนผังบริเวณแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 

    พรอมท้ังวิธีการขุดดิน/ถมดิน                                 จำนวน 3 ชุด 

3. รายการท่ีกำหนดไวในกฎกระทรวงท่ีออกตามความในมาตรา 6  

    แหงพระราชบัญญัติการขุดดินถมดิน พ.ศ. 2543         จำนวน 1 ชุด 

4. ภาระผูกพันตางๆท่ีบุคคลอ่ืนมีสวนไดเสียเก่ียวกับท่ีดินท่ีจะทำการขุดดิน/ถมดิน        จำนวน 1 ชุด 

5. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา                       

    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาต           จำนวน 1 ชุด 

    - สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต             จำนวน 1 ชุด 

6. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 

    - สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหเกิน 6 เดือน         จำนวน 1 ชุด

7. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมเอกสารของผูมีอำนาจทำการแทน    จำนวน 1 ชุด 

8. กรณีไมไดมายื่นขออนุญาตดวยตนเอง 

    - หนังสือมอบอำนาจพรอมปดอากรแสตมป 30 บาท         จำนวน 1 ฉบับ 

9. สำเนาหลักฐานโฉนดท่ีดิน,น.ส.3,น.ส.3ก ขนาดเทาตัวจริง         จำนวน 1 ชุด 

10. กรณีผูขออนุญาตขุดดิน/ถมดินในท่ีดินบุคคลอ่ืน 

    - หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของท่ีดิน            จำนวน 1 ชุด 

 

/- สำเนาบัตร... 
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- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจาของท่ีดิน            จำนวน 1 ชุด 

    - สำเนาทะเบียนบานเจาของท่ีดิน            จำนวน 1 ชุด 

11. รายการคำนวณการขุดดิน/ถมดิน             จำนวน 1 ชุด 

12. หนังสือรับรองเปนผูออกแบบ              จำนวน 1 ชุด 

13. สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม           จำนวน 1 ชุด 

    (กรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม 

14. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน            จำนวน 1 ชุด 

15. สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุมงาน           จำนวน 1 ชุด 

    (กรณีท่ีงานมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

16. เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ (ถามี) 

* สำเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง 

คาธรรมเนียม 
1. ใบรับแจงการขุดดินหรือถมดิน       ฉบับละ 500 บาท 

2. คาดำเนินการตรวจสถานท่ี       ฉบับละ 200 บาท 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ศูนยดำรงธรรมองคการบริหารสวนตำบลอางหิน   โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐  โทรสาร : 0-3237-6100 

ตอ  24  

ตัวอยางแบบฟอรม 
ตามเอกสารแนบทาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือบริการประชาชน องคการบริหารสวนตำบลอางหิน  13  
 

 



 

งานท่ีใหบริการ การรับชำระภาษีบำรุงทองท่ี 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลอางหิน 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

- กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลอางหิน   - วันจันทร ถึง วันศุกร 

  โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐ ตอ 12      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร : 0-32๓๗-๖๑๐๐ ตอ 24 ตั้ งแต เวลา 08 .30  - 12 .00  น . และ 

13.00  - 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ดวยรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย นอกจากจะกำหนดสิทธิตางๆท่ีประชาชนพึงมีไวแลว ยังไดกำหนด

หนาท่ีของประชาชนท่ีจะตองเสียภาษีตามท่ีกฎหมายบัญญัติ ซ่ึงกฎหมายท่ีใชเปนขอกำหนดในการเรียกเก็บ

ภาษีไดแกประมวลกฎหมายรัษฎากร โดยในสวนของภาษีบำรุงทองท่ีบัญญัติใหกรมสรรพากรเปนผูควบคุม

การจัดเก็บภาษีบำรุงทองท่ี แตใหกันไวตางหากเพ่ือใชจายในการบำรุงทองท่ีในเขตทองถ่ินนั้นๆ ตอมาไดมี

การตราพระราชบัญญัติภาษีบำรุงทองท่ี พ.ศ. 2508 เพ่ือใหราชการสวนทองถ่ินเปนผูจัดเก็บภาษีบำรุง

ทองท่ีเสียเอง และกำหนดใหภาษีดังกลาวถือเปนรายไดของราชการสวนทองถ่ินเพ่ือใชในการบริหารและ

พัฒนาทองถ่ินใหเกิดความกาวหนา ท้ังนี้   ใหเจาของท่ีดินในเขตองคการบริหารสวนตำบลอางหินมีหนาท่ี

จะตองยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินและชำระภาษีบำรุงทองท่ีตอองคการบริหารสวนตำบลอางหินตั้งแตชวง  

เดือนมกราคม – เมษายน ของทุกป หากผูท่ีมีหนาท่ีดังกลาวไมปฏิบัติตามจะตองเสียเงินเพ่ิมนอกจากเงินท่ี

ตองเสียภาษีบำรุงทองท่ี 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 

การสำรวจภาษีใหม 

1. เจาของท่ีดินยื่นแบบ ภ.บ.ท. 5 พรอมหลักฐาน   1. กองคลัง 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------

- 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบหลักฐานและสอบถามขอมูล   1. กองคลัง 

   เพ่ิมเติม / คำนวณภาษี (ระยะเวลา 5 นาที) 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

3. ออกใบเสร็จรับเงิน (ระยะเวลา 2 นาที)    1. กองคลัง 

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

การชำระภาษีประจำป 

1. เจาของท่ีดินนำใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมายื่นชำระภาษี  1. กองคลัง 

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

/๒. เจาหนาท่ี... 
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2. เจาหนาท่ีตรวจสอบใบเสร็จรับเงินและรายชื่อ   1. กองคลัง 

   จากทะเบียน ภ.บ.ท.6 (ระยะเวลา 3 นาที) 

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

3. ออกใบเสร็จรับเงิน (ระยะเวลา 2 นาที)    1. กองคลัง 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 10 นาที  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. สำเนาทะเบียนบาน                      จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน             จำนวน 1 ฉบับ 

3. สำเนาหลักฐานท่ีดิน โฉนดท่ีดิน ,น.ส.3 ,น.ส.3 ก ,สค.1 หรือ สปก.       จำนวน 1 ฉบับ 

4. ใบเสร็จรับเงินครั้งสุดทาย (ถามี) 

* สำเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง 

คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ศูนยดำรงธรรมองคการบริหารสวนตำบลอางหิน   โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐  โทรสาร : 0-3237-6100 

ตอ  24  

ตัวอยางแบบฟอรม 
ตามเอกสารแนบทาย 
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งานท่ีใหบริการ การรับชำระภาษีปาย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลอางหิน 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

- กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลอางหิน   - วันจันทร ถึง วันศุกร 

  โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐ ตอ 12       (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร : 0-32๓๗-๖๑๐๐ ตอ 24 ตั้ งแต เวลา 08 .30  - 12 .00  น . และ 

13.00  -  16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ดวยรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย นอกจากจะกำหนดสิทธิตางๆท่ีประชาชนพึงมีไวแลว ยังไดกำหนด

หนาท่ีของประชาชนท่ีจะตองเสียภาษีตามท่ีกฎหมายบัญญัติ ซ่ึงกฎหมายท่ีใชเปนขอกำหนดในการเรียกเก็บ

ภาษีไดแกประมวลกฎหมายรัษฎากร ในสวนของภาษีปายซ่ึงเปนภาษีของราชการสวนทองถ่ินควรแยกออก

จากประมวลรัษฎากร จึงไดมีการตราพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 ใหราชการสวนทองถ่ินเปน     

ผูจัดเก็บปายเสียเอง เพ่ือใหเปนรายไดของราชการสวนทองถ่ินในการบริหารและพัฒนาทองถ่ินใหเกิด

ความกาวหนา ท้ังนี้ ใหเจาของปายในเขตองคการบริหารสวนตำบลอางหินมีหนาท่ีจะตองยื่นแบบแสดง

รายการภาษีปายและชำระภาษีปายตอองคการบริหารสวนตำบลอางหิน โดยหากเปนปายท่ีทำการติดตั้ง

ใหมตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายใน 15 วันนับแตวันติดตั้งปาย หากเปนปายเกาตองยื่นแบบฯ

ภายในชวงเดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกป หากผูท่ีมีหนาท่ีดังกลาวไมปฏิบัติตามจะตองเสียเงินเพ่ิม

นอกจากเงินท่ีตองเสียภาษีบำรุงทองท่ีและตองระวางโทษปรับตามกฎหมาย 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ภ.ป.1 1. กองคลัง 

   พรอมหลักฐาน  

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบหลักฐานและสอบถามขอมูล   1. กองคลัง 

   เพ่ิมเติม / (ระยะเวลา 5 นาที) 

   - เจาของปายตองชำระเงินภายใน 15 วัน นับแต 

   วันท่ีไดรับแจงการประเมิน ภ.ป.3 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

4. ออกใบเสรจ็รับเงิน ภ.ป.7 (ระยะเวลา 3 นาที)   1. กองคลัง 

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 10 นาที /ตอเรื่อง 

/ระยะเวลา... 
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ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 10 นาที /ตอเรื่อง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. สำเนาทะเบียนบาน                      จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน             จำนวน 1 ฉบับ 

4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล          จำนวน 1 ฉบับ 

5. สำเนาทะเบียนพาณิชย            จำนวน 1 ฉบับ 

* สำเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง 

คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ศูนยดำรงธรรมองคการบริหารสวนตำบลอางหิน   โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐  โทรสาร : 0-3237-6100 

ตอ  24  

ตัวอยางแบบฟอรม 
ตามเอกสารแนบทาย 
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งานท่ีใหบริการ การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หนวยงานท่ีรับผดิชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลอางหิน 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

- กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลอางหิน   - วันจันทร ถึง วันศุกร 

  โทรศัพท : 0-3๒๓๗-๖๑๐๐ ตอ 12       (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร : 0-32๓๗-๖๑๐๐ ตอ 24  ตั้ งแต เวลา 08 .30  - 12 .00  น . และ 

13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ดวยรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยไดบัญญัติเรื่องการปกครองสวนทองถ่ินโดยมุงกระจายอำนาจสูการ

ปกครองทองถ่ินและเพ่ือเปนการสงเสริมใหทองถ่ินสามารถปกครองตนเองไดอยางเปนอิสระในการกำหนด

นโยบาย       การจัดทำบริการสาธารณะ และโดยเฉพาะอยางยิ่งการกำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

มีกฎหมายเก่ียวกับรายไดทองถ่ินเพ่ือกำหนดอำนาจหนาท่ีในการจัดเก็บภาษีและรายไดอ่ืนๆ ขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 กำหนดใหผูเปนเจาของทรัพยสิน

โรงเรือนและท่ีดินในเขตทองถ่ินใดมีหนาท่ีตองชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดินตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ี

โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้นตั้งอยู เพ่ือใหเปนรายไดแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินในการนำมาพัฒนา

ความเจริญภายในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ฉะนั้น เจาของโรงเรือนและท่ีดินในเขตองคการบริหาร

สวนตำบลอางหินมีหนาท่ีตองยื่นแบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีพรอมชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดินตอองคการ

บริหารสวนตำบลอางหิน  ตั้งแตชวงเดือนมกราคม – กุมภาพันธ ของทุกป หากผูท่ีมีหนาท่ีดังกลาวไมปฏิบัติ

ตามจะตองเสียเงินเพ่ิมนอกจากเงินท่ีตองเสียภาษีบำรุงทองท่ี 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูมีหนาท่ีเสียภาษียื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 พรอมหลักฐาน  1. กองคลัง 

   (บริษัท/หางราน/เจาของกิจการ-โรงเรือน)  

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบหลักฐานและสอบถามขอมูล   1. กองคลัง 

   เพ่ิมเติม (ระยะเวลา 5 นาที) 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

3. ออกใบรับแจงรายการประเมิน ภ.ร.ด. 8 (ระยะเวลา  1. กองคลัง 

   2 นาที)  

   - ผูมีหนาท่ีเสียภาษีตองชำระเงินภายใน 30 วัน นับแต 

   วันท่ีไดรับแจงการประเมิน ภ.ร.ด. 8  

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

/4. ออกใบเสร็จ... 

คูมือบริการประชาชน องคการบริหารสวนตำบลอางหิน  18  
 

 



 

4. ออกใบเสรจ็รับเงิน ภ.ร.ด 12 (ระยะเวลา 3 นาที)  1. กองคลัง 

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 10 นาที  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. สำเนาทะเบียนบาน                      จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน             จำนวน 1 ฉบับ 

3. สำเนาเอกสารสิ่งปลูกสราง            จำนวน 1 ฉบับ 

4. สำเนาการจดทะเบียน (กรณีเปนนิติบุคคล หางหุนสวน/บริษัท)        จำนวน 1 ฉบับ 

5. สำเนาทะเบียนพาณิชย            จำนวน 1 ฉบับ 

6. สำเนาในอนุญาตจัดตั้งหรือประกอบกิจการ (ถามี)         จำนวน 1 ฉบับ 

* สำเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง 

คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ศูนยดำรงธรรมองคการบริหารสวนตำบลอางหิน   โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐  โทรสาร : 0-3237-6100 

ตอ  24  

ตัวอยางแบบฟอรม 
ตามเอกสารแนบทาย 
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งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลอางหิน 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

- สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลอางหิน   - วันจันทร ถึง วันศุกร 

  โทรศัพท : 0-3๒๓๗-๖๑๐๐ ตอ        (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร : 0-32๓๗-๖๑๐๐ ตอ ๒๔  ตั้ งแต เวลา 08 .30  - 12 .00  น . และ 

13.00  - 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ดวยแผนปฏิบัติการกำหนดข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดถายโอนภารกิจ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

การรับจดทะเบียนพาณิชยจากกรมพัฒนาธุรกิจการคาใหเปนอำนาจขององคการบริหารสวนตำบล                

ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 โดยกระทรวงพาณิชยไดมีประกาศและคำสั่งสำนักงาน

กลางทะเบียนพาณิชยตั้งองคการบริหารสวนตำบลเปนสำนักงานพาณิชยองคการบริหารสวนตำบล และ

แตงตั้งเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลเปนพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย เพ่ือ

ปฏิบัติงานทะเบียนพาณิชยในเขตทองท่ีนั้นๆ เปนผลใหผูท่ีจะประกอบพาณิชยกิจในเขตองคการบริหารสวน

ตำบลอางหินจะตองมาจดทะเบียนพาณิชยและไดรับใบทะเบียนพาณิชยกอนประกอบพาณิชยกิจ  หากผู

ประกอบพาณิชยกิจผูใดฝาฝนตองระวางโทษตามท่ีกฎหมายกำหนด 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และ   1. สำนักปลัด 

   ยื่นคำขอตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียน  

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคำขอและหลักฐานตางๆเพ่ิมเติม  1. สำนักปลัด 

   เพ่ิมเติม (ระยะเวลา 5 นาที) 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

3. เสนอนายทะเบียนลงนามใบสำคัญทะเบียนพาณิชย  1. สำนักปลัด 

    (ระยะเวลา 5 นาที)   

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

4. จัดเก็บและบันทึกขอมูลทะเบียนพาณิชยผานระบบ 1. สำนักปลัด 

    อินเทอรเน็ต (ระยะเวลา 15 นาที)   

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

5. ผูประกอบการชำระคาธรรมเนียม และรับใบสำคัญ  1. สำนักปลัด 

    ทะเบียนพาณิชย    

------------------------------------------------------   ----------------------------------------------------- 
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/ ระยะเวลา... 



 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 20 นาที  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

การจดทะเบียนพาณิชย 

1. สำเนาทะเบียนบาน                      จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน             จำนวน 1 ฉบับ 

3. กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนมายื่นคำขอจดทะเบียนแทน 

    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูไดรับมอบหมาย         จำนวน 1 ฉบับ 

    - สำเนาทะเบียนบานของผูไดรับมอบหมาย          จำนวน 1 ฉบับ 

    - หนังสือมอบอำนาจ              จำนวน 1 ฉบับ 

4. กรณีสถานท่ีประกอบการไมใชของผูยื่นคำขอจดทะเบียน           

   - สำเนาสัญญาเชา หรือ หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี (ถามี)        จำนวน 1 ฉบับ 

   - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูใหเชาหรือผูใหความยินยอม        จำนวน 1 ฉบับ 

   - สำเนาทะเบียนบานของผูใหเชาหรือผูใหความยินยอม         จำนวน 1 ฉบับ 

การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ/การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ/การขอใบแทนฯ 

1. สำเนาทะเบียนบาน                      จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน             จำนวน 1 ฉบับ 

3. กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนมายื่นคำขอจดทะเบียนแทน 

    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูไดรับมอบหมาย         จำนวน 1 ฉบับ 

    - สำเนาทะเบียนบานของผูไดรับมอบหมาย          จำนวน 1 ฉบับ 

    - หนังสือมอบอำนาจ              จำนวน 1 ฉบับ 

4. ใบทะเบียนพาณิชยฉบับจริง 

5. เอกสารอ่ืนๆ เชน สำเนาบันทึกประจำวันพนักงานสอบสวน (ถามี)        จำนวน 1 ฉบับ 

การขอถายขอมูลดวยระบบคอมพิวเตอร 

1. สำเนาทะเบียนบาน                      จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน             จำนวน 1 ฉบับ 

3. แถบบันทึกขอมูล หรือ Handy Drive หรือ แผน Floppy   

* สำเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง 

คาธรรมเนียม 
1. การจดทะเบียนพาณิชย               ฉบับละ 50 บาท 

2. การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ         ครั้งละ  20 บาท 

3. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ        ฉบับละ 20 บาท 

4. การขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย       ครั้งละ  20 บาท 

/๕. การขอคัดสำเนา... 
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5. การขอคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย    ฉบับละ 30 บาท 

6. การขอใบแทนใบทะเบียนพาณิชย        ฉบับละ 30 บาท 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ศูนยดำรงธรรมองคการบริหารสวนตำบลอางหิน   โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐  โทรสาร : 0-3237-6100 

ตอ  24  

ตัวอยางแบบฟอรม 
ตามเอกสารแนบทาย 
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งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลอางหิน 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

- กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลอางหิน   - วันจันทร ถึง วันศุกร 

  โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐ ตอ 12       (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร : 0-3๒๓๗-๖๑๐๐ ตอ 24  ตั้ งแต เวลา 08 .30  - 12 .00  น . และ 

13.00  - 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ดวยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ไดกำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีอำนาจหนาท่ีใน

การอนุญาตการประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ และออกขอกำหนดทองถ่ินเพ่ือควบคุมประกอบ

กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประกอบกับองคการบริหารสวนตำบล

อางหิน ไดตราขอบัญญัติ เรื่อง การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2553 ข้ึนเพ่ือกำหนด

มาตราในการควบคุมปองกันไมใหเกิดปญหาดานสิ่งแวดลอมในชุมชนและเพ่ือประโยชนแกสุขภาพและ

พลานามัยของประชาชนโดยสวนรวม โดยผูท่ีประสงคจะประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพตามท่ี

องคการบริหารสวนตำบลอางหินกำหนดใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมตองยื่นคำขอและไดรับใบอนุญาตจาก

เจาพนักงานทองถ่ินเสียกอน นอกจากนี้จะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑเก่ียวกับสุขลักษณะและมาตรการ

ปองกันอันตรายตอสุขภาพตามท่ีขอบัญญัติดังกลาวกำหนด 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูขออนุญาตยื่นคำขอพรอมหลักฐานตอเจาหนาท่ี   1. กองคลัง 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคำขอและหลักฐานตางๆ  1. กองคลัง    

(กรณีไมถูกตองแจงผูขออนุญาตทันท่ีหรือแจง

ภายใน  15  วัน) 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

3. เจาหนาท่ีทำการตรวจสอบสุขลักษณะและมาตรการ  1. กองคลัง 

อันตรายตอสุขภาพตามเง่ือนไข  (ระยะเวลาภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีได

รับคำขอ และขยายได 2 ครั้ง ๆละไมเกิน         

15 วัน ) 

   ------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

4. เสนอเอกสารตอเจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือพิจารณา  1. กองคลัง 

    ลงนามออกใบอนุญาต 

     
-------------------------------------------------------   ----------------------------------------------------- 

                 / ระยะเวลา... 
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5. เจาหนาท่ีแจงผูขออนุญาตชำระคาธรรมเนียม   1. กองคลัง 

   และรับใบอนุญาต      (ระยะเวลาภายใน 15 วัน) 

 -----------------------------------------------------  -------------------------------------------------- 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน  30  วัน  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. สำเนาทะเบียนบาน                      จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน             จำนวน 1 ฉบับ 

4. ใบอนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร           จำนวน 1 ฉบับ 

5. ใบทะเบียนพาณิชย                     จำนวน 1 ฉบับ 

6. ใบอนุญาตหรือใบแจงประกอบกิจการโรงงาน          จำนวน 1 ฉบับ  

* สำเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง 

คาธรรมเนียม 
อัตราคาธรรมเนียมแตละประเภทของกิจการตามบัญชีแนบทายขอบัญญัติ 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ศูนยดำรงธรรมองคการบริหารสวนตำบลอางหิน   โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐  โทรสาร : 0-3237-6100 

ตอ  24  

ตัวอยางแบบฟอรม 
ตามเอกสารแนบทาย 
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งานท่ีใหบริการ การรับแจงการประกอบกิจการโรงงาน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลอางหิน 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

- กองสาธารณสุข องคการบริหารสวนตำบลอางหิน    - วันจันทร ถึง วันศุกร 

  โทรศัพท : 0-3274-1757 ตอ 23       (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

  โทรสาร : 0-3274-1757 ตอ 18      ตั้ งแต เวลา 08 .30 - 12.00 น . และ 

13.00           - 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
ดวยแผนปฏิบัติการกำหนดข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดถายโอนภารกิจ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

การดูแลโรงงานตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยกระทรวง

อุตสาหกรรมไดมีประกาศถายโอนภารกิจการกำกับดูแลโรงงานจำพวกท่ี 1 การรับแจงการประกอบกิจการ

โรงงานจำพวกท่ี 2 และการตรวจสอบกรณีโรงงานกอเหตุเดือดรอนใหเปนอำนาจของเทศบาลประกอบกับ      

มีคำสั่งแตงตั้งขาราชการเทศบาลเปนพนักงานเจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติดังกลาว เพ่ือปฏิบัติงานตาม

ภารกิจการดูแลโรงงานท่ีไดรับการถายโอนนั้นๆ เปนผลใหผูท่ีประสงคจะประกอบกิจการโรงงานจำพวกท่ี 2           

ในเขตองคการบริหารสวนตำบลอางหินจะตองแจงการประกอบกิจการโรงงานและไดรับใบรับแจงการ

ประกอบกิจการโรงงานกอน หากผูประกอบกิจการโรงงานจำพวกท่ี 2 ผูใดฝาฝนตองระวางโทษตามท่ี

กฎหมายกำหนด 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูประสงคจะประกอบกิจการโรงงานจำพวกท่ี 2   1. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

   ยื่นเอกสารเพ่ือประกอบการรับฟงความคิดเห็นของ 

   ประชาชน พรอมเอกสารประกอบ   

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา 15 นาที)  1. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

-------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

3. เจาหนาท่ีจัดทำประกาศการรับฟงความคิดเห็นของ  1. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

    ประชาชนและเสนอผูมีอำนาจลงนาม (ระยะเวลา 3 วัน) 

   -------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

4. เจาหนาท่ีปดประกาศการรับฟงความคิดเห็นของ    1. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมปองกัน 

   ประชาชน (ระยะเวลา 7 วัน นับแตวันประกาศ) 

------------------------------------------------------   ------------------------------------------------------ 

5. เจาหนาท่ีสรุปผลและประกาศผลการรับฟงความ   1. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

   คิดเห็นของประชาชน (ระยะเวลาภายใน 15 วัน)  

/ 6. ผูประสงค... 
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6. ผูประสงคจะประกอบกิจการโรงงานจำพวกท่ี 2  1. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

   ยื่นแบบคำขอ ร.ง. 1 (ระยะเวลาภายใน 45 วัน 

   นับแตเจาหนาท่ีประกาศรับฟงความคิดเห็นฯ) 

7. พิจารณาออกใบรับแจงประกอบกิจการโรงงาน   1. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

   ร.ง. 2 (ระยะเวลาภายใน 30 วัน) 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 65 วัน  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. สำเนาทะเบียนบาน                      จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน             จำนวน 1 ฉบับ 

3. กรณีนิติบุคคล 

    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูไดรับมอบหมาย         จำนวน 1 ฉบับ 

    - สำเนาทะเบียนบานของผูไดรับมอบหมาย          จำนวน 1 ฉบับ 

    - หนังสือมอบอำนาจพรอมปดอาการแสตมป 30 บาท          จำนวน 1 ฉบับ 

    - หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล          จำนวน 1 ฉบับ 

4. สำเนาหลักฐานโฉนดท่ีดิน,น.ส.3,น.ส.3ก          จำนวน 1 ฉบับ 

5. หนังสือยินยอมหรือสัญญาเชาอาคารโรงงาน/ท่ีดิน         จำนวน 1 ฉบับ 

6. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร          จำนวน 1 ฉบับ 

7. แบบแปลนโรงงาน             จำนวน 1 ชุด  

* สำเนาเอกสารใหรับรองความถูกตอง 

คาธรรมเนียม 
1. คำขอ             ฉบับละ 10 บาท 

2. คาธรรมเนียมใบอนุญาต/การตออายุใบอนุญาต/และคาธรรมเนียมรายป ดังนี้ 

  แรงมา     ใบอนุญาต/ตออายุ(บาท)       รายป(บาท)        

ไมใชเครื่องจักร/แตไมถึง 5    500     150   

ตั้งแต 5  ข้ึนไป แตไมถึง 20    1,000     300       

ตั้งแต 20 ข้ึนไปแตไมถึง 50    1,500     450       

ตั้งแต 50 ข้ึนไปแตไมถึง 100    3,000     900       

ตั้งแต 100 ข้ึนไปแตไมถึง 200    5,000     1,500       

ตั้งแต 200 ข้ึนไปแตไมถึง 300    7,000     2,100       

ตั้งแต 300 ข้ึนไปแตไมถึง 400    9,000     2,700       

ตั้งแต 400 ข้ึนไปแตไมถึง 500    12,000    3,600       

ตั้งแต 500 ข้ึนไปแตไมถึง 600    15,000    4,500   

                                     /ตั้ ง แ ต  

600...     



ตั้งแต 600 ข้ึนไปแตไมถึง 700    18,000    5,400       

ตั้งแต 700 ข้ึนไปแตไมถึง 800    22,000    6,600       

ตั้งแต 800 ข้ึนไปแตไมถึง 900    26,000    7,800       

ตั้งแต 900 ข้ึนไปแตไมถึง 1,000   30,000    9,000       

ตั้งแต 1,000 ข้ึนไปแตไมถึง 2,000   35,000    10,500       

ตั้งแต 2,000 ข้ึนไปแตไมถึง 3,000   40,000    12,000       

ตั้งแต 3,000 ข้ึนไปแตไมถึง 4,000   45,000    13,500       

ตั้งแต 4,000 ข้ึนไปแตไมถึง 5,000   50,000    15,000       

ตั้งแต 5,000 ข้ึนไป แตไมถึง 6,000   55,000    16,500       

ตั้งแต 6,000 ข้ึนไป      60,000    18,000       

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ศูนยดำรงธรรมองคการบริหารสวนตำบลอางหิน   โทรศัพท : 0-32๓๗-๖๑๐๐  โทรสาร : 0-3237-6100 

ตอ  24  

ตัวอยางแบบฟอรม 
ตามเอกสารแนบทาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

คูมือบริการประชาชน องคการบริหารสวนตำบลอาง

ิ   9  
 

 


