
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

คู่มือการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ 



• ช่องทางการให้บริการของหน่วยงาน 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

1.กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

ที่อยู่: กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง กรมบัญชีกลาง ถนนพระรามที่ 6 แขวงพญาไท เขต
พญาไท กรุงเทพฯ 10400 

โทรศัพท์: 02-1277000 ต่อ 6978 , 6704 

เว็บไซต์ :  www.gprocurement.go.th 

e-mail address : guarantee@cgd.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

หมายเหตุ : ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

2.ส านักงานคลังจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ที่อยู่: ศาลากลางจังหวัดทุกจังหวัด /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

รายช่ือ e-mail ของส านักงานคลังจังหวัด 

- ส านักงานคลังจังหวัดปัตตานี  

e-mail : ptn@cgd.go.th  

เบอร์โทร : 0 7334 9592 ต่อ 306 - 309 

หมายเหตุ : ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

• เวลาในการด าเนินการ  
 1 วัน 

• เอกสารหลักฐาน  

 เอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ (ส าเนา 1 ชุด) 

 รายละเอียดเอกสาร: สามารถดูรายละเอียดเอกสารที่ใช้ในขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ ตาม
ไฟล์เอกสารแนบ 

 หมายเหตุ: เอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐต้องส่งมาพร้อมแบบแจ้งการลงทะเบียน               
ทาง e-mail 

 

  



ตัวอย่างเอกสาร:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนยีม 

• หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) หรือ 
ระบบ e-GP คือ ศูนย์กลางข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐในการให้บริการข้อมูลข่าวสารด้านการจัดซื้อจัดจ้าง
และด าเนินธุรกรรมด้าน 
 การจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ทั้งนี้ ระบบลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐเป็นระบบงานหนึ่งใน
ระบบ e-GP โดยผู้ค้ากับภาครัฐที่จะท าธุรกรรมด้านการจัดซื้อจัดจ้างกับหน่วยงานภาครัฐจะต้องลงทะเบียน
เป็นผู้ค้ากับภาครัฐผ่านทางระบบ e-GP ดังนี้ 
 1. ลงทะเบียนผ่านเว็บไซต์ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (www.gprocurement.go.th)  โดยคลิก
ปุ่ม ลงทะเบียนได้ที่นี่/ลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ และกรอกข้อมูลของผู้ค้าฯ  พร้อมแนบไฟล์ หลักฐาน
ประกอบการลงทะเบียน ในระบบ e-GP ตามประเภทผู้ค้าฯ โดยเอกสารที่แนบต้องรับรองส าเนาถูกต้อง ลง
ลายมือชื่อและประทับตรา (ถ้ามี) ในรูปแบบไฟล์ pdf  ไม่เกิน 2 MB ต่อ 1 ไฟล์ ซึ่งสามารถแนบไฟล์ได้หลาย
ไฟล์ (การแนบไฟล์เอกสารในขั้นตอนการลงทะเบียนห้ามขีดคร่อมข้อความ) ยกเว้น ผู้ค้ากับภาครัฐ 4 ประเภท 
ดังนี้ 
(1) บริษัทจ ากัด 
(2) บริษัทจ ากัด (มหาชน) 
(3) ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 



(4) ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล 
ไม่ต้องแนบไฟล์ ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล รายละเอียดวัตถุที่ประสงค์ และส าเนาหนังสือ
บริคณห์สนธิ ในขั้นตอนการลงทะเบียน เนื่องจากระบบ e-GP มีการเชื่อมโยงข้อมูลกับกรมการพัฒนาธุรกิจ
การค้า โดยระบบจะน าข้อมูลดังกล่าว ในรูปแบบ PDF มาแนบให้อัตโนมัติ ยกเว้น บริษัทจ ากัด (มหาชน) ที่
ผู้ค้าฯ ต้องแนบส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิเพิ่มเติม เนื่องจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้าไม่ได้ส่งข้อมูลให้
กรมบัญชีกลาง ส าหรับผู้ค้าฯ ประเภทอื่นยังคงต้องแนบไฟล์ในระบบฯ เหมือนเดิม 
 2. ด าเนินการลงทะเบียนตามขั้นตอนลงทะเบียนซึ่งมีทั้งหมด 4 ขั้นตอน ในขั้นตอนที่ 3 ระบบจะให้
พิมพ์แบบแจ้ง การลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ แล้วให้ผู้มีอ านาจลงลายมือช่ือ และประทับตรา (ถ้ามี)  
 3. ให้สแกนแบบแจ้งการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ ตามข้อ 2  และหลักฐานประกอบการลงทะเบียน 
ผู้ค้ากับภาครัฐ ในรูปแบบไฟล์ pdf ส่งทาง e-mail โดยภายใน 15 วัน หลังจากลงทะเบียนแล้ว เพื่อให้
กรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัดอนุมัติการลงทะเบียน ดังนี้ 
  3 .1   สถานที่ ตั้ ง ประกอบการ ใน เขตพื้ นที่ ก รุ ง เทพมหานคร  ส่ งทาง  e-mail : 
guarantee@cgd.go.th  
  3.2  สถานที่ตั้งประกอบการในต่างจังหวัด ส่งทาง e-mail ของส านักงานคลังจังหวัดที่อยู่ใน
เขตพ้ืนที่จังหวัดนั้น  
  4. หากไม่ส่งแบบแจ้งการลงทะเบียนภายใน 15 วัน หรือไม่ได้รับการอนุมัติภายใน 15 วัน 
หลังจากลงทะเบียน ระบบฯ จะยกเลิกการลงทะเบียนดังกล่าว ผู้ค้า ฯ จะต้องลงทะเบียนใหม่ ทั้งนี้ สามารถ
ดาวน์โหลดคู่มือการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐได้ที่เมนูดาวน์โหลดแนะน า/คู่มือ/คู่มือส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/
การลงทะเบียนผู้ค้าภาครัฐ/คู่มือการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ 

• ขั้นตอน ระยะเวลา 
1.การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
 รายละเอียด: ผู้ค้ากับภาครัฐลงทะเบียนผ่านทางเว็บไซต์ และพิมพ์แบบแจ้งการลงทะเบียนส่ง
กรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด ทาง e-mail หากเอกสารไม่ถูกต้องจะแจ้งให้แก้ไขผ่านทาง 
e-mail ที่ลงทะเบียน 
 ระยะเวลา: 15 นาท ี
 หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง 
2.การตรวจพจิารณาเอกสาร 
รายละเอียด: พิจารณา และอนุมัติการลงทะเบียนผู้ค้าฯ กรณีที่เอกสารถูกต้อง เมื่ออนุมัติลงทะเบียน
แล้ว ระบบ e-GP จะส่งรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านให้ผ่านทาง e-mail ของข้อมูลการติดต่อกรณีผู้ค้ากับ
ภาครัฐที่ลงทะเบียน 
ระยะเวลา: 10 นาท ี
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง 

• ใบอนุญาต 
ไม่มีรายการใบอนุญาต 
 



 

• ช่องทางการร้องเรียน 
1.ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
2. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th 
3. กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 
โทรศัพท์ 0 2127 7000 ต่อ 6777 , 6704 , 6978 – 6979 หรือ เว็บไซต์ www.cgd.go.th 
Facebook จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

  

http://www.pacc.go.th/


• ช่องทางการให้บริการของหน่วยงาน 

ช่องทางการให้บริการออนไลน์ 
ไม่พบช่องทางการให้บริการออนไลน์ 

• เวลาในการด าเนินการ 
1 วัน 

• เอกสารหลักฐาน 
เอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ (ส าเนา 1 ชุด) 

 รายละเอียดเอกสาร: สามารถดูรายละเอียดเอกสารที่ใช้ในขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ        
ตามไฟล์เอกสารแนบ 
 หมายเหตุ: เอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐต้องส่งมาพร้อมแบบแจ้งการลงทะเบียน            
ทาง e-mail 

ตัวอย่างเอกสาร: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนยีม 

• หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) หรือ 
ระบบ e-GP คือ ศูนย์กลางข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐในการให้บริการข้อมูลข่าวสารด้านการจัดซื้อจัดจ้าง
และด าเนินธุรกรรมด้าน 



 การจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ทั้งนี้ ระบบลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐเป็นระบบงานหนึ่งใน
ระบบ e-GP โดยผู้ค้ากับภาครัฐที่จะท าธุรกรรมด้านการจัดซื้อจัดจ้างกับหน่วยงานภาครัฐจะต้องลงทะเบียน
เป็นผู้ค้ากับภาครัฐผ่านทางระบบ e-GP ดังนี้ 
 1. ลงทะเบียนผ่านเว็บไซต์ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (www.gprocurement.go.th)  โดยคลิก
ปุ่ม ลงทะเบียนได้ที่นี่/ลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ และกรอกข้อมูลของผู้ค้าฯ  พร้อมแนบไฟล์ หลักฐาน
ประกอบการลงทะเบียน ในระบบ e-GP ตามประเภทผู้ค้าฯ โดยเอกสารที่แนบต้องรับรองส าเนาถูกต้อง ลง
ลายมือชื่อและประทับตรา (ถ้ามี) ในรูปแบบไฟล์ pdf  ไม่เกิน 2 MB ต่อ 1 ไฟล์ ซึ่งสามารถแนบไฟล์ได้หลาย
ไฟล์ (การแนบไฟล์เอกสารในขั้นตอนการลงทะเบียนห้ามขีดคร่อมข้อความ) ยกเว้น ผู้ค้ากับภาครัฐ 4 ประเภท 
ดังนี้ 
(1) บริษัทจ ากัด 
(2) บริษัทจ ากัด (มหาชน) 
(3) ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
(4) ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล 
ไม่ต้องแนบไฟล์ ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล รายละเอียดวัตถุที่ประสงค์ และส าเนาหนังสือ
บริคณห์สนธิ ในขั้นตอนการลงทะเบียน เนื่องจากระบบ e-GP มีการเชื่อมโยงข้อมูลกับกรมการพัฒนาธุรกิจ
การค้า โดยระบบจะน าข้อมูลดังกล่าว ในรูปแบบ PDF มาแนบให้อัตโนมัติ ยกเว้น บริษัทจ ากัด (มหาชน) ที่
ผู้ค้าฯ ต้องแนบส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิเพิ่มเติม เนื่องจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้าไม่ได้ส่งข้อมูลให้
กรมบัญชีกลาง ส าหรับผู้ค้าฯ ประเภทอื่นยังคงต้องแนบไฟล์ในระบบฯ เหมือนเดิม 
 2. ด าเนินการลงทะเบียนตามขั้นตอนลงทะเบียนซึ่งมีทั้งหมด 4 ขั้นตอน ในขั้นตอนที่ 3 ระบบจะให้
พิมพ์แบบแจ้ง การลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ แล้วให้ผู้มีอ านาจลงลายมือช่ือ และประทับตรา (ถ้ามี)  
 3. ให้สแกนแบบแจ้งการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ ตามข้อ 2  และหลักฐานประกอบการลงทะเบียน 
ผู้ค้ากับภาครัฐ ในรูปแบบไฟล์ pdf ส่งทาง e-mail โดยภายใน 15 วัน หลังจากลงทะเบียนแล้ว เพื่อให้
กรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวดัอนุมัติการลงทะเบียน ดังนี ้
  3 .1   สถานที่ ตั้ ง ประกอบการ ใน เขตพื้ นที่ ก รุ ง เทพมหานคร  ส่ งทาง  e-mail : 
guarantee@cgd.go.th  
  3.2  สถานที่ตั้งประกอบการในต่างจังหวัด ส่งทาง e-mail ของส านักงานคลังจังหวัดที่อยู่ใน
เขตพ้ืนที่จังหวัดนั้น  
  4. หากไม่ส่งแบบแจ้งการลงทะเบียนภายใน 15 วัน หรือไม่ได้รับการอนุมัติภายใน 15 วัน 
หลังจากลงทะเบียน ระบบฯ จะยกเลิกการลงทะเบียนดังกล่าว ผู้ค้า ฯ จะต้องลงทะเบียนใหม่ ทั้งนี้ สามารถ
ดาวน์โหลดคู่มือการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐได้ที่เมนูดาวน์โหลดแนะน า/คู่มือ/คู่มือส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/
การลงทะเบียนผู้ค้าภาครัฐ/คู่มือการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ 

• ขั้นตอน ระยะเวลา 
1.การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 



 รายละเอียด: ผู้ค้ากับภาครัฐลงทะเบียนผ่านทางเว็บไซต์ และพิมพ์แบบแจ้งการลงทะเบียนส่ง
กรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด ทาง e-mail หากเอกสารไม่ถูกต้องจะแจ้งให้แก้ไขผ่านทาง 
e-mail ที่ลงทะเบียน 
 ระยะเวลา: 15 นาท ี
 หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง 
2.การตรวจพจิารณาเอกสาร 
รายละเอียด: พิจารณา และอนุมัติการลงทะเบียนผู้ค้าฯ กรณีที่เอกสารถูกต้อง เมื่ออนุมัติลงทะเบียน
แล้ว ระบบ e-GP จะส่งรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านให้ผ่านทาง e-mail ของข้อมูลการติดต่อกรณีผู้ค้ากับ
ภาครัฐที่ลงทะเบียน 
ระยะเวลา: 10 นาท ี
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง 

• ใบอนุญาต 
ไม่มีรายการใบอนุญาต 
 
 

• ช่องทางการร้องเรียน 
1.ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
2. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th 
3. กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 
โทรศัพท์ 0 2127 7000 ต่อ 6777 , 6704 , 6978 – 6979 หรือ เว็บไซต์ www.cgd.go.th 
Facebook จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

 

http://www.pacc.go.th/

