
_  ^  04  แผนยุทธศาสตร์หรือแผนพัฒนาหนวยงาน€  C
แผนการปฏิบัติราชการของฝ่ายบรืหารทั่วไป 

สำนักงานคลังจังหวัดปัตตานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
ระยะเวลาดำเนินงานตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 สิง 30 กันยายน 2566

สำตับ 
ที

แผนงาบ/โครงการ 
ทีดำเนิบการ

แผน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 พ.ศ.2567 ผู้รับผิ*เชอบ
ผล ต.ค. พ.ย. ร.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค พ.ย ธ.ค

1 งานสารบรรณเกี่ยวกับการลงทะเบียน รับ - ส่งหนังสือ 
รับหนังสือ
1. รับหนังสือ พร้อมลงทะเบียนรับหนังสือราชการต่าง  ๆ และเอกสาร 
ในระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์
2. ลงทะเบียนรับหนังสือเช้าทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ แยกเปีน 
รับหนังสือจากภายใน และรับหนังสือจากภายนอก
3. ประทับตรารับหนังสือ บันทึกแล'ขท่ีรับ และวันท่ีรับ
4. นำเสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับเพื่อทราบ หรือพิจารณาลังการ
5. คัดแยกเอกสาร มอบหนังสือให้ผู้ท่ีเก่ียวช้องทราบ
6. กรณีเปีนหนังสือท่ีผู้บังคับบัญาให้แจ้งเวียน ดำเนินการแจ้งเวียน
- เร่ืองท่ัวไป ดำเนินการแจ้งเวียน และให้ทุกคนลงลายมือซ่ือทราบ
และติดตามหนังสือที่แจ้งเวียนให้เรียบร้อยอย่างช้าภายในวับทำการลัดไป
- กรณีเป็นเรื่องเร่งด่วนจะดำเนินการเวียน และให้ทุกคนลงรายมือซ่ือทราบ 
ทันที
7. จัดเก็บหนังสือเช้าแฟ้มโดยแยกเป็นหมวดหมู่ สะดวก ง่ายต่อการค้นหา 
ส่งหนังสือ
1. รับหนังสือส่งจากผู้ท่ีเก่ียวช้อง
2. บันทึกข้อมูลในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมออกเลขหนังสือโดย 
ระบุเลชท่ี/วันท่ีในหนังสือส่ง โดยออกเลขหนังสือส่งเป็น หนังสือส่งภายใน 
และหนังสือส่งภายนอก
3. จัดส่งหนังสือไปยังหน่วยงานท่ีเก่ียวช้องท้ังภายใน และภายนอก

แผน <e -> วีสวา 
มูรืยะ 
มูฮัมหมัด

•

ผล



c  c

ลำดับ
ท่ี

แผนงา,น/โครงการ 
ที่ดำเนินการ

แผน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 พ.ศ.2567 ผู้รับผิดชอบ
ผล ต.ค. พ.ย. ร.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค พ.ย ธ.ค

2

3.

4.

5. 

6 

7.

4. มอบหนังสือ/สำเนาหนังสือส่งให้ผู้เกี่ยวข้อง/จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม
5. ส่งผ่านซ่องทาง e-Mail/e-officeAtl^ร'ษณีย์

พิมพ์หนังสือต่าง ๆ ที่ไดัรับมอบหมาย
1. ผู้บังคับบัญชามอบหมายงานพิมพ์
2. ตรวจสอบความถูกต้องของงาบพิมพ์
3. พิมพ์เอกสาร เสนอแฟ้มต่อผู้บังคับบัญชาลงนาม
4. ออกเลขท่ีส่งหนังสือ
5. ส่งผ่านซ่องทาง e-Mail/e-officeAtl^รษณีย์/แจังเวียน
6. จัดเก็บเข้าแฟ้มเอกสารตามหมวดหมู่

แผน — $> วิสวา 
มูรึยะ 
มูฮัมหมัด

ผล

รายงานผลการดำเนินงานมาตราการประหยัดพลังงาน 
ของลำนักงานคลังจังหวัด โดยผ่านระบบ e-report
(ภายในวันท่ี 30 ของทุกเดือน)

แผน มูรียะ 
มูยัมหมัด

ทายใน วัน ที่ 20 ขอ<ทุกเดื )น
ผล

ประซาลัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร และกิจกรรมของหน่วยงาน
ผ่านซ่องทางต่าง ๆ

แผน ร มูรียะ 
มูฮัมหมัด

t ---
ผล

จัดทำวาระการประชุม และรายงานการประชุมของลำนักงานคลังจังหวัด
เสนอคลังจังหวัดภายใน 7 วันทำการ หลังจัดประชุม

แผน มูรียะ 
มูฮัมหมัด

ภาย, นวัน V 7 วัน งำการ หลพ์ ดประ ชุม >

ผล

ดูแลความเรียบร้อย ประสานงาน อำนวยการ ให้บรีการ เตรียมประชุม 
และปฏิบัติงานบริหารทั่วไป

แผน __^ มูรียะ
มูฮัมหมัด 
ว'สวา

^---
ผล

รายงานผลการปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดบัดตานี
ของส่วนราชการเสนอจังหวัด ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป

แผน
'ร

มูฮัมหมัด 
นูรียะ

ภายใ J วันท่ี 5 ของ .ดือบ£ดใป
ผล



c  c

ลำดับ
ท่ี

แผนงาน/โครงการ 
ที่ดำเนินการ

แผน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 พ.ศ.2567 ผู้รับดีดซอน
ผล ต.ค. พ.ย. ร.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต,ค พ.ย ร.ค

8.

9

10 

11.

12.

13.

รายงานผลการจัดเอจัดจ้างรายเดือนตามแบบ สขร.! 
เสนอจังหวัดภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

แผน
V

รุ}ริยะ 
มูฮัมหมัด

^--- J

ผล

รายงานมาตรการฟ้องกันและปราบปรามการทุจริจของข้าราชการ 
และลูกจ้างกรมบัญข้กลาง ภายในวันที่ 5 ของไตรมาสถัดไป

แผน ยาลืณี---
ภาย1นวันท่ี 5 ขอ' ไตรม' สลัดไ J

ผล

รายงานรนบัตรตัวอย่างประจำปี ส่งกรมบัญข้กลาง 
และลำนักงานคลังเขต 9 ภายในวันที่ 15 ตุลาคมของทุกปี

แผน วไ15 ยาลืฌี
ผล

รายงาน FAQ คำถาม-ดำตอบ ลำหรับผู้รับบริการ
ของลำนักงานคลังจังหวัดปีตตานี ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

แผน * รุ}ริยะภ าเ ๒ วัน1 5 ขอ นดือน ถัดไป
ผล

จัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปี และประมาณการรายจ่าย
ล่วงหน้า 3 ปี ล่งสำนักงานคลังเขต 9 ภายในเดือนสิงหาคมของทุกปี

แผน ยาลืณี
ผล

รายงานการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
1. รายงานวัสดุคงเหลือ ประจำปี สินสุด ณ วันท่ี 30 กันยายน 2566
2. จัดทำคำลังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ 
ภายใบเดือน กันยายน 2566
3. รายงานผลการตรวจสอบครุภัณฑ์ประจำปีงบประมาณภายในเดือน ต.ค. 66 
ส่งผู้อำนวยการสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด อธิบดีกรมๆ และผู้ว่า 
ราชการจังหวัด ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ (ประธานกรรมการรายงาน)

แผน ■ ร
รุ}ริยะวั.30 ว .^

ผล



ลำดับ
ท่ี

แผนงาน/โครงการ 
ที่ดำเนินการ

แผน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 พ.ศ.2567 ผู้รับ?เดชอบ
ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค พ.ย ธ.ค

14.

15.

- การตรวจสอบทางบัญชีและทะเบียน
- การตรวจสอบพัสดุคงเหลือ ณ วันสันงวด

รายงานการตรวจสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุดำรุด เที่อมสภาพ
1. แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุดำรุด เส์อมสภาพ
2. รายงานการตรวจสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุดำรุด เส์อมสภาพ เสนอ
ผู้ว่าราชการจังหวัด ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ (ประธานกรรมการรายงาน) 
ภายในเดือนตุลาคม 2566

แผน -
ว ิ.3^ \}รืยะ

ผล

รายงานผลการกำหนดราคาพัสดุและครุภัณฑ์ท่ีดำรุดหริอ 
หมดความจำเป็นใข้ในราชการ
1. จัดทำคำสังแต่งตั้งคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุหมดความจำเป็นใช้โน 
ราชการ (คณะกรรมการกำหนดราคากลาง และคณะกรรมการขาย 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง)
2. จัดทำรายงานผลการกำหนดราคาพัสดุและครุภัณฑ์ที่ชำรุดหรือหมดความ 
จำเป็นใช้ในราชการ เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด (ประธานกรรมการรายงาน)

แ ผ น ว.30 นูรืยะ
ผล



c c
ลำคบ 

ท่ี
แผนงาน/โครงการ 

ที่ดำเนินการ
แผน จงบประมาณ พ.ศ. 2566 พ.ศ.2567 ผู้'เบ รสขอบ
ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค พ.ย ธ.ค

16.

17.

18.

รายงานผลการจำหน่ายครุภัณฑ์ขำรุต หมดความจำเป็นใขํในราขการ
1. ดำเนินการขายพัสดุครุภัณฑ์ชำรุดหรือหมดความจำเป็น
2. รับชำระเงินค่าจำหน่ายนผ่านเครื่อง EDC
3. ออกใบเสร็จรับเงิน
4. จัดทำรายงานผลการจำหน่ายครุภัณฑ์ชำรุด หมดความจำเป็นใช้ในราชการ 
เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด (ประธานกรรมการรายงาบ)
ภายในเดือนตุลาคม 2566

แผน ว.30 ■ เทียร
ผล

ให้คำ'ชรืก'พาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสบุนและ
ให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหสักเกณฑ์ กฎหมายระเบียบการ 
เงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน การพัสดุ

แผน ร ยาลืณี„„ ร

ผล

รายงาบหางการเงินประจำเดือน/ประจำไตรมาส/ประจำปี 
1. ประจำเดือน

1.1 รายงานลำนักงานเขต 9 (รายงานภายใบวันที่ 5 ของเดือนถัดไป)
1. รายงานประจำเดือน
2. รายงานการจัดเก็บช้อผูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเพื่อการติดตาม 

และประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัด
3. รายงานผลการใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่น
4. รายงานผลการใช้จ่ายเงินโครงการสนับสนุนการดำเนินภารกิจ 

คณะผู้บรืหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)

ยาลืณีแผน ^-- ภายใ' ทับที่ ) ของ ดือน{ ดํไป
ผล
ผล

ผล
ผล



c c

ลำดับ
ที่

แผนงาพ,โครงการ 
ที่ลำเนินการ

แผน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 พ.ศ.2567 ฟ้รับผิดซอบ
ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ร.ค. เม.ย. พ.ค. ร.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค พ.ย ธ.ค

1.2 รายงานกรมบัญชีกลาง (รายงาบภายในวันที่ 5 ของเดือนทัดไป)
- รายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี

1.3 รายงานลำนักตรวจเงินแผ่นดิน (รายงานภายใบวันที่ 15 ของเดือนทัดไป
- รายงานประจำเดือนจากระบบ New GFMIS

1.4 รายงาบลำนักงานคลังจังหวัด (ภายในวันที่ 10 ของเดือนทัดไป)
- รายงานการขอเบิกเงินจากคลังประจำเดือน 

2. ประจำไตรมาส
2.1 รายงานลำนักงานเขต 9 (รายงานภายในวันที่ 20 ของไตรมาสทัดไป)

- รายงาบข้อยูลรายการระหว่างกันของของหน่วยงานรัฐ
2.2 รายงานกรมนัญขีกลาง

- รายงานการรับ'จ่ายเงินและเงินคงเหลือนอกงบประมาณ

แผน
ผล

แผน
ผล

แผน
ผล

แผน
ผล

แผน
ผล

--- ภาย .นวัฆร็ 5 ขอ แดือน รัดไป

_^
K ---- ภาย, นวันท่ี 15 ข? งเดือใ ทัดไใ.

_^
K ---- ภาย, นวันท่ี 10 ข? ร ทัดไใ.

__^K ---- ภายใ นวันท่ี 20 ข? งไตรร. าสทัด .ป

__^^---- ภาย .นวันV 5 ขอ เไตรม' เสทัดไ ป

3. ประจำปี
3.1 รายงานกรมนัญขีกลาง

1 .แจ้งปริมาณงาน เกณฑ์การบินส่วน และจำนวนบุคคลากรของ 
หน่วยงานเพ่ือจัดทำต้นทุนผลผลิต (ภายในเดือนตุลาคม)

2. รายงานการส่งเอกสารประกอบการตรวจสอบรายงาบการเงินของ บก.
3. รายงานฐานะเงินทดรองราชการประจำปีงบประมาณ 

(ภายใน 45 วันนับจากลิเานปีงบประมาณ)
4. เกณฑ์การประเมินผลการปฏิบิติงาบต้านบัญชีของส่วนราชการ 

(ภายในเดือนธันวาคม)
3.2 รายงานลำนักงานคลังเขต 9

1. วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานต้นทุนผลผลิตของส่านักงานคลัง
1.1 บันทึกรายละเอียดค่าใช้จ่ายแต่ละบุคคลใน File Excel
1.2 เรียกรายงานงบทดลองในระบบ GFMIS

แผน

แผน

แผน

แผน <ร - *วไ28

-ร - *

ร - *

•ร -*
ร—>

ยาลืณี 

ยาลืณี

ยาลีณี
ผล



c  c

ลำดับ แผนงาน/โครงการ แผน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 พ.ศ.2567 ผู้ร้บฝ็ดชอบ
ที่ ที่ดำเนีนการ ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค พ.ย ธ.ค

1.3 ระบุค่าใช้จ่ายเข้าสู่ผลผลิตโดยตรง
1.4 ระบุค่าใช้จ่ายเช้าสู่ศูนย์ต้นทุนโดยตรง
1.5 ปันส่วนค่าใช้จ่ายท่ีไม่สามารถระบุได้เช้าสู่ศูนย์ต้นทุน
1.6 ปีนส่วนต้นทุนของศูนย์ต้นทุนหลักเช้าสู่ผลผลิต คำนวณหาต้นทุน 

ผลผลิตและคำนวณหาต้นทุนต่อหน่วย
1.7 วิเคราะห์ต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัด 

ส่งกรมบัญขีกลาง ภายในวันที่ 28 ก.พ. 2566

3.3 รายงานลำนักงานประกันลังคมจังหวัดปัตตานี แผน <— 5 ยาลีณี

- รายงาบค่าจ้างประจำปี (ภายในเดือนกุมภาพันธ์) ผล

3.4 รายงานการยื่นภาษีลำนักงานสรรพากรพื้นที่ปัตตานี
- ยื่นรายการภาษีเงินไต้หัก ณ ที่จ่าย (ภ.ง.ด.1 ก พิเศษ) ภายในเดือนมกราคม

แผน
ผล

ะ— > ยาลิณึ

3.5 รายงานลำนักตรวจเงินแผ่นดิน (รายงานภายใบ 60 วันนับจากสับปี) แผน < - >
ยาลิณี

- รายงานงบทดลองประจำปงีบประมาณ ผล

ลงข่ือ " ผู้เสนอแผน
(นาง1สาวยาลีณี แมะอุมา)

เจ้าพนักงานการคลังซำนาญงาน

ผู้อบุนัติเห็น'ขอ'บ
(นางสาวสุนีย์ หวันเดาะเลาะ) 

คลังจังหวัดปัตตานี



แผนการปฏิบัติราชการของ กลุ่มงานวิชาการ 
สำนักงานคลังจังหวัดปัตตานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ระยะเวลาดำเนินงานตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน 2566
แผนฺงานพ ร งการ แ ผ น /

NO
จงนประมาณ พ.ค. 2566

ท.ท. VU). ร.ท. ม.ค. ท.พ. ร.ค . เม.ซ. พ.ค. ม.ย. ก.ท. a.ft. ก.ย
2567

ท.ท. พ.ย
ผูรั้บผดิขอบ

1. การวิเคราะห์ตรวจสอบการจัดทำรายงานการเงินรวม ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565 ของ อปท. ภายในพื้นที่ความรับผิดขอบของสำนักงานคลัง 
จังหวัดปัตตานี (จำนวน 114 แห่ง)
1. จัดทำหนังสือแจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ให้จัดส่งรายงาน 
การเงินประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 โดยให้จัดส่งภายใน 90 วัน 
นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ (ภายในวันท่ี 29 ธันวาคม 2565)
2. รวบรวมรายงานการเงินของ อปท. ในพ้ืนท่ี เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 
ในกระดาษทำการ
3. ตรวจสอบข้อมูลรายงานการเงินจากกระดาษทำการ
4. บันทึกและส่งข้อมูลรายงานการเงินของ อปท. ผ่านระบบนำเข้าข้อมูล 
รายงานการเงินรวมภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (CFS) โดยร้อยละ 
ของจำนวน อปท.ทีจ่ัดส่งรายงานการเงินโม่น้อยกว่าร้อยละ 90 ของจำนวน 
อปท. (ข้อ 2- 34ภายในจังหวัด ภายในวันท่ี 16 ม.ค. 2566)
5. จัดทำรายงานการเงินรวมของ อปท. ตามรูปแบบที่กรมบัญขีกลางกำหนด 
โดยข้อมูลต้องตรงกับข้อมูลรายงานการเงินรวมของ อปท. ท่ีบันทึกในระบบ 
CFS ส่งกรมบัญชีกลาง ภายในวันท่ี 20 ม.ค. 2566
6. จัดทำตารางเปรียบเทียบข้อมูลรายงานการเงินเป็นราย อปท. เปรียบเทียบ 
2 ปี งบประมาณ พ.ศ. 2564 - 2565 (ตามหมวดบัญชีในรูปแบบตามท่ีกรม 
บัญชีกลางกำหนด โดยข้อมูลต้องตรงกับข้อมูลในระบบ CFS พร้อมท้ังอธิบาย 
สาเหตุที่มีการเปลี่ยนแปลงเกินร้อยละ 20 ส่งให้กรมบัญชีกลาง ภายในวันท่ี 
20 มกราคม 2566)

สุภาวดี 
นภาวัลย์

ว 15

ว 16

ว 16

ว 16

ว 20

ว 20



แผนการปฏิบัติราชการของ กลุ่มงานวิชาการ
สำนักงานคลังจังหวัดป็ตตานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ระยะเวลาดำเนินงานตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน 2566

ส์--
m l  

ท่ี
W *W 3U /lftW n

ส์ดำเนีนภาร
น ผ น / 

ผล
จงนประมาณ พ.ศ. 2566

ศ.ค. พ.ม. ม.ศ. ท.พ. fcft. เม.ย. พ.ท. น ยั. ก.ท. ล.ท. ก.ย.
2567

ท.ท. พ.ย.
7. วิเคราะห์รายงานการเงินรวมของ อปท. ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
(ตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด พร้อมทั้งระบุสาเหตของการเปลี่ยน 
แปลงสำหรับบรรทัดรายการในงบการเงินที่มีการเปลี่ยนแปลงจากปีก่อน 
เกินร้อยละ 20 ส่งกรมบัญชีกลาง ภายในวันที่ 20 มกราคม 2566)
8. ปรับปรุงข้อมูลรายงานการเงินประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
ผ่านระบบ CFS ให้ถูกต้องตรงกับรายงานผลการตรวจสอบของสำนักงาน 
ตรวจเงินแผ่นดิน และจัดส่งไฟล์รายงานการเงินประจำปีตามมาตร 72 
เข้าระบบ CFS (พร้อมแนบไฟล์ PDF) ภายในวันที่ 30 มิถุนายน 2566
9. สรุปรายซื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ไม่ส่งรายงานการเงินประจำปี 
พร้อมกับรายงานผลการตรวจสอบของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
ภายในระยะเวลาที่กำหนด ตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด โดยข้อมูล 
ต้องตรงกับข้อมูลในรายงานการเงินรวมของ อปท. ท่ีบันทึกในระบบ CFS 
ส่งให้กรมบัญชีกลาง ภายในวันที่ 10 กรกฎาคม 2566

ว 20

ว 30

ว 10

2 . การบันทึกรายงานงบทดลองรายไตรมาส (ยอดสะสม)
รวบรวมข้อมูลงบทดลองของ อปท. รายไตรมาส (ยอดสะสม) และนำส่งข้อมูล
เป็นไฟล์ Excel Form ในระบบ e-office ตังนี้
ไตรมาส 1 ภายในวันที่ 15 กุมภาพันธ์ 2566
ไตรมาส 2 ภายในวันท่ี 15 พฤษภาคม 2566
ไตรมาส 3 ภายในวันท่ี 15 สิงหาคม 2566
ไตรมาส 4 ภายในวันที่ 15 พฤศจิกายน 2566

สุภาวดี 
นภาวัลย์

ว 15
ว 15

ว 15
ว ิ.15

C



แผนการปฏินัติราชการของ กลุ่มงานวิชาการ
สำนักงานคลังจังหวัดปีตตานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ระยะเวลาดำเนินงานตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน 2566
“  เพนงาน/โครงภาร

1"
แผน /  

พล
ปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 2567

$ รบัผดิ#อบท.ท. พ41. ร.ท. ม.ท. ท.พ. ม.ท. เน ย . พ.ท. ม.ิย. ท.ท. ล.ค. ก.ย. ท.ท. พ.ย.
3. การจัดหำแบบประเมินด้านการตรวจสอบภายในและแบบสำรวจด้าน 

การควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยงสำหรับ อปท.
เพ่ือให้ อปท. มีความพร้อมและสามารถปฏิบัติงานด้านการตรวจสอบภายใน 
การควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยง จึงกำหนดแบบประเมินด้าน 
การตรวจสอบภายใน สำหรับ อปท.และแบบสำรวจด้านการควบคุมภายในและ 
การบริหารจัดการความเส่ียงสำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในลักษณะนำร่อง 
ในช่วง 2 ปี ระหว่างปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 -  2566 ดังนี้
1. การประเมินตนเอง (Self Assessment) เป็นการประเมินคุณภาพงานตรวจสอบ 
ภายในในลักษณะของการประเมินภายในองค์กร ให้จัดทำแบบประเมินด้านก
ารตรวจสอบภายใน สำหรับ อปท. และการจัดทำแบบสำรวจ ขอให้จัดทำแบบสำรวจ 
ด้านการควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยงสำหรับ อปท. โดยจัดส่ง 
ให้กรมบญัชีกลางผ่านทาง Googler Form ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 
และไม่ต้องนำส่งเอกสารหลักฐาน
2. ตรวจสอบอปท. ท ี่ม ิการดำเนินงานด้านการตรวจสอบภายในแล้วและจัดทำ 
หนังสือแจ้ง อปท.นำร่องในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จำนวน 20 แห่ง
3. อปท. นำร่อง ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 จำนวน 10 แห่ง และในปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 จำนวน 20 แห่ง ส่งผลการประเมินตนเองพร้อมเอกสารหลักฐาน
ที่เก่ียวข้องให้สำนักงานคลังจังหวัด ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี
4. สำนักงานคลังจังหวัดสอบทานผลการประเมินด้านการตรวจสอบภายในของ อปท.
5. แจ้งผลการสอบทานให้สำนักงานคลังเขต และ อปท. นำร่องทราบ พร้อมแจ้งผล 
การสอบทานให้กรมบัญชีกลางผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (Google Form) โดยแนบ 
ไฟล์ pdf ที่คลังจังหวัดลงนามแล้ว ภายในเดือนกรกฎาคมของทุกปี

1 ว 30*

ดานิยาน 
สุภาวดี 

นภาวัลย์

ว 28 

'ว  28*

•

a_)
oo 

uo



แผนการปฏิบ้ติราชการของ กลุ่มงานวิชาการ
สำนักงานคลังจังหวัดปีตตานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ระยะเวลาดำเนินงานตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน 2566
รำลบั แผนงาน/ุโครงการ

» • ทีล่าัเมนิก'พ
แ ผ น /

ผล
ปงีบประรทณ พ.ท. 2566 2567

ผู้รับผิ.ทชอบท.ท. พ.ย. =8.ท. น.ท. ก.พ. ม.ท. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ท. ล.ค. ก.ย. ท.ก. พ.ย.
4. รายงานการควบคุมภายในของสำนักงานคลังจังหวัดปิตตานี

1. ระบุและวิเคราะห์ความเสี่ยง
2. วิเคราะห์โอกาสและผลกระทบชองความเสี่ยง
3. ประเมินผลการควบคุมและการจัดการความเสี่ยง
4. จัดทำแผนจัดการความเสี่ยง
5. จัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานวิซาการ 
ข้อ 1 - 5 ภายในวันที่ 5 พฤศจิกายน 2565
6. รวบรวมรายงานการควบคุมภายในของแต่ละกลุ่มงาน/ฝ่าย ประกอบด้วย

- รายงานการประเมินองค์ประกอบการควบคุมภายใน (แบบ ปค. 4)
- รายงานประเมินผลการควบคุมภายใน (แบบ ปค. 5)

ภายในวันที่ 10 พฤศจิกายน 2565
7. จัดส่งรายงานการควบคุมภายในของสำนักงานคลังจังหวัดปัตตานี 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามแบบประเมินฯ เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด 
ภายในวันที่ 15 พฤศจิกายน 2565

วิวัฒน์ 
ณ้ฎฐา 

นภาวัลย์
ว 15

' ว 5*

"ว 10

ว 15

5. รายงานประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจังหวัดป็ตตานี
1. ทบทวนการแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
ภาพรวมจังหวัดปัตตานี
2. จัดทำหนังสือแจ้งหัวหน้าหน่วยงานราชการในส่วนภูมิภาค 33 หน่วยงาน 
จัดทำรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยง 
(ภายในในวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2565)

: ____________________________________________________________ r

◄ — =►ว 5

r

วิวัฒน์ 
ณัฎฐา 

นภาวัลย์

ว 15



แผนการปฏิบ้ติราชการของ กลุ่มงานวิชาการ
สำนักงานคลังจังหวัดป็ตตานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
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101
UHU/ 

: «
จงบนระมาณ พ.ศ. 2566 2567 พ แพ ุ่ท.ค. พ.ย. ร A ม.ค. ก.ท. •J * เม.ย. พเค. * ม-ิย. ก.ค. ส.ค. ท.ย. ท.ค. พ.ย.

(กรณีกระทรวงเจ้าลังกัดจัดส่งรายงานต่อกระทรวงการคลังหรือจังหวัด 
ส่งรายงานในภาพรวมจังหวัดต่อกระทรวงการคลัง) เสนอ ผวจ.ลงนาม 
พร้อมแนบเอกสาร

1. หน่วยงานของรัฐ 33 หน่วย (แบบ ปค. 2-1)
2. หน่วยงานสัดกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (แบบ ปค. 2-2 )

(สรุปผลจาก อปท. จำนวน 114 แห่ง)
- 3. รายงานการประเมินองค์ประกอบการควบคุมภายใน (แบบ ปค.4)
- 4. รายงานประเมินผลการควบคุมภายใน (แบบ ปค. 5-1) สรุปผลจากหน่วย 

ของรัฐ 33 หน่วย
- 5. รายงานประเมินผลการควบคุมภายใน (แบบ ปค. 5-2) สรุปผลจาก อปท. 

114 แห่ง
- 6. รายงานผลการสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายในของ

ผู้ตรวจสอบภายใน (หัวหน้าตรวจสอบภายในจังหวัดเป็นผู้จัดทำ) (แบบ ปค6)
6. การตรวจสอบการใช่จ่ายเงินทดรองเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ้ติ 

กรณีฉุกเรน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
1. ทบทวนการจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานการตรวจสอบเงินทดรองเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้'ประสบภัยพิบ้ติกรณีอุกเฉิน
2. รวบรวมเอกสารเพ่ือตรวจสอบ และดำเนินการตรวจสอบเอกสาร
3. วิเคราะห์ และสรุปผลการตรวจสอบ
4. จัดทำรายงานผลการตรวจสอบเสนอคลังจังหวัดป็ตตานี
(ภายใน 30 วันทำการหลังจากได้รับหนังลือจากสำนักงานป้องกันและ
ษรรเหาสารารณภัย) ^ . ,

วิวัฒน์ 
ณัฎฐา 

ดานิยาน 
สุภาวดี 

นภาวัลย์

r

ภา ร. I *ทำการ 1 รบจ,ากไ §3^ ลือจา๓.๒.

1



แผนการปฏิบัติราชการของ กลุ่มงานวิชาการ
สำนักงานคลังจังหวัดปัตตานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ระยะเวลาดำเนินงานตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน 2566

m
• f t '

^ ร ฺเ  '
y  v ~

แ ผ น /
ผล

ปีงบประมาณ พ.ค. 2566 2567
ผูรั้บลเพ รบท.ท. พ.ย. 3.ท. น.ท. ท.พ. ม.ท. เม.ย. พ.ท. ม.ิย. ก.ท. fl.fi. ก.ย. ท.ท. พ.ย.

5. รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีอุกเฉินๆ รายเดือน จากโปรแกรม (ภายในวันท่ี 10 ของเดือนกัดไป) ภายใน' เบท่ี 10 ของเดือบกัดไป

7. จัดทำแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ
(พัฒนาความรู้ความสามารถของบุคลากรภายในสำนักงานคลังจังหวัด)
1. จัดทำแผนการถ่ายทอดความรู้
2. มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดซอบถ่ายทอดความรู้
3. สรุปเน้ือหาไม่ต่ํากว่า 3 หน้ากระดาษ A4 พร้อมภาพถ่าย
4. ส่ง สพบ. ภายในวันท่ี 5 ของเดือนกัดไป

วิวัฒน์ 
ณัฎฐา 

ดาบียาน 
สุภาวดึ 

นภาวัลย์

ภายในวัน ท่ี 5 ของเดือ ฬัดไป

8. การให้บริการข้อย ลูการจัดชื้อจัดจ้างและการลงทะเนียนในระบบจัดชื้อจัดจ้าง 
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)
(การอนุฟ้ติการลงทะเบียนหัวหน้าหน่วยงานภาครัฐ และหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
ของส่วนราชการ /  อปท.และอนุมัติการลงทะเบียนผู้ค้าภาครัฐ)
1. รับเอกสารแบบฟอร์มการลงทะเบียนๆ

2. ตรวจสอบความถูกต้อง

3. อนุม้ติการลงทะเบียน (กรณีโม่ถูกต้องแจ้งผู้เก่ียวช้องทราบเพ่ือแก้ไข)

วิวัฒน์ 
ณัฎฐา 

ดาบียาน 
สุภาวดี

อ1[มติภาย โน 1 วัเ ทำการtโดไป พ ่ 'ง'จาก'โด่รับเอกสาร

9. จัดทำรายงานการประขุมสำนักงานประจำเดือน 
(เวียนทุกกลุ่ม/ฝ่าย)
1. จัดทำหนังสือเชิญประชุม (ก่อนวับประขุมหรือจัดกิจกรรม)
2. รวบรวมข้อมูลเน้ือหาการประชุม
3. จัดทำรายงานการประชุม เสนอคลังจังหวัด ภายใน 7 วับนับแต่ 
เสร็จส้ินการประชุม

วิวัฒน์ 
ณัฎฐา 

ดาบียาน 
สุภาวดี 

นภาวัลย์

จัเาทำราย'ทบเสน?3คลังจัง!งวัด ภา

C

เใน 7 วีม นับแด เสร็จส้ินวันประ8ชุม



แผนการปฏิบัติราชการชอง กลุ่มงานวิชาการ
สำนักงานคลังจังหวัด{เตตานี ประจำปีงบประมา๓ พ.ศ. 2566

ระยะเวลาดำเนินงาบตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน 2566
ส ำด ้ฬ ; 7 1  นุพงวน/ใครงทาร 

พื่ 1  หดำเนินการ
แผน /  

ผล
ปีงพปุ*ะมาณ พ.ศ. 2566 2567

ผู้รับผ!(ช]Bบ;ศ.ท. พ.ย. ร.ค. ฆ.ค. ก.พ . ม.ค. 'เม.ร. พ.ค. ม.ิย. ท.ค. ส.ค. ก.ย. ท.ค. พ.ย.
10. การออกหนังสือรับรองสิทธิเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ใบการคํ้าประกัน

1. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารจากระบบ D-pension
2. บันทึกรับรองแบบคำร้องขอหนังสือรับรองสิทธิ
3. บันทึกผลการตรวจสอบระดับ ผอ.กลุ่มงาน
4. บันทึกผลการอนุนัติหนังสือรับรองสิทธิระดับ ผอ.กลุ่มงาน (กงบ.)/คลังจังหวัด
5. พิมพ์หนังสือรับรองพร้อมซอง
6. พิมพ์รายงานผลการดำเนินงาน เสนอคลังจังหวัด

วิวัฒน์ 
ณัฎฐา 

ตานียาน 
สุภาวดี 

นภาวัลย์

อกหนัง สือรับรองฯ เวลา 11.00 น. และ 15.30 11.

11. ให้ดำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุนและ 
ให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณ,พ์ กฎหมายระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดชื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พรบ.จัดชื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

วิวัฒน์ 
ณัฎฐา 

ดานิยาน 
สุภาวดี 

นภาวัลย์

กรณีข้อหาริอไม,จับซ้อน ดำเนินfฑรภาย' น 1 วัน

12. การประขาสัมพันธ์เผยแพร่ เพื่อสร้างความเช้าใจทถูกต้องและให้บริการข้อมูล 
แก่สาธารณะ ตามตัวชื้วัดร้อยละความสำเร็จในการดำเนินการประชาสัมพันธ์
เผยแพร่ข้อมูลของหน่วยงาน และสร้างความรู้ความเข้าใจตามภารกิจ 
ของกรมบัญชีกลาง เกี่ยวกับ
1. กฎหมาย ระเบียบ แนวทางปฏิบัติ หนังสือส่ังการ หนังสือตอบข้อหารือ
2. ข่าวประซาสัมพันธ์ บทความ จุลสาร e-book รายงานต่าง  ๆ เป็นต้น 
เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐ บุคลากรของกรม หริอผู้ท่ีเกี่ยวข้อง
สามารถนำไปปฏิบัติงานไต้อย่างถูกต้อง และไต้รับทราบความเคล่ือนไหว 
ไต้อย่างพันเหตุการณ์ โดยมีเง่ือนไข ดังนี้โดยรายงานรอบ 6 , 9  , 12 เดอน

__________ __________________________________________________C

วิวัฒน์ 
ณัฎฐา 

ดานิยาน 
สุภาวดี 

นภาวัลย์

จัดทำ ส่ือและเผยแพร่Gท่นช่อง คางของ สนง. ภ

C

ายหลังจากกรมบ่ ญชีกลางเผยแพร่ภายใน 3 วับ

*'ว 15* 
6 ด.

*ว 15* 
9 ด.

'ว 15* 
12 ด.
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4
ไ «1พน*วนั/โตรุงการ 
* ’■ *' สด์ำเนนิภาร

แ ผ น /
ผล

ปงีบบรัะนาณ พ.ค. 2566 2567
เฐรับผิอ®อบพ.ย. 3.H. น.ค. ก.พ. ม.ิค. เน.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.น. ค.ค. พ.ย.

1. พิจารณาการเผยแพร่ข้อมูลตั้งแต่ตุลาคม 2565 - กันยายน 2566
2. เผยแพร่ประซาสัมพันธ์ จำนวน 30 เร่ือง
เอกสารประกอบตัวซี้วัด : เซ่น หนังสือส่ังการ ระเบียบ infographic บทความ 
แผ่นพับ บอร์ดประซาสัมพันธ์ Q & A เปีนต้น (ยกเว้น ภาพข่าวการเข้าร่วมงาน 
พิธีและกิจกรรม เซ่น ตักบาตร เปีนต้น)

13. การรวบรวมเอกสารหลักฐานเกณท้การประเมินการดำเนินงานภายใน 
กรมบัญซีกลาง ประจำปี 2566 ของหน่วยงาน
1. ประชุมขี้แจงรายละเอียด และถ่ายทอดเกณท์การประเมินการ
ปฏิบัติราซการกรมบัญชีกลาง ประจำปี 2566 ตัวขี้วัดสู่บุคคลของหน่วยงาน
2. รวบรวมข้อมูล เอกสารหลักฐาน และดำเนินตรวจสอบ และจัดส่งตามกำหนดรอบ 6 /9 /12  เดือน

3. ส่งแบบรายงานผลฯ รอบ 6 เดือน ภายในวันที่ 21 เมษายน 2566
4. ส่งแบบรายงานผลฯ รอบ 9 เดือน ภายในวันที่ 14 กรกฎาคม 2566
5. ส่งแบบรายงานผลๆ รอบ 12 เดือน ส่งภายใบวันที่ 14 ตุลาคม 2566 
พร้อมหลักฐานไฟล์ PDF ส่งกองยุทธศาสตร์ ฯ ผ่าน Google Drive

<— ►ว 21
*ว 15

*ว 14

ดานียาน 
นภาวัลย์

'  / i *

14. รายงานค่ารักษาพยาบาลในระบบจ่ายตรงจากกรมของกรมบัญชีกลาง
1. เรียกรายงานจากระบบๆ และตรวจสอบความถูกต้อง
2. ทำบันทํกนำเสนอรายงานต่อคลังจังหวัด ภายในวับที่ 5 ของเดือนลัดไป

วิวัฒน์ 
นภาวัลย์ภายในวัน ท่ี 5 ของเดือ งถัดไป

15. รายงานความเสียหายในระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่งที่เกิดขึ้น 
กับสำนักงานคลังจังหวัดปีตตานี ภายในปฏิบัติราชการ 
ภายในวันทำการสุดท้ายของเดือน

: ____________________________________________________________ r

ฐ'1
นภาวัลย์ภายในวันทำการ? 

€

ดท้ายข'วงทุกเดื'วน
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สำนักงานคลังจังหวัดปัตตานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ระยะเวลาดำเนินงานตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน 2566

16.

เพ น ท ฺน ุf o i w v s
เนนิทาร * 1 2 3 4 5 6 7

รายงานผลการตรวจสอบคุณสม'บ้ติด้านเครื่องรอ เครื่องจักรและอุปกรณ ์
การก่อสร้างของผู้ประกอบการที่ยื่นดำร้องขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการฯ
1. ได้รับหนังสือแจ้งรายซื่อผู้ประกอบการ จากกลุ่มงานทะเบียนและ 
และประเมินผลผู้ประกอบการ
2. ติดต่อประสานงาน และทำหนังสือแจ้งคณะทำงานย่อย หรือบุคคลซ่ึงได้รับ 
มอบหมายจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในแต่ละสาขางานก่อสร้าง พร้อมแจ้ง 
ข้อมูลรายละเอียดเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้างให้ผู้แทน 
คณะทำงานย่อยตามสาขาที่ตรวจทราบ เพื่อวางแผนการลงพ้ืนท่ีตรวจสอบ
3. จัดทำหนังสือแจ้งผู้ประกอบการเพื่อนัดหมาย วัน เวลา สกานท่ี ที่จะเข้า 
ตรวจสอบ
4. จัดเตรียมเอกสารให้คณะทำงานย่อยที่จะลงพื้นที่ตรวจ

4.1 แบบสรุปผลการตรวจสอบ และแบบฟอร์มการตรวจสอบเคร่ืองมือ 
เครื่องจักร และอุปกรณ์ของผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

4.2 แบบแจ้งสถานท่ีตรวจสอบ เฉพาะเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์ฯ
5. คณะทำงานย่อยพร้อมเจ้าหน้าที่คลังจังหวัดลงพื้นที่ตรวจสอบฯ
6. จัดทำรายงานผลการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์ของ
ผู้ประกอบการงานก่อสร้าง พร้อมแบบสรุปการตรวจสอบตามข้อ 4.1 และ 4.2 
ส่งกรมบัญชีกลางในรูปแบบไฟล์ PDF ผ่านซ่องทาง e-Mail: re§iscgd@c§d.go.th 
ภายในวันที่ 5 วันทำการนับแต่ตรวจสอบแล้วเสร็จ
7. รายงานผลการเบิกจ่ายเงินค,าใข้จ่ายในการดำเนินงานตรวจสอบ
เครื่องมือเครื่องจักรและอุปกรณ์ การก่อสร้างและด้านบุคลากร ประจำเดือน 
รายงานผลการเบิกจ่ายเงิน และรายงานแสดงรายการเคลื่อน'ไหวเงินฝากคลัง— ,

นผน / ปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 25<
ผล ท.ก. ท.ย. ธ.ค. ม.ค. ท.พ. ร.ค. เม.ย. พ.ค. ม.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ท.ค.

ภายใ!J 5 วัน Vทการน้าJ แต่ตรวจสอบแรทเสร็จ

ภายใน วัน ที่ 5

L r _ i

ของเดือ นถัดไป

วิวัฒน์ 
ดานิยาน 
นภาวัลย์



แผนการปฏิบัติราขการของ กลุ่มงานวิขาการ
สำนักงานคลังจังหวัดปีตตานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ระยะเวลาดำเนิบงานตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน 2566
พ ุพ พ

ท ี่ 1 ท ี่*พ&พm
แผน /  

ผล
ปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 2567

ผู้รับผิดขอบ
ด.ค. พ.ย. ร.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.น. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ค.ค. พ.ย.

ประจำเดือน จากระบบ GFMIS ภายในวันที่ 5 ของเดือน ให้สำนักงานคลังเขต และ 
ส่งสำเนาให้กรมบัญขีกลางในรูปแบบไฟล์ pdf และ Excel ตามแบบฟอร์มท่ีกำหนด 
ทาง e -m a il: regiscgd@cgd.go.th
8. จัดทำรายงานการติดตามผลการตรวจเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์ 
การก่อสร้าง ส่งสำนักงานคลังเขต 9 ทาง e-office ภายในวันที่ 10 ของเดือนลัดไป ภายใน'ร้นท่ี 10 ของเดือนลัดไป

17. รายงานผลการติดตามความคืบหน้าโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้าง 
ภาครัฐ (Infrastructure Transparency : CoST) ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566
1. ให้คำแนะนำแก'ส่วนราขการภายในจังหวัดท่ีมีโครงการก่อสร้างเข้าตามเกณฑ์ใบ 
ประกาศคณะกรรมการความร่วมมือป้องกันการทุจริต เร่ืองโครงการความโปร่งใสใน 
การก่อสร้างภาครัฐให้ส่งข้อมูลโครงการตามแบบฟอร์มท้ายประกาศให้
ฝ่ายเลขาบุการคณะอบุกรรมการ Cost

2. ติดตามประกาศผลการคัดเลือกโครงการก่อสร้างที่ได้รับเลือกให้เข้าร่วมโครงการ 
Cost  จากเว็บไ‘ชต์ หัวข้อ มติ/หนังสือเวียน
3. ตรวจสอบรายซื่อโครงการก่อสร้างของหน่วยงานราขการ ที่อยู่ภายในจังหวัด
ซ่ืงได้รับคัดเลือกให้เข้าร่วมโครงการ Cost กรณีท่ียังไม่มืโครงการก่อสร้างในจังหวัด 
ได้รับการคัดเลือก ให้สำนักงานคลังจังหวัดติดตามประกาศผลการคัดเลือกครั้งต่อไป
4. คัดเลือกโครงการก่อสร้างเพ่ือสุ่มตรวจ โดยจัดทำตาม "แบบฟอร์มคัดเลือก 
โครงการก่อสร้างเพื่อสุ่มตรวจตามแนวทาง Cost ในระดับจังหวัดประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2566 อย่างน้อย 2 โครงการ ส่งให้สำนักงานคลังเขต 
ภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน

------------------------------------------------------------------------------------------C

ว 29

►

วิวัฒน์ 
ดานียาน 
นภาวัลย์

ภายใ!. เว้นท่ี 5

C

ของเดือ นลัดไป

mailto:regiscgd@cgd.go.th


แผนการปฏินัติราชการของ กลุ่มงานวิชาการ
สำนักงานคลังจังหวัดป็ตตานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ระยะเวลาดำเนินงานตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน 2566



แผนการปฏิบัติรา,ซการของ กลุ่มงานวิซาการ
สำนักงานคลังจังหวัดปัตตานี ประจำปีงบประมา๓ พ.ศ. 2566

ระยะเวลาดำเนินงานตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน 2566
^ ga sร่รพะน •พ--* แ ผ น / ป$ีบป?ะ»1» พ.ศ. 2566

« .ท. พ.ซ. 8.ท. ม.ค. ท.พ.: ม.ท. เม,ย. พ.ท. น.ซ. ก.ท. ล.ท. ก.ย.
2567

ท.ท, พ.ย
ผูรั้บตทิชอบ

การสืกอบรมพัฒนาบุคลากรค้านการเงินการคลัง การบัญขี การตรวจสอบ 
ภายใน และการพัสดุให้แก่หน่วยงานภาครัฐและองคกรปกครองส่วนห้องลน 
โครงการที่ใค้รับมอบหมายจากกรมฯ/เขต
1. วางแผนในการจัดอบรมแต่ละ'หลักสูตร
2. กำหนดระยะเวลาการอบรม ค่าใช้จ่าย ประสานวิทยากร
3. จัดทำเอกสาร จัดหาอาหารว่างและเครื่องดื่ม อาหารกลางวับ ฯลฯ
4. ทำหนังสือเชิญกลุ่มเปัาหมาย และรวบรวมรายขื่อ
5. จัดอบรม และบริหารโครงการ
6. จัดทำรายงานสรุปผลการจัดอบรม และรายงาบสรุปผลค่าใช้จ่าย 
ภายใน 7 วันทำการหลังเสร็จสินการอบรม
7. จัดทำรายงานผลการประกันคุณภาพการจัดอบรมภายใน 30 วัน ให้ สพบ.

โครงการท่ีเขียนและใค้รับการสนับลบุนงบประมาณ
1. เขียนโครงการ และประมาณการค่าใช้จ่าย
2. ไค้รับการสนับสบุนงบประมาณ จัดทำแผนการจัดอบรมแต่ละหลักสูตร
3. กำหนดระยะเวลาการอบรม รายละเอียดค่าใช้จ่าย ประสานวิทยากร
4. จัดทำเอกสาร จัดหาอาหารว่างและเครื่องดื่ม อาหารกลางวัน ฯลฯ
5. ทำหนังสือเชิญกลุ่มเป็าหมาย และรวบรวมรายข่ือ
6. จัดอบรม และบริหารโครงการ
7. จัดทำรายงานสรุปผลการจัดอบรม และรายงานสรุปผลค่าใช้จ่าย 
ภายใน  7 วันทำการหลังเสร็จสินการอบรม

รายงานสรุปผลการจัดอบรม/ค่าใช้จ่าย ภายใน 7 วันทำการ หลังเสร็จส้ินการอบรม 
รายงานผลการประกันคณภาพการจัดอบรมภายใบ 30 วัน ให้ สพบ.

วิวัฒน์ 
ณัฎฐา 

ดานียาน 
สุภาวดี 

นภาวัลย์

รายงานสรุปผลการจัดอบรม/ค่าใช้จ่าย ภายใบ 7 วันทำการ หลังเสร็จส้ินการอบรม



แผนการปฏิษัติราขการของ กลุ่มงานวิขาการ 
สำนักงานคลังจังหวัด{เตตานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ระยะเวลาดำเนินงานตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน 2566

19.

๚พุน่งรพโครงทาร

จัดทำประเมินผลการปฏิบัติราขการของข้าราขการ รอบที่ 1 และรอบที่ 2 
และออกดำสั่งเลื่อนเงินเดือน ค่าตอบแทน ข้าราขการและลูกจ้างประจำ

แ ผ น /
ผล

ปงีบประผาณ พ ศ. 2566
ท .ท . พ.ย. ล.ท. ม.ท. & ท . น ].ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. รแค. ก.ย.

2567
ท.ค. พ.ย

วิวัฒน์ 
นภาวัลย์

1. จังหวัดแจ้งสำรวจเงินเดือนข้าราชการพลเรือนสามัญ สำนักงานคลัง 
จังหวัดดำเนินการรายงานผลการสำรวจเงินเดือนตามแบบฟอร์มที่กำหนด
2. จังหวัดแจ้งให้ประเมินผลการปฏิบัติงานราชการของข้าราชการสังกัด 
ภูมิภาค
3. แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประเมินประสิทธิภาพและ

.................... »

+■

*•

*>

♦
ประสิทธิผลการปฏิบัติงานสำหรับข้าราชการ
4. คณะกรรมการประเมินผลๆเรียบร้อยแล้ว แจ้งผลการประเมินการ 
ปฏิบัติราชการของข้าราชการสังกัดราชการส่วนภูมิภาคให้จังหวัดทราบ
5. จังหวัดแจ้งให้เลือนเงินเดือนของข้าราชการพลเรือนตามพรบ.ระเบียบ 
ข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 และการเลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจำ
6. จัดทำคำสั่งเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ เล่ือนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจำ 
ค่าตอบแทน เสนอคลังจังหวัด

■ * *

< » ◄ -------------- ►

4 » ♦

7. หลังจากผู้ว่าราชการจังหวัด ลงนามคำส่ังเลือนขึ้นเงินเดือนฯ จัดส่ง 
คำส่ังให้กรมบัญชีกลางเล่ือนเงินเดือนและสำนักงาน ก.พ. เพื่อเลื่อน 
เงินเดือน

2 0 . การประเมินผลการปฏิบัติราขการเพื่อการเลื่อนเงินเดือนข้าราขการ 
กลุ่มประ๓ ทอำนวยการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ดานิยาน 
นภาวัลย์

คร้ังท่ี 1 (เมษายน 2566) ภายในวันที่ 11 มินาคม 2566 
, คร้ังท่ี 2 (ตุลาคม 2566) ภายในวันที่ 9 กันยายน 2566

ว 11
ว 9tC



แผนการปฏิบัติราชการของ กลุ่มงานวิชาการ
สำนักงานคลังจังหวัดปีตตานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ระยะเวลาดำเนินงานตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565 ถึง 30 กันยายน 2566
ลำลับ. 

พ ื่ :
แผน /  

HA
ปงีนประมาณ พ.ค. 2566 2567

ผู้รับผฒํ®บ;
ท.ท. พ.ย. ม.ค. ก.พ. ร.ค. เม.ย. พ.ท. น.ย. ก.ท. ส.ท. ก.ย. ท.ท. พ.ย.

แบบสรุปประเมินผลการปฏิบัติราซการ (สำหรับคลังจังหวัด) เสนอ ผวจ. 
ปัตตานีและคลังเขต ๙

21. ตอบข้อซักถามผ่านระบบ Live chat จัดซื้อจัดจ้าง กรมนัญขีกลาง
รายงานการตอบคำถามผ่าน Live chat จัดซ้ือจัดจ้างให้สำนักงานคลัง 
เขต 9 ภายในวันทำการลัดไป

วิวัฒน์ 
ตานียาน 

ณัฎฐา 
สุภาวดี

รายงา!นภายในวันทำกา รลัดไป

22. ตรวจสอบแฟ้มเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง การบริหารงบประมาณ และอื่น ๆ 
ในอำนาจผูว้่าราชการจังหวัดปีตตานี และรองผู้ว่าราชการจังหวัดปัตตานี

วิวัฒน์ 
นภาวัลย์

23. การจัดทำรายงานแผนผลการปีกอบรมให้บุคลากรภายในหน่วยงาน 
และภายบอกหน่วยงาน
รายงานๆ เสนอคลังจังหวัด ภายในวันท่ี 5 ชองเดอนลัดไป

ณัฎฐา 
นภาวัลย์รายงานภา ยในวัน!1 5 ของเดือนลัดเป

24. รายงาบสรุปผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อ
ช่วยเหลือผูป้ระสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
รายงานฯ เสนอคลังจังหวัด ภายใบวับท่ี 5 ของเดือนลัดไป

ณัฎฐา 
นภาวัลย์รายงานภา ยในวันรํา 5 ของเดือนลัดใป

ลงซ่ือ ......... ผู้ให้ความเห็นซอบ
(นางสาวสุนีย์ หวันเดาะเลาะ)

คลังจังหวัดปัตตานี

ลงซ่ือ ร ^ ' ' ' ^ "  ~ ผู้เสนอแผน
(นางสาวนภาวัลย์ ภัทราธิกุล)

นักวิขาการคลังชำนาญการพิเศษ

C C



ว )
แผนการปฏิบ ัต ิราขการของกลุ่มงานระบบการคลัง 

สำนักงานคลังจังหวัดปัตตานี ป ีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
ระยะเวลาดำเน ินงาน ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565  ถึง 30 กันยายน 2566

ลำดับที่ แผนงาบ/โครงการ 
ที่ดำเนินการ

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ผู้รับผิดขอบต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1. การติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ
1.1 ทบทวนข้อมูลในปีที่ผ่านมาและจัดทำแผน 
การปฏิบัติงานเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ

นิธิวดี อัมซาดา

1.2 จัดประชุมเตรียมความพร้อมการจัดหาพัสดุ และ 
กำหนดแนวทางการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงิน 
งบประมาณของจังหวัด
1.3 แต่งตั้งคณะทำงานติดตามเร่งวัดฯ จังหวัดบิตตานี
1.4 แจ้งเวียนแนวทางๆให้ส่วนราชการถือปฏิบัติและ 
รายงานแผน/ผลการดำเนินงานและการเบิกจ่ายงบประมาณ

1.5 จัดประชุมคณะทำงานติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงิน 
งบประมาณ

1.6 ตรวจสอบผลการใช้จ่ายเงินและเบิกจ่าย กับแผนการ 
ดำเนินงานและเบิาหมายแต่ละหน่วยงาน
1.7 คณะทำงานลงพื้นที่ติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ 
รายหน่วยงานกรณีที่มีบิญหาการจัดซื้อจัดจ้างและเบิกจ่าย 
ล่าช้า

◄ ----- ► 4 ------- ◄ ---- ► 4----- ►

หน้าที่ 1
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ลำดับที่ แผนงาน/โครงการ 

ที่ดำเนินการ
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ผู้รับผิดขอบต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1.8 รายงานผลการเบิกจ่าย การก่อหนี้ผูกพัน นำเสนอที่ 
ประชุมคณะกรมการจังหวัดทุกเดือน

2. โครงการสร้างความเข้มแข็งให้เจ้าหน้าที่ส่วนราชการผู้เบิกด้าน นิธิวดี กนกพร 
จาตุพร อัมซาดาระบบ GFMIS /  การบัญชีภาครัธ /  KTB C orporate  O nline

2.1 ติดตามส่วนราชการให้ปรับปรุงรายงานการเงินชอง 
ส่วนราชการ ณ สิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ที่ดำเนินการ 
ไม่ถูกต้อง
2.2 จัดประชุมชี้แจง "หน่วยงานที่ไม่ผ่านเกณฑ์ 
ผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565" และติดตามผลเปีนประจำทุกเดือน

2.3 จัดประชุมชี้แจง "FAQ ในระบบ GFMIS ของ 
สำนักงานคลังจังหวัดบิตตานี" เพื่อชี้แจงบิญหาในระบบ 
GFMIS ที่เกิดขึ้นบ่อยๆ กับส่วนราชการ และอธิบายแนว 
ทางแก้ไข เพื่อให้การดำเนินงานในระบบ GFMIS เปีนไป 
อย่างรวดเร็วและถูกต้อง

2.4 จัดประชุมชี้แจง "KTB C orporate Online" ผ่าน 
ซ่องทางออนไลน์
2.5 ลงพื้นที่ส่วนราชการเพื่อร่วมแก้บิญหาในการ 
ดำเนินงานในระบบ GFMIS /  การบัญชีภาครัฐ /  KTB 
C orporate O nline ไตรมาสละ 1 คร้ัง

หน้าท่ี 2
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ลำดับท ี
แผนงาน/โครงการ 

ที่ดำเนินการ
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ผู้รับผิดชอบต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
3. การตรวจสลบ และจัดส่งบัญชีที่คลาดเคลื่อนหรือคุลบัญชี 

ผิดปกติให้ส่วนราชการ
ร ถ แ ท ี่ 1 ภา?เใน ว ัน ท ี่ 7  ฑถรนดืถนวัด111 ( \  ineO

นิธิวดี กนกพร 
จาตุพร อัมซาดา 
(ตามคำสั่งงานที่ 
รับผิดชอบแต่ละ 

หน่วยงาน)
รอบที 2 ภายในวันท ี่ 20 ชองเดือนถัดไป (หนังสือส่ง)

4. การจัดทำรายงานการเงินจังหวัด ปีงใJlJระมาณ พ.ศ. 2.56.5 จาตุพร

5. การตรวจสอไ]เงินฝากคลัง'lJระจำมี)งบไJระมาณ พ.ศ. 2565 กนกพร
51. เรียกรายงานบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังในระบบ 
GFMIS และตรวจสอบบัญชีที่ไม่เคลื่อนไหว และบัญชีท ี่ม ี 
ยอดคงเหลือเบ็เนศูนย์
5.2 สำนักงานคลังจังหวัดทำหนังสือถึงส่วนราชการ 
เพื่อให้ตรวจสอบบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง
5.3 สำนักงานคลังจังหวัดแจ้งสำนักงานคลังเขต 9 เพื่อ 
สรุปบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังแต่ละหน่วยงาน

6. ปรับปรุงกระบวนงานในการทำงานชลงกล่มงาน โดยนำ 
นวัตกรรมมาช่วยในการไ)ฏ ิบ ัต ิงาน

น ิธ ิวดี กนกพร 
จาตุพร อัมซาดา

7. การจัดไ)ระชุมภายในกล่มงานเพื่อหาแนวทางควบคุมภายใน น ิธ ิวดี กนกพร 
จาตุพร อัมซาดาและการบริหารความเสี่ยงภายในกล่มงาน

หน้าที่ 3
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ลำดับ ท่ี แผนงาน/โครงการ 
ที่ดำเนินการ

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ผู้รับผิดชอบต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

8. การตรวจสลบและอนุมัตการเบิกจ่ายเงิน 
-การตรวจสอบความถูกต้องรายการขอเบิกเงินก่อนปลดบล็อค 
ได้แก่ เลขที่บัญชีธนาคาร รหัสงบประมาณงบกลาง รหัสบัญชี 
แยกประเภท ภาษีหัก ณ ที่จ ่าย และเลขที่บัญชีธนาคาร เพื่อ 
บิองกันธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน (Return)

นิธิวดี กนกพร 
จาตุพร อัมซาดา 
(ตามคำสั่งงานที 
รับผิดขอบแต่ละ 

หน่วยงาน)

9. การตรวจสลบ การอนมัติ การเปลี่ยนแปลงข้ลมลหลักผ้ขาย 
-ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร และหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
พร้อมจัดทำทะเบียนคุมการอนุมัติและเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลัก 
ผู้ขาย

นิธิวดี กนกพร 
จาตุพร อัมซาดา 
(ตามคำสั่งงานที่ 
รับผิดขอบแต่ละ 

หน่วยงาน)

10. แจ้งยอดเงินฝากคลังคงเหลือในระบบ GFMIS ของ ลปท. 
(ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน)

นิธิวดี
■

11. การตรวจสลบรายการขอเบิกเงินในระบใ] GFMIS ที่ยัง
ดำเนินการไม่เรียบร้ลย
(ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป)

นิธิวดี กนกพร 
จาตุพร อัมซาดา 
(ตามคำสั่งงานที่ 
รับผิดซอบแต่ละ 

หน่วยงาน)

12. การตรวจสลบรายการเงินฝากคลัง 
(ภายในวันที่ 20 ของทุกเดือน)

อัมซาดา

13. การตรวจสลบรายการเงินภัยพิใใต 
(ภายในวันที่ 20 ของทุกเดือน)

อัมซาดา

หน้าที่ 4
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ลำดับที่ แผนงาน/โครงการ 
ที่ดำเน ินการ

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ผู้รับผิดชอบต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

14. การจัดทำงบกระทใ)ยอดเงินฝากธนาคาร 
(ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน)

อัมซาดา

15. สรุปยืนยันรายการขอเบิกของส่วนราชการ 
(ภายในวันที่ 20 ของทุกเดือน)

นิธิวดี กนกพร 
จาตุพร อัมซาดา 
(ตามคำสั่งงานที่ 
รับผิดชอบแต่ละ 

หน่วยงาน)

16. จัดทำใ]ระซาสัมพันธ์ (Infographic) ผลการใช้จ่ายงบใ]ระมาณ 
ของจังหวัด และอื่นๆ เบินประจำทกเดือน 
(ภายในวันที่ 7 ของทุกเดือน)

นิธิวดี จาตุพร อัมซาดา

17. การตั้งวงเงินและอนุมัติวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบ้ติฯ
(ภายใน 1 วันทำการ นับแต่ได้รับหนังสือ)

นิธิวดี อัมซาดา

18. สรุปผลการปฏิบัติงานประจำเดือนของกล่มงาน 
(ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป)

นิธิวดี กนกพร 
จาตุพร อัมซาดา

__. ^ *

ลงช่็อ ร ^ ^  A  ผิ,เสนอแผน
(นางสาวนิธิวดี ประกอบกิจ)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

ลงซ่ือ
(นางสาวสุนิยั หวันเดาะเลาะ) 

คลังจังหวัดบิตตานี

ผู้อนุมัติเห็นชอบ

หน้าที่ 5



แผนการปฏิบ้ติงานของกลุ่มงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ 
สำนักงานคลังจังหวัดปีตตาน ี

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ลำดับที่ แผนงาบ/โครงการที่คำเมินการ แผน/
ผล

ปีงบประมาณ พ.ศ.๒<£๖๔
ผู้รับผิคขอบ

ตค.65 พย.65 ธค. 65 มค. 66 กพ. 66 รค. 66 เมย. 66 พค. 66 มิย. 66 กค. 66 ลค. 66 กย. 66
1

C

ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทังสนับสนุน 
และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงิน 
การคลังภาครัฐ

- บำเหน็จ บำนาญ

- เงินเดือนและเงินประจำตำแหน่ง

- สวัสดิการการสืกษาบุตร

- ปฎิบ้ตงานนอกเวลาราชการ

แผน .-1ร?- ........ ....... -..-̂ .

สุกัญญา 
วัชรึ 

อิสมานอ 

พรพรรณ

CM รวบรวม วิเคราะห์'ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด 
เพื่อทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน 
และประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดรายไตรมาส ตลอดจน 
ให้คำปรึกษา แนะนำเกี่ยวกับการวิเคราะห์ข้อมูลการคลัง 
และเศรษฐกิจแก่ส่วนราชการและภาคเอกซน รวมถึงสนับสบุน 
ข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
เพื่อประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย แผนงาน และ 
แนวทางปฏินัติ รวมทั้งแผนพัฒนาเศรษฐกิจของจังหวัด



;
แผนงาน/โครงการที่ดำเนิบการ แผน/ ปีงบประมาณ พ.ศ.๒<£๖๕e 9 / el ผู้รับผิดขอบลาดบท ผล ตค.65 พย.65 ธค. 65 มค. 66 กพ. 66 มีค. 66 เมย. 66 พค. 66 มิย. 66 กค. 66 ฝืค. 66 กย. 66

2.1 จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน 
ส่งให้กองการเงินการคลังภาครัฐและคลังเขต 9 ภายใน 42 วัน

แผน ลุกัญญา

กำหนด
ส่ง

๙  ส ^ ef ก.ย. e f  ต.ค. e f  พ.ย.. e f  ธ.ค. e f  ม.ค. e f  ก.พ. e f  มี.ค. e f  เม.ย. e f  พ.ค. ef มิ.ย. e f ก.ค. วัชรี
นัขจากเดือนถัดไป

30 ก.ย. 11 พ.ย. 12 ธ.ค. 11 ม.ค. 11 ก.พ. 12 มี.ค. 11 เม.ย. 12 พ.ค. 11 มิ.ย. 12 ก.ค. 11 ส.ค. 11 ก.ย. อิสมาแอ

- จัดเก็บข้อมูลจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง (วันท่ี 6-20 ของเดือน) พรพรรณ

- จัดทำฐานข้อมูลด้านเศรษฐกิจการคลัง (ตาราง ELI) (วันท่ี 21 - 
25 ของเดือน)

- ประมวลผลเพื่อวิเคราะห์ (วันท่ี 25 - 31 ของเดือน)

c
- จัดทำบทวิเคราะห์ เป็นรูปเล่มประซาสัมพันธ์ จัดส่งให ้

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (วับท่ี 1 - 1 2  ของเดือนถัดไป)
2.2 จัดทำรายงาบประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดรายไตรมาส 
โดยวิธี M anagement Chart ส่งกองการเงินการคลังภาครัฐ

แผน
จัดส่ง

Q 4/65 Q 1/65 ^ 5 รุกัญญา 
วัชรี

และคลังเขต 9 ภายใน 15 วันนับจากวันสันแต่ละไตรมาส ฐาน อิสมาแอ
ข้อมล พรพรรณ

- ทบทวนและตรวจสอบข้อมูลเครื่องขี้เศรษฐกิจจังหวัด ให 5 ต.ค. 5 ม.ค. 5 เม.ย. 5 ก.ค.
โดยเพิ่มเติม ปรับปรุง ซ่อมเครื่องขี้ให้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน กงค.
(สัปดาห์ที่ 2 - สัปดาห์ที่ 4 ของเดือน ธ.ค.65 มี.ค.66 
มิ.ย.66 ก.ย.66)

- สำรวจข้อมูลแบบเลือกเฉพาะกลุ่ม (Focus Group) 
จากผู้เขี่ยวชาญต้านเศรษฐกิจของแต่ละเครื่องขี้วัด

คลังเขต

ทำ consensus สำรวจความคิดเห็น

c (สัปดาห์ที่ 2 - สัปดาห์ที่ 4 ของเดือน ธ.ค.65 มี.ค. 66
มิ.ย.66 ก.ย.66)



ลำด ับที่ แผนงาบ/โครงการที่ดำเนินการ แผน/
ผล

ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕
ผู้รับผิดพบ

ตค.65 พย.65 ธค. 65 มค. 66 กพ. 66 มีค. 66 เมย. 66 พค. 66 มีย. 66 กค. 66 สค. 66 กย. 66

€

C

- จัดทำแบบจำลองเศรษฐกิจจังหวัด ประกอบด้วย 
ด้านการผลิต การใช้จ่าย และเสถียรภาพทางเศรษฐกิจ

(สัปดาห์ที่ 2 - สัปดาห์ที่ 4 ของเดือน ธ.ค.65 มี.ค.66 
มี.ย.66 ก.ย.66)

- จัดทำ C onsensus และ C onsensus Range 
พร้อมทั้งเชื่อมเข้ากับแบบจำลองเศรษฐกิจจังหวัด

(สัปดาห์ที่ 2 - สัปดาห์ที่ 4 ของเดือน ธ.ค.65 มี.ค.66 
มี.ย.66 ก.ย.66)

- จัดทำตารางสรุป (Sum m ary Table) เพื่อพิจารณาผล 
การประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดต่อตัวแปรเศรษฐกิจ 
จังหวัด
(สัปดาห์ที่ 2 - สัปดาห์ที่ 4  ของเดือน ธ.ค.65 มี.ค.66 
มี.ย.66 ก.ย.66)

- จัดทำตารางการวิเคราะห์ความอ่อนไหว ของตัวแปร 
สมมติฐาน (Sensitivity Analysis Table) เพื่อนำมา

วิเคราะห์ตัวแปรสมมติฐาน (สัปดาห์ที่ 2 - สัปดาห์ที่ 4 
ของเดือน ธ.ค.65 มี.ค.66 ม ี.ย.66 ก.ย.66)

- นำข้อมูลที่ได้มาวิเคราะห์ จัดทำรายงานประมาณการ
เศรษฐกิจจังหวัด เพื่อเผยแพร่ต่อ ผวจ. หน่วยงานภาครัฐ 
และเอกซน (จัดส่งให้คลังเขต 9 วันที่ 1 - 15 ของเดือน 
ต.ค.65 ม.ค.66 เม.ย.66 และ ก.ค.66 และส่งฐานข้อมูลให้ 
กองการเงินการคลังภาครัฐภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
นับจากวันสิ้นไตรมาส)

แผน
จัดส่งราย

15 ต.ค. 
งานให้ กง

1

ด
ร ร ค . 15 เม.ย.

-



ลำด ับท่ี แผนงาน/โครงการที่ดำเนินการ แผน/
ผล

ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕
ผู้รับผิดชอบ

สุกัญญา 

วัชรี
อิสมาแอ 

พรพรรณ

ตค.65 พย.65 ธค. 65 มค. 66 กพ. 66 นิค. 66 เมย. 66 พค. 66 มิย. 66 กค. 66 สค. 66 กย. 66

C

C

2.3 จัดทำดัชนีขี้ภาวะเศรษฐกิจจังหวัดรายเดือน โดยใช้ 
แบบสอบถามสำนักงานคลังจังหวัดด้านเศรษฐกิจรายเดือน 
โดยสอบถามความคิดเห็นเกี่ยวกับสถานการณ์ภาคเกษตร 
ภาคอุตสาหกรรมและภาคบริการจากผู้ที่เกี่ยวช้อง 
ชองหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกขน และ'ประมวลผล,ข้อรุ)ล 
จากแบบสอบถามความคิดเห็นดังกล่าวส่งให้กองการเงิน 
การคลังภาครัฐและสำนักงานคลังเชต 9 ภายในวันที่ 1 5 - 2 5  
ชองเดือน
- จัดส่งแบบสอบถามความคิดเห็นเกี่ยวกับสถานการณ์

ภาคเกษตร อุตสาหกรรม และภาคบริการให้แก่ผู้เที่ยวชาญ 
ด้านเศรษฐกิจแต่ละด้าน ตามซ่องทาง ด้งนี้

- เวปไชต์สำนักงานคลังจังหวัดนิตตานี
- กลุ่ม Line แบบสอบถามเศรษฐกิจจังหวัด- สแกนคิวอารัโค้ด

ภายในวันท่ี 10 ชองเดือน- นำข้อมูลแต่ละด้านมาประมวลผลลงในแบบคำนวณ
ดัชนีความเชื่อมั่นจังหวัด- ตอบแบบสอบถามความคิดเห็นเกี่ยวกับสถานการณ์ 

ภาคเกษตร ภาคอุตสาหกรรม และภาคบริการ โดยใช้โฟส์ 
คำนวณโปรแกรม Excel ส่งให้กับ สศค. โดยกรอกข้อมูล 
ในแบบสอบถามผ่านเว็ปไซต์ h ttp ://goo g le /Y u atsl 
เนินประจำทุกเดือน ระหว่างวันท่ี 15 - 20 ของเดือน 
พร้อมนำไฟล์ Excel ประมวลผลส่งให้สำนักงานคลังเขต 9 
และกองการเงินการคลังภาครัฐ ภายในวันท่ี 20 ของเดือน- สรุปผลและนำเสนอการสำรวจภาวะเศรษฐกิจภายในจังหวัด 
ทุกวันท่ี 25 ของเดือน พร้อมจัดส่งให้สำนักงาน
คลังเขต 9 และ กองการเงินการคลังภาครัฐ

แผน
25 ต.ค. 25 พ.ย 25 ธ.ค. 25 ม.ค. 25 ก.พ. 25 มี.ค. 25 เม.ย. 25 พ.ค. 25 มิ.ย. 25 ก.ค. 25 ส.ค. 25 ก.ย.

http://google/Yuatsl


ลำด ับที่ แผนงาน/โครงการที่ดำเนินการ แผน/
ผล

ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๔๖๔
ผู้รับผิดขอบ

สุกัญญา 

วัชรี

อรมาแอ 

พรพรรณ

ตค.65 พย.65 ธค. 65 มค. 66 กพ. 66 มีค. 66 เมย. 66 พค. 66 มิย. 66 กค. 66 สค. 66 กย. 66

2.4 การประขุมเจ้าหน้าที่ผู้จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจ 
การคลัง เพื่อให้เจ้าหน้าที่ภาครัฐ ภาคเอกซน เจ้า'ของ1ข้อมูล 
มีความเข้าใจและให้ความร่วมมือในการสนับสนุนข้อมูล 
ด้านภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดในส่วนที่เกี่ยวข้อง

แผน

3

€

C

การดรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราซการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน จำนวน 4 อำเภอ (อ.ยะรัง 
อ.แม่ลาน อ.ทุ่งยางแดง อ.โคกโพร้ี) ตรวจเอกสารหลักฐาน 
ซองสำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดปัตตานี 
ที่เบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน

- ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารประกอบการ 
ซอเบิกเงินงบประมาณเพื่อซดใช้เงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน พร้อมจัดทำ 
บันทึกผลการตรวจสอบ (แบบ ๖) และรายงานสรุปผล 
การตรวจสอบรายการขอเบิกเงินงบประมาณซดใช้เงินทดรอง 
ราชการฯ (แบบ ๑) จำนวน 4 อำเภอ คือ อำเภอโคกโพรี้ 
อำเภอทุ่งยางแดง อำ๓ อสายบุรี และอำเภอยะรัง

แผน - ร*. สุกัญญา 

วัชรี

อิลมาแอ 

พรพรรณ

""’T



ลำดับที่ แผนงาบ/โครงการที่ดำเนินการ แผน/
ผล

ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕
ผู้รับผิคขอบ

ตค.65 พย.65 ธค. 65 มค. 66 กพ. 66 มิค. 66 เมย. 66 พค. 66 มิย. 66 กค. 66 สค. 66 กย. 66
4 ด้านการสนับสทุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลัง 

ประจำจังหวัด (คบจ.) และจัดทำแบบประเมินตนเอง 
ตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด
4.1 หนังสือเชีญประขุมพร้อมวาระการประขุม
4.2 บัญชีลายมือซื่อผู้เข้าร่วมประขุม
4.3 สัญญายืมเงินและส่งใข้เอกสารการยืมเงิน
4.4 รายงานการประขุม ภายใน 7 วันทำการ
4.5 จัดส่งรายงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหาร 

การคลังประจำจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2566 ให้สำนักงานคลังเขต 9 
ภายใน 5 วันทำการนับตั้งแต่วันสิ้นเดือนของการรายงาน

4.6 รวบรวมสอบเอกสารหลักฐานประกอบเกณฑ์ 
การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด 

(คบจ.) ดีเด่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

แผน สุกัญญา 
วัชรี
อิสมานอ 
พรพรใ{น

5 ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล /  กระทรวง /  กรม /  จังหวัด 
5.1 กองทุนการออมแห่งซาดี (กอซ.)
- รับสมัครสมาชีก กอซ. บันทึกข้อมูล และนำเงินส่ง กอซ.
- รายงานขอรับเงินสนับสนุนกองทุนการออมแห่งขาดี 
ภายในวันที่ 10 ของเดือนลัดไป

แผน
10 ส.ค. 10 ก.ย.

ลกัุญญา 
วัชรี
อิสมาแอ 
พรพรรณ

10 ต.ค. 10 พ.ย. 10 ธ.ค. 10 ม.ค. 10 ก.พ. 10 มี.ค. 10 เมย. 10 พ.ค. 10 มิ.ย. 10 ก.ค.

5.2 งานโครงการตามนโยบายกระทรวงการคลัง 
-โครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดีการแห่งรัฐ

แผน ......... สุกัญญา 
วัชรี
อิสมานอ 
พรพรรณ



ลำดับที่ แผนงาบ/โครงการที่ดำเนินการ แผน/
ผล

ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔
ผู้รับผิดขอบ

สุกัญญา 

วัชรี
อิสมาแอ 
พรพรรณ

ตค.65 พย.65 ธค. 65 มค. 66 กพ. 66 มีค. 66 เมย. 66 พค. 66 มิย. 66 กค. 66 ศค. 66 กย. 66
6 ตัวซี้วัดตามคำรันรองการปฏิบัติราซการกรมบัญชีกลาง /  

จังหวัด

เปึาประสงคํ 6 การพัฒนาความรู้ความสามารถของบุคลากร 
ตัว$ วัด ะ 6.1 ร้อยละของข้าราชการ พนักงานราชการ และ 
ลูกจ้างประจำ ที่เรียนรู้ผ่านบทเรียนอิเลกทรอนิกส์ 
(e-learning) ต้านการเงินการคลังของกรมบัญชีกลาง จำนวน 
7 วิชา

แผน

<

c


