
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดปีตตานี ฝ่ายบริหารทั่วไป โทร.๐ ๗๓๓๔ ๙๔๙๒ 
ท ี ปบ ๐๐๐๓/- วันที ๑๔ มิถุนายน ๒๔๖๔
เรือง รายงานขอซื้อขอจ้าง 
เรียน ผู้ว่าราขการจังหวัดปิตตานี

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนีตตานี ขอดำเนินการจัดซื้อนํ้าดื่ม รายละเอียดด้งต่อไปนี้ 
๑. เหตุผลและความจำเป็น

สำนักงานคลังจังหวัดนีตตานี มีความประสงค์จะจัดซื้อนํ้าดื่ม เพื่อไข้สำหรับบริการนํ้าดื่ม 
ให้กับ ผู้มาติดต่อขอรับบริการและคำปรึกษาที่สำนักงานคลังจังหวัดปีตตานี

๒. รายละเอียดของพัสดุ
- นํ้าดื่ม ขนาดลังละ ๒๐ ลิตร จำนวน ๒๐ ถัง

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด ราคาลังละ ๑๔ บาท เป็นเงิน ๓๐๐.๐๐ บาท 

๔. วงเงินท่ีจะซ้ือ
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี ๒๔๖๔ จำนวนเงิน ๓๐๐.๐๐ บาท (สามร้อยบาทถ้วน)

๕ .  กำหนดเวลาที่ต้องการไข้พัสดุ
กำหนดไข้พัสดุในวันท่ี ๑๔ มิถุนายน ๒๔๖๔

๖. วิธีท่ีจะซื้อหรือจ้าง
ดำเนินการจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญ้ติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๔๖ (๒) ข เนื่องจากไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกไข้เกณฑ์ราคา
๘. ข้อเสนออ่ืน ๆ

เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ เห็นควรแต่งตั้งนายวิสวา เจ๊ะอารง ตำแหน่งพนักงานราฃการ เป็น 
ผู้ตรวจรับพัสดุ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบขอไดโปรด
อนุมิติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้างด้งกล่าวข้างด้น

บนัทกึขอ้ความ

(นางสาวนูรียะ ลาเตะ) 
เจ้าหน้าที่พัสดุ



-๒-

ถ้วน)
เห็นควรดำเนินการจัดซื้อบํ้าดื่ม จำนวน เอ๐ ถัง เห็นจำนวนเงิน ๓ 0 0 .0 0  บาท (สามร้อยบาท

(นายวิวัฒน์ โกศลพฤทธ์) 
ห้วหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนีตตานี
เพื่อโปรดให้ความเห็นชอบการจัดซื้อนํ้าดื่มจำนวน ๒๐ ถัง เห็นจำนวนเงิน ๓๐๐.๐๐ บาท 

(สามร้อยบาทถ้วน)

(นางสาวนภาวัลย์ ภัทราธิกฺล)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ ปฏิษัติราชการแทน 

คลังจังหวัดปีตตานี

เห็นชอบ

(นางสาวสุนีย์ หวันเดาะเลาะ) 
คลังจังหวัด ปฏิษัติ'ราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดนีตตานี



บนัทกึขอ้ความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดป็ตตานี ฝ่ายบริหารทั่วไป โทร.๐ ๗๓๓๔ ๙๔๙19 

ท ี ปน ๐๐๐๓/  วันท ี ๑๔ มิถุนายน ๒๔๖๔
เรือง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมิตวัดซื้อนํ้าดื่ม 
เรียน ผู้ว่าราชการวังหวัดนีตตานี (ผ่านนัวหน้าเจ้าที่)

ขอรายงานผลการพิจารณาการวัดซื้อนํ้าดื่ม โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้
รายการพิจารณา ผู้ชนะการเสนอราคา ราคาที่เสนอ ราคาท่ีตกลงซื้อ

- วัดซื้อนี้าดื่ม จำนวน ๒๐ ถัง กีฟรีการไฟฟ้า 
โดย นายมุสตอปา สะแม

๓๐๐.๐๐ ๓๐๐.๐๐

รวมจำนวนเงินท้ังสิน ๓ 00.00 ๓ 00.00
สำนักงานคลังวังหวัดนีตตานีพิจารณาแล้ว เห็นสมควรวัดซื้อจากผู้เสนอราคาดังกล่าว 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอบุมิตให้สั่งซื้อจากผู้เสนอราคาดังกล่าว

(นางสาวนุรียะ ลาเตะ)
เจ้าหน้าทืพัสดุ

เห็นควรอนุมัติสั่งซื้อนํ้าดื่ม จำนวน ๒๐ ถัง จาก ร้านกีฟรีการไฟฟ้า โดย นายมุสตอปา สะแม 
ในวงเงิน ๓๐๐.๐๐ บาท (สามร้อยบาทถ้วน)

^6̂
(นายวิวัฒน์ โกศลพถุทธ์) 

นัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

เรียน ผู้ว่าราชการวังหวัดนีตตานี
เห ็นควรอนุมัต ิ ดำเน ินการวัดซ ื้อน ํ้าด ื่ม จำนวน ๒๐ ถัง เป ็นจำนวนเงิน ๓๐๐.๐๐ บาท 

จาก กีฟรีการไฟฟ้า โดย นายมุสตอปา สะแม ตามที่นัวหน้าเจ้าหน้าที่เสนอ

นักวิขาการคลังขำนาญการพิเศษ ปฏิบตราขการแทน 
คลังจังหวัดป็ตตานี

อนุมัติ

(นางสาวสุนีย์ หวันเดาะเลาะ) 
คลังจังหวัด ปฏินัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการวังหวัดนีตตานี



บนทกึข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดบิตตานี ฝ่ายบริหารหัวไป โทร.๐ ๗๓๓๔ ๙๔๙๒ 
ท ี ปน ๐๐๐๓/-  วันที ๑๔ มิถุนายน ๒๔๖๔
เรื่อง รายงานผลการตรวจรับ
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนีตตานี

ตามบันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง ลงวันท่ี ๑๔ มิถุนายน ๒๔๖๔ จังหวัดบิตตานี โดยสำนักงานคลัง 
จ ังหว ัดน ีตตาน ี ได ้จ ัดซ ื้อนาด ื่ม  จำนวน ๒๐ ถัง ของส ำน ักงาน คล ังจ ังห ว ัดบ ิตตาน ี เป ็นจำนวนเง ิน  
๓๐๐.๐๐ บาท จัดซื้อจาก กีฟรีการไฟฟ้า โดยนายมุสตอปา สะแม ได้แต่งตั้งให้ นายวิสวา เจ๊ะอารง ตำแหน่ง 
เจ้าหน้าที่การคลัง เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ น้ัน

บัดนี้ ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ดำเนินการตรวจรับพัสดุถูกต้องครบถ้วนตามรายละเอียดตามใบส่งของ 
เล่มที่ ๐๐๔ เลขที่ ๐๐๙๔  ลงวันที่ ๑๔ มิถุนายน ๒๔๖๔ และได้มอบแก่เจ้าหน้าที่พ ัสดุแล้ว พร้อมกับทำ 
ใบตรวจรับ โดยลงชื่อไว้เป ็นหลักฐาน ๒ ฉบับ มอบให้ผู้ขาย ๑ ฉบับ และเจ ้าหน ้าท ี่ ๑ ฉบับ เพื่อดำเนิน 
การเบิกจ่ายเงินตามระเบียบของหน่วยงานของรัฐ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๑๗๔ (๔)

(ลงช่ือ) ว ผู้ตรวจรับพัสดุ
(นายวิสวา เจ๊ะอารง)

ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับพัสดุถูกต้อง ครบถ้วน และรายงานการตรวจรับเพื่อทราบตามระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๑๗๔ (๔)

ลงช่ือ
(นางสาวนูรียะ ลาเตะ )

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ

ลงช่ือ หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
(นายวิวัฒน์ โกศลพถุทธ์)

ทราบ

(นางสาวสุนีย์ หวันเดาะเลาะ)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดบิตตานี



ใบตรวจรับการจัดซึอ
วันท่ี ๑๔ มิถุนายน 19๔๖๔

ตามบันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง ลงวันท่ี ๑๔ มิถุนายน ๒๔๖๔ แต่งด้งผู้ตรวจรับพัสดุสำหรับ 
จัดซ้ือน้ําด่ืม จำนวน๒๐ ถังของสำบักงานคลังจังหวัดป็ตตานีได้ตกลงซื้อกับ กีฟรีการไฟฟ้าโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ๓๐๐.๐๐ บาท (สามร้อยบาทถ้วน)

ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงานแล้วผลปรากฎว่า

ผลการตรวจรับ 
*  ถูกด้อง

^  ครบถ้วนตามสัญญา 
ไม่ครบถ้วนตามสัญญา

ค่าปรับ
มีค่าปรับ 

^  ไม่มีค่าปรับ

(ลงข่ือ) ว  ^๔.©ก'^)...ผู้ตรวจรับ’พัสดุ
(นายวิสวา เจ๊ะอารง)




