
1(1 บนทกึข้อความ
ส่วนราซการ สำนักงานคลังจังหวัดปัตตานี ฝ่ายบริหารทั่วไป โทร.๐ ๗๓๓๔ ๙๔๙๒
VI ปน ๐๐๐๓/-
เร่ือง รายงานขอซื้อขอจัาง
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดปัตตานี

วันที ๑ เมษายน ๒๔๖๔

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดปัตตานี ขอดำเนินการจ้างทำตรายาง รายละเอียดดังต่อไปนี้ 
๑ .เหตุผลและความจำเป็น

สำนักงาบคลังจังหวัดปัตตานี มีความประสงค์จะจ้างทำตรายาง เพื่อใข้ในการปฏิบัติงานของ

๒.รายละเอียดของพัสดุ
ตรายาง ขื่อจังหวัดปัตตานี จำนวน ๑ อัน 

๓.ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อขอจ้าง
ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด เป็นเงิน ๖๐๐.๐๐ บาท

๔.วงเงินท่ีจะซ้ือ
งบดำเนินงาน งบประมาณรายจ่ายประจำปี ๒๔๖๔ จำนวนเงิน ๖๐๐.๐๐ บาท (หกร้อยบาทถ้วน)

๔.กำหนดเวลาที่ต้องการใข้พัสดุ
กำหนดแล้วเสร็จภายในวันที่ ๔ เมษายน ๒๔๖๔

๖.วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง
ดำเนินการจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญ้ติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๔๖๐ ข้อ ๔๖ (๒) ข เน่ืองจากไม1เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเสือกใซ้เกณฑ์ราคา
๘. ข้อเสนออื่น ๆ

เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๔๖๐ เห็นควรแต่งตั้งนายวิสวา เจ๊ะอารง ตำแหน่งพนักงานราชการ 
ผู้ตรวจรับพัสดุ

สำนักงานคลังจังหวัดปัตตานี

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบขอได้เปรด
อนุมีติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

(นางสาวนุรียะ ลาเตะ) 
เจ้าหน้าทีพัสดุ



เห็นควรดำเนินการจ้างทำตรายาง จำนวน ๑ อัน เนินจำนวนเงิน ๖0 ๐.๐๐ บาท (หกร้อยบาท
ถ้วน)

( ะ ^
(นายวิวัฒน์ โกศลพฤทธ์)

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดปิตตานี
เพื่อโปรดให้ความเห็นขอบจ้างทำตรายาง จำนวน ๑ อัน เนินจำนวนเงิน ๖๐๐.๐๐ บาท

(หกร้อยบาทถ้วน)

''(นางสาวนภาวัลย์ ภัทราธิกุล)
นักวิฃาการคลังชำนาญการพิเศษ ปฏิบัติราชการแทน 

คลังจังหวัดปีตตานี

เห็นชอบ

(นางสาวสุนีย์ หวันเดาะเลาะ) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราขการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดปีตตานี



บันทึกข้อความ
ส่วนราขการ สำนักงานคลังจังหวัดป็ตตานี ฝ่ายบริหารทั่วไป โทร.๐ ๗๓๓๔ ๙๔๙๒ 
ที่ ปน ๐๐๐๓/  วันที่ ๑ เมษายน ๒๔๖๔
เร่ือง รายงานผลการพิจารณาและขออนุนัติจ้างทำตรายาง 
เรียบ ผู้ว่าราชการจังหวัดป็ตตานี

ขอรายงานผลการพิจารณาการจ้างทำตรายาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังบี้
รายการพิจารณา ผู้ชนะการเสนอราคา ราคาที่เสนอ ราคาท่ีตกลงซื้อ

ตรายาง ซ ื่อจ ังหว ัดฟ ้ตตาน ี 
จำนวน ๑ อัน

โรงพิมพ์ปิตตานีการช่าง 
โดย นางสุภารัตน์ วิทยธาดา

๖๐๐.๐๐ ๖๐๐.๐๐

รวมจำนวนเงินท้ังสิน ๖๐๐.๐๐ ๖๐๐.๐๐

สำนักงานคลังจังหวัดปีตตานีพิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบขอได้!ปรดอบุนัติให้สั่งซื้อสั่งจ้างจากผู้เสนอราคา

ดังกล่าว

4
(นางสาวนูรียะ ลาเตะ)

เจ้าหน้าที่พัสดุ
เห ็น ค ว ร อ น ุม ัต ิส ั่งจ ้างท ำต ราย าง  จำนวน ๑ มัน จาก โรงพ ิมพ ์น ้ตตาน ีการซ,าง 

ในวงเงิน ๖๐๐.- บาท (หกร้อยบาทล้วน) ตามที่เสนอ

(นายวิวัฒน์ โกศลพฤทธ์)
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนีตตานี
เห ็นควรอนุมัต ิ ดำเน ินการจ ้างทำตรายาง จำนวน ๑ อัน เป ็นจำนวนเงิน ๖๐๐.- บาท 

(หกร้อยบาทถ้วน) จากโรงพิมพ์ป็ตตานีการช่าง ตามที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่เสนอ

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ ปฏิบัติราชการแทน 
คลังจังหวัดป้ตตานี

อนมัติ

(นางสาวสุนีย์ หวันเดาะเลาะ) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดบ้เตตานี



1 | |  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดปัตตานีฝ่ายบริหารทั่วไป งานพัสดุ โทร .๐ ๗๓๓๔ ๙๔๙เอ 
ที ป น ๐๐๐๓/- วันที่ ๔ เมษายน๒๔๖๔
เร่ือง รายงานผลการตรวจรับ 
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดปัตตานี

ตามบันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง ลงวันท่ี ๑ เมษายน ๒๔๖๔ จังหวัดปัตตานี โดยสำนักงานคลัง 
จังหวัดปัตตานี ได้จัดจ้างทำตรายาง จำนวน ๑ รายการ ๑ อัน ของสำนักงานคลังจังหวัดปัตตานี เป็นจำนวนเงิน 
๖ ๐ ๐.๐ ๐  บาท จ้างโรงพิมพ์ป ัตตานีการข่าง ได้แต่งตั้งให้ นายวิสวา เจ ๊ะอารง ตำแหน่งพนักงานราขการ 
เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ น้ัน

บัดนี้ ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ดำเนินการตรวจรับพัสดุถูกด้องครบถ้วนตามรายละเอียดตาม'โบส่ง'ของ 
เล่มที่ ๐๔ เลขที่ ๒๖ ลงวันที่ ๗ เมษายน ๒๔๖๔ และได้มอบแก่เจ้าหน้าที่พัสดุแล้ว พร้อมกับทำใบตรวจรับ 
โดยลงซื่อไว้เป็นหลักฐาน ๒ ฉบับ มอบให้ผู้ขาย ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อดำเนินการเบิกจ่ายเงินตาม 
ระเบียบของหน่วยงานของรัฐ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๔๖๐ ข้อ ๑๗๔ (๔)

(ลงซื่อ) โ! เ^.?..^.บี.?^....ผู้ตรวจรับพัสดุ
(นายวิสวา เจ๊ะอารง)

ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับพัสดุถูกต้อง ครบถ้วน และรายงานการตรวจรับเพื่อทราบตามระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๔๖๐ ข้อ ๑๗๔ (๔)

(นางสาวนูรียะ ลาเตะ)
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ

ทราบ

ลงซ่ือ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสด
(นายวิวัฒน์ โกศลพฤทธ์)

(นางสาวสุนีย์ หวันเดาะเลาะ) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราขการแทน 

ผ้ว่าราชการจังหวัดปัตตานี



ใบตรวจรับการจัดซ้ือ
วนท ๔ เมษายน ๒๕๖๕

ตามบันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง ลงวันท่ี ๑ เมษายน ๒๕๖๕ แต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุสำหรับจ้างทำ
ตรายาง จำนวน ๑ รายการ ๑ อัน ของสำนักงานคลังจังหวัดปัตตานี ได้ตกลงจ้างกับโรงพิมพ์ปัตตานีการข่าง โดยวิธ ี
เฉพาะเจาะจงรวมเป็นเงินทั้งสิ้น ๖๐๐.๐0 บาท (หกร้อยบาทถ้วน)

ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงานแล้วผลปรากฎว่า

ผลการตรวจรับ 
^  ถูกต้อง

^ ครบถ้วนตามสัญญา 
ไม'ครบถ้วนตามสัญญา

ค่าปรับ

(ลงซ่ือ) .'เ^ไ^ .^.'/®?.^?. ผู้ตรวจรับพัสดุ
(นายวิสวา เจ๊ะอารง)

มีค่าปรับ 
^ ไม่มีค่าปรับ
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ชือ่ผูส้ง่สนิคา้....................... (โ)̂ .!พ.’!).......
“  สินค้าส่งแล้วใม่รับคืน แค้ไขหรือเปลี่ยน

(โรงพิมพปีตตานีการช่าง โดย นางสุภารัตนี วิทยธาดา)
หมายเหตุ
1. สินค้าตามใบส่งสินค้านี้ หากมิการผิดพลาดห!อซาดตกบกพร่องประการ'ใด 

โปรดแจ้งให ้ทางโรงพิมพ ์ป ีตตาน ีการช่าง ทราบทันที หลังจากวันที่ 
ท่ีได้รับสินค้า ม!)ะน้ัน โรงพิมพ์ฯ จะถือว่ากุกต้องและครบถ้วนแล้ว และ 
จะไม่รับผิดชอบในความ[สิยหายใด ๆ ท้ังสัน

2. ทางโรงพิมพ์ฯ จะออกใบกำกับภาษี/ใบเสรจฺรับเงินเม่ือรับเงินเรียบร้อยแล้ว
3. การชำระเงินด้วยเช็คจะสมบูรณ ์ต ่อเม ื่อโรงพิมพ์ๆ ไต้รับเงินตามเช็ค 

เรียบร้อยแล้ว
4. ล้าชำระเงินด้วยเช็คกรุณาช็ดคร่อมในนามโรงพิมพ์ป้ตตานการช่าง




