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เอกสาร/หลกัฐานทีผู่ร้บับรกิารต้องใช ้
 

1.หนงัสือ หรือเอกสารแสดงเหตผุลความจ าเป็น 
2.บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรข้าราชการ ของผู้ขอรับข้อมลู 
 

ติดต่อขอขอ้มูลไดท้ี.่...  

ศูนยข์อ้มูลข่าวสารส านักงานคลงัจงัหวดัปัตตานี  

ศาลากลางจงัหวดัปัตตานี (ชั้น 1) อาคารหลงัเก่า 

โทร. 0-7334-9592 หรือ http://klang.cgd.go.th/ptn 
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คู่มือขัน้ตอนการขอรับหนังสือสิทธ์ิ 
ในบ าเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็น 
หลักทรัพย์ประกันการกู้เงนิ 
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บ าเหน็จตกทอด ระบบบ าเหน็จค า้ประกนั คืออะไร? 
 

บ าเหน็จตกทอด คืออะไร? 
 

บ าเหน็จตกทอด เป็นเงินท่ีทางราชการจ่ายให้แก่ทายาทของข้าราชการ
ท่ีเสียชีวิตระหว่างประจ าการ หรือข้าราชการบ านาญท่ีเกษียณไปแล้ว 
ท่ีประสบเหตุทุพพลภาพ หรือถึงแก่กรรม ซ่ึงการตายน้ันมิได้เกิดจาก
การประพฤติชั่วร้ายแรงของตนเอง 
 

ระบบบ าเหน็จค ้าประกนั คืออะไร? 
 

ระบบงานท่ีใช้งานเกี่ยวกับการขอรับและการออกหนังสือรับรองสิทธิ
ในบ าเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงินและการ  
รับ-ส่ง ข้อมูลกับสถาบันการเงินท่ีเกี่ยวข้องกับการน าสิทธิในบ าเหน็จ
ตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประโยชน์ที่ได้รับ 
 

บ าเหน็จตกทอด คิดยังไง 
 

กรณีแรก ข้าราชการเสียชีวิตระหว่างประจ าการ 
ทายาทจะได้รับบ าเหน็จตกทอด เท่ากับ เวลาราชการ x เงินเดือน
เดือนสุดท้าย เช่น ข้าราชการรับราชการมาเป็นเวลา 20 ปี จึง
เสียชีวิต และเงินเดือนสุดท้ายเท่ากับ 40,000 บาท ทายาท 
จะได้รับเงินบ าเหน็จตกทอดท้ังสิ้น 20 x 40,000 = 800,000 บาท 
 

กรณีที่สอง ข้าราชการบ านาญเสียชีวิต 
ทายาทจะได้รับบ าเหน็จตกทอด เท่ากับ 30 เท่าของเงินบ านาญ 
เช่น ข้าราชการได้รับเงินบ านาญเดือนละ 10,000 บาท ทายาท 
จะได้รับเงินบ าเหน็จตกทอดท้ังสิ้น 30 x 10,000 = 300,000 บาท 
 

สิทธิอื่นๆ ที่พึงได้รับ 
 กรณีแรกจะได้เงินเดือนค้างจ่ายจนถึงวันท่ีถึงแก่ความตาย 
กรณีท่ีสองจะได้เงินบ านาญค้างจ่าย 
  กรณีแรกจะได้เงินช่วยพิเศษ 3 เดือน กรณีท่ีสองจะได้เงิน 3 
เท่าของเงินบ านาญ 
  เงินตามสิทธิของผู้น้ันก่อนถึงแก่ความตาย 
 

การแบ่งส่วนบ าเหน็จตกทอด แบ่งอย่างไร 
     บิดามารดา ได ้1 ส่วน 
     บุตรน้อยกว่า 3 คน ให้ได้รับสองส่วน 
     บุตรตั้งแต ่3 คนขึ้นไป ให้ได้รับสามส่วน 
     คู่สมรสให้ได้รับ 1 ส่วน 
     กรณีไม่มีทายาท และแสดงเจตนาไว้ให้จ่ายให้แก่ผู้ซ่ึงผู้ตาย
แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับไว้ในหนังสือระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด 
ตามท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 
     กรณีไม่มีทายาท และไม่แสดงเจตนาไว้หรือผู้ท่ีผู้ตายแสดง
เจตนาไว้ตายก่อน เงินบ าเหน็จตกทอดเป็นอันยุติลง 

ขั้นตอนการขอรับหนังสือสิทธ์ิบ าเหน็จตกทอด 
 

การยื่นค าร้องและการออกหนังสือรับรอง 
 
 
 

1.ผู้รับบ านาญกรอกค าร้อง
ขอรับสิทธ์ิตามแบบ
กรมบญัชีกลาง 

2.ผู้รับบ านาญยื่นค าร้องต่อ
ส่วนราชผู้เบกิที่อยู่ในสังกดั 

ส่วนราชการเดยีวกนั 

4. กรมบญัชีกลางหรือ 
สนง.คลงัจงัหวัด 

ตรวจสอบ+พจิารณาออก
หนังสือรับรอง 

3.กรมบญัชีกลางหรือ สนง. 
คลงัจงัหวัดได้รับข้อมูลใน 
ระบบบ าเหน็จค าประกนั 

5. กรมบญัชีกลางหรือ 
สนง.คลงัจงัหวัดออก 
หนังสือรับรองให้ผู้รับ 
บ านาญทางไปรษณย์ี 

6. กรมบญัชีกลางหรือ สนง. 
คลงัจงัหวัดแจ้งส่วนราชการ 
ผู้เบกิของผู้รับบ านาญทราบ 

ผ่านระบบบ าเหน็จค า้ 

ข้อควรทราบ 
1.กรณีไดรั้บหนงัสือรับรองแลว้ ไม่มีสิทธิยืน่ค  าร้องใหม่ ยกเวน้กรณี
ดงัต่อไปน้ี 
1.1 ฉบบัเดิมสูญหาย ให้ยืน่ค  าร้องพร้อมแนบหลกัฐานการแจง้ความ 
1.2 ฉบบัเดิมช ารุด ให้ยืน่ค  าร้องพร้อมแนบหนงัสือรับรองท่ีช ารุด 
1.3 บ าเหน็จตกทอดท่ีจะใชเ้ป็นหลกัทรัพยป์ระกนัการกูเ้งินมีจ านวน 
เพ่ิมข้ึนหรือลดลง 
1.4 ผูรั้บบ านาญขอยกเลิกการขอกูเ้งินหรือสถาบนัการเงินไม่อนุมติั 
การกูเ้งินและไม่คืนหนงัสือรับรอง 


