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ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างด้วย วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

หน่วยจัดซ้ือ ผู้ค้ากับ าครั 
ค ะกรรมการ/หน่วยจัดซ้ือ

/ผู้ได้รับมอบหมาย

4.1 บันทึกชี้แจงข้อสอบ าม ( ้าม)ี

2.3 บันทึกเอกสารราคากลาง

1.1 แต่งตั้งคณะกรรมการร่าง TOR หรือ ก าหนดราคากลาง ( ้าม)ี

8. ตรวจสอบหลักประกันและจัดท าสัญญา
9. ข้อมูลสาระส าคัญ นสัญญา
10. บริหารสัญญา

3.1 บันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง
3.2 บันทึกแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง  
3.3 บันทึกร่างเอกสารประกวดราคาและประกาศเชิญชวน

4.3 ผลการพิจารณา

5.1 บันทึกหนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง
5.2 แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ( ้าม)ี
5.3 บันทึกร่างเอกสารประกาศผู้ชนะ

จัดท าแผนและสร้างโครงการ

2.1 บันทึกเอกสารขอบเขตของงาน (TOR) 

5.4 บันทึกแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง

3.5 บันทึกปรับปรุงร่างเอกสารประกวดราคา  ( ้าม)ี
3.4 บันทึกข้อเสนอแนะหรือการวิจารณ์ Online ( ้าม)ี

เร่ิมต้น

2. จัดท าเอกสารขอบเขตของงาน (TOR) และราคากลาง

3. จัดท าเอกสารประกวดราคาและประกาศเชิญชวนข้ึนเว็บไซต์

5. จัดท าและประกาศผู้ชนะการเสนอราคา

7. จัดท าร่างสัญญา

ส้ินส ด

Login เข้าระบบ

ได้รับเมลแจ้งประกาศเชิญชวนโครงการ 
     หรือตรวจสอบประกาศเชิญชวนได้จาก
     หน้าเว็บระบบการจัดซ้ือจัดจ้าง าครั 

3.4 ช าระค่าซื้อซองผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์

2.1 เลือกรายการพิจารณาและเสนอราคา

3.5 ขอหลักประกันการเสนอราคา( ้าม)ี

3.1 บันทึกรายละเอียดและแนบไ ล์เอกสาร
3.2 ตรวจสอบเอกสารเสนอราคา

4.ผลการพิจาร า

2.ยื่นเสนอราคา

3.จัดเตรียมข้อเสนอ

Login                                 
                                        e-Mail

            

5

6

7

7

2.1 ตรวจสอบเอกสารเสนอราคา
2.2 ตรวจสอบคุณสมบัติ/ข้อเสนอทางด้านเทคนิค

2.พิจาร าผลการเสนอราคา

1.ก าหนดวิธีการพิจาร า

3.สร ปผลการพิจาร า
3.1 แจ้งต่อรองการเสนอราคา( ้าม)ี

1.1 ด าเนินการเป ดซอง
2.2 จัดท า บการเสนอราคา

1. แต่งต้ังค ะกรรมการร่าง TOR หรือก าหนดราคากลาง

6. จัดท าเอกสารพิจาร าการอ ทธร ์
6.1 บันทึกเอกสารการอุท รณ์

4.2 ผู้เสนอราคา 1.ดาวน์โหลด

3.3 ยืนยันการยื่นเอกสารด้วยรหัส OTP

3.3 บันทึกรายงานผลการพิจารณา

4

ค้นหาโครงการ

บันทึกข้อเสนอแนะหรือวิจารณ์โครงการ

Login เข้าระบบ

2.3 ยืนยันการเสนอราคาด้วยรหัส OTP

3.2 บันทึกยืนยันผู้ชนะการเสนอราคา

2.2 แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ( ้าม)ี

ได้รับเมลแจ้งแต่งต้ังค ะกรรมการ 
    แสดงรายละเอียดโครงการ,รหัสผู้ ช้และรหัสผ่าน

2.1 บันทึกเอกสารขอบเขตของงาน (TOR) 
2. จัดท าเอกสารขอบเขตของงาน (TOR)

2.2 บันทึกเอกสารราคากลาง

1

2

Login เข้าระบบการจัดซ้ือจัดจ้าง าครั  
    ด้วยรหัสผู้ ช้ และรหัสผ่านได้รับจาก e-Mail
    (กรณีได้รับมอบหมาย ห้เป นผู้บันทึกข้อมูล)

1
2

3.1 บันทึกตอบข้อวิจารณ์ Online
3. จัดท าเอกสารประกวดราคาและประกาศเชิญชวน

43

ค้นหาโครงการหน้าเว็บระบบ
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ

บันทึกข้อสอบ าม

3

5

4. รายช่ือผู้เสนอราคาและผลการเสนอราคา 

6
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1. การเข้าสู่ระบบงาน 

1)  ห้ผู้ ช้งานระบุ URL: https://egp3uat.apps.egp.openspccth.local/EGPWeb/jsp  

 
2) กดปุ่ม  

  
 

3) ระบุ รหัสผู้ ช้ 
4) ระบุ รหัสผ่าน 
5) กดปุ่ม  

https://egp3uat.apps.egp.openspccth.local/EGPWeb/jsp
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6) กดเลือก บทบาทเพ่ือเข้าสู่ระบบ 

7) กดปุ่ม  
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2. เพิ่มโครงการจัดซื้อจัดจ้าง 

 

1) กดเลือกเมนู "เพ่ิมโครงการ" หรือ กดเลือก  

 
2) กดเลือกเมนูหลัก “ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง”  
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3) กดเลือกเมนูย่อย “จัดท าโครงการ” 
4) กดเลือกโปรแกรม “เพ่ิมโครงการ (New)” 
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จากหน้าจอ “เพ่ิมโครงการ” แบ่งการบันทึกข้อมูลออกเป น 6 ส่วนดังนี้ 
 ส่วนที่ 1 ข้อมูลหน่วยงาน 
 ส่วนที่ 2 รายละเอียดโครงการ  
 ส่วนที่ 3 ชื่อโครงการ  
 ส่วนที่ 4 งบประมา โครงการ  
 ส่วนที่ 5 รายการสินค้า  
 ส่วนที่ 6 การพิจาร า 

 

ส่วนที่ 2 รายละเอียดโครงการ 
5) กรณีต้องการ ห้เป น โครงการรวมซื้อรวมจ้าง  

 ห้ท าเครื่องหมาย  ลง นช่องหน้าข้อความรวมซื้อรวมจ้าง 
6) กดเลือก “วิ ีการจัดหา”อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ  

 วิ ีสอบราคา   
 วิ ีคัดเลือก    
 วิ ีเฉพาะเจาะจง   
 วิ ีจ้างที่ปรึกษาโดยวิ ีคัดเลือก   
 วิ ีจ้างที่ปรึกษาโดยวิ ีเฉพาะเจาะจง  
 วิ ีจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิ ีคัดเลือก  
 วิ ีจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิ ีเฉพาะเจาะจง  

7) กดเลือก “ประเภทการจัดหา”อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 
 ซ้ือ 
 จ้างก่อสร้าง 
 จ้างท าของ/จ้างเหมาบริการ 
 เช่า 

8) กดเลือก “พัสดุที่จัดหา” แสดงข้อมูลตามประเภทการจัดหา 
9) ระบ ุ“ปีงบประมาณท่ีจัดซื้อ” 
10) ระบ ุ“รหัสแผนการจัดซื้อจัดจ้าง” หรือกดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลแผน  
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10.1) กดเลือก “ปีงบประมาณแผนจัดซื้อจัดจ้าง” 
10.2) ระบวุันที่ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้างที่ต้องการค้นหา หรือกดปุ่ม  เพ่ือเลือกวันที่จาก

ตารางปฎิทิน 
10.3) ระบุรหัส/ชื่อแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

10.4) กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูลโครงการ 
10.5) กดเลือกรายการที่ต้องการตามเงื่อนไขท่ีผู้ ช้งานระบุ 
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ส่วนที่ 3 ชื่อโครงการ   
11) ระบบแสดงชื่อโครงการ  ห้อัตโนมัติ ผู้ ช้งานสามาร แก้ไขข้อมูลได้ 
ส่วนที่ 4 งบประมา โครงการ 

12) กดเลือก “การเบิกจ่าย” อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 
 ผ่าน GFMIS 
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 ไม่ผ่าน GFMIS 
 ผ่านและไม่ผ่าน GFMIS 

13) กรณีต้องการ ห้เป น การผูกพันงบประมาณโครงการ   
 ห้ท าเครื่องหมาย  ลง นช่องหน้าข้อความ ผูกพันงบประมาณข้ามปี 

14) กดเลือก หน่วยเจ้าของโครงการเป นผู้เบิกจ่ายเงิน อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 
  ช่ 
 ไม่ ช่ 

15) กดปุ่ม เพ่ือระบุข้อมูลงบประมาณโครงการ ระบบแสดงจ านวนเงินงบประมาณ น 
พ.ร.บ.รายจ่าย และจ านวนเงินงบประมาณนอก พ.ร.บ.รายจ่าย  

 
15.1) กดเลือก ปีประมาณ 
15.2) กดเลือก ประเภทงบประมาณ 
15.3) กดเลือก ประเภทเงิน 
15.4) ระบุ เงินงบประมาณ น พ.ร.บ.รายจ่าย 

15.5) กดปุ่ม  
16) กดเลือก “ก าหนดมูลค่าโครงการเป นสกุลเงิน” อย่าง ดอย่างหนึ่งจากรายการระบบ 

 เงินบาท 
 เงินต่างประเทศ 

กรณเีลือก “เงินต่างประเทศ”ผู้ ช้งานต้องบันทึกข้อมูลดังนี้ 
1. ระบุ อัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ บาทต่อ 1 
2. กดเลือก สกุลเงิน 

3. ระบุ วันที่อัตราแลกเปลี่ยน หรือกดปุ่ม  เพ่ือเลือกวันที่จากตารางปฎิทิน 
4. กดเลือก การเสนอราคาเป น 

 เงินบาท 
 เงินต่างประเทศ 
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ส่วนที่ 5 รายการสินค้า 
 

17) กดปุ่ม  

 
จากหน้าจอ ระบุรายการสินค้าและบริการ ผู้ ช้งานสามาร บันทึกข้อมูล ดังนี้ 
19.1) กดเลือก กลุ่มสินค้า 
19.2) ระบุ ชื่อ/รหัสสินค้าหรือบริการ 

19.3) กดปุ่ม  

19.4) กดปุ่ม รายการที่ต้องการ 

19.5) กดปุ่ม  
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ส่วนที่ 6 การพิจาร า 
18) กดเลือก “วิ ีการพิจารณา” อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 

 ราคารวม 
 ราคาต่อรายการ 
 ราคาต่อหน่วย 

19) กดปุ่ม   

 
จากหน้าจอ บันทึกรายการพิจารณา ผู้ ช้งานสามาร บันทึกข้อมูล ดังนี้ 
21.1) ระบุ จ านวน 
21.2) กดเลือก หน่วยนับ 
21.3) ระบุ วงเงินงบประมาณ (บาท) 

21.4) กดปุ่ม  

20) กดปุ่ม    
ระบบแสดงกล่องข้อความ “บันทึกโครงการเรียบร้อยแล้ว” 

 
21) กดปุ่ม  
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3. จัดท าเอกสารขอบเขตของงาน (TOR) และราคากลาง 

 

1) กด  ที่รายการที่ต้องการ  
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แต่งตั้งค ะกรรมการร่าง TOR 

 

1) กดปุ่ม  ที่รายการ“แต่งตั้งคณะกรรมการร่าง TOR” 

 
เงื่อนไขแต่งตั้งค ะกรรมการ/ ผู้ได้รับมอบหมาย 
2) กดเลือก “แต่งตั้งคณะกรรมการร่าง TOR เป น” อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 

 คณะกรรมการ 
 ผู้ได้รับมอบหมาย 

3) กดเลือก “คณะกรรมการร่าง TOR/ ผู้ได้รับมอบหมาย และคณะกรรมการก าหนดราคากลาง/ ผู้ได้รับ
มอบหมาย เป นคณะกรรมการชุดเดียวกัน”อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 
  ช่  

 กรณี ้าผู้ ช้งานกดเลือกเป น “ ช่” ระบบจะแสดง “แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคา
กลาง”เหมือนกับ “แต่งตั้งคณะกรรมการร่าง TOR” ตามท่ีผู้ ช้งานเลือก 

 ไม ่
4) กดเลือก “ต้องการแต่งตั้งคณะกรรมการร่าง TOR/ ผู้ได้รับมอบหมาย และคณะกรรมการก าหนด

ราคากลาง/ ผู้ได้รับมอบหมาย พร้อมกันหรือไม่”อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 
 ต้องการ 
 ไม่ต้องการ 

5) กดปุ่ม “บันทึก” ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูล  ช่หรือไม่” 
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6) กดปุ่ม  

 
7) กดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรายชื่อคณะกรรมการร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

 
 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                       กองการพัสดุภาครัฐ 

 

ระบบประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (e-bidding)              16  

8) กรณีไมร่ะบุเลขประจ าตัว ท าเครื่องหมาย  หน้าข้อความ ไมร่ะบุเลข ระบบจะ Gen เลข ห้ 
กรณีทราบเลขประจ าตัวประชานชนคณะกรรมาการ ผู้ ช้งานสามาร บันทึกข้อมูลได้ดังนี้ 

8.1) ระบ“ุเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก” หรือกดเครื่องหมาย  เพ่ือค้นหารายชื่อ
คณะกรรมการที่เคยแต่งตั้ง นหน่วยงานตัวเอง 

 
จากหน้าจอผู้ ช้งานสามาร ค้นหาข้อมูลได้ดังนี้ 
8.2) ระบุ ชื่อกรรมการ 

8.3) กดปุ่ม  
8.4) กดเลือกรายการที่ต้องการตามเงื่อนไขที่ผู้ ช้งานระบุ 

 
8.5) กดเลือก ต าแหน่ง นคณะกรรมการ 
8.6)  ้าต้องการบันทึกข้อมูลเพิ่มเติม กดเครื่องหมาย    
8.7) กดเลือกรายการที่ต้องการตามเงื่อนไขที่ผู้ ช้งานระบุ 
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8.8)  ้าต้องการบันทึกข้อมูลเพิ่มเติม กด   

 
9) กดปุ่ม  

10) กดปุ่ม  
ระบบแสดงหน้าจอ “แต่งตั้งคณะกรรมการร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุ” 
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 ห้ผู้ ช้บันทึกรายชื่อคณะกรรมการตามข้อ 11)– 12) จนครบตามต้องการ 
 

 
 

11) กดปุ่ม  
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จัดท าร่างค าสั่งแต่งตั้งค ะกรรมการ 

 
 

1) กดปุ่ม เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล    

2) กดปุ่ม  
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3) กรณีท่ีผู้ ช้งานต้องการพิมพ์เอกสารออกจากระบบ เพ่ือน าไปบันทึกเลขที่วันที่ และเสนอผู้มีอ านาจลง

นาม นเอกสาร  ห้กดปุ่ม  

4) กดปุ่ม เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล และสร้าง Template  ห้โดยอัตโนมัติ 

5) กดปุ่ม  
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6) กรณีท่ีผู้ ช้งานต้องการพิมพ์เอกสารออกจากระบบ เพ่ือน าไปบันทึกเลขที่วันที่ และเสนอผู้มีอ านาจลง

นาม นเอกสาร  ห้กดปุ่ม  

7) กดปุ่ม เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล และสร้าง Template 

8) กดปุ่ม  
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9) กดปุ่ม  

ระบบจะท าการส่ง e-mail  ห้กับคณะกรรมการก าหนดราคากลางที่บันทึกไว้  
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บันทึกเลขที่วันที่ 

 
1) กดปุ่ม   

 
2) ระบ ุ“เลขที่” (หนังสือน า)  

3) ระบ ุ“วันที่ (ววดดปปปป)” (หนังสือน า )หรือกดเลือกวันที่จากปฎิทิน  
4) ระบ ุ“เลขที่ค าสั่ง” (ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ) 

5) ระบ ุ“วันที่ (ววดดปปปป)” (ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ) หรือกดเลือกวันที่จากปฎิทิน  
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6) ระบ ุ“วันที่อนุมัต ิ(ววดดปปปป)” หรือกดเลือกวันที่จากปฎิทิน  

7) กดปุ่ม   

 
8) กดปุ่ม   

 
9) กดปุ่ม  
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จัดท าเอกสารขอบเขตงาน (TOR) 

1) กดปุ่ม  ที่รายการ“จัดท าเอกสารขอบเขตงาน (TOR)” 
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ขอบเขตของงานซื้อ (ตามระเบียบฯข้อ 21) 
2) จัดท า Template ขอบเขตของงาน นระบบ  อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 

 ้าไม่จัดท า Template ขอบเขตของงาน นระบบ จะต้องท าการแนบไ ล์ TOR 
ค  สมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 

3) กดปุ่ม  

 
สถานที่ส่งมอบพัสด  
4) ระบุ ส านที่ส่งมอบพัสดุ 
ระยะเวลาด าเนินการ 
5) ระบ ุระยะเวลาด าเนินการ นับ ัดจากวันลงนาม นสัญญา 
ระยะเวลาส่งมอบ 
6) ระบุ จ านวนงวด นการส่งมอบงาน  
หลักเก ฑ์การพิจาร าคัดเลือกข้อเสนอ 
7) กดเลือก หลักเกณฑ์การพิจารณา (ตามระเบียบ  ข้อ83) อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 

 เกณฑ์ราคา 
 เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน 

อัตราค่าปรับ 
8) กดเลือก ประเภทค่าปรับ อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 
9) ระบุ ค่าปรับร้อยละ/ วัน 
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การรับประกันความช าร ดบกพร่อง 
10) กดเลือก การรับประกันความช ารุดบกพร่อง อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 

 มี 
 ไม่มี 

11) ระบุ ระยะเวลาการรับประกันความช ารุดบกพร่อง นับ ัดจากวันลงนาม นสัญญา 
12) ระบุ ระยะเวลา ห้แก้ไข ซ่อมแซม ห้ดีดังเดิม นับ ัดจากวันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 
การจ่ายเงินล่วงหน้า 
13) กดเลือก การจ่ายเงินล่วงหน้า อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 

 มี กรณีกดเลือก มี  ห้ระบุ  ห้ผู้เสนอราคารับเงินล่วงหน้าไม่เกินอัตราร้อยละ ของราคาค่าจ้าง
ทั้งหมด 

 ไม่มี 

 
14) กดปุ่ม  

15) กดปุ่ม  
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ระบบเปลี่ยนส านะจาก “ยังไมด่ าเนินการ”เป น “ระหว่างด าเนินการ” 
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แต่งตั้งค ะกรรมการก าหนดราคากลาง 

1) กดปุ่ม  ที่รายการ“แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง” 

 
2) ระบบจะท าการส่ง e-mail  ห้กับคณะกรรมการก าหนดราคากลางที่บันทึกไว้ และแสดงส านะการ

รับ Mail เป น “ส่งแล้ว” 

3) กดปุ่ม  

 
 ระบบเปลี่ยนส านะ เป น “ด าเนินการแล้ว” 
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จัดท าเอกสารราคากลาง 

1) กดปุ่ม  ที่รายการ“จัดท าเอกสารราคากลาง” 

 
เอกสารราคากลาง 
2) กดเลือก จัดท า template เอกสารราคากลาง นระบบ อย่าง ดอย่างหนึ่ง 

 จัดท า  
 ไม่จัดท า ระบบจะไม่จัดท า template เอกสารราคากลาง มาแสดง ห้ 

วงเงินที่ได้รับการจัดสรร 
3)  ระบุ หน่วยงานเจ้าของโครงการ 
ราคากลาง 
4) ระบุ จ านวนเงิน 
ที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
5) กดเลือก ที่มาของราคากลาง(ราคาอ้างอิง) จากรายการระบบ 

6) กดปุ่ม  
ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลขั้นตอนที่ 1, ขั้นตอนที่ 2  และขั้นตอนที่ 3  ห้อัตโนมัติ ผู้ ช้งานสามาร  
บันทึกเลขท่ีวันที่ได้ 
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7) กดปุ่ม  

 
8) กดปุ่ม   

ระบบเปลี่ยนส านะจาก “ยังไมด่ าเนินการ”เป น “ด าเนินการแล้ว” 
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9) กดปุ่ม  

 
10) กดปุ่ม   

 

ระบบเปลี่ยนส านะจาก “ยังไมด่ าเนินการ”เป น “ระหว่างด าเนินการ” 

11) กดปุ่ม  
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4. จัดท าเอกสารประกวดราคา/ ประกาศเชิญชวนขึ้นเว็บไซต์ 

 
 

1) กด  ที่รายการที่ต้องการ  
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รายงานขอซื้อขอจ้าง 

2) กดปุ่ม  ที่รายการ“รายงานขอซื้อขอจ้าง” 
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ข้อมูลรายงานขอซื้อขอจ้าง (ตามระเบียบฯ ข้อ 22) 
เหต ผลความจ าเป็น 
3) ระบุ เหตุผลความจ าเป น 
ราคากลางของพัสด  
4) ระบุ ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจะจ้าง 
วงเงินที่จะซ้ือ 
5) ระบุ วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง 
วิธีที่จะซื้อ และเหต ผลท่ีต้องซื้อ 
6) กดเลือก “การจัดซื้อจัดจ้างแบบ” อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 

 รับ ังค าวิจารณ์ 
 ไม่รับ ังค าวิจารณ์ 

7) ระบุ เหตุผล (กรณีรับ ังค าวิจารณ์/ ไม่รับ ังค าวิจารณ์) 
ข้อเสนออ่ืนๆ 
8) กดเลือก แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 

 แต่งตั้งพร้อมรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 แต่งตั้งพร้อมหนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 

กร ีกดเลือก “แต่งตั้งพร้อมรายงานขอซื้อขอจ้าง” ผู้ ช้งานสามาร บันทึกข้อมูล ดังนี้ 

1.  ห้กดปุ่ม  

 
2. กดปุ่ม  
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3. กรณีไม่ระบุเลขประจ าตัว ท าเครื่องหมาย  หน้าข้อความ ไมร่ะบุเลข ระบบจะ Gen เลข

 ห้ 
กรณีทราบเลขประจ าตัวประชานชนคณะกรรมาการ ผู้ ช้งานสามาร บันทึกข้อมูลได้ดังนี้ 

3.1 ระบุ เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก หรือกดเครื่องหมาย  เพ่ือค้นหารายชื่อ
คณะกรรมการที่เคยแต่งตั้ง นหน่วยงานตัวเอง 

 
จากหน้าจอผู้ ช้งานสามาร ค้นหาข้อมูลได้ดังนี้ 
3.2 ระบุ ชื่อกรรมการ 

3.3 กดปุ่ม  
3.4 กดเลือกรายการที่ต้องการตามเงื่อนไขท่ีผู้ ช้งานระบุ 
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3.5 กดเลือก ต าแหน่ง นคณะกรรมการ 
3.6  ้าต้องการบันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม กดเครื่องหมาย    
3.7 กดเลือกรายการที่ต้องการตามเงื่อนไขท่ีผู้ ช้งานระบุ 

4. กดปุ่ม  

5. กดปุ่ม  
ระบบแสดงหน้าจอ “แต่งตั้งคณะกรรมการร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุ” 

 
 ห้ผู้ ช้บันทึกรายชื่อคณะกรรมการตามข้อ 2.– 6. จนครบตามต้องการ 

 

B

b

m

m

n

b

 

z

h

n

v 
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จัดท าร่างค าสั่งแต่งตั้งค ะกรรมการ 

 
6. กดปุ่ม เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล    

7. กดปุ่ม  
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8. กรณีท่ีผู้ ช้งานต้องการพิมพ์เอกสารออกจากระบบ เพ่ือน าไปบันทึกเลขที่วันที่ และเสนอ

ผู้มีอ านาจลงนาม นเอกสาร  ห้กดปุ่ม  

9. กดปุ่ม เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล และสร้าง Template 

10. กดปุ่ม  
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11. กดปุ่ม  

ระบบจะท าการส่ง e-mail  ห้กับคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ที่บันทึกไว้  
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9) กรณีท่ีผู้ ช้งานต้องการพิมพ์เอกสารออกจากระบบ เพ่ือน าไปบันทึกเลขที่วันที่ และเสนอผู้มีอ านาจลง

นาม นเอกสาร  ห้กดปุ่ม  

10) กดปุ่ม เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

11) กดปุ่ม  

 

ระบบเปลี่ยนส านะจาก “ยังไม่ด าเนินการ”เป น “ระหว่างด าเนินการ” 
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แต่งตั้งค ะกรรมการ 

1) กดปุ่ม  ที่รายการ แต่งตั้งคณะกรรมการ 

 
2) กดปุ่ม  

 

ระบบเปลี่ยนส านะจาก “ยังไม่ด าเนินการ” เป น “ระหว่างด าเนินการ” 
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จัดท าร่างเอกสารประกวดราคาและประกาศเชิญชวน 

1) กดปุ่ม ที่รายการ ร่างเอกสารประกวดราคาและประกาศเชิญชวน  
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ค  สมบัติของผู้เสนอราคา 

 
2) กดเลือก  ต้องการก าหนดคุณสมบัติอื่นๆ นอกเหนื่อจากตัวอย่างเอกสารก าหนดหรือไม่ 

อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 
 ต้องการ 

กรณีกดเลือก “ต้องการ”  ห้ก าหนดคุณสมบัติอื่นๆ โดยกดปุ่ม “เพ่ิมเติมคุณสมบัติ” 
 ไม่ต้องการ 

หลัก านการยื่นข้อเสนอ 

 
3) บัญชีเอกสารส่วนท่ี 1 ผู้ ช้งานสามาร บันทึกข้อมูล ดังนี้ 

3.1)  ห้กดปุ่ม   

 
3.2) ระบุ รายการเอกสารยื่นเพิ่ม 
 กรณีต้องการเพ่ิมรายการเอกสารย่ืนเพ่ิม กดปุ่ม  
 กรณีต้องการลบข้อมูล กดปุ่ม  
3.3) กดปุ่ม  
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4) บัญชีเอกสารส่วนท่ี 2 ผู้ ช้งานสามาร บันทึกข้อมูล ดังนี้ 
4.1)  ห้กดปุ่ม   

 
4.2) ระบุ รายการเอกสารยื่นเพิ่ม 
 กรณีต้องการเพ่ิมรายการเอกสารย่ืนเพ่ิม กดปุ่ม  
 กรณีต้องการลบข้อมูล กดปุ่ม  
4.3) กดปุ่ม  

การเสนอ การก าหนดวัน เวลา สถานที่เสนอราคา และอ่ืนๆ ตามเอกสารประกวดราคาข้อ ๔ 
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สถานที่ส่งมอบ 
5) ระบุ ส านที่ส่งมอบพัสดุ  
ระยะเวลา นการเสนอราคา 
6) ระบุ ระยะเวลาก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า (นับแต่วันเสนอราคา) 
7) ระบุ ระยะเวลาส่งมอบพัสดุไม่เกิน (นับจากวันลงนาม นสัญญาซื้อขาย) 
แค็ดตาล็อกและหรือรูปแบบรายละเอียดค  ลักษ ะเฉพาะ 
8) ระบคุุณลักษณะเฉพาะของ (ไปพร้อม บเสนอราคาเพ่ือประกอบการพิจารณา) 
9) กดเลือก ต้องการดูต้นฉบับแค็ดตาล็อก หรือไม่ อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 

 ต้องการ 
  ไม่ต้องการ 

10) กรณีกดเลือก เป น “ต้องการ” จะต้อง ระบุ ช่วงวันที่ก าหนด ห้ผู้เสนอราคาน าต้นฉบับแค็ดตาล็อก  
มา ห้คณะกรรมการ ตรวจสอบภาย น 

ตัวอย่างของพัสด และเอกสารเพิ่มเติม 
11) กดเลือก ต้องการ ห้ผู้เสนอราคาส่งตัวอย่างพัสดุเพ่ือ ช้ นการตรวจสอบทดลองหรือไม่อย่าง ดอย่าง

หนึ่ง จากรายการระบบ 
 ต้องการ 
 ไม่ต้องการ 

12) กดเลือก ต้องการ ห้ส่งรายละเอียดประกอบการอ ิบายเพื่อ ช้ นการประกอบการพิจารณาหรือไม่ 
อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 
 ต้องการ 
 ไม่ต้องการ 

13) กดเลือก ต้องการ ห้ผู้เสนอราคายื่นเอกสาร นส่วนที่เป นสาระส าคัญ ณ ที่ท าการ นภายหลัง หรือไม่ 
อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 
 ต้องการ 
 ไม่ต้องการ 

14) ระบุ ส านที่ส่งตัวอย่างพัสดุ/เอกสาร 
15) ระบุ วันที่จัดส่งตัวอย่าง/เอกสาร 
16) ระบุ ช่วงเวลาจัดส่งตัวอย่าง/เอกสาร 
การสอบถามเพิ่มเติมเกี่ยวกับสถานที่หรือแบบรูปรายการละเอียด 

 
17) กดเลือก ต้องการ ห้สอบ ามรายละเอียดเพ่ิมเติมเก่ียวกับส านที่หรือแบบรูปรายละเอียดหรือไม่

อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 
 ต้องการ 
 ไม่ต้องการ 
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18) ระบุ อีเมลส าหรับการสอบ ามของหน่วยงาน 

 
19)  ห้ผู้เสนอราคาวางหลักประกันการยื่นข้อเสนอ โดยกดปุ่ม   

 
20) ระบุ วันที่กรณีที่ผู้เสนอราคาน าเช็คท่ี นาคารเซ็นสั่งจ่ายหรือพัน บัตรรัฐบาลไทย จะต้องส่งต้นฉบับ

เอกสารดังกล่าวมา ห้ส่วนราชการตรวจสอบความ ูกต้องภาย น 
ก าหนดการเผยแพร่ประกาศเชิญชวน  

 
 

21) กดปุ่ม  
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21.1) ระบุ ประกาศ ณ วันที่ หรือกดเลือกวันที่จากปฎิทิน  
21.2) ระบุ ช่วงวันที่ก าหนดวันที่เผยแพร่ (ช่วงวันเผยแพร่ ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการนับจากวันที่

ประกาศเชิญชวน) หรือกดเลือกวันที่จากปฎิทิน  
21.5) ระบุ วันเสนอราคา และช่วงเวลา นการเสนอราคา (ต้องเป นวันท าการ ัดจากวันสิ้นสุดการ

เผยแพร่ (N5) และช่วงเวลาการเสนอราคาไม่เกิน 3 ชั่วโมง) หรือกดเลือกวันที่จากปฎิทิน  
21.7) ระบุ วันทีต่รวจสอบเอกสารเสนอราคา (ต้องเป นวันหลังสิ้นสุดการเสนอราคา และเป นวันท า

การ) หรือกดเลือกวันที่จากปฎิทิน  

21.11) กดปุ่ม  
22) ระบุ ส านที่เป ดซอง 
การท าสัญญาซื้อขาย 

 
23) กดเลือก ประเภทของสัญญา และกดปุ่ม “แนบสัญญา” เพ่ือแนบสัญญา 
24) ระบุ วันที่ท าสัญญาซื้อขาย  
25) ระบุ อัตราร้อยละหลักประกันสัญญา 
อัตราค่าปรับ 

 
26) กดเลือก ประเภทค่าปรับ 
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การรับประกันความช าร ดบกพร่อง 

 
27) กดเลือก มีการรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
การจ่ายเงินล่วงหน้า 

 
28) กดเลือก การจ่ายเงินล่วงหน้า 
ข้อสงวนสิทธิ นการเสนอราคาและอ่ืนๆ 

 
29) ท าเครื่องหมาย  หน้ารายการข้อสงวนสิท ิ นการเสนอราคาและอ่ืนๆ ที่ต้องการ 
การสอบถามและรายละเอียดทางเว็บไซต์ 

 
30) ระบุ เบอร์โทรศัพท์ นการสอบ าม 
31) ระบุ เว็บไซต์ที่ต้องการ ห้ดูรายละเอียด 

32) กดปุ่ม  

33) กดปุ่ม  
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34) กรณีท่ีผู้ ช้งานต้องการพิมพ์เอกสารออกจากระบบ เพ่ือน าไปบันทึกเลขที่วันที่ และเสนอผู้มีอ านาจลง

นาม นเอกสาร  ห้กดปุ่ม  

35) กดปุ่ม เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล และสร้าง Template 

36) กดปุ่ม  
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37) กรณีท่ีผู้ ช้งานต้องการพิมพ์เอกสารออกจากระบบ เพ่ือน าไปบันทึกเลขที่วันที่ และเสนอผู้มีอ านาจลง

นาม นเอกสาร  ห้กดปุ่ม  

38) กดปุ่ม เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล และสร้าง Template 

39) กดปุ่ม  
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40) กดปุ่ม  
 

 
 

บันทึกเลขที่และวันที่ 

1) กดปุ่ม  
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2) ระบุ เลขที่ (หนังสือรายงานขอซื้อขอจ้าง) 
3) ระบุ วันที่ (หนังสือรายงานขอซื้อขอจ้าง) 
4) ระบุ เลขที ่(ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ) 
5) ระบุ วันที่ (ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ) 
6) ระบุ เลขที่เอกสารประกวดราคา 
7) ระบุ วันที่ (ประกาศเอกสารประกวดราคาขึ้นเว็บไซต์) 
8) ระบุ “วันที่การอนุมัติ” 
9) กดปุ่ม เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล และสร้าง Template 
10) กรณีท่ีผู้ ช้งานต้องการพิมพ์เอกสารออกจากระบบ เพ่ือน าไปบันทึกเลขที่วันที่ และเสนอผู้มีอ านาจ

ลงนาม นเอกสาร  ห้กดปุ่ม  
11) กดปุ่ม  
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เสนอหัวหน้าอน มัติ 
1) กดปุ่ม “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” 

ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการเสนอ ห้หัวหน้า  อนุมัติ ช่หรือไม่” 
 

 

2) กดปุ่ม   



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                       กองการพัสดุภาครัฐ 

 

ระบบประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (e-bidding)              57  

 

3) กดรูป  
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4) กดปุ่ม  
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5) กดปุ่ม  
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6) กดปุ่ม  

 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                       กองการพัสดุภาครัฐ 

 

ระบบประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (e-bidding)              61  

 
7) กดปุ่ม  
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8) กดปุ่ม  

ระบบจะสร้างชื่อไ ล์เอกสารและวันที่เวลาที่สร้าง ห้โดยอัตโนมัติ 

 
9) กดปุ่ม“ตรวจสอบเอกสารที่แสดงหน้าเว็บไซต์” เพ่ือตรวจสอบไ ล์เอกสารที่ผู้ค้าสามาร ดาวน์โหลด

 ห้ ูกต้องครบ ้วน 

10) กดปุ่ม  ระบบจะท าการประกาศเอกสารขึ้นเว็บไซต์ ห้ 

11) กดปุ่ม  
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5. รายช่ือผู้เสนอราคาและผลการเสนอราคา 

 
 

1) กดเลือก เมนู รายการโครงการ 
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2) กด  ที่รายการที่ต้องการ  
 

รายช่ือผู้ยื่นข้อเสนอ 

 
3) กดปุ่ม  รายการ “รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ” 
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4) กดที่ข้อมูล “เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร” 

 
5) กดปุ่ม  

 
6) กด  เพ่ือดาวน์โหลดเอกสารของผู้ยื่นข้อเสนอ  นรูปแบบไ ล์แบบบีบอัด (zip fie) 

7) กดปุ่ม เพ่ือ ดาวน์โหลดแบบ อร์มบันทึกผลการตรวจสอบ 

8) กดปุ่ม เพ่ือ ดาวน์โหลดแบบ อร์มบันทึกผลการพิจารณา 

9) กดปุ่ม   
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การเสนอราคาและผลการเสนอราคา 
 

 
1) กดปุ่ม รายการการเสนอราคาและผลการเสนอราคา 

 
ดาวน์โหลดเอกสาร 

1.1) กดปุ่ม รายการการเสนอราคาและผลการเสนอราคา 

 
1.2) กด  เพ่ือดาวน์โหลดเอกสารของผู้ยื่นข้อเสนอ  นรูปแบบไ ล์แบบบีบอัด (zip fie) 

1.3) กดปุ่ม เพ่ือ ดาวน์โหลดแบบ อร์มบันทึกผลการตรวจสอบ 

1.4) กดปุ่ม เพ่ือ ดาวน์โหลดแบบ อร์มบันทึกผลการพิจารณา 

1.5) กดปุ่ม   
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บันทึกผลการพิจาร าด้านค  สมบัติ 

1.1) กดปุ่ม รายการบันทึกผลการพิจารณาด้านคุณสมบัติ 

 
1.2) กดปุ่ม   
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1.3) บันทึก “ผลการตรวจสอบเอกสารเสนอราคา” 

1.4) กดปุ่ม    
1.5) ระบบแสดงเครื่องหมาย   นรายการที่บันทึกผลเรียบร้อยแล้ว 
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หมายเหต   

  ห้คณะกรรมการท าการตรวจสอบเอกสารเสนอราคา  ห้ครบทุกรายการโดยสามาร 
ด าเนินการตามข้ันตอนที่ ข้อ1.1) – 1.5)  เมื่อบันทึกเอกสารทุกรายการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะเปลี่ยน
ผลการพิจารณาเอกสารเป น เครื่องหมาย   ทุกรายการ ดังรูป 

 
1.6) กดปุ่ม  
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1.7) กดปุ่ม  

 
1.8) กดปุ่ม   
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บันทึกผลการพิจาร าด้านเทคนิค 

1.1) กดปุ่ม รายการบันทึกผลการพิจารณาด้านเทคนิค 

 
1.2) กดปุ่ม   

 
1.3) บันทึก “ผลการตรวจสอบเอกสารเสนอราคา” 

1.4) กดปุ่ม    
ระบบแสดงเครื่องหมาย   นรายการที่บันทึกผลเรียบร้อยแล้ว 
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หมายเหต   

  ห้คณะกรรมการท าการตรวจสอบเอกสารด้านเทคนิค  ห้ครบทุกรายการโดยสามาร 
ด าเนินการตามขั้นตอนที่ ข้อ1.1) - 1.4) เมื่อบันทึกเอกสารทุกรายการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะเปลี่ยน
ผลการพิจารณาเอกสารเป น เครื่องหมาย   ทุกรายการ ดังรูป 
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1.5) กดปุ่ม  

 

 
1.6) กดปุ่ม  
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1.7) กดปุ่ม   
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สร ปผลการพิจาร า 

1.1) กดปุ่ม  รายการสรุปผลการพิจารณา 

 
1.2) กดเลือก ส านะรายการพิจารณา อย่าง ดอย่างหนึ่ง จากรายการระบบ 
1.3) ระบุ ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง 
1.4) กรณีต่อรองราคา 

 กรณีท่ีผู้ค้าเสนอราคาซื้อหรือจ้างมาเกินจ านวนเงินงบประมาณท่ีวางไว้ และหน่วยงานภาครัฐ
ได้ท าการต่อรองต่อรองราคาซื้อหรือจ้าง หน่วยงานภาครัฐสามาร แก้ไขข้อมูลจ านวนเงิน นช่อง 
“ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง” ได ้

1.5) กดปุ่ม    

 
1.6) กดปุ่ม  
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1.7) กดปุ่ม   

 
1.8) กดปุ่ม  
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6. จัดท าและประกาศ ผู้ชนะการเสนอราคา  

1) กด  ที่รายการที่ต้องการ  
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หนังสืออน มัติสั่งซ้ือสั่งจ้าง 

2) กดลิงก์   รายการหนังสือขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
 

 
3) กดปุ่ม  

4) กดปุ่ม  
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5) กรณีท่ีผู้ ช้งานต้องการพิมพ์เอกสารออกจากระบบ เพ่ือน าไปบันทึกเลขที่วันที่ และเสนอผู้มีอ านาจลง

นาม นเอกสาร  ห้กดปุ่ม  

6) กดปุ่ม   
ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลขั้นตอนที่ 2  ห้อัตโนมัติ 

7) กดปุ่ม  
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แต่งตั้งค ะกรรมการตรวจและรับมอบงาน 
 

1) กดลิงก์   รายการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจ และรับมอบงาน 

 
2) กดปุ่ม  

 
 

3) กรณีไมร่ะบุเลขประจ าตัว ท าเครื่องหมาย  หน้าข้อความ ไม่ระบุเลข ระบบจะ Gen เลข ห้ 
กรณีทราบเลขประจ าตัวประชานชนคณะกรรมาการ ผู้ ช้งานสามาร บันทึกข้อมูลได้ดังนี้ 
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4) ระบ“ุเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก” หรือกดเครื่องหมาย  เพ่ือค้นหารายชื่อคณะกรรมการ
ที่เคยแต่งตั้ง นหน่วยงานตัวเอง 

 
จากหน้าจอผู้ ช้งานสามาร ค้นหาข้อมูลได้ดังนี้ 
4.1) ระบุ ชื่อกรรมการ 

4.2) กดปุ่ม  
4.3) กดเลือกรายการที่ต้องการตามเงื่อนไขที่ผู้ ช้งานระบุ 

 
5) กดเลือก ต าแหน่ง นคณะกรรมการ 

6)  ้าต้องการบันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม กด   

7) กดปุ่ม  

8) กดปุ่ม  
ระบบแสดงหน้าจอ “แต่งตั้งคณะกรรมการการตรวจรับพัสดุ” 
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 ห้ผู้ ช้งานบันทึกรายชื่อคณะกรรมการตามข้อ 2) - 8) จนครบตามต้องการ 
 

 
9) กดปุ่ม  
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จัดท าร่างค าสั่งแต่งตั้งค ะกรรมการ 
 

 
 

1) กดปุ่ม เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล    

2) กดปุ่ม  
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3) กรณีท่ีผู้ ช้งานต้องการพิมพ์เอกสารออกจากระบบ เพ่ือน าไปบันทึกเลขที่วันที่ และเสนอผู้มีอ านาจลง

นาม นเอกสาร  ห้กดปุ่ม  

4) กดปุ่ม เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล และสร้าง Template 
 

5) กดปุ่ม  
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6) กดปุ่ม  
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ร่างเอกสารประกาศผู้ชนะการเสนอราคา  
 

1) กดลิงก์   รายการร่างเอกสารประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
 

 
2) กดปุ่ม เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล    

3) กดปุ่ม  
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4) กรณีท่ีผู้ ช้งานต้องการพิมพ์เอกสารออกจากระบบ เพ่ือน าไปบันทึกเลขที่วันที่ และเสนอผู้มีอ านาจลง

นาม นเอกสาร  ห้กดปุ่ม  

5) กดปุ่ม   
ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลขั้นตอนที่ 2  ห้อัตโนมัติ 

6) กดปุ่ม  
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แจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

1)  กดลิงก์   รายการแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

 
 

2) กดลิงก์  รายการ จัดท าเอกสาร   
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กร ีเป็นผู้มีค  สมบัติและข้อเสนอทางเทคนิคถูกต้องครบถ้วนแต่ไม่เป็นผู้เสนอราคาต่ าส ด 
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กร ีเป็นผู้มีค  สมบัติและข้อเสนอทางเทคนิคถูกต้องครบถ้วนและเป็นผู้เสนอราคาต่ าส ด 

 
1) กดปุ่ม   

ระบบจะท าการบันทึกข้อมูล ห้อัตโนมัติ 

2) กดปุ่ม  
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3) กรณีท่ีผู้ ช้งานต้องการพิมพ์เอกสารออกจากระบบ เพ่ือน าไปบันทึกเลขที่วันที่ และเสนอผู้มีอ านาจลง

นาม นเอกสาร  ห้กดปุ่ม  

4) กดปุ่ม เพ่ือบันทึกข้อมูลแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

 

5) กดปุ่ม  
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บันทึกเลขที่วันที่ 

1)  กดปุ่ม  

 
2) ระบุ เลขที่หนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
3) ระบุ วันที่หนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
4) ระบุ เลขที่ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
5) ระบุ วันที่ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
6) ระบุ วันที่ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
7) ระบุ เลขที่แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
8) ระบุ วันที่แบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
9) ระบุ วันที่อนุมัติ 

6) กดปุ่ม   
ระบบจะท าการบันทึกข้อมูล ห้อัตโนมัติ 

7) กดปุ่ม  
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เสนอหัวหน้าอน มัติ 
1) กดปุ่ม  

 
2) กดปุ่ม   
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3) กรณีท่ีผู้ ช้งานต้องการพิมพ์เอกสารออกจากระบบ เพ่ือน าไปบันทึกเลขที่วันที่ และเสนอผู้มีอ านาจลง

นาม นเอกสาร  ห้กดปุ่ม  

4) กดปุ่ม  

 
5) กรณีท่ีผู้ ช้งานต้องการพิมพ์เอกสารออกจากระบบ เพ่ือน าไปบันทึกเลขที่วันที่ และเสนอผู้มีอ านาจลง

นาม นเอกสาร  ห้กดปุ่ม  

6) กดปุ่ม  
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7) กดปุ่ม  

 
8) กดปุ่ม  
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