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หน้าที่ความผิดชอบ 
      1. ดำเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณ งานพิมพ์ และ 
งานธุรการทั่วไป 
      2. ดำเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง จัดทำ เบิกจ่าย บัญชี และ
รายงานการเงิน ควบคุม ซ่อมแซม บำรุงรักษา และจำหน่าย
พัสดุ ครุภัณฑ์ 
      3. วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานต้นทุนผลผลิต 
      4. บริหารงานบุคคลของหน่วยงาน 
      5. จัดทำ และบริหาร แผนงาน โครงการ งบประมาณ 
รวมถึงติดตามและรายงานผลการดำเนินงาน 
      6. จัดทำคำขอรับเบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญของ
ข้าราชการและลูกจ้างประจำในหน่วยงาน 
      7. ประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร และกิจกรรมต่าง ๆ 
      8. ประสานงาน และให้บริการเตรียมการประชุม และ
ปฏิบัติงานบริหารทั่วไป 
      9. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 

  โครงสร้างของสำนักงานคลังจังหวดัสมุทรปราการ 
 
 

   หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
      ฝ่ายบริหารทั่วไป     บทบาทหน้าที่ตามโครงสร้าง 
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หน้าที่ความผิดชอบ 
1. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและ
ให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลัง
ภาครัฐ 
2. วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3. ให้บริการข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และการลงทะเบียนใน
ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
4. ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญและ
บันทึกการลด/ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
5. ดำเนินการเกี่ยวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้าง
ภาครัฐ (Construction Sector Transparency : CoST) 
ของหน่วยงานของรัฐในพ้ืนที่ 
6. ดำเนินการเกี่ยวกับการพิจารณากำหนดสำนักงานในพ้ืนที่
พิเศษ 
7. จัดทำแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
8. ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
9. ดำเนินการตำมนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด 
10. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 
 

  โครงสร้างของสำนักงานคลังจังหวดัสมุทรปราการ 
 
 

   หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
    กลุ่มงานวิชาการ     บทบาทหน้าที่ตามโครงสร้าง 
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หน้าที่ความผิดชอบ 
 1. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและ
ให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลัง
ภาครัฐ 
2. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงาน
ตามระบบ New GFMIS Thai 
3. วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินจังหวัด
และรายงานที่เก่ียวข้องกับระบบ New GFMIS Thai 
4. ตรวจสอบ อนุมัติรายการขอเบิก และกระบวนการที่
เกี่ยวข้องในระบบ New GFMIS Thai 
5. ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ
และเงินนอกงบประมาณ 
6. ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญ 
และบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
7. ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
8. ดำเนินการตำมนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด 
9. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการ ปฏิบัติงานของ
หน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 
 

      โครงสร้างของสำนักงานคลังจังหวัดสมุทรปราการ 
 
 

   หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
กลุ่มงานระบบการคลัง     บทบาทหน้าที่ตามโครงสร้าง 
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หน้าที่ความผิดชอบ 
1. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและ
ให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลัง
ภาครัฐ 
2. รวบรวมวิเคราะห์ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด 
รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด และประมาณการเศรษฐกิจ
จังหวัด ตลอดจนให้คำปรึกษา แนะนำเกี่ยวกับการวิเคราะห์ข้อมูล
การคลังและเศรษฐกิจแก่ส่วนราชการและภาคเอกชน 
3. วิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจ
จังหวัดให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด เพื่อประกอบการพิจารณา
กำหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางปฏิบัติ ตลอดจน
แนวทางแก้ไขปัญหาในจังหวัด 
4. ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญ 
และบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
5. ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลำกรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
6. ให้การสนับสนุนการดำเนินงำนของคณะผู้บริหารการคลัง
ประจำจังหวัด (คบจ.) 
7. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด 
8. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 
 
 

  โครงสร้างของสำนักงานคลังจังหวดัสมุทรปราการ 
 
 

   หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจงัหวัด   บทบาทหน้าที่ตามโครงสร้าง 
 
         
 
 
 

 
  
 
 


