
การออกแบบกระบวนการ (PM 3)                  กรมบัญชีกลาง – สํานักงานคลังจังหวัด 

 

กระบวนงาน  : การตรวจสอบ (เงินทดรองภัยพิบัติ) 
ข้อกําหนด    : เป็นไปตามมาตรฐานระยะเวลาที่กําหนด 
ตัวชี้วัดและเปา้หมาย : ร้อยละความสําเร็จของการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินตามมาตรฐานระยะเวลาที่กําหนด (ร้อยละ 80) 
หน่วยงาน     :  สํานักงานคลังจังหวัด                  

ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ 

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่า ที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ, ประสิทธิผล) ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

1     สามารถใช้องค์ความรู้ กฎหมาย ระเบียบ
รวมกันทุกขั้นตอน ดังนี้ 
1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงิน 

ทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2556 (หนังสือ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 
0406.3/ว.73 ลงวันที่ 20 กุมภาพันธ์  
2556) 

ขึ้นอยู่ในดุลยพินิจของแต่ละสํานักงานคลัง
จังหวัด 

- คณะผู้บริหารการคลังประจํา
จังหวัด (คบจ.) ที่กระทรวง 
การคลังแต่งตั้ง 

- คณะกรรมการตรวจสอบ
ติดตามการใช้จ่ายเงินทดรอง
ราชการกระทรวงการคลงั 

2  2. หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินทดรองราชการ
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน พ.ศ. 2556 (หนังสือ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 
0406.3/ว.35 ลงวันที่ 26 มีนาคม 
2556) 

ฝ่ายเลขานุการคณะผู้บริหารการคลัง
ประจําจังหวัด (คบจ.) วางแผนการ
ตรวจสอบ ภายใน 3 วันทําการ 

 

 

 
 
 
 

จัดตั้งทีมงาน 

วางแผนการตรวจสอบ 



การออกแบบกระบวนการ (PM 3)                  กรมบัญชีกลาง – สํานักงานคลังจังหวัด 

 

ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ 

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่า ที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ, ประสิทธิผล) ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

3  3. เแนวทางการปฏิบัติทางบัญชแีละการ
ตรวจสอบเกี่ยวกับเงินทดรองราชการ
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน พ.ศ. 2556 (หนังสือ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 
0423.3/ว.70 ลงวันที่ 19 กุมภาพันธ์  
2556) 

เสนอแผนการตรวจสอบให้คณะผู้บริหาร
การคลังประจําจงัหวัด (คบจ.) ภายใน 
1 วันทําการ 

 

4  4. แนวทางการควบคุมวงเงินการเบิกจ่าย
ในระบบ GFMIS ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรอง
ราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2556 (หนังสือ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 
0420.5/ว.75 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์  
2556)     

ผู้รับผิดชอบที่ได้รับมอบหมายรวบรวม
ข้อมูล และดําเนินการตรวจสอบเอกสาร 
และสอบทานกระบวนการทํางานตาม
ประเด็นที่กําหนด ภายใน 20 วันทําการ 

 

 

5  5. การบันทึกข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
พ.ศ. 2556 (หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว.78       
ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2556) 

วิเคราะห์ และสรุปผลในกระดาษทําการ 
ภายใน ๕ วันทําการ 

 

6  6. แนวทางการตรวจสอบเงินทดรอง
ราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน (หนังสือกรมบัญชีกลาง   
ที่ กค 0408.3/ว.116 ลงวันที่ 27 
มีนาคม 2556) 

จัดทําร่างรายงานการตรวจสอบฯ ให้ คบจ. 
 ภายใน 5 วันทําการ 

 

เสนอคณะผู้บริหารการคลังประจาํจังหวัด (คบจ.) 

รวบรวมข้อมูล และดําเนินการตรวจสอบ 

วิเคราะห์ และสรุปผลในกระดาษทําการ 

จัดทําร่างรายงานการตรวจสอบฯ ให้ คบจ. 
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ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ 

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่า ที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ, ประสิทธิผล) ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

7  7. กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ 
หนังสือสั่งการและเอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง

เสนอรายงานฯ ให้ คบจ. ให้ความเห็น 
ภายใน 1 วันทําการ 
1. กรณีเห็นชอบ ให้เสนอรายงานการ

ตรวจสอบฯ ให้คณะกรรมการฯ 
ส่วนกลาง 

2. กรณีไม่เห็นชอบ ให้ดําเนินการ
วิเคราะห์ และสรุปผลใหม่ และจัดทํา
ร่างรายงานเสนอให้ คบจ. ให้ความ
เห็นชอบใหม่ 

 

8   เสนอรายงานการตรวจสอบฯ ให้
คณะกรรมการฯ ส่วนกลาง ภายใน 1     
วันทําการ 
สรุป 
กรณี คบจ. เห็นชอบรายงานฯ  ภายใน 
36 วันทําการ 

 

หมายเหตุ :                    และ                          หมายถึง ขั้นตอนที่จะต้องดําเนินการ 

             หมายถึง ขั้นตอนที่จะดําเนินการหรือไม่ก็ได้ขึ้นอยู่กับสถานการณ์ ณ ขณะนั้น 

 
 
 
 
 

เสนอรายงานการตรวจสอบฯ ให้คณะกรรมการ
ตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ

กระทรวงการคลัง ส่วนกลาง 

เสนอรายงานฯ ให้ คบจ. 
ให้ความเห็น 

ไม่เห็นชอบ

เห็นชอบ


