
การออกแบบกระบวนการ (PM 3)           กรมบัญชีกลาง – สํานักงานคลังจังหวัด 

กระบวนงาน   : กระบวนงานอนุมัติเบิกจ่าย (ข้อมลูหลักผู้ขายและปลดบล็อก) 
ข้อกําหนด     : ความถูกต้องของการอนุมัติ เปลี่ยนแปลงและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย และอนุมัติรายการขอเบิกในระบบ  GFMIS 

ตัวชี้วัดและเปา้หมาย : ร้อยละของจํานวนรายการขอเบิกที่ธนาคารไม่ปฏิเสธการโอนเงิน   
หน่วยงาน      : สํานักงานคลังจังหวัด  

ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ 

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่า ที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ, ประสิทธิผล) ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

1 ขั้นตอนการตรวจสอบและการอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS 

 

 

 

 

 

 

 

    สามารถใช้องค์ความรู้ กฎหมาย ระเบียบ
รวมกันทุกขั้นตอน ดังนี้ 
1. ระบบ GFMIS 
2. ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลงั การเก็บ

รักษาเงินและการนําเงินส่งคลงั พ.ศ.
2551 

3. หนังสือกรมบัญชีกลาง  ด่วนที่สุด   
ที่ กค  0427/ว 374 ลงวันที่ 1  
พฤศจิกายน 2547 เรื่อง วิธีปฏิบัติ    
ในการสร้างและการเปลี่ยนแปลงข้อมูล
หลักผู้ขายในระบบ GFMIS 

4. หนังสือก 
รมบัญชีกลาง ด่วนมาก    ที่ กค 

0427/ว 47 ลงวันที่ 26  มกราคม 
2548 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับ
หลักเกณฑ์ในการกําหนดกลุ่มผู้ขายใน
ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 

5. ข้อบังคับกระทรวงการคลังว่าด้วยการหัก
รายรับจ่ายขาดและถอนคืนเงินรายรับ 
พ.ศ. 2550 

 

1 วันทําการ  

(นับจากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการ

อนุมัติและเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย

ดําเนินการตรวจสอบฯ) 

หน่วยงานของรัฐ 

ส่งเอกสาร 

แจ้ง สรก. 

ส่งเอกสาร 

กรมบัญชีกลาง/
สํานักงานคลังจังหวัด 

 
ลงทะเบียนรับแบบฯ 

เอกสาร/หลักฐานของผู้ขาย 
และเสนอเรื่องให้หัวหน้า  

ส่วนราชการพิจารณาสั่งการ

ตรวจสอบความถูกต้องตรงกัน
ของข้อมูลผู้ขายในระบบกับ
แบบฯ และเอกสาร/หลักฐาน

- ไม่ถูกต้อง 
- เอกสาร/ 
หลักฐาน 

  ไม่ครบถ้วน

ถูกต้อง

อนุมัติ/
เปลี่ยนแปลง 
และยืนยัน

หน่วยงานของรัฐ 

• สร้างข้อมูลหลักผู้ขายใน
ระบบ GFMIS 

• กรอกแบบขออนุมัติ และ/
หรือแบบขอเปลี่ยนแปลง
ข้อมูลหลักผู้ขาย และ
แนบเอกสาร/หลักฐาน
ของผู้ขาย

กรณีเกิดข้อผิดพลาด 
• ส่งแบบขอเปลี่ยนแปลง

ข้อมูลหลักผู้ขาย และ
เอกสาร/หลักฐานที่
เกี่ยวข้อง 

• ส่งเอกสาร/หลักฐาน
เพิ่มเติม 
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ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ 

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่า ที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ, ประสิทธิผล) ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
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ขั้นตอนการตรวจสอบและการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS
 
 
 
 
 
  

 

6. หนังสือสํานักบริหารโครงการจัดการ
ด้านการเงินการคลังภาครัฐเข้าสูร่ะบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ด่วนที่สุด ที่ กค 0427/ 
357 ลงวันที่ 28 ตุลาคม 2547 เรื่อง 
วิธีปฏิบัติในการสร้าง การอนุมัติและการ
เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
GFMIS (ส่วนกลาง) 

7. หนังสือสํานกับริหารโครงการจดัการดา้น
การเงนิการคลังภาครัฐเขา้สู่ระบบ 
อเิล็กทรอนิกส์ ด่วนที่สุด ที่ กค 0427/   
ลงวันที่  มกราคม 2548 เรื่อง วิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับการลบข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
GFMIS (ส่วนกลาง) 

8.  หนังสือสํานักบริหารโครงการจัดการ
ด้านการเงินการคลังภาครัฐเข้าสูร่ะบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ด่วนที่สุด ที่ กค 0427/ 
251 ลงวันที่ 18 มีนาคม 2548 เรื่อง  
วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการยกเลิกการใช้งาน
บัญชเีงินฝากธนาคารของผู้ขายในระบบ  
GFMIS (ส่วนกลาง) 

9. หนังสือสํานักบริหารโครงการจัดการ
ด้านการเงินการคลังภาครัฐเข้าสูร่ะบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ด่วนที่สุด ที่ กค0427/ 
293 ลงวันที่ 20 เมษายน 2548 เรื่อง 
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการโอนสิทธิการ
รับเงิน ในระบบ GFMIS (ส่วนกลาง) 

 

1 วันทําการ  
(นับจากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการ

อนุมัติและเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย
ดําเนินการตรวจสอบฯ) 

หน่วยงานของรัฐ

3 

 

ขั้นตอนการตรวจสอบและการอนุมัติรายการขอเบิกในระบบ GFMIS 1 - 2 วันทําการ  
(แล้วแต่กรณีระบบการโอนเงิน) 

หน่วยงานของรัฐ

ส่วนกลาง 

หน่วยงานของรัฐ กรมบัญชีกลาง/
สํานักงานคลังจังหวัด 

บันทึกรายการขอ

เบิกในระบบ GFMIS online 

แจ้ง สรก. online 

กลุ่มงานบริหารการจ่ายเงิน

ประมวลผลสั่งจ่ายเงินคงคลัง

ไม่สําเร็จ สําเร็จ 

- เกิดจากระบบ 
- เกิดจากธนาคาร  
  ปฏิเสธการโอนเงิน 

โอนเงินเข้าบญัชีธนาคาร
ของหน่วยงาน  เจ้าหนี้
หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 

เรียกรายงานแสดงรายการ
ขอเบิกรอการอนุมัติในระบบ
คําสั่งงาน ZPMTR PT0

ตรวจสอบรายละเอียด      
ให้ถูกต้องสอดคล้องกับ

ค่าใช้จ่ายที่ขอเบิก

อนุมัติ 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

ไม่อนุมัติ 

ตรวจสอบแก้ไข ตรวจสอบแก้ไขได้

กลับรายการขอเบิก ประมวลผลสั่ง
จ่ายเงินคงคลัง
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ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ 

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่า ที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ, ประสิทธิผล) ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

  10. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด    
ที่ กค 0427/ว156 ลงวันที่ 18  
เมษายน 2548 เรื่อง แนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการโอนสิทธิการรับเงินใน
ระบบ GFMIS (ส่วนภูมิภาค) 

11. หนังสือสํานักบริหารโครงการจัดการ
ด้านการเงินการคลังภาครัฐเข้าสูร่ะบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ด่วนที่สุด ที่ กค 0427/ 
พิเศษ01 ลงวันที่ 1 กรกฎาคม 2548 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการสรา้ง  
และการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย
คณะบุคคลในส่วนของข้อมูลภาษีหัก  
ณ ที่จ่ายตามระบบการบริหารการเงิน
การคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  
GFMIS (ส่วนกลาง) 

12. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด     
ที่ กค 0409.3/ว 88 ลงวันที่ 4  
ตุลาคม 2549 เรื่อง แนวทางปฏิบัติ  
ในระบบการบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
ให้มีความรอบคอบรัดกุมยิ่งขึ้น 

13. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด    
ที่ กค 0427/ว 157 ลงวันที่ 18  
เมษายน 2548 เรื่อง แนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการโอนสิทธิการรับเงินใน
ระบบ GFMIS (ส่วนราชการ) 
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ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ 

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่า ที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ, ประสิทธิผล) ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

  14. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 
0409.3/ว 74 ลงวันที่ 29 กุมภาพันธ์  
2555 เรื่อง การสร้างและการ
เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายให้สอดคล้อง
กับประกาศอธิบดีกรมสรรพากรใน
ระบบ GFMIS 

15. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 
0409.3/ว 161 ลงวันที่ 8 พฤษภาคม 
2551 เรื่อง การถอนคืนรายได้แผ่นดิน
ในระบบ GFMIS 

16. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด    
ที่ กค 0421.4/ว 50 ลงวันที่ 22  
พฤษภาคม 2556 เรื่อง การปฏิบัติ
ตามพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและ 
ปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2542  
และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา  103/7   
ข้อ 2.2.2 (2) 

  

 
 

 


