
หนา 1/21

ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
งานดานกฎหมายและระเบียบการคลัง

> ใหคําปรึกษาแกสวนราชการ

> จัดโครงการฝกอบรมใหความรูแกผูปฏิบัติงานและผูบริหาร และต้ังเบิกจายเงิน

คาใชจายในการจัดโครงการฯ พรอมท้ังสรุปผลสง สพบ. โดยดําเนินการใหแลว

เสร็จภายใน 5 วันทําการ หลังจากการจัดโครงการเสร็จสิ้น

> จัดการเผยแพรขอมูลและแจงเวียนหนังสือ

> จัดการเผยแพรขอมูลผานชองทางตางๆ เชน Line เว็บไซตสํานักงาน

งานดานการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

> ใหคําปรึกษาแกหนวยงานภาครัฐและผูคากับภาครัฐ

> จัดโครงการฝกอบรมใหความรูแกผูปฏิบัติงานและผูบริหาร และต้ังเบิกจายเงิน

คาใชจายในการจัดโครงการฯ พรอมท้ังสรุปผลสง สพบ. โดยดําเนินการใหแลว

เสร็จภายใน 5 วันทําการ หลังจากการจัดโครงการเสร็จสิ้น

> จัดการเผยแพรขอมูลและแจงเวียนหนังสือ

> จัดการเผยแพรขอมูลผานชองทางตางๆ เชน Line เว็บไซตสํานักงาน

 งานดานเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญ (e-Pension)

> การออกหนังสือรับรองสิทธิในบําเหน็จตกทอดเพ่ือใชเปนหลักทรัพยประกันการ

กูเงิน โดยดําเนินการออกหนังสือใหแลวเสร็จภายใน 1 วันทําการ

> การสนับสนุน ชวยเหลือ การยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองผานระบบ 

e-Filing

> ประชาสัมพันธสวนราชการท่ีมีผูเกษียณอายุราชการในวันที่ 1 ตุลาคม 2564 ให

ยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จบํานาญภายในเดือนกรกฎาคม 2564

งานคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.)

> การดําเนินโครงการคณะผูบริหารการคลงัประจําจังหวัด (คบจ.) ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑที่กําหนด

> จัดประชุม คบจ. เดือนละ 1 ครั้ง n n n n n n n n n n n n

> เขารวมประชุม คบจ. เดือนละ 1 ครั้ง n n n n n n n n n n n n

ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย

1

2

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

แผนปฏิบัติงานของ นายณัฏฐกิตต วิเศษรัตน  ตําแหนง นักวิชาการคลังชํานาญการ รักษาการในตําแหนงนักวิชาการคลังชํานาญการพิเศษ

กํากับและดูแลกลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง และกลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ  สํานักงานคลังจังหวัดสมุทรปราการ 

ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2564

3

4
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

> จัดทํารายงานการประชุม คบจ. ภายใน 7 วันทําการ หลังเสร็จส้ินการประชุม
n n n n n n n n n n n n

> ตั้งเบิกจายเงินคาใชจายในการจัดประชุม คบจ. โดยดําเนินการใหแลวเสร็จ

ภายใน 3 วันทําการ หลังจากเสร็จส้ินการประชุม
n n n n n n n n n n n n

> รายงานผลการใชจายเงินโครงการสนับสนุนการดําเนินภารกิจของคณะผูบริหาร

การคลังประจําจังหวัด (คบจ.) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563-2564 ภายใน

วันท่ี 5 ของเดือนถัดไป
n n n n n n n n n n n n

> รายงานผลการดําเนินงาน/ติดตามเกณฑการพิจารณา คบจ. ดีเดน ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2563-2564 ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป
n n n n n n n n n n n n

> ดําเนินการรวบรวมรายงาน/สรุปผล และจัดสงเอกสารหลักฐานประกอบการ

พิจารณาตามเกณฑการพิจารณา คบจ. ดีเดน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2563

งานตรวจเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอปุกรณกอสรางของผูยื่นขอขึ้นทะเบียนผูประกอบการงานกอสราง

> การดําเนินงานตรวจเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณกอสราง ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑที่กรมบัญชีกลางกําหนด

> การลงพ้ืนที่ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ หลังจากไดรับขอมูลจาก

กรมบัญชีกลาง โดยตองดําเนินการภายใน 60 วัน

> การจัดทํารายงานการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ โดยดําเนินการจัดสง

สํานักงานคลังเขต 2 ภายในวันที่ 13 ของเดือน
n n n n n n n n n n n n

> การเบิกจายเงินคาใชจายในกรดําเนินงานตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ 

หลังจากหนวยงานไดรับเงินและหลักฐานครบถวน

> การจัดทํารายงานผลการเบิกจายคาใชจายในการดําเนินงานตรวจสอบเครื่องมือ 

เครื่องจักรฯ ภายในวันที่ 5 ของเดือน
n n n n n n n n n n n n

งานกองทุนสิ่งแวดลอม

> การโอนเงินกองทุนส่ิงแวดลอมใหโครงการของ อปท. ที่ไดรับการจัดสรร

> รายงานการรับจายเงินกองทุนสิ่งแวดลอม โดยสงใหกรมบัญชีกลางภายในวันที่

 10 ของเดือนถัดไป
n n n n n n n n n n n n

> กํากับ ดูแล ติดตาม ตรวจสอบการดําเนินงานตามโครงการในภาพรวมและ

ดําเนินงานในแตละกิจกรรมของ อปท. ตามหลักเกณฑ ที่กรมบัญชีกลางกําหนด

6

4 (ตอ)
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

งานโครงการความโปรงใสในการกอสรางภาครัฐ (CoST)

> การดําเนินงานโครงการความโปรงใสในการกอสรางภาครัฐ ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2563 ตามหลักเกณฑ ที่กรมบัญชีกลางกําหนด

> เมื่อโครงการสุมตรวจดําเนินการกอสรางและมีความคืบหนาระหวางรอยละ 

40-60 ใหดําเนินการสอบถามความคิดเห็นของประชาชนและผูที่มีสวนเกี่ยวของ 

และบันทึกลงผานแบบฟอรม Google Form โดยบันทึกขอมูลภายในวันที่ 5 ของ

เดือนถัดไป นับจากวันที่สุมตรวจ

> เมื่อโครงการสุมตรวจดําเนินการกอสรางเสร็จสิ้นแลว ใหทําการประเมินผลตาม

แบบฟอรม JICA และสงแบบฟอรมดังกลาวใหสํานักงานคลังเขต โดยใหสงภายใน

 30 วัน นับจากโครงการเสร็จสิ้น

> การดําเนินงานโครงการความโปรงใสในการกอสรางภาครัฐ ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑ ที่กรมบัญชีกลางกําหนด

> ประชาสัมพันธโครงการ CoST โดยแจงใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นในจังหวัด

จัดสงขอมูลโครงการกอสรางประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑที่

กําหนด

> ติดตามประกาศผลการคัดเลือกโครงการกอสรางที่ไดรับคัดเลือกใหเขารวม

โครงการ CoST และตรวจสอบรายชื่อโครงการกอสรางที่อยูภายในจังหวัด

> คัดเลือกโครงการกอสรางเพ่ือการสุมตรวจ โดยแจงช่ือโครงการในแบบฟอรม

และสงใหสํานักงานคลงัเขต ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน

> ลงพ้ืนท่ีติดตามความคืบหนาเฉพาะโครงการที่จะสุมตรวจในไตรมาสท่ี 3 และ

ไตรมาสท่ี 4 และรายงานการลงพ้ืนท่ีผาน Goolgle Form โดยบันทึกขอมูล

ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไปนบัแตสิ้นไตรมาส

> เมื่อโครงการสุมตรวจดําเนินการกอสรางและมีความคืบหนาระหวางรอยละ 

40-60 ใหดําเนินการสอบถามความคิดเห็นของประชาชนและผูที่มีสวนเกี่ยวของ 

และบันทึกลงผานแบบฟอรม Google Form โดยบันทึกขอมูลภายในวันที่ 5 ของ

เดือนถัดไป นับจากวันที่สุมตรวจ

> เมื่อโครงการสุมตรวจดําเนินการกอสรางเสร็จสิ้นแลว ใหทําการประเมินผลตาม

แบบฟอรม JICA และสงแบบฟอรมดังกลาวใหสํานักงานคลังเขต โดยใหสงภายใน

 30 วัน นับจากโครงการเสร็จสิ้น

7
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

งานดานเศรษฐกิจ

ฉบับเดือนสิงหาคม

 2563

ฉบับเดือน

กันยายน 2563

ฉบับเดือน

ตุลาคม 2563

ฉบับเดือน

พฤศจิกายน 2563

ฉบับเดือนธนัวาคม

 2563

ฉบับเดือนมกราคม

 2564

ฉบับเดือน

กุมภาพันธ 2564

ฉบับเดือน

มีนาคม 2564

ฉบับเดือนเมษายน

 2564

ฉบับเดือน

พฤษภาคม 2564

ฉบับเดือน

มิถุนายน 2564

ฉบับเดือน

กรกฎาคม 2564

กําหนดสง 16 

ตุลาคม 2563

กําหนดสง 14 

พฤศจิกายน 2563

กําหนดสง 16 

ธนํวาคม 2563

กําหนดสง 14 

มกราคม 2564

กําหนดสง 14 

กุมภาพันธ 2564

กําหนดสง 16 

มีนาคม 2564

กําหนดสง 14 

เมษายน 2564

กําหนดสง 15 

พฤษภาคม 2564

กําหนดสง 15 

มิถุนายน 2564

กําหนดสง 15 

กรกฎาคม 2564

กําหนดสง 14 

สิงหาคม 2564

กําหนดสง 14 

กันยายน 2564

ไตรมาส 3/2563 ไตรมาส 4/2563 ไตรมาส 1/2564 ไตรมาส 2/2564

กําหนดสง 14 

พฤศจิกายน 2563

กําหนดสง 14 

กุมภาพันธ 2564

กําหนดสง 15 

พฤษภาคม 2564

กําหนดสง 14 

สิงหาคม 2564

> การจัดทําดัชนีชี้วัดเศรษฐกิจจังหวัดโดยใชแบบสอบถาม

  - ประมวลผลขอมูลจากแบบสอบถาม ภายในวันที่ 20 ของเดือน n n n n n n n n n n n n

  - สรุปผลนําเสนอการสํารวจภาวะเศรษฐกิจ ทุกวันที่ 25 ของเดือน n n n n n n n n n n n n

> การติดตาม (Monitor) ความเคล่ือนไหวดานเศรษฐกิจการคลังจังหวัด

ภายในสัปดาหแรกของเดือนถัดไป
n n n n n n n n n n n n

งานรายงานการเงินของ อปท.

> ตรวจสอบยืนยันขอมูลพ้ืนฐานของ อปท. ใหกรมบัญชีกลางทาง e-mail : 

cfs@cgd.go.th ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2563
ภายในวันที่ 30 

พฤศจิกายน 2563

> การบันทึกขอมูลรายงานการเงินของ อปท. ภายในพ้ืนที่ความรับผิดชอบ ผาน

ระบบ CFS จํานวนไมนอยกวา 90% โดยจัดสงไฟลภายในวันที่ 11 มกราคม 

2564

ภายในวันที่ 11 

มกราคม 2564

> การจัดทํารายงานดังตอไปน้ี

(1) จัดทํารายงานการเงินรวมของ อปท. โดยขอมูลตองตรงกันกับขอมูลในระบบ 

CFS 

(2) จัดทําตารางเปรียบเทียบขอมูลรายงานการเงินเปนราย อปท. เปรียบเทียบ 2 

ป และอธิบายสาเหตุการเปลี่ยนแปลงเกินรอยละ 20 

(3) วิเคราะหรายงานการเงินรวมของ อปท. พรอมทั้งระบุสาเหตุการเปลี่ยนแปลง

จากปกอนเกินรอยละ 20 

สงใหกรมบัญชีกลางภายในวันที่ 15 มกราคม 2564

ภายในวันที่ 15 

มกราคม 2564

ไตรมาส 1/2564 ไตรมาส 2/2564 ไตรมาส 3/2564

กําหนดสง 15 

กุมภาพันธ 2564

กําหนดสง 17 

พฤษภาคม 2564

กําหนดสง 16 

สิงหาคม 2564

> การบันทึกขอมูลรายรับรายจายเปนรายไตรมาส ผานระบบ CFS โดยมีจํานวน

ไมนอยกวารอยละ 60 ของ อปท. ที่รับผิดชอบ ภายใน 45 วัน นับตั้งแตวัน

สุดทายของไตรมาส

> การจัดทํารายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด (EF Report) 

ภายใน 45 วันนับแตสิ้นเดือนของเดือนที่จัดทํา

8

9

> การจัดทํารายงานประมาณการเศรษฐกิจ โดยวิธี Management Chart

ภายใน 45 วันนับจากวันสิ้นสุดของเดือนที่ประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

> การตรวจสอบและปรับปรุงขอมูลรายงานการเงินประจําปของ อปท. ในระบบ 

CFS ใหถูกตองตรงกับรายงานผลการตรวจสอบ ของ สตง. และจัดสงไฟลรายงาน

การเงินประจําปตามมาตรา 72 เขาระบบ CFS (พรอมแนบไฟล PDF) ภายในวันที่

 30 มิถุนายน 2564

ภายในวันที่ 30 

มิถุนายน 2564

> จัดทําหนังสือเรงรัดถึง อปท. ที่ยังมิไดสงรายงานการเงินและใหสํานักงานคลัง

จังหวัดสงสําเนาหนังสือดังกลาวใหกรมบัญชีกลางทราบภายในวันท่ี 12 กรกฎาคม

 2564

> จัดทํารายงานสรุปรายช่ือ อปท. ที่ไมสงรายงานการเงินประจําป พรอมกับ

รายงานผลการตรวจสอบของ สตง. โดยสงใหกรมบัญชีกลางภายในวันที่ 12 

กรกฎาคม 2564

ภายในวันที่ 12 

กรกฎาคม 2564

งานการจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคมุภายในและการบริหารความเสี่ยง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

> จัดทํารายงานควบคุมภายในของกลุมงานฯ พรอมท้ังรวบรวมขอมูลรายงาน

ควบคุมภายในของสํานักงานฯ โดยดําเนินการภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2563

> จัดประชุมทบทวนการปฏิบัติงาน พรอมจัดทําแผนรายกลุมงาน/ฝาย และ

รวบรวมเปนแผนของสํานักงานฯ และจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุม

ภายในใหคลังจังหวัดทราบ โดยดําเนินการภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2563

>จัดทํารายงานการประเมินผลการควบคมุภายในใหผูวาราชการจังหวัดทราบ โดย

ดําเนินการภายในวันที่ 31 ธันวาคม 2563

งานการถายทอดความรูใหกับบคุลากรภายในหนวยงาน (KM)

> จัดทําแผนการถายทอดองคความรูภายในหนวยงาน

> การมีสวนรวมในการรับฟง/ถายทอดองคความรูใหกับบุคลากรภายในหนวยงาน
n n n n n n n n n n n

> จัดทํารายงานผลการดําเนินการถายทอดความรูภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป
n n n n n n n n n n n

รายงานสรุปผลการประเมินความพึงพอใจ/ไมพึงพอใจของผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสียจากการใหบริการของหนวยงาน

> ติดตาม กรอกขอมูลสรุปผลการประเมินความพึงพอใจ/ไมพึงพอใจ เปนประจํา

ทุกเดือน
n n n n n n n n n n n n

> รายงานสรุปผลการประเมินความพึงพอใจ/ไมพึงพอใจ ภายในเดือนกันยายน 

2664

งานระบบความรับผิดทางละเมิดและแพง 

> รายงานแจงความเสยีหายของหนวยงานในระบบความรับผิดทางละเมิดและแพง

 โดยตองแจงความเสียหายที่เกิดขึ้นกับกรมบัญชีกลางเปนประจําทุกเดือน n n n n n n n n n n n n

9 (ตอ)

13

10

11

12
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

งานกองทุนการออมแหงชาติ (กอช.)

> รายงานผลการรับสมัครสมาชิก กอช. ประจําเดือน ภายในวันที่ 16 ของเดือน

ถัดไป
n n n n n n n n n n n n

งานการจําหนายสลากกินแบงรัฐบาลใหกับตวัแทนจําหนาย

> รายงานการรับชําระคาสลากกินแบงรัฐบาลประจํางวด ภายใน 3 วันหลังผล

สลากกินแบงรัฐบาลในแตละงวด
n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n

งานดานประชาสัมพันธขอมูลขาวสาร

> จัดทําภาพกิจกรรมประชาสัมพันธภารกิจของกลุมงานฯ เพ่ือเผยแพรผาน

ชองทางตางๆ โดยดําเนินการภายใน 1 วันทําการ นบัจากภารกิจเสร็จสิ้น

17 งานอื่นๆที่ไดรับมอบหมาย

16

14

15
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
งานดานกฎหมายและระเบียบการคลัง

> ใหคําปรึกษาแกสวนราชการ

> จัดโครงการฝกอบรมใหความรูแกผูปฏิบัติงานและผูบริหาร และต้ังเบิกจายเงิน

คาใชจายในการจัดโครงการฯ พรอมท้ังสรุปผลสง สพบ. โดยดําเนินการใหแลว

เสร็จภายใน 5 วันทําการ หลังจากการจัดโครงการเสร็จสิ้น

> จัดการเผยแพรขอมูลและแจงเวียนหนังสือ

> จัดการเผยแพรขอมูลผานชองทางตางๆ เชน Line เว็บไซตสํานักงาน

งานดานการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

> จัดโครงการฝกอบรมใหความรูแกผูปฏิบัติงานและผูบริหาร และต้ังเบิกจายเงิน

คาใชจายในการจัดโครงการฯ พรอมท้ังสรุปผลสง สพบ. โดยดําเนินการใหแลว

เสร็จภายใน 5 วันทําการ หลังจากการจัดโครงการเสร็จสิ้น

 งานดานเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญ (e-Pension)

> การออกหนังสือรับรองสิทธิในบําเหน็จตกทอดเพ่ือใชเปนหลักทรัพยประกันการ

กูเงิน โดยดําเนินการออกหนังสือใหแลวเสร็จภายใน 1 วันทําการ

> การสนับสนุน ชวยเหลือ การยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองผานระบบ 

e-Filing

> ประชาสัมพันธสวนราชการท่ีมีผูเกษียณอายุราชการในวันที่ 1 ตุลาคม 2564 ให

ยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จบํานาญภายในเดือนกรกฎาคม 2564

งานคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.)

> การดําเนินโครงการคณะผูบริหารการคลงัประจําจังหวัด (คบจ.) ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑที่กําหนด

> จัดประชุม คบจ. เดือนละ 1 ครั้ง n n n n n n n n n n n n

> เขารวมประชุม คบจ. เดือนละ 1 ครั้ง n n n n n n n n n n n n

> จัดทํารายงานการประชุม คบจ. ภายใน 7 วันทําการ หลังเสร็จส้ินการประชุม n n n n n n n n n n n n

1

2

3

แผนปฏิบัติงานของ นางสาวจันทรทิพย แจมจันทร  ตําแหนง นักวิชาการคลังชํานาญการ

ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2564

ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย
ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

4

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง สํานักงานคลังจังหวัดสมุทรปราการ 
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

> ตั้งเบิกจายเงินคาใชจายในการจัดประชุม คบจ. โดยดําเนินการใหแลวเสร็จ

ภายใน 3 วันทําการ หลังจากเสร็จส้ินการประชุม
n n n n n n n n n n n n

> รายงานผลการใชจายเงินโครงการสนับสนุนการดําเนินภารกิจของคณะผูบริหาร

การคลังประจําจังหวัด (คบจ.) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563-2564 ภายใน

วันท่ี 5 ของเดือนถัดไป
n n n n n n n n n n n n

> รายงานผลการดําเนินงาน/ติดตามเกณฑการพิจารณา คบจ. ดีเดน ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2563-2564 ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป
n n n n n n n n n n n n

> ดําเนินการรวบรวมรายงาน/สรุปผล และจัดสงเอกสารหลักฐานประกอบการ

พิจารณาตามเกณฑการพิจารณา คบจ. ดีเดน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2563

งานการถายทอดความรูใหกับบคุลากรภายในหนวยงาน (KM)

> จัดทําแผนการถายทอดองคความรูภายในหนวยงาน

> การมีสวนรวมในการรับฟง/ถายทอดองคความรูใหกับบุคลากรภายในหนวยงาน
n n n n n n n n n n n

> จัดทํารายงานผลการดําเนินการถายทอดความรูภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป
n n n n n n n n n n n

งานการจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคมุภายในและการบริหารความเสี่ยง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

> จัดทํารายงานควบคุมภายในของกลุมงานฯ พรอมท้ังรวบรวมขอมูลรายงาน

ควบคุมภายในของสํานักงานฯ โดยดําเนินการภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2563

งานดานประชาสัมพันธขอมูลขาวสาร

> จัดทําภาพกิจกรรมประชาสัมพันธภารกิจของกลุมงานฯ เพ่ือเผยแพรผาน

ชองทางตางๆ โดยดําเนินการภายใน 1 วันทําการ นบัจากภารกิจเสร็จสิ้น

8 งานอื่นๆที่ไดรับมอบหมาย

7

6

5

4 (ตอ)
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
งานดานกฎหมายและระเบียบการคลัง

> ใหคําปรึกษาแกสวนราชการ

> จัดโครงการฝกอบรมใหความรูแกผูปฏิบัติงานและผูบริหาร

> จัดการเผยแพรขอมูลและแจงเวียนหนังสือ

> จัดการเผยแพรขอมูลผานชองทางตางๆ เชน Line เว็บไซตสํานักงาน

งานดานการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

> ใหคําปรึกษาแกหนวยงานภาครัฐและผูคากับภาครัฐ

> จัดโครงการฝกอบรมใหความรูแกผูปฏิบัติงานและผูบริหาร

> จัดการเผยแพรขอมูลและแจงเวียนหนังสือ

> จัดการเผยแพรขอมูลผานชองทางตางๆ เชน Line เว็บไซตสํานักงาน

งานคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.)

> การดําเนินโครงการคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.) ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑที่กําหนด

> จัดประชุม คบจ. เดือนละ 1 ครั้ง n n n n n n n n n n n n

> เขารวมประชุม คบจ. เดือนละ 1 ครั้ง n n n n n n n n n n n n

> จัดทํารายงานการประชุม คบจ. ภายใน 7 วันทําการ หลังเสร็จสิ้นการประชุม
n n n n n n n n n n n n

งานตรวจเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณกอสรางของผูย่ืนขอข้ึนทะเบียนผูประกอบการงานกอสราง

> การดําเนินงานตรวจเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณกอสราง ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑที่กรมบัญชีกลางกําหนด

> การลงพื้นที่ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ หลังจากไดรับขอมูลจาก

กรมบัญชีกลาง โดยตองดําเนินการภายใน 60 วัน

> การจัดทํารายงานการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ โดยดําเนินการจัดสง

สํานักงานคลังเขต 2 ภายในวันท่ี 13 ของเดือน
n n n n n n n n n n n n

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

3

4

1

2

แผนปฏิบัติงานของ นางสาวศริญญา ชูพัฒน  ตําแหนง นักวิชาการคลังชํานาญการ

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง สํานักงานคลังจังหวัดสมุทรปราการ 

ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2564

ลําดับท่ี แผนการดาํเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ที่ไดรับมอบหมาย
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564
ลําดับท่ี แผนการดาํเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ที่ไดรับมอบหมาย

งานกองทุนส่ิงแวดลอม

> การโอนเงินกองทุนสิ่งแวดลอมใหโครงการของ อปท. ที่ไดรับการจัดสรร

> รายงานการรับจายเงินกองทุนสิ่งแวดลอม โดยสงใหกรมบัญชีกลางภายในวันท่ี 

10 ของเดือนถัดไป
n n n n n n n n n n n n

> กํากับ ดูแล ติดตาม ตรวจสอบการดําเนินงานตามโครงการในภาพรวมและ

ดําเนินงานในแตละกิจกรรมของ อปท. ตามหลักเกณฑ ที่กรมบัญชีกลางกําหนด

งานโครงการความโปรงใสในการกอสรางภาครัฐ (CoST)

> การดําเนินงานโครงการความโปรงใสในการกอสรางภาครัฐ ประจําปงบประมาณ

 พ.ศ. 2563 ตามหลักเกณฑ ที่กรมบัญชีกลางกําหนด

> เม่ือโครงการสุมตรวจดําเนินการกอสรางและมีความคืบหนาระหวางรอยละ 

40-60 ใหดําเนินการสอบถามความคิดเห็นของประชาชนและผูที่มีสวนเก่ียวของ 

และบันทึกลงผานแบบฟอรม Google Form โดยบันทึกขอมูลภายในวันท่ี 5 ของ

เดือนถัดไป นับจากวันท่ีสุมตรวจ

> เม่ือโครงการสุมตรวจดําเนินการกอสรางเสร็จสิ้นแลว ใหทําการประเมินผลตาม

แบบฟอรม JICA และสงแบบฟอรมดังกลาวใหสํานักงานคลงัเขต โดยใหสงภายใน 

30 วัน นับจากโครงการเสร็จสิ้น

> การดําเนินงานโครงการความโปรงใสในการกอสรางภาครัฐ ประจําปงบประมาณ

 พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑ ที่กรมบัญชีกลางกําหนด

> ประชาสัมพันธโครงการ CoST โดยแจงใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นในจังหวัด

จัดสงขอมูลโครงการกอสรางประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑที่

กําหนด

> ติดตามประกาศผลการคัดเลือกโครงการกอสรางที่ไดรับคัดเลือกใหเขารวม

โครงการ CoST และตรวจสอบรายชื่อโครงการกอสรางที่อยูภายในจังหวัด

> คัดเลือกโครงการกอสรางเพ่ือการสุมตรวจ โดยแจงชื่อโครงการในแบบฟอรม

และสงใหสํานักงานคลงัเขต ภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน

> ลงพื้นที่ติดตามความคืบหนาเฉพาะโครงการที่จะสุมตรวจในไตรมาสที่ 3 และ

ไตรมาสที่ 4 และรายงานการลงพื้นที่ผาน Goolgle Form โดยบันทึกขอมูล

ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไปนับแตส้ินไตรมาส

> เม่ือโครงการสุมตรวจดําเนินการกอสรางและมีความคืบหนาระหวางรอยละ 

40-60 ใหดําเนินการสอบถามความคิดเห็นของประชาชนและผูที่มีสวนเก่ียวของ 

และบันทึกลงผานแบบฟอรม Google Form โดยบันทึกขอมูลภายในวันท่ี 5 ของ

เดือนถัดไป นับจากวันท่ีสุมตรวจ

> เม่ือโครงการสุมตรวจดําเนินการกอสรางเสร็จสิ้นแลว ใหทําการประเมินผลตาม

แบบฟอรม JICA และสงแบบฟอรมดังกลาวใหสํานักงานคลงัเขต โดยใหสงภายใน 

30 วัน นับจากโครงการเสร็จสิ้น

5

6
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564
ลําดับท่ี แผนการดาํเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ที่ไดรับมอบหมาย

งานการจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในและการบริหารความเส่ียง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

> จัดทํารายงานควบคุมภายในของกลุมงานฯ พรอมทั้งรวบรวมขอมูลรายงาน

ควบคุมภายในของสํานักงานฯ โดยดําเนินการภายในวันท่ี 31 ตุลาคม 2563

> จัดประชุมทบทวนการปฏิบัติงาน พรอมจัดทําแผนรายกลุมงาน/ฝาย และ

รวบรวมเปนแผนของสํานักงานฯ และจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุม

ภายในใหคลังจังหวัดทราบ โดยดําเนินการภายในวันท่ี 30 พฤศจิกายน 2563

>จัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในใหผูวาราชการจังหวัดทราบ โดย

ดําเนินการภายในวันท่ี 31 ธันวาคม 2563

งานการถายทอดความรูใหกับบุคลากรภายในหนวยงาน (KM)

> จัดทําแผนการถายทอดองคความรูภายในหนวยงาน

> การมีสวนรวมในการรับฟง/ถายทอดองคความรูใหกับบุคลากรภายในหนวยงาน
n n n n n n n n n n n

งานดานประชาสัมพันธขอมูลขาวสาร

> จัดทําภาพกิจกรรมประชาสัมพันธภารกิจของกลุมงานฯ เพื่อเผยแพรผาน

ชองทางตางๆ โดยดําเนินการภายใน 1 วันทําการ นับจากภารกิจเสร็จส้ิน

10 งานอื่นๆที่ไดรับมอบหมาย

8

9

7
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
งานดานกฎหมายและระเบียบการคลัง

> ใหคําปรึกษาแกสวนราชการ

> จัดโครงการฝกอบรมใหความรูแกผูปฏิบัติงานและผูบริหาร

> จัดการเผยแพรขอมูลและแจงเวียนหนังสือ

> จัดการเผยแพรขอมูลผานชองทางตางๆ เชน Line เว็บไซตสํานักงาน

งานดานการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

> ใหคําปรึกษาแกหนวยงานภาครัฐและผูคากับภาครัฐ

> จัดโครงการฝกอบรมใหความรูแกผูปฏิบัติงานและผูบริหาร

> จัดการเผยแพรขอมูลและแจงเวียนหนังสือ

> จัดการเผยแพรขอมูลผานชองทางตางๆ เชน Line เว็บไซตสํานักงาน

งานคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.)

> การดําเนินโครงการคณะผูบริหารการคลงัประจําจังหวัด (คบจ.) ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑที่กําหนด

> จัดประชุม คบจ. เดือนละ 1 ครั้ง n n n n n n n n n n n n

> เขารวมประชุม คบจ. เดือนละ 1 ครั้ง n n n n n n n n n n n n

งานตรวจเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอปุกรณกอสรางของผูยื่นขอขึ้นทะเบียนผูประกอบการงานกอสราง

> การดําเนินงานตรวจเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณกอสราง ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑที่กรมบัญชีกลางกําหนด

> การลงพ้ืนที่ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ หลังจากไดรับขอมูลจาก

กรมบัญชีกลาง โดยตองดําเนินการภายใน 60 วัน

> การจัดทํารายงานการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ โดยดําเนินการจัดสง

สํานักงานคลังเขต 2 ภายในวันที่ 13 ของเดือน
n n n n n n n n n n n n

> การเบิกจายเงินคาใชจายในกรดําเนินงานตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ 

หลังจากหนวยงานไดรับเงินและหลักฐานครบถวน

> การจัดทํารายงานผลการเบิกจายคาใชจายในการดําเนินงานตรวจสอบเครื่องมือ 

เครื่องจักรฯ ภายในวันที่ 5 ของเดือน
n n n n n n n n n n n n

3

4

1

2

แผนปฏิบัติงานของ นางสาวทิพฤทัย ปานสมุทร  ตําแหนง นักวิชาการเงินและบญัชีปฏิบัติการ

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง สํานักงานคลังจังหวัดสมุทรปราการ 

ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2564

ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย
ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564



หนา 13/21

ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

งานโครงการความโปรงใสในการกอสรางภาครัฐ (CoST)

> การดําเนินงานโครงการความโปรงใสในการกอสรางภาครัฐ ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2563 ตามหลักเกณฑ ที่กรมบัญชีกลางกําหนด

> เมื่อโครงการสุมตรวจดําเนินการกอสรางและมีความคืบหนาระหวางรอยละ 

40-60 ใหดําเนินการสอบถามความคิดเห็นของประชาชนและผูที่มีสวนเกี่ยวของ 

และบันทึกลงผานแบบฟอรม Google Form โดยบันทึกขอมูลภายในวันที่ 5 ของ

เดือนถัดไป นับจากวันที่สุมตรวจ

> เมื่อโครงการสุมตรวจดําเนินการกอสรางเสร็จสิ้นแลว ใหทําการประเมินผลตาม

แบบฟอรม JICA และสงแบบฟอรมดังกลาวใหสํานักงานคลังเขต โดยใหสงภายใน

 30 วัน นับจากโครงการเสร็จสิ้น

> การดําเนินงานโครงการความโปรงใสในการกอสรางภาครัฐ ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑ ที่กรมบัญชีกลางกําหนด

> ประชาสัมพันธโครงการ CoST โดยแจงใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นในจังหวัด

จัดสงขอมูลโครงการกอสรางประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑที่

กําหนด

> ติดตามประกาศผลการคัดเลือกโครงการกอสรางที่ไดรับคัดเลือกใหเขารวม

โครงการ CoST และตรวจสอบรายชื่อโครงการกอสรางที่อยูภายในจังหวัด

> คัดเลือกโครงการกอสรางเพ่ือการสุมตรวจ โดยแจงช่ือโครงการในแบบฟอรม

และสงใหสํานักงานคลงัเขต ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน

> ลงพ้ืนท่ีติดตามความคืบหนาเฉพาะโครงการที่จะสุมตรวจในไตรมาสท่ี 3 และ

ไตรมาสท่ี 4 และรายงานการลงพ้ืนท่ีผาน Goolgle Form โดยบันทึกขอมูล

ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไปนบัแตสิ้นไตรมาส

> เมื่อโครงการสุมตรวจดําเนินการกอสรางและมีความคืบหนาระหวางรอยละ 

40-60 ใหดําเนินการสอบถามความคิดเห็นของประชาชนและผูที่มีสวนเกี่ยวของ 

และบันทึกลงผานแบบฟอรม Google Form โดยบันทึกขอมูลภายในวันที่ 5 ของ

เดือนถัดไป นับจากวันที่สุมตรวจ

> เมื่อโครงการสุมตรวจดําเนินการกอสรางเสร็จสิ้นแลว ใหทําการประเมินผลตาม

แบบฟอรม JICA และสงแบบฟอรมดังกลาวใหสํานักงานคลังเขต โดยใหสงภายใน

 30 วัน นับจากโครงการเสร็จสิ้น

งานการจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคมุภายในและการบริหารความเสี่ยง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

> จัดทํารายงานควบคุมภายในของกลุมงานฯ พรอมท้ังรวบรวมขอมูลรายงาน

ควบคุมภายในของสํานักงานฯ โดยดําเนินการภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2563

5

6



หนา 14/21

ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

งานการถายทอดความรูใหกับบคุลากรภายในหนวยงาน (KM)

> จัดทําแผนการถายทอดองคความรูภายในหนวยงาน

> การมีสวนรวมในการรับฟง/ถายทอดองคความรูใหกับบุคลากรภายในหนวยงาน
n n n n n n n n n n n

งานดานประชาสัมพันธขอมูลขาวสาร

> จัดทําภาพกิจกรรมประชาสัมพันธภารกิจของกลุมงานฯ เพ่ือเผยแพรผาน

ชองทางตางๆ โดยดําเนินการภายใน 1 วันทําการ นบัจากภารกิจเสร็จสิ้น

8 งานอื่นๆที่ไดรับมอบหมาย

6

7



หนา 15/21

ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
งานดานกฎหมายและระเบียบการคลัง

> ใหคําปรึกษาแกสวนราชการ

> จัดโครงการฝกอบรมใหความรูแกผูปฏิบัติงานและผูบริหาร

> จัดการเผยแพรขอมูลและแจงเวียนหนังสือ

> จัดการเผยแพรขอมูลผานชองทางตางๆ เชน Line เว็บไซตสํานักงาน

งานดานการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

> จัดโครงการฝกอบรมใหความรูแกผูปฏิบัติงานและผูบริหาร

 งานดานเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญ (e-Pension)

> การสนับสนุน ชวยเหลือ การยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองผานระบบ 

e-Filing

> ประชาสัมพันธสวนราชการท่ีมีผูเกษียณอายุราชการในวันที่ 1 ตุลาคม 2564 ให

ยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จบํานาญภายในเดือนกรกฎาคม 2564

งานคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.)

> การดําเนินโครงการคณะผูบริหารการคลงัประจําจังหวัด (คบจ.) ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑที่กําหนด

> จัดประชุม คบจ. เดือนละ 1 ครั้ง n n n n n n n n n n n n

> เขารวมประชุม คบจ. เดือนละ 1 ครั้ง n n n n n n n n n n n n

งานตรวจเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอปุกรณกอสรางของผูยื่นขอขึ้นทะเบียนผูประกอบการงานกอสราง

> การดําเนินงานตรวจเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณกอสราง ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑที่กรมบัญชีกลางกําหนด

> การลงพ้ืนที่ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ หลังจากไดรับขอมูลจาก

กรมบัญชีกลาง โดยตองดําเนินการภายใน 60 วัน

4

5

1

2

3

แผนปฏิบัติงานของ นางสาวณัฏฐา แสงสองวงศ  ตําแหนง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง  สํานักงานคลังจังหวัดสมุทรปราการ 

ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2564

ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย
ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564



หนา 16/21

ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

งานการจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคมุภายในและการบริหารความเสี่ยง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

> จัดทํารายงานควบคุมภายในของกลุมงานฯ พรอมท้ังรวบรวมขอมูลรายงาน

ควบคุมภายในของสํานักงานฯ โดยดําเนินการภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2563

> จัดประชุมทบทวนการปฏิบัติงาน พรอมจัดทําแผนรายกลุมงาน/ฝาย และ

รวบรวมเปนแผนของสํานักงานฯ และจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุม

ภายในใหคลังจังหวัดทราบ โดยดําเนินการภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2563

>จัดทํารายงานการประเมินผลการควบคมุภายในใหผูวาราชการจังหวัดทราบ โดย

ดําเนินการภายในวันที่ 31 ธันวาคม 2563

งานการถายทอดความรูใหกับบคุลากรภายในหนวยงาน (KM)

> จัดทําแผนการถายทอดองคความรูภายในหนวยงาน

> การมีสวนรวมในการรับฟง/ถายทอดองคความรูใหกับบุคลากรภายในหนวยงาน
n n n n n n n n n n n

รายงานสรุปผลการประเมินความพึงพอใจ/ไมพึงพอใจของผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสียจากการใหบริการของหนวยงาน

> ติดตาม กรอกขอมูลสรุปผลการประเมินความพึงพอใจ/ไมพึงพอใจ เปนประจํา

ทุกเดือน
n n n n n n n n n n n n

> รายงานสรุปผลการประเมินความพึงพอใจ/ไมพึงพอใจ ภายในเดือนกันยายน 

2664

งานดานประชาสัมพันธขอมูลขาวสาร

> จัดทําภาพกิจกรรมประชาสัมพันธภารกิจของกลุมงานฯ เพ่ือเผยแพรผาน

ชองทางตางๆ โดยดําเนินการภายใน 1 วันทําการ นบัจากภารกิจเสร็จสิ้น

10 งานอื่นๆที่ไดรับมอบหมาย

7

8

9

6
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
งานดานเศรษฐกิจ

> ติดตามการขอขอมูลดานเศรษฐกิจประจําเดือน ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน n n n n n n n n n n n n

ฉบับเดือนสิงหาคม

 2563

ฉบับเดือน

กันยายน 2563

ฉบับเดือน

ตุลาคม 2563

ฉบับเดือน

พฤศจิกายน 2563

ฉบับเดือน

ธันวาคม 2563

ฉบับเดือน

มกราคม 2564

ฉบับเดือน

กุมภาพันธ 2564

ฉบับเดือน

มีนาคม 2564

ฉบับเดือนเมษายน

 2564

ฉบับเดือน

พฤษภาคม 2564

ฉบับเดือน

มิถุนายน 2564

ฉบับเดือน

กรกฎาคม 2564

กําหนดสง 16 

ตุลาคม 2563

กําหนดสง 14 

พฤศจิกายน 2563

กําหนดสง 16 

ธํนวาคม 2563

กําหนดสง 14 

มกราคม 2564

กําหนดสง 14 

กุมภาพันธ 2564

กําหนดสง 16 

มีนาคม 2564

กําหนดสง 14 

เมษายน 2564

กําหนดสง 15 

พฤษภาคม 2564

กําหนดสง 15 

มิถุนายน 2564

กําหนดสง 15 

กรกฎาคม 2564

กําหนดสง 14 

สิงหาคม 2564

กําหนดสง 14 

กันยายน 2564

> จัดทําแบบสอบถามประมาณการเศรษฐกิจและแนวโนมเศรษฐกิจรายไตรมาส

ไตรมาส 3/2563 ไตรมาส 4/2563 ไตรมาส 1/2564 ไตรมาส 2/2564

กําหนดสง 14 

พฤศจิกายน 2563

กําหนดสง 14 

กุมภาพันธ 2564

กําหนดสง 15 

พฤษภาคม 2564

กําหนดสง 14 

สิงหาคม 2564

> การติดตาม (Monitor) ความเคล่ือนไหวดานเศรษฐกิจการคลังจังหวัด

ภายในสัปดาหแรกของเดือนถัดไป
n n n n n n n n n n n n

> จัดโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพในการวิเคราะหเศรษฐกิจ ภายในเดือนกันยายน 

2564

งานคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.)

> การดําเนินโครงการคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.) ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามหลักเกณฑที่กําหนด

> จัดประชุม คบจ. เดือนละ 1 ครั้ง n n n n n n n n n n n n

> เขารวมประชุม คบจ. เดือนละ 1 ครั้ง n n n n n n n n n n n n

งานระบบความรับผิดทางละเมิดและแพง 

> รายงานแจงความเสียหายของหนวยงานในระบบความรับผิดทางละเมิดและแพง

 โดยตองแจงความเสียหายที่เกิดขึ้นกับกรมบัญชีกลางเปนประจําทุกเดือน n n n n n n n n n n n n

งานกองทุนการออมแหงชาติ (กอช.)

> บันทึกการรับสมัครสมาชิก กอช. งวดแรกและงวดตอไป ภายใน 1 วันทําการ 

โดยจัดทําใหเสร็จภายใน 15.30 น. เมื่อมีรายการ
n n n n n n n n n n n n

> รายงานผลการรับสมัครสมาชิก กอช. ประจําเดือน ภายในวันท่ี 16 ของเดือน

ถัดไป
n n n n n n n n n n n n

3

4

2

1

> การจัดทํารายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด (EF Report) 

ภายใน 45 วันนับแตสิ้นเดือนของเดือนท่ีจัดทํา

> การจัดทํารายงานประมาณการเศรษฐกิจ โดยวิธี Management Chart

ภายใน 45 วันนับจากวันสิ้นสุดของเดือนท่ีประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด

แผนปฏบิติังานของ นางสาวพิมลฑา คงจรัส  ตําแหนง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ

กลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ  สํานักงานคลังจังหวัดสมุทรปราการ 

ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2564

ลําดับที่ แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ที่ไดรับมอบหมาย
ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตุลาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
ลําดับที่ แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ที่ไดรับมอบหมาย

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตุลาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

งานการจําหนายสลากกินแบงรัฐบาลใหกับตัวแทนจําหนาย

> จําหนายสลากกินแบงรัฐบาลใหตัวแทนจําหนาย ภายใน 3 วันหลังผลสลากกิน

แบงรัฐบาลในแตละงวด
n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n

> รายงานการรับชําระคาสลากกินแบงรัฐบาลประจํางวด ภายใน 3 วันหลังผล

สลากกินแบงรัฐบาลในแตละงวด
n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n n

งานการจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

> จัดทํารายงานควบคุมภายในของกลุมงานฯ โดยดําเนินการภายในวันท่ี 31 

ตุลาคม 2563

> ประชุมทบทวนการปฏบิัติงาน พรอมจัดทําแผนรายกลุมงาน/ฝาย และรวบรวม

เปนแผนของสํานักงานฯ และจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในให

คลังจังหวัดทราบ โดยดําเนินการภายในวันท่ี 30 พฤศจิกายน 2563

>จัดทํารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในใหผูวาราชการจังหวัดทราบ โดย

ดําเนินการภายในวันท่ี 31 ธันวาคม 2563

งานการถายทอดความรูใหกับบุคลากรภายในหนวยงาน (KM)

> การมีสวนรวมในการรับฟง/ถายทอดองคความรูใหกับบุคลากรภายในหนวยงาน
n n n n n n n n n n n

งานดานประชาสัมพันธขอมูลขาวสาร

> จัดทําภาพกิจกรรมประชาสัมพันธภารกิจของกลุมงานฯ เพื่อเผยแพรผาน

ชองทางตางๆ โดยดําเนินการภายใน 1 วันทําการ นับจากภารกิจเสร็จสิ้น

9 งานอื่นๆท่ีไดรับมอบหมาย

7

5

8

6



หนา 19/21

ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
งานรายงานการเงินของ อปท.

> ตรวจสอบยืนยันขอมูลพ้ืนฐานของ อปท. ใหกรมบัญชีกลางทาง e-mail : 

cfs@cgd.go.th ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2563
ภายในวันที่ 30 

พฤศจิกายน 2563

> การบันทึกขอมูลรายงานการเงินของ อปท. ภายในพ้ืนที่ความรับผิดชอบ ผาน

ระบบ CFS จํานวนไมนอยกวา 90% โดยจัดสงไฟลภายในวันที่ 11 มกราคม 

2564

ภายในวันที่ 11 

มกราคม 2564

> การจัดทํารายงานดังตอไปน้ี

(1) จัดทํารายงานการเงินรวมของ อปท. โดยขอมูลตองตรงกันกับขอมูลในระบบ 

CFS 

(2) จัดทําตารางเปรียบเทียบขอมูลรายงานการเงินเปนราย อปท. เปรียบเทียบ 2 

ป และอธิบายสาเหตุการเปลี่ยนแปลงเกินรอยละ 20 

(3) วิเคราะหรายงานการเงินรวมของ อปท. พรอมทั้งระบุสาเหตุการเปลี่ยนแปลง

จากปกอนเกินรอยละ 20 

สงใหกรมบัญชีกลางภายในวันที่ 15 มกราคม 2564

ภายในวันที่ 15 

มกราคม 2564

ไตรมาส 1/2564 ไตรมาส 2/2564 ไตรมาส 3/2564

กําหนดสง 15 

กุมภาพันธ 2564

กําหนดสง 17 

พฤษภาคม 2564

กําหนดสง 16 

สิงหาคม 2564

> การตรวจสอบและปรับปรุงขอมูลรายงานการเงินประจําปของ อปท. ในระบบ 

CFS ใหถูกตองตรงกับรายงานผลการตรวจสอบ ของ สตง. และจัดสงไฟลรายงาน

การเงินประจําปตามมาตรา 72 เขาระบบ CFS (พรอมแนบไฟล PDF) ภายในวันที่

 30 มิถุนายน 2564

ภายในวันที่ 30 

มิถุนายน 2564

> จัดทําหนังสือเรงรัดถึง อปท. ที่ยังมิไดสงรายงานการเงินและใหสํานักงานคลัง

จังหวัดสงสําเนาหนังสือดังกลาวใหกรมบัญชีกลางทราบภายในวันท่ี 12 กรกฎาคม

 2564

> จัดทํารายงานสรุปรายช่ือ อปท. ที่ไมสงรายงานการเงินประจําป พรอมกับ

รายงานผลการตรวจสอบของ สตง. โดยสงใหกรมบัญชีกลางภายในวันที่ 12 

กรกฎาคม 2564

ภายในวันที่ 12 

กรกฎาคม 2564

แผนปฏิบัติงานของ นางสาวไทยรัตน คนหาญ  ตําแหนง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

กลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ  สํานักงานคลังจังหวัดสมุทรปราการ 

ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2564

ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย
ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

1

> การบันทึกขอมูลรายรับรายจายเปนรายไตรมาส ผานระบบ CFS โดยมีจํานวน

ไมนอยกวารอยละ 60 ของ อปท. ที่รับผิดชอบ ภายใน 45 วัน นับตั้งแตวัน

สุดทายของไตรมาส
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ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย

ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564

งานดานเศรษฐกิจ

> การจัดทําดัชนีชี้วัดเศรษฐกิจจังหวัดโดยใชแบบสอบถาม

  - ประมวลผลขอมูลจากแบบสอบถาม ภายในวันที่ 20 ของเดือน n n n n n n n n n n n n

  - สรุปผลนําเสนอการสํารวจภาวะเศรษฐกิจ ทุกวันที่ 25 ของเดือน n n n n n n n n n n n n

งานมูลนิธิองคพระสมุทรเจดียกลางน้ํา สมุทรปราการ

> รายงานการบันทึกบัญชีรับ-จายของมูลนิธิองคพระสมุทรเจดียกลางนํ้า 

สมุทรปราการ ภายในวันที่ 15 ของทุกเดือน
n n n n n n n n n n n n

งานการถายทอดความรูใหกับบคุลากรภายในหนวยงาน (KM)

> การมีสวนรวมในการรับฟง/ถายทอดองคความรูใหกับบุคลากรภายในหนวยงาน
n n n n n n n n n n n

งานดานประชาสัมพันธขอมูลขาวสาร

> จัดทําภาพกิจกรรมประชาสัมพันธภารกิจของกลุมงานฯ เพ่ือเผยแพรผาน

ชองทางตางๆ โดยดําเนินการภายใน 1 วันทําการ นบัจากภารกิจเสร็จสิ้น

6 งานอื่นๆที่ไดรับมอบหมาย

4

5

3

2



หนา 21/21

ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรฏาคม สิงหาคม กันยายน
งานดานธุรการ

> การลงทะเบียนรับสงหนังสือภายในสํานักงาน และแจกจายใหเจาหนาที่

ผูรับผิดชอบภายใน 1 วัน
n n n n n n n n n n n n

> จัดสงหนังสือใหแกสวนราชการตาง ๆ ภายในจังหวัด และติดตามหนังสือเสนอ

ผูวาราชการจังหวัดและรองผูวาราชการจังหวัด ภายในเวลาไมเกิน 1 วัน n n n n n n n n n n n n

งานการจัดทํารายงานการประเมินผลการควบคมุภายในและการบริหารความเสี่ยง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

> จัดทํารายงานควบคุมภายในของกลุมงานฯ โดยดําเนินการภายในวันที่ 31 

ตุลาคม 2563

งานการถายทอดความรูใหกับบคุลากรภายในหนวยงาน (KM)

> การมีสวนรวมในการรับฟง/ถายทอดองคความรูใหกับบุคลากรภายในหนวยงาน
n n n n n n n n n n n

4 งานอื่นๆที่ไดรับมอบหมาย

2

1

3

แผนปฏิบัติงานของ นายสมศักดิ์  สิทธิมาลัยรัตน  ตําแหนง เจาหนาท่ีการคลัง

กลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ ปฏิบัติงานฝายบริหารท่ัวไป  สํานักงานคลังจังหวัดสมุทรปราการ 

ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2564

ลําดับท่ี แผนการดําเนินงานตามภารกิจ/หนาที่ท่ีไดรับมอบหมาย
ระยะเวลาดําเนินการ ตั้งแตเดือนตลุาคม 2563 ถึงเดือนกันยายน 2564


