
๘.โครงสรางการกําหนดสวนราชการ 
 

8.1  การกําหนดโครงสรางสวนราชการ 
       องคการบริหารสวนตําบลนาวง ไดกําหนดภารกิจหลักและภารกิจรองที่จะดําเนินการดังกลาวโดยกําหนด

ตําแหนงของพนักงานองคการบริหารสวนตําบลนาวงใหตรงกับภารกิจ และในระยะแรกการกําหนดโครงสรางสวนราชการที่
จะรองรับกับการดําเนินตามภารกิจนั้น อาจกําหนดเปนภารกิจอยูในรูปของงาน และในระยะตอไป เมื่อมีการดําเนินการ
ตามภารกิจนั้น และองคการบริหารสวนตําบลนาวงพิจารณาเห็นวา ภารกิจนั้นมีปริมาณมากพอก็อาจจะพิจารณาตั้งเปน
กองตอไป โดยเริ่มกําหนดโครงสรางไวดังนี้ 

 
โครงสรางตามแผนอัตรากําลังปจจุบัน โครงสรางตามแผนอัตรากําลังใหม หมายเหตุ 

ไมขึ้นกับฝายใดขึ้นตรงกับปลัดและนายก 
- งานตรวจสอบภายใน 
1.สํานักปลัด อบต.นาวง 
1.1 งานบริหารทั่วไป 
- งานสารบรรณ 
- งานบริหารงานบุคคล 
- งานอํานวยการและขอมูลขาวสาร 
- งานประชาสัมพันธ 
- งานอาคารสถานที(่ความเรียบรอย) 
- งานสนับสนุนและบริการประชาชน 
- งานคุมครองบํารุงทรัพยสินของทางราชการ    
  และสถานที่สาธารณะ 
- งานเลือกตั้ง 
- งานชุมชนสัมพันธ 
- งานสวัสดิการสังคม 
1.2 งานนโยบายและแผน 
- งานนโยบายและแผนพัฒนา 
- งานวิชาการ 
- งานงบประมาณ 
- งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร 
- งานประสานโครงการ 
- งานขอมูลและการประชาสัมพันธ 

                       - 
 
1. สํานักปลัด อบต. (01) 
    1.1  งานการเจาหนาที่ 
    1.2  งานบริหารทั่วไป 
    1.3  งานวิเคราะหนโยบายและแผน 
    1.4  งานสวัสดิการสังคม 
    1.5  งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
    1.6  งานกิจการสภาอบต. 
    1.7  งานบริหารงานสาธารณสุข 
    1.8  งานกฏหมาย 
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1. 3  งานกฎหมายและคดี 
-  งานนิติกรรมสัญญาตาง ๆ 
-  งานดําเนินการทางคดีและ 
    การปกครอง 
-  งานรองเรียนรองทุกขและอุทธรณ 
-  งานขอบัญญัติและระเบียบ อบต. 
-  งานใหคําปรึกษาทางกฎหมายและคดี 
    แกประชาชน 
 
1,4  งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
-  งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
-  งานชวยเหลือฟนฟูชวยเหลือบรรเทาเดือน   
   รอนของราษฎรผูประสบภัย 
-  งานดับเพลิงและกูภัย 
-  งานชวยเหลือและใหบริการประชาชนใน 
    กิจการสาธารณะประโยชน 
1. 5  งานกิจการสภา 
-  งานขอบังคับและขอบังคับการประชุมสภา 
-  งานประชุมสภา  
-  งานสงเสริมสนับสนุนความรูและวิชาการ 
1.6  งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
-  งานอนามัยและสิ่งแวดลอม 
-  งานสงเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 
-  งานรักษาความสะอาด 
-  งานควบคุมโรค 
-  งานกองทุน สปสช. 
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2  กองคลัง 
2.1  งานการเงิน 
-  งานรับเงิน เบิกจายเงิน รักษาเงิน 
-  งานจัดเก็บฎีกาเบิกจายเงิน 
-  งานเบิกจายเงินเดือน คาจาง คาตอบแทน   
   และเงินอ่ืน ๆ  ( จัดทําฏีกา ) 
-  งานควบคุมเบิกจายงบประมาณ 
-  งานหักภาษีเงินไดและการนําสงสรรพากร 
-  งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและไดรับมอบหมาย 
2.2   งานบัญช ี
-  งานทํางบทดลองประจําเดือน/ประจําป  
   และการรายงาน 
-  งานจัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน 
-  งานจัดทําบัญชีทุกประเภท    
-  งานจัดทําทะเบียนคุมเงินรายได 
   รายจายทุกประเภท 
-  งานทะเบียนคุมเงินประกันสัญญา 
   และเงินรับฝาก 
-  งานจัดทําขอมูลสถิติรายได รายจาย 
   ทุกประเภท 
-  งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ และไดรับ 
   มอบหมาย 
2.3  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 
-  งานจัดเก็บรายได 
-  งานเรงรัดจัดเก็บรายได 
-  งานเก็บรักษาเอกสารหลักฐานการจัดเก็บ  
   รายได 
-  งานภาษีอากร คาธรรมเนียม และคาเชา 
-  งานควบคุมกิจการการคา คาปรับ 
-  งานทะเบียนและควบคุมรายได 
-  งานแผนที่ภาษ ี
-  งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและไดรับมอบหมาย  
 

 2. กองคลัง (04) 
   2.1  งานพัฒนารายได 
   2.2  งานการเงินและบัญชี 
   2.3  งานพัสดุและทรัพยสิน 
   2.4  งานทะเบียนทรัพยสิน 
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2.4  งานทะเบียนทรัพยสินและพัสดุ 
-  งานทะเบียนทรัพยสิน 
-  งานพัสด ุ
-  งานจัดซื้อจัดจาง 
-  งานควบคุมและการจายวัสดุ 
-  งานบํารุงรักษาและซอมแซมทรัพยสิน 
-  งานอื่น ๆ ที่เก่ียวของและไดรับมอบหมาย 
3. กองชาง 
3.1  งานกอสราง 
-  งานกอสรางและบูรณะถนนสะพาน ระบบ  
   ระบายน้ํา 
-  งานระบบขอมูลและบูรณะแผนที่เสนทาง 
   คมนาคม 
-  งานควบคุมการกอสรางถนน สะพาน  
   ระบบระบายน้ํา 
-  งานบํารุงรักษาเครื่องจักรกลยานพาหนะ 
-  งานระบบขอมูลและแผนที่ภาษี 
 
3.2  งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
-  งานประเมินราคา 
-  งานควบคุมการกอสรางอาคาร 
-  งานออกแบบและบริการขอมูลและ 
   หลักเกณฑ 
-  งานสํารวจและแผนที่ 
-  งานวางผังเมือง บริการจัดการผังเมือง 
-  งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและไดรับมอบหมาย 
 
3.3  งานประสานสาธารณปูโภค 
-  งานระบายน้ํา 
-  งานไฟฟาสาธารณะ 
-  งานประสานกิจการสาธารณูปโภค 
-  งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและไดรับมอบหมาย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
3. กองชาง (05) 
    3.1 งานควบคุมอาคาร 
    3.2 งานสาธารณูปโภค 
    3.3  งานกอสรางและซอมบํารุง 
    3.4  งานผังเมือง 
    3.5  งานสํารวจและออกแบบ 
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4.  กองการศึกษา 
4.1  งานสงเสริมการศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม 
-  งานสงเสริมสนับสนุนศูนยการเรียนรูชุมชน 
-  งานสงเสริมและสนับสนุน และพัฒนาศูนย
พัฒนาเด็กเล็ก 
-  งานประสานและสนับสนุนโรงเรียนประถม
และมัธยม 
-  งานสงเสริมสนับสนุนศิลปวัฒนธรรม และ
ประเพณีทองถิ่น 
-  งานสงเสริมและสนับสนุนกิจการศาสนา  
-  งานสงเสริมและสนับสนุนกิจการเด็กและ
เยาวชน 
-  งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและไดรับมอบหมาย 
 
4.2 งานสงเสริมการทองเที่ยวและกิจการกีฬา 
-  งานสงเสริมและสนับสนุนกิจการทองเที่ยว 
-  งานปรับปรุงบูรณะและพัฒนาแหลงทองเที่ยว 
-  งานสงเสริมสนับสนุน และพัฒนาการกีฬา 
-  งานบริหารโครงการฝกสอน ฝกซอม และการ
แขงขัน 
   กีฬาระดับหมูบาน ตําบล อําเภอ จังหวัด 
-  งานจัดหา ดูแลวัสดุ ควบคุมและใหบริการ
อุปกรณกีฬา 
-  งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและไดรับมอบหมาย 
 
 

-ไมมี- 
 

  
4. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
    4.1  งานบริหารการศึกษา 
    4.2  งานศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
    4.3  งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน 
    4.4  งานการกีฬาและนันทนาการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 5. หนวยตรวจสอบภายใน (12) 
    5.1 งานตรวจสอบภายใน 
    5.2 งานจัดทําแผนตรวจสอบภายใน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


