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ขอรับบริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

สำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธานี 
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คำนำ 

 ตามมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ บัญญัติให้

หน่วยงานของรัฐ ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ อย่างน้อยตามท่ีกฎหมายกำหนดไว้ให้ประชาชน

เข้าตรวจดูได้ และตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกบั

การจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ณ ท่ีทำการของหน่วยงานของรัฐ โดยเรียก

สถานท่ีท่ีจัดเก็บรวบรวมข้อมูลข่าวสารและให้บริการ ว่า “ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ” สำนักงานคลัง

จังหวัดอุทัยธานี ตระหนักถึงความสำคัญของการให้บริการข้อมูล ข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 จึงได้จัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เพื่อทำหน้าท่ีเป็นศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร

ของราชการประจำสำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธานี และให้บริการข้อมูลข่าวสารตามวัตถุประสงค์ของ

พระราชบัญญัติฯ ดังกล่าว จึงได้จัดทำคู่มือการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของราชการสำนักงานคลังจังหวัด

อุทัยธานีขึ้น เพื่อเป็นแนวทางในการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารของประชาชน 
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ข้อมูลข่าวสาร แบ่งออกเป็น 2 ประเภท 

1. ข้อมูลข่าวสารท่ีเปิดได้ 
2. ข้อมูลข่าวสารท่ีไม่ต้องเปิดเผย 
 

ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้ 

➢ ข้อมูลข่าวสารท่ีต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา 7) ประกอบด้วย 

 1. โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดำเนินงาน 
 2. สรุปอำนาจหน้าท่ีท่ีสำคัญและวิธีการดำเนินงาน 
 3. สถานท่ีติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารหรือคำแนะนำในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ 

 4. กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ คำส่ัง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการตีความ 
ท้ังนี้ เฉพาะท่ีจัดให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎ เพื่อให้มีผลเป็นการท่ัวไปต่อผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
 5. ข้อมูลข่าวสารอื่นตามท่ีคณะกรรมการกำหนด 
 

➢ ข้อมูลข่าวสารท่ีต้องจัดไว้ให้ประชาชนดู ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ (มาตรา 9) 

 1. ผลการพิจารณาหรือคำวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและคำสั่งที่เกี่ยวขอ้ง
ในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว 

 2. นโยบายหรือการตีความท่ีไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 (4) 
 3. แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจำปีของปีท่ีกำลังดำเนินการ 
 4. คู่มือหรือคำส่ังเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าท่ีของเอกชน 

 5. ส่ิงพิมพ์ท่ีได้มีการอ้างอิงถึงมาตรา 7 วรรคสอง 
 6. สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการ
จัดทำบริการสาธารณะ 
 7. มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการท่ีแต่งต้ังโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี  ท้ังนี้ 
ให้ระบุรายช่ือรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลท่ีนำมาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย 

 8. ข้อมูลข่าวสารอื่นตามท่ีคณะกรรมการกำหนด เช่น ประกาศสอบราคา สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นต้น 
 
 

ประเภทข้อมูลข่าวสาร 
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➢ ข้อมูลข่าวสารอื่นๆ (มาตรา 11) 
 นอกจากข้อมูลข่าวสารของราชการท่ีลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาแล้วหรือท่ีจัดไว้ให้ประชาชน  
เข้าตรวจดูได้แล้ว หรือท่ีมีการจัดให้ประชาชนได้ค้นคว้าตามมาตรา 26 แล้ว ถ้าบุคคลใดขอข้อมูลข่าวสารอื่นใด
ของราชการและคำขอของผู้นั้นระบุข้อมูลข่าวสารท่ีต้องการในลักษณะท่ีอาจเข้าใจได้ตามควร ให้หน่วยงานของรัฐ
ผู้รับผิดชอบจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้แก่ผู้ขอภายในเวลาอันสมควร เว้นแต่ผู้นั้นขอจำนวนมากหรือบ่อยครั้ง
โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 
 
ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยไม่ได้ 

➢ ข้อมูลข่าวสารท่ีอาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ 

➢ ข้อมูลข่าวสารท่ีหน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีอาจมีคำส่ังมิให้เปิดเผยก็ได้ (มาตรา 15) 

 1. การเปิดเผยจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อความมั่นคงของประเทศ ความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ 
และความมั่นคงในทางเศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ 
 2. การเปิดเผยจะทำให้การบังคับใช้กฎหมายเส่ือมประสิทธิภาพหรือไม่อาจสำเร็จตามวัตถุประสงค์
ได้ไม่ว่าจะเกี่ยวกับการฟ้องคดีการป้องกัน การปราบปราม การทดสอบ การตรวจสอบ หรือการรู้แหล่งที่มา
ของข้อมูลข่าวสารหรือไม่ก็ได้ 
 3. ความเห็นหรือคำแนะนำภายในหน่วยงานของรัฐในการดำเนินการเรื่องหนึ่งเรื่องใด แต่ท้ังนี้  
ไม่รวมถึงรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารท่ีนำมาใช้ในการทำความเห็นหรือคำแนะนำ
ภายในดังกล่าว 
 4. การเปิดเผยจะก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด 
 5. รายงานการแพทย์หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล ซึ่งการเปิดเผยจะเป็นการรุกล้ำสิทธิส่วนบุคคล
โดยไม่สมควร 
 6. ข้อมูลข่าวสารของราชการท่ีมีกฎหมายคุ้มครองมิให้เปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสารท่ีมีผู้ให้มา โดยไมป่ระสงค์
ให้ทางราชการนำไปเปิดเผยต่อผู้อื่น 
 7. กรณีอื่นตามท่ีกำหนดในพระราชกฤษฎีกา 
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ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้ 

ข้อมูล ผู้ขอ ผู้อนุญาต 

ข้อมูลข่าวสารท่ีต้องลงพิมพ์ 
ในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา 7) 

ประชาชนมีสิทธิตรวจดูได้เอง หน่วยงานของรัฐมีหน้าท่ี 
นำลงในราชกิจจานุเบกษา 

ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ 
ประชาชนดู ณ ศูนย์ข้อมูล 
ข่าวสาร (มาตรา 9) 

ประชาชนมีสิทธิตรวจดูได้เอง หน่วยงานของรัฐมีหน้าท่ี 
นำข้อมูลข่าวสารมาให้บริการ 
ข้อมูลข่าวสารอื่นๆ (มาตรา 11) 

ข้อมูลข่าวสารอื่นๆ (มาตรา 11) ประชาชนยื่นคำขอ หน่วยงานของรัฐมีหน้าท่ี 
อำนวยความสะดวกตามคำขอ 

 

ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยไม่ได้ 

ข้อมูล ผู้ขอ ผู้อนุญาต 

ข้อมูลข่าวสารท่ีอาจก่อให้เกิด 
ความเสียหายต่อสถาบัน 
พระมหากษัตริย ์

ประชาชนไม่มีสิทธิขอ ห้ามมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

ข้อมูลข่าวสารท่ีหน่วยงาน 
ของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีอาจมีคำส่ัง 
มิให้เปิดเผยก็ได้ (มาตรา 15) 

ประชาชนยื่นคำขอ คณะกรรมการฯ พิจารณาการ 
เปิดเผย 

 

 

 

 

หลักเกณฑ์การขอรบับริการ 
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ช่องทาง 3 การติดต่อขอข้อมูลโดยการมาติดต่อขอข้อมูลด้วยตนเอง ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ช่องทาง 4 การติดต่อขอข้อมูลผ่านทางเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ www.cgd.go.th/uti 
 

ช่องทางในการขอรับบริการข้อมูล 

ช่องทาง 1 การติดต่อขอข้อมูลโดยการส่งหนังสือขอข้อมูลมาทางไปรษณีย์ 

ช่องทาง 2 การติดต่อขอข้อมูลโดยการส่งหนังสือขอข้อมูลทางโทรสาร 

4 
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ช่องทางที่ 1 การติดต่อขอข้อมูลโดยการส่งหนังสือขอข้อมูลมาทางไปรษณีย์ 

 

 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 11 ได้บัญญัติไว้ว่า นอกจาก

ข้อมูลข่าวสารของราชการ ท่ีลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา หรือท่ีจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้  หรือท่ีมี

การจัดให้ประชาชนได้ค้นคว้าตามมาตรา 26 ถ้าบุคคลใด ขอข้อมูลข่าวสารอื่นใดของราชการและคำขอ

ของผู้นั้นระบุข้อมูลข่าวสาร ท่ีต้องการในลักษณะท่ีอาจเข้าใจได้ตามควร ให้หน่วยงานของรัฐ  ผู้รับผิดชอบ

จัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้แก่ผู้ขอภายในเวลาอันสมควร เว้นแต่ผู้นั้นขอจำนวนมากหรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุผล

อันสมควร ดังนั้น หน่วยงานของรัฐจึงมีหน้าท่ีจัดหาข้อมูลข่าวสารแก่ผู้ขอ โดยหากผู้ขอข้อมูลมีความประสงค์

ขอข้อมูลข่าวสารของสำนักงาน  คลังจังหวัดอุทัยธานี ท่ีนอกเหนือจากท่ี  สำนักงานฯ  ได้จัดเผยแพร่

ไว้ท่ีศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธานี , เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ของราชการ 

(http://www.oic.go.th/INFOCENTER79/7928/ ) และ เว็บไซต์ของสำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธานี

(www.cgd.go.th/uti) แล้วผู้ขอข้อมูลสามารถส่งหนังสือขอข้อมูล เรียน คลังจังหวัดอุทัยธานี  และระบุ

รายละเอียดของข้อมูลท่ีประสงค์ พร้อมท่ีอยู่สำหรับติดต่อกลับ แล้วส่งมายังสำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธานี 

ศาลากลางจังหวัดอุทัยธานี ช้ัน 1 ถนนศรีอุทัย ตำบลอุทัยใหม่ อำเภอเมืองอุทัยธานี จังหวัดอุทัยธานี 61000 
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ตัวอย่างหนังสือขอข้อมูล 

ท่ีอยู่...........................................  

วันท่ี.................เดือน................................พ.ศ. ....  

เรื่อง ขอข้อมูล  

เรียน คลังจังหวัดอุทัยธานี  

 ด้วย .........ข้าพเจ้า........................................... มีความประสงค์............................................................. 

.………………………………………………………………………………………….........................................................................

..............................................................................................................................................................................

เพื่อประกอบการปฏิบัติงาน  

 

ลงช่ือ...............................................  

       (............................................) 

 

 

 

 

เรียน   คลังจังหวัดอุทัยธานี 

         สำนักงานคลังงจังหวัดอุทันธานี 

         ศาลากลางจังหวัดอุทัยธานี ช้ัน 1 

         ถนนศรีอุทัย ตำบลอุทัยใหม่  

         อำเภอเมือง จังหวัดอุทัยธานี  

         61000 
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ช่องทางที่ 2 การติดต่อขอข้อมูลโดยการส่งหนังสือขอข้อมูลทางโทรสาร 

 

โดยผู้ขอข้อมูลสามารถส่งหนังสือขอข้อมูลระบุข้อมูลท่ีประสงค์ มาให้ละเอียด พร้อมแจ้งช่ือ

ท่ีอยู่สำหรับติดต่อกลับ แล้วส่งโทรสารมายังกลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธานี 

ศาลากลางจังหวัดอุทัยธานี ชั้น 1 ถนนศรีอุทัย ตำบลอุทัยใหม่ อำเภอเมืองอุทัยธานี จังหวัดอุทัยธานี 61000

โทรสาร 0 – 5651 - 2468 กด 9 
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กรอกรายละเอียด พรอมแนบสำเนาบัตรประจําตัวประชาชน / บัตรขาราชการ / บัตรนักศึกษา             
สงโทรสารมายังกลุมงานขอมูลข่าวสารของราชการ โทรสาร 0-5651-2468 กด 9 
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ช่องทางที่ 3 การติดต่อขอข้อมูลโดยมาติดต่อขอข้อมูลด้วยตนเอง  

ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธาน ี

  

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธานี ต้ังอยู่ด้านขวาของเคาน์เตอร์

ประชาสัมพันธ์ บริเวณเดียวกันกับห้องปฏิบัติการระบบ GFMIS ของสำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธานี ศาลากลาง

จังหวัดอุทัยธานี ช้ัน 1 ถนนศรีอุทัย ตำบลอุทัยใหม่ อำเภอเมืองอุทัยธานี จังหวัดอุทัยธานี 61000 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศนูยข์อ้มลูข่าวสาร 

ส านกังาคลงัจงัหวดัอทุยัธานี 
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ช่องทางที่ 4 การติดต่อขอข้อมูลข่าวสารของราชการผ่านเว็บไซต์ 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ www.cgd.go.th/uti 

 

 กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธานี  ได้จัดทำเว็บไซต์

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ www.cgd.go.th/uti เพื่อเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

banner/link ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ของราชการสำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธานี

สงคราม 
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http://www.cgd.go.th/uti
http://www.cgd.go.th/uti


 

 

 

1. ผู้มาตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงช่ือในสมุดทะเบียน  

2. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร สามารถตรวจค้นหาข้อมูลได้ด้วยตนเองหรือจะขอให้เจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ 

    ช่วยแนะนำค้นหาให้ก็ได้  

3. หากผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประสงค์จะได้สำเนาหรือสำเนาข้อมูลข่าวสารท่ีมี คำร้องถูกต้อง ให้ยื่น 

    คำร้องตามแบบฟอร์มท่ีสำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธานีกำหนด หรือเขียนขึ้นเองโดยระบุข้อมูลข่าวสารท่ีต้องการ 

    ในลักษณะท่ีอาจเข้าใจได้ตามควรในการนี้ ผู้ขอสำเนาต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการ 

    ข่าวสารของราชการ  

4. หากข้อมูลข่าวสารท่ีประสงค์จะขอไม่ใช่ข้อมูลข่าวสารท่ีต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู เจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์  

    จะส่งคำขอไปให้หน่วยงานท่ีครอบครองดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นพิจารณาและดำเนินการต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ขั้นตอนการขอรับบริการข้อมูลขา่วสาร 
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1. กำหนดระยะเวลาภายในวันทำการท่ีมีคำขอนั้น  

2. การให้บริการสำเนาข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ ท่ีพร้อมจะให้ ได้กำหนดระยะเวลาภายในวันทำการท่ีขอ หรือโดยเร็ว  

   ท้ังนี้ไม่เกิน 15 วัน  

3. ในกรณีท่ีข้อมูลข่าวสารท่ีขอมีจำนวนมาก หรือไม่สามารถรวบรวมสำเนาให้แล้วเสร็จ ภายใน 15 วัน  

    สำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธานีจะแจ้งให้ผู้ขอทราบ ภายใน 15 วัน ว่าจะให้มารับข้อมูลข่าวสารในวันท่ีใด 

 

 

 

 

 

 
 อัตราค่าบริการในการทำสำเนาข้อมูลข่าวสารโดยการถ่ายเอกสาร และรับรองเอกสาร ผู้ร้องขอ

ต้องเสียค่าธรรมเนียมในอัตราท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการได้ให้ความ เห็นชอบแล้ว ดังนี้ 

1. ขนาดกระดาษ A4 หน้าละ 1 บาท  

2. ขนาดกระดาษ F14 หน้าละ 1.50 บาท  

3. ขนาดกระดาษ B4 หน้าละ 2 บาท  

4. ขนาดกระดาษ A3 หน้าละ 3 บาท  

5. ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว A2 หน้าละ 8 บาท  

6. ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว A1 หน้าละ 15 บาท  

7. ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว A0 หน้าละ 30 บาท  

8. คำรับรองสำเนาเอกสารลายมือช่ือละ 5 บาท  
 

หมายเหตุ : ตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่องการเรียกค่าธรรมเนียม 

               การขอสำเนาหรือขอสำเนาท่ีมีคำรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ ปี 2552 

 

กำหนดระยะเวลาในการให้ข้อมูลข่าวสาร 

อัตราค่าบริการ 
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