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1 การปฏิบัติงานสารบรรณ งานพิมพ์ งานบันทึกข้อมูล

และงานหนังสือราชการในส่วนท่ีเก่ียวข้อง ฝ่ายบริหารท่ัวไป

2 ด าเนินการจัดซ้ือ จัดจ้าง จัดหา เบิกจ่ายบัญชีและ
รายงานการเงิน ควบคุม ซ่อมแชม บ ารุงรักษาและ
จ าหน่ายพัสดุครุภัณฑ์

ผ่ายบริหารท่ัวไป 
กลุ่มงานวิชาการ

3 การปฏิบัติงานออกหนังสือรับรองบ าเหน็จค้ าประกัน
การกู้เงินสถาบันการเงินให้แก่
ผู้รับบ านาญ พร้อมให้ค าแนะน า ปรึกษา

ฝ่ายบริหารท่ัวไป

4 วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงานการเงินของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจังหวัดอุทัยธานี กลุ่มงานวิชาการ

5 ให้บริการข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้าง และ
การลงทะเบียนในระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

กลุ่มงานวิชาการ

6 ด าเนินการเก่ียวกับโครงการความโปร่งใส่ในการ
ก่อสร้างภาครัฐ (COST) ของหน่วยงานของรัฐในพ้ืนท่ี กลุ่มงานวิชาการ

7 ด าเนินการประมวลผลการควบคุมภายในและการ
จัดท ารายงานการควบคุมภายในของส านักงานคลัง
จังหวัดและจัดท ารายงานการควบคุมภายในของ
จังหวัดอุทัยธานี

กลุ่มงานวิชาการ

8 การด าเนินงานตรวจสอบเคร่ืองมือเคร่ืองจักรและ
อุปกรณ์การก่อสร้าง และด้านบุคลากร กลุ่มงานวิชาการ

แผนการปฏิบัติงานของส านักงานคลังจังหวัดอุทัยธานี
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

ล าดับ กิจกรรม
แผนการปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบพ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565
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9 วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงาน
ต้นทุนผลผลิตของส านักงานคลังจังหวัด กลุ่มงานระบบการคลัง

10 ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือ
เก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS กลุ่มงานระบบการคลัง

11 วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงานการเงินจังหวัด
และรายงานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับงาน GFMIS กลุ่มงานระบบการคลัง

12 พิจารณา ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ
การขอเบิกเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณและ
การยกเลิกร้ายการเอกสารในระบบ GFMISของส่วน
ราชการในจังหวัดอุทัยธานี

กลุ่มงานระบบการคลัง

13 ด าเนินการตรวจสอบ อนุมัติเปล่ียนแปลง แก้ไข
ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย และก ากับดูแล
ควบคุมงานตรวจสอบและอนุมัติเปล่ียนแปลงข้อมูล
หลักผู้ขาย

กลุ่มงานระบบการคลัง

14 ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่าย
เงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ กลุ่มงานระบบการคลัง

15 ด าเนินการให้การสนับสนุนงานของคณะ
ผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.)

กลุ่มงานนโยบายและ
เศรษฐกิจจังหวัด

16 วิเคราะห์ภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน กลุ่มงานนโยบายและ
เศรษฐกิจจังหวัด

17 ประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัด
รายไตรมาส

กลุ่มงานนโยบายและ
เศรษฐกิจจังหวัด

18 ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุน
ให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับกฎหมาย
การเงินการคลังภาครัฐ

กลุ่มงานวิชาการ
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกิจจังหวัด
ฝ่ายบริหารท่ัวไป
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19 ควบคุม ตรวจสอบ รายงานเบิกจ่ายตลอดจน   
ใบส าคัญและบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหน้ี
เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน

กลุ่มงานวิชาการ
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกิจจังหวัด
ฝ่ายบริหารท่ัวไป

20 ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ กลุ่มงานวิชาการ
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกิจจังหวัด
ฝ่ายบริหารท่ัวไป

21 ด าเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด กลุ่มงานวิชาการ
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกิจจังหวัด
ฝ่ายบริหารท่ัวไป

22 ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย

กลุ่มงานวิชาการ
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกิจจังหวัด
ฝ่ายบริหารท่ัวไป


