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1 การปฏิบัติงานสารบรรณ งานพมิพ ์งานบันทึกขอ้มูล

และงานหนังสือราชการในส่วนที่เกี่ยวขอ้ง ฝ่ายบริหารทั่วไป

2 ด าเนินการจดัซ้ือ จดัจา้ง จดัหา เบิกจา่ยบัญชแีละ
รายงานการเงิน ควบคุม ซ่อมแชม บ ารุงรักษาและ
จ าหน่ายพสัดุครุภัณฑ์

ผ่ายบริหารทั่วไป 
กลุ่มงานวิชาการ

3 การปฏิบัติงานออกหนังสือรับรองบ าเหน็จค้ าประกนั
การกู้เงินสถาบันการเงินให้แก่
ผู้รับบ านาญ พร้อมให้ค าแนะน า ปรึกษา

ฝ่ายบริหารทั่วไป

4 วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจดัท ารายงานการเงินของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจงัหวัดอทุัยธานี กลุ่มงานวิชาการ

5 ให้บริการขอ้มูลการจดัซ้ือจดัจา้ง และ
การลงทะเบียนในระบบการจดัซ้ือจดัจา้งภาครัฐด้วย
อเิล็กทรอนิกส์ (e-GP)

กลุ่มงานวิชาการ

6 ด าเนินการเกี่ยวกบัโครงการความโปร่งใส่ในการ
กอ่สร้างภาครัฐ (COST) ของหน่วยงานของรัฐในพืน้ที่ กลุ่มงานวิชาการ

7 ด าเนินการประมวลผลการควบคุมภายในและการ
จดัท ารายงานการควบคุมภายในของส านักงานคลัง
จงัหวัดและจดัท ารายงานการควบคุมภายในของ
จงัหวัดอทุัยธานี

กลุ่มงานวิชาการ

แผนการปฏิบัติงานของส านักงานคลังจังหวัดอุทัยธานี
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับ กจิกรรม
แผนการปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดชอบพ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566
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8 การด าเนินงานตรวจสอบเคร่ืองมือเคร่ืองจกัรและ
อปุกรณ์การกอ่สร้าง และด้านบุคลากร กลุ่มงานวิชาการ

9 วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจดัท ารายงาน
ต้นทุนผลผลิตของส านักงานคลังจงัหวัด กลุ่มงานระบบการคลัง

10 ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบขอ้หารือ
เกี่ยวกบัวิธีปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS กลุ่มงานระบบการคลัง

11 วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจดัท ารายงานการเงินจงัหวัด
และรายงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวขอ้งกบังาน GFMIS กลุ่มงานระบบการคลัง

12 พจิารณา ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ
การขอเบิกเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณและ
การยกเลิกร้ายการเอกสารในระบบ GFMISของส่วน
ราชการในจงัหวัดอทุัยธานี

กลุ่มงานระบบการคลัง

13 ด าเนินการตรวจสอบ อนุมัติเปล่ียนแปลง แกไ้ข
ปรับปรุง และยืนยันขอ้มูลหลักผู้ขาย และก ากบัดูแล
ควบคุมงานตรวจสอบและอนุมัติเปล่ียนแปลงขอ้มูล
หลักผู้ขาย

กลุ่มงานระบบการคลัง

14 ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใชจ้า่ย
เงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ กลุ่มงานระบบการคลัง

15 ด าเนินการให้การสนับสนุนงานของคณะ
ผู้บริหารการคลังประจ าจงัหวัด (คบจ.)

กลุ่มงานนโยบายและ
เศรษฐกจิจงัหวัด

16 วิเคราะห์ภาวะเศรษฐกจิการคลังจงัหวัดรายเดือน กลุ่มงานนโยบายและ
เศรษฐกจิจงัหวัด

17 ประมาณการเศรษฐกจิการคลังจงัหวัด
รายไตรมาส

กลุ่มงานนโยบายและ
เศรษฐกจิจงัหวัด
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18 ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบขอ้หารือ รวมทั้งสนับสนุน
ให้ความชว่ยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกบักฎหมาย
การเงินการคลังภาครัฐ

กลุ่มงานวิชาการ
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกจิจงัหวัด
ฝ่ายบริหารทั่วไป

19 ควบคุม ตรวจสอบ รายงานเบิกจา่ยตลอดจน   
ใบส าคัญและบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหนี้
เงินทดรองราชการเพือ่ชว่ยเหลือผู้ประสบภัยพบิัติกรณี
ฉกุเฉนิ

กลุ่มงานวิชาการ
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกจิจงัหวัด
ฝ่ายบริหารทั่วไป

20 ฝึกอบรมและพฒันาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ กลุ่มงานวิชาการ
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกจิจงัหวัด
ฝ่ายบริหารทั่วไป

21 ด าเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จงัหวัด กลุ่มงานวิชาการ
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกจิจงัหวัด
ฝ่ายบริหารทั่วไป

22 ปฏิบัติงานร่วมกบัหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานอื่นที่เกี่ยวขอ้งหรือที่ได้รับมอบหมาย

กลุ่มงานวิชาการ
กลุ่มงานระบบการคลัง
กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกจิจงัหวัด
ฝ่ายบริหารทั่วไป


