




วสัิยทศัน์ พนัธกจิ ส ำนักงำนคลงัจังหวดัอุทยัธำนี 



บทบำทภำรกจิส ำนักคลงัจังหวดัอุทยัธำนี 
 1. ใหค้  าปรกึษา แนะน า ตอบขอ้หารอื รวมทัง้สนบัสนนุและใหค้วามชว่ยเหลือทางวิชาการเก่ียวกบักฎหมายการเงินการคลงัภาครฐั 
 2. วิเคราะห ์ตรวจสอบ และจดัท ารายงานการเงินขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน 
 3. ใหบ้รกิารขอ้มลูการจดัซือ้จดัจา้ง และการลงทะเบียนในระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐัดว้ยอิเล็กทรอนิกส(์e-GP) 
 4. ควบคมุ ตรวจสอบ รอการเบิกจา่ย ตลอดจนใบส าคญัและบนัทกึการลด/ลา้งยอดลกูหนีเ้งินทดรองราชการเพื่อชว่ยเหลือผูป้ระสบ 
ภยัพิบตัิกรณีฉกุเฉิน 
 5. ด าเนินการเก่ียวกบัโครงการความโปรง่ใสในการก่อสรา้งภาครฐั(Cosntruction Sector Tansparencv : Cosv) ของหน่วยงาน 
ของรฐัในพืน้ท่ี 
 6. ด าเนินการเก่ียวกบัการพิจารณาก าหนดส านกังานในพืน้ท่ีพิเศษ 
 7. จดัท าแผนพฒันาบคุลากรดา้นการเงินการคลงัภาครฐั 
 8. ฝึกอบรมและพฒันาบคุลากรดา้นการเงินการคลงัภาครฐั 
 9. ด าเนินการตามนโยบายรฐับาล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั 
 10. ปฏิบตัิงานรว่มกบัหรอืสนบัสนนุการปฏิบตัิงานของหน่วยงานอื่นท่ีเก่ียวขอ้งหรือท่ีไดร้บัมอบหมาย 
 11. ใหค้  าปรกึษา แนะน า ตอบขอ้หารอืเก่ียวกบัวิธีปฏิบตัิงานตามระบบ GFMIS 
 12. วิเคราะห ์ตราวจสอบ และจดัท ารายงานที่เก่ียวขอ้งกบัระบบ GFMIS 
 13. ตรวจสอบ อนมุตัิรายการขอเบิก และกระบวนการท่ีเก่ียวขอ้งในระบบ GFMIS 
 14. ตรวจสอบ ติดตาม และเรง่รดัใชจ้า่ยเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
 15. ควบคมุ ตรวจสอบ รายการเบิกจา่ย ตลอดจนใบส าคญั และบนัทกึการลด/ลา้งยอดลกูหนี ้เงินทดรองราชการเพื่อชว่ยเหลือผู ้
ประสบภยัพิบตัิกรณีฉกุเฉิน 
 16. รวบรวม วิเคราะหข์อ้มลู และจดัท าฐานขอ้มลูเศรษฐกิจจงัหวดั รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลงั ตลอดจนใหค้ าปรกึษา แนะน า 
เก่ียวกบัการวิเคราะหข์อ้มลูการคลงัและเศรษฐกิจแก่สว่นราชการและภาคเอกชน 
 17. วิเคราะห ์เสนอแนะสนบัสนนุขอ้มลูดา้นเศรษฐกิจจงัหวดัใหแ้ก่ผูว้า่ราชการจงัหวดั เพื่อประกอบการพิจารณานโยบาย แผนงาน 
และแนวทางปฏิบตัิ ตลอดจนแนวทางแกไ้ขปัญหาในจงัหวดั 
 18. ควบคมุ ตรวจสอบ รายการเบิกจา่ย ตลอดจนใบส าคญั และบนัทกึการลด/ลา้งยอดลกูหนีเ้งินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผูป้ระสบภยัพิบตัิกรณีฉกุเฉิน 



  
          1. ด าเนินการเก่ียวกบังานสารบรรณ งาน
พิมพ ์และงานธุรการทั่วไป 
          2. ด าเนินการจดัซือ้ จดัจา้ง จดัหาเบิกจ่าย 
บญัชี และรายงานการเงิน ควบคมุ ซอ่มแซม 
บ ารุงรกัษา และจ าหนา่ย พสัด ุครุภณัฑ ์
          3. วิเคราะห ์ตรวจสอบ และจดัท ารายงาน
ตน้ทนุผลผลติ 
          4. บรหิารงานบคุคลของหนว่ยงาน 
          5. จดัท า และบรหิาร แผนงาน โครงการ 
งบประมาณ รวมถึงติดตามและรายงานผลการ
ด าเนินงาน 
          6. จดัท าค าขอรบัเบีย้หวดั บ าเหน็จบ านาญ
ของขา้ราชการและลกูจา้งประจ าในหนว่ยงาน 
          7. ประชาสมัพนัธเ์ผยแพรข่อ้มลูขา่วสาร และ
กิจกรรมตา่ง ๆ 
          8. ประสานงาน และใหบ้รกิารเตรยีมประชมุ 
และปฏิบตัิงานบรหิารทั่วไป 
          9. ปฏิบตัิงานรว่มกบัหรอืสนบัสนนุการ
ปฏิบตัิงานของหนว่ยงานอื่นที่เก่ียวขอ้ง หรอืที่ไดร้บั
มอบหมาย 

  
          1. ใหค้  าปรกึษา แนะน า ตอบขอ้หารอื รวมทัง้สนบัสนนุ
และใหค้วามช่วยเหลอืทางวชิาการเก่ียวกบักฎหมายการเงิน
การคลงัภาครฐั 
          2. วิเคราะห ์ตรวจสอบ และจดัท ารายงานการเงินของ
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน 
          3. ใหบ้รกิารขอ้มลูการจดัซือ้จดัจา้ง และการลงทะเบียน
ในระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐัดว้ยอิเลก็ทรอนิกส(์e-GP) 
          4. ควบคมุ ตรวจสอบ รอการเบิกจ่าย ตลอดจน
ใบส าคญัและบนัทกึการลด/ลา้งยอดลกูหนีเ้งินทดรองราชการ
เพื่อช่วยเหลอืผูป้ระสบภยัพิบตัิกรณีฉกุเฉิน 
          5. ด าเนินการเก่ียวกบัโครงการความโปรง่ใสในการ
ก่อสรา้งภาครฐั(Cosntruction Sector Tansparency : Cosy) 
ของหนว่ยงานของรฐัในพืน้ที ่
          6. ด าเนินการเก่ียวกบัการพิจารณาก าหนด
ส านกังานในพืน้ท่ีพิเศษ 
          7. จดัท าแผนพฒันาบคุลากรดา้นการเงินการคลงั
ภาครฐั 
          8. ฝึกอบรมและพฒันาบคุลากรดา้นการเงินการคลงั
ภาครฐั 
          9. ด าเนินการตามนโยบายรฐับาล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั 
          10. ปฏิบตัิงานรว่มกบัหรอืสนบัสนนุการปฏิบตัิงานของ
หนว่ยงานอื่นที่เก่ียวขอ้งหรอืที่ไดร้บัมอบหมาย 

  
          1. ใหค้  าปรกึษา แนะน า ตอบขอ้หารอื รวมทัง้
สนบัสนนุและใหค้วามช่วยเหลอืทางวชิาเก่ียวกบั
กฎหมายการเงินการคลงัภาครฐั 
          2. ใหค้  าปรกึษา แนะน า ตอบขอ้หาหรอืเก่ียวกบั
วิธีปฏิบตัิงานตามระบบ GFMIS 
          3. วิเคราะห ์ตรวจสอบ และจดัท ารายงานท่ี
เก่ียวขอ้งกบัระบบ GFMIS 
          4. ตรวจสอบ อนมุตัิรายการขอเบิก และ
กระบวนการท่ีเก่ียวขอ้งในระบบ GFMIS 
          5. ตรวจสอบ ติดตาม และเรง่รดัใชจ้่ายเงิน
งบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
          6. ความคมุ ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย 
ตลอดจนใบส าคญั และบนัทกึการลด/ลา้งยอดลกูหนี ้
เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลอืผูป้ระสบภยัพบัติกรณี
ฉกุเฉิน 
          7. ฝึกอบรมและพฒันาบคุลากรดา้นการเงินการ
คลงัภาครฐั 
          8. ด าเนินการตามนโยบายบคุลากรตาม
นโยบายรฐับาล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั 
          9. ประปฏิบตัิงานรว่มกบัหรอืสนบัสนนุการ
ปฏิบตัิงานของหนว่ยงานอื่นที่เก่ียวขอ้ง หรอืที่ไดร้บั
มอบหมาย 

 
          1. ค าปรกึษา แนะน า ตอบขอ้หาหรอื รวมทัง้
สนบัสนนุและใหค้วามช่วยเหลอืทางวชิาการ เก่ียวกบั
กฎหมายการเงินการคลงัภาครฐั. 
          2. รวบรวม วิเคราะหข์อ้มลู และจดัท าฐานขอ้มลู
เศรษฐกิจจงัหวดั รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลงั 
ตลอดจนใหค้ าปรกึษา แนะน าเก่ียวกบัการวิเคราะหข์อ้มลู
การคลงัและเศรษฐกิจแก่สว่นราชการและภาคเอกชน 
           3. วิเคราะห ์เสนอแนะสนบัสนนุขอ้มลูดา้น
เศรษฐกิจจงัหวดัใหแ้ก่ผูว้า่ราชการจงัหวดั เพื่อ
ประกอบการพิจารณานโยบาย แผนงานและแนวทาง
ปฏิบตัิ ตลอดจนแนวทางแกไ้ขปัญหาในจงัหวดั 
          4. ควบคมุ ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจน
ใบส าคญั และบนัทกึการลด/ลา้งยอดลกูหนีเ้งินทดรอง
ราชการเพื่อช่วยเหลอืผูป้ระสบภยัพิบตัิกรณีฉกุเฉิน 
          5. ฝึกอบรมและพฒันาบคุลากรดา้นการเงินการคลงั
ภาครฐั 
          6. ใหก้ารสนบัสนนุการด าเนินงานของคณะผูบ้รหิาร
การคลงัประจ าจงัหวดั (คบจ.) 
          7. ด าเนินการตามนโยบายรฐับาล/กระทรวง/กรม
จงัหวดั 
          8. ปฏิบตัิงานรว่มกบัหรอืสนบัสนนุการปฏิบตัิงาน
ของหนว่ยงานอื่นที่เก่ียวขอ้ง หรอืที่ไดร้บัมอบหมาย 

บทบาทภารกจิส านักคลังจังหวัดจังหวัดอุทัยธานี 


