
 

 

 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลช้างเผือก 
ที่ 126 /2564 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกาจัดตั้งศูนย์บริการร่วมแบบเบ็ดเสร็จ (one stop service) 
…………………………………………………………… 

 

  เพ่ือให้การอำนวยความสะดวกและการบริการประชาชนเป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้อง  
สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ.2556  จึงจัดตั้ง
ศูนย์บริการประชาชนในการติดต่อ  สอบถามข้อมูล  ยื่นคำขออนุมัติ  ขออนุญาตในเรื่องที่เป็นอำนาจหน้าที่
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และตลอดจนเรื่องอ่ืนๆ  ที่ประชาชนในท้องถิ่นร้องขอ 
 

คณะกรรมการศูนย์บริการร่วมแบบเบ็ดเสร็จ (one stop service)  ประกอบด้วย ดังนี้ 
 

     ๑. นายสมบูรณ์  บุตรบุญชู    ตำแหน่ง  นายก  อบต.ช้างเผือก  ประธานกรรมการ 
     ๒. นายกำพล  แสนบุญเรือง       ตำแหน่ง  รองนายก  อบต.ช้างเผือก รองประธานกรรมการ 
     ๓. นายอนันต์  แก้วภูมิแห่               ตำแหน่ง  รองนายก  อบต.ช้างเผือก กรรมการ 

๑. นางอารี  ขาวไร่   ตำแหน่ง รองปลัด อบต.   กรรมการ 
๒. นางสิริโสภา  พลศรี  ตำแหน่ง ผอ.กองการศึกษาฯ  กรรมการ 
๓. นางสาวยุพิน  แสนปาง  ตำแหน่ง ผอ.กองสาธารณสุขฯ  กรรมการ 
๔. นางวิภาพร  สีโร   ตำแหน่ง ผอ.กองสวัสดิการสังคม  กรรมการ 
๕. นางสุจิตตา  หงษ์ศรี  ตำแหน่ง  ผอ.รพ.สต.บ้านคำพรินทร์ กรรมการ 
๖. นายสุชาติ  รัตนศรี  ตำแหน่ง  วิศวกรโยธาชำนาญการ  กรรมการ 
๗. นางลาวัลย์  ขันติวงศ์  ตำแหน่ง หัวหน้าสำนักงานปลัด  กรรมการ 
๘. นางกฤติยา  แหวงเงิน  ตำแหน่ง หัวหน้าส่วนนโยบายและแผน กรรมการ 
๙. นางสาวจุรีรัตน์  จ้อยสวัสดิ์ ตำแหน่ง  นักวิชาการศึกษา  กรรมการ 
๑๐. นางสาววรยา  พิกุลทิพย์สาคร ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ กรรมการ/เลขานุการ   
๑๑. นางสาวมนูญพร  ศรีโคตร  ตำแหน่ง ผช.จพง.ประชาสัมพันธ์   ผช.เลขานุการ    

 

ให้คณะทำงานมีอำนาจหน้าที่  ดังนี้ 
 

1. รวบรวมกระบวนงานบริการประชาชนในภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและภารกิจของ
หน่วยงานภายนอกที่จะให้บริการในศูนย์บริการร่วมแบบเบ็ดเสร็จ (one stop service )และให้
หน่วยงานรับผิอดชอบในแต่ละกระบวนงานดำเนินการดังนี้ 

1.1 ปรับประบวนการทำงานของแต่ละกระบวนงานเพ่ือให้มีระบบบริการที่เชื่อมต่อระหว่างศูนย์บริการ
ร่วมแบบเบ็ดเสร็จ  และหน่วยงานเจ้าของเรื่อง  ทั้งในด้านเอกสาร  การส่งต่องาน  ระบบการเงิน  
และกำหนดระยะเวลา  ดำเนินการของแต่ละกระบวนงาน 

1.2 ปรับปรุงเอกสารคำขอในกระบวนงานต่างๆ  เพ่ือให้เข้าใจและเกิดความสะดวกในการกรองเอกสาร 
1.3 จัดพิมพ์รายละเอียดเอกสารหลักฐานที่ประชาชนต้องใช้ประกอบในการขออนุมัติอนุญาต           

พร้อมเอกสารคำขอในกระบวนงานต่างๆ  เพื่อให้ศูนย์บริการร่วมใช้ในการบริการประชาชน 
/2.ให้จัด... 
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2. ให้จัดการอบรมเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ร่วมบริการแบบเบ็ดเสร็จ  เพ่ือให้ความรู้  ความเข้าใจ            
ในระบบงานและรายละเอียดต่างๆ  ของกระบวนงาน  ที่มีการให้บริการในศูนย์บริการร่วม         
แบบเบ็ดเสร็จ  โดยมีการประสานกับหน่วยงานที่ให้บริการร่วมพร้อมทั้งประกาศจัดตั้งศูนย์บริการร่วม 
แบบเบ็ดเสร็จ  และมอบหมายให้ เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน  ณ  ศูนย์บริการร่วมแบบเบ็ดเสร็จ               
มีหน้าที่  ดังนี้ 

2.1 รับเรื่องขออนุญาต  และตรวจสอบเอกสารหลักฐานประสานให้ถูกต้องครบถ้วน 
2.2 ส่งเรื่องให้กับหน่วยงานกับหน่วยงานเจ้าของเรื่อง  เพื่อดำเนินการตามอำนาจหน้าที่ 
2.3 ติดตามความคืบหน้าเมื่อได้รับการสอบถามจากประชาชนผู้รับบริการ 
2.4 แจ้งผลการดำเนินการให้ประชาชนรับทราบ 
 

ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

  สั่ง   ณ  วันที่ 1 เดือน กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2564 
 
 
 
 
 

 
( ลงชื่อ ) 

นายสมบูรณ์  บุตรบุญชู 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลช้างเผือก 

 


