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คูม่อืส ำหรับประชำชน : กำรโอนใบอนุญำตประกอบกจิกำรสถำนบีรกิำรน  ำมนั 
หนว่ยงำนทีใ่ห้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลขั นไดใหญ่ อ ำเภอเมืองยโธร จังหวัดยโสธร 
 
หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หำกผู้รับใบอนุญำตประสงค์จะโอนกิจกำรตำมที่ได้รับอนุญำตให้แกบุคคลอื่น ให้ยื่นค ำขอโอนใบอนุญำตตำมแบบ ธพ.น. ๕ พร้อมด้วยเอกสำร
และหลักฐำนที่ถูกต้องครบถ้วน 
 
หมำยเหตุ : 

๑. หำกเห็นว่ำค ำขอไม่ถูกต้องหรือยังขำดเอกสำรหรือหลักฐำนใด และไม่อำจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอ
จะต้องลงนำมบันทึกควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไข/
เพิ่มเติม หำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำร
ประกอบกำรพิจำรณำ 

๒. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือยื่น
เอกสำรเพ่ิมเติมครบถ้วนตำมบันทึกควำมบกพร่องนั นเรียบร้อยแล้ว 

๓. ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับหลังจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแล้วเห็นว่ำ
มีควำมครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

๔. ทั งนี  จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จทำงจดหมำยอิเล็กทรอนิคส์ 
(Email) หรือหำกประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทำงไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่ำหน้ำถึง ตัวท่ำนเองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์ส ำหรับ
ค่ำไปรษณีย์ลงทะเบียนตำมอัตรำของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ำกัดก ำหนด 

 
ชอ่งทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ใหบ้ริกำร  
ส่วนโยธำ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลขั นไดใหญ่ อ ำเภอเมืองยโสธร จัหวัด
ยโสธร  

ระยะเวลำเปดิให้บรกิำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  
ตั งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 



2/5 

โทรศัพท์   045 756896 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
 
ขั นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่ับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 
 
ล ำดบั ขั นตอน ระยะเวลำ สว่นที่รบัผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่ รับค ำขอ และตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำรตำม
รำยกำรเอกสำรหลักฐำน  ที่ก ำหนด และส่งเรื่องให้ส ำนักควำม
ปลอดภัยธุรกิจน  ำมัน 

1 วัน ส่วนโยธำองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบล 
 

2) กำรพจิำรณำ 
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ พิจำรณำ/ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

27 วัน ส่วนโยธำองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบล 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีติ 
ลงนำมในใบอนุญำต 

2 วัน ส่วนโยธำองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบล 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
1) 
 

ค ำขอโอนใบอนุญำตประกอบกจิกำร (แบบ ธพ.น.๕) 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ผู้มีอ ำนำจลงนำม) 

ส่วนโยธำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
 

2) บัตรประจ ำตวัประชำชน กรมกำรปกครอง 
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ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
 ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดำ / รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

3) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดำ / รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติิบคุคล 
ฉบับจรงิ 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน / รับรองส ำเนำถูกต้องทุก
หน้ำ) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบ
อ ำนำจและผู้รบัมอบอ ำนำจ 
ฉบับจรงิ 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (พร้อมปิดอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร / รับรองส ำเนำถูกต้อง
เฉพำะบัตรประจ ำตัวประชำชนทั งของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 

6) 
 

ส ำเนำเอกสำรแสดงสิทธิใชท้ีด่นิของผู้รบัโอนใบอนญุำต 
ฉบับจรงิ 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

- 

7) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกจิกำร (เดิม) 
ฉบับจรงิ 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 

ส่วนโยธำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
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ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
หมำยเหตุ (รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

8) 
 

ส ำเนำสญัญำประกนัภยัภยัหรอืกรมธรรมป์ระกนัภยัควำมรบัผดิชอบตำมกฎหมำย
แกผู่้ได้รบัควำมเสยีหำยจำกภยัอนัเกดิจำกกำรประกอบกจิกำรควบคมุประเภทที่ 
๓ 
ฉบับจรงิ 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

- 

9) 
 

อืน่ๆ (ถำ้ม)ี 
ฉบับจรงิ 0 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

 
คำ่ธรรมเนยีม 
ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 
1) คำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 3  คำ่ธรรมเนยีม 200 บำท 

  
 

 
ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 
ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 
1) องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลขั นไดใหญ่ อ ำเภอเมืองยโสธร จังหวัดยโสธร โทรศัพท์ 045756896 
2) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดยโสธร 
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แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 
ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) แบบ ธพ.น. ๕ เป็นไปตำมประกำศกรมธุรกิจพลังงำน เรื่อง ก ำหนดสถำนที่แจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ ๒ 

สถำนที่ยื่น แบบค ำขอ และแบบใบอนุญำตของกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ ๓  
พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 
หมำยเหต ุ


