
 

 

  

 

แผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการตามแผนอัตรากำลัง ๓ ปี 
กรอบโครงสร้างส่วนราชการองค์การบริหารสว่นตำบลขนาดสามัญ 

 
 
 

 

กองช่าง 
    (นักบริหารงานช่างระดับต้น) 
1.งานธุรการ 
2.งานก่อสร้าง 
3.งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
4.งานผังเมือง 
5.งานประสานสาธารณูประโภค 
6.งานขออนุญาต 
 

สำนักงานปลัด อบต. 
(นักบริหารงานท่ัวไประดับต้น) 

๑.งานบริหารทั่วไป 
๒.งานนโยบายและแผน 
๓.งานบริหารงานบุคคล 
๔.งานกฎหมายและคด ี
๕.งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๖.งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
7.งานประชาสัมพันธ ์

 
 

    กองคลัง 

(นักบริหารงานการคลังระดับต้น) 

1.งานธุรการ 
2.งานการเงินและบัญช ี
3.งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
4.งานทะเบียนทรัพย์สิน และพัสด ุ
5.งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษ ี

กองการศึกษา ศาสนา                 
และวัฒนธรรม 

(นักบริหารการศึกษาระดบัต้น) 
๑.งานบริหารงานเกี่ยวกับการศึกษา 
๒.งานส่งเสริมศาสนาและวัฒนธรรม 
๓.งานส่งเสริมกิจการโรงเรียน 
๔.งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

ปลัด อบต. 
(นักบริหารงานท้องถิ่นระดับกลาง) 

 

รองปลัด อบต. 
(นักบริหารงานท้องถิ่นระดับต้น) 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
(นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ) 

กองส่งเสริมการเกษตร 
(นักบริหารงานการเกษตรระดับต้น) 

 1  งานส่งเสริมการเกษตร 
 2  งานส่งเสริมปศุสัตว์ 
3.  งานอนุรักษแ์หล่งน้ำและป่าไม ้

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
(นักบริหารกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อมระดับต้น) 
๑.งานบริหารทั่วไป 
2.งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
3.งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 
4.งานควบคุมโรคและจัดการ
สิ่งแวดล้อม 
5.งานรกัษาความสะอาด 
 



 

 

 
 

 

โครงสร้างของสำนักงานปลัดองค์การบริหารสว่นตำบล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ระดับ อำนวยการ
ต้น 

ชำนาญ
การ 

ปฏิบัติการ ชำนาญงาน ลูกจ้างประจำ พนักงานจ้าง 
ตามภารกจิ 

พนักงานจ้าง
ทั่วไป 

จำนวน 2 5 - 2 1 6 3 

หัวหน้าสำนักปลัด 
  (นักบริหารงานทั่วไประดับต้น)  

งานบริหารงานทั่วไป 
- งานธุรการ และสารบรรณ 
- งานอำนวยการและขอ้มูลขา่วสาร 
- งานเลอืกตั้ง 
- งานกิจการสภา 
- งานจดรายงานการประชุม 
- งานอื่นที่ไม่อยู่ในความรับผิดชอบส่วนใด 
 

- นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ 
- เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
-คนงานทั่วไป 
-พนักงานขับรถยนต ์
-นักการ (ลูกจ้างประจำ) 

 

งานป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย 

- งานอำนวยการ 
- งานป้องกัน 
- งานช่วยเหลอืฟื้นฟ ู
- งานกู้ภัย 
- งานรกัษาความสะอาด 
- งานเฝ้าระวัง ตรวจตราและฝกึซ้อม
การรับมือเหตุร้ายต่างๆ 
- เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภยัชำนาญงาน 

งานบริหารงานบุคคล 
- งานบริหารงานบุคล 
- งานพัฒนาบุคลากร 
- งานแผนอัตรากำลัง 
- งานขอพระราชทานเครือ่งราชฯ 
- งานทะเบียนประวัต ิ
- งานสอบแข่งขันสอบคัดเลือก
บรรจแุต่งตั้ง โอนย้าย เลือ่นระดับ 
- งานลดขั้นตอน 
- นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ 
- ผูช้่วยนักทรัพยากรบุคคล 

งานนโยบายและแผน 
- งานนโยบายและแผนพัฒนา 
- งานวิชาการ 
- งานรวบรวมข้อมูลและประสานงาน
คณะกรรมการ 
- งานงบประมาณ 
- งานวิชาการและงานรวบรวมข้อมูล
สถิติและวิเคราะห์งบประมาณ 
- งานรายงานขอ้มูลงบประมาณ
รายจา่ยประจำปี (E-Plan) 
- งานรายงานจัดทำแบบประเมนิ
ปราบปรามการทจุริต (ITA) 
- นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
ชำนาญการ 

งานกฎหมายและคด ี
- งานกฎหมายและนิติกรรม 
- งานการดำเนินการทางคดีและศาล 
  ปกครอง 
-งานรอ้งเรียนรอ้งทกุขแ์ละอุทธรณ์ 
- งานระเบียบการคลัง 
- งานขอ้บัญญตัิ และระเบียบ 
- นิติกรชำนาญการ 

 
 

 

งานสวัสดิการและ 
พัฒนาชุมชน 

- งานพัฒนาชุมชน 
- งานพัฒนาองคก์รและกลุ่มสตร ี
- งานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพ 
- งานส่งเสริมกิจกรรมกลุ่ม 
- งานสวัสดิการและการสงเคราะห์
ผู้สูงอายแุละผู้พกิาร 
- นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ   
- ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน 

งานประชาสัมพนัธ ์
- งานสำรวจความคิดเห็นของประชาชน 
- งานจัดทำเอกสารและผลิตบทความเพื่อการประชาสมัพันธ์ 
- งานจัดทำแผนประชาสัมพนัธ์ในระยะสัน้ กลาง และยาว 
- งานออกแบบและจัดกิจกรรม นทิรรศการและโครงการต่างๆ 
- งานประชาสัมพนัธก์ิจกรรมขององคก์รผ่านทางเว็บไซค์และสื่อต่างๆ 
- งานจัดทำคู่มอืประชาชนขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
 

- นักประชาสัมพันธ์ปฏิบัติการ 
 
 

หัวหน้าฝ่ายนโยบายและแผน 
  (นักบริหารงานทั่วไประดับต้น)  

 



 

 

 
 

 

 โครงสร้างกองคลัง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ระดับ อำนวยการต้น ชำนาญการ ปฏิบัติการ ชำนาญงาน ปฏิบัติงาน ลูกจ้างประจำ พนักงานจ้าง 
ตามภารกิจ 

พนักงานจ้าง
ทั่วไป 

จำนวน 2 1 1 2 1 1 2 3 

ผู้อำนวยการกองคลัง 
  (นักบริหารงานการคลังระดับต้น)  

งานการเงินและบัญช ี
- งานรับ-เบิกจ่ายเงิน 
- งานจัดทำฎกีาเบกิจ่ายเงนิ 
- งานเก็บรักษาเงิน 
- งานการบัญช ี
- งานทะเบียนคุมการเบิกจ่าย 
- งานการเงินและงบทดลอง 
- งานงบแสดงฐานะทางการเงนิ 
 

- หัวหน้าฝ่ายการเงินและบญัชีระดับต้น 
- เจา้พนักงานการเงินและบัญชีชำนาญ
งาน 
- นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 
   
 
 

งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
- งานพัสด ุ
- งานทะเบียนเบกิจ่ายวัสดุครุภัณฑ์
และยานพาหนะ 
 

- นักวิชาการพัสดปุฏิบัติการ 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
- งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า 
- งานพัฒนารายได้ 
- งานควบคุมกจิการค้าและค่าปรับ 
- งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ 
 

- เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ชำนาญงาน 
- เจ้าหน้าที่จัดเกบ็ราได้ (ลูกจ้างประจำ) 
- ผู้ช่วยเจ้าหน้าทีจ่ัดเก็บราย 

 

หัวหน้าฝ่ายการเงินและบัญช ี
(นักบริหารงานการคลังระดับต้น) 

งานธุรการ 
- งานธรุการและสารบรรณ 
- งานประสานงานเกี่ยวกับการ 
  ประฃุมต่างๆ 
- งานตรวจสอบ แสดงรายการ 
 เกีย่วกับเอกสารสำคัญของราชการ 
- งานจัดทำคำสั่งและประกาศ 
 
 

-เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

 
 

งานทะเบียนทรัพย์สินและ 
แผนที่ภาษี 

- งานทะเบียนทรพัย์สินและแผนที่ภาษ ี
- งานคัดลอกข้อมูลที่ดิน 
- งานปรับข้อมูลแผนที่ภาษีที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง 
- งานสำรวจและตรวจสอบขอ้มูล
ภาคสนาม 
- งานตรวจสอบรหัสประจำแปลงที่ดิน 
รหัสเจ้าของทรัพย์สินและรหัสผู้ชำระภาษี 
- งานจัดทำรายงานเสนองานทะเบยีน
ทรัพย์สินและงานบริการช้อมูล 
- งานจัดเก็บและบำรุงรักษาแผนที่ภาษ ี
 

- เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ชำนาญงาน 
- เจ้าหน้าที่จัดเกบ็รายได้ (ลูกจ้างประจำ) 
- ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 



 

 

 
 

 

โครงสร้างกองช่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 

ระดับ อำนวยการต้น ชำนาญการ ปฏิบัติการ ชำนาญงาน ปฏิบัติงาน ลูกจ้างประจำ พนักงานจ้าง 
ตามภารกิจ 

พนักงานจ้าง
ทั่วไป 

จำนวน 2 - - 2 2 - 2 6 

ผู้อำนวยการกองช่าง 
  นักบริหารงานชา่งระดับต้น 

งานก่อสร้าง 
- งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
- งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและ  
  โครงการพเิศษ 
- งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทาง
คมนาคม 
- งานบำรุงรักษาเครือ่งจกัรและ
ยานพาหนะ 
 

- หัวหน้าฝ่ายออกแบบและควบคุม
อาคาร 
- นายช่างโยธาชำนาญงาน 
- นายช่างเขียนแบบปฏิบัติงาน 
- นายช่างไฟฟ้าปฏิบัติงาน 
- เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
- ผู้ช่วยชา่งไฟฟ้า 
- คนงานทั่วไป 
 

 
 

งานผังเมือง 
- งานสำรวจและแผนที ่
- งานวางผังพัฒนาเมือง 
-  งานควบคมุทางผังเมอืง 
- งานจัดรูปที่ดนิและฟื้นฟเูมอืง 
 
 

- หัวหน้าฝ่ายออกแบบและ
ควบคุมอาคาร 
- นายช่างโยธาชำนาญงาน 
- นายช่างเขียนแบบปฏิบัติงาน 
- นายช่างไฟฟ้าปฏิบัติงาน 
- เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
- ผู้ช่วยชา่งไฟฟ้า 
- คนงานทั่วไป 

 
 

 

งานขออนุญาต 
- ขุดดนิถมดนิในพืน้ที ่
- ปลูกสร้างอาคาร 
- เจาะน้ำบาดาล 
 

- หัวหน้าฝ่ายออกแบบ 
และควบคุมอาคาร 
- นายช่างโยธาชำนาญงาน 
- นายช่างเขียนแบบปฏิบัติงาน 
- นายช่างไฟฟ้าปฏิบัติงาน 
- เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
- ผู้ช่วยชา่งไฟฟ้า 
- คนงานทั่วไป 

 

หัวหน้าฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร 
  นักบริหารงานชา่งระดับต้น 

งานออกแบบและ 
ควบคุมอาคาร 

- งานสถาปัตยกรรมและมณัฑศิลป์ 
- งานวิศวกรรม 
- งานประเมนิราคา 
- งานควบคุมการกอ่สร้างอาคาร 
- ฝ่ายบรกิารข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
- งานออกแบบ 
 

- หัวหน้าฝา่ยออกแบบและควบคุม
อาคาร 
- นายช่างโยธาชำนาญงาน 
- นายช่างเขียนแบบปฏิบัติงาน 
- นายช่างไฟฟ้าปฏิบัติงาน 
- เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
- ผู้ช่วยชา่งไฟฟ้า 
- คนงานทั่วไป 
 

 
 

งานประสาน
สาธารณูปโภค 

- งานประสานสาธารณูปโภคและ
กิจการประปา 
- งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
- งานระบายน้ำ 
- งานจัดตกแต่งสถานที ่
 
 

- หัวหน้าฝ่ายออกแบบและ
ควบคุมอาคาร 
- นายช่างโยธาชำนาญงาน 
- เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
- นายช่างไฟฟ้าปฏิบัติงาน 
- เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
- ผู้ช่วยชา่งไฟฟ้า 
- คนงานทั่วไป 
 

 
 

งานธุรการ 
- งานธรุการและสารบรรณ 
- งานประสานงานเกี่ยวกับการ 
  ประฃุมต่างๆ 
- งานตรวจสอบ แสดงรายการ 
  เกีย่วกับเอกสารสำคัญของ 
  ราชการ 
- งานจัดทำคำสั่งและประกาศ 
 

-เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
-ผู้ช่วยเจา้พนักงานธุรการ 

 
 



 

 

 
 

 

โครงสร้างกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 
 
 
 ระดับ อำนวยการต้น ชำนาญการ ปฏิบัติการ ชำนาญงาน ปฏิบัติงาน ลูกจ้างประจำ พนักงานจ้าง 

ตามภารกิจ 
พนักงานจ้างทั่วไป 

จำนวน 1 - 1 - - - 1 2 

ผู้อำนวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
  (นักบริหารงานศึกษาระดบัต้น)  

งานบริหารงานการศึกษา 
- งานขอ้มูลและประสานงาน 
- งานฝกึอบรมพัฒนาการ 
- งานส่งเสริมการศึกษามวลชน 
 

- นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
- ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา 
- ผู้ดูแลเด็ก 
- คนงานทั่วไป 

งานส่งเสริมศาสนา และวัฒนธรรม 
- งานขอ้มูล 
- งานส่งเสริมกิจการศาสนา 
- งานส่งเสริมประเพณี ศิลปะและ 
  วัฒนธรรม 
- งานพัฒนาคุณธรรมและจรยิธรรม 
- งานกิจการเด็ก และเยาวชน 
- งานกีฬา และสนัทนาการ 
 

- นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
- ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา 
- ผู้ดูแลเด็ก 
- คนงานทั่วไป 
 

 

งานส่งเสริมกจิการโรงเรียน 
- งานขอ้มูล 
-  งานประสานกิจกรรม 
- งานส่งเสริมการศึกษา 
 

- นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
- ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา 
- ผู้ดูแลเด็ก 
- คนงานทั่วไป 

 

งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
- งานข้อมูลพัฒนาการเด็ก 
- งานวิชาการและสง่เสรมิพัฒนาการเดก็ 
- งานกิจกรรมศูนย์พัฒนาเดก็เลก็ 
- งานติดตามและประเมินผล 
- งานประสานกิจกรรม 
 

- นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
- ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา 
- ผู้ดูแลเด็ก 
- คนงานทั่วไป 

 

 

หัวหน้าฝ่ายบริหารงานการศึกษา 
(นักบริหารงานศึกษาระดบัต้น) 



 

 

 
 

 

โครงสรา้งกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

ระดับ อำนวยการต้น ชำนาญการ ปฏิบัติการ ชำนาญงาน ปฏิบัติงาน ลูกจ้างประจำ พนักงานจ้าง 
ตามภารกิจ 

พนักงานจ้างทั่วไป 

จำนวน 2 1 1 - - 2 - 9 

ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
  (นักบริหารงานสาธารณสขุระดบัต้น)  

งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
- งานสุขาภิบาล 
- งานสุขาภิบาลอาหารและสถาน
ประกอบการ 
- งานควบคุมและจดัการคุณภาพ
สิ่งแวดลอ้ม 
 

 

- นักวิชาการสุขาภิบาลปฏบิัติการ 
- ลูกจา้งประจำ 
- คนงานทั่วไป 
- คนงานประจำรถขยะ 

หัวหน้าฝ่ายส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 
  (นักบริหารงานสาธารณสขุระดบัต้น)  

 

งานส่งเสริมสขุภาพและ
สาธารณสุข 

- งานอนามยัชุมชน 
- งานสุขศกึษาและควบคุมโรคติดตอ่ 
- งานควบคุมมาตรฐานอาหารและน้ำ 
- งานการเฝ้าระวัง 
- งานระบาดวทิยา 
- งานโรคติดตอ่และสัตวน์ำโรค 
 
 

- นักวิชาการสุขาภิบาลปฏบิัติการ 
- ลูกจา้งประจำ 
- คนงานทั่วไป 
- คนงานประจำรถขยะ 

งานควบคุมและจัดการ
สิ่งแวดล้อม 

- งานส่งเสริมและเผยแพร ่
- งานควบคุมมลพิษ 
- งานศกึษาและวิเคราะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดลอ้ม 
- งานติดตามตรวจสอบ 
 

- นักวิชาการสุขาภิบาลปฏบิัติการ 
- ลูกจา้งประจำ 
- คนงานทั่วไป 
- คนงานประจำรถขยะ 

งานรักษาความสะอาด 
- งานรกัษาความสะอาด 
- งานกำจัดขยะและน้ำเสยี 
- งานส่งเสริมและเผยแพร ่
 

- นักวิชาการสุขาภิบาลปฏบิัติการ 
- ลูกจา้งประจำ 
- คนงานทั่วไป 
- คนงานประจำรถขยะ 

งานบริหารทั่วไป 
- งานธรุการและสารบรรณ 
- งานประสานงานเกี่ยวกับการ 
  ประฃุมต่างๆ 
- งานตรวจสอบ แสดงรายการ 
 เกีย่วกับเอกสารสำคัญของราชการ 
- งานจัดทำคำสั่งและประกาศ 
 

 

- นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ 
 



 

 

 
 

 

โครงสร้างกองส่งเสรมิการเกษตร 

ระดับ อำนวยการต้น ชำนาญการ ปฏิบัติการ ชำนาญงาน ปฏิบัติงาน ลูกจ้างประจำ พนักงานจ้าง 
ตามภารกิจ 

พนักงานจ้างทั่วไป 

จำนวน 1 - - - - - - - 

ผู้อำนวยการกองส่งเสริมการเกษตร 
(นักบริหารงานการเกษตรระดบัต้น) 

 

งานส่งเสริมการเกษตร 
- งานวิชาการเกษตรและเทคโนโลย ี
- งานส่งเสริมปรับปรุงขยายพนัธุ์พิช 
- งานป้องกันและรักษาโรคและศัตรูพชื 
- งานเพาะชำและปุ๋ยเคม ี
- งานส่งเสริมการแปรรูปผลิตภัณฑ์การเกษตร 
- งานบรรจุภัณฑแ์ละสินค้าสาธิต 
 

-นักวิชาการเกษตรปฏิบัติการ 
-คนงานทั่วไป 

หัวหน้าฝ่ายส่งเสริมการเกษตร 
(นักบริหารงานการเกษตรระดบัต้น) 

 

งานส่งเสริมปศุสัตว์ 
- งานวิชาการเกษตรและเทคโนโลย ี
- งานส่งเสริมปรับปรุงขยายพนัธุ์สัคว ์
- งานเพาะพันธุ์และอนุบาลสัตว ์
- งานป้องกันรกัษาโรคและกักสัตว์ 
 

-นักวิชาการเกษตรปฏิบัติการ 
-คนงานทั่วไป 

งานอนุรักษ์แหล่งน้ำและป่าไม ้
- งานวิชาการเกษตรและเทคโนโลย ี
- งานส่งเสริมปรับปรุงขยายพนัธุ์พืช 
- งานอนุรกัษ์แหล่งน้ำและป่าไม้ 
- งานอนุรกัษ์พันธุกรรมพืช 
 

-นักวิชาการเกษตรปฏิบัติการ 
-คนงานทั่วไป 



 

 

 
 

 

โครงสร้างหน่วยตรวจสอบภายใน 
 
 

ระดับ อำนวยการต้น ชำนาญการ ปฏิบัติการ ชำนาญงาน ปฏิบัติงาน ลูกจ้างประจำ พนักงานจ้าง 
ตามภารกิจ 

พนักงานจ้างทั่วไป 

จำนวน - 1 - - - - - - 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
 

- งานควบคุมดูแลและจัดทำเอกสารสรุปผลการตรวจสอบ 
- ตรวจสอบการและประเมินผลการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหาร

งบประมาณ การเงิน พัสดุ ทรัพย์สินของส่วนราชการและการ
บริหารด้านอื่นๆของส่วนราชการ 

- นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ 
 

 


