
 

 

 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๕ (๓) มาตรา ๘ (๑๒) และมาตรา ๓๙ วรรคสอง แหงพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. ๒๕๒๒ รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยโดยคําแนะนําของคณะกรรมการควบคุมอาคารออกกฎกระทรวงไว ผูไดรับ  
ใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง และขอบัญญัติแหงพระราชบัญญัติทองถ่ิน ซึ่งออก
ตามความในมาตรา 8(11) มาตรา 9 หรือมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และ     ฉบับปรบัปรงุ พ.ศ.
2535     
 

 

กองชาง   องคการบริหารสวนตําบลทาพระ 

 วันจันทรถึง วันศุกร โทรศพัท 043-262446 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

  โทรสาร 043-261887 ตั้งแตวันเวลา 8.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.                                                                                                  

 

สําหรับข้ันตอนการปฏิบัติงานในการพิจารณาแบบแปลน  การอนุญาตใหกอสรางอาคาร   ไดกําหนดระยะเวลาในการ

ดําเนินการดังน้ี 

อาคารประเภท  ก  :  ใชเวลาตรวจพิจารณาแบบแปลนอนุญาตไมเกิน  10  วัน ทําการ โดย 

      - นายตรวจเขตเปนผูพิจารณาแบบแปลน       - ปลดั อบต. เปนผูเหน็ชอบ        -  นายกอบต. อนุญาต 

อาคารประเภท  ข  :  ใชเวลาตรวจพิจารณาแบบแปลนอนุญาตไมเกิน  22  วันทําการ  ข้ันตอนเชนเดียวกับอาคารประเภท  ก  แต

ตองใชเวลาในการพิจารณาแบบแปลนนานกวา   

อาคารประเภท  ค  :  ใชเวลาตรวจพิจารณาแบบแปลนอนุญาตไมเกิน  29  วันทําการ  ตองใชเวลาในการตรวจสอบทางดานผัง

เมือง  สถาปตยกรรมและวิศวกรรม 

หมายเหตุ
 

      ระยะเวลาตามท่ีระบุ  เอกสารตองครบ  และไมมกีารแกไขแบบแปลนและผงับรเิวณ 

 

การขออนุญาตกอสรางอาคารใหยื่นโดยตรงท่ี  กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลทาพระ
การขออนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคารในเขตองคการบรหิารสวนตําบลทาพระ   มหีลกัเกณฑปฏบิตัิ

ดังตอไปน้ี  

   

1. ใหยื่นคํารองขออนุญาต (ข.1) ท่ีกองชาง  
2. หลกัฐานอ่ืนๆ ท่ีตองมายืน่ประกอบแบบแปลนมดีงัน้ี  
  - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต อยางละ 1 ชุด 
  - สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต อยางละ 1 ชุด 
  - แบบกอสรางแผนผงัและรายการประกอบแบบ อยางละ 2 ชุด 
  - สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะทําการกอสราง จํานวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธ์ิอ่ืน ๆ) 
  - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท ผูมีอํานาจลงช่ือแทน นิติบุคคล ท่ีขออนุญาตท่ีออกใหไมเกิน 6 เดือน 
  - หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปตยกรรม พรอมสําเนาบัตรประจําตัว(กรณีท่ีอยูในขายควบคุมตาม พ.ร.บ.
วิศวกรรม และพ.ร.บ.วิชาชีพสถาปตยกรรม) 
  - รายการคํานวณ 1 ชุด (กรณีสวนหน่ึงสวนใดของอาคารกอสรางดวยวัตถุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ หรืออาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ) 
 
  

คูมือสําหรับประชาชน 

การขออนุญาตกอสรางอาคาร 
องคการบริหารสวนตําบลทาพระ  ตําบลทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดขอนแกน 

 

 

 ขัน้ตอนและระยะเวลาใหบรกิาร 

 รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 ขอบเขตการใหบรกิาร 



 กรณีสรางในท่ีของบุคคลอ่ืน มีหลักเกณฑดังตอไปน้ี  
  - หนังสือยินยอมเจาของท่ีดิน  
  - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต อยางละ 1 ชุด 
  - สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต อยางละ 1 ชุด 
  - รบัรองเอกสารถูกตองในเอกสารทุกฉบับ  
 กรณีตกลงกอสราง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีทําผนังรวมกันกับบุคคลอ่ืนมีหลักเกณฑดังตอไปน้ี  
  - หนังสือตกลงกอสราง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีทําผนังรวมกัน 1 ชุด  
  - เอกสาร สําเนาทะเบียนบานของผูถือกรรมสิทธ์ิท่ีดินผูขอทําความตกลง 1 ชุด  
  - บัตรประจําตัวประชาชนของผูถือกรรมสิทธ์ิท่ีดิน 1 ชุด  
  - รบัรองเอกสารถูกตองในเอกสารทุกฉบับ 

 

   -  ยื่นคําขออนุญาต  ตามแบบ  ข. 5 

การตออายุใบอนุญาต 

   -  เอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร  2 ฉบับ (กรณีผูขอตออายุใบอนุญาตไมใชเจาของอาคารท่ีไดรับใบอนุญาต 

   -  เอกสารแสดงการเปนผูครอบครองอาคาร (กรณีผูครองครองอาคารเปนผูขอตออายุใบอนุญาตดัดแปลง  หรือใชท่ีจอดรถ  ท่ี

กลบัรถและทางเขาออกของรถเพ่ือการอ่ืนๆ) 

   -  เอกสารแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร 

   -  สําเนาหนังสือรับรองอาคารจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลของผูขออนุญาตท่ีออกใหหก

เดือน  (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 

   -  หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดําเนินกิจกรรมของนิติบุคคล 

   -  ใบอนุญาตดังกลาวซึ่งเปนฉบับตัวจริง 

   -  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน  พรอมสําเนาภาพถายใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมหรือ

สถาปตยกรรมของผูควบคุมงานอยางละ 1 ฉบับ (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทตาม พ.ร.บ. วิศวกรรมหรอื พ.ร.บ. 

สถาปนิก) 

   -  ยื่นคําขออนุญาตตามแบบ ข.8 

โอนใบอนุญาต 

   -  ใบอนุญาตดังกลาวซึ่งเปนฉบับตัวจริง 

   -  สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูโอนและผูรับโอนพรอมรับรองสําเนา 

   - ยื่นคําขออนุญาตตามแบบ ข.3 

การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร 

   - สําเนาภาพถายเอกสารแสดงเปนเจาของอาคาร  หรือผูครอบครอง 

   - หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูครอบครองอาคารเปนผูขออนุญาต) 

   - ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใชอาคาร  จาํนวน 1 ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาตเปลี่ยนการ  ใบรบัรอง

หรือไดรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารมาแลว) 

   -  สําเนาการจดทะเบียนท่ีออกใหไมเกินหกเดือน  (กรณีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 

   -  หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทน  ซึ่งเปนผูดําเนินการของนิติบุคคล) 

   -  แผนผงับรเิวณแบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จาํนวน 5 ชุด 

   -  รายการคํานวณ 1 ชุด (กรณีการเปลี่ยนแปลงนํ้าหนักบรรทุกมากข้ึนกวาท่ีไดรับอนุญาตไวเดิม) 

   -  หนังสือแสดงความยินยอม  รับรองของผูออกแบบและคํานวณ พรอมท้ังสําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. วิศวกรรม

อยางละ 1 ฉบับ กรณีอาคารขนาดอยูในประเภทตาม พ.ร.บ. วิศวกรรม) 

  - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานผูเก่ียวของทุกคนพรอมรับรองสําเนา 

   - ยื่นคําขอใบอนุญาตตามแบบ ข.6 

การขอรับใบรับรองการกอสราง  ดดัแปลง  หรือเคลื่อนยายอาคาร 



   - สําเนาหรือภาพถายเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคารหรือเปนผูครอบครองอาคาร 

ประเภทอาคารท่ีขออนุญาตกอสราง  แบงเปน  3  ประเภท  ดังน้ี 

อาคารประเภท  ก  หมายความวา  แบบบานบรกิารประชาชน (แบบบานมาตรฐานของกรมการปกครอง และแบบมาตรฐาน ของ

กรมโยธาธิการและ ผังเมือง) อาคารพักอาศัยท่ีสูงไมเกินสองช้ัน และมีพ้ืนท่ีรวมไมเกิน0  150  ตารางเมตร 

อาคารประเภท  ข  หมายความวา  อาคารท่ัวไปท่ีสูงไมเกิน  4  ช้ัน  ยกเวนอาคารประเภท  ก  และอาคารประเภท  ค 

อาคารประเภท  ค  หมายความวา  อาคารท่ีสูงตั้งแต  4  ช้ันข้ึนไป  อาคารพิเศษ,  อาคารสูง,  อาคารขนาดใหญพิเศษ,  อาคารชุมนุมคน

,  อาคารมหรสพ,  อาคารสถานบริการ,  โรงงาน,  อาคารคลังสินคา,  โรงแรม,  สถานพยาบาล,  

 

และอาคารสาธารณะท่ีเปนอาคาร

ควบคุมการใชเปนตน 

 

- 

1.ใบอนุญาตกอสราง      ฉบับละ  20  บาท 

คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

2.ใบอนุญาตดดัแปลง      ฉบับละ  10  บาท 

3.ใบอนุญาตรือ้ถอน      ฉบับละ  10  บาท 

4.ใบอนุญาตเคลื่อนยาย      ฉบับละ  10  บาท 

5.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช      ฉบับละ  20  บาท 

6.ใบรบัรอง        ฉบับละ 100  บาท  

7.ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรบัรอง    ฉบับละ    5  บาท 

- 

1.ใบอนุญาตกอสราง      ฉบับละ 20 บาท 

คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต 

2.ใบอนุญาตดดัแปลง      ฉบับละ 10 บาท 

3.ใบอนุญาตรือ้ถอน      ฉบับละ 10 บาท 

4.ใบอนุญาตเคลื่อนยาย      ฉบับละ 10 บาท 

      อาคารสงูไมเกิน 2 ช้ัน หรือไมเกิน 12 เมตร คิดเปน..............................ตารางเมตร ตารางเมตร ละ  0.50 บาท 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน 

      อาคารสงูเกิน 2 ช้ัน หรือสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15   เมตร คิดเปน....................ตารางเมตร ตารางเมตร  ละ 2.00 บาท 

      อาคารสงูเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร   คิดเปน......................ตารางเมตร  ตารางเมตร  ละ 4.00 บาท   

      รั้ว ทอระบายนํ้า รางระบายนํ้า ยาว.......................... เมตร เมตรละ 1.00 บาท    

       

 

    1. ผูใดกอสราง ดัดแปลง เคลื่อนยายอาคารโดยเจาของอาคารไมไดรับอนุญาตจากอบต. หรือผูใดกอสรางดัดแปลง รื้อถอนอาคาร ให
ผิดไปจากท่ีไดรับอนุญาต ตลอดจนเง่ือนไขท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนดไวใน ใบอนุญาต ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 3 เดอืน ปรบัไมเกิน 
60,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
    2. ผูใดไดรับคําสั่งจากอบต. และฝาฝนคําสั่งดังกลาว นอกจากตองระวางโทษปรับตามขอ 1 แลวยังตองระวางโทษปรับอีกวันละไมเกิน 
10,000 บาท ตลอดเวลาท่ียังฝาฝน 
    3. ถาเปนการกระทําเก่ียวกับอาคารเพ่ือพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา หรือสาธารณสุข หรือเปนการกระทําในทางการคา
เพ่ือใหเชาหรือซื้อขาย หรือจําหนาย โดยมีคาตอบแทน ผูกระทําตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 2 ป หรือปรับเปนสิบเทาของโทษท่ีบัญญัติไว 
สําหรับความผิดน้ัน ๆ หรือท้ังจําท้ังปรับ 
    4. การปลูกสรางโดยตอเติม หรือดัดแปลงอาคาร ซึ่งจําตองไดรับอนุญาตน้ันมีกําหนด ดังตอไปน้ี 
         - ขยายพ้ืนช้ันหน่ึงช้ันใดตั้งแต 5 ตารางเมตร 
         - เปลี่ยนหลังคา หรือขยายหลังคาใหปกคลุมเน้ือท่ีมากข้ึนกวาเดมิ   - เพ่ิม ลดจํานวน หรือเปลี่ยนเสา คาน บันได และผนัง 
 

คาธรรมเนียมในการขอ 

 บทกาํหนดโทษ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

แบบ ข.๑ 
 

คําขออนุญาตกอสรางอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรอืรือ้ถอนอาคาร                                                                  
  

 

 

                                          เขียนท่ี                     

 วันท่ี..............เดือน.......................................พ.ศ. ....................  

          ขาพเจา...........................................................................................................เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร 

                   เปนบุคคลธรรมดา บานเลขท่ี ....................ตรอก/ซอย ...................................................ถนน............................ 

หมูท่ี............ตําบล/แขวง..................................อําเภอ/เขต.......................................จังหวัด......................................................... 

                   เปนนิตบิคุคลประเภท...........................................................................จดทะเบียนเมื่อ....................................... 

เลขทะเบียน..................................................................มีสํานักงานตั้งอยูเลขท่ี........................ตรอก/ซอย................................... 

ถนน....................................หมูท่ี........................ตําบล/แขวง...............................อําเภอ/เขต...................................................... 

จังหวัด.......................................โดยมี....................................................................ผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคลผูขออนุญาต 

อยูบานเลขท่ี......................................ตรอก/ซอย........................ถนน........................................................หมูท่ี......................... 

ตําบล/แขวง...............................................อําเภอ/เขต..............................................จังหวัด....................................................... 

  

ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาต......................................................................................ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปน้ี 

 ขอ ๑ ทําการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ท่ีบานเลขท่ี.................................ตรอก/ซอย.....................  

ถนน...................................หมูท่ี...............ตําบล/แขวง...........................อําเภอ/เขต.................................จังหวัด........................ 

โดย.........................................................................................เปนเจาของอาคาร ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน เลขท่ี /น.ส. ๓ เลขท่ี/ส.ค. ๑   

เลขท่ี.................................................................เปนท่ีดินของ............................................................................................ 

 ขอ ๒ เปนอาคาร  

 (๑) ชนิด..............................................................จํานวน.......................เพ่ือใชเปน...........................................................  

โดยมท่ีีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขาออกของรถ จาํนวน.......................คัน 

   (๒) ชนิด..............................................................จํานวน.......................เพ่ือใชเปน...........................................................  

โดยมท่ีีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขาออกของรถ จาํนวน.......................คัน 

 (๓) ชนิด..............................................................จํานวน.......................เพ่ือใชเปน...........................................................  

โดยมท่ีีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขาออกของรถ จาํนวน.......................คัน 

ตัวอยางแบบฟอรม 

เลขรับท่ี………………..... 
วันท่ี......................................... 

ลงช่ือ...........................ผูรับคําขอ 
 



 ตามแผนผงับรเิวณ แบบแปลน และรายการคาํนวณท่ีแนบมาพรอมน้ี  

 ขอ ๓ มี .........................................................เปนผูควบคุมงาน.......................................เปนผูออกแบบและคาํนวณ  

 ขอ ๔ กําหนดแลวเสร็จใน......................................วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับใบอนุญาต  

 ขอ ๕ พรอมคําขอน้ี ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลวคือ  

 (๑) แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จาํนวน............................ชุด ชุดละ.......................แผน

 (๒) รายการคํานวณหน่ึงชุด จํานวน.......................แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีกอสรางดวย

วัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 

  (๓)  หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร  ( กรณีท่ีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต ) 

 

 (๔)  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค  และผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต 

ท่ีออกใหไมเกิน  ๖  เดือน 

 (๕)  หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)   

                (๖)  หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคํานวณอาคาร   จํานวน ….………ฉบับ พรอมท้ังสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ  สถาปตยกรรมควบคุม จํานวน…….…..ฉบับ 

( กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี   ) 
 (๗)  สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดินเลขท่ี /น.ส.๓ เลขท่ี /ส.ค.๑ เลขท่ี………………...จํานวน…………..ฉบับ 

หรือหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินจํานวน……………ฉบับ 

            (๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ ๓  จํานวน…...ฉบับ 

            (๙) สําเนา หรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปตยกรรมควบคุมของผูควบคุมงาน 

จํานวน…………..ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี ) 

            ( ๑๐ ) เอกสารอ่ืน ๆ ( ถามี )……………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

  

                                                                                              (  ลายมือช่ือ )…………………………………………… 

                                                                                                  (……………………………………………) 

                                                                                                                          ผูขออนุญาต 



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  

(ขออนุญาตกอสรางอาคาร) 
 

 

             

            
 

    

 

 

             

     

 

 

 

สรุป รวมระยะเวลา  45  วัน/ราย 

 

 

 

 

 

 

 
 

ย่ืนคําขออนุญาต ตามแบบ ข.1 ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานท่ี 

การพจิารณาออกใบอนญุาต 

ออกใบอนุญาต/ชําระ

คาธรรมเนียม 
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