
การออกแบบกระบวนการ (PM 3)                  กรมบัญชีกลาง – สํานักงานคลังจังหวัด 

 

กระบวนงาน  : ตรวจสอบเงินทดรองราชการ 

ข้อกําหนด    : เป็นไปตามมาตรฐานระยะเวลาที่กําหนด 
ตัวชี้วัดและเปา้หมาย : ร้อยละความสําเร็จของการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินตามมาตรฐานระยะเวลาที่กําหนด  

        (ค่าเป้าหมายร้อยละ 80) 
หน่วยงาน     :  สํานักงานคลังจังหวัด                  

ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ 

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่า ที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ, ประสิทธิผล) 

ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

1     สามารถใช้องค์ความรู้ กฎหมาย ระเบียบ
รวมกันทุกขั้นตอน ดังนี้ 
1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรอง

ราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบั ติ 
กรณี ฉุ ก เฉิ น  พ .ศ . 2 5 5 6  (หนั งสื อ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.3/
ว.73 ลงวันที่ 20 กุมภาพันธ์  2556) 

- - คณะผู้บริหารการคลังประจํา
จังหวัด (คบจ .) ที่กระทรวง 
การคลังแต่งตั้ง 

- คณ ะกรรมการตรวจสอบ
ติดตามการใช้จ่ายเงินทดรอง
ราชการกระทรวงการคลัง 

2  2. หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินทดรองราชการ
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
พ.ศ. 2556 (หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค 0406.3/ว.35 ลงวันที่ 26 มีนาคม 
2556) 

ฝ่ายเลขานุการคณะผู้บริหารการคลังประจํา
จังหวัด (คบจ.) วางแผนการตรวจสอบ และ
เสนอคณะผู้บริหารการคลังประจําจังหวัด 
ภายใน  5  วันทํ าการหลั งจาก ได้ รับ
รายงานการใช้จ่ายเงินฯ จาก ปภ.จังหวัด 
หรืออย่างน้อยทุก 2 เดือนต่อครั้ง 

 

 

 

 

 

จัดตั้งทีมงาน 

วางแผนการตรวจสอบและเสนอคณะผู้บริหารการคลัง

ประจําจังหวัด 



การออกแบบกระบวนการ (PM 3)                  กรมบัญชีกลาง – สํานักงานคลังจังหวัด 

 

ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ 

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่า ที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ, ประสิทธิผล) 

ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

3  3. แน วท างก า รป ฏิ บั ติ ท า งบั ญ ชี แ ล ะ 
การตรวจสอบเกี่ยวกับเงินทดรองราชการ
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
พ .ศ . 2556 (หนั งสือกรมบัญชีกลาง  
ด่วนที่สุด ที่ กค 0423.3/ว.70 ลงวันที่ 
19 กุมภาพันธ์  2556) 

ผู้รับผิดชอบที่ ได้รับมอบหมายรวบรวม
ข้อมูล และดําเนินการตรวจสอบเอกสาร 
และสอบทานกระบวนการทํางานตาม
ประเด็นที่กําหนด ภายใน 30 วันทําการ 

 

 

4  4. แนวทางการควบคุมวงเงินการเบิกจ่าย 
ในระบบ GFMIS ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบั ติกรณี ฉุกเฉิน พ.ศ. 2556 
(หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 
0420.5/ว.75 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ ์ 
2556)     

วิ เคราะห์  และสรุปผลการตรวจสอบ 

ภายใน ๕ วันทําการ 

 

5  5. การบันทึ กข้อมูล เงินทดรองราชการ  
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
พ .ศ . 2556 (หนั งสื อกรมบั ญชี กลาง  
ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว.78 ลงวันที่ 
22 กุมภาพันธ์ 2556) 

จัดทําร่างรายงานการตรวจสอบฯ ให้ คบจ. 
 ภายใน 5 วันทําการ 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

    

รวบรวมข้อมูลและดําเนินการตรวจสอบ 

วิเคราะห์ และสรุปผลการตรวจสอบ 

จัดทําร่างรายงานผลการตรวจสอบเสนอคณะ

ผู้บริหารการคลังประจําจังหวัด 
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ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ 

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่า ที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ, ประสิทธิผล) 

ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

6  6. แนวท างก ารต รวจสอบ เง ิน ทดรอ ง
ราชการเพื ่อช่วยเหลือผู ้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน (หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ 
กค  0 4 0 8 .3 /ว .1 1 6  ลงว ันที ่ 2 7 
มีนาคม 2556) 

7. กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หนังสือ
สั่งการและเอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง 

เส น อ ร า ย ง า น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ฯ  ใ ห้
คณะกรรมการฯ ภายใน 1 วันทําการ 
 
สรปุ 
กรณี คบจ. เห็นชอบรายงานฯ  ภายใน 
46 วันทําการ 

 

หมายเหตุ :                     หมายถึง ขั้นตอนที่จะต้องดําเนินการ 

             หมายถึง ขั้นตอนที่จะดําเนินการหรือไม่ก็ได้ขึ้นอยู่กับสถานการณ์ ณ ขณะนั้น 

 

 

 

 

 

เสนอรายงานผลการตรวจสอบให้คณะกรรมการ

ตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ

กระทรวงการคลัง  



 

 

คู่มือการปฏบิตัิงานเรื่อง : กระบวนงานตรวจสอบเงินทดรองราชการ 

หน่วยงาน : สํานักงานคลังจังหวัด 

หมายเลขเอกสาร :  หน้าที่ : 1/6 

วันที่เริ่มใช้ :     แก้ไขครัง้ที่ :  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ผู้จัดทํา : ผู้ตรวจสอบ 

1. คณะทํางานพัฒนาคุณภาพการบริหาร

จัดการภาครฐั หมวด 6 การจัดการ

กระบวนการ 

ผู้อํานวยการสํานักกํากับและพัฒนา 

การตรวจสอบภาครัฐ 

  ……/……/…… 

2. สํานักงานคลังจังหวัด ผู้อนุมัติ 

 (สระแก้ว, พิษณุโลก, ชัยนาท, ลําพูน, ตรัง) นายมนัส  แจ่มเวหา 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง 

……/……/…… ……/……/…… 



 

 

คู่มือการปฏบิตัิงานเรื่อง : กระบวนงานตรวจสอบเงินทดรองราชการ 

หน่วยงาน : สํานักงานคลังจังหวัด 

หมายเลขเอกสาร :  หน้าที่ : 2/6 

วันที่เริ่มใช้ :     แก้ไขครัง้ที่ :  

 

1. วัตถุประสงค์  
เพื่อเป็นกรอบแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย

พิบัติกรณีฉุกเฉิน (Disaster Data) โดยมีวัตถุประสงค์การตรวจสอบ ดังนี้ 
1.1 เพื่อให้ทราบว่าการดําเนินการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินมีการปฏิบัติงานเป็นไป

ตามระเบียบ หลักเกณฑ์และวิธีการที่เกี่ยวข้องอย่างมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพ 
 1.2 เพื่อให้ทราบว่าการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการ มีการปฏิบัติตามระเบียบหลักเกณฑ์ และวิธีการ        
ที่เกี่ยวข้องอย่างถูกต้อง ครบถ้วน 

1.3 เพื่อให้ทราบว่าการดําเนินการจัดหาและควบคุมพัสดุเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์และวิธีการที่เกี่ยวข้องอย่างถูกต้อง ครบถ้วน 

2. ขอบเขต     
  คู่มือการปฏิบัติงานกระบวนการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน (Disaster Data) จัดทําขึ้นเพื่อแสดงขั้นตอนการวางแผนการตรวจสอบ ซึ่งอาจมีการแต่งต้ังทีมงาน
ตรวจสอบ (ถ้ามี) การดําเนินการตรวจสอบ การวิเคราะห์ประเมินผล และการรายงานผลการตรวจสอบให้
คณะกรรมการติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการกระทรวงการคลังทราบ 

3. คํานิยาม     
คณะผู้บริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.) หมายถึง คณะกรรมการที่กระทรวงการคลังแต่งต้ัง 

ประกอบด้วย หัวหน้าส่วนราชการ และหัวหน้าหน่วยงานของรัฐวิสาหกิจในระดับจังหวัด ของทุกหน่วยงาน       
ในสังกัดกระทรวงการคลังที่ต้ังอยู่ในเขตจังหวัด   
 คณะกรรมการตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการกระทรวงการคลัง หมายถึง คณะกรรมการ
ที่แต่งต้ังขึ้นตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
พ.ศ. ๒๕๕๖ ให้มีอํานาจและหน้าที่ในการตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการในกรุงเทพมหานคร และ
ตรวจสอบผลการดําเนินงานตามรายงานของ คบจ. ประกอบด้วย  

- ผู้แทนกรมสอบสวนคดีพิเศษ  กรรมการ 
 - ผู้แทนสํานักงานป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ กรรมการ 
 - ผู้แทนสํานักงบประมาณ   กรรมการ 
 - ผู้แทนกรมบัญชีกลาง กรรมการและเลขานุการ 
 

 ก.ช.ภ.จ.  หมายถึง คณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติจังหวัด 

 ก.ช.ภ.อ. หมายถึง คณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติอําเภอ 

 ก.ช.ภ.กอ. หมายถึง คณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติก่ิงอําเภอ 



 

 

คู่มือการปฏบิตัิงานเรื่อง : กระบวนงานตรวจสอบเงินทดรองราชการ 

หน่วยงาน : สํานักงานคลังจังหวัด 

หมายเลขเอกสาร :  หน้าที่ : 3/6 

วันที่เริ่มใช้ :     แก้ไขครัง้ที่ :  

 

 ภัยพิบัติ หมายถึง สาธารณภัยอันได้แก่ อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแล้ง ภาวะฝนแล้ง ฝนทิ้งช่วง ภัยจาก
ลูกเห็บ ภัยอันเกิดจากไฟป่า ภัยที่เกิดจากโรคหรือการระบาดของแมลงหรือศัตรูพืชทุกชนิด อากาศหนาว         
จัดผิดปกติ ภัยสงคราม และภัยอันเนื่องมาจากการกระทําของผู้ก่อการร้าย กองกําลังจากนอกประเทศ ตลอดจน
ภัยอ่ืนๆ ไม่ว่าเกิดจากธรรมชาติ หรือมีบุคคลหรือสัตว์ทําให้เกิดขึ้น ซึ่งก่อให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต ร่างกายของ
ประชาชน หรือก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทรัพย์สินของประชาชน 
 ฉุกเฉิน หมายถึง เกิดขึ้นโดยปัจจุบันทันด่วนหรือเป็นที่คาดหมายว่าจะเกิดขึ้นในเวลาอันใกล้และ
จําเป็นต้องรีบแก้ไขโดยฉับพลัน 

ผู้ประสบภัยพิบัติ หมายถึง ผู้ได้รับความเดือดร้อนหรือเสียหายจากภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน แต่ไม่รวมถึง   
ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ 

4. ความรบัผดิชอบ   
 4.1 คณะผู้บริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.) ที่กระทรวงการคลังแต่งต้ัง  
 4.2 สํานักงานคลังจังหวัด 

5. ระเบยีบปฏบิตั ิ
5.1 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน     

พ.ศ. 2556 (หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว.73 ลงวันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2556) 
5.2 หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2556 

(หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว.35 ลงวันที่ 26 มีนาคม 2556) 
5.3 แนวทางการปฏิบัติทางบัญชีและการตรวจสอบเกี่ยวกับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย

พิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2556 (หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0423.3/ว.70 ลงวันที่ 19 กุมภาพันธ์ 2556) 
5.4 แนวทางการควบคุมวงเงินการเบิกจ่ายในระบบ GFMIS ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 

เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2556 (หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค 0420.5/ว.75 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2556) 

5.5 การบันทึกข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2556 (หนังสือ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว.78 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2556) 

5.6 แนวทางการตรวจสอบเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (หนังสือ
กรมบัญชีกลางที่ กค 0408.3/ว.116 ลงวันที่ 27 มีนาคม 2556) 

5.7 กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หนังสือสั่งการและเอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 



 

 

คู่มือการปฏบิตัิงานเรื่อง : กระบวนงานตรวจสอบเงินทดรองราชการ 

หน่วยงาน : สํานักงานคลังจังหวัด 

หมายเลขเอกสาร :  หน้าที่ : 4/6 

วันที่เริ่มใช้ :     แก้ไขครัง้ที่ :  

 

6. ขั้นตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
               
 
 
 
 
                                                                                          

วางแผนการตรวจสอบและ 
เสนอคณะผู้บรหิารการคลังประจําจังหวัด 

รวบรวมข้อมูล และดําเนินการตรวจสอบ 

วิเคราะห์ และสรุปผลการตรวจสอบ 

จัดทําร่างรายงานผลการตรวจสอบและเสนอ
คณะผู้บริหารการคลังประจําจังหวัด 

เสนอรายงานผลการตรวจสอบให้
คณะกรรมการตรวจสอบติดตามการใช้
จ่ายเงินทดรองราชการกระทรวงการคลัง  

จัดต้ังทีมงาน 



 

 

คู่มือการปฏบิตัิงานเรื่อง : กระบวนงานตรวจสอบเงินทดรองราชการ 

หน่วยงาน : สํานักงานคลังจังหวัด 

หมายเลขเอกสาร :  หน้าที่ : 5/6 

วันที่เริ่มใช้ :     แก้ไขครัง้ที่ :  

 

รายละเอียดขั้นตอนการตรวจสอบ (เงินทดรองภัยพิบัติ) 

ขั้นตอนที่ 1 จัดต้ังทีมงานผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ (ถ้ามี) 
ขั้นตอนที่ 2 ฝ่ายเลขานุการคณะผู้บริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.) และทีมงานผู้รับผิดชอบในการ

ตรวจสอบ (ถ้ามี) วางแผนการตรวจสอบ โดยรวมรวบข้อมูลเอกสารและรายงานที่หน่วยงานต่างๆ ส่งให้กับ คบจ. 
และมาจัดทําแผนการตรวจสอบ ซึ่งประกอบด้วย เรื่องที่ตรวจสอบ วัตถุประสงค์การตรวจสอบ ขอบเขต         
การตรวจสอบ ระยะเวลาในการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบและงบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 
และเสนอแผนการตรวจสอบต่อ คบจ. เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ ภายใน 5 วันทําการหลังจากได้รับรายงาน
การใช้จ่ายเงินฯ จาก ปภ. จังหวัด หรืออย่างน้อยทุก 2 เดือนต่อครั้ง (กรณีไม่มีการใช้จ่ายเงินในทุก 2 เดือน  
ก็ไม่จําเป็นต้องวางแผนการตรวจสอบ)  

ขั้นตอนที่ 3 ผู้รับผิดชอบที่ได้รับมอบหมายรวบรวมข้อมูลและดําเนินการตรวจสอบเอกสาร และสอบทาน
กระบวนการทํางานตามประเด็นที่กําหนดในแนวทางการตรวจสอบเงินทดรองราชการฯ โดยตรวจสอบเอกสารที่ส่งให้ 
คบจ.และหรือลงพื้นที่ตรวจสอบหน่วยงานที่มีการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน ภายใน 30 วันทําการ 

ขั้นตอนที่ 4 ผู้รับผิดชอบที่ได้รับมอบหมายนําผลการตรวจสอบจากขั้นตอนที่ 3 มาวิเคราะห์ และสรุปผล
ในกระดาษทําการ โดยสรุปผลการปฏิบัติตามกระบวนการปฏิบัติงานการใช้เงินทดรองราชการฯ และสรุปผล 
การประเมินในภาพรวมของการดําเนินการให้ความช่วยเหลือ ตามแนวทางการตรวจสอบเงินทดรองราชการฯ 
ภายใน 5 วันทําการ 

ขั้นตอนที่ 5 ผู้รับผิดชอบที่ได้รับมอบหมายนําผลสรุปที่ได้จากการตรวจสอบในขั้นตอนที่ 4 มาจัดทําร่าง
รายงานผลการตรวจสอบเงินทดรองราชการฯ ตามแนวทางการตรวจสอบเงินทดรองราชการฯ และเสนอร่างรายงาน
การตรวจสอบเงินทดรองราชการฯ ต่อ คบจ. เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ โดยอาจจัดประชุม คบจ. หรือวิธีการ
อ่ืนใดตามความเหมาะสม ภายใน 5 วันทําการ 

ขั้นตอนที่ 6 เมื่อได้รับความเห็นชอบจาก คบจ. แล้วให้จัดส่งรายงานการตรวจสอบฉบับสมบูรณ์ให้กับ
คณะกรรมการตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการกระทรวงการคลัง ภายใน 1 วันทําการ  

7. เอกสารอา้งอิงทีเ่กีย่วข้อง     
ข้อมูล เอกสาร หลักฐานและรายงานที่ใช้ในการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ 

8. แบบฟอร์มทีเ่กี่ยวข้อง         
 8.1 กระดาษทําการ สรุปผลการปฏิบัติตามกระบวนการปฏิบัติงานการใช้เงินทดรองราชการ 
 8.2 สรุปผลการประเมินในภาพรวมของการดําเนินการให้ความช่วยเหลือเงินทดรองราชการฯ 
 8.3 รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ 
  

 



 

 

คู่มือการปฏบิตัิงานเรื่อง : กระบวนงานตรวจสอบเงินทดรองราชการ 

หน่วยงาน : สํานักงานคลังจังหวัด 

หมายเลขเอกสาร :  หน้าที่ : 6/6 

วันที่เริ่มใช้ :     แก้ไขครัง้ที่ :  

 

9. เอกสารบันทึก      
 

ชื่อเอกสาร ผู้รบัผดิชอบ สถานทีจ่ดัเกบ็ ระยะเวลาจดัเกบ็ วิธีจัดเกบ็ 
1. กระดาษทําการ 

สรุปผลการปฏิบัติ
ตามกระบวนการ
ปฏิบัติงานการใช้
เงินทดรองราชการ 

คบจ. และกลุ่มงาน
วิชาการด้านการคลัง
และการบัญชี 
สํานักงานคลังจังหวัด 

สํานักงานคลัง
จังหวัด 

10 ปี เรียงตามภัยและ
วันที่ตามลําดับ 

2. สรุปผลการประเมิน
ในภาพรวมของการ
ดําเนินการให้      
ความช่วยเหลือเงิน
ทดรองราชการฯ 

คบจ. และกลุ่มงาน
วิชาการด้านการคลัง
และการบัญชี 
สํานักงานคลังจังหวัด 

สํานักงานคลัง
จังหวัด 

10 ปี เรียงตามภัยและ 
วันที่ตามลําดับ 

3. รายงานผลการ
ตรวจสอบการใช้
จ่ายเงินทดรอง
ราชการฯ 

คบจ. และกลุ่มงาน
วิชาการด้านการคลัง
และการบัญชี 
สํานักงานคลังจังหวัด 

สํานักงานคลัง
จังหวัด 

10 ปี เรียงตามภัยและ 
วันที่ตามลําดับ 

10. ตัวชี้วัดและคา่เปา้หมายของกระบวนงาน 

ดัชนีวัดคณุภาพกระบวนการปฏบิตังิาน เป้าหมาย 
ร้อยละความสาํเร็จของการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉินตามมาตรฐานระยะเวลาที่กําหนด 

ร้อยละ 80 

สูตรการคํานวณ 
ความถี่ใน 

การรายงานผล 
ผู้เก็บข้อมูล 

แบบฟอร์มที่ใช้
เก็บข้อมูล 

จํานวนภัยท่ีดําเนินการตรวจสอบฯ แล้วเสร็จ x 100 
จํานวนภัยท้ังหมดในจังหวัด 

30 วัน 
หลังเสร็จสิ้น 

กลุ่มงานวิชาการ
ด้านการคลังและ
การบัญชี 
 

แบบฟอร์มการ
จัดเก็บตัวชี้วัดและ
รายงานผลการ
ปฏิบัติงาน

 


