
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย 
เรื่อง  โครงสร้างและการจดัองค์กรในการด าเนนิงาน  สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญ 

วิธีการด าเนินงาน  และสถานที่ตดิตอ่  เพื่อขอรบัข้อมูลข่าวสารขององค์การบรหิารส่วนต าบลบางลาย 

 
 

เพ่ือให้เป็นไปตามมาตรา  7  (1)  (2)  และ  (3)  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ  พ.ศ.  2540  ที่จะให้ประชาชนมีสิทธิเข้าถึงและรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการในส่วนราชการ  
ในองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  อันจะน ามาซึ่งข้อเท็จจริงที่ประชาชนสามารถน าไปเพ่ือแสดง 
ความคิดเห็นและรักษาสิทธิต่าง ๆ  ที่พึงมีพึงได้  องค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  เห็นเป็นการสมควร
ประกาศโครงสร้างและการจดัองค์กรในการด าเนินงาน  สรุปอ านาจหนา้ที่ที่ส าคญั  และวิธีการด าเนนิงาน  
สถานที่ติดต่อขอรับข้อมูลข่าวสาร  หรือค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานขององค์การบริหารส่วนต าบล 
บางลาย  ดังต่อไปนี้ 

1. การจัดโครงสร้างองค์กรในการด าเนินงาน  อ านาจหน้าที่ที่ส าคัญขององค์การบริหาร 
ส่วนต าบลบางลาย เป็นไปตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ.  2537   
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2542  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  และกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

2. องค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  มีฐานะเป็นนิติบุคคลและเป็นราชการบริหารส่วน
ท้องถิ่นได้จัดโครงสร้างการจัดองค์กรในการด าเนินงาน  ดังต่อไปนี้ 

 2.1 สภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  ประกอบด้วย  สมาชิกสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลบางลาย  จ านวนหมู่บ้านละหนึ่งคน  (จ านวน  10  หมู่บ้าน)  ซึ่งเลือกตั้งขึ้นโดยราษฎร 
ผู้มีสิทธิเลือกตั้งในแต่ละหมู่บ้านในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย 

 2.2 สภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  มีประธานสภาและรองประธานสภาคนหนึ่ง
ซึ่งเลือกจากสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย   ให้นายอ าเภอแต่งตั้งประธานและ 
รองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  ตามมติของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย 

 2.3 สภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลายเลือกปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย
หรือสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลายคนหนึ่งเป็นเลขานกุารสภาองคก์ารบรหิารส่วนต าบลบางลาย   
โดยมีหน้าที่รับผิดชอบงานธุรการ  จัดการประชุม  และงานอื่นใดตามที่ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
บางลายมอบหมาย 

 2.4 ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  มีหน้าที่ด าเนินการประชุมและ
ด าเนินกิจการอื่นให้เป็นไปตามข้อบังคับการประชุมที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

 2.5 รองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  มีหน้าที่ช่วยประธานสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลบางลายปฏิบัติงานตามหน้าที่   และกระท ากิจการตามที่ประธานสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลบางลายมอบหมาย 
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 2.6 สภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลายมีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
  2.6.1 ให้ความเห็นชอบแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  เพ่ือเป็น

แนวทางในการบริหารกิจการขององค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย 
  2.6.2 พิจารณาและให้ความเห็นชอบร่างข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย   

ร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  และร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 
  2.6.3 ควบคุมการปฏิบัติงานของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางลายให้เป็นไปตาม 

กฎหมาย  นโยบาย  แผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  ข้อบัญญัติ  ระเบียบ  และข้อบังคับ 
ของทางราชการ 

 2.7 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  คนหนึ่งซึ่งมาจากการเลือกตั้งโดยตรง 
ของประชาชนตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

 2.8 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางลายอาจแต่งตั้งรองนายกองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลบางลาย  ซึ่งมิใช่สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลายเป็นผู้ช่วยเหลือในการบริหาร
ราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  ตามที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางลายมอบหมาย
ได้ไม่เกินสองคน  และอาจแต่งตั้งเลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางลายคนหนึ่งซึ่งมิได้เป็น
สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางลายหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐได้ 

 2.9 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
  2.9.๑ ก าหนดนโยบายโดยไม่ขัดต่อกฎหมาย  และรับผิดชอบในการบริหารราชการ 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลให้เป็นไปตามกฎหมาย  นโยบาย  แผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล  
ข้อบัญญัติ  ระเบียบ  และข้อบังคับของทางราชการบริหารส่วนต าบล 

  2.9.๒ สั่ง  อนุญาต  และอนุมัติเกี่ยวกับราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล 
  2.9.๓ แต่งตั้งและถอดถอนรองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลและเลขานุการ

นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
  2.9.๔ วางระเบียบเพ่ือให้งานขององค์การบริหารส่วนต าบลเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
  2.9.๕ รักษาการให้เป็นไปตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล 
  2.9.๖ ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่บัญญัติไว้ในพระราชบัญญัตินี้และกฎหมายอื่น 
3. องค์การบริหารส่วนต าบลบางลายจัดโครงสร้างการก าหนดส่วนราชการ  ดังต่อไปนี้ 
 3.1 ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  คนหนึ่งเป็นผู้บังคับบัญชาพนักงานส่วนต าบล 

และลูกจ้างองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  รองจากนายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางลายและ 
รับผิดชอบควบคุมดูแลราชการประจ า  ขององค์การบริหารส่วนต าบลบางลายให้เป็นไปตามนโยบายและ
มีอ านาจหน้าที่อื่นตามที่มีกฎหมายก าหนดหรือตามที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางลายมอบหมาย 
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 3.2 พนักงานส่วนต าบลบางลาย  ประกอบด้วย  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  
รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  หัวหน้าส่วนราชการภายในองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  
และพนักงานส่วนต าบลต าแหน่งต่าง ๆ   

 3.3 พนักงานจ้าง  ประกอบด้วย  พนักงานจ้างตามภารกิจและพนักงานจ้างทั่วไป 
4. องค์การบริหารส่วนต าบลบางลายจัดโครงสร้างและองค์กรในการด าเนินงานของส่วนราชการ  

แบ่งเป็น  5  ส่วน  ดังต่อไปนี้ 
 4.1 ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับราชการทั่วไป 

ขององค์การบริหารส่วนต าบล  งานเลขานุการของนายกองค์การบริหารส่วนต าบล  รองนายกองค์การ 
บริหารส่วนต าบล  งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  งานบริหารงานบุคคลของพนักงานส่วนต าบล
และพนักงานจ้าง  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  งานรักษาความสงบเรียบร้อย  งานจราจร   
งานประชาสัมพันธ์  งานส่งเสริมและพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ  งานนิติการ  งานการเลือกตั้ง  งานคุ้มครอง   
ดูแลและบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ  งานสิ่งแวดล้อม  และงานราชการที่มิได้ก าหนดให้เป็นหน้าที่ 
ของกอง  ส านัก  หรือส่วนราชการใดในองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นการเฉพาะ  ให้เป็นไปตามนโยบาย   
แนวทาง  และแผนการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล  รวมทั้งก ากับและเร่งรัดการปฏิบัติ
ราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  ให้เป็นไปตามนโยบาย  แนวทาง   
และแผนการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล 

 การแบ่งงานและหน้าที่ความรับผิดชอบภายในส่วนราชการของส านักปลัดองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลบางลาย  แบ่งเป็น  9  งาน  ได้แก่ 

 (1) งานราชการทั่วไปขององค์การบริหารส่วนต าบล 
 (๒) งานบริหารงานบุคคล 
 (๓) งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
 (๔) งานนิติการ 
 (๕) งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 (๖) งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 (๗) งานสวัสดิการสังคม 
 (๘) งานบริหารงานสาธารณสุข 
 (9) งานส่งเสริมการเกษตร 
 4.2 กองคลัง  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจ่าย  การรับ  การน าส่งเงิน   

การเก็บรักษาเงินและเอกสารทางการเงิน  การตรวจสอบใบส าคัญ  ฎีกางานเกี่ยวกับเงินเดือนค่าจ้าง  
ค่าตอบแทน  เงินบ าเหน็จบ านาญ  เงินอื่น ๆ  งานเกี่ยวกับการจัดท างบประมาณ  ฐานะทางการเงิน   
การจัดสรรเงินต่าง ๆ  การจัดท าบัญชีทุกประเภททะเบียนคุมเงินรายได้และรายจ่ายต่าง ๆ  การควบคุม 
การเบิกจ่าย  งานท างบทดลองประจ าเดือน  ประจ าปี  งานเกี่ยวกับการพัสดุขององค์การบริหารส่วนต าบล 
และงานอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย 
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 การแบ่งงานและหน้าที่ความรับผิดชอบภายในส่วนราชการของกองคลังองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลบางลาย  แบ่งเป็น  3  งาน  ได้แก่ 

 (1) งานการเงินและบัญชี   
 (2) งานพัฒนา  เร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 
 (3) งานพัสดุและทรัพย์สิน 
 4.3 กองช่าง  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานส ารวจ  งานออกแบบและเขียนแบบ 

งานประมาณการราคา  งานจัดท าราคากลาง  งานจัดท าข้อมูลทางด้านวิศวกรรมต่าง ๆ   งานจัดเก็บและทดสอบ 
คุณภาพวัสดุ  งานจัดท าทะเบียนประวัติโครงสร้างพ้ืนฐาน  อาคาร  สะพาน  คลอง  แหล่งน้ า  งานติดตัง้   
ซ่อมบ ารุงระบบไฟส่องสว่างและไฟสัญญาณจราจร  งานปรับปรุงภูมิทัศน์  งานผังเมืองตามพระราชบัญญัติ   
การผังเมือง  งานการควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย  งานตรวจสอบการก่อสร้าง  งานจัดท า
แผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบ ารุงประจ าปี  งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง  งานแผนงาน
ด้านวิศวกรรมเครือ่งจักรกล  การรวบรวมประวัต ิ ติดตาม  ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  และยานพาหนะ 
งานเกี่ยวกับแผนงานควบคุม  เก็บรักษา  การเบิกจ่ายวัสดุ  อุปกรณ์  อะไหล่  น้ ามันเชื้อเพลิงและงานอื่น ๆ  
ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย 

 การแบ่งส่วนราชการภายในของกองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  แบ่งเป็น  5  งาน   
ได้แก่   

 (๑) งานควบคุมอาคาร 
 (๒) งานส ารวจและออกแบบ 
 (๓) งานสาธารณูปโภค 
 (๔) งานผังเมือง 
 (5) งานก่อสร้างและซ่อมบ ารุง 
 4.4 กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานบริหาร

การศึกษา  งานพัฒนาการศึกษา  ทั้งการศึกษาในระบบการศึกษา  การศึกษานอกระบบการศึกษา   
และการศึกษาตามอัธยาศัย  เช่น  การจัดการศึกษาปฐมวัย  งานบริหารวิชาการด้านการศึกษา  งานศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก  งานการศึกษาปฐมวัย  งานส่งเสริมคุณภาพและมาตรฐานหลักสูตร  งานบริหารงาน 
บุคคลของพนักงานครู  บุคลากรทางการศึกษา  ลูกจ้างและพนักงานจ้าง  สังกัดศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
องค์การบริหารส่วนต าบล  กรณียังไม่ได้จัดตั้งกองการเจ้าหน้าที่   งานบริการข้อมูล  สถิติ  ช่วยเหลือ 
ให้ค าแนะน าทางวิชาการ  และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง 

 การแบ่งส่วนราชการภายในของกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหาร
ส่วนต าบลบางลาย  ออกเป็น  3  งาน  ได้แก่ 

 (1) งานบริหารการศึกษา 
 (๒) งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 (3) งานส่งเสริมกีฬาและนันทนาการ 
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 4.5 หน่วยตรวจสอบภายใน  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานจัดท าแผนการตรวจสอบ
ภายในประจ าปี  งานการตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของเอกสารการเงิน  การบัญชี  เอกสารการรับ   
การจ่ายเงินทุกประเภท  ตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน  การบัญชี  งานตรวจสอบสรรหาพัสดุ
และทรัพย์สิน  การเก็บรักษาพัสดุและทรัพย์สิน  งานตรวจสอบการท าประโยชน์จากทรัพย์สินของ
องค์การบริหารส่วนต าบล  งานตรวจสอบ  ติดตามและการประเมินผลการด าเนินงานตามแผนงาน  
โครงการให้เป็นไปตามนโยบาย  วัตถุประสงค์และเป้าหมายที่ก าหนดอย่างมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล
และประหยัด  งานวิเคราะห์และประเมินความมีประสิทธิภาพ  ประหยัด  คุ้มค่าในการใช้ทรัพยากรของ 
ส่วนราชการต่าง ๆ  งานประเมินการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ  งานรายงานผลการตรวจสอบ
ภายใน  งานบริการข้อมูล  สถิติ  ช่วยเหลือให้ค าแนะน าแนวทางแก้ไข  ปรับปรุงการปฏิบัติงานแก่หน่วย
รับตรวจและผู้ที่เกี่ยวข้อง  รวมถึงงานอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

 การแบ่งส่วนราชการภายในของหน่วยตรวจสอบภายในองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  
ออกเป็น  1  งาน  ได้แก่ 

 (1) งานตรวจสอบภายใน 
5. อ านาจหน้าที่ที่ส าคัญ 
ตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ.  2537  และตามพระราชบัญญัติ 

ก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2542  และกฎหมาย
อื่นที่เกี่ยวข้อง  ทั้งนี้  เพื่อให้ทราบว่าองค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจหน้าที่ที่จะเข้าไปด าเนินการแก้ไข
ปัญหาในเขตพ้ืนที่ให้ตรงกับความต้องการของประชาชนได้อย่างไร  โดยสามารถก าหนดแบ่งภารกิจได้  
เป็น  7  ด้าน  ซึ่งภารกิจดังกล่าวถูกก าหนดอยู่ในพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล   
พ.ศ.  2537  และตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2542  ดังนี้   

 5.1 ด้านโครงสร้างพ้ืนฐาน  มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง  ดังนี้ 
  5.1.1 การจัดการและดูแลสถานีขนส่งทางบกและทางน้ า   
  5.1.2 การสร้างและบ ารุงรักษาทางบกและทางน้ าที่เชื่อมต่อระหว่างองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น   
  5.1.3 การขนส่งมวลชนและการวินาศกรรมจราจร   
  5.1.4 การสาธารณูปการ   
  5.1.5 การจัดให้มีและการบ ารุงทางน้ าและทางบก   
  5.1.6 การจัดให้มีและบ ารุงทางระบายน้ า 
  5.1.7 การจัดให้มีน้ าสะอาดหรือการประปา   
  5.1.8 การจัดให้มีตลาด  ท่าเทียบเรือและท่าข้าม   
  5.1.9 การจัดให้มีและการบ ารุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอื่น 
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 5.2 ด้านส่งเสริมคุณภาพชีวิต  มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง  ดังนี้ 
  5.2.1 การจัดการศึกษา   
  5.2.2 การจัดให้มีโรงพยาบาลจังหวดั  การรักษาพยาบาล  การป้องกันและการควบคมุ 

โรคติดต่อ 
  5.2.3 การป้องกัน  การบ าบัดโรค  และการจัดตั้งและบ ารุงสถานพยาบาล 
  5.2.4 การสังคมสงเคราะห์  และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก  สตรี  คนชราและ

ผู้ด้อยโอกาส 
  5.2.5 การรักษาความสะอาดของถนน  ทางเดิน  และที่สาธารณะ 
  5.2.6 การจัดให้มีโรงฆ่าสัตว์ 
  5.2.7 การจัดให้มีสุสานและฌาปนสถาน 
  5.2.8 การจัดให้มีการบ ารุงสถานที่ส าหรับนักกีฬา   การพักผ่อนหย่อนใจ  

สวนสาธารณะ  สวนสัตว์  ตลอดจนสถานที่ประชุมอบรมราษฎร 
  5.2.9 การบ ารุงและส่งเสริมการท ามาหากินของราษฎร 
 5.3 ด้านการจัดระเบียบชุมชน  สังคม  และการรักษาความสงบเรียบรอ้ย  มีภารกิจที่เกี่ยวขอ้ง   

ดังนี้ 
  5.3.1 การส่งเสริมประชาธิปไตย  ความเสมอภาค  และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
  5.3.2 การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  5.3.3 การจัดให้มีระบบรักษาความสงบเรียบร้อยในจังหวัด   
  5.3.4 การรักษาความสงบเรียบร้อยและศีลธรรมอันดีของประชาชนในเขตสภาต าบล 
 5.4 ด้านการวางแผน  การส่งเสริมการลงทุน  พาณิชยกรรมและการท่องเที่ยวมีภารกิจ 

ที่เกี่ยวข้อง  ดังนี้   
  5.4.1 การจัดท าแผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และประสานการจัดท า

แผนพัฒนาจังหวัด  ตามระเบียบที่คณะรัฐมนตรีก าหนด   
  5.4.2 การจัดตั้งและดูแลตลาดกลาง   
  5.4.3 การส่งเสริมการท่องเที่ยว   
  5.4.4 การพาณิชย์  การส่งเสริมการลงทุนและการท ากิจกรรมไม่ว่าจะด าเนินการเอง 

หรือร่วมกับบุคคลอื่นหรือจากสหการ 
 5.5 ด้านการบริหารจัดการและการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  มีภารกิจ 

ที่เกี่ยวข้อง  ดังนี้ 
  5.5.1 การคุ้มครอง  ดูแลและบ ารุงรักษาป่าไม้  ที่ดิน  สัตว์ป่า 
  5.5.2 การจัดตั้งและการดูแลระบบบ าบัดน้ าเสียรวม 
  5.5.3 การก าจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลรวม   
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  5.5.4 การก าจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
  5.5.5 การจัดการสิ่งแวดล้อมและมลพิษต่าง ๆ   
 5.6 ด้านการศาสนา  ศิลปวัฒนธรรม  จารีตประเพณี  และภูมิปัญญาท้องถิ่นมีภารกิจ 

ที่เกี่ยวข้อง  ดังนี้ 
  5.6.1 การจัดการศึกษา 
  5.6.2 บ ารุงรักษาศิลปะ  จารีตประเพณี  ภูมิปัญญาท้องถิ่น  และวัฒนธรรมอันดี

ของท้องถิ่น   
  5.6.3 การส่งเสริมการกีฬา  จารีตประเพณี  และวัฒนธรรมอันดีงามของท้องถิ่น 
  5.6.4 การจัดให้มีพิพิธภัณฑ์และหอจดหมายเหตุ 
  5.6.5 การศึกษา  การท านุบ ารุงศาสนา  และการส่งเสริมวัฒนธรรม   
 5.7 ด้านการบริหารจัดการและการสนับสนุนการปฏิบัติภารกิจของส่วนราชการ   

และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง  ดังนี้ 
  5.7.1 สนับสนุนสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ในการพัฒนาท้องถิ่น  สนับสนุน  หรือช่วยเหลือส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น 
ในการพัฒนาท้องถิ่น   

  5.7.2 ประสานและให้ความร่วมมือในการปฏิบัติหน้าที่ของสภาองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น 

  5.7.3 การแบ่งสรรเงินซึ่งตามกฎหมายจะต้องแบ่งให้แก่สภาองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น 

  5.7.4 การให้บริการแก่เอกชน  ส่วนราชการ  หน่วยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ   
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น 

6. การปฏิบัติงานตามอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล  ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์
สุขของประชาชนโดยใช้วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี   และให้ค านึงถึงการมีส่วนร่วมของประชาชน 
ในการจัดท าแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล  การจัดท างบประมาณ  การจัดซื้อจัดจ้าง  การตรวจสอบ 
การประเมินผลการปฏิบัติงานและการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร  ทั้งนี้  ให้เป็นไปตามกฎหมาย  ระเบียบ  
ข้อบังคับว่าด้วยการนั้นและหลักเกณฑ์และวิธีการ  ที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

7. ภารกิจหลักและภารกิจรองที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  จะด าเนินการ  องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลบางลายน าภารกิจที่ได้มาวิเคราะห์ตามข้อ  5  น ามาก าหนดภารกิจหลัก  และภารกิจรอง  
น ามาวิเคราะห์แล้วพิจารณาเห็นว่าภารกิจหลัก  และภารกิจรองที่ต้องด าเนินการ  ดังต่อไปนี้ 

 7.1 ภารกิจหลักที่องค์การบริหารส่วนต าบลบางลายจะด าเนินการ  มีดังต่อไปนี้ 
  7.1.1 การพัฒนาและปรับปรุงโครงสร้างพื้นฐาน 
  7.1.2 การพัฒนาสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรธรรมชาติ 
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  7.1.3 การสาธารณสุข  การเฝ้าระวังและควบคุมโรคติดต่อ 
  7.1.4 การพัฒนาและปรับปรุงแหล่งท่องเที่ยว 
 7.2 ภารกิจรองที่องค์การบริหารส่วนต าบลบางลายจะด าเนินการ  มีดังต่อไปนี้ 
  7.2.1 การฟ้ืนฟูวัฒนธรรมและส่งเสริมประเพณีท้องถิ่น 
  7.2.2 การส่งเสริมการเกษตร 
  7.2.3 การสนับสนุนและส่งเสริมอุตสาหกรรมในครัวเรือน   
8. วิธีการด าเนินงานเรื่องการรับข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  การบริการ   

ข้อมูลข่าวสาร  ณ  ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  สามารถด าเนินการได้  ดังนี้ 
 8.1 รับเรื่องค าขอข้อมูลข่าวสารจากผู้รับบริการ  ณ  จุดรับบริการ  ซึ่งผู้เขียนต้องระบุ

รายละเอียดให้ชัดเจน  ดังนี้ 
  8.1.1 รายละเอียดเกี่ยวกับตัวผู้ขอข้อมูล  อาทิ  ชื่อที่อยู่  สถานที่ติดต่อหมายเลข

โทรศัพท ์ (ถ้ามี)  และวันที่ขอข้อมูล 
  8.1.2 รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล  อาทิ  ชื่อเอกสารที่พอเข้าใจ  วิธีการได้ข้อมูล   

เช่น  คัดลอกท าส าเนาหรือต้องการส าเนาที่มีการรับรองความถูกต้อง 
  8.1.3 เหตุผลความจ าเป็นในการขอข้อมูล 
 8.2 กรณีที่เป็นข้อมูลทั่วไปสามารถให้บรกิารได้ทันที  หากเป็นเรื่องที่ส่งผลต่อการด าเนนิงาน 

ของหน่วยงาน  ให้น าเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาอนุมัติเป็นกรณี ๆ  ต่อไป 
 8.3 จัดส่งข้อมูลให้ผู้รับบริการตามช่องทางต่าง ๆ  ได้แก่  E-mail  โทรศัพท์  ติดต่อ 

ด้วยตนเอง  เป็นต้น 
9. สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารหรือค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงาน  ได้แก่ 
 9.1 ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย  อาคารเลขที่  333  หมู่ที่  3  ต าบลบางลาย  

อ าเภอบึงนาราง  จังหวัดพิจิตร  66130  โทรศัพท ์ 056 - 902889 
 9.2 เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย : www.banglai.go.th 
 9.3 เฟสบุ๊คองค์การบริหารส่วนต าบลบางลาย : อบต.บางลาย 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  6  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๖5 
สุรพล  เนตรแก้ว 

นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลบางลาย 

้หนา   ๑๐๓

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๕๓    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   มีนาคม   ๒๕๖๖


